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Riohacha, 06 de Septiembre de 2024

Doctor

CADID ASDRUBAL SAAVEDRA CASTANO
Director Terntonial Norte

De manera atenta, me permito solicitar se sirva autorizar el cambio de supervision de los contratos
relacionado en la siguiente tabla, en virtud de que el supervisor titular realiza entrega al nuevo
funcionario por redistribucion de las Supervisiones de contratos en la sede a partir del 07 de septiembre

de 2024.
SUPERVISOR SUPERVISOR PERIODO DEL
TIST. cTO
TITULAR ENCARGADO AL CAMBIO
MARBELLA MEJIA [RAY LORENZO OCHOA A partir  del
STHEFFANNY ORIANA
M 7/09/2024
EDINA HERNANDEZ S NEFABEEREE 6488054 | 07/09/
MARBELLA MEJIA [RAY LORENZO OCHOA A partir del
KENNIS KELIAN
MEDIN 497256 | 07/09/2024
A HERNANDEZ i 6497256 109/
MARBELLA MEJIA |RAY LORENZO OCHOA ' ol | A partr  del |
MEDINA HERNANDEZ STIVEN JASIR RENDON | 108960 | 07/09/2024
DE ALBA
— e —— - — R T i X o BT |
MARBELLA MEJIA |RAY LORENZO OCHOA A partir  del |
MEDINA HERNA?\IDEZ ibveA ESTHER | ¢236331 07/0952024
RODRIGUEZ MARTINEZ ;
MARBELLA MEJIA |RAY LORENZO OCHOA |PAMELA ALDJANDRA | | A partir  del |
MEDINA HERNANDEZ GARCIA VITOLA 6538563 | 07/09/2024 e
MARBELLA MEJIA |RAY LORENZO OCHOA | CRISTIAN — ENRIQUE | A partr  del |
MEDINA HERNANDEZ MORENO OSPINO 6539056 | 07/09/2024
MARBELLA MEJIA |RAY LORENZO OCHOA =V A partr del |
MEDINA HERNANDEZ FREDY RAFAEL PARDO | cc3c082 07/09/2024 L
SALAS
PRy e T = |
MARBELLA MEJIA [RAY LORENZO OCHOA A partir del |
HASSEN GABRIEL
MEDINA HERNANDEZ EUBRTES Bhsmee 6539353 | 07/09/2024
MARBELLA MEJIA [RAY LORENZO OCHOA | VIRGINIA DEL ROSARIO A partir del |
MEDINA HERNANDEZ URIANA PUSHAINA | 6538368 | 07/09/2024
e e Bl 4
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[ A partic  del |

MARBELLA MEJIA [RAY LORENZO OCHOA |

| PAOLA | .. -
MEDINA | HERNAND | EVELIN 6539003 | 07/09/2024

| o o RODRIGUEZ BARROS
|MARBELLA MEJIA |RAY LORENZO OCHOA | . .. T A partr del |

EILYS JULAMNIS |

| MEDINA H 6536214 | 07/09/2024
* AR PIMIENTA BARROS 22 '
MARBELLA MEJIA | RAY LORENZO OCHOA B A partr del |
| KELLYS JHOANA
MEDINA RNA : 6532069 | 07/09/2024
| HERRANLE MURNIZ GOMEZ | j
'MARBELLA MEJIA |RAY LORENZO OCHOA B A partir  del
‘ JISELL ANDREA ‘
MEDINA HER 6532276 | 07/09/2024
| BEEVANCER GUERRA BADILLO : '
‘MARBELLA MEJIA |RAY LORENZO OCHOA | CENAIDES  RAFAEL | A partir  del |
| MEDINA HERNANDEZ GUERRA MINDIOLA | 6534589 | 07/09/2024

3 T A pamr dei
MONICA  LEONOR | co3q0a4 | 07/09/2024

| MARBELLA MEJIA | RAY LORENZO OCHOA

|
|
| MEDINA HERNANDEZ '
i DELUQUE FRIAS !
’MARBELLA MEJIA | RAY LORENZO OCHOA |JOSE VICENTE | 6534437 | A partir  del
| MEDINA HERNANDEZ HERNANDEZ 07/09/2024 f
| VALDEBLANQUEZ B |
| MARBELLA MEJIA |RAY LORENZO OCHOA ; A partr  del
| MEDINA HERNANDEZ 'S"LﬁEZLZRROC'O VIDAL | 6534782 | 07/09/2024 l
l b I |
MARBELLA MEJIA | RAY LORENZO OCHOA 6533979 | A partir del
l NANCY VIRGINIA [
MEDINA 7/09/2024
l HERNANDEE AREVALO MILLAN GE0% |
'MARBELLA MEJIA | RAY LORENZO OCHOA - A partr del
| MEDINA HERNANDEZ ESS\"\TLES MUNOZ | c534719 | 07/09/2024

|
A partir deﬂl

'MARBELLA MEJIA | RAY LORENZO OCHOA
EDSON ALFREDO | cc34378 | 07/09/2024

| MEDINA
| HERNANDEZ COTES TORO
MARBELLA MEJIA | RAY LORENZO OCHOA A ]
partir  del
WENDY ~ JOHANNA | co35603 | 07/09/2024 7

| MEDIN
| A HERNANDEZ RODRIGUEZ CRUZ |

A continuacion, se relacionan las competencias del manual de funciones publicado en ISOLUCION con
codigo GCO-030-MAN-002 o de los compromisos laborales del funcionario que asume la supervision y
que aplican para ejercer la supervision del contrato:
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1 Deberes de caracter administrativo:

Las siguientes actividades son una pauta para el seguimiento administrativo, documental y de manejo
del talento humano en un contrato o convenio

Revisar que el expediente electronico o fisico del contrato o convenio esté completo, sea

actualizado constantemente y cumpla con las normas de gestion documental establecidas en el DANE/
FONDANE

Preparar y entregar los informes previstos y los que soliciten los organismos de control
Tramitar al momento del retiro definitivo de la entidad, ante el Area de Gestion de Compras
Publicas o su equivalente en las sedes terntoriales, la desvinculacion de su usuario de ingreso en la
plataforma SECOP |1, de la cuenta institucional del DANE/FONDANE.
J Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista o asociado en materia de segurnidad
seguridad y salud en el trabajo, planes de contingencia, normas ambientales, y cualquier otra
norma aplicable de acuerdo con la naturaleza del contrato
. Coordinar con el Area de Gestion de Compras Publicas, o la Oficina Asesora Juridica o su
equivalente en las sedes territoriales, la revision y aprobacion de las garantias respectivas, como entidad
contratante
Velar por el cargue y publicacion en la plataforma del SECOP Il de la informacion de la ejecucion
del contrato o convenio, dentro de los tres dias habiles siguientes a su produccion, de acuerdo con los
procedimientos internos implementados por el DANE/FONDANE. Una vez realizado lo descrito, y
mientras se conserve el expediente mixto, se deben enviar al Area de Gestion de Compras Publicas o a
la Oficina Asesora Juridica o a su equivalente en las sedes territoriales, segun sea el caso, los informes y
demas documentos de la ejecucion que se produzcan en fisico y que deban reposar en el mismo. Para
el efecto debera tenerse en cuenta lo establecido en los lineamientos sefialados en la Circular 20 de 2019
denominada “Instrucciones operativas respecto de la supervision de contratos suscritos por el
DANE/FONDANE, publicaciones de documentos generados durante la gestion contractual y reglas para
el tramite de radicacion y solicitudes contractuales” o documento que la modifique, complemente o
relacionado con la materia, los cuales haran parte integral del presente manual.
. Remitir a mas tardar al dia habil siguiente a su produccion al Area de Gestion de Compras Publicas
© a la Oficina Asesora Juridica o su equivalente en las sedes territoriales, segin sea el caso, los
documentos de la ejecucién de los contratos o convenios suscritos para publicacion en la plataforma de
publicidad SECOP | y su correspondiente archivo.
. Elaborar las respuestas a requerimientos relacionados con la ejecucion del contrato o convenio
Verificar que el contratista conserve y use adecuadamente los bienes, documentos y expedientes
que le fuesen asignados para la ejecucion contractual.
. Monitorear y hacer la revision que el contratista preste sus servicios dentro de las condiciones de
seguridad de la informacién establecidas por el DANE/FONDANE y manteniendo la reserva estadistica.
. Notificar como incidente de seguridad cualquier incumplimiento por parte del contratista o
asociado a los lineamientos institucionales de seguridad de la informacion.

social,

Departamento Administrativo Nacional de Estadistica
ireccion Teitorial Norte - Barranquilia
e 72 No 58 -61, Piso 1 y 2
Teléfono (605) 3601524 - 3535415
’ I~



9 DANE

. Velar que el contratista solicite la creaciéon, modificacién y eliminacién de cuentas de acceso
servicios de Tl y privilegios a las diversas plataformas y/o aplicativos requeridos para la ejecucion del
contrato

. Constatar, para el caso que corresponda, que durante la ejecucion del contrato los proponentes
que resultaron adjudicatarios mantengan en su planta de personal el numero de trabajadores con
discapacidad que dio lugar a la obtencion del puntaje adicional de la oferta, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 392 de 2018

. Coordinar con las instancias internas del DANE/FONDANE los tramites relacionados con la
celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato o convenio

2: Deberes de caracter técnico:
El sequimiento técnico esta dirigido a revisar el cumplimiento de las normas técnicas aplicables y
previstas en el contrato o convenio. Este sequimiento recae sobre los siguientes aspectos:

# Constatar el cumplimiento de los estandares estadisticos y las normas y licencias técnicas
aplicables
. Revisar que las personas que conforman el equipo del contratista cumplan las condiciones

ofrecidas de acuerdo con lo previsto en el contrato y exigir su reemplazo en condiciones equivalentes
cuando fuere necesario.

. Hacer seguimiento del cumplimiento del plazo de ejecucion y de los cronogramas previstos en
el contrato o convenio.
. Estudiar las solicitudes y requerimientos técnicos del contratista o asociado y dar las

recomendaciones sobre el particular

3. Deberes de caracter financiero:
Estos deberes buscan realizar seguimiento a las actuaciones del contratista o asociado en materia

presupuestal, financiera y contable, buscando la adecuada ejecucion del objeto contractual:

. Autorizar los pagos al contratista, previa verificacion del cumplimiento de las obligaciones
pactadas y estar al dia en los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral.
. Verificar que el equilibrio econémico del contrato se mantenga dentro de los términos pactados

y si es el caso solicitar con antelacion a la fecha de terminacion al ordenador del gasto los ajustes que

sean necesarios, en virtud de lo dispuesto en la ley 80 de 1993.
. Remitir a mas tardar al quinto dia habil siguiente a su produccion, el documento que justifique la
liberacién de recursos al Area Financiera que no seran utilizados durante la vigencia fiscal

correspondiente.

. Informar oportunamente el plan de pagos del contrato o convenio al Area Financiera y velar que
las solicitudes de desembolso se ajusten a lo programado en el Plan Anual Mensualizado de Caja-PAC.
. Revisar los documentos necesarios para efectuar los pagos al contratista, incluyendo el recibo a

satisfaccion y cumplimiento de los bienes o servicios objeto del contrato.

Departamento Administrativo Nacional de Estadistica
( n Territorial Norte - Barranquilla
’2No. 58 -61, Piso 1y 2
fono {605) 3601524 - 3535415

v dane gov.co / contaclo@dane.gov.co




© DANE

. Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato o convenio y controlar el balance
presupuestal del contrato o convenio para efecto de pagos y de liquidacion del mismo.

. Verificar que las actividades adicionales que impliquen modificaciones al valor del contrato o
convenio se encuentren justificadas, técnica, presupuestal y juridicamente

i Indicar al finalizar la vigencia fiscal, el valor por el cual deben constituirse las cuentas por pagary
las reservas presupuestales a que hubiese lugar, de acuerdo a los lineamientos del Area Financiera

. Constatar la entrega de los anticipos al contratista y su adecuada amortizacion.

4. Deberes de caracter juridico

El sequimiento juridico busca el cumplimiento de las normas aplicables a la naturaleza del objeto
contractual celebrado, y entre los cuales podemos mencionar los siguientes deberes:

. Emitir concepto sobre la viabilidad de cualquier modificacion o eventualidad contractual

. Proyectar el acta de liquidacion bilateral o unilateral del contrato o convenio, de acuerdo con el
procedimiento interno previsto para tal fin, en los términos establecidos en la ley y en lo pactado por las
partes.

Cordialmente,

P O
RBELL&\HﬁﬁIA EDINA

Pyofesional Univefsitario 2044 Grado 08
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