CONTRATO No.2149 DE 2025
INFORMA FINAL
CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 17 DE JULIO AL 26 DE DICIEMBRE DE 2025

Nombre contratista: Angie Daniela Camacho Clavijo
Fecha de inicio: 17 de julio de 2025

Fecha de terminacion: 26 de diciembre de 2025
Nombre supervisor: Diana Paola Torres Saavedra

En la fecha dejamos constancia que el/la contratista durante el periodo 17 de julio al 26 de diciembre de 2025, realizo las
siguientes actividades, como parte de la ejecucion de su contrato.
Obligaciones Especificas:

1.Apoyarlaconformacidnycustodiadelarchivodelosdocumentosqueserecibenysegeneranenelprocesodeinspeccion,vigilanciay
controldelgrupodeControl y Vigilancia a los Curadores Urbanos, atendiendo las normas de gestion documental y las
instrucciones que imparta el archivo de la entidad.
2.Tramitarlaspeticionesqueleseanasignadas,respectodelostemasdelprocesodeinspeccion,vigilanciaycontroldelgrupodeContr
olyVigilanciaalosCuradores Urbanos.
3.Prestarapoyotécnicoenlaestructuracion,ajusteoactualizaciéndelosformatosdeverificacidnydemasdocumentosutilizadosenel
desarrollodelasvisitasalos curadores urbanos.

4. Apoyar las actuaciones administrativas necesarias para el desarrollo de las visitas a los curadores urbanos.
5.Apoyarelprocesodeauditoriaalrepositoriodelicenciasurbanisticas,moduloradicador,hojadevidacuradoresurbanoypersonal,c
rucedebasesdedatoseinformes con destino al curador, asi como la proyeccion de autos, actas, oficios, comunicaciones,
notificaciones.
6.Manteneractualizadalainformaciondelasbasesdedatosdelprocesodeinspeccion,vigilanciaycontroldelgrupoparalaVigilanciay
ControlalosCuradoresUrbanos y los sistemas de informacion de la entidad, conforme al rol que le sea asignado.

7. Preparar los informes, listados y cuadros estadisticos de la informacion de los procesos administrativos y presentarlos de
manera clara, concisa y oportuna.
8.Presentarelinformedeejecuciéncontractualycuentadecobrodemaneramensual,teniendoencuentaloslineamientosestablecid
osporlaDireccidnAdministrativa y Financiera.9. Las demas actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo
con el nivel, la naturaleza y el area de desempefio

Evidencias (correos electronicos, pantallazos reuniones, pantallazos de carpetas compartidas o del equipo, etc.)
Durante el periodo a cobrar se realizaron las siguientes actividades:

JULIO

1. Seguimiento a las actividades asignadas por la lider del grupo de visitas
2. Proyeccion autos: Se realizd la proyeccidn de los siguientes autos

- Auto 32- Visita General Piedecuesta 1

- Auto 33 - Visita General Piedecuesta 2

- Auto 34- Reasignacion componente administrativo

- Auto 35- Reasignacién componente financiero.

- Auto 37- Visita General Bello 1

- Auto 38- Visita General Bello 2



3. Se archivaron las siguientes visitas:
-Autos 2023
-Curador Urbano 2 de Buenaventura
-Curador Urbano 2 de Medellin
-Curador Urbano 2 de Yumbo
4. Envié de Matriz Agenda Externa: Se envia el respectivo soporte a la Dra. Sara el 24 de Julio
5. Traslados de hallazgos
- Curador Urbano 1 de Dosquebradas
- Curador Urbano 2 de Dosquebradas
- Curador Urbano 2 de Monteria
6. Reporte de visitas mes de julio
Se realizan los reportes de las visitas desarrolladas al Curador urbano 1 de Palmira, Curador urbano 2 de Palmira
7. Seleccion expedientes visitas julio: Se seleccionan y notifican los expedientes a auditar en las visitas del mes de
julio.
8. Se apoyo en la creacion y tramite de oficios por plataforma DOCU
9. Se actualiza la matriz de seguimiento de visitas
10. Capacitacion a integrantes del equipo de visitas y Viatic
11. Se crearon los expedientes en DOCU de las siguientes visitas
Curadora Urbana 2 de Ibagué
Curador Urbano 1 de ltagui
Curador Urbano 1 de Palmira
Curador Urbano 2 de Palmira
Curadora Urbana 1 de Piedecuesta
Curador Urbano 2 de Piedecuesta
12. Se ajustaron los formatos de visitas
13. Se general el Informe | Semestre del Grupo de visitas.

AGOSTO

1.
2.
3.

Seguimiento a las actividades asignadas por la lider del grupo de visitas

Proyeccion Informe PAG Julio:

Ajuste formatos de visitas: Con el ingreso del Arg. Leonardo Gutiérrez, y Contador Carlos Campos, se actualizan los
formatos de visitas incluyendo sus firmas y nombres, de igual forma de reemplazan todos los formatos acordes a la
nueva imagen institucional:

Proyeccion informe Congreso:

Informe de las siguientes visitas

- Curador Urbano 1 de Piedecuesta

- Curador Urbano 2 de Piedecuesta

- Curador Urbano 1 de Bello

- Curador Urbano 2 de Bello

Se ajusta cronograma de actividades del Ing. Nelson Garza

Elaboracién de Informe de Comisiones- Grupo Curadores Urbanos.



8.
9.
10.

11

Seguimiento a oficio AGN y radicacion de nuevo oficio dirigido al AGN
Proyeccidn Informe Grupo de visitas, para el Grupo de Comunicaciones
Proyeccion de los siguientes autos
-Auto 39, Visita General al Curador Urbano 1 de Barrancabermeja
-Auto 40, Visita General al Curador Urbano 1 de Neiva
-Auto 42, Modificatorio Visita General al Curador Urbano 1 de Barrancabermeja
-Auto 43, Modificatorio Visita General al Curador Urbano 1 de Neiva
-Auto 45- Visita General Curador Urbano 2 de Barranquilla
-Auto 46- Visita General Curador Urbano 1 de Barranquilla.

. Seleccion de Expedientes Visita Curador Urbano 1 de Barrancabermeja y Curador Urbano 1 de Neiva
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

Se radica el traslado de hallazgos de Soacha 2, para la Alcaldia

Se tramita solicitud de Comision para visita general a la Curadora Urbana 2 de Barranquilla.

Se proyecta presentacion para el Ministerio de Vivienda

Se asiste a Reunidn con MinVivienda

Envié de Matriz Agenda Externa: Se envia el respectivo soporte a la Dra. Sara los dias 6,13,21,29 de Agosto
Se apoyo en la creacién y tramite de oficios por plataforma DOCU.

Se actualiza la matriz de seguimiento de visitas

Capacitacion a integrantes del equipo de visitas

-Induccion Ing. Nelson Garza el 06 de Agosto

- Capacitacion Carlos Campos el 15 de Agosto.

- Capacitacion DOCU Ing. Nelson Garza el 19 de Agosto
- Capacitacion Carlos Campos el 22 de Agosto

- Capacitacion Carlos Campos el 29 de Agosto

SEPTIEMBRE

7.
8.

Seguimiento a las actividades asignadas por la lider del grupo de visitas:
Proyeccion Informe PAG Agosto

Ajuste formatos de visitas: Se actualiza algunos formatos de visitas
Informe de las siguientes visitas

- Curador Urbano 1 de Barrancabermeja

- Curador Urbano 1 de Neiva

- Curador Urbano 2 de Barranquilla

5. Comunicacién informacién previa a la visita y solicitud de informacion

Eall o

-Curador Urbano 2 de Cartagena
-Curador Urbano 1 de Cucuta
-Curador Urbano 1 de Bogota

6. Solicitud de comisiones
-Curador Urbano 1 de Barraquilla
-Curador Urbano 1 de Cucuta
-Curador Urbano 1 de Bogota
Seguimiento a oficio AGN.
Proyeccidn de los siguientes autos

- Auto 45- Visita General Curador Urbano 2 de Barranquilla.
-Auto 46- Visita General Curador Urbano 1 de Barranquilla.



10.

1.

12.
13.
14.
15.

-Auto 47- Visita General Curador Urbano 2 de Cartagena
-Auto 48- Visita General Curador Urbano 1 de Cucuta
-Auto 49- Visita General Curador Urbano 1 de Bogota

9. Seleccion de Expedientes

- Curador Urbano 1 de Barranquilla.
-Curador Urbano 2 de Cartagena
-Curador Urbano 1 de Cucuta
-Curador Urbano 1 de Bogota

Se radica el traslado de hallazgos

-Curador Urbano 2 de Soacha

-Curador Urbano 1 de Cota

-Curador Urbano 2 de Cucuta

-Curador Urbano 2 de Palmira

-Curador Urbano 2 de Piedecuesta

Se tramita legalizacion de las siguientes visitas

-Visita General Curador Urbano 2 de Barranquilla.
-Visita General Curador Urbano 1 de Barranquilla

Envié de Matriz Agenda Externa: Se envia el respectivo soporte a la Dra. Sara
Se apoyo en la creacién y tramite de oficios por plataforma DOCU.

Se actualiza la matriz de seguimiento de visitas

Capacitacion a integrantes del equipo de visitas

-Capacitacién con Pablo Sierra- 1 de Septiembre
- Capacitacion Carlos Campos el 05 de septiembre
- Capacitacion Pablo Sierra el 05 de Septiembre

16.
17.

18.

19.

20.
21.
22.

Disefio de matriz de Curadores Urbanos a visitar 2026
Comunicacion de formatos y matriz de hallazgos
-Visita General Curador Urbano 1 de Neiva

-Visita General Curador Urbano 1 de Barrancabermeja
-Visita General Curador Urbano 2 de Barranquilla.
-Visita General Curador Urbano 2 de Cartagena
Creacion de expedientes en DOCU

-Curador Urbano 1 de Bello

-Curador Urbano 2 de Bello

-Curador Urbano 1 de Barrancabermeja

-Curador Urbano 1 de Neiva

-Curador Urbano 2 de Barranquilla

-Curador Urbano 1 de Barranquilla

Diligenciamiento de Check List

-Curador Urbano 1 de Buga

-Curador Urbano 2 de Valledupar

Proyeccidn oficio suspension temporal Mayerly Alexandra Sastoque.
Reuni6n Bizagi
Normograma Cuentas Bancarias



OCTUBRE

1. Seguimiento a las actividades asignadas por la lider del grupo de visitas
2. Proyeccion Informe PAG Agosto
3. Informe de las siguientes visitas
-Curador Urbano 1 de Barranquilla
-Curador Urbano 2 de Cartagena
-Curador Urbano 2 de Cucuta
-Curador Urbano 1 de Bogota
-Curador Urbano 2 de Bogota
-Curador Urbano 1 de Pereira
4. Comunicacion informacion previa a la visita y solicitud de informacion

-Curador Urbano 2 de Bogota
-Curador Urbano 1 de Pereira
-Curador Urbano 1 de Ibagué
-Curador Urbano 1 de Santa Marta
5. Solicitud de comisiones
-Curador Urbano 1 de Pereira
-Curador Urbano 1 de Ibagué
-Curador Urbano 1 de Santa Marta
-Curador Urbano 5 de Santa Marta
6. Proyeccion de los siguientes autos

-Auto 50- Visita General Curador Urbano 2 de Bogota

-Auto 51- Visita General Curador Urbano 1 de Pereira

-Auto 52- Visita General Curador Urbano 1 de Ibagué

-Auto 56- Visita General Curador Urbano 1 de Santa Marta

-Auto 57- Visita General Curador Urbano 2 de Santa Marta
7. Seleccion de Expedientes

- Curador Urbano 2 de Bogota
- Curador Urbano 1 de Pereira
- Curador Urbano 1 de Ibagué
-Curador Urbano 1 de Santa Marta
8. Se tramita legalizacion de las siguientes visitas

-Visita General Curador Urbano 1 de Cucuta.
-Visita General Curador Urbano 1 de Bogota
-Visita General Curador Urbano 1 de Pereira
9. Envi6 de Matriz Agenda Externa: Se envia el respectivo soporte a la Dra. Sara
10. Se apoyo en la creacion y tramite de oficios por plataforma DOCU
11. Comunicacién de formatos y matriz de hallazgos
-Visita General Curador Urbano 1 de Bogota
-Visita General Curador Urbano 1 de Pereira
12. Reunion Bizagi 23/10/2025
13. Matriz Cuentas Bancarias
Se actualizd la matriz de cuentas bancarias
14. Proyeccion de necesidades de viaticos, gastos de viaje y transporte terrestre — Vigencia 2026
15. Informe visitas 2022 - 2025



16. Gestion malla de correspondencia — PQR
17. Participacion reunion visitas

18. Proyeccion y radicacion de oficio / Respuesta a oficio SNR2025|E-030429-3

NOVIEMBRE
1.
2.
3.

8.

10.
1.

12.

13.

14.
15.

Seguimiento a las actividades asignadas por la lider del grupo de visitas:

Proyeccién Informe PAG Octubre
Informe de las siguientes visitas
-Curador Urbano 1 de Ibague
-Curador Urbano 1 de Santa Marta
-Curador Urbano 2 de Santa Marta

Comunicacion informacion previa a la visita y solicitud de informacion

-Curador Urbano 2 de Santa Marta
-Curador Urbano 1 de Popayan
-Curador Urbano 2 de Popayan
-Curador Urbano 1 de Soacha
Solicitud de comisiones

-Curador Urbano 2 de Popayan
-Curador Urbano 1 de Manizales
Proyeccion de los siguientes autos

-Auto 61- Visita General Curador Urbano 2 de Santa Marta
-Auto 62- Visita General Curador Urbano 1 de Popayan
-Auto 65- Visita General Curador Urbano 2 de Popayan
-Auto 69- Visita General Curador Urbano 1 de Soacha
-Auto 70- Visita General Curador Urbano 1 de Manizales
Seleccion de Expedientes

-Curador Urbano 2 de Santa Marta
-Curador Urbano 1 de Popayan
-Curador Urbano 2 de Popayan
-Curador Urbano 1 de Soacha
Se tramita legalizacién de las siguientes visitas

-Visita General Curador Urbano 1 de Ibagué

Radicacién oficio AGN

Comunicacion de formatos y matriz de hallazgos
-Visita General Curador Urbano 1 de Santa Marta
-Visita General Curador Urbano 1 de Popayan
Informe visitas 2024-2025

Matriz Cuentas Bancarias

Se actualiz6 la matriz de cuentas bancarias
Informe Fondos Documentales

Radicacion traslados a Disciplinarios

-Curador Urbano 2 de Floridablanca

-Curador Urbano 1 de Itagui

Se apoyo en la creacién y tramite de oficios por plataforma DOCU.



-Curador Urbano 2 de Ibagué
-Curador Urbano 1 de Mosquera
16. Envio Matriz de actividades externas
17. Ajuste a formato de revisiéon administrativa y solicitud de informacion
18. Proyeccion presentacion de reunion con colegio de curadores urbanos
19. Actualizacion de normograma
20. Elaboracién de Check list- Archivo de las siguientes carpetas
-Curador Urbano 2 de Envigado
-Curador Urbano 2 de Pereira
-Curador Urbano 2 de Yumbo
21. Participacion reunidn 3° equipo componente financiero y Lig. de Expensas
22. Informe de conceptos técnicos

DICIEMBRE
ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 01 AL 05 DE DICIEMBRE

1. Seguimiento a las actividades asignadas por la lider del grupo de visitas:
Proyeccion Informe PAG Noviembre

3. Informe de las siguientes visitas
-Curador Urbano 1 de Popayan
-Curador Urbano 2 de Popayan

4. Comunicacion informacién previa a la visita y solicitud de informacion

-Curador Urbano 1 de Manizales

5. Se tramita legalizacion de las siguientes visitas
-Visita General Curador Urbano 2 de Popayan
6. Envié Matriz de actividades externas
7. Elaboracion de normograma solicitado en SNR2025|E-034674-3
8. Inicio de elaboracion matriz estadisticas visitas
9. Inicio de consolidacion de informacién para tramite de respuesta del oficio SNR2025ER-279896-2 (Pasto 1)
10. Creacién de expedientes en plataforma DOCU
- VISITA GENERAL 2025 CURADOR URBANO 2 DE CARTAGENA
- VISITA GENERAL 2025 CURADOR URBANO 1 DE CUCUTA
- VISITA GENERAL 2025 CURADOR URBANO 1 DE CUCUTA
- VISITA GENERAL 2025 CURADORA URBANA 2 DE SANTA MARTA
- VISITA GENERAL 2025 CURADOR URBANO 2 DE BOGOTA
- VISITA GENERAL 2025 CURADOR URBANO 1 DE PEREIRA
- VISITA GENERAL 2025 CURADOR URBANO 1 DE IBAGUE
- VISITA GENERAL 2025 CURADOR URBANO 1 DE SANTA MARTA
- VISITA GENERAL 2025 CURADOR URBANO 1 DE POPAYAN
- VISITA GENERAL 2025 CURADOR URBANO 2 DE POPAYAN
- VISITA GENERAL 2025 CURADOR URBANO 1 DE SOACHA
VISITA GENERAL 2025 CURADOR URBANO 1 DE MANIZALES
ACTIVIDADES POR REALIZAR DEL 06 AL 26 DE DICIEMBRE

1. Comunicacién de formatos y matriz de hallazgos Visita Curb 1 de Soacha
2. Radicacion traslados a Disciplinarios (Si aplica)
3. Envié Matriz de actividades externas



4. Actualizacion de normograma

5. Elaboracion de Check list- Archivo de las siguientes carpetas

- Curador Urbano No. 1 de Envigado

- Curador urbano No. 1 de Girdn

- Curador Urbano No. 2 de Valledupar

- Curador Urbano No. 2 de Armenia

- Curador Urbano No. 2 de Ibagué

- Curador Urbano No. 2 de Cota

- Curador Urbano No. 1 de Floridablanca

- Curador Urbano No. 2 de Monteria

- Curador Urbano No. 4 de Medellin

- Curador Urbano No. 2 de Villavicencio

6. Seguimiento a las actividades asignadas por la responsable de visitas
7. Legalizacion de comision Visita Curb 1 de Manizales

8. Participar en reunion de audiencia contrato 957

9. Cruce de bases de datos para dar respuesta del oficio SNR2025ER-279896-2 (Pasto 1)
10. Informe cuentas bancarias Curadores Urbanos

11. Las demas actividades que sean asignadas.

12. Programacion de los oficios de terminacion de periodos

Firma:

@a,qle)a COMO( bo.

Angie Daniela Camacho Clavijo
Contratista

(
“lacla Goras S

Diana Paola Torres Saavedra.
Supervisora



