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Bogota D.C, 30 de noviembre de 2025

Sefior: .

ALFONSO RIANO MARTINEZ

SARGENTO VICEPRIMERO INFANTERIA DE MARINA
Supervisor Contrato No. 009-ARC-DISAN-DMBOG-2025
Bogota D.C

INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATO No. 114-ARC-DISAN-DMBOG-2025

Ingrid Sofia Guerrero Rodriguez, identificada como aparece al pie de mi firma, de la manera mas respetuosa me permito
presentar, el informe de actividades realizadas en mi condicion de CONTRATISTA, durante el periodo comprendido entre
el primero (01) al treinta (30) de noviembre de 2025, en cumplimiento a lo establecido en la clausula quinta del
CONTRATO No. 114-ARC-DISAN-DMBOG-2025 del 05 de noviembre de 2025, cuyo objeto contractual es PRESTACION
DE SERVICIOS COMO TECNICO ADMINISTRATIVO PARA EL APOYO EN LA ORGANIZACION DE ARCHIVOS PARA
EL DISPENSARIO MEDICO NIVEL Il BOGOTA Y SUS SATELITES, CON TOTAL AUTONOMIA ADMINISTRATIVA,
TECNICA Y FINANCIERA las cuales relaciono a continuacion:

INFORME DE ACTIVIDADES No. 001

DESCRIPCION DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES EJECUTADAS CONFORME AL PERIODO

No. OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDADES REALIZADAS

1 :\g:”;gpg;:‘;%?gzigﬁn?éni&h3’3 ecgg:g;gsc: Se esta ejecutando y desarrollando acuerdo lo estipulado a la ley 594
el Archivo General la Nacién y demas normas del 200 y acuerdo 001 del 2024.

concordantes.

Apoyar la implementacion del Sistema de
Gestion  Documental acuerdo a los
lineamientos del Ministerio de Defensa
Nacional, y la Direccién de Se esta ejecutando y desarrollando acuerdo lo estipulado a |a ley 594 del
Sanidad Naval, en la Divisioén Asistencial — | 2000 y acuerdo 001 del 2024.

Historias Clinicas y apoyo a la Divisién
Administrativa (Archivo Afio

2022) del Dispensario Médico Nivel || Bogota.

Administrar, organizar y custodiar la
documentacién producida y recibida, con el | Egta actividad se esta realizando. acuerdo lo estipulado a la ley 594 del
3. objeto de facilitar su utilizacion, conservacion 2000 v acuerdo 001 del 2024

y control acuerde a los pardmetros y '
establecidos.

Mantenerse actualizado y documentade enla | Se conoci6 los lineamientos establecidos por la Armada Nacional

4. | normatividad  vigente ~relativa a la | acuerdo a los manuales de procedimientos.
administracion de la gestién documental.

5. | Suministrar informacién en forma oportuna y | Durante el presente mes de noviembre esta actividad no se realizd
) precisa de acuerdo con los niveles de acceso
permitido.

Ejercer los controles necesarios para el
adecuado manejo y conservacion del Archivo

de Gestion en la Division Asistencial —| gq, oofividad se esta realizando. acuerdo lo estipulado a la ley 594 del

Historias Clinicas y apoyo a la Division
6. | Administrativa (Archivo Afic 2022) del | 2000y acuerdo 001 del 2024..

Dispensario Meédico Nivel Il Bogot4,
Conservar los documentos producidos y/o
recibidos en la Division Administrativa de
acuerdo a las T.R.D Tablas de Retencion
Documental.

INIMNERTIANIMRNAN recistro controLADO SGC DISAN
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Verificar al recepcionar la documentacion de
la unidad productora para el cumplimiento de
los Lineamientos de Archivo de la Division
Asistencial — Historias Clinicas y Apoyo a la
Division Administrativa (Archive Afioc 2022)
del Dispensario Médico Nivel Il Bagotd; para
asl dar continuidad al proceso de gestién
documental.

Durante el presente mes de noviembre esta actividad no se realizo.

Recopilar, organizar y ordenar los archivos
existentes en Division Asistencial — Historias
Clinicas y apoyo a la Division Administrativa
(Archivo Afio 2022) del Dispensario Medico
Nivel Il Bogota.

Se esta ejecutando y desarrollando acuerdo lo estipulado a la ley 594 del
2000 y acuerdo 001 del 2024.

Foliar organizar y validar la documentacion,
que reposa en cada una de las areas con el
fin de preservar el registro histérico acuerdo
las normas vigentes de gestion documental
con el fin de subsanar la documentacion y
que sea entregada a las instalaciones del
archivo central de la DISAN.

Se esta ejecutando y desarrollando acuerdo lo estipulado a la ley 594 del
2000 y acuerdo 001 del 2024.

10.

Apoyar en la elaboracién de documentos de
la Division Asistencial — Histarias Clinicas y
apoyo a la Division Administrativa (Archivo
Afio 2022) del Dispensario Médico Nivel Il
Bogotd, que se soliciten en la ejecucion de la
actividad Contractual.

Durante el presente mes de noviembre esta actividad no se realizé..

11.

Cumplir con las demas obligaciones que le
sean asignadas por autoridad competente,
acuerdo a la naturaleza, el nivel y el area de
desempefio del cargo.

Esta actividad se esta realizando acuerdo instrucciones del Lider del
Proceso de Gestion Documental DMBOG - Supervisor

12.

Implementar la T.R.D Tabla de Retencion
Documental para el proceso de gestion y
manejo de los archivos correspondientes al
Area Divisién Asistencial — Historias Clinicas
y apoyo a la Division Administrativa (Archivo
Afio 2022) del Dispensario Médico Nivel Il
Bogota.

Durante el presente mes de noviembre esta actividad no se realizo

13.

Recopilar, clasificar y organizar los archivos
existentes en el DMBOG correspondientes al
Area Divisién Asistencial — Historias Clinicas
y apoyo a la Division Administrativa (Archivo
Afio 2022) del Dispensario Médico Nivel ||
Bogota; realizar la respectiva entrega para su
posterior transferencia al Archivo Intermedio
DISAN.

Se esta ejecutando y desarrollando acuerdo lo estipulado a la ley 594 del
2000 y acuerdo 001 del 2024.

14

Organizar, foliar, encarpetar y rotular Ia
documentacion que reposa en el archivo de
gestion correspondiente al &rea Divisién
Asistencial — Histarias Clinicas y apoyo a la
Division Administrativa (Archivo Afo 2022)
del Dispensario Médico Nivel || Bogota

Se esta ejecutando y desarrollando acuerdo lo estipulado a la ley 594
del 2000 y acuerdo 001 del 2024. Siguiendo las sensibilizaciones del
Lider proceso de Gestion Documental DMBOG.

(I
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Administrar, organizar y custodiar la | Se esta ejecutando y desarrollando acuerdo lo estipulado a la ley 594

45 | documentacion producida y recibida, con el | g4e| 2000 y acuerdo 001 del 2024.
objeto de facilitar su utilizacion, conservacion

y control acuerdo a los parametros
establecidos.

Se esta ejecutando y desarrollando acuerdo lo estipulado a la ley 594

16 Ejercer los controles necesarios para el | del 2000 y acuerdo 001 del 2024.
adecuado manejo y conservacion del archivo

de gestidn.

ACREDITACION DEL PAGO DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL: Cumpliendo con lo dispuesto en el contrato,

anexo el comprobante de pago de seguridad social, planilla No. NO APLICA
INFORMACION DE NOVEDADES AL SUPERVISOR: NINGUNA

SOLICITUD DE PAGO DEL CONTRATO No. 114-ARC-DISAN-DMBOG-2025

Con ocasién a la forma de pago definida en la clausula cuarta del contrato, para el periodo ejecutado, corresponde a la
Direccion de Sanidad de la Armada Nacional, pagar a nombre del contratista, la siguiente suma:

No. PAGO FECHA VALOR A PAGAR CONCEPTO REGIMEN No. RUT

DOS MILLONES Servicios prestados desde el
SETENTAY 01 al 30 de noviembre de

No. 001 30/11/2025 OCHO MIL PESOS | 2025, en desarrollo del | SIMPLIFICADO 1000123925-7
MCTE contrato No. 114 -ARC-

(2.078.000) DISAN-DMBOG-2025

Para efecto del pago, agradezco desembolsar en la cuenta Ahorros (x) No. 043932151 del BANCO DE BOGOTA

Atentam ente,

INGRID SOFIA GUERW

C.C 1000123925
114-ARC-DISAN- DMBOG - 2025

(AU
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FORMATO CERTIFICACION TRABAJADORES INDEPENDIENTES
—~CONTRIBUYENTES DEL IMPUESTO DE RENTA-

Bogota D.C., =30 de NOUIEMBEde 2025,

Sefior Capitan de Navio

JUAN CARLOS HINCAPIE AGUDELO
Director de Sanidad Naval — ARC
Bogota D.C.

ASUNTO: Retencién en la Fuente Empleados — Contribuyentes del Impuesto de Renta, segun Ley
1607 de Diciembre de 2012 y Decreto No.0099 de Enero 25 de 2013.

Yo, TheRin  S0tiA GQUERRERO RoORIGuUE: identificado(a) con cédula de
cmdadanla No 4000423925 de la ciudad de B@qéTQ_ con el fin de dar cumplimiento

alo dispuesto en el articulo 14 de la Ley 1607 de 2012 y articulo 3°del Decreto 0099 de 2013, certifico
a ustedes, bajo la gravedad de juramento, que:

Sl (L) NO (&) Soy declarante del impuesto de renta y complementario en el afio 2025, ya que
Sl (_) NO (_g£) superé todos o cualquiera de los siguientes montos en el afio gravable 2024:

Patrimonio Bruto Superioresa 4.500UVT = § 224.095.000,00
Consignaciones Bancarias Superiores a 1.400UVT =$ 69.718.000,00
Ingresos Brutos Superiores a 1.400UVT =S 69.718.000,00
Consumos de Tarjetas de Crédito Superiores a 1.400 UVT = $ 69.718.000,00
Compras (crédito o de contado) Superiores a 1.400UVT = 69.718.000,00

*En el caso de la base de Ingresos iguales o superiores a 4,073 UVT, se entiende que se aplica para efectos de retencidn, segtin Art. 3
paragrafo 4° del Decreto 0099/2012.

Para efectos de declarar como Trabajador Independiente {art.18 Ley 1607/2012) respecto a ingresos, ver topes vigentes.
UVT arfio 2024: $49.799,00

*Deducible de la Base: A2 - Art3. Decreto 0099/2013 (Si aplica anexar soportes).

En constancia de lo anterior firmo en la ciudad de Bogotd D.C., a los 30 dias del mes de

NoJieHBRe del afo 2025.

Atentamente,

,/«f/ L 5

Nombpe/ '-ENGer:\ SOWA eue,aeaaea RODRIGUER.
C.C.A00J23 NS de Bogp’m







