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NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL CONTRATISTA

C.C.-C.E.-NIT-RUT-ID No. CONTRATO No. 543-2020

PERIODO O PAGO QUE CUBRE EL INFORME

LUGAR DE EJECUCIÓN (CIUDAD-GT)

OBJETO DEL CONTRATO:

4.Orientar los procesos relacionados con las diferentes formas

asociativas, de acuerdo a las necesidades presentes en los diferentes

proyectos productivos.

En 03 de abril se remitió informe de actividades de fortalecimiento que han realizado actores externos a la

Cooperativa MMAVECOOP (AETCR Miravalle) al Asesor Enrique Florez.

Igualmente se realizó llamada telefónica con el Asesor de Economía Solidaria quien orientó la participación en la

videoconferencia el día 29 de abril del Campo Emprende. 

Así mismo se realizó lectura de la guía de transformación digital remitida por el equipo de GI nivel central con el fin

de desarrollar el plan de trabajo conjunto con las unidades productivas y formas asociativas interesadas. 

Se remitió correo electrónico a las Cooperativas MMAVECOOP y COMBUVIPAC den enlace de Soporte SICSES

para entidades vigiladas durante aislamiento.

VERSIÓN : V-4

INFORME DE ACTIVIDADES

SANDRA MARCELA INFANTE GUZMAN

1.118.469.452

PERIODO CONTRACTUAL (DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL 2020) 

FLORENCIA- GT CAQUETÁ

Prestar con plena autonomía técnica y administrativa sus servicios profesionales para apoyar a la coordinación respecto a la asistencia técnica integral que aborde los procesos de 

formulación, implementación, seguimiento y comercialización de proyectos productivos de carácter colectivo e individual, de acuerdo a los lineamientos impartidos por la ARN.

OBLIGACIONES
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO DE ACUERDO CON LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1.Desarrollar las actividades a las que haya lugar con el fin de

implementar los procedimientos reglamentados para el acceso al apoyo

económico de carácter individual o colectivo, de conformidad con el

Decreto Ley 899 de 2017.

En el presente mes de abril, se desarrollan actividades de implementación del Decreto Ley 899 de 2017 mediante

la remisión de 11 proyectos productivos de reincorporación (PRE) de carácter individual de 18 personas en

proceso de reincorporación (PER) sin firmas para revisión digital según los lineamientos remitidos mediante

comunicación donde se adoptan “medidas para tener en cuenta frente al rezago 2019, metas 2020 y fases de los

proyectos productivos individuales y colectivos ante la situación de Emergencia Sanitaria actual” remitido el día 03

de abril 2020 por el área de generación de ingresos y la Coordinación del Grupo Territorial. El 17 de abril se envió

correo electrónico al equipo de generación de ingresos del nivel central relación de los MEM20-004607 / IDM

112000 y MEM20-004605 / IDM 112000 de fecha 18 de marzo 2020, mediante los cuales se remitieron 24

carpetas del año 2019 en medio físico correspondientes a 33 personas en proceso de reincorporación y 3 ajustes

solicitados por pagaduría remitidos el mismo día. Lo anterior con el fin de conocer el estado de cada uno de los

expedientes.

Igualmente se coordinaron dos videoconferencias con todo el equipo de profesionales facilitadores y reintegración

con el fin de realizar la capacitación (06 y 15 de abril) acerca del “PROCEDIMIENTO PARA ACCEDER AL

APOYO ECONÓMICO PARA PROYECTOS DE VIVIENDO con CÓDIGO: IR-P-28”.

Con el fin de continuar el proceso de acompañamiento a las personas en proceso de reincorporación en el acceso

al apoyo económico, se remitió mediante correo electrónico el día 13 de abril 2020, nueva propuesta al

Coordinador del Grupo Territorial (GT) y nivel central del número de personas a acompañar con Beneficio de

Inserción Económica (BIE:46 PPR)) y Proyecto Productivo (PRE:145 PER).

2. Orientar de manera permanente y efectiva a los profesionales

facilitadores designados respecto de los procesos y procedimientos para

la formulación, implementación y seguimiento de los proyectos

productivos colectivos e individuales.

Se ha realizado orientación a los Profesionales Facilitadores mediante correo electrónico, medios audiovisuales

como videoconferencias, llamadas telefónicas y WhatsApp; entre las actividades se han realizado las siguientes:

Se realizó orientación y consolidación de línea base para implementar estrategias de comercialización tanto para

los PRE Individuales y Colectivos, obteniendo como resultado 95 PRE Individuales relacionadas de 110 PER, de

las cuales 71 PRE fueron contactadas y 24 no se lograron contactar y se diligenciaron 58 Líneas base. Así mismo

en los comités operativos con el equipo de Profesionales Facilitadores se dieron las orientaciones

correspondientes para continuar realizando el acompañamiento y seguimiento de las Unidades Productivas

asignadas a cada Profesional Facilitador. Estos comités operativos se han venido desarrollando una vez por

semana a partir del 13 de abril 2020.

El día 27 de abril 2020, se realizó mesa de trabajo con el equipo de Generación de Ingresos del GT Caquetá para

orientar frente a los lineamientos recibidos frente a: Formación para el Trabajo, Inclusión Laboral, Asociatividad,

acompañamiento a la formulación de planes de negocios BIE/PRE, acompañamiento a la implementación y

seguimiento a las Unidades Productivas Individuales y Colectivas (Asistencia Técnica Integral), Vivienda y

Proyectos de Cooperación.

3.Realizar seguimiento a la implementación de proyectos productivos

colectivos e individuales aprobados por el CNR o ARN.

Se realizó diligenciamiento de la “Matriz de iniciativas productivas, según lineamientos remitidos por la Dirección

General e informe del “Porcentaje de proyectos productivos colectivos desembolsados y en implementación con

asistencia técnica liderados por mujeres”.

El día 20 de abril se desarrolló mesa de articulación entre la Cooperativa MMAVECOOP, ARN, PNUS y

acompañamiento de la MISION ONU, donde se fijaron los siguientes compromisos: *ARN queda con el

compromiso de hacer acercamientos con Corpomanigua y averiguar situación actual del convenio del proyecto

Amazonia Joven y fecha de inicio de la siguiente adenda del proyecto en la zona de reserva campesina. *PNUD y

la Cooperativa Mavecoop quedaron con el compromiso de avanzar en la presentación del informe narrativo del

acuerdo de subsidio y la contratación de la persona que hará la evaluación de la alternativa de electrificación de la

sala de procesos; requisitos necesarios para habilitar el segundo desembolso del proyecto. *Proponer nuevas

ideas de generación de ingresos que se puedan desarrollar desde la cooperativa en el corto plazo, en el marco de

la emergencia que se vienen presentando por el COVID 19.

Así mismo se realizó actualización del breefing de los proyectos colectivos e iniciativas productivas que se

desarrollan en el AETCR Miravalle según solicitud del Asesor Juan Bravo del equipo de GI del nivel central.
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9. Apoyar el registro de la información relacionada con el Programa de

Reincorporación, la estrategia de corresponsabilidad y la participación en

acciones o escenarios locales conforme a los lineamientos establecidos

para tal fin.

Para apoyar el registro de información de la entidad se tuvo en cuenta los lineamientos establecidos por el SIGER

y SIR de la entidad.

Se realizó cargue al SIGER de los dos indicadores de formación para el trabajo del GT Caquetá y se remitieron los

soportes mediante correo electrónico al Coordinador del GT.

Se realizó seguimiento a la gestión con el SENA Regional Caquetá creada en el mes de marzo 2020.

10. Participar en la elaboración de informes relacionados con el objeto

contractual de tal forma que la información obtenida sea veraz y se rinda

de manera oportuna.

Se presentó informe de las actividades presentadas en el mes de abril 2020.

Se remitió información solicitada mediante correo electrónico por el supervisor del contrato y las áreas de la

entidad.

Se participó en todos los comités primarios diarios, comités operativos y generales que convocó el Coordinador del

GT.

11.Desarrollar las demás actividades que le sean asignadas de acuerdo

al objeto del presente contrato.

Se apoyó la orientación del levantamiento de soportes y evidencias a los Profesionales Facilitadores del GT.

7.Apoyar la implementación de la estrategia de reincorporación

económica por parte del grupo de Reincorporación económica de nivel

central.

En el presente mes de abril 2020, se recibieron lineamientos del área de generación de ingresos y han sido

transmitidos al equipo del GT en diferentes jornadas de trabajo mencionadas anteriormente y correo eléctrico.

El día 21 de abril 2020 se participó en la videoconferencia convocada por el Coordinador Juan Pablo Vivas del

equipo de Generación de Ingresos de la ARN donde se recibieron lineamientos frente a las metas y se recopilaron

las diferentes inquietudes a nivel nacional para buscar alternativas de solución futuras.

8.Apoyar las diferentes actividades relacionadas con la articulación entre

la entidad y las diferentes instituciones presentes en el territorio con el fin

de fortalecer la estrategia de corresponsabilidad y estrategia comunitaria

en escenarios locales relacionados con (re)construcción del tejido social,

la convivencia y la reconciliación

Por solicitud del Coordinador del GT, se realizó contacto con las Cooperativas MMAVECOOP y COMBUVIPAC

para conocer el interés de presentar propuestas a la convocatoria del Fondo Multidonante para el Sostenimiento de

la Paz en Colombia.

De las dos Cooperativas; MMAVECOOP informó que venían trabajando una propuesta con la Fundación

Prolongar y Red CONPAZ y solicitaron un espacio de socialización de la propuesta, la cual se llevó a cabo el día

17 de abril 2020 con participación de los Profesionales Facilitadores del AETCR Miravalle, Asesora de

Corresponsabilidad y el Coordinador del GT. 

Se coordinó mesa de trabajo con PMA con el objetivo de conocer el estado actual del proyecto Medios de Vida

para la Reincorporación 2019-2020, la cual se llevó a cabo el día 21 de abril con la participación del Jefe de Sub

oficina de PMA Florencia  y el Coordinador del GT de la ARN.

Se participó y apoyo a la Coordinación en la reactivación de la Mesa de Energización del AETCR Miravalle y se

desarrollaron tres mesas de trabajo los días 22, 23 y 30 de abril. En estos espacios participaron todos los actores

que implementan y financian diferentes alternativas de energización (fotovoltaica, hidráulica (Pelton, hidro tornillo) y

de innovación.

El día 28 de abril se realizó mesa de trabajo con la Corporación Manigua con el objeto de conocer el avance de las

intervenciones realizadas en el AETCR de Miravalle y Agua Bonita.

Se realizó contacto telefónico con la Fundación Caritas Noruega y Colombia para conocer el “plan de contingencia

proyecto de reintegración e iniciativas productivas para los desmovilizados y protección de líderes sociales y

defensores de derechos humanos” el cual fue remitido por la Fundación Caritas el día 22 de abril, lo anterior con el

fin de articular las acciones interinstitucionales correspondientes.

5. Desarrollar las actividades de seguimiento a la formulación e

implementación de proyectos productivos de carácter colectivo e

individual que realicen los profesionales facilitadores designados en los

Espacios Territoriales, Grupos Territoriales y/o Punto de Atención.

Como se menciona en el numeral 2 y 3 se realizó orientación permanente y seguimiento a las actividades

realizadas por los profesionales facilitadores en el acompañamiento a la formulación e implementación de

proyectos productivos de carácter individual y colectivo. 

En cuanto a los proyectos productivos colectivos en implementación en el departamento del Caquetá se realizó

seguimiento trimestral, para ellos se dieron orientaciones al equipo de cada AETCR y retroalimentación a la

información remitida.

6. Apoyar la coordinación en la gestión de oferta pública y privada

orientada a beneficios en la Reincorporación económica, conservando el

principio de la integralidad en el marco del Programa de Reincorporación

liderado por el Consejo Nacional de Reincorporación (CNR) e

implementado por la ARN.

El 24 de abril se realizó participación en la videoconferencia realizada por el Viceministerio de Desarrollo Rural, con

el fin de conocer los términos de referencia de la convocatoria Alianzas Productivas.

El día 23 de abril 2020 se realizo videoconferencia con SENA Emprende Rural y la iniciativa productiva Delicias del

Pato con el fin de dar a conocer el programa de fortalecimiento en marco del convenio interadministrativo de

Cooperación No. 1117 ARN / 0020 SENA.  

Se realizó revisión de las Estrategia de Atención línea de los programas de formación e inclusión laboral en marco

convenio SENA – ARN en la contingencia sanitaria COVID – 19, se realizó contacto con los enlaces de cada área

de al Regional SENA y se dieron las orientaciones al equipo de Profesional Reintegradores y Facilitadores del GT

Caquetá.

El día 07 de abril se realizó mesa de trabajo con la Secretaria de Ambiente del municipio de Florencia y MISION

ONU donde se fijaron los siguientes compromisos: “La ARN identificará y harán el puente con las iniciativas

productivas de personas en proceso de reincorporación y reintegración que podrían vincularse al mercado

campesino. Misión organizará una reunión de seguimiento con la participación de GIZ. Alcaldía confirmará la nueva

fecha para el mercado campesino, que está por definir. Sobre la iniciativa de tapabocas en Agua Bonita, John

Peña secretario de agricultura y medio ambiente, transmitirá esta información al alcalde y al secretario de

emprendimiento”. 

"Toda impresión física de este documento se considera Documento no Controlado. La versión vigente se encuentra en el software SIGER." 2



CÓDIGO : BS-F-26

FECHA : 08-02-2019

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL CONTRATISTA

C.C.-C.E.-NIT-RUT-ID No. CONTRATO No. 543-2020

PERIODO O PAGO QUE CUBRE EL INFORME

LUGAR DE EJECUCIÓN (CIUDAD-GT)

OBJETO DEL CONTRATO:

VERSIÓN : V-4

INFORME DE ACTIVIDADES

SANDRA MARCELA INFANTE GUZMAN

1.118.469.452

PERIODO CONTRACTUAL (DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL 2020) 

FLORENCIA- GT CAQUETÁ

Prestar con plena autonomía técnica y administrativa sus servicios profesionales para apoyar a la coordinación respecto a la asistencia técnica integral que aborde los procesos de 

formulación, implementación, seguimiento y comercialización de proyectos productivos de carácter colectivo e individual, de acuerdo a los lineamientos impartidos por la ARN.

NOMBRE(S):

SANDRA MARCELA INFANTE GUZMAN

Fecha VoBo:

Visto Bueno Supervisor(es) (diligenciar manual):

Cumplimiento de las obligaciones generales y demás contenidas en el

contrato.

Se cumplieron con las obligaciones generales y demas contenidas en el contrato en especial con los numerales 13)

Aplicación instructivos de Seguridad Integral, 19) organización y uso de la informacion institucional, 21) uso de los

sistemas de informacion asignados, 22) Aplicacion del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo

(SG-SST) y 25) Seguridda y proteccion de la informacion.

"El registro de datos personales en este formato, autoriza a la ARN para la recolección, almacenamiento y uso de los mismos. En cumplimiento a la Ley 1581/12 y el Decreto 1377/13 y las demás 

normas que modifiquen, adicionen o complementen. Conozca la política de tratamiento de los datos personales de la ARN a través del siguiente link: 

http://www.reincorporacion.gov.co/es/atención/Paginas/politicas.aspx”

"Toda impresión física de este documento se considera Documento no Controlado. La versión vigente se encuentra en el software SIGER." 3


