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CONVOCATORIA O INVITACION A COTIZAR 027 DE 2025

La Institucion Educativa El Limonar, conforme al Articulo 13° de la Ley 715 de 2001 y al Manual Interno de
Contratacion, se permite publicar la presente Invitacion Publica, bajo la modalidad de Régimen Especial y
teniendo en cuenta que la institucion ha realizado los estudios de Conveniencia y Oportunidad con base
en los requerimientos, dara curso a dicho proceso, para lo cual se permite INVITAR a todas las personas
naturales y juridicas interesadas en participar y que cumplan con los requisitos que se establecen en la
presente invitacion, para que presenten sus propuestas y seleccionar en igualdad de oportunidades a los
proponentes que ofrezcan las mejores condiciones para contratar |la Compra de la péliza global de
manejo y aseguramiento de los bienes de la Institucion Educativa El Limonar.

1. ENTIDAD CONTRATANTE: Institucién Educativa El Limonar Nit 813003233-2.
2 TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR

Teniendo en cuenta que se plantea dentro de la correspondiente relacion contractual a suscribir, de
acuerdo con las especificaciones técnicas requeridas por la Institucion Educativa, se establece que el tipo
de contrato a celebrar corresponde a un CONTRATO DE COMPRAVENTA.

3. OBJETO DEL PROCESO DE SELECCION:

El objeto del presente proceso pre-contractual es el seleccionar de acuerdo a la ley y a la Presente
Invitacién Publica la persona natural, persona juridica, promesa de sociedad futura, consorcio o unién
temporal que en las mejores condiciones ejecute un contrato cuyo objeto es: Compra de la péliza global
de manejo y aseguramiento de los bienes de la Institucién Educativa El Limonar

ALCANCE DEL OBJETO: El alcance del objeto del presente contrato se circunscribe a dar estricto
cumplimiento a las clausulas y obligaciones pactadas en el presente proceso de seleccion, asi como a las
especificaciones técnicas que se detallan a continuacion:

ITEM | DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD

1 Pdoliza global de manejo y aseguramiento de los | UNIDAD 1
de los bienes de la institucién.

5. VALOR ESTIMADO Y SU JUSTIFICACION - PRESUPUESTO OFICIAL.

Dada la necesidad del servicio para contratar la Compra de la péliza global de manejo y aseguramiento
de los bienes de la Institucién Educativa El Limonar, se realizd un sondeo de precios en el mercado
para establecer el estimativo del presupuesto de la contratacion a desarrollar, solicitando cotizaciones a
personas naturales y juridicas reconocidas en el medio, con la informacidn recopilada, se establecit el
presupuesto a ejecutar, de conformidad con el decreto 734 del 2012, se tendra como unico criterio la oferta
mas favorable a la entidad y aquella que se ajuste al presupuesto y ofrezca mejores garantias, siempre
que se ajuste a las condiciones del mercado y satisfaga las necesidades de la entidad, el cual debera
comprender todos los costos directos e indirectos e impuestos de ley.

Los proveedores que enviaron informacion para estudios previos, fueron los siguientes:

Sede El Limonar. Direccidn: Carrera 37 Sur No. 19 — 21, Teléfono: 8667089
Sede Garabaticos. Direccidn: Carrera 28 Sur No. 14-73, Sede Lomalinda. Direccién: Carrera 28 Sur No. 14-73, Teléfono 8667275
Sede Buenos Aires. Direccidn: Carrera 24 No. 10 — 31, Teléfono 8667199
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No. PROVEEDOR
1 ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA
2 EQUIDAD SEGUROS O.C.

En concordancia con lo anterior, la institucion educativa El Limonar comprometida con el bienestar de la
comunidad educativa y dentro de las actividades de mejoramiento, su normal funcionamiento y fortalecer
la prestacién del buen servicio educativo se requiere se la compra de péliza de manejo para garantizar y
amparar los manejos contra los delitos de la administracién publica, también la adquisicién de la péliza
que permita asegurar los bienes de la institucion, se ha priorizado la necesidad de adquirir esta péliza
para garantiza la proteccion de los bienes en caso de un siniestro, como también la péliza de manejo que
permite amparar los riesgos inherentes al manejo de fondos y/o bienes del estado a cargo de personas
que tengan tal responsabilidad.

Por todo lo anterior es viable, conveniente y oportuno adelantar el proceso de contratacion con
proponentes que tengan la capacidad de ofrecer los mejores precios y lo requerido para satisfacer las
necesidades aqui planteadas.

PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO: PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO: El presupuesto oficial
estimado del presente proceso de seleccion asciende a la suma de SEIS MILLONES OCHOCIENTOS
VEINTIUN MIL NOVECIENTOS VEINTINUEVE PESOS ($6.821.929) M/ICTE. Y DEMAS IMPUESTOS
INCLUIDOS. El cual sera cancelado con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 082 del
19 de noviembre de 2025, fuente de los recursos SGP- Educacion calidad gratuidad educativas y Recursos
propios Rubro: 2.1.2.02.02.007 - Servicios financieros y servicios conexos; servicios inmobiliarios; y
servicios de arrendamiento y leasing, por valor de SEIS MILLONES OCHOCIENTOS VEINTIUN MIL
NOVECIENTOS VEINTINUEVE PESOS ($6.821.929) M/ICTE

6. PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucion del contrato sera de quince (15) dias calendario, previa suscripcion del acta de
inicio.

7. LUGAR DE EJECUCION

De conformidad con las normas legales vigentes, el lugar del cumplimiento del contrato que se llegarea
celebrar en la Institucion Educativa El Limonar, por lo tanto, todas las actividades judiciales a que hubiere
lugar deberan adelantarse en esta |.E.

8. FECHA DE APERTURA Y FECHA DE CIERRE DEL PROCESO

FECHA DE APERTURA: 20 DE NOVIEMBRE DE /2025
FECHA DE CIERRE: 21 DE NOVIEMBRE DE 2025

9. PARTICIPANTES

En la presente invitacién, podran participar todas las personas naturales o juridicas, que dentro de su
actividad comercial u objeto social se halle comprendido lo solicitado en el presente proceso de seleccion,
que no estén incursas en inhabilidades o incompatibilidades para contratar sefialadas por la Constitucién
y la ley, con capacidad para presentar oferta y que efectuen la propuesta de acuerdo con las condiciones
de participacion

La actividad u objeto social de los participantes debe relacionarse directamente con el objeto de la presente
invitacion y la propuesta debe cumplir con todos los requisitos exigidos.

Sede El Limonar., Direccidn: Carrera 37 Sur No. 19 — 21, Teléfono: 8667080
Sede Garabaticos. Direceién: Carrera 28 Sur No. 14-73, Sede Lomalinda. Direccién: Carrera 28 Sur No. 14-73, Teléfono B667275
Sede Buenos Aires. Direccidn: Carrera 24 No. 10 - 31, Teléfono B667199
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10. FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La presentacion de la oferta por parte del proponente, constituye evidencia de que estudié completamente
las especificaciones y demas documentos de los presentes términos, que recibié las aclaraciones
necesarias por parte de la institucion educativa, sobre inquietudes o dudas previamente consultadas y que
ha aceptado que el contenido de los Estudios Previos y la presente invitacion.

Las propuestas deben presentarse en sobre cerrado, rotulado con los datos del oferente y del objeto de
la invitacién. No se aceptaran propuestas enviadas por correo electrénico.

La oferta debera contener todos los documentos habilitantes solicitados, incluyendo la oferta econémica
debidamente formada y la carta de presentacion de la propuesta.

La presentacion de la oferta implica la aceptacion por parte de los proponentes de las condiciones
establecidas en el presente documento y en los estudios previos.

Las propuestas y anexos que se reciban fuera del plazo establecido y por otro medio diferente al
indicado en la presente invitacién, no seran tenidas en cuenta en el proceso de esta invitacion.

El oferente presentara los siguientes documentos, segun sea el caso:

PERSONAS NATURALES

PERSONAS JURIDICAS

1. Carta de presentacién de la propuesta

1. Carta de presentacioén de la propuesta

2. Propuesta economica, detallando las
condiciones de la invitacion.

2. Propuesta economica, detallando las condiciones
de la invitacion.

3. Copia de la Cédula de Ciudadania.

3. Copia de la Cédula de Ciudadania, del
representante legal.

4. Copia Libreta Militar: Para hombres menores de 50
afios de edad.

4. Copia Libreta Miitar del representante legal: Para
hombres menores de 50 afios de edad.

5. RUT (DIAN).

5. RUT (DIAN).

6. Copia Cerificado de Existencia vy
Representacion Legal (Camara de Comercio con
expedicién no mayor a treinta (30) dias) Si aplica.

6. Copia Certificado de Existencia y Representacién
Legal (Camara de Comercio con expedicién no
mayor a treinta (30) dias) Si aplica.

7. Paz y salvo Municipal para contratacion. Vigente

7. Paz y salvo municipal para contratacién, del
representante legal y de la empresa. Vigente

8. Paz y salvo de la secretaria de movilidad de
Neiva. (No mayor a 4 dias).

8. Paz y salvo de |a secretaria de movilidad de Neiva,
del representante legal.

9, Certificado de Antecedentes Disciplinarios
(PROCURADURIA): Con vigencia no mayor a un
(01) mes a partir de su expedicion.

9. Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la
persona juridica y del representante legal
(PROCURADURIA): Con vigencia no mayor a un
(01) mes a partir de su expedicién.

10. Certificado de Antecedentes Fiscales
(CONTRALORIA): Con vigencia no mayor a un
(01) mes a partir de su expedicién.

10. Certificado de Antecedentes Fiscales de la
persona juridica y del representante legal
(CONTRALORIA): Con vigencia no mayor a un (01)
mes a partir de su expedicion.

11. Certificado de Antecedentes Judiciales
(PONAL): Con vigencia no mayor a un (01) mes a
partir de su expedicion.

11. Certificado de Antecedentes Judiciales del
representante legal (PONAL): Con vigencia no
mayor a un (01) mes a partir de su expedicion.

12. Certificado de Medidas Correctivas (PONAL):
Con vigencia no mayor a un (01) mes a partir de

su expedicion.

12. Certificado de Medidas Correctivas del
representante legal (PONAL): Con vigencia no
mayor a un (01) mes a partir de su expedicion.

Sede El Limonar. Direccidn: Carrera 37 Sur No. 19 — 21, Teléfono: 8667089
Sede Garabaticos. Direccién: Carrera 28 Sur No. 14-73, Sede Lomalinda. Direccién: Carrera 28 Sur No. 14-73, Teléfono 8667275
Sede Buenos Aires. Direccitn: Carrera 24 No. 10 - 31, Teléfono 8667199
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13. CERTIFICADO DEL REGISTRO DE | 13. CERTIFICADO DEL REGISTRO DE
DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - | DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS -
REDAM: Dicho formato debera diligenciarse de | REDAM: Dicho formato debera diligenciarse de
conformidad con el instructivo para la conformidad con el instructivo para la autenticacion
autenticacion y descarga de certificados | Y descarga de certificados “Programa virtual de
“Programa virtual de aprendizaje REDAM’ de la | @prendizaje REDAM" de la Agencia Nacional Digital
| Agencia Nacional Digital - MinTIC = COLOMBIA | - MinTIC — COLOMBIA

14. Certificado de No Inhabilidades e | 14. Certificado de No Inhabilidades e
Incompatibilidades. Incompatibilidades.

15. Planilla de pago correspondiente a la seguridad
social integral y aportes parafiscales del dltimo mes
como persona juridica, adicionalmente debe
15. Planilla y Certificado de Pagos de Seguridad | presentar certificacién firmada por el contador o
Social. revisor fiscal, respecto al pago del sistema general
de seguridad social integral y parafiscales, con copia
de ceédula, tarjeta profesional y certificado de
antecedentes. Expedido por la junta central de

contadores.
16. Certificacién de la cuenta bancaria. 16. Certificacion de la cuenta bancaria.
17. Autorizacién consulta inhabilidades por delitos | 17. Autorizacién consulta inhabilidades por delitos
sexuales sexuales del representante legal
18.
18. Compromiso anticorrupciéon 18. Compromiso anticorrupcion

19. Certificacién de la experiencia, con los soportes | 20. Certificacion de la experiencia, con los soportes
respectivos. (Debe acreditar experiencia | respectivos (Debe acreditar experiencia relacionada
relacionada con el objeto del contrato) con el objeto del contrato)

11. LUGAR DE ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas se recibiran en la oficina de Pagaduria de la INSTITUCION EDUCATIVA EL LIMONAR
ubicada en la CARRERA 37 SUR # 19-21 Barrio El Limonar, en la ciudad de Neiva, en sobre cerrado, en
horario de 8:00 am a 12;00 am. y de 2:00 pm a 5:00 pm.

12. FORMA DE EVALUACION Y CRITERIOS DE ADJUDICACION

Luego de recibidas las propuestas y realizada el acta de cierre, se procedera a la revision de las mismas
para evaluarlas, respetando los principios de transparencia, seleccion objetiva e igualdad de derechos y
oportunidades de los que se deriva la obligacion de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones
definidas en la convocatoria, seleccionando el ofrecimiento mas favorable para la institucion y la necesidad
que se pretende satisfacer.

Una vez revisadas las propuestas en su aspecto econémico, se procedera a la evaluacion de los requisitos
minimos habilitantes, tanto juridicos como técnicos, los cuales seran verificados Unicamente en el oferente
que haya presentado la oferta mas baja, para lo cual se tendran en cuenta las reglas de subsanacion.

En el caso de que el proponente que presente la oferta con el menor precio no cumpla con todos los
requisitos habilitantes, se le dara un dia habil para que subsane, en caso contrario, se procedera a la
verificacion del proponente ubicado en el segundo lugar, a quien en caso de ser necesario se |le otorgara
el mismo plazo para subsanar y asi sucesivamente, hasta llegar a un proponente habilitado.

Los requisitos habilitantes y técnicos, se evaluaran con el criterio de CUMPLE o NO CUMPLE:

Sede El Limonar. Direceidn: Carrera 37 Sur No., 19 - 21, Teléfono: 8667089
Sede Garabaticos. Direccion: Carrera 28 Sur No. 14-73, Sede Lomalinda. Direccidn: Carrera 28 Sur No, 14-73, Teléfono B667275
Sede Buenos Aires. Direccién: Carrera 24 No. 10 - 31, Teléfono 8667199
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El presente proceso se adjudicara a la oferta que presente el MENOR PRECIO y cumpla con el total de
los requisitos habilitantes y técnicos.

El Oferente que resulte ganador debe legalizar el contrato con el llenc de los requisitos mencionados,
dentro de los dos (2) dias habiles siguientes, contados a partir de la comunicacién de aceptacion de la
oferta. En caso de que el proponente no proceda a la legalizacién del contrato dentro del plazo estipulado,
la administracion entendera que el oferente ha desistido de ejecutar el contrato y por tanto se faculta a la
entidad para que suscriba el contrato con el oferente ubicado en el siguiente orden de elegibilidad, siempre
y cuando este acredite el cumplimiento de los requisitos habilitantes y su oferta econémica se encuentre
dentro del presupuesto oficial asignado para la presente invitacién publica

Ocurrido el cierre de recepcion de ofertas, al Comité Evaluador procedera a la revisién de las propuestas
presentadas para evaluarlas. Con el objeto de garantizar la seleccién de la oferta mas favorable para la
Institucion Educativa, el Gnico criterio de evaluacién seréd el MENOR PRECIO ofrecido. Se determinara
una lista de oferentes ordenada de manera ascendente.

En caso de presentarse una unica oferta, la instituciéon podra adjudicarla siempre y cuando cumpla con
todos los requisitos habilitantes y técnicos exigidos en la presente convocatoria y su oferta econémica se
encuentre dentro del presupuesto oficial asignado para la presente invitacion.

13. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO:

Una oferta artificialmente baja no es suficiente para garantizar una correcta ejecucion del contrato, de
acuerdo con la informacion recogida durante la planeacion y particularmente durante el estudio del sector.
Ya que dichas propuestas llevan a sobrecostos que puedan incurrir las entidades estatales, pues pueden
invertir tiempo y dinero adicional para gestionar el bajo desempefio del contratista con ocasion del precio
artificialmente bajo o para encontrar un nuevo proveedor que entregue los bienes o servicios requeridos.
Distorsiones en el mercado.

1. El proponente desconoce los costos e ingresos verdaderos del contrato.

2. El proponente utiliza su oferta como una estrategia colusoria.

3. El proponente pretende debilitar a los otros proponentes durante el proceso de seleccion.

De acuerdo a lo anterior el comité evaluador designado para realizar la evaluacién econémica, podra

solicitar aclaraciones al proponente que presente una oferta que parece artificialmente baja. La Institucion
solicitara por escrito y en detalle sobre el precio

artificialmente bajo. La explicacién del proponente debe ser completa para permitir el analisis y su
sostenibilidad durante la vigencia del contrato.

14. CRITERIOS DE DESEMPATE

Con fundamento en lo establecido por el Decreto 2516 de 2011, articulo 4 paragrafo 1, en caso de existir
empate a menor precio, la entidad adjudicara el proceso al oferente que haya entregado primero la oferta
entre los empatados, segun el orden de radicacién de las mismas, en el lugar asignado para tal propésito.

15. DECLARATORIA DESIERTA

Dentro del mismo término de adjudicacion, la Institucion Educativa, por motivos o causas que impidan la
escogencia objetiva del contratista, podra declarar desierta la seleccion, mediante acto administrativo
motivado que se publicara de conformidad con criterios aplicables al principio de publicidad.

Se declarara desierta la seleccion en los siguientes casos: a) cuando se presenten motivos o causas que
impidan la escogencia objetiva de una propuesta; b) cuando no se presente propuesta alguna; ¢) cuando
ninguna de las ofertas presentadas cumple los requisitos técnicos minimos establecidos; d) cuando todas

Sede El Limonar. Direceidn: Carrera 37 Sur No. 19 — 21, Teléfono: 8667089
Sede Garabaticos. Direccién: Carrera 28 Sur No. 14-73, Sede Lomalinda. Direccién: Carrera 28 Sur No. 14-73, Teléfono 8667275
Sede Buenos Aires, Direceién: Carrera 24 No. 10 — 31, Teléfono 8667199

Mi educacién, mi futuro
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las ofertas presentadas excedan el valor del presupuesto establecido; e) cuando ningln oferente resulte
habilitado, luego de surtida la etapa de verificacion de los requisitos habilitantes.

Esta declaracién se publicara en el Sistema Electronico para la Contratacién Publica SECOP |l mediante
comunicacion motivada escrita.

16. ACEPTACION DE LA OFERTA

El ordenador del gasto de la Institucion Educativa, adjudicara el presente proceso de seleccion de Régimen
Especial, al proponente que resulte adjudicatario segln la evaluacion, a través de la comunicacién de la
aceptacion de la oferta.

17. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
PUBLICACION Y APERTURA Cartelera Institucion Educativa El
DE LA INVITACION 20 DE NOVIEMBRE DE Limonar CRA 37 SUR # 18-21 y
APRESENTAR PROPUESTAS 2025 SECORP II.
CIERRE DE LA INVITACION 21 DE NOVIEMBRE DE | Oficina de Pagaduria Institucion
2025 Educativa El Limonar CRA 37 SUR
HASTA LAS 4:00 p.m. # 19-21
APERTURA Y EVALUACION 21 DE NOVIEMBRE DE | Oficina de rectoria Institucién
DE PROPUESTAS 2025 educativa El Limonar CRA 37 SUR
#19-21
SUBSANACION DE 24 DE NOVIEMBRE DE | Oficina de Pagaduria Institucion
DOCUMENTQOS 2025 Educativa El Limonar CRA 37 SUR #
19- 21
PUBLICACION INFORME DE 24 DE NOVIEMBRE DE | Cartelera Institucion Educativa El
EVALUACION 2025 Limonar CRA 37 SUR # 18-21
COMUNICACION DE LA Correo electrénico oferente ganador y
ACEPTACION DE LA RN~ = A SECEN
OFERTA
ELABORACION Y Oficina de pagaduria Institucién El
LEGALIZACION DEL 25 DE NOVEMBRE DE | Limonar CRA 37 SUR # 19-21
CONTRATO
Para constancia se firma en Neiva, Huila, a los veinte ( . g’ noviembre de 2025,

Sede El Limonar. Direccién: Carrera 37 Sur No. 19 - 21, Teléfono: 8667089
Sede Garabaticos. Direceién: Carrera 28 Sur No. 14-73, Sede Lomalinda, Direccidn: Carrera 28 Sur No. 14-73, Teléfono 8667275
Sede Buenos Aires. Direccién: Carrera 24 No. 10 - 31, Teléfono 8667199
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