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1. DATOS GENERALES
Informe No. 3
FECHA PRESENTACION DEL
INFORME: 09/12/2025
PERIODO DEL INFORME 09/11/2025 AL 08/12/2025
NOMBRE DEL GERALDINE TREJOS ORREGO
CONTRATISTA:
CEDULA DEL
CONTRATISTA: 1.192.813.928
NUMERO DE CONTRATO: 137-2025
TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
) Desde-Fecha del Acta de Inicio 09/09/2025
TIEMPO DE EJECUCION:
Hasta-Fecha Término del Contrato 08/12/2025

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
DOCUMENTAL DE LA CORPORACION DE CULTURA Y
TURISMO DE ARMENIA, PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES TECNICAS RELACIONADAS CON LOS
PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL, ESTABLECIDAS
OBJETO DEL CONTRATO: EN LA LEY 594 DE 2000, LEY GENERAL DE ARCHIVO,
DECRETO 1080 DE 2015 Y EL ACUERDO 001 DE 2024,
ACUERDO UNICO DE LA FUNCION ARCHIVISTICA EN
COLOMBIA, CON EL PROPOSITO DE GARANTIZAR EL
ACCESO Y LA PROTECCION DEL PATRIMONIO

DOCUMENTAL
VALOR DEL CONTRATO: $ 7.500.000
VALOR ADICION DEL $0
CONTRATO:
VALOR A LIBERAR $0
VALOR TOTAL DEL . . - :
CONTRATO $ 7.500.000 Siete millones quinientos mil pesos m/cte
VALOR A PAGAR CON ESTE . L .
INFORME: $ 2.500.000 Dos millones quinientos mil pesos m/cte
SUPERVISOR: ANGELICA MARIA LONDONO ZAPATA

2. DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES

2.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO/CONVENIO

Corporacion de Cultura y Turismo de Armenia - Carrera 19 A entre calles 26 y 29 Edificio Republicano - Estacién del
Ferrocarril, segundo piso. Armenia - Quindio
Teléfono: 3183401185
Correo Electrénico: direccion@corpocultura.gov.co



Caédigo: F-DD-PGJ-192-
2

/|| ALCALDIA DE FORMATO gggn?mm
Y ARMENIA | NFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA A yisvo |- eoha: 19/05/2025

GESTION JURIDICA DEARMENA | Version: 05

Nit. 890.000.957 - 2

Pagina 2 de 9

OBLIGACION No 1: EFECTUAR EL SEGUIMIENTO PERIODICO A LAS OFICINAS QUE
CONFORMAN ARCHIVO DE GESTION, CON EL FIN DE VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE
LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS, TALES COMO LA PRODUCCION, ORGANIZACION,
TRAMITE, CONSULTA Y DISPOSICION FINAL DE LOS DOCUMENTOS, DE ACUERDO CON
LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD) Y DEMAS LINEAMIENTOS TECNICOS
IMPARTIDOS POR LA ENTIDAD.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad 1.

Se continta brindando apoyo al proceso de revisién y organizaciéon documental del Area Juridica, dado que
la mayoria de los contratos aun no cuentan con una revisién y ordenacion completa. En este sentido, se
han adelantado actividades de verificacion, control y ajuste de la documentacion fisica, contribuyendo al
avance del proceso de transferencia documental. A la fecha, se han revisado los siguientes contratos (No
se presentan en orden consecutivo debido a que algunos aun se encuentran en ejecucion):

e CONTRATO 056 SEBASTIAN CORREA MOSQUERA
CONTRATO 059 ONG COMUN UNIDAD-YASMINE ADRIANA CAMELO
CONTRATO 061 DIANA MILENA MARULANDA SEPULVEDA
CONTRATO 063 CESAR AUGUSTO MARTINEZ
CONTRATO 065 SERGIO ALEXANDER ORTIZ NEIRA
CONTRATO 066 LUISA FERNANDA HERRERA LOPEZ
CONTRATO 067 JULIETA GOMEZ DE CORTES
CONTRATO 068 CLAUDIA MONICA GRAJALES RIOS
CONTRATO 069 ASOCIACION MAMUSIARTE

También se organizaron las carpetas de comprobantes de egreso, que abarcan desde el egreso 001 hasta
el 1279. Cabe resaltar que esta actividad aun no se ha completado, ya que estan pendientes los
comprobantes correspondientes al mes de diciembre.

COMPROBANTES DE EGRESO0O-001-056
COMPROBANTES DE EGRESO0-057-101
COMPROBANTES DE EGRESO-102-166
COMPROBANTES DE EGRESO-167-192
COMPROBANTES DE EGRESO-193-280
COMPROBANTES DE EGRESO-281-368
COMPROBANTES DE EGRESO0-369-440
COMPROBANTES DE EGRES0O-441-515
COMPROBANTES DE EGRESO0-517-600
COMPROBANTES DE EGRESO0-601-689
COMPROBANTES DE EGRESO-690-774
COMPROBANTES DE EGRESO-775-839
COMPROBANTES DE EGRESO-840-879
COMPROBANTES DE EGRESO-880-959
COMPROBANTES DE EGRES0-960-999
COMPROBANTES DE EGRESO-1000-1050
COMPROBANTES DE EGRES0O-1051-1120
COMPROBANTES DE EGRESO-1121-1199
COMPROBANTES DE EGRESO-1200-1279

Los expedientes anteriormente nombrados cuentan con foliacion, retiro de material abrasivo,
arreglo de hojas rasgadas, rotulacion e inventario.

Corporacion de Cultura y Turismo de Armenia - Carrera 19 A entre calles 26 y 29 Edificio Republicano - Estacién del
Ferrocarril, segundo piso. Armenia - Quindio
Teléfono: 3183401185
Correo Electrénico: direccion@corpocultura.gov.co
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Evidencias/soportes: Anexo fotografias
CD, x Carpeta: Obligacién. Actividad:

Fecha 09/11/2025 AL 08/12/2025

OBLIGACION No 2: APOYAR EN EL REGISTRO DE INVENTARIO DE LOS EXPEDIENTES
CORRESPONDIENTES AL ANO 2024 EN EL FORMATO UNICO DE INVENTARIO
DOCUMENTAL FUID DE LA ENTIDAD.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad 1.

Se realizo el inventario documental correspondiente a los expedientes que fueron cerrados, entre los
cuales se incluyen los contratos y los comprobantes de egreso, resaltando que aun permanecen activos
varios expedientes que continian en proceso de gestion.
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17 340-03 [COMPROBAN]| COMPROBANTES DE EGRESO-067-100 440202025 2810242025 " 2 162 A a
112 340-03 [COMPROBAN]| COMPROBANTES DE EGRESO-102-168 440302025 1410342025 " 3 234 A a FALTA EL 120-ANULADD
13 340-03 [COMPROBAN]| COMPROBANTES DE EGRESO-167-193 2640302025 3110342025 " 4 3 A a
|2“| 340-03 [COMPROBAN]| COMPROBANTES DE EGRESO-133-28] 40412025 3040442025 " 1] 230 A a
12 340-03 [COMPROBAN| COMPROBANTES DE EGRES0-281-36] 740502025 3040542025 # 3 245 A 1]
122 340-03 |COMPROBAN|COMFPROBANTES DE EGRESO-363-44] Si0E/2025| 240642025 # i 47 (15 )
123 340-03 |COMPROBAN| COMPROBANTES DE EGRESO-441-519 Z6¢06/2025| 1640742025 # 2 245 (15 )
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128 340-03 |COMPROBAN| COMPROBANTES DE EGRESO-775-83] 18/09/2025( 30/03/2025) ® 3 257 (15 )
129 340-03 |COMPROBAN| COMPROBANTES DE EGRESO-240-87] 30003/2025]  E/10/2025) ® 4 154 (15 )
120 340-03 |COMPROBAN|COMPROBANTES DE EGRESO-280-95]  Ef0fZ025|  8/10/2025) ® 5 226 (15 )
12 340-03 |COMPROBAN|COMPROBANTES DE EGRESO-960-93]  210/2025] 1611042025 ® E 222 (15 )
132 340-03 |COMPROBAN| COMPROBANTES DE EGRESO-1000-100 1E/10/2025| 2401042025 ® i 22 (15 )
133 340-03 |COMPROBAN| COMPROBANTES DE EGRESO-1051-119 2410f2025| 2801042025 ® 2 235 (15 )
124
125 240-03 |COMPROBAN| COMPROEANTES DE EGRESO-1121-119] 28/10/2025 2025 | H 1 2N (15 )
126 240-03 |COMPROBAN| COMPROEANTES DE EGRESO-1200-14  BM12025| 13/11/2025) H 2 261 (15 )
127 240-03 |COMPROBAN| COMPROEANTES DE EGRESD-1280- (15 )
128 (15
129 [ -
INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMEENTO | 2025 ® . v

£ Buscar

Evidencias/soportes: Anexo Excel, CD x, Carpeta: Obligacién. Actividad: Evidencia
Fotografica

Fecha 09/11/2025 AL 08/12/2025

OBLIGACION No 3: ROTULAR CARPETAS, CAJAS O UNIDADES DE CONSERVACION
SEGUN LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS POR EL ARCHIVO DE LA ENTIDAD.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad 1.

Se rotularon cajas correspondientes a la vigencia 2025 de las areas Administrativa, Financiera y Juridica,
con el fin de garantizar su adecuada identificacion y organizacion dentro del archivo. Cabe resaltar que el
archivo del 2025 aun esta en el archivo de Gestién.
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| CORPORACION

f ". DE CULTURA,

ETIQUETA LEGAJO CAJA

CODIGO: PGA-DP-295

FECHA: SEPTIEMERE 10 DE 2023

VERSION: 01

¥ TURISMO
DE ARMEMIA

DEPENDEMCIA: JURIDICA

ANO: 2024

NUMERO DE CAJA: 1

SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS FOLIOS FECHAS EXTREMAS
DOCUMENTALES (DIA-MES-ANO)

FECHA INICIAL FECHA FINAL
CONTRATO 001 ADRIAN
VICENTE LOPEZ GONZALEZ 143 21/01/2025 23/04/2025
CONTRATO 002 CARMEN
EMILIA MUNOZ TORO 193 220172025 29/04/2025
CONTRATO 002 CARMEN
EMILIA MUNOZ TOROD 199-264 2210172025 29/04/2025
CONTRATO 003 LINA MARIA
OSPINA ECHEVERRY 189 230172025 G6/05/2025
CONTRATO 003 LINA MARILA
OSPINA ECHEVERRY 190-338 230172025 6/05/2025
CONTRATO 003 LINA MARIA
OSPINA ECHEVERRY 389-439 230172025 G6/05/2025
CONTRATO 004 JULIETA
GOMEZ 198 23/01/2025 250442025
COMNTRATO 004 JULIETA
GOMEZ 59 23/0172025 2E/04/2025
CONTRATO 005 MAYIRI FIDY

Ferrocarril, segundo piso. Armenia - Quindio
Teléfono: 3183401185
Correo Electrénico: direccion@corpocultura.gov.co
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o CODIGO: PGA-DP-295
CORPORACION

DE CULTURA ETIQUETA LEGAJO CAJA ,
¥ TURISMO FECHA: SEPTIEMBRE 10 DE 2023
| DE ARMENIA

|
[_
|

VERSION: 01

DEPEMDENCIA: DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA-COMPROBANTES DE EGRES0O
ANO: 2025
NUMERO DE CAJA: 1

SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS FOLIOS FECHAS EXTREMAS
DOCUMENTALES (DIA-MES-ANO)

FECHA INICIAL FECHA FINAL
COMPROBANTES DE EGRESO-
001-056 90172025 310172025
COMPROBANTES DE EGRESO-
0&57-101 162 A/02i2025 280212025
COMPROBANTES DE EGRESO-
102-166 234 A/03/2025 14/03/2025
COMPROBANMNTES DE EGRESO-
167-192 a9 261032025 31/03/2025
COMPROBANMNTES DE EGRESO-
193-280 280 4/04/2025 30/04/2025
COMPROBANTES DE EGRESO-
281-363 245 Ti05/2025 30/05/2025
COMPROBANTES DE EGRESO-
369-440 247 5I06/2025 240612025
COMPROBANTES DE EGRESO-
441-515 245 251062025 15/07/2025
COMPROBANTES DE EGRESO-

Evidencias/soportes: Anexo rétulos en Word
CD, x Carpeta: Obligacién. Actividad:

Fecha 09/11/2025 AL 08/12/2025

OBLIGACION No 4: DILIGENCIAR LOS (05) CINCO PRIMEROS DIAS DE CADA MES, LOS
INDICADORES DE LA GESTION DOCUMENTAL Y EN EL MISMO PERIODO ENVIARLOS DE
MANERA VIRTUAL AL LIDER DEL PROCESO DE GESTION ADMINISTRATIVA.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad 1.

Se diligenciaron los indicadores correspondientes al mes de noviembre, en los cuales se evidencio
el registro de 28 carpetas pertenecientes a la vigencia 2025, asi como el seguimiento a las acciones
implementadas en el marco del programa Cero Papel. Estos indicadores permiten reflejar el avance
en la organizacion de la documentacion institucional y el cumplimiento de las actividades orientadas

Corporacion de Cultura y Turismo de Armenia - Carrera 19 A entre calles 26 y 29 Edificio Republicano - Estacién del
Ferrocarril, segundo piso. Armenia - Quindio
Teléfono: 3183401185
Correo Electrénico: direccion@corpocultura.gov.co
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a la optimizacion del uso de los recursos fisicos y al fortalecimiento de la gestién documental de la
entidad.

Totales | - - - - - - - - - -
5 2025
| ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO | SEPTIEMBRE | OCTUBRE | NOVIEMBRE | DICIEMBRE
petas
enel
(1] (1] 0 1] 0 78 25 28 0
Irpetas
sal
rtral 1 1 1 1] 0 78 25 28 0
RO 0% 0% 0% 100% 100% 100%
s 2025
| ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO | SEPTIEMBRE | OCTUBRE | NOVIEMBRE | DICIEMBRE
«cibidas 0 0 0 20 10 0 0 0 78 25 28 0
nforme programado 0 o 0 o 1 1 0 0 0 1 1 1
LOGRO 100% 100% 100% 100% Q
MES 2025
| ENERO [FEBRERO| MARZO | ABRIL [ NMAYO [ JUNIO | JULIO [ AGOSTO | SEPTIEMBRE | OCTUBRE [ NOVIEMBRE | DICIEMBRE
4. Difusion por el correo electrénico - C. manejo del papel reutilizado y reciclado - itacis
No. Publicaciones
‘ealizadas 0 1 1 1 1 1 1 1 1
No. Publicaciones 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
srogramadas
LOGRO 100% 100% 100% 100% 100% 0% 0% 100% 100% 100% Q

Evidencias/soportes: Anexo pantallazo
CD x Carpeta: Obligacién. Actividad:

Fecha 09/11/2025 AL 08/12/2025

OBLIGACION No 5: Apoyar en las demas actividades requeridas por la entidad que guarden
relacion con el objeto contractual.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad 1.

Se realizo la difusién por correo electréonico sobre la importancia de reciclar, con el fin de sensibilizar
a los funcionarios y promover practicas responsables en el manejo adecuado del papel y demas
residuos dentro de la entidad.

Corporacion de Cultura y Turismo de Armenia - Carrera 19 A entre calles 26 y 29 Edificio Republicano - Estacién del
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¥r Destacados Con el fin de fortalecer las buenas practicas ambientales dentro de la entidad y promover un use mas respensable de los recursos. Se sugiere separar el papel desde el
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Evidencias/soportes: Anexo pantallazos y documentos digitales en el CD
CD x Carpeta: Obligacién. Actividad:

Fecha: 09/11/2025 AL 08/12/2025

Corporacién de Cultura y Turismo de Armenia - Carrera 19 A entre calles 26 y 29 Edificio Republicano - Estacion del
Ferrocarril, segundo piso. Armenia - Quindio
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3. PAGOS PACTADOS EN EL CONTRATO
Pagos Contrato
Periodo Valor
1 09/09/2025 AL 08/10/2025 2.500.000
2 09/10/2025 AL 08/11/2025 2.500.000
3 09/11/2025 AL 08/12/2025 2.500.000
TOTAL, EJECUTADO CON ESTE PAGO $7.500.000
VALOR PENDIENTE POR EJECUTAR $0
VALOR AUTORIZADO A PAGAR CON ESTA CUENTA $2.500.000
PORCENTAJE DE EJECUCION PRESUPUESTAL 100%

4.OBSERVACIONES:

5. Anexos obligatorios persona natural: Copia planilla de pago seguridad social del
mes de NOVIEMBRE N°4626486483, cuenta de cobro, este informe de actividades
diligenciado, evidencias en fisico y en medio magnético (CD).

Firma Contratista:

(sricidine TEe>-

Nombre Y Apellidos del contratista: GERALDINE TREJOS ORREGO

Cédula: 1.192.813.928

Direccion: BARRIO SAN JOSE EDIFICIO SAN CARLOS APTO 105

Teléfono:3123058967

Ciudad: Armenia, Quindio

Corporacion de Cultura y Turismo de Armenia - Carrera 19 A entre calles 26 y 29 Edificio Republicano - Estacién del
Ferrocarril, segundo piso. Armenia - Quindio

Teléfono: 3183401185

Correo Electrénico: direccion@corpocultura.gov.co




