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MEMORANDO

99.2.43

DE: Gerencia Seccional Vichada

PARA: Heider Yahir Lazaro Santana, Gerencia Seccional Vichada

ASUNTO: Designación de supervisión del contrato No. VIC-MC-007-2025

Cordial Saludo,

Por medio de la presente, me permito informarle que en cumplimiento a lo dispuesto en el
numeral 1° del Artículo 4° y al numeral 1° del Artículo 26 de la Ley 80 de 1993, ha sido
designado  como  supervisor  del  contrato  No.  VIC-MC-007-2025,  cuyo  objeto  es
“SERVICIO  DE  RECOLECCIÓN,  TRANSPORTE,  TRATAMIENTO  Y  DISPOSICIÓN
FINAL  DE  RESIDUOS  EN  LA  ATENCIÓN  EN  SALUD  Y  OTRAS  ACTIVIDADES
MISIONALES DEL ICA DE LA GERENCIA SECCIONAL VICHADA” de conformidad con
lo establecido en los estudios previos y en la invitación.

Así́  mismo me permito  recordar  las  funciones  que  como supervisor  le  corresponden,
señaladas en la referida carta de aceptación de la oferta No.  VIC-MC-007-2025, de la
siguiente manera:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

OBLIGACIONES GENERALES:

1. Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecución del contrato, evitando dilaciones
y entrabamientos que pudieran presentarse.

2. Cumplir  a  cabalidad  con lo  establecido  en el  objeto y  alcance  descritos en el
presente documento en los términos y condiciones aquí́ pactadas, observando en
todo momento la Constitución Política y las leyes colombianas.

3. Ejercer la dirección y el control propio de todas las actividades encomendadas con
independencia y autonomía y de forma oportuna y dentro del término establecido,
con el fin de obtener la correcta realización del objeto contratado.
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4. Responder  por el  cumplimiento y la calidad de los bienes suministrados en el
término previsto en el  presente contrato y ante terceros por los daños que se
ocasionen y que provengan de causas que le sean imputables.

5. Guardar confidencialidad de la información obtenga o requiera conocer para la
idónea ejecución del objeto contractual. Toda la información y/o documentos que
se produzcan en desarrollo del presente contrato serán de uso exclusivo de EL
ICA, obligándose desde ya EL CONTRATISTA a no utilizarlos para fines distintos
a los previstos en este contrato, ni a divulgar la información que se le suministre,
ni los resultados de su trabajo conservando la confidencialidad de los mismos, de
conformidad con la Ley, so pena de las acciones civiles o penales a que haya
lugar.

6. Atender las observaciones y requerimientos que formule EL ICA, en relación con
la ejecución del contrato y entregar al supervisor del contrato el informe sobre las
actividades  ejecutadas,  los  informes  que  se  soliciten  sobre  cualquier  aspecto
relacionado  con  el  contrato  y/o  resultados  obtenidos  en  cada  actividad
encomendada cuando así́ se requiera.

7. Corregir de manera oportuna, sin dilaciones injustificadas y dentro de los plazos
que se le otorguen, las inconsistencias y/o requerimientos que el supervisor del
contrato les solicite con respecto a sus informes presentados.

8. Informar de inmediato a EL ICA toda irregularidad que observe en el desarrollo del
objeto contratado y no acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por
fuera  de la  Ley,  con el  fin  de obligarlo  a  hacer  u  omitir  algún  acto  o  hecho,
debiendo  informar  inmediatamente  al  supervisor  del  contrato,  acerca  de  la
ocurrencia  de  tales  peticiones  o  amenazas  y  a  las  demás  autoridades
competentes  para  que  se  adopten  las  medidas  y  correctivos  que  fueren
necesarios.

9. Acreditar el pago de los aportes al Sistema de Salud, Riesgos Profesionales y
Pensiones; así́ como los Aportes parafiscales.

10. Efectuar la publicación de los documentos soporte del proceso contractual y la
ejecución en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II y
que estén a cargo del contratista, tales como: facturas, informes de ejecución y
demás que sean necesarios, para la correcta ejecución del contrato.

11. Dar  cumplimiento  a  todas  aquellas  normas  legales  vigentes  que  en  materia
ambiental y sanitaria apliquen.

12. Constituir  y  subir  las  garantías  exigidas  en el  contrato  dentro  de los  términos
establecidos en el cronograma en la plataforma SECOP II.

13. Cumplir integralmente con el objeto del contrato resultante.
14. Los bienes objeto de la presente contratación deberán ser de primera calidad y

deberán estar acorde con las especificaciones técnicas señaladas en el presente
documento y en la oferta presentada.

15. Constituir las pólizas y los mecanismos de coberturas, en la forma y condiciones
pactadas en el contrato.

16. Cumplir  con  el  pago  de  todos  los  impuestos,  tasas,  contribuciones  o
participaciones  tanto en el  ámbito  nacional,  departamental  y  municipal  que se
causen en razón de la suscripción, desarrollo, ejecución y liquidación del presente
contrato.
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17. Cumplir con el plazo de ejecución del contrato pactado.
18. Cumplir  cabalmente  con  todas  las  obligaciones,  condiciones  y  modalidades

previstas  en  los  estudios  previos,  en  la  invitación  pública  /  el  pliego  de
condiciones, y las relacionadas con la naturaleza de los bienes a suministrar, para
el cual el / (los) oferente(s) empleará(n) todos sus recursos técnicos, económicos,
físicos y logísticos necesarios para el normal desarrollo del objeto contractual.

19. El  oferente  deberá́  actuar  razonablemente  en  el  marco  de  sus  obligaciones
contractuales.

20. Indemnizar  los  perjuicios  que  cause  la  mora  o  el  incumplimiento  de  las
obligaciones a su cargo.

21. Presentar oportunamente las respectivas facturas o cuentas de cobro.
22. El oferente tiene la obligación de sanear los bienes y elementos vendidos en la

forma prevista en el Art. 1893 y siguientes del Código Civil.
23. Informar  con  al  menos  quince  (15)  días  hábiles  de  antelación  cualquier

circunstancia que afecte la debida ejecución del contrato.
24. No sobrepasar el presupuesto oficial destinado.
25. Las demás inherentes al objeto del contrato.

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS:

1. Cumplir el objeto del contrato y prestar los servicios contratados en los sitios y
lugares establecidos por el ICA de acuerdo con las especificaciones técnicas y la
oferta presentada.

2. Garantizar la buena calidad de los servicios objeto de la presente contratación.
3. Elaborar un cronograma de la prestación del servicio de común acuerdo con el

supervisor  del  contrato,  dentro  de  los  cinco  (5)  días  hábiles  siguientes  a  la
suscripción del acta de inicio.

4. Elaborar el cronograma de capacitaciones o charlas de formación de acuerdo con
los requisitos mínimos exigidos en el anexo técnico dentro de los primeros meses
de ejecución del contrato en cumplimiento con lo previsto en el Anexo Técnico.

5. Elaborar un cronograma de común acuerdo con el supervisor para realizar una
auditoría ambiental a la empresa, según lo establecido por la Resolución No 591
de 2024 y en el Decreto No 1609 de 2002, dentro de los dos (2) primeros meses
de ejecución del contrato.

6. Realizar las capacitaciones cumpliendo con las previsiones descritas en el anexo
técnico.

7. Prestar el servicio de recolección de acuerdo con el cronograma pactado.
8. Entregar al supervisor la correspondiente acta o certificado de disposición final de

los residuos peligrosos de riesgo biológico y químico, según lo establecido en el
Decreto 4741 de 2005 en un plazo máximo de 30 días calendario, a partir del día
en que son recogidos los desechos en las unidades de almacenamiento central
que ha dispuesto el ICA, de acuerdo con la verificación previa de los documentos
evaluados por el ICA.
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9. Asumir los gastos de mantenimiento, depreciación, combustibles, peajes, seguros,
impuestos  transporte  y  todas  las  aquellas  que  se  requieran  para  el  normal
cumplimiento del contrato.

10. Atender a las observaciones y requerimientos que formule el ICA por conducto del
supervisor del contrato.

11. Adoptar y cumplir con los protocolos generales de bioseguridad y los previstos en
las instalaciones del ICA para todas las actividades económicas, sociales y todos
los sectores de la administración pública, de conformidad con la normatividad que
se  encuentre  vigente  establecida  por  las  autoridades  del  orden  Nacional,
Departamental, Municipal o Institucional.

12. Reportar al supervisor del contrato cualquier caso de contagio que se llegase a
presentar en el personal, para que se adopten las medidas correspondientes.

13. Proveer  a  su  personal  de  los  elementos  de  protección  personal  que  deban
utilizarse en la ejecución del objeto contractual.

14. Dar  cumplimiento  a  los  lineamientos  impartidos  por  la  Superintendencia  de
Vigilancia, en materia de protocolos de bioseguridad, como acciones preventivas
para fortalecer la prevención, manejo y control frente a enfermedades o cualquier
tipo de virus que afecte la salud pública.

15. Cumplir  con  el  personal  y  los  vehículos  ofertados  en  la  presentación  de  la
propuesta, en caso de que se requiera algún cambio dentro de la ejecución del
contrato, se deberá́ notificar a la supervisión del contrato y allegar los documentos
requeridos en el pliego de condiciones definitivo, para el personal o los vehículos
nuevos.

OBLIGACIONES DEL ICA:

Además de las obligaciones propias de este contrato, EL ICA se obliga en especial con lo
siguiente:

1. Designar a la persona (funcionario /a) que ejercerá́ la supervisión y el control de
ejecución del contrato, quien estará́ en permanente contacto con el contratista,
para la coordinación de cualquier asunto que así́ se requiera.

2. Verificar,  a  través de la  supervisión del  contrato,  el  cumplimiento del  pago de
aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud (EPS), Pensión (AFP) y
Riesgos Laborales (ARL) y pagar los honorarios que cobre EL CONTRATISTA en
la forma establecida en este documento, efectuando las retenciones legales a que
haya lugar.

3. Suscribir,  a través de la supervisión del contrato,  los documentos y actas que
sean necesarios durante el desarrollo del contrato.

4. Informar de manera inmediata, acerca de cualquier  circunstancia que amenace
vulnerar  los  derechos  del  contratista,  al  igual  que  cualquier  perturbación  que
afecte el desarrollo normal del contrato.

5. Guardar la confidencialidad y velar por la protección de los productos / servicios
propuestos por el contratista cuando a ello hubiere lugar.
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6. Suministrar en forma oportuna la información solicitada por EL CONTRATISTA
para una excelente ejecución del contrato y resolver las peticiones que le sean
presentadas por EL CONTRATISTA en los términos consagrados en la Ley.

7. Pagar al contratista el valor del contrato en el tiempo y la forma pactada.
8. Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecución

del contrato las condiciones técnicas y financieras existentes.
9. Cumplir  y  hacer  cumplir  las  condiciones  pactadas  en  el  contrato  y  en  los

documentos que de él forman parte.

NOTA:     Tener  en  cuenta  los  insumos  y  el    personal  mínimo  para  la  recolección  y  
transporte de los desechos de acuerdo a lo establecido en el contrato no. vic-mc-007-
2025.

En su actuación como supervisor está en la obligación de mantener un estricto control
sobre la ejecución del objeto convencional, por cuanto de conformidad con lo establecido
en los  artículos  51 y  56 de la  Ley  80 de 1993,  Ley  1952 de 2019  “Código General
Disciplinario”, los artículos 53 y 48 numeral 34 modificado por los artículos 44, 82 y 84 de
la Ley 1474 de 2011 “Estatuto Anticorrupción”, Ley 610 de 2000 “Responsabilidad Fiscal”,
el supervisor responderá́ disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en
la  actuación  contractual,  en  los  términos  de  la  Constitución  y  la  Ley;  la  Resolución
001033 del 08 de abril de 2015 establecidas en el numeral 12.

La referida obligación se hace efectiva a través de los informes de supervisión, los cuales
deberán ser remitidos dentro del término que se señale en el clausulado contractual, en
donde  conste,  por  ejemplo,  el  cumplimiento  de  su  objeto,  suscripción  de  actas  de
iniciación, suspensión, seguimiento a la ejecución, terminación y liquidación del contrato.

De igual forma, dentro de sus obligaciones principales, está la vigilancia del cumplimiento
del plazo de ejecución, del objeto contractual, de las obligaciones del contrato, así́ como
informar  a  la  seccional;  cualquier  acontecimiento  que impida el  normal  desarrollo  del
contrato, estudiar las solicitudes, sugerencias, reclamaciones y consultas del contratista,
exigir la documentación e información que estime pertinente y necesaria para el cabal
cumplimiento  de  sus  obligaciones  como  supervisor,  exigir  la  acreditación  del
cumplimiento  de  las  obligaciones  adquiridas  según  sea  el  caso  y  todas  las  demás
obligaciones que deban cumplir las partes y/o el contratista, señaladas en el respectivo
contrato o en el manual de contratación del ICA a su cargo.

Por otra parte, usted deberá́ programar vacaciones y/o comisiones de trabajo de tal forma
que no interfiera con la supervisión del contrato, de lo contrario, informará por escrito a la
Seccional  Vichada el  nombre del  funcionario que haría el  reemplazo en caso de que
usted no pueda estar al tanto de la vigilancia, control y supervisión del contrato.

Nota: El artículo 84 de la Ley 1474 de 2011, en su parágrafo 1° señala que “el numeral 34
del artículo del artículo 48 de la Ley 734 de 2002, quedará así:́
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No exigir al supervisor o el interventor, la calidad de los bienes y servicios adquiridos por
la entidad estatal, o en su defecto los exigidos por las normas técnicas obligatorias, o
certificar como recibidas a satisfacción, obra que no haya sido ejecutada a cabalidad.

También será́  falta gravísima omitir  el  deber  de informar a la  entidad contratante los
hechos  o  circunstancias  que  puedan  constituir  actos  de  corrupción,  tipificados  como
conductas punibles o que puedan poner en riesgo el cumplimiento del contrato o cuando
se presente el incumplimiento”.

Se adjunta a la presente, copia del contrato a efecto de dar trámite a la ejecución del
mismo.

Lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes.

Sin otro particular,
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Carmen Rocio Obando Anacona
Gerencia Seccional Vichada

Anexos Físicos:

Elaboró:

Mayra Alejandra Ortiz Rosales / Gerencia Seccional Vichada

Revisó:

Vistos Buenos:

Aprobado por:

Carmen Rocio Obando Anacona / Gerencia Seccional Vichada
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