
 
 

 

 
Doctor 
CARLOS HUMBERTO MORA TRUJILLO 
Secretario de Gobierno, Seguridad y Participación Comunitario 
Alcaldía de Florencia, Caquetá  
 
 
Asunto; INFORME FINAL DE OBRA SUPERVISOR DE APOYO 
 
CONTRATO DE OBRA No. 20250002 DEL 24 DE SEPTIEMBRE DE 2025 
 
OBJETO: REALIZAR MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA DE LA CASA DE JUSTICIA 
 

 
1. Introducción 

El presente informe tiene como propósito documentar de manera detallada todas las actividades ejecutadas en 
el marco del contrato para la reparación integral de la cubierta de la Casa de Justicia, localizada en el 
municipio de Florencia, Caquetá. La intervención se desarrolló atendiendo los lineamientos técnicos del 
proyecto, las recomendaciones de la supervisión y las normas de construcción vigentes, asegurando la 
recuperación funcional, estructural y operativa del sistema de cubierta. 

La obra surgió como respuesta a los problemas evidenciados en la infraestructura existente, tales como 
filtraciones, deterioro de tejas, afectaciones en la viga canal, corrosión en elementos metálicos y deficiencias 
en el sistema de evacuación de aguas lluvias. La intervención se centró en desmontar los elementos 
comprometidos, reparar la estructura, instalar nuevos materiales y garantizar una impermeabilización efectiva 
a largo plazo. 

 

2. Alcance del Contrato 

El alcance general consistió en la intervención de la cubierta, incluyendo actividades de desmontes, 
reparaciones estructurales, construcción de morteros, instalación de tejas nuevas, adecuación del sistema de 
desagüe y la impermeabilización completa de la superficie. El objetivo principal fue rehabilitar el sistema de 
cubierta para mejorar su desempeño, garantizar protección contra agentes climáticos y prolongar la vida útil del 
edificio. 

 

3. Desarrollo de las Actividades 

A continuación, se describen de manera ampliada las actividades ejecutadas durante el proceso de 
intervención: 

3.1. Preliminares 

Florencia, 27 de noviembre de 2025



 
 

Las actividades preliminares incluyeron la organización del área de trabajo, la verificación del replanteo y la 
identificación de los puntos críticos de la cubierta. Se realizó un proceso de localización que permitió establecer 
el orden de intervención y delimitar las zonas que presentaban mayor deterioro. Asimismo, se desarrolló un 
plan de manejo de residuos para garantizar el adecuado retiro y disposición de los materiales desmontados. 

Al finalizar las labores, se realizó una limpieza exhaustiva de todos los frentes de trabajo, retirando escombros, 
restos de material, empaques y cualquier residuo derivado de la obra. Esto permitió entregar el área intervenida 
completamente despejada y en condiciones óptimas. 

Registro fotográfico 

      

3.2. Desmonte y Demoliciones 

En esta fase se procedió a retirar todos los elementos de la cubierta que presentaban daños, deterioro o pérdida 
de funcionalidad. Se desmontaron las tejas afectadas, asegurando el manejo adecuado de cada pieza para 
evitar desprendimientos o daños en la estructura. 

Adicionalmente, se retiró el manto de emulsión asfáltica existente en la viga canal, el cual se encontraba en mal 
estado, presentando fisuras y desprendimientos. Su retiro permitió preparar adecuadamente la superficie para 
recibir posteriormente un nuevo mortero y el sistema de impermeabilización. 



 
 

También se retiraron flanches metálicos defectuosos ubicados en puntos críticos de la cubierta, así como la 
tubería de desagüe que mostraba deterioro, obstrucciones y pérdida de funcionalidad. Estas actividades fueron 
fundamentales para asegurar una correcta reinstalación de los elementos nuevos. 

Registro fotográfico 

      

3.3. Suministros e Instalaciones 

Una vez liberada y preparada la estructura, se dio inicio al proceso de instalación de nuevos materiales. 

Se procedió a instalar tejas nuevas de acuerdo con las especificaciones técnicas exigidas, utilizando tornillería 
apropiada y elementos de fijación que garantizan resistencia, durabilidad y hermeticidad en juntas y uniones. 
Este proceso incluyó la alineación, nivelación y fijación de cada pieza para asegurar un acabado uniforme y sin 
ondulaciones. 

Posteriormente, se instalaron flanches metálicos nuevos en todo el perímetro requerido, con el fin de proteger 
la unión entre la cubierta y los elementos verticales, evitando futuros puntos de infiltración. Estos flanches fueron 
ubicados de manera estratégica en bordes y remates, asegurando su correcta fijación. 



 
 

De igual manera, se realizó la instalación de nueva tubería de desagüe, reemplazando el sistema anterior. La 
nueva tubería fue adaptada y conectada al sistema de bajantes existente, permitiendo una evacuación eficiente 
del agua lluvia y evitando reboses o acumulaciones en la superficie. 

Registro fotográfico 

 

 

 



 
 

 

3.4. Concreto y Morteros 

En la zona correspondiente a la viga canal, se realizó la construcción de un mortero de concreto con la 
dosificación adecuada para garantizar resistencia y durabilidad. Este mortero permitió la nivelación de la 
superficie, la corrección de pendientes y el sellado de zonas deterioradas por el paso del tiempo y la exposición 
climática. 

El procedimiento consistió en la preparación del soporte, la aplicación del mortero, el afinado de la superficie y 
el curado respectivo para asegurar un comportamiento óptimo antes de aplicar el sistema impermeabilizante. 

Registro fotográfico 

 



 
 

 

3.5. Reparaciones e Impermeabilizaciones 

Esta fase incluyó la intervención de la estructura de soporte de la cubierta. Se realizaron reparaciones puntuales 
en correas, apoyos y otros elementos estructurales que presentaban deterioro, asegurando estabilidad y 
resistencia para recibir nuevamente el sistema de cubierta. 

Posteriormente, se procedió con la impermeabilización de la viga canal y las diferentes zonas intervenidas. Este 
proceso contempló la aplicación de materiales especializados que proporcionan una barrera efectiva contra 
filtraciones, protegiendo la estructura de humedades y riesgos asociados. 

Finalmente, se realizó la impermeabilización completa de toda la superficie de la cubierta, cubriendo 
uniformemente todas las áreas expuestas. Este proceso garantiza la hermeticidad del sistema y su óptimo 
funcionamiento a largo plazo, evitando filtraciones y contribuyendo a la conservación del inmueble. 

Registro fotográfico 

 



 
 

 

 

 

 



 
 

4. Cumplimiento del Cronograma 

Las actividades fueron desarrolladas conforme a la programación establecida, sin presentar retrasos 
significativos. La coordinación entre fases permitió avanzar de manera ordenada, garantizando el cumplimiento 
del alcance del contrato dentro de los tiempos previstos. 

 

5. Resultados Obtenidos 

• Cubierta completamente rehabilitada y funcional. 
• Eliminación de filtraciones existentes. 
• Renovación total del sistema impermeabilizante. 
• Adecuación del sistema de desagüe. 
• Correcciones estructurales que aseguran estabilidad y durabilidad. 
• Urbanidad y limpieza final del área intervenida. 

Registro fotográfico resultados 

 

 



 
 

 

 

 

 

6. Recomendaciones finales  

A continuación, se dan unas recomendaciones de uso y cuidado de las obras realizadas, con el propósito que 
las mismas se realicen en procura de la perdurabilidad en el tiempo de las adecuaciones realizadas:  



 
 

Uno de los mantenimientos más importantes en una edificación, es el de los tejados. A medida que pasa el 
tiempo, estas superficies suelen deteriorarse, más aún donde las condiciones climatológicas son variables, por 
ejemplo, condiciones diferentes como en el Caquetá. Por ende, la mejor manera de prolongar su durabilidad es 
realizando un mantenimiento preventivo de techos y cubiertas.  

Es importante que, durante cada trimestre máximo, se tome el tiempo necesario para hacer el mantenimiento 
respectivo a la construcción denominada casa de la Justicia. Estas revisiones sirven para saber si todo está 
bien o se necesita de una reforma.  

La mayoría de las personas no suelen dar la debida importancia al manteamiento de los techos. Esto trae como 
consecuencias diversos tipos de problemas, los cuales acarrean un costo mayor. Por tanto, es necesario hacer 
como mínimo una inspección anual a tus techos, esto es clave para mantener la propiedad y proteger la 
inversión. Cabe destacar, que los techos pueden llegar a ser muy vulnerables al pasar los años. 

Dependiendo del tipo de techo que se utilice en la edificación, se pueden ejecutar mantenimientos con diferentes 
frecuencias. Lo normal, es que sea un trabajo anual. Invertir en el mantenimiento preventivo de techos y 
cubiertas ayudar a alargar su tiempo de vida, así como prevenir cualquier problema futuro o enfermedades por 
la acumulación de moho o humedad. 

MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS 

TIPO DESCRIPCIÓN  PERIODO DE TIEMPO  

Inspección del techo Primero se debe comenzar con 

una revisión en cada tres meses 

del año, o cuando inicien los 

cambios de climas fuertes en 

nuestra ciudad, ya que pasada 

una suele traer con ellas 

diferentes factores que afectan el 

estado del techo. Por ejemplo, en 

verano el calor, el sol y la 

humedad pueden dañar las tejas. 

Mientras que, en invierno, suele 

haber filtraciones por la 

abundancia de agua o fuertes 

vientos. Por tanto, debes revisar el 

estado de las tejas si tienen 

desgastes, están rotas o tienen 

mucho moho. 

Cada tres meses  

Limpia el musgo y las algas Otro de los pasos imprescindibles 

en el mantenimiento preventivo de 

techos y cubiertas, es deshacerse 

del moho o las algas. Estas suelen 

aparecer en las temporadas 

calientes y en las zonas oscuras 

del techo. La mejor forma de 

eliminar estas algas, son con la 

programación del equipo de 

mantenimiento de la entidad, así 

Cada cuatro meses  



 
 

puedes asegurarte de que quede 

bien limpio y seco. También, te 

puede ayudar agregar zinc y cobre 

para evitar que aparezca 

Corta las ramas que están cerca 

del techo 

Si tu edificación está rodeada de 

árboles que tienen ramas cerca 

del techo, es necesario podarlas 

cada cierto tiempo. De esta 

manera, evitas que las ramas 

puedan rozar con el techo o 

cubierta, ocasionando problemas 

bastante graves. Por lo general, 

se recomienda podar las ramas 

una vez al año. Esto, evita el 

exceso de hojas en las canales o 

el impacto de las ramas con el 

tejado 

Cada año 

Realiza mantenimiento a los 

desagües 

Los desagües tienen una 

importantísima función en el 

cuidado del techo, pues son los 

que digieren el agua y los 

desechos del mismo. Por eso, uno 

de los pasos en el mantenimiento 

preventivo del techo y cubiertas, 

es limpiar las tuberías de 

desagüe. Se recomienda hacerlo 

por lo menos dos veces al año. Sin 

embargo, si tu edificación está 

rodeada por árboles,  puedes 

realizarlo cada tres meses 

Cada seis meses  

Limpia la madera del techo Puedes aprovechar el verano para 

limpiar la madera del techo, esto 

ayuda a eliminar la suciedad y 

mantener la superficie en buenas 

condiciones. Además, esta es una 

forma de estar prevenidos ante la 

llegada de las fuertes lluvias, 

donde es complicado realizar este 

tipo de limpiezas. Para hacerlo, 

utiliza una escobilla y limpia muy 

bien los tejados, así evitas la 

aparición de agentes 

contaminantes 

Cada cuatro meses  

Para realizar un mantenimiento preventivo correcto, cada edificación, en este caso la denominada casa de la 
Justicia debe tener una bitácora de mantenimientos, para realizar las programaciones de los mantenimientos y 
con ello, se puedan tener los soportes en caso de algún defecto constructivo.  



 
 

7. Conclusión 

La obra de reparación integral de la cubierta de la Casa de Justicia se ejecutó satisfactoriamente y dentro de 
los parámetros técnicos establecidos. Se entregan todos los trabajos concluidos, revisados y en óptimas 
condiciones de funcionamiento. El contratista cumplió con el alcance contractual, asegurando un resultado de 
alta calidad que contribuye a la protección y funcionamiento adecuado de la infraestructura institucional. 

 

Atentamente, 

 
 

___________________________________ 
YERALDINE TORRES OSPINA 

C. C. No.1.075.293.011 
Matricula Profesional  

A13702022-1075293011 
CONTRATISTA 
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INFORME DE ACTIVIDADES No. 001 

 

 
OBJETO: REALIZAR MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA DE LA CASA DE JUSTICIA 
 
VALOR DE CONTRATO: El valor del contrato es por la suma de CUARENTA Y NUEVE MILLONES 
NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL PESOS ($49.997.000) M/CTE, incluido IVA y todos los costos y 
gastos a que haya lugar, incluidas las estampillas municipales, acorde con la propuesta económica presentada 
y que hace parte del contrato electrónico, donde se podrá ver los valores unitarios ofertados por el contratista. 
 

Código Capítulo Descripción Unidad Cantidad P. Unitario Parcial 

Preliminares 

1,1 1 – Preliminares 

Localización y 

replanteo glb 1 

$ 

210.000,00 $ 210.000,00 

1,2 1 – Preliminares 

Aseo final y retiro 

de escombros glb 1 

$ 

200.000,00 $ 200.000,00 

TOTAL $ 410.000,00 

Desmonte y demoliciones 

2,1 

2 – Desmonte y 

demoliciones 

Desmonte y retiro 

de tejas 

deterioradas m² 91 $ 49.000,00 $ 4.459.000,00 

2,2 

2 – Desmonte y 

demoliciones 

Retiro de manto de 

emulsión asfáltica 

en viga canal m² 40 $ 45.000,00 $ 1.800.000,00 

2,3 

2 – Desmonte y 

demoliciones 

Retiro de flanches 

metálicos 

defectuosos m 30 $ 35.000,00 $ 1.050.000,00 

2,4 

2 – Desmonte y 

demoliciones 

Desmonte y retiro 

de tubería de 

desagüe m 20 $ 30.000,00 $ 600.000,00 

TOTAL $ 7.909.000,00 

Suministro e instalaciones 

3,1 

3 – Suministros e 

instalaciones 

Suministro e 

instalación de 

nuevas tejas m² 91 

$ 

154.000,00 $ 14.014.000,00 

3,2 

3 – Suministros e 

instalaciones 

Suministro e 

instalación de 

nuevos flanches 

metálicos m 30 $ 82.300,00 $ 2.469.000,00 

CONTRATO DE OBRA No. 20250002 DEL 19 DE SEPTIEMBRE DE 2025
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3,3 

3 – Suministros e 

instalaciones 

Suministro e 

instalación de 

nueva tubería de 

desagüe m 20 $ 85.000,00 $ 1.700.000,00 

TOTAL $ 18.183.000,00 

Concreto y morteros 

4,1 

4 – Concreto y 

morteros 

Construcción de 

mortero de 

concreto 1:3, 

espesor 5 cm, en 

viga canal m² 40 

$ 

106.000,00 $ 4.240.000,00 

TOTAL $ 4.240.000,00 

Reparaciones e impermeabilizaciones 

5,1 

5 – Reparaciones e 

impermeabilizaciones 

Reparaciones 

puntuales de 

estructura (correas, 

soportes) glb 1 

$ 

280.000,00 $ 280.000,00 

5,2 

5 – Reparaciones e 

impermeabilizaciones 

Impermeabilización 

de viga canal y 

zonas intervenidas m² 40 $ 55.000,00 $ 2.200.000,00 

5,3 

5 – Reparaciones e 

impermeabilizaciones 

Impermeabilización 

total de cubierta m² 305 $ 55.000,00 $ 16.775.000,00 

TOTAL $ 19.255.000,00 

       
SUBTOTAL $ 49.997.000,00 

Administración (10%) $ 4.999.700,00 

Imprevistos (5%) $ 2.499.850,00 

Utilidad (10%) $ 4.999.700,00 

 TOTAL GENERAL $ 49.997.000,00 

 
Plazo de ejecución: El plazo de ejecución del presente contrato será de un (1) mes, contado a partir de la 
suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución, en todo 
caso sin exceder al 31 de diciembre de 2025. 
 
Fecha de inicio. 24/09/2025 
Fecha de terminación inicial: 23/10/2025 
Fecha de terminación final: 02/11/2025 
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INFORME FINAL DE OBRA 

 
1. Introducción 

El presente informe tiene como propósito documentar de manera detallada todas las actividades ejecutadas en 
el marco del contrato para la reparación integral de la cubierta de la Casa de Justicia, localizada en el 
municipio de Florencia, Caquetá. La intervención se desarrolló atendiendo los lineamientos técnicos del 
proyecto, las recomendaciones de la supervisión y las normas de construcción vigentes, asegurando la 
recuperación funcional, estructural y operativa del sistema de cubierta. 

La obra surgió como respuesta a los problemas evidenciados en la infraestructura existente, tales como 
filtraciones, deterioro de tejas, afectaciones en la viga canal, corrosión en elementos metálicos y deficiencias 
en el sistema de evacuación de aguas lluvias. La intervención se centró en desmontar los elementos 
comprometidos, reparar la estructura, instalar nuevos materiales y garantizar una impermeabilización efectiva 
a largo plazo. 

 

2. Alcance del Contrato 

El alcance general consistió en la intervención de la cubierta, incluyendo actividades de desmontes, 
reparaciones estructurales, construcción de morteros, instalación de tejas nuevas, adecuación del sistema de 
desagüe y la impermeabilización completa de la superficie. El objetivo principal fue rehabilitar el sistema de 
cubierta para mejorar su desempeño, garantizar protección contra agentes climáticos y prolongar la vida útil del 
edificio. 

 

3. Desarrollo de las Actividades 

A continuación, se describen de manera ampliada las actividades ejecutadas durante el proceso de 
intervención: 

3.1. Preliminares 

Las actividades preliminares incluyeron la organización del área de trabajo, la verificación del replanteo y la 
identificación de los puntos críticos de la cubierta. Se realizó un proceso de localización que permitió establecer 
el orden de intervención y delimitar las zonas que presentaban mayor deterioro. Asimismo, se desarrolló un 
plan de manejo de residuos para garantizar el adecuado retiro y disposición de los materiales desmontados. 

Al finalizar las labores, se realizó una limpieza exhaustiva de todos los frentes de trabajo, retirando escombros, 
restos de material, empaques y cualquier residuo derivado de la obra. Esto permitió entregar el área intervenida 
completamente despejada y en condiciones óptimas. 
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3.2. Desmonte y Demoliciones 

En esta fase se procedió a retirar todos los elementos de la cubierta que presentaban daños, deterioro o pérdida 
de funcionalidad. Se desmontaron las tejas afectadas, asegurando el manejo adecuado de cada pieza para 
evitar desprendimientos o daños en la estructura. 

Adicionalmente, se retiró el manto de emulsión asfáltica existente en la viga canal, el cual se encontraba en mal 
estado, presentando fisuras y desprendimientos. Su retiro permitió preparar adecuadamente la superficie para 
recibir posteriormente un nuevo mortero y el sistema de impermeabilización. 

También se retiraron flanches metálicos defectuosos ubicados en puntos críticos de la cubierta, así como la 
tubería de desagüe que mostraba deterioro, obstrucciones y pérdida de funcionalidad. Estas actividades fueron 
fundamentales para asegurar una correcta reinstalación de los elementos nuevos. 

Registro fotográfico 
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3.3. Suministros e Instalaciones 

Una vez liberada y preparada la estructura, se dio inicio al proceso de instalación de nuevos materiales. 

Se procedió a instalar tejas nuevas de acuerdo con las especificaciones técnicas exigidas, utilizando tornillería 
apropiada y elementos de fijación que garantizan resistencia, durabilidad y hermeticidad en juntas y uniones. 
Este proceso incluyó la alineación, nivelación y fijación de cada pieza para asegurar un acabado uniforme y sin 
ondulaciones. 

Posteriormente, se instalaron flanches metálicos nuevos en todo el perímetro requerido, con el fin de proteger 
la unión entre la cubierta y los elementos verticales, evitando futuros puntos de infiltración. Estos flanches fueron 
ubicados de manera estratégica en bordes y remates, asegurando su correcta fijación. 

De igual manera, se realizó la instalación de nueva tubería de desagüe, reemplazando el sistema anterior. La 
nueva tubería fue adaptada y conectada al sistema de bajantes existente, permitiendo una evacuación eficiente 
del agua lluvia y evitando reboses o acumulaciones en la superficie. 

Registro fotográfico 

 

 

mailto:sumserviciosdnj@gmail.com


 
 

 

SumServicios DNJ S.A.S 
NIT. 901864883-2 

 

CL 3 # 6-70 Puerto redondo 
sumserviciosdnj@gmail.com  
Tel: 3213789003 
 

 

 

3.4. Concreto y Morteros 

En la zona correspondiente a la viga canal, se realizó la construcción de un mortero de concreto con la 
dosificación adecuada para garantizar resistencia y durabilidad. Este mortero permitió la nivelación de la 
superficie, la corrección de pendientes y el sellado de zonas deterioradas por el paso del tiempo y la exposición 
climática. 

El procedimiento consistió en la preparación del soporte, la aplicación del mortero, el afinado de la superficie y 
el curado respectivo para asegurar un comportamiento óptimo antes de aplicar el sistema impermeabilizante. 
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Registro fotográfico 

 

 

3.5. Reparaciones e Impermeabilizaciones 

Esta fase incluyó la intervención de la estructura de soporte de la cubierta. Se realizaron reparaciones puntuales 
en correas, apoyos y otros elementos estructurales que presentaban deterioro, asegurando estabilidad y 
resistencia para recibir nuevamente el sistema de cubierta. 

Posteriormente, se procedió con la impermeabilización de la viga canal y las diferentes zonas intervenidas. Este 
proceso contempló la aplicación de materiales especializados que proporcionan una barrera efectiva contra 
filtraciones, protegiendo la estructura de humedades y riesgos asociados. 
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Finalmente, se realizó la impermeabilización completa de toda la superficie de la cubierta, cubriendo 
uniformemente todas las áreas expuestas. Este proceso garantiza la hermeticidad del sistema y su óptimo 
funcionamiento a largo plazo, evitando filtraciones y contribuyendo a la conservación del inmueble. 

Registro fotográfico 
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4. Cumplimiento del Cronograma 

Las actividades fueron desarrolladas conforme a la programación establecida, sin presentar retrasos 
significativos. La coordinación entre fases permitió avanzar de manera ordenada, garantizando el cumplimiento 
del alcance del contrato dentro de los tiempos previstos. 

 

5. Resultados Obtenidos 

• Cubierta completamente rehabilitada y funcional. 
• Eliminación de filtraciones existentes. 
• Renovación total del sistema impermeabilizante. 
• Adecuación del sistema de desagüe. 
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• Correcciones estructurales que aseguran estabilidad y durabilidad. 
• Urbanidad y limpieza final del área intervenida. 

Registro fotográfico resultados 
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6. Recomendaciones finales  

A continuación, se dan unas recomendaciones de uso y cuidado de las obras realizadas, con el propósito que 
las mismas se realicen en procura de la perdurabilidad en el tiempo de las adecuaciones realizadas:  

Uno de los mantenimientos más importantes en una edificación, es el de los tejados. A medida que pasa el 
tiempo, estas superficies suelen deteriorarse, más aún donde las condiciones climatológicas son variables, por 
ejemplo, condiciones diferentes como en el Caquetá. Por ende, la mejor manera de prolongar su durabilidad es 
realizando un mantenimiento preventivo de techos y cubiertas.  

Es importante que, durante cada trimestre máximo, se tome el tiempo necesario para hacer el mantenimiento 
respectivo a la construcción denominada casa de la Justicia. Estas revisiones sirven para saber si todo está 
bien o se necesita de una reforma.  
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La mayoría de las personas no suelen dar la debida importancia al manteamiento de los techos. Esto trae como 
consecuencias diversos tipos de problemas, los cuales acarrean un costo mayor. Por tanto, es necesario hacer 
como mínimo una inspección anual a tus techos, esto es clave para mantener la propiedad y proteger la 
inversión. Cabe destacar, que los techos pueden llegar a ser muy vulnerables al pasar los años. 

Dependiendo del tipo de techo que se utilice en la edificación, se pueden ejecutar mantenimientos con diferentes 
frecuencias. Lo normal, es que sea un trabajo anual. Invertir en el mantenimiento preventivo de techos y 
cubiertas ayudar a alargar su tiempo de vida, así como prevenir cualquier problema futuro o enfermedades por 
la acumulación de moho o humedad. 

MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS 

TIPO DESCRIPCIÓN  PERIODO DE TIEMPO  

Inspección del techo Primero se debe comenzar con 

una revisión en cada tres meses 

del año, o cuando inicien los 

cambios de climas fuertes en 

nuestra ciudad, ya que pasada 

una suele traer con ellas 

diferentes factores que afectan el 

estado del techo. Por ejemplo, en 

verano el calor, el sol y la 

humedad pueden dañar las tejas. 

Mientras que, en invierno, suele 

haber filtraciones por la 

abundancia de agua o fuertes 

vientos. Por tanto, debes revisar el 

estado de las tejas si tienen 

desgastes, están rotas o tienen 

mucho moho. 

Cada tres meses  

Limpia el musgo y las algas Otro de los pasos imprescindibles 

en el mantenimiento preventivo de 

techos y cubiertas, es deshacerse 

del moho o las algas. Estas suelen 

aparecer en las temporadas 

calientes y en las zonas oscuras 

del techo. La mejor forma de 

eliminar estas algas, son con la 

programación del equipo de 

mantenimiento de la entidad, así 

puedes asegurarte de que quede 

bien limpio y seco. También, te 

puede ayudar agregar zinc y cobre 

para evitar que aparezca 

Cada cuatro meses  

Corta las ramas que están cerca 

del techo 

Si tu edificación está rodeada de 

árboles que tienen ramas cerca 

del techo, es necesario podarlas 

cada cierto tiempo. De esta 

manera, evitas que las ramas 

Cada año 
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puedan rozar con el techo o 

cubierta, ocasionando problemas 

bastante graves. Por lo general, 

se recomienda podar las ramas 

una vez al año. Esto, evita el 

exceso de hojas en las canales o 

el impacto de las ramas con el 

tejado 

Realiza mantenimiento a los 

desagües 

Los desagües tienen una 

importantísima función en el 

cuidado del techo, pues son los 

que digieren el agua y los 

desechos del mismo. Por eso, uno 

de los pasos en el mantenimiento 

preventivo del techo y cubiertas, 

es limpiar las tuberías de 

desagüe. Se recomienda hacerlo 

por lo menos dos veces al año. Sin 

embargo, si tu edificación está 

rodeada por árboles,  puedes 

realizarlo cada tres meses 

Cada seis meses  

Limpia la madera del techo Puedes aprovechar el verano para 

limpiar la madera del techo, esto 

ayuda a eliminar la suciedad y 

mantener la superficie en buenas 

condiciones. Además, esta es una 

forma de estar prevenidos ante la 

llegada de las fuertes lluvias, 

donde es complicado realizar este 

tipo de limpiezas. Para hacerlo, 

utiliza una escobilla y limpia muy 

bien los tejados, así evitas la 

aparición de agentes 

contaminantes 

Cada cuatro meses  

Para realizar un mantenimiento preventivo correcto, cada edificación, en este caso la denominada casa de la 
Justicia debe tener una bitácora de mantenimientos, para realizar las programaciones de los mantenimientos y 
con ello, se puedan tener los soportes en caso de algún defecto constructivo .  

7. Conclusión 

La obra de reparación integral de la cubierta de la Casa de Justicia se ejecutó satisfactoriamente y dentro de 
los parámetros técnicos establecidos. Se entregan todos los trabajos concluidos, revisados y en óptimas 
condiciones de funcionamiento. El contratista cumplió con el alcance contractual, asegurando un resultado de 
alta calidad que contribuye a la protección y funcionamiento adecuado de la infraestructura institucional. 
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En este orden de ideas, es pertinente realizar un cobro total por valor de CUARENTA Y NUEVE 

MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL PESOS ($49.997.000) M/CTE. 

 

Atentamente, 

 
 

___________________________________ 
MARIA ELENA RAMIREZ SANCHEZ 

R/L. SUMSERVICIOS DNJ S.A.S. 
C. C. No.1.115.947.747 de IBAGUE 

 
 
Se adjunta:  

✓ Informe de actividades desempeñadas para cumplimiento de las obligaciones. 
✓ Certificación Bancaria, con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días.  
✓ Factura con el cumplimiento de los requisitos señalados en los Artículos 621 y 774 del Código 

de Comercio y Artículo 617 del Estatuto Tributario Nacional.  
✓ Comprobante del pago de las estampillas 
✓ Acta de inicio 
✓ Copia del contrato 
✓ CDP 
✓ RP 
✓ Seguridad social Sumservicios por los meses de septiembre, octubre y noviembre 2025 

 

Se entrega a los 27 días del mes de noviembre de 2025.
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CERTIFICADO DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES 

(CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002) 

 

Florencia – Caquetá, 27 de noviembre de 2025 

 

Señores  

CARLOS HUMBERTO MORA TRUJILLO  

Secretario De Gobierno, Seguridad Y Participación Ciudadana 

Municipio de Florencia 

 

Yo MARIA ELENA RAMIREZ SANCHEZ, identificado con cédula de ciudadanía No. 1.115.947.747 de Ibagué, 

en mi calidad de Representante legal, de la empresa SUMSERVICIOS D.N.J S.A.S con NIT No.901.864.883 

(en adelante "la empresa") y FERNANDO GASCA ENDO, identificado con cédula de ciudadanía No. 

1.117.510.024 de Florencia, manifestamos bajo la gravedad del juramento que la empresa ha cumplido durante 

los seis (6) meses anteriores a la fecha de entrega de la presente certificación, con los pagos al sistema de 

seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los aportes parafiscales correspondientes a 

todos sus empleados vinculados por contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO 

con las Empresas Promotoras de Salud -EPS-, Fondos de Pensiones, Administradoras de Riesgos 

Profesionales -ARP-, Caja de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y 

Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA. 

 

Anexo al informe se adjuntan las planillas. 

 

Gracias por la atención prestada, 

Cordialmente, 

 
 
 
 
 

 
 
 

MARIA ELENA RAMIREZ SANCHEZ 

C.C. 1.115.947.747 de Ibagué 

Rep. Legal SUMSERVICIOS DNJ S.A.S. 

Nit. 90.864.883-2 

FERNANDO GASCA ENDO 

C.C. 1.117.510.024 de Florencia  

Contador Publico 

T.P 198384-T 
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN: SUCURSAL / DEPENDENCIA:

NIT 901864883
SUMSERVICIOS DNJ S.A.S

FLORENCIA CAQUETA
KM 3 VIA NEIVA VEREDA CLADAS 7777777

01-EMPLEADOR B-MENOS DE 200 COTIZANTES
PRIVADA Actividades jurídicas.

SUCURSAL 01 - SUCURSAL01
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): SI

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4632494791 E-EMPLEADOS
octubre 2025 noviembre 2025

3
2025/11/27 9994842362

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

231001 231001-COLFONDOS 1 $ 227.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 500 $ 0 $ 227.800 $ 500 $ 228.300
25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 227.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 500 $ 0 $ 227.800 $ 500 $ 228.300
SUBTOTALES: $ 455.600 $ 1.000 $ 456.600

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 57.000 $ 0 $ 200 $ 0 $ 57.000 $ 200 $ 0 $ 57.200
EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 57.000 $ 0 $ 200 $ 0 $ 57.000 $ 200 $ 0 $ 57.200
SUBTOTALES: $ 114.000 $ 400 $ 0 $ 114.400

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 2 $ 0 $ 0 $ 0 $ 69.400 $ 69.400 $ 200 $ 0 $ 69.600
SUBTOTALES: $ 69.400 $ 200 $ 0 $ 69.600

TOTAL APORTES A CAJA DE COMPENSACIÓN FAMILIAR
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

CCF13 CCF13-COMFACA 2 $ 114.000 $ 300 $ 114.300
SUBTOTALES: $ 114.000 $ 300 $ 114.300

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1075260877

RODRIGUEZ
CASTRO
HUMBERTO

DEPEND $ 1.423.500 FIJO 01 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
1.423.500

$ 227.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 227.800EPS037-
NUEVA
EPS

30 $
1.423.500

$ 57.000 $ 0 $ 57.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.423.500

1 $ 34.70030 $
1.423.500

CCF13-
COMFACA

$ 57.000 $ 0 $ 0SI Normal $ 0 $ 0

2 CC
17641224

MUNOZ
QUINONES
JOSE
JAINIVER

DEPEND $ 1.423.500 FIJO 01 231001-
COLFOND
OS

30 $
1.423.500

$ 227.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 227.800EPS005-
SANITAS
S.A.

30 $
1.423.500

$ 57.000 $ 0 $ 57.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.423.500

1 $ 34.70030 $
1.423.500

CCF13-
COMFACA

$ 57.000 $ 0 $ 0SI Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 754.900

2025/11/28 3:07 PM USUARIO: SOI CC1117554556 1PÁGINA 1 DE





PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1018410193
YULY NORELA ANAYA ROMERO

FLORENCIA CAQUETA
CR 3A BIS 12A 51 B/ PABLO SEXTO 4444444

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Comercio al por mayor de computadores, equipo per

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4622608126 I-INDEPENDIENTES
septiembre 2025 septiembre 2025

0
2025/09/29 9994143890

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 352.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 352.000 $ 0 $ 352.000
SUBTOTALES: $ 352.000 $ 0 $ 352.000

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 275.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 275.000 $ 0 $ 0 $ 275.000
SUBTOTALES: $ 275.000 $ 0 $ 0 $ 275.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 11.500 $ 11.500 $ 0 $ 0 $ 11.500
SUBTOTALES: $ 11.500 $ 0 $ 0 $ 11.500

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1018410193

ANAYA
ROMERO
YULY
NORELA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 2.200.000 230301-
PORVENIR

30 $
2.200.000

$ 352.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 352.000EPS005-
SANITAS
S.A.

30 $
2.200.000

$ 275.000 $ 0 $ 275.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
2.200.000

101841019 $ 11.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 638.500

2025/10/01 10:38 AM USUARIO: SOI CC1018410193 1PÁGINA 1 DE



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1018410193
YULY NORELA ANAYA ROMERO

FLORENCIA CAQUETA
CR 3A BIS 12A 51 B/ PABLO SEXTO 4444444

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Comercio al por mayor de computadores, equipo per

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4626954916 I-INDEPENDIENTES
octubre 2025 octubre 2025

0
2025/10/22 3937665279

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 352.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 352.000 $ 0 $ 352.000
SUBTOTALES: $ 352.000 $ 0 $ 352.000

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 275.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 275.000 $ 0 $ 0 $ 275.000
SUBTOTALES: $ 275.000 $ 0 $ 0 $ 275.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 11.500 $ 11.500 $ 0 $ 0 $ 11.500
SUBTOTALES: $ 11.500 $ 0 $ 0 $ 11.500

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1018410193

ANAYA
ROMERO
YULY
NORELA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 2.200.000 230301-
PORVENIR

30 $
2.200.000

$ 352.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 352.000EPS005-
SANITAS
S.A.

30 $
2.200.000

$ 275.000 $ 0 $ 275.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
2.200.000

101841019 $ 11.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 638.500

2025/10/22 5:16 PM USUARIO: SOI DAVELLA 1PÁGINA 1 DE



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1018410193
YULY NORELA ANAYA ROMERO

FLORENCIA CAQUETA
CR 3A BIS 12A 51 B/ PABLO SEXTO 4444444

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Comercio al por mayor de computadores, equipo per

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4627305318 I-INDEPENDIENTES
noviembre 2025 noviembre 2025

0
2025/11/27 9994829592

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 352.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 352.000 $ 0 $ 352.000
SUBTOTALES: $ 352.000 $ 0 $ 352.000

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 275.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 275.000 $ 0 $ 0 $ 275.000
SUBTOTALES: $ 275.000 $ 0 $ 0 $ 275.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 11.500 $ 11.500 $ 0 $ 0 $ 11.500
SUBTOTALES: $ 11.500 $ 0 $ 0 $ 11.500

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1018410193

ANAYA
ROMERO
YULY
NORELA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 2.200.000 230301-
PORVENIR

30 $
2.200.000

$ 352.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 352.000EPS005-
SANITAS
S.A.

30 $
2.200.000

$ 275.000 $ 0 $ 275.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
2.200.000

101841019 $ 11.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 638.500

2025/11/27 8:31 AM USUARIO: SOI NCAMARGO 1PÁGINA 1 DE
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