REPUBLICA DE COLOMBIA
; DEPARTAMENTO DEL CESAR
5 MUNICIPIO DE SAN MARTIN

BV, VR /S PERSONERA MUNICIPAL

PMSMC INVITACION Pégina 1 de 9

San Martin, Cesar 09 de diciembre de 2025

INVITACION PUBLICA:
Altenor del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, que adicion6 el articulo 2 de la Ley 1150 de

2007, la modalidad de seleccion de Minima Cuantia resulta aplicable a casos como el
presente, donde el valor del contrato no supera el 10% del valor de la menor cuantia de la
Entidad. En términos particulares, este proceso se adelantara en estricto cumplimiento del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015.

CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS
La Personeria Municipal del municipio de San Martin, Cesar, de conformidad con lo

consagrado en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y en concordancia con la Ley 850 de
2003, se convoca a todas las personas o veedurias ciudadanas legalmente conformadas e
interesadas en realizar control social en el presente la presente convocatoria publica.

QUIENES PUEDEN PARTICIPAR
En la convocatoria podran participar y presentar oferta las personas naturales o juridicas,
individualmente, en consorcio o unién temporal, siempre y cuando cumplan con los
requisitos exigidos por la Ley 80.

OBJETO

ADQUISICION Y SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, EQUIPOS DE COMPUTO Y OTROS
ELEMENTOS PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN MARTIN,
CESAR.

Cant. Descripcion valor IVA Total

ljcompuador de 23,8 inter core i4 ram 168| $ 2.395.414,00 | S 455.128,66 | S 2.850.542,66

Comutador todo en unp INTEL CORE I3
1115G4, SSD 256GB, DDR4 8GB,
PANTALLA 21,5” color negro Memoria: 8
GB de RAM DDR4

Almacenamiento interno: Unidad de

1lestado sélido M.2 de 256 GB $ 2.254.237,29 | $ 428.305,08 | $ 2.682.542,37

scritorio Black En L Metal-vidrio / Negro
120 cm de ancho

2 S 912.994,35 S 173.468,93 S 2.172.926,55
Silla Escritorio giratorias en Cuero, con
2|brazos de color negro S 395.480,23 | S 75.141,24 | S 941.242,94
impresora Multifuncional recarga facil
Especificaciones de tintas, colo negro, copiado a 1.7 Pag
tecnicas y/o X Min impresion a negro y color 5760 x
alcance del 111440 dpi S 1.185.310,73 $ 225.209,04 S 1.410.519,77
objeto PAQUETE DE TINTAS DE IMPRESORA
contractual 1]UAN DE CADA COLOR = 149.717,51 S 28.446,33 S 178.163,84

Papeleria:
Resma de papel Tamafio Carta Blanco
{10 unidades)
Resma de papel Tamafio Oficio Blanco
(10 unidades)

Cajas de lapicero (2 unidades)
Caja de lapiz color negro HB (2 unidades)
Caja de sacapuntas (1 unidad)
Reglas (2 unidades)

Caja de Borrador negro TK-20b (1
unidad)

Caja de resaltadores (1 unidad) $ 1.976.133,36

TOTAL $ 12.212.071,50
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ALCANCE DEL OBJETO Y/O DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO
En desarrollo del objeto que se pretende ejecutar, el contratista debera realizar las
siguientes actividades:

9.

Ejecutar el objeto del contrato de conformidad con la descripcion de este.
Cumplir los plazos y condiciones sefialados en los estudios previos, en la
invitacion y en la oferta econdémica.

Prestar todos y cada uno de los servicios descritos en las especificaciones
técnicas del objeto.

El contratista debera asumir los costos de todos los impuestos a que hubiere
lugar.

Atender y responder las solicitudes y requerimientos que realice la Personeria
en los plazos senalados.
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando todo
tipo de fraude.
Presentar las facturas, al Supervisor del contrato, para la realizacién del
respectivo pago con sus respectivos soportes.
Suscribir el acta de liquidacion, una vez se haya suscrito el acta de finalizacién
con recibo a satisfaccion.
Cumplir los deberes del contratista establecidos en el articulo 5 de la Ley 80 de
1993.

DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LA PERSONERIA

Velar por el cumplimiento de todas las clausulas contractuales.

Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto del contrato.
Realizar los pagos al contratista acorde con la clausula de forma de pago, previo
recibo a satisfaccion con el visto bueno e informe del supervisor (si aplica).
Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las
sanciones pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

Exigir la calidad de los bienes objeto del contrato.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion que sufra la
Personeria en desarrollo o con ocasién del contrato celebrado.

Corregir los desajustes que pudieran presentarse y acordar los mecanismos y
procedimientos pertinentes y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas
que llegaren a presentarse.

Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por el proponente
elegido de conformidad con los pliegos de condiciones de la presente invitacion.
Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contratoy en los
documentos que de él forman parte.

10. Ejercer la supervisiéon general del contrato.
11. Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes
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en el desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomia propia del contratista.

12. Cancelar oportunamente el precio pactado, de conformidad con lo previsto en el
contrato.

13. Supervisar el correcto desarrollo del contrato a través de la Personeria Municipal
de San Martin, Cesar.

14. Impartir a El Contratista las instrucciones correspondientes para el adecuado
cumplimiento del objeto y actividades del contrato, a través del supervisor del
mismo sin incurrir en conductas que desnaturalicen la esencia del presente
contrato.

15. Expedir las certificaciones de cumplimiento total o parcial de las obligaciones a
cargo de El Contratista, en caso de ser ellas solicitadas.

16. Verificar el cumplimiento del pago de los aportes al Sistema Integral de
Seguridad Social y de Riesgos Laborales, y certificar ello, en el caso de ser
solicitado, de conformidad con lo preceptuado en la normatividad vigente.

17. Las demas que deriven de la naturaleza del contrato y de la normatividad
vigente que le sea aplicable.

PLAZO DE EJECUCION
el iempo que se ha programado para que se ejecute el objeto es de cinco (5) dias.

LOCALIZACION Y/O LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL

El objeto para contratar se realizara en las instalaciones de la Personeria Municipal de
San Martin cesar.

VALOR

De conformidad al CDP No. 1201 - 4 de fecha de 01 de diciembre de 2025, el presupuesto
oficial para la contratacion de este suministro es la suma de DOCE MILLONES
DOSCIENTOS DOCE MIL SETENTA Y UN PESOS CON CINCUENTA CENTAVOS
($12.212.071,50) MONEDA LEGAL, incluido IVA y demas descuentos incluidos., asi:

El valor incluye impuesto a que haya lugar.

La entidad calcul6 el valor econémico del contrato de conformidad a los precios del mercado
local; igualmente se ha tenido en cuenta los porcentajes que por concepto de impuestos
nacionales, departamentales y locales se imputan al oferente seleccionado, asi como las
demas retenciones respectivas, asi como los demas costos directos e indirectos que
conlleva la ejecucion del contrato.
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Nota 1. En el valor se entienden incluidos los costos directos e indirectos que ocasione la
ejecucion del contrato.

Nota 2. El contratista debera presentar la factura o la cuenta de cobro, segun sea el caso,
constancia de pago a los aportes a los regimenes de Seguridad Social Integral y de Riesgos
Laborales, parafiscales, y demas documentos requeridos para el pago de la cuenta de

cobro.

FORMA DE PAGO: El presente contrato, se pagara de la siguiente manera: Un solo pago
al momento de entrega, anexando como soportes los siguientes documentos:

A) La Factura de Compraventa
B) Los documentos anexos al tramite de cuenta de cobro.

CAUSALES DE RECHAZO Y DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO

a.

b.

Cuando la propuesta econémica supere los limites sefialados en la presente
invitacién.

Cuando el oferente omita diligenciar los anexos solicitados en la presente
invitacion.

Cuando la propuesta se aporte de manera incompleta la documentacion
requerida por la Entidad.

Cuando la propuesta se haya presentado en forma extemporanea, o en

sitio diferente al establecido en la presente Invitacion.

Cuando el oferente no acredite la experiencia solicitada.

Cuando se solicite al oferente subsanar su propuesta y éste no lo haga en
términos, o cuando habiéndolo hecho, no esté acorde con las exigencias de la
presente invitacion.

Cuando se verifique que el proponente se halle incurso en alguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar que consagra la
normativavigente.

El incumplimiento de los requisitos habilitantes.

No suscribirse con nota de presentacion personal ante Notario Publico la carta
de presentacion por el oferente, en caso de delegar con poder debidamente
otorgado a un tercero.

Cuando se presenten dos o mas propuestas por el mismo oferente.

Cuando se verifique que el proponente falté a la verdad en la informacion
esencial suministrada en la propuesta, para cumplir un requisito de habilitacion.

Para efectos de evaluacion, la Entidad aplicara las reglas de subsanabilidad que admite
el ordenamiento juridico vigente, aclarando que de no resultar habilitado ningun
proponente, o de advertirse la existencia de causales que impidan la seleccion objetiva, el
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Municipio procedera a emitir la declaratoria de desierto del proceso.
CRONOGRAMA DEL PROCESO
CTIVIDAD TERMINO LUGAR
09 de diciembre d www.colombiacompra.gov.co
Publicacién de la invitacion |-~ o diciembre de SECOP-PORTAL UNICO DE
2025 a partir de las CONTRATACION CONCEJO -
en el SECOP I
5:00 pm OFICINA CONTRATACION

Plazo para presentar

Observaciones y solicitud de
limitaciones de MYPIMES

10 de diciembre de
2025

hasta las 5:00 pm.

Personeria Municipal de San
Martin Cesar.
www.colombiacompra.qgov.co

Plazo para expedir |Hasta la fecha de cierre El Personeria Municipal
adendas del proceso y antes del | www.colombiacompra.gov.co
informe de evaluacion y
adjudicacién.
Plazo maximo para (11 de diciembre de Personeria Municipal de San
presentacion de la [2025 hasta las 08:00 Martin Cesar.
propuesta am www.colombiacompra.gov.co

Publicacion informe de
evaluacion

Verificacion de requisitos
habilitantes de las
ropuestas

y

11 de diciembre de
2025 hasta las 9:05 pm

El Personeria Municipal
www.colombiacompra,gov.co

Presentaciéon de
observaciones informe de
evaluacion

12 de diciembre de
2025 a las 9:00 am.

El Personeria Municipal

www.colombiacompra,gov.co

Respuesta
observaciones

12 de diciembre de 2025
alas 3:35 pm.

El Personeria Municipal

www.colombiacompra,gov.co

Comunicacién de aceptacion
0 declaracién de desierto

12 de diciembre 2025 a

El Personeria Municipal
www.colombiacompra,gov.co

las 6:00 pm.

De resultar necesaria alguna modificacion, ésta se realizara a través de Adenda en los
términos del Decreto 1082 de 2015, sin exceder del plazo de publicacién de la invitacién,
documento que pasara a formar parte integral de la misma, y que podra derivar, cuando
resulte necesario, en la ampliacion de la oportunidad para presentar ofertas.
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Entiéndase que las fechas plasmadas en el cronograma hacen referencia al afio 2025, y
los items que no llevan hora, se entiende que el plazo es hasta la Gltima hora habil del dia.

DE LAS PROPUESTAS

Los proponentes deberan elaborar la propuesta por su cuenta y riesgo, incluyendo dentro
de ella toda la informacién exigida de conformidad con lo solicitado en la presente invitacion
y teniendo en cuenta las siguientes reglas para elaborar y presentar las propuestas. Las
propuestas se deberan presentar en la direccién www.colombiacompra.qov.co de la

siguiente manera:

a. Enelsobre No 1: Contendra la informacion de la capacidad Juridica: la
experiencia en los casos a que haya lugar en relacién con el objeto; y la
capacidad financiera en los casos a que haya lugar en relacion con la
complejidad el objeto y/o la forma de pago. De este sobre se verificaran los

requisitos habilitantes.

b. En el Sobre No. 2: Contendra en original la propuesta econémica de acuerdo
con las condiciones técnicas exigidas.

c. La oferta debera presentarse en forma escrita en medio impreso y en idioma
castellano; los documentos expedidos en el exterior en idioma diferente al
espafiol deberan ser diligenciados y acompafiados de traduccion simple.

d. La propuesta debe especificar los precios unitarios y totales del servicio a

suministrar.

Las propuestas deberan ser radicadas en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co dentro de la fecha y hora limite para la recepcion.

La propuesta debera estar suscrita por el proponente, o su representante legal
debidamente facultado.

La propuesta se debe presentarse foliada.

La propuesta debera permanecer vigente por un periodo de 90 dias calendario a
partir de la fecha de cierre de la invitacion.

Una vez presentada la propuesta, no se aceptara a los proponentes variacion
alguna en sus términos, ni la presentacion de documentos o informacion
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adicional, no subsanables lo cual no obsta para que el Municipio de San Martin
pueda solicitar las aclaraciones que considere necesaria o permitir la
subsanacion de documentos en los términos previstos legalmente.

VERIFICACION PROPUESTA ECONOMICA

Los sobres de las respectivas propuesta solo se abriran en el momento que se proceda
hacer la evaluacién de las propuesta por el personal encargado de realizar dicha
evaluacion, es decir, que estos solo se abriran en el momento en que el funcionario
asignado como evaluador quien en la fecha definida en el cronograma para la evaluacion
procedera a abrir el sobre econémico y técnico juridico para proceder a verificar la
consistencia economica de la propuesta que se hayan presentado con el menor precio; si
existe empate con otra u otras ofertas; la entidad aplicara el criterio de desempate previsto
en el numeral 6° del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, y realizara la
evaluacion de la propuesta que se haya radicado primero en la oficina; si es consistente se
procedera a realizar la verificacion de los requisitos habilitantes, condiciones técnicas y de
experiencia; en caso de presentarse solamente una propuesta, esta sera la ganadora
siempre y cuando cumpla con los requisitos habilitantes mencionados anteriormente. En
caso de que la propuesta con el menor precio no cumpla con la totalidad de requisitos, se
procedera a la verificacion del proponente que haya presentado el segundo menor precio
0 que segun el caso concreto haya presentado el mismo precio y no haya sido favorecido
con el criterio de desempate y asi sucesivamente. De no logarse la habilitacién se
declarara desierto el proceso. Ademas, la entidad tendra en cuenta que cada proponente
en su oferta econdmica debera presentar los analisis de precios unitarios de acuerdo al
presupuesto oficial para su verificacion y a su vez se ajusten a los precios de mercado y no
sean precios artificialmente bajos de acuerdo al Decreto 1082 de 2015 establece Si de
acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad Estatal en su deber de realizar el
analisis de que trata el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del presente decreto en mencién.

La respuesta a observaciones presentadas al informe de evaluacién y subsanacion de la

oferta se publicard junto con la comunicaciéon de la aceptacién o no en el Sistema
Electronico para la Contratacion Publica SECOP |l.

REQUISITOS HABILITANTES DEL OFERENTE

a. Capacidad
Juridica:

PERSONA NATURAL O JURIDICA.
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Fotocopia de la cédula de ciudadania del proponente.
Formato unico de hoja de vida de la funcién publica con sus anexos.

Fotocopia RUT vigente, con actividad igual o similar al objeto contractual.
Certificado de antecedentes disciplinarios del proponente.

Certificado de antecedentes fiscales del proponente.

Certificados antecedentes judiciales.

Certificado antecedentes delitos sexuales.

Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM).
Certificado antecedente de medidas correctivas.

. Fotocopia de Ia tarjeta Profesional (Si aplica).

. Constancia de afiliacion y/o pagos al Sistema Integrado de Seguridad Social, y
de Riesgos Laborales, aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, ICBF, y
SENA.

12. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de

comercio (persona juridica) inferior a 30 dias.

13. Carta de presentacion de la propuesta.

14. Propuesta Econémica de conformidad a los requerimientos de esta invitacion.

O NO O WM~

- - (O
- O -

CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

1. Carta de presentacion de la oferta suscrita por el representante legal del
Consorcio o Unién Temporal.

2. Documento de constitucién del Consorcio o Unién Temporal, El cual debe
contener como minimo los requisitos establecidos en esta Invitacion.

3. Deberan acreditar ademas todos los requisitos sefialados anteriormente segun
corresponda para sus integrantes si son personas naturales o juridicas.

4. Propuesta Econémica de conformidad a los requerimientos de esta invitacion.
Experiencia:
Los proponentes deben acreditar la siguiente experiencia:
Dos (2) contrato de igual valor o superior al valor del presente proceso contractual de
suministro que incluya el objeto del contrato y/o actividades similares con entidades
publicas.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Cumplir con el objeto el contrato en la forma y tiempo pactados.

2 Asumir bajo su costo y riesgo todos los gastos en que incurra para la ejecucién
del contrato.

3 Cumplir con cada uno de los ofrecimientos relacionados en la propuesta la cual
forma parte integral del presente contrato para todos los efectos legales.

4 Cumplir con las demas obligaciones que surjan del presente contrato con
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sujecion a las instrucciones que sobre el particular le imparta el supervisor
asignado por el concejo
5. Las demas relacionadas con el objeto contractual.

REQUISITOS DEL CONTRATISTA Y/O CALIDADES:
Para la suscripcion del contrato que se pretende realizar, el contratista debe contar con los

siguientes requisitos:

1. Camara de Comercio
2. Rut
3. fotocopia de cedula

DOCUMENTOS SOPORTE DE LA PROPUESTA
Los siguientes documentos se deben anexar a la propuesta, los cuales son necesarios para

la celebracion del contrato: hoja de vida, fotocopia de la Cedula de Ciudadania, fotocopia
del Ruty certificado de existencia y representacion expedido por la Camara de Comercio,
antecedentes antes descritos, Dicha propuesta debera firmarse por el proponente,
indicandose ademas el documento de identidad, la direccién y el teléfono.

En la carta de la propuesta se sintetizaran las actividades que comprenden la propuesta,
las cuales se deberan sujetar a las especificaciones y exigencias previstas en los presentes
términos y deberan comprender en especial las actividades descritas en el alcance del

objeto.
. El término de duracién
. Precio estimado por el servicio
. Forma de pago
. Vigencia de la propuesta, la cual no podra ser inferior a dos (2) meses.

INDEMNIDAD
El contratista se obliga a mantener indemne de cualquier reclamacion proveniente de

terceros, que tenga como causa las actuaciones del contratista.

LIQUIDACION.
Vencido el plazo de ejecucion del contrato, el funcionario que ejerce vigilancia y control

procedera a proyectar la liquidacién del contrato dentro de los cuatro (4) meses siguientes
a la terminacion o a convenir entre | artes.

Cordialmente, — /

Personero Municipal

DO
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