
Codigo: MR - GNFA - PO - 08 - PR­
OS - FR - 01MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTALSuperintendencia de 
Notariado y Registro

Version: 2

Fecha:24 - 01 - 2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOL1CITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDIClON
Dia Mes Ano

I 24 111 I 2025INFORMACION GENERAL1.
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

DAN IE LA ANDREA MENDOZA ALMEIDA *CONTRATISTA

VILLAVICENCIO1.121.959.519 ¥DECEDULA DE CIUDADANIA No.

3112750992CODIGO ACTIVIDAD RUT 000-0006910 CELULAR

dani.mendozaOSPhotmail.comE-MAIL PERSONAL

danielaa-mendozagPsupernotariado.gov.co &E-MAIL INSTITUCIONAL □*□o*89076832383 c.c.# C.A.BANCOLOMBIA No DE CUENTA*BANCO

CONTRATO ACTUAL $ 11.642.325,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO
AnoNo

$ 4.656.930,00 <■2746 2025 HONORARIOS MENSUALES♦DE

EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMlA TECNICA Y|
ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO ^ 
LARGO DEL PRESENTE CONTRATO. COMO CONTRAPRESTAClON RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE 
UNAS SUMAS DE PINERO, A TlTULO DE HONORARIOS.____________________________________________|

OBJETO DEL CONTRATO

VIVIANA DEL PILAR PARADA PENANOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

REGISTRADOR SECCIONAL SAN MARTIN META *CARGO DEL SUPERVISOR

574825112125 * CRP No. *CDP No.
FECHA APROBACION 

POLIZA28/10/20252/09/2025 FECHA CRFFECHA CDP Dia Mes Ano

28 10 2025 *LUGAR DE EJECUCION

SAN MARTIN #CIUDAD AnoDia Mes
FECHA / FINALIZACION 

CONTRATO 26 12 2025 \*METADEPARTAMENTO ¥
MESES DIASDia Mes AnoFECHA DE INICIO DEL 

CONTRATO TOTAL DE EJECUClCN DEL CONTRATO [7>[29>2025 *28 10

HUADICION Y/O PRORROGA No.Dl'ii Mes AnoFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

N/A N/A« CDP No. « CRP No. ¥

MESES DIAS VALORFECHA FINAL DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Dia Mes Ano

¥ ¥

ES FACTURADOR ELECTRCNICO 
No de factura$ 4.656.930,00 #VALOR A COBRAR

♦VALOR TOTAL # DE DIAS

$ 4.656.930,00 MES A COBRARDia Mes Ano

01 j 11 « PAGO No. No DIAS2025DEL NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO

021* H30AL 11 2025 NOVIEMBRE100% \
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIER,^

PROCESO:EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24-01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClbN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPAfilA DE SALUD (EPS) 232.900 CAPITAL SALUD * 12.5%

2. FONDO DE PENSION 298.100 PORVENIR * 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
^ LABORALES (ARL) * 0.522%9.800 POSITIVA

$TOTAL A PAGAR 540.800 PLANILLA DE PAGO No. 35409307 <•
2.1.1. RELACI6N DE PAGOS

VALOR PAGO 
ACUMULADO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 11.642.325,00 SALDO POR PAGAR

PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19

VALOR DEL PAGO $ 582.119,00 S¥ 582.119,00 11.060.206.00
$VALOR DEL PAGO 4.656.930,00 $ 5.239.049,00 $¥ 6.403.276,00

VALOR DEL PAGO $ $¥
VALOR DEL PAGO $ s¥
VALOR DEL PAGO $ $¥
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

s s¥

s $0

s s*
s $¥

$ s¥

s $¥

s $¥

s $¥
VALOR DEL PAGO $ $¥

VALOR DEL PAGO $ $¥

$VALOR DEL PAGO $0

sVALOR DEL PAGO $¥

$VALOR DEL PAGO s♦
sVALOR DEL PAGO $¥

$PAGO 20 $VALOR DEL PAGO

Dia Mes Afio

01 11 2025 NOVIEMBREDEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

@2]30 11 2025 NOVIEMBREAL
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OS-FR-01MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro Fecha:24-01 -2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO iNFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO______________

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
A la fecha se han proyectado actos administrativos de 
apertura de actuaciones administrativas. No han sido 
asignados documentos objeto de calificaciones.por lo cual no 
se han generado notas devolitivas, ni seguimiento. Se ha 
hecho buen uso y dominio del usuario de los diferentes 
aplicativos de la SNR. For otra parte, no he sido convocada a 
capacltaciones o reuniones. Continuando, se le ha infcrmado 
a la supervisora de los avances. Con la presentacion de este 
informe se acredita la afiliacion al Sistema de Seguridad 
Social. Se adjunlan evldencias fotograficas al SECOP II.

1. Presentar el informe de ejecucibn contractual y cuenta de cobro de manera mensual.
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.
2. Realizar el estudio y calificacion de los documentos objeto de registro de todo de acto que se 
someta al proceso de registro, que ingrese a la oficina de registro de instrumentos publicos
a la que es asignado, de acuerdo cor la normatividad vigente y aplicable.
3. Las demas que le sean asignadas en virtud del objeto contractual.
4. Calificar diariamente como minimo 27 documentos. De darse el caso de no ser posible la 
asignacion de ese numero de documentos. teniendo en cuenta el ingreso de trbmites diarios a
la oficina de registro de instrumentos publicos. este debera calificar diariamente la totalidad de 
los documentos que ingresen.
5. Verificar el pago de emolumentos y la liquidacibn de los derechos e impuestos de registro, 
para dar estricto cumplimiento a las tarifas establecidas por la normatividad.
6. Realizar el autocontrol del proceso de calificacion y adelantar el procedimiento establecido 
para que se realicen las correcciones que sean necessrias, de acuerdo con los parametros 
establecidos en la normatividad vigente.
7. Generar notas devolutivas, rechazando la inscripcibn del documento y emitiendo la 
devolucibn, de acuerdo con la normatividad establecida cuando sea necesario. La nota 
devolutiva
debera estar debidamente justificada e incluir la totalidad de las causales por la cuales se 
produjo la negacibn de la inscripcibn.
8. Brindar apoyo en la proyeccibn de actos administrativos, oficios y documentos relacionados 
con el registro de instrumenios publicos
9. Dar debido manejo a las contrasehas y usuarios que le sean asignados y guardar estricta 
reserva de la informacibn a ia cual tenga acceso debido a sus funciones.
10. Asistir a las reuniones y capacfaciones a las cuales sean convocados.
11. Presentar un informe diario a su supervisor o, a la persona designada para dichos efectos, 
con los documentos calificados en la jornada.
12. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de 
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) y, 
encontrarse al dla en el pago de los respectivos aportes

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o tmagenes, fa\wcT5tocarP»s
como anexos. \

/
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Codigo: MR - GNFA - PO - 08 - PR­
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MACROPROCESO: GESTI6n FINANCIERAV
Superintendencia de 
Notariado y Registro

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24-01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISlbN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClbN
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIF1CACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACI6N PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo. se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadania
(la) contratista DANIELA ANDREA MENDOZA ALMEIDA 

VILLAVICENCIONo 1.121.959.519 de cumplio sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 
conforme lasdel contrato de Prestacion de Servicios No 2746 

y demas normas tecnicas exigibles. 
del CRP No.

de 2025 normas, especificaciones, procedimientos,

574825 CDP No 112125
Se autoriza el pago por la suma de $ 4.656.930,00

Valor en letras: CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS

Dia Mes Ano

01 11DEL 2025 NOVIEMBREPAGO No.PERIODO DE PAGO

[02]30 11AL 2025 NOVIEMBRE
Para constancia se firma en SAN MARTIN a los 24 dias del mes de NOVIEMBRE de 2025

SUPERVISOR

Firm^ Supervisor \
'QE^PILAR PARADA PENA 

REGISTgADOR SBCCIOfW SAN MARTIN META
VIV1ANA

CONTRATISTA

Firma'Contratista
DANIELA ANDREA MENDOZA ALMEIDA 

Cedula de Ciudadania No 
1.121.959.519 de VILLAVICENCIO
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