CORPOGUAVIO

NIT. 832000171-1

Documento_:

Facturas:
Concepto:

Programa:

Informacion Bancaria: Cuenta Bancaria N° 23200011988 - BANCOLOMBIA -Ahorros
Contrato 2000-13-006-362

Documento soporte No. 3. del 04/11/2025-;

Causar pago periodo del 1/10/2025 al 31/10/2025, por la prestacion de servicios de poyo a la gestion para llevar el registro,
control y custodia de los expedientes de la Entidad, aplicando las disposiciones de Gestiéon Documental y la normatividad vigente.

ORDEN DE PAGO
Vigencia Fiscal 2025 Orden de Pago No. 3462
Lugar y Fecha: 4-nov.-2025
Tipo de Orden: PRESTACION DE SERVICIOS
Pagado a: RUBEN DARIO LESMES BARRERA Nit/C.C.: 3217364 1 Regimen Simplifi

Registro Presupuestal: 828

Vigencia Registro: 2025

Contrato : 2000-13-006-362

Detalle Orden

Detalle Liquidacion

Imputacién Presupuestal Valor Descripcion | % | Valor
3706 - 3.017.0003.02.02.02.8 - 104 62.534,00
3706 - 3.017.0003.02.02.02.8 - 04 1.813.466,00 | |
$ 1.876.000,00
$1.876.000,00
Afectacion Contable
Cuenta Débito Crédito Descripcion
24905501 0.00 1.876.000.00 | Servicio personales
55080903 1.876.000.00 0.00 | Servicio Tecnicos
1.876.000,00 1.876.000,00
c'_"_"_-__ -_ _ :~. ——
S —

LEONEL ANTONIO CALDERON URREA
Subdirector Administrativo Financiero

IMPRIMIO : YOLANDA
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2025 -11 -07 1,876,000.00

RUBEN DARIO LESMES BARRERA

UN MILLON OCHOCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE

CORPOGUAVIO
o o CARRERA 7 No.1A-52
oot NIT. 832000171-1 COMPROBANTE S
DE EGRESO N°

Beneficiario: RUBEN DARIO LESMES BARRERA
Cuenta No: 23200011988 Banco: BANCOLOMBIA Cuenta de Ahorros

Concepto:  Pago periodo del 1/10/2025 al 31/10/2025, por la prestacion de servicios de poyo a la gestion para llevar el registro, control y
custodia de los expedientes de la Entidad, aplicando las disposiciones de Gestion Documental y la normatividad vigente.

Valor Egreso:  1,876,000.00 Orden: 3462

Banco: BANCOLOMBIA Cuenta N° : 24968125229
CUENTAS CONTABLES
COD. CUENTA CONCEPTO DEBITOS CREDITOS
11100617 BanColombia-249681252-29 Sector Electrico 0.00 1.876,000.00
24905501 Servicio personales 1,876,000.00 0.00
TOTALES 1,876,000.00 1,876,000.00

DISTRIBUCION PRESUPUESTAL

RUBRO NOMBRE
3706 - 3.017.0003.02.02.02.8 - 04 Servicios prestados a las empresas y servicios de produccion
3706 - 3.017.0003.02.02.02.8 - 104 Servicios prestados a las empresas y servicios de produccion

/5

YOLANDA ESTHER TRIANA BELTRAN
Tesorera

ANEXO COMPROBANTE DE EGRESO N° 3,472

No Nit Beneficiario Valor Neto Cheque Girado Informacioén bancaria beneficiario Firma
Cuenta Tipo Cuenta  Entidad Bancaria
3217364 RUBEN DARIO LESMES 1,876,000.00 23200011988 de Ahorros BANCOLOMBIA
BARRERA

TOTAL 1,876,000.00

Convenciones - * REP => Cheque Anulado Por Reposicidén

Elaboro: COPIA Page 1 of 1
PCT Enterprise



‘ coDIGo ‘ VERSION ‘ FECHA
INFORME DE EJECUCION DEL CONTRATO Y/O CONVENIO EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR [Tscormeonor | ves | pe— @
PARCIAL - FINAL = UNICO —
AUTORIZACION DE
NOMBRE DEL CONTRATANTE CORPORACION AUTGNOMA REGIONAL DEL GUAVIO “CORPOGUAVIO" NIT No. 8320001711 NUMERO/CONSECUTIVO 3 NUMERACION DE LA
DE DOCUMENTO oA
c.c.No:P
NOMBRE CONTRATISTA RUBEN DARIO LESMES BARRERA e 3217364 CONTRATONIO CDP No. 484 DEL 25 DE JULIO ADICION CDP No. NIA
- CONVENIO No. DE 2025
002000-13-006-362 DEL 328 DEL19 DE AGOSTO
NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL N
NA C.C. No. NA s REGISTRO No. s ADICION- REGISTRO No. NA
FECHA DE INICIO DEL
el NIA PLAZODE | CIENTO TREINTA| "¢ oxrraTo Yio 201812025 FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO Y/O CONVENIO 311212025
Corpoguavio EJECUCION |Y SEIS (136) DIAS T
* VALOR INICIAL DEL CONTRATO VALOR VALOR VALOR
ORI $ 8.504.534 oo ADICION ereemos | $ ss0asa| A0 $2.563.866 APAGARS | § 1876000 SALDOS |§ 4.064.668 S R . CENTO TRENTA
cooperante NiA (FECHA) NA suspension | VA TERMINACION TIEMPO DE EJECUCION TOTAL Y SEiS (136
DEPENDENCIA ATENCION AL USUARIO - EXPEDIENTES AMBIENTALES SUBDIRECCION A LA QUE PERTENECE SECRETARIA GENERAL

DESCRIPCION DE PAGO (PERIODO DE EJECUCION)

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DEL PERIODO DE COMPRENDIDO DEL 01 DE OCTUBRE AL 31 DE OCTUBRE DE 2025 CUYO OBJETO ES: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, PARA LLEVAR EL REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA DE LOS EXPEDIENTES DE LA ENTIDAD, APLICANDO LAS DISPOSICIONES DE GESTION DOCUMENTAL Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

No OBLIGACIONES DEL CONTRATO Y/O CONVENIO ACTIVIDADES Y TAREAS DESARROLLADAS Y/O CUMPLIDAS % DE AVANCE PERIODO % ACUMULADO EVICENCIASIVID) A';Egg::gfr:;;;m ACTVIDADES
Se realiza el archlvo de manera oportuna y orgamzada de todos los actos ini i icaci oficios y demas por la entidad, garamlzando que estos reposen en su formato original demro
Efectuar de manera oportuna el archivo de actos administrativos, de los r oenel Iugar para tal fin. Este proceso asegura la conservacion, trazabilidad y facil acceso a la i cuando sea con las y
1 comunicaciones, oficios y demas documentos generados en la entidad y los it i institucit En esta se pi 22 carpetas al lider del area juridica de procesos de aguas para el anexo de resoluciones de reglamentacién y 285 carpetas al area juridica para el anexo de 22.06% 52.21% https://1dry 11969/Epf YewD!
- notificados a los que dé lugar, los cuales deben reposar en los i ificaci i y autos, todas i y i Ademas, se i 109 técnicos i con i de aguas, ibros de i e et IMnd
ylo en el lugar que sea designado para ello, todos en formato original. i de cauce, imi i y procesos i ios, los cuales fueron verificados, fechados, foliados y revisados segun su liquidacién para su posterior reparto en la oﬂcma juridica. Finalmente, desde
el area de atencién al usuario se recibieron 29 recibos de pago de los diferentes tramites ambientales, que tras su verificacion fueron alos i
Se efectua el ivo archivo y ificacion de que allegan a la oficina de expedientes para anexar a las i carpetas i a procesos isi i y i io:
ambnemales donde se revisé el estado para el cambio de carpetas, ganchos, foliacion etc. Antes de ingresar al rea de custodia se verifi 21 carpetas y i nuevos segun las indicaci de las tablas de
2 Verificar los expedientes y/o carpetas antes de ingresar al area custodia y que { la nueva hoja de control. Estas carpetas, p! i de la oficina de ia General y i a isih i o i ios, fueron i para 22.06% 52.21% https://1dry 11969f/EgNvalp1XKNOgokGTXkXadkBsllho2tLEsC
" archivo de expedientes. asegurar que cumplan con todas las normas establecidas por el Archivo General de la Nacion antes de ser ing alas bases y i Los It que reposan en la oficina de archivo de expedientes i et 3ew
ambientales, son los siguientes: 8099, 8125, 8120, 8127, 8130, 3506060603013, 8129, 3506060700077, 212010103028, 212020108096, 212020108022, 2120170602013, 2120170602052, 212020204009, 212020204124, 212020107010,
212020108003, 8131, 2120170205001, 8126, 8050.
Con el fin de mantener un mejor control de los p a los dif i ios de la entidad y llevar alimentadas las diferentes bases de datos, desde el drea de i i se realiza la verificacion de
Actualizar y mantener las bases de datos que contengan lnformaclon acargo correos electrénicos que a la fecha no han sido enviados para los lideres de los diferentes procesos a la oficina, tanto sanclonatorlos como permisivos, con el objetivo de hacer segulmlento a los préstamos de carpetas y " o
3. - " " . " - . 22,06% 52,21% N/A
de la dependencia de acuerdo con los Asi mismo, se mantienen actualizadas las bases de dalos alai allegada, se la foliacién de las carpetas y mediante actos
en los cuales se requiere la y verif ion de los que reposan en dichas carpetas, asi como la relacién de las mismas en la oficina de expedientes.
Implementar y dar cumpllmlento el GA-GD-INS-| MEA Instructivo para el Durante la vigencia de este periodo se llevé a cabo la clasificacion, organizacién y archivo de un total de 202 carpetas y i itit por la ia General, cada uno con su respectlvo tramite. Estos documentos e " -
4. Manejo de conel de fueron descargados y registrados tanto en la base de datos como en el libro correspondleme, para luego ser ubicados en los i ici se aplica el it ivo il i para el manejo 22,06% 52,21% e bs0 !
précticas adecuadas para el manejo y archivo de la documentacion. de los 0 el cual los tiempos y iciones de con el fin de garantizar su correcta gestion mientras se encuentren en las distintas areas de la entidad. -
P N N . En cumplimiento del manual de manejo de i y alos li i i por la Entidad, se atienden todos los imi i i la apertura de nuevos tomos cuando los
por la dela y d X ¢ / cont neamientos es' 2= A 00S 108 | 2TLOS B8 . y o
n de 'z um existentes alcanzan su capacidad maxima. Este proceso implica la fisica, foliacién, interna, de como ganchos metalicos y documentos " o https://1dr 1969(/EKBQ9G.PSIVItmNYtLoMu YBSWURP
5. controlando que esta se archive, siguiendo los procedimientos y normas del N " N N " s ™ " N o N 22,06% 52,21% w2e=f18ho)
! A duplicados, asi como la adecuada consulta y custodia de los su y dando asi el reparto de 290 carpetas y expedientes de tramites de concesiones de aguas prestadas a al NRglAnUqwoRwiwPe=r18h9)
archivo general de la nacion. 08 & > garaiizanco st 0y T : :
subdireccion de administrativa y finaciera para verificacion de pagos de tasa por uso (TUA) realizada por la contraloria.
Realizar el préstamo de carpetas y/o expedientes a los funcionarios y/o El préstamo de carpetas y/o expedientes se realiza de forma organizada y a los funcionarios y istas de la Entidad, i el registro detallado de cada solicitud en la base de datos o herramienta [ ) tostvaraaies .
6. contratista de la Entidad, llevando el respectivo reporte y control continiio, | asignada. Este proceso incluye un seguimiento continuo para asegurar la trazabilidad, custodia y devolucién oportuna de los documentos, con el fin de preservar la integridad de Ia informacion y facilitar el acceso a la misma 22,06% 52,21% acculfaoss EBsliofaQirsre
en la base de datos o instrumento dispuesto para tal fin. cuando sea requerido, dando asi el reparto de 247 carpetas y expedientes con sus respectivos formatos de solicitud que fueron 78 i6 con los alos dif ios de la entidad en la base de excel o
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[ e | v |
INFORME DE EJECUCION DEL CONTRATO Y/O CONVENIO EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR | escorreonor [ vor | 2710812025 @
PARCIAL L FINAL — UNICO =
AUTORIZACION DE
NOMBRE DEL CONTRATANTE CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL GUAVIO "CORPOGUAVIO" NIT No. 8320001711 NUMERO,CONSECUTIVO 3 NUMERACION DE LA
DE DOCUMENTO oA
c.c.No: ™
NOMBRE CONTRATISTA RUBEN DARIO LESMES BARRERA il 3.217.364 CONTRATOVIO CDP No. 484 DEL 25 DE JULIO ADICION CDP No. NA
N D CONVENIO No. DE 2025
002000-13-006-362 DEL 328 DEL19 DE AGOSTO
NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL -
NA C.C. No. NA e REGISTRO No. i ADICION- REGISTRO No. NIA
FECHA DE INICIO DEL
peoltls NIA PLAZODE | CIENTO TREINTA| "¢ onRaATO IO 201812025 FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO Y/O CONVENIO 311212025
Corpoguavio EJECUCION |Y SEIS (136) DIAS CONVENIO
* VALOR INICIAL DEL CONTRATO VALOR VALOR VALOR
ORI $ 8.504.534 oo ADICION o § asvassa|  MALORS $2.563.866 nrses B 1876000 SALDOS | $ 4.064.668 — o e pereer—
orte
cooperante NA (FECHA) NiA suspeNsion | VA e TIEMPO DE EJECUCION TOTAL YSES (135
DEPENDENCIA ATENCION AL USUARIO - EXPEDIENTES AMBIENTALES SUBDIRECCION A LA QUE PERTENECE SECRETARIA GENERAL

DESCRIPCION DE PAGO (PERIODO DE EJECUCION)

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DEL PERIODO DE COMPRENDIDO DEL 01 DE OCTUBRE AL 31 DE OCTUBRE DE 2025 CUYO OBJETO ES: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, PARA LLEVAR EL REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA DE LOS EXPEDIENTES DE LA ENTIDAD, APLICANDO LAS DISPOSICIONES DE GESTION DOCUMENTAL Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

No OBLIGACIONES DEL CONTRATO Y/O CONVENIO ACTIVIDADES Y TAREAS DESARROLLADAS Y/O CUMPLIDAS % DE AVANCE PERIODO | % ACUMULADO BV IDENCIAS YO A PN T i LS ACTIVIDADES
. " - . Brindar una atencion eficiente, oportuna y cordial tanto al cliente interno como externo es lundﬂmental para fortalecer una cultura de servicio enfocada en la de las y de los usuarios. Este
Atender de manera eficiente, oportuna y cordial al cliente interno y externo H A
A oraia’ 8 | enfoque permite mejorar los , generar yp dentro y fuera de la organizacién.Con el objetivo de ofrecer un servicio eficiente y de alta calidad a todos nuestros " o .
7. con el fin de fomentar una cultura del servicio orientadas a satisfacer las 22,06% 52,21% https://drive g 1x8Ky7scv-TleUj vy3PXcJOOEZQxm?usp=sharing
. " o © usuarios, la Oficina de Expedientes presta apoyo a las distintas éreas de la entidad, contribuyendo a la entrega de respuestas preclsas y eficaces. se asistio a una capaciacion de politica para la administracion del riesgo,
necesidades y requerimientos de los usuarios. o de lenguaje i
8 Responder los derechos de peticion que le sean asignados con oportunidad Se da cumplimiento a la atencion de los d hos de peticion dentro de los plazos yen ia con la vigente. Este proceso se desarrolla con 22.06% 52.21% https://1drv. 1969f/Emo8cul_7n1DnNJb9ix55QCBZIQHS
y segun la normatividad vigente. responsabilidad, claridad y respeto por el derecho fundamental de los ciudadanos a obtener informacién oportuna y veraz por parte de la entidad. ke e 7 IVeiaDuZcNU22Ae=NgiloP
. " Se realizo la proyeccion y gestion del traslado de carpetas ylo de tipo isivo y i io al archivo central, dando cumplimiento a lo establecido en las tablas de Este se
Proyectar y gestionar el traslado de carpetas y/o expedientes perr . - : P . 3 " .
N . " ! lleva a cabo de manera la y de los con la vigente. a la fecha se tienen 77 carpetas y expedientes https://1drv. 5 7f5Pb-1Bo-BNW71Q1BN 9-
9. sancionatorio al archivo central, conforme a las tablas de retencion : " N N B iva N N . : y " " 22,06% 52,21% ) Pe=ERN1SH
. tanto permisivos como ios en sus cajas, hoja de control e ingresada la respectiva informacion al formato unico de inventario documental trasferidos a la oficina del archivo central y que ha la NCUylpow?e=EhN1Sk
documental establecidas. o :
fecha estan siendo rtevisados.
I I |
Atender de manera oportuna los tramites que le sean asignados a traves del Se atienden de manera oportuna y eficiente los tramites asignados a través del sistema de informacion documental SIDCAR de la Corporacion Auténoma Regional del Guavio - COPOGUAVIO, asi como aquellos que llegan
aplicativo del sistema de i dela > orP ° aqy " . https://1drv.ms/t/c/63acEOf524 1961/

10. ,. " mediante el correo in: onal. Este proceso garantiza una gestion delai la el de los tiempos eficaz a los req tos internos y 22,06% 52,21% } Adnemsltc/oac SEEL X
autonoma regional del guavio "COPOGUAVIO"- SIDCAR y el correo 3JeiJQYSEVVYCetix? IXHg?e=uoxBFe
institucional. externos; para esta oportunidad se proyectaron las respuestas mediante los siguientes radicados : 20252105844, 20252105674, 20252105709, 2025210527

El anterior i hace dando ala No. 239 de 2022

"El contratista certifica bajo la

de j

que los

soporte que se pl

El Contratista certifica bajo la gravedad de juramento, que para el desarrollo de las actividades ejecutadas en el presente contrato SI__

cumplen con los requisif parael ala ley 1819 del 29 de diciembre de 2016, para efectos de dar alas en la misma ".

o NO_X_ha ovi

dos (2) o mas j o

El Contratista certifica bajo la gravedad de juramento, que los documentos soporte del pago de aporte obligatorio al Sistema General de Seguridad Social en salud y pensién que presento en este pago corresponde a los ingresos del Contrato No: 002000-13-006-362 del 19/08/2025 (anexar soportes) de acuerdo a los porcetajes establecidos legalmente.

a la actividad, por un término inferior a noventa (90) dias continuos o discontinuos, de acuerdo con lo establecido en el articulo 383 del Estatuto Tributario y el articulo 1.2.4.1.6 del decreto 2250 del 29 diciembre de 2017.

OBSERVACIONES

** FIRMA NEl CONTRATISTA

Normbré del Supervisor

Y

[}

Cargo Funcin

eneral

Fecha de expedicion

G
04 DE NOVIEMBRE DE 2025

FIRMA SUPERVISOR :

* Para el caso de convenios el valor total del convenio - Discriminando los aportes de cada una de las partes.
*Para caso de Convenios este informe tendra validez sélo con la firma del Supervisor
*Para el caso de convenios anexar formato de distribucion presupuestal
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/[ RAZON SOCIAL : RUBEN DARIO LESMES BARRERA

ASOPAGOS IDENTIFICACION: CC-3217364
> COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
FECHA GENERACION REPORTE: 2025-10-24
FECHA LIMITE DE PAGO: 2025-10-16
FECHA DE PAGO: 2025-10-10
ENTIDAD DE PAGO: BANCO COLPATRIA
PERIODO PENSION: 2025-09
PERIODO SALUD: 2025-09
NUMERO PLANILLA: 8638260858
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8602428068
TIPO DE PLANILLA: |

comeo | wowere | vERo | oo | rovee | rowo | TomL | WSREAAT | yaomeaoan
EPS017 830003564 FAMISANAR 1 $ 1.423.500 $0 $0 $0 $ 178.000 $ 178.000
230301 800224808 PORVENIR 1 $1.423.500 $0 $0 $0 $ 227.800 $ 227.800
14-11 890903790 ARL SURA 1 $ 1.423.500 $0 $0 $0 $ 14.900 $ 14.900
Total a pagar $0 $0 $0 $420.700 $420.700

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 19/11/2025




