CORPOGUAVIO

NIT. 832000171-1

Documento_:

Facturas:
Concepto:

Programa:

Informacion Bancaria: Cuenta Bancaria N° 23200011988 - BANCOLOMBIA -Ahorros
Contrato 2000-13-006-362

Documento soporte No. 4. del 01/12/2025-;

Causar pago periodo del 1/11/2025 al 30/11/2025, por la prestacion de servicios de poyo a la gestion para llevar el registro,
control y custodia de los expedientes de la Entidad, aplicando las disposiciones de Gestiéon Documental y la normatividad vigente.

ORDEN DE PAGO
Vigencia Fiscal 2025 Orden de Pago No. 3994
Lugar y Fecha: 1-dic.-2025
Tipo de Orden: PRESTACION DE SERVICIOS
Pagado a: RUBEN DARIO LESMES BARRERA Nit/C.C.: 3217364 1 Regimen Simplifi

Registro Presupuestal: 828

Vigencia Registro: 2025

Contrato : 2000-13-006-362

Detalle Orden

Detalle Liquidacion

Imputacién Presupuestal Valor Descripcion | % | Valor
3706 - 3.017.0003.02.02.02.8 - 04 1.876.000,00
$ 1.876.000,00 | |
$1.876.000,00
Afectacion Contable
Cuenta Débito Crédito Descripcion
24905501 0.00 1.876.000.00 | Servicio personales
55080903 1.876.000.00 0.00 | Servicio Tecnicos
1.876.000,00 1.876.000,00
:—--_-__-_- _ i R b —
— = N

LEONEL ANTONIO CALDERON URREA
Subdirector Administrativo Financiero

IMPRIMIO : YOLANDA
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2025 -12 -02 1,876,000.00

RUBEN DARIO LESMES BARRERA

UN MILLON OCHOCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE

CORPOGUAVIO
o o CARRERA 7 No.1A-52
oot NIT. 832000171-1 COMPROBANTE T
DE EGRESO N°

Beneficiario: RUBEN DARIO LESMES BARRERA
Cuenta No: 23200011988 Banco: BANCOLOMBIA Cuenta de Ahorros

Concepto:  Pago periodo del 1/11/2025 al 30/11/2025, por la prestacion de servicios de poyo a la gestion para llevar el registro, control y
custodia de los expedientes de la Entidad, aplicando las disposiciones de Gestion Documental y la normatividad vigente.

Valor Egreso:  1,876,000.00 Orden: 3994

Banco: BANCOLOMBIA Cuenta N° : 24968125229
CUENTAS CONTABLES
COD. CUENTA CONCEPTO DEBITOS CREDITOS
11100617 BanColombia-249681252-29 Sector Electrico 0.00 1.876,000.00
24905501 Servicio personales 1,876,000.00 0.00
TOTALES 1,876,000.00 1,876,000.00

DISTRIBUCION PRESUPUESTAL

RUBRO NOMBRE

3706 - 3.017.0003.02.02.02.8 - 04 Servicios prestados a las empresas y servicios de produccion

/5

YOLANDA ESTHER TRIANA BELTRAN
Tesorera

ANEXO COMPROBANTE DE EGRESO N° 4,048

No Nit Beneficiario Valor Neto Cheque Girado Informaci6én bancaria beneficiario Firma
Cuenta Tipo Cuenta  Entidad Bancaria
3217364 RUBEN DARIO LESMES 1,876,000.00 23200011988 de Ahorros BANCOLOMBIA
BARRERA

TOTAL 1,876,000.00

Convenciones - * REP => Cheque Anulado Por Reposicidén

Elaboro: COPIA Page 1 of 1
PCT Enterprise



‘ coDIGo ‘ VERSION ‘ FECHA
INFORME DE EJECUCION DEL CONTRATO Y/O CONVENIO EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR [Tscormeonor | ves | pe— @
PARCIAL - FINAL = UNICO —
AUTORIZACION DE
NOMBRE DEL CONTRATANTE CORPORACION AUTGNOMA REGIONAL DEL GUAVIO “CORPOGUAVIO" NIT No. 8320001711 NUMERO/CONSECUTIVO 4 NUMERACION DE LA
DE DOCUMENTO oA
c.c.No:P
NOMBRE CONTRATISTA RUBEN DARIO LESMES BARRERA e 3217364 CONTRATONIO CDP No. 484 DEL 25 DE JULIO ADICION CDP No. NIA
- CONVENIO No. DE 2025
002000-13-006-362 DEL 328 DEL19 DE AGOSTO
NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL N
NA C.C. No. NA s REGISTRO No. s ADICION- REGISTRO No. NA
FECHA DE INICIO DEL
el NIA PLAZODE | CIENTO TREINTA| "¢ oxrraTo Yio 201812025 FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO Y/O CONVENIO 311212025
Corpoguavio EJECUCION |Y SEIS (136) DIAS T
* VALOR INICIAL DEL CONTRATO VALOR VALOR VALOR
ORI $ 8.504.534 oo ADICION ereemos | $ ss0asa| A0 $4.439.866 APAGARS | § 1876000 SALDOS |§ 2.188.668 S R . CENTO TRENTA
cooperante NiA (FECHA) NA suspension | VA TERMINACION TIEMPO DE EJECUCION TOTAL Y SEiS (136
DEPENDENCIA ATENCION AL USUARIO - EXPEDIENTES AMBIENTALES SUBDIRECCION A LA QUE PERTENECE SECRETARIA GENERAL

DESCRIPCION DE PAGO (PERIODO DE EJECUCION)

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DEL PERIODO DE COMPRENDIDO DEL 01 DE NOVIEMBRE AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2025 CUYO OBJETO ES: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, PARA LLEVAR EL REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA DE LOS EXPEDIENTES DE LA ENTIDAD, APLICANDO LAS DISPOSICIONES DE GESTION DOCUMENTAL Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

No OBLIGACIONES DEL CONTRATO Y/O CONVENIO ACTIVIDADES Y TAREAS DESARROLLADAS Y/O CUMPLIDAS % DE AVANCE PERIODO % ACUMULADO EVICENCIASIVID) A';Egg::gfr:;;;m ACTVIDADES
Se efectua el registro y archivo de todos Ios actos admlmstranvos de forma puntual y ordenada, comunicaciones, oficios y demas por la enndad que estos reposen ensu lormato ongmal
Efectuar de manera oportuna el archivo de actos administrativos, dentro de los o en el lugar para tal fin. Este proceso asegura la conservacion, trazabilidad y facil acceso a la i cuando sea req con las
comunicaciones, oficios y demas documentos generados en la entidad y normativas y los li En esta op: se pl 12 carpetas al lider del érea juridica de procesos de aguas para el anexo de resoluciones de reglamemaclén y 388 carpetas al area juridica para el e . p
1. -y " o . N : y N 22,06% 74,26% https://drive.google.c /f 1316J0GyVOE;
notificados a los que dé lugar, los cuales deben reposar en los anexo de y autos, todas y Ademas, se 107 técnicos con de aguas, libros de
ylo en el lugar que sea designado para ello, todos en formato original. i de cauce, i y p! , los cuales fueron verificados, fechados, foliados y revisados segun su liquidacion para su postenor reparto en Ia oficina juridica.
Finalmente, desde el 4rea de atencién al usuario se recibieron 11 recibos de pago de los diferentes tramites ambientales, que tras su verificacion fueron alos
Se procede a efectuar el archivo yla de los a la oficina de con el prop de il los a las carpetas alos pl alos
De igual manera, se revisa el estado fisico de las carpetas para realizar los ajustes pertinentes, tales como el cambio de ganchos, la actualizacion de la follaclén y demas adecuaciones
2 Verificar los expedientes y/o carpetas antes de ingresar al area custodia y necesanas Antes de ingresar al area de custodia se verificaron 17 carpetas y i nuevos segun las indicaci de las tablas de i que i la nueva hoja de control. Estas carpetas, 22,06% 74,26% https://drive.google.ci 1HF Ve 2
" archivo de expedientes. provenientes de la oficina de Secretaria General y i anpi permisivos o ios, fueron para asegurar que cumplan con todas las normas establecidas por el Archivo General ' y
de la Nacién antes de ser il alas bases y i It que reposan en la oficina de archivo de son los siguit 8114, 8131, 3502101000012, 212020112074, 8133,
8140, 3506052111052, 3506052111053, 2120170209005, 8135, 8134, 8142, 8141, 8139, 8047, 8128, 8143.
Conel de un control sobre los pré a los distintos funcionarios de la entidad y de mantener actualizadas las diversas bases de datos, desde el area de Expedientes Ambientales
Actualizar y mantener las bases de datos que contengan informacion a cargo se lleva a cabo la de Ios correos oni que, a la fecha, no han sido remltldos por los lideres de los dif procesos tanto i ios como isi! a la oficina. Esto con el fin de realizar el
3. : " " . imi alos p de carpetas y se las bases de datos conforme a la informacion recibida, y se efectué la reorganizacién cronolégica de la foliacion de las carpetas 22,06% 74,26% N/A
de la dependencia de acuerdo con los lineamientos establecidos. " . " i .
y expedientes solicitados mediante actos administrativos, en los cuales fue la revisién y de los que reposan en dichas carpetas, asi como su adecuada relacion en la oficina de
expedientes.
Implementar y dar cumpllmlento el GA-GD-INS-| MEA Instrucuvo parael Durante el presente periodo se efectu6 la clasificacion, organizacién y archivo de un total de 282 carpetas y enviados por la i General cada uno asociado a su correspondiente trémne chhos documentos
4. Manejo de conel fueron descargados, registrados en la base de datos y en el libro i para ser ubicados en los imi se dio limie ali parael 22,06% 74,26% https://drive.google.ci 1WDZfIf 1rhBIfwiLAfrxf8EMBe I¥?usp=sharing
précticas adecuadas para el manejo y archivo de la documentaclom manejo de ? el cual los tiempos y condiciones de conel de asegurar su correcta mientras bajo custodia de las diferentes areas de la entidad.
En cumpllmlemo del Manual de Manejo de Expedientes ¥ de acuerdo con los lineamientos es(ahlecldos por la Entidad, se atienden los la apertura de nuevos tomos cuando los
por la de la i iony i d alcanzan su limite de i Este la i y fisica del su foliacién, la y la eliminacién de no
5. controlando que esta se archive, siguiendo los procedimientos y normas del permltldos como ganchos metallcos y coplas innecesarias. Asimismo, se garantiza la adecuada consulta, custodia, conservacion y trazabilidad de los expedientes. En este sentido, se reallzo la entrega de 15 carpetas de 22,06% 74,26% htt gl 1khPbKPXPR_ieFdWDSLDkmS0gl
archivo general de la nacion. ala i i para il el formato de imi de tramites de ion de aguas, que la ion generada fuera i y alos i
del Archivo General de la Nacion.
Realizar el préstamo de carpetas y/o expedientes a los funcionarios y/o El préstamo de carpetas y/o expedientes se realiza de forma org: y alos y de la Entidad, el registro detallado de cada solicitud en la base de datos o herramienta
6. contratista de la Entidad, llevando el respectivo reporte y control continto, asignada. Este proceso incluye un seguimiento continuo para asegurar la trazabilidad, custodia y devolucién oportuna de los documentos, con el fin de preservar la integridad de la lnformaclon y facilitar el acceso a la misma 22,06% 74,26% https://drive googl 125bUPY40cSM8rz5YW90z!
en la base de datos o instrumento dispuesto para tal fin. cuando sea requerido, dando asi el reparto de 479 carpetas y expedientes con sus respectivos formatos de solicitud que fueron 99 i6 con los alos dif ios de la entidad en la base de excel
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https://drive.google.com/drive/folders/1ZSbUPY40cSM8rz5YW9Ozb97hNDIjG6D5?usp=sharing
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[ e | v |
INFORME DE EJECUCION DEL CONTRATO Y/O CONVENIO EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR | escorreonor [ vor | 2710812025 @
PARCIAL L FINAL — UNICO =
AUTORIZACION DE
NOMBRE DEL CONTRATANTE CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL GUAVIO "CORPOGUAVIO" NIT No. 8320001711 NUMERO,CONSECUTIVO 4 NUMERACION DE LA
DE DOCUMENTO oA
c.c.No: ™
NOMBRE CONTRATISTA RUBEN DARIO LESMES BARRERA il 3.217.364 CONTRATOVIO CDP No. 484 DEL 25 DE JULIO ADICION CDP No. NA
N D CONVENIO No. DE 2025
002000-13-006-362 DEL 328 DEL19 DE AGOSTO
NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL NA C.C. No. NA e REGISTRO No. i ADICION- REGISTRO No. NIA
FECHA DE INICIO DEL
peoltls NIA PLAZODE | CIENTO TREINTA| "¢ onRaATO IO 201812025 FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO Y/O CONVENIO 311212025
Corpoguavio EJECUCION |Y SEIS (136) DIAS CONVENIO
* VALOR INICIAL DEL CONTRATO VALOR VALOR VALOR
ORI $ 8.504.534 oo ADICION o § asvassa|  MALORS $4.439.866 nrses B 1876000 SALDOS | $ 2.188.668 — o e pereer—
orte
cooperante NA (FECHA) NiA suspeNsion | VA e TIEMPO DE EJECUCION TOTAL YSES (135
DEPENDENCIA ATENCION AL USUARIO - EXPEDIENTES AMBIENTALES SUBDIRECCION A LA QUE PERTENECE SECRETARIA GENERAL

DESCRIPCION DE PAGO (PERIODO DE EJECUCION)

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DEL PERIODO DE COMPRENDIDO DEL 01 DE NOVIEMBRE AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2025 CUYO OBJETO ES: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, PARA LLEVAR EL REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA DE LOS EXPEDIENTES DE LA ENTIDAD, APLICANDO LAS DISPOSICIONES DE GESTION DOCUMENTAL Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

No OBLIGACIONES DEL CONTRATO Y/O CONVENIO ACTIVIDADES Y TAREAS DESARROLLADAS Y/O CUMPLIDAS % DE AVANCE PERIODO | % ACUMULADO BV IDENCIAS YO A PN T i LS ACTIVIDADES
Atender de manera eficiente, oportuna y cordial al cliente interno y externo | Proporcionar una atencién eficaz, oportuna y amable tanto al usuario interno como externo resulta esencial para idar una cultura izaci i al sel y a la sati i6n de las y i
7. con el fin de fomentar una cultura del servicio orientadas a satisfacer las de quienes interactuan con la entidad. Este enfoque facilita la mejora continua de los p , fortalece la confianza y pi i de i6n dentro y fuera de la institucion. Con el propésito de ofrecer un 22,06% 74,26% N/A
necesidades y requerimientos de los usuarios. servicio 6ptimo y de alta calidad, la Oficina de Expedientes brinda apoyo a las diferentes areas de la entidad, aportando a la emisién de respuestas claras, precisas y oportunas. Asimismo.
8 Respo’nder los de(e?hos dle peticion que le sean asignados con oportunidad Se da cumplimiento a la atencién de los e de p'enclén demrc{ de los plazos e y 'en conla vngente. Este proceso se desarrolla con 22,06% 74.26% nttps//drive, 17bArDSTIWINTKIFOASIESPKQD1y Fusp=sharing
y segun la normatividad vigente. responsabilidad, claridad y respeto por el derecho fundamental de los ciudadanos a obtener informacién oportuna y veraz por parte de la entidad.
. " Se realizo la proyeccion y gestion del traslado de carpetas ylo i de tipo isivo y i io al archivo central, dando cumplimiento a lo establecido en las tablas de i Este limi se
Proyectar y gestionar el traslado de carpetas y/o expedientes perr N e . N - L N N " .
N . " ! lleva a cabo de manera la 5 y de los en con la vigente. a la fecha se tienen 77 carpetas y expedientes https://1drv. 5 7f5Pb-1Bo-BNW71Q1BN 9-
9. sancionatorio al archivo central, conforme a las tablas de retencion : " " N N N B PN N N . N : " " 22,06% 74,26% ) Pe=ERN1SH
. tanto permisivos como io en sus cajas, hoja de control e ingresada la respectiva informacion al formato unico de inventario documental trasferidos a la oficina del archivo central y que ha la NCUylpow?e=EhN15k
documental establecidas. ! N
fecha estan siendo revisados.
I I |
:“;’;:z;:z;’:’s'::{:r::z:“"a os tramites que le s":: I:s'g"a“s atraves del Se atienden de manera oportuna y eficiente los tramites asignados a través del sistema de informacion documental SIDCAR de la Corporacion Auténoma Regional del Guavio - COPOGUAVIO, asi como aquellos que llegan
10. a"mnoma Fegional dol guavin "COPOGUAVIO™ SIDGAR 4 of sorres mediante el correo in: ional. Este proceso garantiza una gestion delai i il la ilidad, el imiento de los tiempos idos y la eficaz a los requerimientos internos y 22,06% 74,26% httpss//drive google.com/ - WREYcbivd 83YK92eY81
institucional. 9 9 y te para esta i se proy las mediante los siguit i 120252105931, 20252106222, 202521106286, 20252105896.
El anterior i hace dando ala ion No. 239 de 2022

El Contratista certifica bajo la gravedad de juramento, que los documentos soporte del pago de aporte obligatorio al Sistema General de Seguridad Social en salud y pensién que presento en este pago corresponde a los ingresos del Contrato No: 002000-13-006-362 del 19/08/2025 (anexar soportes) de acuerdo a los porcetajes establecidos legalmente.

“El contratista certifica bajo la dej que los soporte que se p cumplen con los requisi idos para el imiento a la ley 1819 del 29 de diciembre de 2016, para efectos de dar aplicacion a las i idas en la misma .
El Contratista certifica bajo la gravedad de juramento, que para el desarrollo de las actividades ejecutadas en el presente contrato S|__o NO_X_ha ovi dos (2) o més trabaj ° ala actividad, por un término inferior a noventa (90) dias continuos o discontinuos, de acuerdo con lo establecido en el articulo 383 del Estatuto Tributario y el articulo 1.2.4.1.6 del decreto 2250 del 29 diciembre de 2017.
OBSERVACIONES
** FIRMA NEl CONTRATISTA Nombre del_Supervisor YESID YOVANNI ORTTZ RAMO:
Cargo Funcin General
Fecha de expedicion 01 DE DICIEMBRE DE 2025
FIRMA SUPERVISOR :

* Para el caso de convenios el valor total del convenio - Discriminando los aportes de cada una de las partes.
*Para caso de Convenios este informe tendra validez sélo con la firma del Supervisor
*Para el caso de convenios anexar formato de distribucion presupuestal
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https://drive.google.com/drive/folders/1t7b4rD5TlWihTKjFO4SdjJI8SPKQD1yF?usp=sharing
https://1drv.ms/f/c/63ac60ff52d1969f/EvYWsQ571mhIliZ77f5Pb-IBo-BNW71Q1BN_9-NCUy1pow?e=EhN15k
https://1drv.ms/f/c/63ac60ff52d1969f/EvYWsQ571mhIliZ77f5Pb-IBo-BNW71Q1BN_9-NCUy1pow?e=EhN15k
https://drive.google.com/drive/folders/1i-wREYcbjvd_83YK92eY81286wdY0jGd?usp=sharing
atencionalusuariocorpoguavio@gmail.com
Signature


/[ RAZON SOCIAL : RUBEN DARIO LESMES BARRERA

ASOPAGOS IDENTIFICACION: CC-3217364
> COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
FECHA GENERACION REPORTE: 2025-11-21
FECHA LIMITE DE PAGO: 2025-11-19
FECHA DE PAGO: 2025-11-10
ENTIDAD DE PAGO: BANCO COLPATRIA
PERIODO PENSION: 2025-10
PERIODO SALUD: 2025-10
NUMERO PLANILLA: 8638693651
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8602428068
TIPO DE PLANILLA: |

comeo | wowere | vERo | oo | rovee | rowo | TomL | WSREAAT | yaomeaoan
EPS017 830003564 FAMISANAR 1 $ 1.423.500 $0 $0 $0 $ 178.000 $ 178.000
230301 800224808 PORVENIR 1 $1.423.500 $0 $0 $0 $ 227.800 $ 227.800
14-11 890903790 ARL SURA 1 $ 1.423.500 $0 $0 $0 $ 14.900 $ 14.900
Total a pagar $0 $0 $0 $420.700 $420.700

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 16/12/2025




