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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTOC DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION

2826 'DE [ 2025 . HONORARIOS MENSUALES 2.575.440,00 ||»

Prastar con plgna autonomia téenica y administraliva sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO de apoyo al
désarrolle de las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de produccién bajo los lineamientos del
programa de Gestidn Documental de la SNR. parm la recepcién, alistamiento, organizacidn,| 4
digitalizacion, lipificacion,control de calldad y disposicién en unidades de conservacidn de los documentos misionales en
Oficinas de Registro de Instrumentos publicos, Bogota-sur

OBJETO DEL CONTRATO

1. INFORMAGION GENERAL D Mo ano
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | MARIA FERNANDA BUITRAGO ORTIZ It
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.003.554.873 | oe | BOGOTA 3
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008922 | CELULAR I 3184815126 | .
E-MAIL PERSONAL | T MAFEB ORTIZ20@GMAIL.COM I‘
E-MAIL INSTITUCIONAL l MARIA.BUITRAGO@SUPERNOTARIADO.GOV.CO I‘
Banco [ BANCOLOMBIA |«  Nopecuenta [ 01281401713 o ca[ X | cc.[ o
No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 5.150.880,00—t

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ FELIPE CASTILLO RINCON |a
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADOR G.G.T.A ORIP SUR C
CDP No. 115425 & CRP No, 595625 .
FecHaCOH| 23/10/2025 | FECHACRY  11/11/2025 FECHAAPROBACION 12 mes  ano
LUGAR DE EJECUCION [12]11] 2025 |e
CIUDAD BOGOTA . Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOGOTA o AIFINALIZACIO [26 | 12 | 2025 |«
MESES  DIAS
FECHA DE INICIO DEL Dla_ Mes Ao TOTAL DEEJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO [ 12 [ 11 [ 2025 |I"' .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dla Mes _ Aflo ADICION ¥/O PRORROGA No.
U o s 3 s N s
FECHA FINAL DE LA ADICION Dla__ Mes_ _ Ano  MESES  DIAS VALOR
Y/O PRORROGA r I | | [ |¢ [ 0 |e | |¢
ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 1.631.112,00 |[» H i .® No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS =] |*| |*
[ s 1.631.112,00 | _] Afio MES A COBRAR
DEL | 12 11 2025 |a PAGONo. NoDIAS NOVIEMBRE

PERIODO DE PAGO

ac{ 30 [11] 2025 Ju [ 01 Je [19]s3%[ NOVIEMBRE
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178000 EPS FAMISANAR LTDA a 125%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE
Bﬂ
2. FONDO DE PENSION 227800 PENSIONES-COLPENSIONES . 168%
3, ASEGURADORA DE RIESGOS 7500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS ® 0520%

* LABORALES (ARL)
T e P

TOTAL A PAGAR g 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 91766056 | .

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 5.150.880,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [[§ 163111200 |« [§  1.631.112,00); [[$ 3.519.768,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO oS -1 s -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO els A NE -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO YK - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO oS s -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO efs -1 Is .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO ofs s -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO ofs -1 ks -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO ofs AN .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO el -1 s N
PAGO 11 VALOR DEL PAGO oS G -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO e[s -] s -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO ofs ARE -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO o -1 s -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO ol 1 s -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO NG -1 1Is X
PAGO 17 VALOR DEL PAGO ef$ - s T
PAGO 18 VALOR DEL PAGO s - s -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO als s .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO ols s .
Dia Mes Afo
PERIODO DE PAGO pec| 12 [11] 2025 | eacone. NOVIEMBRE
ac[730 T11] 2025 | [o1] NOVIEMBRE
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1.Desempefiar las actividades de alistamiento, digitalizacién, calidad, cusiodia y disposicién fisica
de documentos, segun Io deflnido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012. 2. Reclbir
los documentos qua ingresan por venlanilla (documentos o correcciones) en orden de radicacitn.
3. Llavar planilla de Conirol de los tumos que pasan al proceso de linea de produccién, en orden
de tumno o radicacién; identificando las nuevas eniradas4, Retirar el material abrasivo de los
documernios por heno, ordenar e! tumo, disponer los documentos del tumo en carpeta
Independienta para el Inicio de la elapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo. 5.
Digitalizar: primera digitalizacién: Tomar cada una de las carpelas por tumo de redicaclén de
menor a mayor € identificar 10s tumos de nueva entrada para referenclar el tumo anterior en el
SGD-IRIS. Segunda digitelizacién: buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS) digilalizar el
(Formularios de calificacién o formulario de comeceién o nota devolutiva 0 mayor valor) verificando
que todas las phginas estén digitalizadas se graba al 100%. Seqin instruclive, 6. Realizar la etapa
de calidad: verificar y confrontar que las imdgenes comespondan a la misma cantidad de paginas
del documenty fisico y coresponda al tumo, eliminar las hojas en blanco, reglstrar las
observaciones y nimero de follos en el campo de comentarios (Actual); asegurar b calidad de las
imégenes digitalizadas o retomar a digitalizacién. 7. Realizar la indexacion; Asodar un tipo
documental a cada imagen; grabar el documento al 100%, 8, Verificar y garantizar que a! final del
dia la malta quede vacia de turnos de documentos o comecciones radicados en e dia. 9. Mantener
organizade el archivo temporal en orden de tume los decumentos clasificando los tumes devueltos
y los de mayor valor, mientras dura el trdmite intemno, diligenciar al fermato de préstamos y
consultes. 10. Disposicion y amado de! trdmile registral: Una ver realizada la segunda
digitalizacién se ubica el documento generado por la ORIP como respuests a la solicitud:
formutaric de calificacién, nota devolutiva, formularic de correccidn y/o mayor valor, este
documento se anexa al lumo clasificando los tumos de documentes identificados como: devueltos
y mayor valor ubicandolos en el drea dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos
calificados o corregldo; sa procede a ubicar y relirar del archivo temporal la documentacién y
separa ka copla con destino a registro y ta del usuaric, se anexa el formulario de calificacidn o
formutario de comeccidn 8 cada paguete se entrega a ventanilla el identificado para et usuario; el
paquete con dastino a registro se ubica en el archivo en el rea fisica definida pars armado e
inventarde. 11. Elaborar el informe mensual que debe conlener los raspectivos reportes
estadisticos, caentidades de documentos diarios procesados por cada elapa del proceso de
preduccién Descrito anterdermenta. 12. Diligenciar a diarde en formato Excel (solo aplica para las
ofitinas que no cuenten con coordinador) una base de dalos que contenga los siguientes datos:
techa de radicacion del tumo de documento, numero de documento, nimers de tume, numero de
folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombire
de la persana que digitaliza, nombra de |a persona que realiza ia calidad, fecha desde la cual se
encugntra el documento en archivo temporal, fecha de calificacion, fecha de entrega del fermulario
de calificacién o nola devolutiva o formulario de corracclén o mayor valor a la finea de produccion,
numero de retacldn, fecha de entrega del documento armado a los funcionasios de la ORIP,
nombre de qulen recibe Los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion,
descripcidn de ta ubicacidn, 12. Dilipenciar adecuadamente ef Anexo nimero No. 2, novedades
presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR
para desempefar sus funciones, 13, Diligenciar el formato Gnico de inventario documental FUID
en formato Exce! o imprimirle en pdf. Debe estar firmados por el respansable del archivo en la
ORIP y el contratista, dande cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en
Excel y Pdf). 14, Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podré subconiratar 1a labor|
contratada, dadas las condiciones y caracteristicas de las aclividades, se requiere que Su
ejecucian se reslice durante la [omada ordinaria de trabajo, sujela en todo caso a las necesidades
del servicio y & 1os horarios de atencién al publico definidos por la Superintendencia de Notariado y,
Registro, por cuanto eslos se inician quince minutos entes de la apertura de la ventanilla, hasta el
{ltimo documento radicads. 15. Mantener actualizadas las imagenes de los lumos de radicaclén
que hayan suriido el trémite durante el tempe de inoperatividad por calda del Sistema de Gestién
Documental - SGD. Toda voz quo los temna relacionndos con la aclividad a desarrollar por el
contratista (procese de linea de produccidn y manejo de documentos), requiere un nive! Imporiante|
de canfldencialided, seguridad y concentracién, el coniratista deberd abstenerse de usar deniro del

desamelio del proceso el uso de elementos y dispesitivos elecirbnicos, asi como los de lelefonia
elula g g i i pig da log bi = ecucién

Digitalizacion de los documentos ingresados a la linea de
produccion.

Armado de documentos ingresades a linea de produccion,
Calidad de los documentos ingresados a |a linea de produceion

por a admin ACIon ¥ Man

f

R

NOTA: §i se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas avidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
COmMo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verficado el desarrollo de flas aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
{1a) contratista MARIA FERNANDA BUITRAGO ORTIZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.003.554.873 de BOGOTA cumpli¢  sastifactoriamente con el objelo y obligaciones
del contratc de Prestacidn de Servicios Mo 2826 de 2025 conforme las nommas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP Ne, 595625 CDP No 115425
Se auforiza el pago por la suma de $ 1.631.112,00
Valor en letras: UN MILLON SEISCIENTOS TREINTA Y UN MIL CIENTO DOCE PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afio

DEL| 12 | 11| 2025 NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO | racone. |
au| 30 [11] 2025 | j[o1| | NOVIEMBRE
Para constancia se firma en BOGOTA alos 04 dias del mes de DICIEMBRE de 2025
SUPERVISOR

Firma Supervisor
FELIPE CASTILLO RINCON
COORDINADOR G.G.T.A ORIP SUR

CONTRATISTA

\‘bg Torarda B,

l Firma Contratista
MARIA FERNANDA BUITRAGO ORTIZ
Cedula de Ciudadania No
1.003.554.873 de BOGOTA
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CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) Maria Fernanda Buitrago , identificado(a) con Cedula de Ciudadania No.
1.003.554.873 de Bogota, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No.2826 de 2025 realizé el pago de la segundad social
correspondiente-al mes de Noviembre.

Dependencia LINEA DE PRODUCCION
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Afo Dia |Mes | Afo

Mes a cobrar Desde 12 | 11 12025 Hasta 30 11 2025
Valor Salud $178.000
Valor Pensién $227.800

. . Valor ARL $7.500

sP:f::?:lla seguridad Pensionado / anexar resolucién
Numero de planilla 91766056
Periodo de la planilla . 2025-11
Fecha pago planilla 02-12-2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista al 4 dia del mes de
diciembre de 2025.

Coordmador Administrativo

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N* 13 — 49 interior 201
http:itwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gev.co
Bogota D.C., Colombia




oﬁcompensar | miptanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

DATGS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO HOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREQ PLANLLA | FECHA PACD ASDCIADA CANTIDAD
ABOCIADA {OLMEARD} -
e 1003554873 MARIA FERNMANDA BUITRAGO | 1 rera Sta # 1690- 10 | 00000000 | mateb.ontz20@gmai.com EXONERADQ PAGO nPo | FEcHA PaGo | NOMERo | SEANGs | uk
PARATISCALER Y PLANTLLA | (DIA/MESARC) | PLANILLA T )
FORMA CLASE NOMEBRE PERIODO BALUD | PERIODO PENTIONES
PRESERTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD ; MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
0 " 2025-11 20251 i (3 Flroiri) SITREQSE $413,300
UNICA | - Indopondicnio BOGOTA D, C. BOGOTA. D.C. NO
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Cédigo EPS Nombre NIT Cotizackén Obligatorts | UPE Adicional Incapacidades Ucancis Matwmidad Dizs Mora Valor Mors | Total a Pagar | No. Afflados
Valor Mora 1.
No. Autortzacién Valor No. Autorfzaeion Valor Cotlzaclén
EPS01? Famisanar £P5 B30003584-7 178,000 [} 0 0 [} [} o 178,000 \
TOTALES PENSION P L L _ _ e
Cotizacién Aports ro | Aporta i Aporta FSP - Aports FSP - Vaor Mors | Valer Mors No.
Cédigo AFP Nombre Lo Cbligatorta Aflllado Aportants Selldaridad Subsistencia | PP MO | oracion £sp TotlaPegar | Liisos
2514 "] Colpendones. 1 .r‘ 200336004.7 manF | [} Tl g 10 ol |¢ o N, 227.800 Fr
TOTALES RIESGOS LABORALES / / e / / \ I \ \ / /
Cédigo ARL Nombra KT Cotizacksn Incapacidades Apoctes Otros | Valorieto | Olas | Valor Mors | Subtotat | No. Redicade | Valor Saldo a Tots a Pagar | No Afiiiados
Obﬂnm Mo, Autorizaciin Valor Sk C. Mots b tzpeld Saldo s Favor Favor Solldaridad
“z3 ) Putitive Seguros 8800111536 1 LY 7.500 o o’ 7500 % i| s F
TOTALES CAJAS - I / / /
Cédigo CCF Nombes NIT Valor Aports Ofas Mors Valor Mors Aports Total = Pagar No, Afiliados. I
TOTALES PARARSCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
Vator Aports I Dias Mora Valor Mora Aports Total 8 Pagar Mo, Aflilsdos Tipo A Mo. Administradorss Vator %’ﬂff‘ LA, Total 2 Pagar
SENA Salud 1 178.000 176.000
[ | 0 { ] { o [ [ Pensidn v 227.800 227.800
1cBF Riasgos Laborntes 1 7.500 7.500
o ] o | ° | ) [ e ceF ] 0 o
E3AP ESnP [} 0 o
[ I ] | IC8F o 0 [
MEN MEN [} 0 [}
| { | ] SENA ) o )
TOTALES 3 411,300 413,200

Este documento esta ctasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion




ogcompenscr | miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2de 2

. 'DATO3 DEL APORTANTE I - DATGS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE e DIRECCION TELEFONO CORREQ PLANTLLA FECHA PAGO ASOCIANA CANTIDAD
—= — AFCIADA AAREAIAND) }
ce 10U3554473 MARIAFERMANDR BUNRAGD | carrera 550 416910 | 00000600 |  mafeb.orie20@gmaitcom EXONERADO PAGO Tro FECHAPAGO | NOMERQ | FWPLEADOS | ke
PARA;lAsf‘FDLES ¥ PLANILLA | {DIWMES/ANC) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIQNES .
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO |  DEPARTAMENTO CIUBAD | MUNICIPIG TOTAL A PAGAR
ONIGA Py —— pyp——— p— o 2025-11 2025-11 I 02122025 91766056 3413,300
DETALLE POR COTIZANTE
INFORMAC KN COTZANTE INFORMACION ROVEDADES ) PENSHIN SALUD _ RIESGOS LABORALES E3 (2= PARAFISCALES
i i Fonda s
No. de i c clsfn]s - § cod Volntari | Voluntaric | pansiona | Fonde Kotizactan:] cod 2 Codigo 1BC otras | Aporte | Aporta Aporte
Wo. [TP0 | | yontiicacisn Apafiidos y Nambraz 3 Ei HEEEHEYHEHEEHHEEB g| o 1BC AFF |Cotiraclin | ' apiiade | Aportants . panslons da | Co4 EFE | BCEPS [vacrupc| aRL | 'BEARL E Cotizeckin | Tecp | BECEF | "CCF | parafizcates | BENA | ICBF | EsaP | MEN
solldaridad
1 <c 1002554873 BUTRAGO CRTIZ MARIA FERNANDA, 57| ¢ 2514 1.423.500 227 200 o o [ ) EPSMT 1423 500 178.000 1423 1,423,500 3 1500 ] L] ) o a o

Este documento estd clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decrete 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente artlculo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

 DEPURACION CALCULO DE RENTA S| NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afo 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2, Soy responsable del impuesto sobre a renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Cerntificado expedido por Contador Pablico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de ta Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de

cobro si;
a. Marca (S1), se aplicara la tarifa de retencién en |a fuente del articulo 392 del E.T . X
{entre &1 10% y 11%).
b. Marca (NQ), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articuto 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025; por un valor igual o superior a 4000 UVT X

{$199.186.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar (nicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 04 dia del mes de diciembre de 2025.

Superintendencia de Notarlado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

hitp:#/www supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




l ‘ Compromiso Presupuestal de Gasto - Usuario Solicitante: MHdcaranto DIEGO ARMANDO CARANTON LINARES
* E VE Comprobante. Unidad 6 Subunidad 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION
l .. Ejecutora Soficitante: GENERAL

Fecha y Hora Sistema: 11/11/2025 12:00:00 a. m.
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO )

Con base en el CDP No: 115425 de fecha 2025-10-23. Se hizo el registro presupuestal con el sigulente detalle

Nimero: 585625 Fecha Registro: {2025-11-11 Unidad f Subunidad Ejecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado; Generado Tipo de Monada: COP-Pesos Tasa da Cambio: 0,00
valor infelalk: 5.150.880,00 | Valor Total Oparaciones: l 0,00 Valor Actual: 5.150.880,00{ Satdo x Obligar: 5.150.880,00

B TERCERC ORIGINAL T

g’;‘;‘;‘;‘a:‘;:s"’ Cédula do 1003554873 | Razén Soclal:  |MARIA FERNANDA BUITRAGO ORTIZ Medio de Pago: Abona en cuenta

I ] ] I CUENTA BANCARIA ]

Nimoro: | 81281401743]Banco; |BANCOLOMBIA 5.4, ~Iripa: Anorro Estado: | Activa

o . o ORDENADOR DEL GASTO o o
ldantificacion: | 1015408882 Nombra: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO Ergu: [SECRETARIO GENERAL
T CAJA MENOR VIATICOS ‘ ) DOCUMENTO SOPORTE
CONTRATO
’ DE
|dentificacidn: ::;T:;:: Genera Viiticos: No g::issl::"fn“d de Nimaro: |20828'2025 Tipa: lI;EE.‘:‘:TNZ:ION Facha: 2025-11-11
SERVICIOS
- T ) ITEM PARA AFECTACION DE GASTO )
OEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

12-04-00-000 SNR NIVEL

CENTRAL GESTION APy 2-003-005 SERVICIOS DE Propios 20 CSF FECHA OPERACION | VALORINICIAL | o WALCR, VALORACTUAL | SALDO X OBLIGAR
GENERAL

5.150.860,00 0,00
Totat: 5.150.860,00 0,00 5,150.680,00 5.150.880,00
Bb]a!n: |DTR-LP 172 - CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS N5.2826°2025 - AUXILLAR ADMINISTRATIVO - ORIP BOGOTA SUR ]
" PLAN DE PAGOS i
DEPENDENCIA OE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR UINEA DE PAGO
12-04-00-000 ISNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 72 |GA5TOS GENERALES PROPIOS,@SF  [2025-11-11 5.150.880,00 5.150,880,00 | NINGUNO
- [
T /
l;léMA(S) RESPONSABLE(S)
Pagina 1 de 2




13/11425, 9:57 a.m. Editar Contrato

(¥ " .l
P L i LTC 54 57:44 I"" '
il SUPERINTENDENCIA... [,

.- ——p o — [
IP'J Ta |\ L I oo, w (SRR T | Ira Buscar...

Ee o = Moy = My e ob0 o4 = CONtrato en adicién

AREA DE APROBACHON
Lofbe - g
Flujoa da apiobacion 1
MOSTRAR DETALLES
DETALLE DE LA GARANTIA
D e e —— = el
Flujos de o) 2 Diroctor de tiompo
2 Diracier do Aprobada Contratacitn i David Fellpa ranscumido
- Contratacitn Aprabacién Sanchez Mora (12172025 89347
MOSTRAR DETALLES Diractor PuIUTC.0.00
Bogoth, Lima, Ocuto)
; [ O Volvar
|
|
_ 2 Condicionss
Documentos 1 id de la garantia  CO1.WRT.18380370

P
T ued yf swtas Reforencls de la garentia  CSC-100058850

i
] Dacuriirt::a ool Py et Estado Agrobado
1
; Dov mentes, del cor’as Decreto 2487 d Justificackdn Cumpiimlents - Cumpfimiento dol contrato
y Tipo de garantis @ Contrato do seguro
f Aviactigeate s Wl {Dabe cumaplir _. Potimanio sutdnoma
30% da loa rect ‘. Gorantia bancars .
' b a9l Lont ek
deat!nados
, Entidad aseguradors SEGUROS MUNDIAL

A a5 008 Co cumplisnda cc
: ) ) Loy 2046 da N Nimero de pbéllza  CSC-100058880

T A )

al Tomaodor MARIA FERNANDA BUITRAGO ORTIZ

Benaficiaro  SUPERINTENDENCIA OE NOTARIADO ¥ REGISTRC

Sentercia T-3

Justificaclén Valor del amparo Vigencla
Contrato &.... .. .o v vo-on
: Impartidas por la Conte Sentendlh que daclara o astado de Cosas
Inconstiuciinalos on relacién con los dersches de los
Ci lonal en |a Sentancia T-302 S$I  No nincs dul puablo Wayiu,
do 2017

Condiciones ejecucidnyentrega = _ _ -

Condicionas de antrega: A daflnr

€l contrato pusde ser prerrogado Si No

50 raqularen smiziones de codigos
Si Ne

de autorizacion?

¢Sollcitud de
Si No

gurantss?

Garantias por
{083, grupos o Sl No

stapas
Cumplimlento 5t Ne

Cumplimianto del contrato
% del valor del contratd 10,00 Fecha de vigenqa {desds) 2 dias ds Hampo aNSLLITIAo ¢ 104 2225 T 09 06 Pl IL-08.00 dpoth Luma, Qadl

htlps:lew.secop.gov.colcmContractsManagamenUTenderingIProcurementContraclEdilIUpdata?ProﬁIeName=CCE-1G-Sarvicios _profesionales_ges...  1/3




13/11/25, 9:57 am, Editar Contrato
Valor de 1a garanifa Fecha de vgencia (hasio) 2660812028 11;00:00 PM {;UTC. 00 Bogosd. Lend, Cuio)

Rosponsabtidad

civit eatra S5 Neo

contractual

. Facha HmhHe

UITKIO 1234447202 22 PAHUTC-O8.0% Bogots. Lame
| Pei3 enirega de - Fecha do entregs d» garamlas'.g;:wn de lempo imnszu ramacsaa *

garantias:
Garantlas dsl proveedor:
id da la garantfa Justificacion Tipo da garanila Valor Emlsor Facha fin Estado

CO1.WR
DETALLE DE LA GARANTIA

b —— - . o - - R C e ae e

CO1.WR

Configuracién

E
Condiclones ¢

Piazo

Comentarics

Anexgg qgl COnuaws

Qozcripeldn Nombre

No exisien resullades que cumplan con ko3 cntenos de busqueds e specificados

Direccin de notificaciones - - e -
Direccldn da notificaciones  ORIP BOGOTA ZONA SUR
Ubleacién CO-DC-11001 - Bogots
Pris COLOMBIA
Departamenio  D.atrite Capital de Bogotd
Municipio Bogoud
Direcclén  ORIP BOGOTA ZONA SUR
Cadigo posial

Grados {"} MInutos ()  Segundos (7)

Latitod:
Longiud:
Municipio de ejecucion del contrato
i Diraccién Ublcacidn
1 ORIP BOGOTA 20NA SUR COLOMBIA > Distitto Capital do Bogota > Bogotd

hitps://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update?ProfileName=CCE-16-Servicios _profesionales_ges... 2/3




13/11/25, 9:57 a.m. Editar Contrato

€ VCORTAL 2018 Trmfian o 130 Nawr s Sopontty Reqoln Agulla Daparid Ceriiittiai v D18800-620508 s ~ U ek S0 zEy L Weapano Lunes & Yismes 7 00 wm, 2 7:00 5w

DETALLE DE LA GARANTIA

3/3

hﬁps::'/www.secop.gov.co/001ContractsManagemenL’TenderinglProcurementContractEdib'Update?ProﬁleName=CCE-1 8-Servicios_profesionales_ges...




MACROPROCESD: GESTION CONTRACTUAL C::n:;MP'GNcr-PO-m-m-m

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCIN ¥ UQUIDACION DE

Superintendencia de PROCESOS CONTRACTUALES Venkin: 08
Notariado y Registro | FORMATO: CONDICKINES ADICIONALES PARA CONTRATOS GE PRESTACIGN OE SERVICIOS ¥ DE |
i APOYO A LA GESTION . Facha: 12122023
23?1?:&‘;% g:#zpl.auaunmo DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 2826-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENGIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MARIA FERNANDA
Umam 7526 Vigencla: 7025

Entided contratinte: SUPERINTENCENCIA DE NOTARDDD ¥V REGISTRO l 2 n

e 150,550,007 0

Orderador o8l gisto ESTHER CRIGTINA GUMEZ MELD

Taentifcacén: TIdula db Cdadania 1015406382

Contratisia: MARIA FERNANDA BUNTRAGO ORTIZ

Identifcacion: Cédula ds Cludadania No. 1.003.534 873

Barviclos: SERVICIOS DE APOTO.ALA GESTION ’ l e

Honorros mansuales: DOS MILLONES QUIMENTOS BETENTA ¥ CINGO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESGS MWCTE {§ 2.575.440)

Torfil: AUXILAR ADNINISTRATIVO

Depandencla: DIRECGYON_TECMICA_DE_REGISTRU - DIRP

Lines PAAT OTR_LP172

TAUERAS DE CONDIGIONES ADKIONALER:

El CONTRATISTA daherd prestar por sus preplos madios y con plena Ja tienica y admbr dantro dsl plazo zcordada, los sarvickos y/o scthidadas

1) Objeto: enunciadas a ¥ largo dal preaenta contrats, Come contraprestacién rechind por parts de) CONTRATANTE unas sumas s dinaeo, 2 tiulo de honorarios.
Oependentia; DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Parfi; AUXILIAR ADNINISTRATIVO

1) Lugar o Eeccién 2::; :; ejecuciin del contrato serd on: QRIP BOGOTA ZONA SURBOGOTA, D.C., MVEL: REGIONAL CENTRO {0 en el lugar que por necasklad del servico s
£l lérmino de ejocucidn del presanta contralo sard de: 2 meses sln suparar of 26 da didembre de 2025,

3 Plazo:

En todo case, su ejecucion se extablecerd a parti de la suscripcién del acts de inlclo entre & Contratista y o] Supendsor, provic cumplimiento de lus requisios de
perfeccienamiento y legallzadin del misma.

4) Obligaciones Especiicss:

DHUOGATIONES DEL CONTRATISTAT

1. Presenter o informe de ejecucldn contractual y cuenta da cobro de manera mensual, taniendo en cuents |as Nnsamiznios establecidos por I Dirscdbn
Administrativa y Financlera.

2. Recapcionar los documentos radicados en Ja ORIP que Ingrosan par vantanita, dando cumpiimiento a las normas esiableddas en registro do loy sistemas FOUIO
yio SIR con uns periodicidad de cada hors, dilgandande ¥ frmando el formulario de control da limas da lnes de produccién.

3, Lay demas que el supenvisor del contralo considera pertinentes, confome a la naturalazs del contrato.

4 Organizar Ia documentacidn de acuerdo con los principics de prioridad y rango establecido en ¢l Ley 1578 del 2042; como es, refirar el materia) abrashvo de loa
documentos por turnd, ocdenar ef tumo, dispones los documanios d&i o en carpets indepandlents para of iniclo do In slapa do digitsiizacion da scuerds con ol
instructivo (Allstamlanto los documentos)

5, Tomar cada una de (a3 earpelas por turno do radicacion de menor 8 mayor e Kenlificar los tumos de nuava entrada para refarenclar el tumo anterior en &) SGO-
IRIS. Segunda fase: buscar #f tumo en el aistems (SGD-IRIS) digitakzar of formutario de calficacién o formulario de comecclin o nota devoluthva o mayar vator {segin
ten el caso); por Gitimo, se debo buscar por of sistama SGO-IRIS of turno asignado en radicacibn y ad] realizar verficaclén completa (Dighallzacién los
documanios, primerg fasa)

8. Verificar e furng dal documanto flsico, contea of luma 8 imdgenes que aparscen en Ia pantalls SGDARIS, ellminar hojas en blanco, vakidar paginacibn pars
garaniizar la calidad del documento.

7. Asodtar un lpo documentat 3 cada [magen; grabar «f documento af 100% (Raalizar la ndexacidn)

8. Validar qua ol reciba de caju figico colncida con el tumo del documanto digitalizedo y los datos baricas, verifcar consecutive, paginado y |a Upificactén dala
cantided de hojas dipitalizadas o allstarmisnta (Tipificacién del )} 9, Organizar of d i come fue recibido an v Ia, da scuerdo al tuma respectivo
e el archivo temporal, en orden da tino, dasiicando ins documentos an tumas devuskos y los de mayor valor, Mlentras dur e trimite infemo, diiganciar ¥ formste
do préstamos y consultes (Armado de documantos}

10, Ubicar ef documento generado por fa ORIP una vez reaizada la segunda dighalzaciin, coma respuasta 8 la solickud: formidario da calificacion, nois davohulva,
tormutaria de correccidn y/o mayer valor, asts documento se ansxa &l buno dasificando los tumas de documentos identificados come: deviellon ¥ Mayor vaior|
ubicandolos on &) Area dispuests que permita su identificecidn, Para los documanics ealfficados o comagidos; se procads a ublcar y retirar del archivo Lemporsl 1)
documentacion y separar la copla can destin a regisiro y ta dal usuarle, 6o wnexs ¢f formutario de califcedin o {formulario do comeccldn a cada paquels, te entrega 2
ventaniia el identificado para el usuano; ol paquels con desting a reglstro s& ubica en el archivo an of drsa fsice definkda, pars armado o Fvantario. (Dlsposicién y
armado del ramite registrel)

11. Diigerciar los in¥ Anexo nt No, 2, dades presantadas en los sistamas IRIS ¥ estado de la jafraestruciur tecnoldgics enbregada por la SNR para
desampehar sus funciones,

formato Gnico de inveniato documental FUID, formato Excel dando cumplimisrds o ta Ley du General de Archivo, (Entraga del wchive en Excel y POF).

12. Alesponder por la administracion y menejo de kos blenes entregado pars 1a ejecucion dal contrato.

13, Mantsner plana reserva y confidencialidad de La inkorrnacitn que reciba par el cumplvmianto dal contrato,

14, Recidir, identificar, radicar, clasificer, distfbukr, eontrolar y eniregar tes documentos ingresadas paa reglsiro o comectitn en caja o en |3 ventanita comespondente,

15, Reakzwr In sistematizacén o dighnlizackin de los documentos que §2 requicran scorts con has I lertos insGiuck do s actividadas & fadas en cafa
o en Is ventenilia corespondients,
Parigrato: En todo caso, e contralista daba presentar of kitonma de sjecucidn contrectual y CUENTA PE COBROQ O MANERA MENSUAL, of suparvisor, tenlendo

en coenia joa Bnsamienios establocidos por bs Dirsccidn Adminisirativa y Finanders.

5 Valor:

£1 valor folal ded contrato @3 hasia por 1 suma ds CINCO MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PES0S M/ICTE (3 5.550.500}

El presante conirato s Saancland con cargo &) Presupussto de la SNR vigenda 2025, distribuldos ast

Rubro Presupuestal

€DP No. | Vator |

Sup ia de Nolarizdo y Registro, Calle 26 No. 13- 49 Int. 201, PBX 57 + {1} 3282121
Bogotk D.C., - Colombla. hitp:/iwww.supemolariado.gov.co. comespondencia@supernotariado, gov.co




. . -PO-01-PR-M "
MACROPROCESC: GESTION CONTRACTUAL Codigo: P - GNCT

N -FR-01
@ PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIGUIDACION DE Verskn: 06
. . PROCESOS CONTRACTUALES
Supenntendencm de LES PARA CONTRATOS DE PRESTACION OF SERVICIOS Y OE
: FORMATO: CONDICIONES ADICIONA ‘13- 122003
Notariado y Registro APOYO A LA GESTION Focha:

BUITRAGO ORTIZ

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 2826-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MARIA FERNARDA

8) COP;

115425 §54.942.720 A2-0202:008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)

T) Farma ds papgor

*| €n todos toa casos 3¢ debe spoftar ko documenios requeddos, pars &l pago, cenforme los fineamisnics astabizckdos en las croulares do page oe la SNRL

El valor del contrato s pagark en mensuaiidades a8 tittde de honorados iguales sucetivay y vencidas cada una hasta par la suma de (3 2.575.440) DOS MILI.ONESF
QUINIENTOS SETENTA ¥ CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MWICTE o proporeional por fractién de tiempo ajeculado, previa aprobacidn por parte
del supervisor dal contrato da los raspectivos informes de svance qua dan cusnta data ejacucidn ded contratd.

Pardgrafo; El cortraiste 38 obilgs 8 apoctar e) soporte da pago de los aportes comespondientos al dstema de soguridad sociat safud, pension y ARL,

£) Garantis:

8 Incumplimiente a las obligac constituye &l mayor rissgo pars el Aormal desarrolio del objeto contractual por ko que EL CONTRATISTA dederd
constkulr @ favor ¢ 13 Superintandencia de Notarizdo y Raglstro gamntia énice, qua debend eobljar los sigufentes desgos : 1), De Cumplimisnto: Equivalame o) Diaz
por clante [10%) ded valor del contrato, can vigencla por el plazo de ejecucidn del contralo, v sels (6) meses mds, contades m parte do la feche de suserpcion def
misma:

Benefictarie  Asequrado: I Superinterdencla de Nolirizdo y Regism

9} Superviaién

La vigandia 2n la ejecucitn y cumplimiento esuicto del contralo estard a cargo del COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTION TECNOLOGICA ¥
ADMINISTRATIVA BOGOTA SUR BOGOTA ZONA SUR O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenader del gasio.

10) Cliusula Penal Pecunlira

s. En caso de declaratorin do caduckied o de incumpkmiento de cualquiers do las obligaclonss dervades del prasents contrato por parte del contrallsia, ésie deterd
pagar & LA SUPERINTENDENCIA & tllwo ds pena, una suma equivalents s 20% dal valor Lotal de esis conirato, [ cus! serd cancelada o descontads, 1ogin sei e
case, ol momento do efectuarse &l pago dal contrato,

b. tguzimente, frents af incumpiimiento da las obiigeciones del contratista, dste deberd pagar a Glulo de Jon anticipada de perjuicios una suma equivalents &)
velnis por clento {20%) de! valor toial del contralo, la cusl serd cancelads o descondade, segin saa el caso, & memento da efech ¢ pago del No
obstanie, Ia Entdad sa sesarva el derecho da cobras perjuicios edlcionales que excedan el monto de o aqul pactado, slempra que los mitmos so screditen

11) Muitas

1, Con ¢ fin de conminar sl CONTRATISTA & o de las obligaci Gu8 §B ENCUSNITEN BN MO O retisso, S8 caUsarén multas hasts por un valor
rquivaiente al 0,5x1000 dal vator del coatrato por cads dia de incumplimiento o retrato, hasts cuando estas efeclivaments s& cumplan,

b. La impoxicidn de tay multas ss hard madiznte resolucidn previo agotamiento del debido grocese ¥ oo condormidad con o establedise en taLey 1474 do
2011,
¢. La imposiciin de muftas no impedind |a apicacidn da otras  que hay Jugar por ¢l incumplimients.

d. EL CONTRATISTA autoriza & que /s SUPERINTENDENCIA desceario del saldo & su tavey, el walor cormespondients a Ins multes que 8 Negaren & carar

12) Documentos anexags a las Teodos loa documentos que s encueniran eargadas enls p i clonal SECOP |), raferents o esta procaso, hacen pate del presenten formato de
Condiciones adiclonales Condiclones Adicionsies para el contrato de prestacidn de senvcios.
Elabard B0 CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA
Ravisd y proyecté BUANA CARCUNA MARTINEZ MOZO DC
Raovisé HECTOR VAN SUAREZ BETANCUR D.
Raviso y aprobo OAVIO FELIPE SANCHEZ MORA OR OE CONTRAT,
Aprobd transacclonaiments; ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL QASTO
xia do ¥ Repi Calls 26 No, 13 - 49 InL. 201. PBX 57 + (1) 3287121

P 3P

Bﬂgﬁi’ D.C., - Colombis. Mip:ihwwr, riad0.00v.Co. cla s rlede.gov.co




MACROPROC . . Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
ESO: Gestién Contractual PR -01-FR .02 I

.. T . PROCESO: Gestién precontractual, contractual, | Versién: 02
SuPe'_‘ntendenc'_a de | ejecucion y liquidacion de procesos contractuales -
Notariado y Registro [~ Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05/03/2025

—— servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 2826 de 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARIA FERNANDA BUITRAGO ORTIZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.003.554.873 DE BOGOTA

FECHA DE INICIO: 12 de noviembre de 2025
FECHA DE TERMINACION: 26 de diciembre de 2025
PLAZO DE EJECUCION: 1 mes y 15 dias.

El dia 12 de noviembre de 2025 en la ciudad de Bogota D.C. se reunieron Felipe
Castillo Rincoén en su calidad de supervisor del contrato y Maria Fernanda Buitrago
Ortiz en su calidad de contratista, con ¢l fin de dar comienzo a las actividades
pactadas en el objeto del Contrato No. 2826 de 2025.

Se firma en Bogota D.C. para los fines pertinehtes el dia 12 de noviembre de 2025.

\‘pm‘(.; ’SFH rorda (l?)o\!#soﬁb :

Felipe Castillo Rincon Maria Fernanda Buitrago Ortiz
Coordinador G.G.T.A ORIP 1.003.554.873 de Bogota

Superintendencia de Notariado y Registro
Cafle 26 No. 13-43 Int, 201 - PBX (1) 614 0313
Bogota D.C. — Colombla
hittp:/iwww. supemotariado.gov.co

e
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DIAMN Formulario det Regislro Unico Tributario

2. Concapto | 0 | 2 ] Actualizaclon

4, Nimaore da formulario 14963470950

-

5. Nimera do kdontilcacion Triautarka {NIT) 8.0v |12, Kk
1003554487 al2 Q/\2

IDENTIFICACION
24. Tipo da conwribuyanto 25. Tipo da doCUMONno 28. mmmnnuunum (&3 V

Parsona natural o sucasidn lllguida Cédula do Cludndania 13 100 3 5. 5 4‘8 7 3
Lugar de expedicidn 20, Pals 20, Dopatamanio ﬁo cu-l\uctnMu.{dm
COLOMBIA 1 68 B |BogotAD.C. /1:/\»1 Bogolﬂ D c.

31, Primer apallido 32, Sogundo npollica 3. Primar mmbrn ‘H qgm nomibros
BUITRAGO ORTYIZ MARIA ( FEFINANDA

35, Aardn social

368. Nomro comarcial \> arsm:‘;tx

: & ) Oh,

CUBIRACION,, NN

20, Pols 39, Dopantoments ~ N 40, Chudod/Munkigio

COLOMBIA Bogota D.C. O 1 1 |Bogots, D.C.
Ly

43, Droceion principat @w

CRS5B 175 30

7N
2 Conoo oochonte | maleb.oriz20@gmall.cam /7 NS AN S

43, Chdigo postal faeomiodo ., f3 /€ 571848151 2 645 Toktano2 30261122894
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