INFORME DE GESTION No, 11 _

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE FERSONAL

Bogota (Cundinamarca), DICIEMBRE 2025

No. DEL CONTRATO

014-CENACPERSONAL-2025

FECHA SUSCRIPCION
CONTRATO

16 DE ENERO DEL 2025

POLIZA DE GARANTIA

UNICA

MNo. De la Poliza :11-46-101088578 £
Entidad que expide |a péliza: Seguros del Estado
Fecha del cerificado de aprobacion dela Poliza: 12/SEP/2025

Aprabado por: TC. JAIRD ANDRES EﬁE.:':hhﬁNo GARC m

CRP

Mo, 106025

Fecha expedicion 24 DE CI'GTUElF'.E DE 2025
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
Dependencia: GESTION DOCUMENTAL
Posicion catdlogo de gaste; (02-02-02-008-003-09)
Fuente: NACION

Recurso 10

Valor: $25.300.000, Dﬂ

FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

16/ENE/2025

CONTRATISTA

Nombre completo: FRANCY SANCHEZ QUINTERO
Identificacién 52.201.370

Macionalidad Colombiana

Direceidn: CALLE 54 C 5UR Mo, 88 65 TORRE 4 APTO 502
Teléfono de contacto 3233074746

SUPERVISOR

E-mail de contacto: framava792@gmail.com
Mombre completo: TE. JAZMIN JANETH FERNANDEZ RUIZ
Carga:Oficial Juridica CENACPER

Resolucién de nombramiento (DODOT370 de 02 de septiembre de 2025)
Teléfono de contacte 3207212402

E-mail de contacto’Jazmin fernandez@elercito.mil.co

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL AREA DE
GESTION DOCUMENTAL PARA LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y
CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Apoyar al Jefe de Gestign Documental de la unidad, en la organizacién del
archivo aplicando la directiva 1016 de 2016,

2 \erificar y avalar las carpetas maestras de la unidad, observando las normas
de archive, formatos estandarizados y listas de verificacion, de acuerde a la
haoja de ruta establecida para cada modalidad contractual.

3. Apoyar y acompafar a los procesos de la unidad, en la aplicacion del procesa
de gestion documental (procesos, procedimientos, formatos y directivas).

4. Apoyar el proceso de digitalizacion y escaneo del archive gue compone la
unidad.

5. Realizar los tramites correspondientes para facilitar la entrega de los acervos
documentales, producto de requerimientos de entidades internas y externas,

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 Na 200 = 78 edificio COPER
Bogota DL.C. - Cundinamarca

CEnac

ribuzonejercito.mil.co




Pag. 2de 6

G, Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segon
clasificacion con el fin de evitar la fuga de informacion de acuerdo con la
normatividad vigente,

7. Cumplir con las metas y tareas asignadas por el Jefe de Gestién Documeantal
de la unidad. a traves de la rendicion de informes, balances de gestion entre
ofros, demostrando asi los avances en dicha materia,

8. Realizar y gesticnar toda la documentacidn, producto de sus obligaciones,
empleando el correcto uso del sisterna de gestion documental ORFED ywiu otra
plataforma, observando con ello la seguridad de la informacian y la trazabilidad
de los documentos de facturacion de acuerda a la normatividad existente.

9. Entregar el informe de las actividades realizadas de acuerdo con el objeto
contractual que contengan |a descripcidn detallada de las mismas: este informe
debe ser entregado al supervisor del contrato conforme-ala periodicidad que
este coordine para su respectivo recibo a satisfaccion ¥ trdmite de pago,

10. Prestar los servicios de apayo con respecto ala venficacion de las hojas de
vida en SIGEP |l de los futuros prestadores de senvicio —

11. Prastar los servicios de apoyo can respecto a la verificacion de la afiliacidn
de la ARL de los prestadores de senvicio

12. Las demas que se estimen perttinentes para la ejecucion del contrato,
relacionadas a su abjeto canlractual, previa coordinacion con el supervisor,

OBLIGACIONES GEMERALES PRESTADORES DE SERVICIOS CENAC
PERSONAL

1. Ohsemvar durante el liempo de ejecucion del contrate, buena disposicion y
actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus comparieros y miembros
del Ejercite Nacional, al igual que la aplicacion permanente de principios y
valores propios dela institucion militar,

2. Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco normativo
correspondiente a la integridad, trasparencia v lucha contra la cormupeian,

3. Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los temas vy
asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo y ejecucion del presente
cantrato, reserva que se hara extensiva a los derechos de autor que de los
mismos se derive,

4. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segun
clasificacion con el fin de evitar la fuga de informacion de acuerdo con la
normatividad vigente,

5. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista
serd responsable por la gestion documental de las actividades realizadas
durante la ejecucion del Contrato, presentands en el cronograma de
actividades y an su informe de forma mensual el bamdo de los documentos en
fisico y el término del almacenamiento del Orfeo y/u otra plataforma, hasta el
archivo de los documentos,

6. El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato
devalver los insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion,
inventarios y/o materiales gue sean puestos a su disposicidn para la prestacion
del servicio objeto de este contrato.
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7. Entregar al final de ia prestacién del servicio, backup de la informacién
producto ejecucidn del contrato.

B. El contratista autoriza al MDON = EJERCITO NACIONAL a realizar los
estudios de seguridad, comprobaclan de lealtad, realizacion de los examenes
de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la contratacian,

8. Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que
@l contratista declara conocer, y que hace parte del presente conirato

10. Las demds obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

OBLIGACIONES COHTRACTUALEEMALES
Observar durante el tiempo ﬂm del contrat, buena disposicién

y actitud favorable hacia el {fabajo. respeto hacia sus compafieros y
miembros del Ejército Nacional, al igual que la aplicacién permanente de

principios y valores propios de I&Eﬁiﬁiﬁﬁn mlllta.E;___

Dar estricto Wh durantam-'ﬂn mdanas al marco
normativo mmﬂuﬂ mmemm irasparencia y lucha contra la
cormupcion, :

Guardar. y mantanaF T&ﬂabl nfiabilidad frente a los temas y
asuntos lratados y- myﬁ:ﬁenfm del desarrollo y ejecucion del
presente contrato, reaﬁ;@l se hard extensiva a los derechos de autor

—

car Md_gggimar ﬁn seguridad con la documentacion segin
clas con el fin de evitar la fuga de informacion de acuerdo con la
- ino nor natividad Ifl‘ganlp

De conformidad con el articulo 3 del Decreto 26009 de 2012, el contratista
- serd responsable por la gestion documental de las actividades realizadas
~ durante |a ejecucion del Conlrato, presentanda en el cronograma de
actividades y en su informe de forma mensual el barido de los
Jmﬂtﬂﬂ en fisico y el término del almacenamiento del Orfeo hasta el

‘ﬁﬁﬁ‘hm de los documentos,

. EI contratista debe cuslodiar y a la lerminacion del presente contrato

= devolver los insumos, suministros, hemamientas, dotacion,
implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
disposicidn para la prestacion del servicio objeto de este contralo

Entregar al final de la prestacion del servicio, backup de la informacion
producto ejecucion del contrato.

El contratista autoriza al MDN — EJERCITO MACIONAL a realizar los
esludios de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacion de los
examenes de poligrafia y pruebas sicomélricas antes y durante la
contratacion.

Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documenta que
el contratista declara conocer, v que hace parte del presente conlrato,

Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.
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independiente  del

de Defensa

PARAGRAFC PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es
Ministerio
consacuencia, el Contratista no es su representante, agante o mandatario. El
Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representacionss o
compromisos en nombre del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de
tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

Ejércite Macional, y en

Obligacion No. 5 : Realizar los framiles correspondientes para facilitar la
entrega de los acervos documentales, producto de requerimientos de
entidades internas y externas,

Ma,

ﬂpu de documento

Ma. de Radicads

Asunto

1 Acta
{ransferencia
documental

10. DOCUMENTOS QUE ===z
SOPORTAN EL e
CUMPLIMIENTO DE LAS == =
OBLIGACIONES =~ :
CONTRACTUALES

de

20251790161 70536

Ht
|
il

it

Cenac

| {incluyendo 1022 registros de

“Trala sobme la transferencia
“primaria de los archivos de la
Persanal
carespondiente a la seccion
de Confratacion de la vigencla
del 2018 (Incluyendo 1022
regisfros de Contralos  de
Bienag y Servicios y Contratos
de Presta de senvicios y
- Sus comespondientas folios

“nclult en el formato de
Elaboracian recepcion  da
transferancia primaria

Contralos de Bienes
Servicios y Coniratos de
Prestacién de servicios y sus
correspandiantes falios,

*Inclulr an &l famato de
novedades las respectivas
novedades al momento de la
transfarencia

*Comegir & Imprimir FUID de
128 FUID generales del
Archiva de |n seccién da
Contratacion vigencia 2016

Acta
transferencia
= | documantal

da

2025179034878583

Trata sobre la transferencia
primana de los archives de la
Cenac Personal
correspondignte @ la seccion
de Contratacién de la vigencia
del 2021 (Incluyends 1043
registros  de  Contratos  de
Bienes y Servicios y Contratos
de Praslacidn de servicios y
sus comespondientes folios.

*Incluir en @&l formate de
Elaboracion  recepcien  de
fransferancia primania
{Incluyando 1043 registres de
Contralos de Bienes vy
Servicios y Contratos de
Prestacion de servicios y sus
carmespandlantes folics,

*Incluir en &l formate de
novedades las respectivas
novedades al momento de la
transferencia
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*Correglr & Imprimir 154 FUID
genarales del Archivo de (a

zuw 4550 13

seccibn  de  Contratacian
vigancia 2018
3 Informe de | 2025179035353333 | Infoome  condiciones  salud
actividades de trabajo noviembre 2025
aguerda a Clroular
Mo,
2025405035266013
4 Informe de | 2025179035642143 | Informe de condiciones de
actividadas da salud y anfermedades
acuerdo a Clroular p— laborales-noviembre 2025
No. —_—
2025495035266013 e
5 Acta de | 20251 i | Acta da capacitacion: Asunta:
capacitacion  de = Difusion . Boletin ~ No.085
acuerdo a Circular =——— iderniclogia en salud mental
No. e B —
2026495035266013 = S
i Informe “de | 2026179036668663 | infarme _ cumplimiento
actividades -~ —de | - “—— | novedadés fuera de combate
acuerdo a Circular-|  — | noviembre 2025
Na. e | o
T 2025495':}35@% .
T Infarme de | 2 .| Informe de novedades fuera de
_aclividades de i | combate ¢y seguimiente
‘—@g Circular | disciplinario

| Informe=— —.. Informe medidas de
- y — pravencion vy control  de
. peligros
— - Informe | 2025179038489283 | Informe programaciéin a  la
p- = 4 - achividades de aplicacion de la bateria de
— == :mgﬁi Circular riesgo psicosocial
. & N
— =t 20254565035266013
10 [ Acta de Reunion de | 2025179016351836 | Identificar los cambios que
—— Mijo de acuerda afectan |la Seguridad y Salud
e — - Circular  Nao en el Trabajo del personal de la
== | 2025495035266013 CENAC PERSONAL con el fin
= i : pr de anticiparse a los peligros y
7 3 minimizar los impacios
= derivados de los riesgos
— = evaluados ¥ priorizados
= = mediante la malrlz de
= identificacién, evaluacikin y
pebgros,
3 1" Infarme de | 2025179036841813
actividades de !
:;uurdu & Clrculsr Lr::'r:rrlﬂt::purta mantenimiantc
20254656035266013
12 Acta de Reunion de | 2026179016454648 | Trata de reunion de comité
Trabajo de acuerdo COPRESST y sus mespactivas
a Circular No, verificaciones de las
2025485035266013 responsabllidades
cumplimignta de actividades
13 Informe de | 2025179037282533
actividades de
acuerdo a Circular Informe PREVISH
Mg,
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2025495035265013 |
14 Acta de | 2025178016466486 1. 4 Que &5 Previsi?
capacitacicn de
acmido & Ciroulst 2- LPara gué sirve Previsi?
= i
Ne. E;rmlen:rﬂnﬂﬂn Pravigi’
Z0254B5035266013
3 Iams x 2025170037389313 |\ orme acta de capacitacion
acusrlo & Cioular cumplimiento novedades fuera
No. combata
2025465035266013
16 Acta de | 2025178016467096 | Novedades fuera de combate
capachacian de del personal militar con
acuerdo a Circular oo | referents a accidentes de
Mo. = | trabajo y enfermedades
2025495035266013 — — | Iaborales de acuerda &
= Directiva 022472017, Dacreto
—— 1072/2015 y Resalucian
— 03122048
17 | Informe de | 2025179038450673 ==
:?uﬁ;ﬂ?e: Gltﬂ;_i_ — 'm"ﬁ-_“"i AN el
Na b e i Er_l_l;l;@ﬁf_lmbre 2025
zmmsmi;gw = ——t—
18 “de | 2026179016926486
:apa:luclan = Difusidn Baletin Na. 050
acuardn a Circular | — Infeccion Respiratoria Aguda-
— —| IRA
wmam i ——
19 Infonme da - 2028179038451433 | Informe  de condiciones de
actividades salud vy enfermedades
B Jmaﬁ% ﬁmar = laborales—diciembre 2025
= No >
.H_'-_'—'_ - acth E?ﬁi?r_:_ :-.-:.ti-u“"muauﬂw’a Infarme curmnplimiento
— S a"c;w il novedades fuera combate
— M —— diciembre 2025
== = 2 185533
e & B3 Informe”  de | 2025179038454163
3 actividades de Informe de novedades fuara
== ‘mf.rl'rdu a Circular da combate y seguimienta
r = Disciplinaria
——— 21:254951335135533

&l contrato,

| Dejo constancia que, durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han
| eonfigurado los presupuestos legales del contrato labaral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en

Asl mismo, tanto elfla suscrito/a y el Ministerio de Defensa - Ejercito Nacional
~Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y
contractuales reglstradas en al contrato,

Para constancia se firma en, (Bogota), en el mes de DICIEMBRE 2025

_-ﬁ:_"l;?( ¢ '_'_:'-?\..rf:{ ﬁ{’?’ C_:; / nr’.l')[{; e

FIRMA'DEL CONTRATISTA

POST FIRMA: FRANCY SANCHEZ QUINTERO

CC 52.201.370

Contrato No 014-CENACPERSONAL-2025
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