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Diciembre de 2025REGIONAL RISARALDA
CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION TECNOLOGICA INDUSTRIAL-RISARALDA ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 62572-381668ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
NORA MILENA VALENCIA OSSANombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
66.888.313Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
nvalenciao@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 81211425326

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7379279/2025 Nº Compromiso SIIF 14725 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR LOS SERVICIOS COMO INSTRUCTOR EN LOS PROGRAMAS DE FORMACIÓN PROFESIONAL
INTEGRAL EN EL NIVEL Y MODALIDAD QUE LE SEA ASIGNADA (REGULAR) EN EL CDITI DE LA REGIONAL RDA EN EL 2025

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 3.526.292Saldo Anterior del Contrato:23/12/2025Al01/12/2025Del

Número de pago 11 Valor Total del Contrato: $ 48.448.183
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 3.526.292,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 3.526.292 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 3.622.492 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 7.148.784
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.515.606 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
NoviembreDiciembre 4.515.606,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9494900173 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 6.742.984,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.839.804$1.423.500$ 0,00Valor base IVA

$ $ 230.000178.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 294.400 0,00%0,00227.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 7.500 9.700 Reteica - 8560 - DOSQUEBRADAS 20.229,00 0,300%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 714.878$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.505.000$36.062.775$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 12.379.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $3.506.063,00
SON: TRES MILLONES QUINIENTOS SEIS MIL SESENTA Y TRES PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
DESARROLLO CURRICULAR EQUIPO REGULAR MUNICIPIOS - FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL
COMPLEMETARIOS: FICHA 3390020 – Word Básico - COMPETENCIA: Aplicar herramientas ofimáticas,RA1.Utilizar los servicios de internet
FICHA 3405747 – HERRAMIENTAS OFIMATICAS I COMPETENCIA:  Aplicar tecnologías de la información.RA1.Utilizar las herramientas de oficina
FICHA:3360915–ALFABETIZACION INFORMATICA.COMPETENCIA: herramientas ofimáticas, redes sociales y colaborativas.RA1.internet
FICHA 3405767-APLICACIÓN DE HERRAMIENTAS WORD-COMPETENCIA:Aplicar herramientas ofimáticas,RA1.Aplicar elementos básicos de word.
TITULADA -FICHA 3333372 – TECNICO EN SISTEMAS TELEINFORMATICOS.COMPETENCIA: MANTENIMIENTO- RA1. Preparar el mantenimiento
COMPETENCIA:REDES-RA1. Definir los parámetros y recursos de la red
COMPETENCIA: OPERAR HERRAMIENTAS INFORMATICAS - RA1. Caracterizar herramientas informáticas
ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL CENTRO DE DISEÑO E INNOVACIÓN TECNOLÓGICA INDUSTRIAL DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

NORA MILENA VALENCIA OSSA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

CARLOS ANDRES OTALVARO RAMIREZ
COORDINADOR ACADÉMICO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

SANDRA YULIETH GARCIA GONZALEZ
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02

09/12/25 17:31:05 USUARIO: SIC - C.C. 66888313
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

107325 SOLICITUD 

1.531.068,00 1.531.068,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

DIANA MARITZA CASTAÑO ECHEVERRY

Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo de Centro

36-02-00-066-922310 CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION TECNOLOGICA 

INDUSTRIAL RISARALDA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-10-07

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM. 107325  FECHA 09-10-2025 A 31-10-2025 RUTA PEREIRA - SANTUARIO - PEREIRA OBJETO - IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL PROGRAMA REGULAR

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 1.531.068,00 0,00 1.531.068,00 1.531.068,00

1.531.068,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

922345  CENTRO DE DISEÑO 

E INNOVACION 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM. 107325 Tipo: Fecha: 2025-10-06

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 29309904 SANDRA YULIETH GARCIA GONZALES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION TECNOLOGICA 

INDUSTRIAL -  RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 81211425326 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
66888313 NORA MILENA VALENCIA OSSA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.531.068,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.531.068,00 Saldo x Obligar: 1.531.068,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1425  de fecha 2025-01-08. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 587125 2025-10-06 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-066-922310  CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION TECNOLOGICA INDUSTRIAL - 

RISARALDA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHachica ADRIANA  CHICA GIRALDO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-

922310

CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 

TECNOLOGICA INDUSTRIAL - RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 2025-10-09-11:32 a. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 
TECNOLOGICA INDUSTRIAL - 
RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 6 de octubre de 2025

36-02-00-066-
922310

MHsygarcia SANDRA  YULIETH GARCIA 
GONZALEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 107325 Fecha Solicitud 2025-10-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-922310  CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 
TECNOLOGICA INDUSTRIAL - RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1425 Dependencia Solicitante 922345 CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION TECNOLOGICA INDUSTRIAL - RISARALDA - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACIO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/06 13:54:44 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 
TECNOLOGICA INDUSTRIAL - 
RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 6 de octubre de 2025

36-02-00-066-
922310

MHsygarcia SANDRA  YULIETH GARCIA 
GONZALEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

NORA MILENA 
VALENCIA OSSA CC:  66888313 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-09 2025-10-10 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
SANTUARIO 1,5 No 50

2025-10-16 2025-10-17 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
SANTUARIO 1,5 No 50

2025-10-23 2025-10-24 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
SANTUARIO 1,5 No 50

2025-10-30 2025-10-31 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
SANTUARIO 1,5 No 50

6 4.599.511,00 235.178,00 1.411.068,00 120.000,00 1.531.068,00

FECHA 09-10-2025 A 31-10-2025 
RUTA PEREIRA - SANTUARIO - 
PEREIRA OBJETO - IMPARTIR 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL PROGRAMA REGULAR

Totales Solicitud de Comisión 1.411.068,00 120.000,00 1.531.068,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
FECHA 09-10-2025 A 31-10-2025 RUTA PEREIRA - SANTUARIO - PEREIRA OBJETO - IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL PROGRAMA REGULAR

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 29309904 Nombre: SANDRA YULIETH GARCIA GONZALES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DISEÑO E 
INNOVACION TECNOLOGICA INDUSTRIAL -  
RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 
TECNOLOGICA INDUSTRIAL - 
RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 6 de octubre de 2025

36-02-00-066-
922310

MHsygarcia SANDRA  YULIETH GARCIA 
GONZALEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA MARITZA CASTANO ECHEVERRY Fecha Verificación: 06/10/2025 11:34:35
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: SANDRA  YULIETH GARCIA
GONZALEZ
Cédula de ciudadanía: 29309904
Usuario SIIF: MHsygarcia
6/10/2025 1:54:58 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Dosquebradas, 2 de Noviembre de 2025 
 

PRESENTADO A: SANDRA JULIETH GARCIA  
Subdirectora 

ORDEN DE VIAJE No:  
107325 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

09-10-2025 31-10-2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

SANTUARIO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

RISARALDA/CENTRO DE DISEÑO E 
INNOVACION TECNOLOGICA 

INDUSTRIAL 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formación profesional integral Técnico en sistemas ficha 
3333372 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
09/10/2025 
Desplazamientos ruta de ida: PEREIRA - SANTUARIO (bus intermunicipal) 
Se impartió formación Profesional Integral en el programa Técnico en Sistemas Teleinformáticas – Ficha 3333372 
Actividades Ejecutadas: Formación de 8am - 12pm -Competencia: Mantenimiento de computadores 
(Introducción a los computadores) 1pm – 6pm - Competencia: Operar Herramientas Informáticas (Introducción 
al tema). Pernoctando ese día en SANTUARIO 
10/10/2025 
Se impartió formación Profesional Integral en el programa Técnico en Sistemas Teleinformáticas – Ficha 3333372 
Actividades Ejecutadas: Formación de 8am – 5pm (Competencia: Redes: Fundamentos de Redes.  Retornando 
ese día a Pereira (bus intermunicipal) 
16/10/2025 
Desplazamientos ruta de ida: PEREIRA - SANTUARIO (bus intermunicipal) 
Se impartió formación Profesional Integral en el programa Técnico en Sistemas Teleinformáticas – Ficha 3333372 
Actividades Ejecutadas: Formación de 8am - 12pm -Competencia: Mantenimiento de computadores 
(Introducción a los computadores) 1pm – 6pm - Competencia: Operar Herramientas Informáticas (Herramientas 
Informáticas y Digitales). Pernoctando ese día en SANTUARIO 
17/10/2025 
Se impartió formación Profesional Integral en el programa Técnico en Sistemas Teleinformáticas – Ficha 3333372 
Actividades Ejecutadas: Formación de 8am – 5pm (Competencia: Redes: Fundamentos de Redes.  Retornando 
ese día a Pereira (bus intermunicipal) 
23/10/2025 
Desplazamientos ruta de ida: PEREIRA - SANTUARIO (bus intermunicipal) 
Se impartió formación Profesional Integral en el programa Técnico en Sistemas Teleinformáticas – Ficha 3333372 
Actividades Ejecutadas: Formación de 8am - 12pm -Competencia: Mantenimiento de computadores (conversión 
de unidades)1pm – 6pm - Competencia: Operar Herramientas Informáticas (Herramientas Informáticas y 
Digitales). Pernoctando ese día en SANTUARIO 
24/10/2025 
Se impartió formación Profesional Integral en el programa Técnico en Sistemas Teleinformáticas – Ficha 3333372 
Actividades Ejecutadas: Formación de 8am – 5pm (Competencia: Redes: Medios de Transmisión).  Retornando 
ese día a Pereira (bus intermunicipal) 
30/10/2025 
Desplazamientos ruta de ida: PEREIRA - SANTUARIO (bus intermunicipal) 
Se impartió formación Profesional Integral en el programa Técnico en Sistemas Teleinformáticas – Ficha 3333372 



 

GTH-F-087 V.02 
 

Actividades Ejecutadas: Formación de 8am - 12pm -Competencia: Mantenimiento de computadores ((Taller 
conversión de Unidades)1pm – 6pm - Competencia: Operar Herramientas Informáticas (Herramientas 
Ofimáticas). Pernoctando ese día en SANTUARIO 
31/10/2025 
Se impartió formación Profesional Integral en el programa Técnico en Sistemas Teleinformáticas – Ficha 3333372 
Actividades Ejecutadas: Formación de 8am – 5pm (Competencia: Redes: Direccionamiento IP.  Retornando ese 
día a Pereira (bus intermunicipal) 
 

RESULTADOS:    
✓ Recolectar evidencias de los aprendices, actividades de la competencia de Mantenimiento, Redes y Operar 

herramientas informáticas y digitales. 
✓ Realizar la retroalimentación de los contenidos tratados en la formación 
✓ Emitir juicios de evaluación de la Guía de aprendizaje y las actividades programadas durante la competencia del 

programa de Formación. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
✓ Lista de asistencia  
✓ Tiquetes 

✓ Registro Fotográfico 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Revisar las evidencias de las 

aprendices enviadas a la 
plataforma Classroom 

Nora Milena Valencia Ossa  04-11-2025 

2. Cargar las actividades de las 
Guías 

Aprendices 04-11-2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se logró atender a los aprendices de manera oportuna, se da avance en las competencias Técnicas (ficha 3333372) 
2. Se evidencio apropiación de los conocimientos de procesos y de saber por parte de los aprendices a través de una 

participación y realización de las actividades. 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
NORA MILENA VALENCIA OSSA 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO CARLOS ANDRES OTALVARO 
RAMIREZ 
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SANTUARIO -  9  y 10  DE OCTUBRE  -  2025 
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SANTUARIO -  16 Y 17  DE OCTUBRE  -  2025 
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SANTUARIO -  23 Y 24  DE OCTUBRE  -  2025 
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SANTUARIO -  30 Y 31  DE OCTUBRE  -  2025 
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

117125 SOLICITUD 

1.826.246,00 1.826.246,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

DIANA MARITZA CASTAÑO ECHEVERRY

Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo de Centro

36-02-00-066-922310 CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION TECNOLOGICA 

INDUSTRIAL RISARALDA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-07

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM. 117125  ECHA 06-11-2025 A 28-11-2025 RUTA PEREIRA - SANTUARIO - PEREIRA OBJETO - IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL PROGRAMA REGULAR

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 1.826.246,00 0,00 1.826.246,00 1.826.246,00

1.826.246,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

922345  CENTRO DE DISEÑO 

E INNOVACION 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM. 117125 Tipo: Fecha: 2025-11-05

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 29309904 SANDRA YULIETH GARCIA GONZALES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION TECNOLOGICA 

INDUSTRIAL -  RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 81211425326 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
66888313 NORA MILENA VALENCIA OSSA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.826.246,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.826.246,00 Saldo x Obligar: 1.826.246,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1425  de fecha 2025-01-08. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 633525 2025-11-05 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-066-922310  CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION TECNOLOGICA INDUSTRIAL - 

RISARALDA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHachica ADRIANA  CHICA GIRALDO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-

922310

CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 

TECNOLOGICA INDUSTRIAL - RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-07-2:26 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 
TECNOLOGICA INDUSTRIAL - 
RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 4 de noviembre de 2025

36-02-00-066-
922310

MHsygarcia SANDRA  YULIETH GARCIA 
GONZALEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 117125 Fecha Solicitud 2025-11-04 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-922310  CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 
TECNOLOGICA INDUSTRIAL - RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-04 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1425 Dependencia Solicitante 922345 CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION TECNOLOGICA INDUSTRIAL - RISARALDA - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACIO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/04 15:46:43 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 
TECNOLOGICA INDUSTRIAL - 
RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 4 de noviembre de 2025

36-02-00-066-
922310

MHsygarcia SANDRA  YULIETH GARCIA 
GONZALEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

NORA MILENA 
VALENCIA OSSA CC:  66888313 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-06 2025-11-07 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
SANTUARIO 1,5 No 50

2025-11-10 2025-11-10 RISARALDA / 
PEREIRA RISARALDA / APIA 0,5 No 50

2025-11-13 2025-11-14 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
SANTUARIO 1,5 No 50

2025-11-20 2025-11-21 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
SANTUARIO 1,5 No 50

2025-11-24 2025-11-24 RISARALDA / 
PEREIRA RISARALDA / APIA 0,5 No 50

2025-11-27 2025-11-28 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
SANTUARIO 1,5 No 50

7 4.599.511,00 235.178,00 1.646.246,00 180.000,00 1.826.246,00

FECHA 06-11-2025 A 28-11-2025 
RUTA PEREIRA - SANTUARIO -
PEREIRA OBJETO - IMPARTIR 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL PROGRAMA REGULAR

Totales Solicitud de Comisión 1.646.246,00 180.000,00 1.826.246,00

2 de 3Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 
TECNOLOGICA INDUSTRIAL - 
RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 4 de noviembre de 2025

36-02-00-066-
922310

MHsygarcia SANDRA  YULIETH GARCIA 
GONZALEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
FECHA 06-11-2025 A 28-11-2025 RUTA PEREIRA - SANTUARIO -
PEREIRA OBJETO - IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL PROGRAMA REGULAR

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 29309904 Nombre: SANDRA YULIETH GARCIA GONZALES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DISEÑO E 
INNOVACION TECNOLOGICA INDUSTRIAL -  
RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA MARITZA CASTANO ECHEVERRY Fecha Verificación: 04/11/2025 15:46:04
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: SANDRA  YULIETH GARCIA
GONZALEZ
Cédula de ciudadanía: 29309904
Usuario SIIF: MHsygarcia
4/11/2025 3:46:58 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Dosquebradas, 1 de Diciembre de 2025 
 

PRESENTADO A: SANDRA JULIETH GARCIA  
Subdirectora 

ORDEN DE VIAJE No:  
117125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

06-11-2025 28-11-2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

APIA Y SANTUARIO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

RISARALDA/CENTRO DE DISEÑO E 
INNOVACION TECNOLOGICA 

INDUSTRIAL 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formación profesional integral Técnico en sistemas ficha 
3333372 y acompañamiento técnico a algunos aprendices en la etapa practica (idea de proyecto) ficha 
3127744 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
06/11/2025 
Desplazamientos ruta de ida: PEREIRA - SANTUARIO (bus intermunicipal) 
Se impartió formación Profesional Integral en el programa Técnico en Sistemas Teleinformáticas – Ficha 3333372 
Actividades Ejecutadas: Formación de 8am - 12pm -Competencia: Mantenimiento de computadores 
(Arquitectura de hardware - la placa madre) 1pm – 6pm - Competencia: Operar Herramientas Informáticas 
(Identificar y conocer Aplicaciones TIC´s). Pernoctando ese día en SANTUARIO 
07/11/2025 
Se impartió formación Profesional Integral en el programa Técnico en Sistemas Teleinformáticas – Ficha 3333372 
Actividades Ejecutadas: Formación de 8am – 5pm (Competencia: Redes: Tecnologías de redes: configuración 
básica, funcionamiento, propiedades, clases, tipos, características, especificaciones, en equipos terminales) 
Retornando ese día a Pereira (bus intermunicipal) 
10/11/2025 
Desplazamientos ruta de ida: PEREIRA - APIA (bus intermunicipal) 
Reunión con Aprendices en etapa practica– Ficha 3127744 
Actividades Ejecutadas de 8am – 5 pm -Evaluación de alternativas de proyecto  
Retornando ese día a Pereira (bus intermunicipal) 
13/11/2025 
Desplazamientos ruta de ida: PEREIRA - SANTUARIO (bus intermunicipal) 
Se impartió formación Profesional Integral en el programa Técnico en Sistemas Teleinformáticas – Ficha 3333372 
Actividades Ejecutadas: Formación de 8am - 12pm -Competencia: Mantenimiento de computadores 
(Arquitectura de Hardware - La fuente de poder y el disco duro) 1pm – 6pm - Competencia: Operar Herramientas 
Informáticas (Herramientas Informáticas y Digitales). Pernoctando ese día en SANTUARIO 
14/11/2025 
Se impartió formación Profesional Integral en el programa Técnico en Sistemas Teleinformáticas – Ficha 3333372 
Actividades Ejecutadas: Formación de 8am – 5pm (Competencia: Redes: Herramientas, materiales, medios de 
transmisión.  Retornando ese día a Pereira (bus intermunicipal) 
20/11/2025 
Desplazamientos ruta de ida: PEREIRA - SANTUARIO (bus intermunicipal) 
Se impartió formación Profesional Integral en el programa Técnico en Sistemas Teleinformáticas – Ficha 3333372 
Actividades Ejecutadas: Formación de 8am - 12pm -Competencia: Mantenimiento de computadores 
(Arquitectura de Hardware: el procesador y la memoria RAM) 1pm – 6pm - Competencia: Operar Herramientas 
Informáticas (Gestión de la información: concepto, técnicas y procedimiento). 
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 Pernoctando ese día en SANTUARIO 
21/11/2025 
Se impartió formación Profesional Integral en el programa Técnico en Sistemas Teleinformáticas – Ficha 3333372 
Actividades Ejecutadas: Formación de 8am – 5pm (Competencia: Redes: Direccionamiento IP parte 2 y actividad 
grupal del tema).  Retornando ese día a Pereira (bus intermunicipal) 
24/11/2025 
Desplazamientos ruta de ida: PEREIRA - APIA (bus intermunicipal) 
Acompañamiento y orientación técnica en la etapa productiva de 6 aprendices de la ficha 3127744 
Actividades Ejecutadas de 8am – 5 pm -Acompañamiento en la selección del proyecto para la etapa productiva. 
Retornando ese día a Pereira (bus intermunicipal) 
27/11/2025 
Desplazamientos ruta de ida: PEREIRA - SANTUARIO (bus intermunicipal) 
Se impartió formación Profesional Integral en el programa Técnico en Sistemas Teleinformáticas – Ficha 3333372 
Actividades Ejecutadas: Formación de 8am - 12pm -Competencia: Mantenimiento de computadores 
(Arquitectura de Hardware: puertos y conexiones internas y frontales) 1pm – 6pm - Competencia: Operar 
Herramientas Informáticas (Herramientas tecnológicas y digitales: especificaciones técnicas de la herramienta, 
tipo, funcionalidades). Pernoctando ese día en SANTUARIO 
28/11/2025 
Se impartió formación Profesional Integral en el programa Técnico en Sistemas Teleinformáticas – Ficha 3333372 
Actividades Ejecutadas: Formación de 8am – 5pm (Competencia: Redes: Materiales, equipos y herramientas, 
tipos, características, especificaciones utilizadas en la instalación y comprobación de conectividad de la red.  
Retornando ese día a Pereira (bus intermunicipal) 

RESULTADOS: 
✓ Recolectar evidencias de los aprendices, actividades de la competencia de Mantenimiento, Redes y Operar 

herramientas informáticas y digitales.
✓ Realizar la retroalimentación de los contenidos tratados en la formación
✓ Socializar con los aprendices ideas de proyectos para su etapa practica
✓ Emitir juicios de evaluación de la Guía de aprendizaje y las actividades programadas durante la competencia del

programa de Formación.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
✓ Lista de asistencia
✓ Tiquetes

✓ Registro Fotográfico

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Revisar las evidencias de las

aprendices enviadas a la
plataforma Classroom

Nora Milena Valencia Ossa 01-12-2025

2. Cargar las actividades de las 
Guías

Aprendices 01-12-2025

CONCLUSIÓNES: 
1. Se logró atender a los aprendices de manera oportuna, se da avance en las competencias Técnicas (ficha 3333372)
2. Se evidencio apropiación de los conocimientos de procesos y de saber por parte de los aprendices a través de una

participación y realización de las actividades.
3. Se logro atender a  6 aprendices de etapa practica de Técnico en sistemas, orientado sus ideas de proyecto.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
NORA MILENA VALENCIA OSSA 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
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CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA ACADEMICA ALEJANDRA MARIA 
PLAZAS SANTA

SANTUARIO -  6  y 7  DE NOVIEMBRE  -  2025 
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APIA -  10 DE NOVIEMBRE  -  2025 
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SANTUARIO -  13 Y 14 DE NOVIEMBRE  -  2025 
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SANTUARIO -  20 Y 21 DE NOVIEMBRE  -  2025 
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APIA -  24 DE NOVIEMBRE  -  2025 
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SANTUARIO -  27 Y 28 DE NOVIEMBRE  -  2025 
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

125625 SOLICITUD 

265.178,00 265.178,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

DIANA MARITZA CASTAÑO ECHEVERRY

Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo de Centro

36-02-00-066-922310 CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION TECNOLOGICA 

INDUSTRIAL RISARALDA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-05

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM. 125625  FECHA 04-12-2025 A 05-12-2025 RUTA PEREIRA - SANTUARIO - PEREIRA OBJETO - IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL PROGRAMA REGULAR 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 265.178,00 0,00 265.178,00 265.178,00

265.178,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

922345  CENTRO DE DISEÑO 

E INNOVACION 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM. 125625 Tipo: Fecha: 2025-12-01

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 29309904 SANDRA YULIETH GARCIA GONZALES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION TECNOLOGICA 

INDUSTRIAL -  RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 81211425326 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
66888313 NORA MILENA VALENCIA OSSA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 265.178,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 265.178,00 Saldo x Obligar: 265.178,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1425  de fecha 2025-01-08. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 707125 2025-12-01 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-066-922310  CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION TECNOLOGICA INDUSTRIAL - 

RISARALDA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHachica ADRIANA  CHICA GIRALDO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-

922310

CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 

TECNOLOGICA INDUSTRIAL - RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 1/12/2025 12:00:00 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 
TECNOLOGICA INDUSTRIAL - 
RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 28 de noviembre de 2025

36-02-00-066-
922310

MHsygarcia SANDRA  YULIETH GARCIA 
GONZALEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 125625 Fecha Solicitud 2025-11-28 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-922310  CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 
TECNOLOGICA INDUSTRIAL - RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-28 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1425 Dependencia Solicitante 922345 CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION TECNOLOGICA INDUSTRIAL - RISARALDA - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACIO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

NORA MILENA 
VALENCIA OSSA CC:  66888313 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-04 2025-12-04 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
SANTUARIO 0,5 No 50

2025-12-05 2025-12-05 RISARALDA / 
SANTUARIO

RISARALDA / 
PEREIRA 0,5 No 50

1 4.599.511,00 235.178,00 235.178,00 30.000,00 265.178,00

FECHA 04-12-2025 A 05-12-2025 
RUTA PEREIRA - SANTUARIO - 
PEREIRA OBJETO - IMPARTIR 
FORMACION PROFESIONAL 
INTEGRAL PROGRAMA REGULAR 

Totales Solicitud de Comisión 235.178,00 30.000,00 265.178,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
FECHA 04-12-2025 A 05-12-2025 RUTA PEREIRA - SANTUARIO - PEREIRA OBJETO - IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL PROGRAMA REGULAR 

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO E INNOVACION 
TECNOLOGICA INDUSTRIAL - 
RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 28 de noviembre de 2025

36-02-00-066-
922310

MHsygarcia SANDRA  YULIETH GARCIA 
GONZALEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 29309904 Nombre: SANDRA YULIETH GARCIA GONZALES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DISEÑO E 
INNOVACION TECNOLOGICA INDUSTRIAL -  
RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA MARITZA CASTANO ECHEVERRY Fecha Verificación: 28/11/2025 16:13:25
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Dosquebradas, 7 de Diciembre de 2025 

PRESENTADO A: SANDRA JULIETH GARCIA GONZALEZ 
Subdirectora 

ORDEN DE VIAJE No: 
125625 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

04-12-2025 05-12-2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

SANTUARIO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

RISARALDA/CENTRO DE DISEÑO E 
INNOVACION TECNOLOGICA 

INDUSTRIAL 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formación profesional integral Técnico en sistemas ficha 
3333372  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
04/12/2025 
Desplazamientos ruta de ida: PEREIRA - SANTUARIO (bus intermunicipal) 
Se impartió formación Profesional Integral en el programa Técnico en Sistemas Teleinformáticas – Ficha 3333372 
Actividades Ejecutadas: Formación de 8am - 12pm - Competencia: Mantenimiento de computadores 
(Laboratorios de ensamble y desensamble de computadores de mesa) 
1pm – 6pm - Competencia: Operar Herramientas Informáticas (suite ofimática) 
Pernoctando ese día en SANTUARIO 
05/12/2025 
Se impartió formación Profesional Integral en el programa Técnico en Sistemas Teleinformáticas – Ficha 3333372 
Actividades Ejecutadas: Formación de 8am – 5pm (Competencia: Redes: Introducción al Simulador de  redes -  
Cisco Packet Tracer - practica  :Simulador de  redes -  Cisco Packet Tracer. 
Retornando ese día a Pereira (bus intermunicipal) 

RESULTADOS: 
✓ Recolectar evidencias de los aprendices, actividades de la competencia de Mantenimiento, Redes y Operar 

herramientas informáticas y digitales.
✓ Realizar la retroalimentación de los contenidos tratados en la formación
✓ Socializar con los aprendices ideas de proyectos para su etapa practica
✓ Emitir juicios de evaluación de la Guía de aprendizaje y las actividades programadas durante la competencia del

programa de Formación.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
✓ Lista de asistencia
✓ Tiquetes

✓ Registro Fotográfico

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Revisar las evidencias de las

aprendices enviadas a la
plataforma Classroom

Nora Milena Valencia Ossa 08-12-2025

2. Cargar las actividades de las 
Guías

Aprendices 08-12-2025
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CONCLUSIÓNES: 
1. Se logró atender a los aprendices de manera oportuna, se da avance en las competencias Técnicas (ficha 3333372)
2. Se evidencio apropiación de los conocimientos de procesos y de saber por parte de los aprendices a través de una

participación y realización de las actividades.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
NORA MILENA VALENCIA OSSA 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO ( E) CARLOS ANDRES OTALVARO 

SANTUARIO -  4  y 5  DE DICIEMBRE  -  2025 
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FORMATO CERTIFICACIÓN DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 
 
 

 
Bogotá, 9 de diciembre de 2025 

Señores 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) 

Ciudad 
 

 
Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de 

deducible de la base gravable de retención en la fuente. 

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios personales 

y en cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario y 

el artículo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a 

continuación, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo: 

 

T.I 1105373270 MARIANA OSORIO VALENCIA HIJA 

Toda vez que cumple con el siguiente requisito: 

 
• Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años de edad 

 
Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, 

para efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% 
de mis ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 
normatividad arriba citada. Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado 
disminución de su base gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba 
relacionadas. 
Cordialmente, 

 

 

FIRMA 
Nombre: Nora Milena Valencia Ossa 
C.C.66.888.313 
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