a

Codigo: MP - GNFA -PO - 08 - PR -

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 05-FR - 01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2

N i
otari ad?y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

“CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO l«

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 24.728.142 | oE | MANZANARES |«

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0000049 | ceruar [ 3127376105 | e

E-MAIL PERSONAL | luzestelagb@hotmail.com |4s

E-MAIL INSTITUCIONAL I Luze.gutierrez@supernotariado.gov.co » |¢i

BANCO |  BANCOLOMBIA |«  NoDECUENTA 5059615553 | cA[ X |« cc[ e

| 2849 |oe| 2025 e HONORARIOS MENSUALES || $ 2.575.440,00 |«

Prestar corT plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo

OBJETO DEL CONTRATO @

al desamollo de las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de produccion

No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 5.150.880,00 “t

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | MARTHA LUCILA RONCANCIO PATINO |a

CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA GENERAL € |a
m F=

CDP No. 34825 € CRP No. 601825 €

FECHACDA| 21/01/2025 | FECHACRH 13/11/2025 FECHA APROBACION

POLIZA Dia Mes Ano
LUGAR DE EJECUCION | 18 I 1 | 2025 ]é
CIUDAD MANIZALES i 5 Dia Mes Aifio
. FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CALDAS o CONTRATO [ 26 | 12| 2025 |e
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes  Afo MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ROIEIED), mal
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes ADICION Y/O PRORROGA N°
i e e Y s S
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia Mes  Afio MESES  DIAS VALOR
Y/O PRORROGA r | l J a I |¢ | |¢. | |¢-
. ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR | § 1.116.024,00 [l m o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS [ I J" I S ‘]"
" $- 1‘.1:1::6;0,’24;00"||—] Afio MES A COBRAR
DEL[ 18 [11] 2025 |« PAGONo. NoDias NOVIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

AL 30 [11] 2025 le| 01 |6 [ 13 ]43%| NOVIEMBRE |
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Cadigo: MP - GNFA-PO - 08 - PR -
06-FR-0
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Superintendencia de
Notariado y Registro

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

i

Razon Social

Valor del Pago Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 83100 NUEVA E.PS a« 125%
2. FONDO DE PENSION 106300 COLPENSIONES € 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS ]
3. L ABORALES (ARL) 3500 POSITIVA 0.522%

TOTAL APAGAR $

192.900

PLANILLA DE PAGO No. I 8638981221 .

VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 5.150.880,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO | $ 1.116.024,00 |« $  1.116.024,00 $ 4.034.856,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO alls - $ N
PAGO 03 VALOR DEL PAGO al$ - $ .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO als$ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «l$ - $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO €|$ - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «i$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «il$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO al$ B $ .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 12 . VALOR DEL PAGO afl$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “ll$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «l$ - $ N
PAGO 15 VALOR DEL PAGO €is - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO €fl$ - $ N
PAGO 17 VALOR DEL PAGO €l $ - $ .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO aft$ - $ N
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “«f$ - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO as - $ -

Dia Mes Afo
peL| 18 [11[ 2025 PAGONo. | NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO
AL | 30 | 11] 2025 [01] | NOVIEMBRE

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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Codigo: MP -GNFA-PO -08-PR -

g : 5

& MACROPROGESO: GESTION FINANCIERA |20 '
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL [Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

INFORME: DE:SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES'DEL: CONTRATIST.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS : *Recibir los tumos de ventanilla *organizar los documentos de| Desde el 18 de NOVIEM a la fecha, han ingresado ala
auerdo al principio de prioridad o rango *Digitalizaciion y verificacion contra el documento fisico|ORIP Manizales 961 tumos, desde 19550 hasta el 20511 los
*Rol de calidad *custodia de documentos *Segunda digitalizacion y armado *Reproceso por falta|cuale fueron recibidos a diario después de la debida
de hojas 3} mala imagen, *Disposicion final|confrontacion para la verificacion de las matriculas. La
9*Informes Anexo 1: Reporte diario de tumos de documentos procesados durante ia ejecucion|totalidad de documentos fueron organizados de acuerdo a las
del mes. 2. Anexo 2: Novedades presentadas en el sistema IRIS, soporte de entrega de los|indicacioes dadas por la SNR (recibo de caja, impuesto de
formatos unicos FUID registro, boleta fiscal, copia escritura u oficio y las respectivas
firmas; los documentos fueron guardados en las carpeta, las
cuales se marcaron con el niimero de tumo y se procedio a la
digitalizacién verificando el nimeo de péaginas, eliminando
paginas en blanco, y ta caldad de la imagen.
Se realizo la debida calidad a los 961 tumos verificando
nuevamente la imagen, firmas y recibos para proceder a la
calificacion o devolucién del mismo; los tumos que llegan con
algun inconveniente son notificados al jefe de juridica.
. Allas 123 relaciones que salieron en el mes se les realizo su
respectiva firma y sello, con los sellos y/o los documentos con
los que  hallan salido los tumos al publico.
Las respectivas evidencias se le entregan ala Dra MARTHA
LUCILA RONCANCIO REGISTRADORA (E) por medio de
correo eléctronico el cual contiene la relacion de los tumos
procesados en el mes. .
Se realizo la debida digitalizacién de las notas devolutivas que
son entregadas en ventanilla con la respectiva firma, asi
mismo fueron guardadas en las respectivas carpetas.
. Para este mes no se presentaron novedades en el sistema
IRIS.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
€omo anexos.
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA [C64190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05 - FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUC'()N PRESUPUESTAL |Version: 2
NOta”a‘f_iY_Reg'Stm PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Una vez verificado el desamollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 24.728.142 de MANZANARES cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 2849 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 601825 CDP No 34825
Se autoriza el pago por la suma de $ 1.116.024,00
Valor en letras: UN MILLON CIENTO DIECISEIS MIL VEINTICUATRO PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Ao

DEL| 18 1 2025 NOVIEMIBRE
PERIODO DE PAGO I | l | PAGO No.
A 30 [11] 2025 |  |o1] NOVIEMBRE
Para constancia se firma en MANIZALES alos 10  dias del mes de DICIEMBRE de 2025

Firma Supervisor
MARTHA LUCILA RONCANCIO PATINO
REGISTRADORA GENERAL €

!/éﬁglw RL

Eﬂg@ntratl
LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO

’ Cedula de Cl dadania No

24.728.142 de  MANZANARES
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Martes 09 de diciembre de 2025 |

)

Superintendencia de
Notariado y Registro

Do

RESOLUCION No. DE
Por la cual se efectua un encargo

EL SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO

En ejercmlo de las facultades legales, especialmente las que le fueron conferidas por el
numeral 15 de articulo 13 del Decreto 2723 de 2014, y

CONSIDERANDO:

Que, a través de correo electrénico de fecha 09 de diciembre de 2025, la Direccién Técnica
de Registro informa sobre hospitalizacién del doctor HERMAN ZULUAGA SERNA,
identificado con cedula de ciudadania 4.418.218, quien se desempefia como Registrador
Principal de Instrumentos Publicos Cédigo 0191, Grado 20, de Manizales, ocurrido desde
el dia siete (07) de diciembre de 2025.

Que, conforme con lo dispuesto en el numeral 15 del articulo 13 del Decreto 2723 de 2014, y
corresponde al Superintendente de Notariado y Registro, declarar y proveer las vacancias :
temporales de los Registradores Principales y Seccionales de Instrumentos Publicos, asi
como designar sus reemplazos cuando sean necesarios.

Que, en atencién a lo anterior y con el fin de garantizar la continuidad en la prestacion del
servicio, se considera procedente encargar a la funcionaria MARTHA LUCILA
RONCANCIO PATINO, identificada con cédula de ciudadania 30.293. 669, quien ostenta el
cargo de Profesional Universitario, Cédigo 2044 Grado 10, para desempenar las funciones
de Registrador Principal de Instrumentos Publicos Cédigo 0191 Grado 20, de Manizales,
Caldas, de acuerdo con la certificacion expedida el 09 de diciembre de 2025, por la
Dlrectora de Talento Humano, la mencionada funcionaria cumple con los requisitos
establecidos en los articulos 76 y 77 de la Ley 1579 de 2012, para ejercer dicho cargo de
manera temporal.

En mérito de lo expuesto, A . 2’.
RESUELVE: s :

ARTICULO PRIMERO: Encargar a la funcionaria MARTHA LUCILA RONCANCIO ¥
PATINO, identificada con cédula de ciudadania 30.293. 669, quien ostenta el cargo de '
Profesmnal Universitario, Cédigo 2044 Grado 10, como Registrador Principal de
Instrumentos Publicos Cddigo 0191 Grado 20, de Manizales, a partir del 09 de diciembre
de 2025 y hasta cuando sea superada su condicion médica.

!
i
13

PARAGRAFO: La funcionaria encargada debera cumplir con las funciones establecidas en
la Ley 1579 de 2012 y con el Manual Especifico de Funciones y de Competencias Laborales Uk
adoptado por la Entidad mediante Resolucién No. 0211 de fecha 11 de enero de 2022, ' 5
asumiendo asi las responsabilidades que implica el cargo de Registrador de Instrumentos x

&
‘.’.g’
il
e
!
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Codigo: MP - GNFA - PO -
08- PR - 05- FR- 03

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Notariado y Registro

# e TR

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERQO, identificada con Cedula de Ciudadania
No. 24.728.142 de Manzanares Caldas, en su calidad de Contratista de |la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 2849 de 2025 realizo el

pago de la seguridad social correspondiente al mes de NOVIEMBRE 2025.

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Ao Dia |Mes | Ao
Mes a cobrar Desde 18 | 11 | 2025 Hasta 30 | 11 | 2025
Valor Salud ' $83.100
Valor Pensién $ 106.300
Valor ARL $3.500
Planilla seguridad - —
social Pensionado / anexar resolucién -
Numero de planilla 8638981221
Periodo de la planilla NOVIEMBRE-2025
Fecha pago planilla 2025/11/27

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 10 dias del mes de
DICIEMBRE de 2025.

MARTHA LUCILA RONCANCIO PATINO
REGISTRADORA ENCARGADA (E)
Supervisor

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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/ RAZON SOCIAL : LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO
ASO PAGO - IDENTIFICACION: CC-24728142
5. COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
FECHA GENERACION REPORTE: 2025-12-01
FECHA LIMITE DE PAGO: 2025-12-10
FECHA DE PAGO: 2026-11-27
ENTIDAD DE PAGO: BANCO DE OCCIDENTE
PERIODO PENSION: 2025-11
PERIODO SALUD: 2025-11
NUMERO PLANILLA: 8638981221
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8655282262
TIPO DE PLANILLA: i o
conico | " omtRE cnomero | oo | o Fonno | rowpo | tora | vatoreacas
ENTIDAD : Bty 1 AFILIADOS : *"SOLIDARIDAD . | ' SUBSISTENCIA . |.INTERESES .| .- SIN INTERESES
EPS037 | 900156264 NUE‘VI;E.P,.S.S.A»v’ »4 ’ 1 5654.306 - 50 "7 $0 ‘ V SO » T
25.14 ' ) sdoagscm 'c'owa&suénss,‘ . 1 1 ' rsesmoé ' $0
1423 856015155“ ’ PO‘SI“I‘GV/“ i s ) B 1 756_'6.4,30.0 - $0
B : ‘ To(a'l'ap:agar $0

" | FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:

3/01/2026




MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Gooigo: P - GNFA-PO-08-PR - 05
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

% ZPURACION CALCULO DE RENTA Mo
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto [aborales como no laborales) fueron iguales o X

superiores a 1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 10 dias del mes de DICIEMBRE de 2025.

Atentamente,

NOMBRE: LUZ ESTELA GUTNERREZ BOTERO
CC: 24.728.142 de Manzanares Cz-y

!

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

hitp://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




AN

Formutario del Registro Unico Tributario

2. Concepto | 1 Actualizacién de oficio

4. Numero de formulario

(415)7707212489984

141080579453

IV

410805794

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT)

6.0V
2 47 28142

12, Direccién seccional
Impuestos y Aduanas de Manizales

/j;l%uzén electronico

IDENTIFICACION /: N /\\
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de ldentlﬁcamon “~ ) } S 7
Persona natural o sucesién iliquida Cédula de Ciudadania 13 247 2 8. 1 4\2\“ / /»;\;
Lugar de expedicién 28. Pais 29, Departamento -Jg_g’t.dadﬁ'\/lv‘(mplo
COLOMBIA 1 6 9 |Caldas Manzgnares 4 3 3
|
31, Primer apellido 32. Segundo apellido 33, Primer nombre x.’}fg;qj;ué nombres
GUTIERREZ BOTERO LUz ESTELA
35. Razén social
36. Nombre comercial
P ~ 7 77 e’ " N
38. Pais 39, Departamento \ o’ { i’:,// o 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 8 9 |Caldas 2 S 1 7 |Manizales 001
41. Direccidn principal
CR31B 67B 02
42, Correo electronico luzestelagb@hotmail.com 5,
43. Cadigo postal 44, Teléfono / . \“"MS" 1 2 7 37 6 1 0 5|45. Teléfono 2
I/ .,
Actividad, economlca“‘ \\\ v Ocupacion
Actividad principal Acthl’gadasrcundariaxq.m..;‘_f Otras actividades 52. Ngmero
46, Codigo 47, Fecha inicio actividad 48, C;!dm \ 4?; Fec!'? mlcm "ctIV.’iad 50. Cédigo 1 2 51, Cédigo establecimientos
|8 2 9 9][2007,00903]||4 7~1;3\9]‘~'2/0~o 24070 1] |7 310[40923 | | | |
{ 4 } ( \\Responsabllldades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 \\é A B, "3"‘*»\:?10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
sossgols a9 | | ZEN IR S T T T T T T T R B e R A
. 9 { \ \’Mu Jl .
05- Impto. renta y compl. régimen rdrqgm./;’ \\‘\ R
e /- '
49 - No responsable de VA /" }\ (\_:\\ ) |
. \ S /,5 / " \\..,;-”}
SO0
\%w/
//'v“"w-u\ www”f
N
o //
;/ f Us\uairlos aduaneros Exportadores
1 2 \3‘\\/ o 6 7 8 9 10
I | F’/ I I | I l l | 55, Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo 157. Modo |
1" 12 13 14 16 17 18 19 20
| [ [ | | [ | . cro '
IMPORTANTE: Sin perjufclo de las actualizaclones a qﬁehaya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributarlo -RUT-, tendr4 vigencia indefinida y en cor ncia no se exigird su renovaclén
‘ R Para uso exclusivo de la DIAN )
59, Anexos D NO" v -60‘. No..de Folios:- |j]
La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcidn, actualizacién, suspensién | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar | firma autorizada:
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos R
sancionatorios o de suspensidn, segun el caso, Pardgrafo del artfculo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el trdmite el usuario fue informado y acepta la politica de .
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984, Nombre ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA
Firma del solicitante:
985. Cargo
Fecha generacion documento PDF: 10-12-2025 01:51:26PM




Superintendencia de

Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cg;ln:; MP.« GNCT + PO + 04« PR« 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS \ersién: 05
CONTRACTUALES Version:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES, PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12.17.202
APOYO A LAGESTION echa; 12+12.202)

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL-CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 2849-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LUZ

ESTELA GUTIERREZ BOTERO
(Contrato Nimro._ : 2849 ) R e | 75
| SUPERINTENGENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
g 898.999.007-0

denag [ESTRER CRISTINA GOMEZ WELO
[identficacian “|Catiwade Ciadadania 1.015.406.882
Contratista - |FUZESTELA GUTIERREZ BOTERO
dentificacion {|cauutade Ciudeagania . I » 24728142

|Servicios: " {|SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarlos mensial |DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA'Y CINGO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS wcrs ($ 2.575. 440)
Perfll: : " JAUXILAR ADMINISTRATIVO

Dependenc! | DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO -DTRLP

Lined PAA: - -|OTR_LP304

CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES: -~ -

- | Dependancia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
* |Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

E! CONTRATISTA dehera prestar par sus. propios midios y con plena ia técnica y iva, dentro dei piazo acordado, los Senvicios yio actiidadas|
enunciadas a fo lirgo-del presents-contrato. Como contraprestacion racibira por parts del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titule de honorarios;

2) Lugar de Ejecucién

El lugarde'sjscucion del canlrato sera en: ORIP MANIZALESMANIZALES, NIVEL: REGIONAL ANDINA (O en el lugar gite por necasidad del servicio'sé requiera)

3} F;Iazo:

El término de ejecucion del presente contrato serd de: 2 meses sin superar el 26 de-diciembre de 2025,

En- tpda cas0, su BJSCUEOH se establecerd & partr de l2 suscripcién del acta da inicic entrs el Contratista y of & isor, .previo cumplimiento de los requisitos de]

i y lag ion del mismo.

1) Obligiciones Es

-] OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

- .| Administrativa y Financiera. 2: R

| debd susca por @l ‘Srariia SGU-KIG' ef WinG dsignadg en radicacion y MG, reatzar verificaiidn compidTa [Uigiaizy

=| caincida con el turne dol documento digitalizado y los datos basicos, verificar inado.y fa tipificacién do la cantidad de hojas digitalizadas o afistamiento

| (Tipificacion del ¢ } 8. Organizar el d comp fue recibido en ventanilia, de acuerdo a! turo respectivo en el archivo temporal, en orden de. tumo,
lasificando los d an mmd§ d ¥ los de mayor valor. Mientras dura ) Famite intemo, diligenciar al formato de préstamos y-consultas {Armado da
| 4 ) 10. Ubicar of o genevado porla ORIP una vez realizada la segunda digita¥izacidn, como respussta a:la sofigitud: formulario-de calificacién, nota

: dsvoluhva Iormulaﬂo de-omeccion yio mayor vakif, este documento se anexa.al mmo clasificando los fumos de documentos identificados como? deviisitos y mayor

1. Presentar of informe de efscticion contractual y. cuenta-de cobro. de. mansra mensu3l, teniendo ¢fi cuenta los Brieamientos establecidos por fa Direccion
P los d: icados en |a ORIP que ingresan por ventanilla;; dando-cumplimiarito a las normas establecidas en
registra de Jos-sistemas FaLIo ylo SIR con'una periodicidad de cada hora, diigenciando y firmando el formulario.ds control de-tumas de linea de praduccién, 3, Las
damas que el supervisor del conrato considera pertinentes, conforme- a ia.naturaleza dat conrats; 4, Organizar la.docurhéntacion ds acuerdo con-los principios da
prioridad y rango establecida’en ef'Lay. 1579 del 2012; coma as, retirar.el material abrasivo de los docunientos por ﬁumo ordenar ol lurmio, drsponer los doctimentos del
furne en carpsta independienta para el inicio da la etapa da digitalizacion da acuerdo con ef instructivo (Af fos ¢ y 5. Tomar cada una da las
carpétas por fumo de radicacidn-de menor a mayor s identificar-los turnos de nueva entrada para referenciar ef tumo-anterior en of SGD—IRIS Sagunda fase: buscar e
turto an el sistema {(SGO-IRIS) digitalizarel formulario de calificacion.o formulario de comeccion o nuta davolutiva o mayor valor {segin sea ef caso); per dftimo, se
Gomantos, prinera fase) 5.
Verificar el tumo del documento fisico, contra e tuno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS; e¥minar hojas en.blanco, valdar paginacién para garantizar
fa calidad del documenta. 7. Asociar un tipa documental a.cada Imagsn grabar el af 100% (Realizar [a'l ién) 8. Validar que: el recibo de caja fisico

» Pag 7

vafor ubicandolos én el droa dispuosta que permita si identificacion, Para ks documentos calificados o corregidos; sa praceds a ybicar.y fétirar daj archivo temporal la
documentacion y separar la copia con desting a registro'y la del-usuarlo, se anexa ol formulario da cdlificacion o formulario de coreccion'a cada paguets, sé entraga a
ventanila el identificado para e} usuario;: ef paquete can destin a registro sa ubica en al archivo en ol drea fiéica -dafinida; para armado e inventaro, (Dlsposmén ¥
armado del tramife registral) 1. Difigenciar los informes: Anexa ntmero No. 2, dades p tadas en los sist IRIS y estado de la Inraastruchira tecnoldgica
ehtrégada fpor. fa SNR para desempafiar sus funciones, formato tnica de iverdario decumsntal FUID, formato Excel dando cumpﬁmxen(o a la-Ley. deGenera) da
Archivo, (Enfrega. del archivo en Excel.y PDF). 12. Responder por la admihistracién y manejo do los bienes. gado paraja én del contrato; 13. Mantensr
plenareserva ¥ corfidenciafidad de fa-informacién e reciba para el cumpimiento dal contrato, 14; Redibk, identificar, radlcar. clastf icay, distibi; contralar y entregar
s d tos ingresados para registro ion en cajac én la pond 15, Regflizar'la sistemati o digitafizacién de les dt que
se roquieran acorde con fos i i instituci do las d en caja o en la venlamlla cuwespondxante 16, Dlgn(aﬁzz las actudciones
administrativas una vez se encuentre sjecutoriada la dacision. 17, Aplicar o) acusrdo 042 da 2012 del Archive General do la Nacién, las normas que b modifiguen y
deméas nonmatividad vigente que rige la materia, 18, Apoyar las funciones de archivo misional, adminlstrative y demas, cuando 1a oficina de registro de instrumentos
piiblico na cuente con apoyo de gastién documental, 19. Apoyar en la ejecucidn y el control de los p de la Dependencia, para-dar cumplimients a fas metas
propugstas, 20. Acreditar si afifiacién a una Entidad Promotora de' Salud (EP:S.). a una Administradora de Fondos de-Pensiones (A.F.P.) y-a una Adinlnistradora de
Rissgos Labiorales (A.R,L.) ¥, encoiitrarse al'dia'en ef pago de losrespsctivos aportes

Parégrafo; En-todo caso, el contratista dabe prasentar el informe de'ej 0 'y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al-supervisor, feniéndo.en|
cuenta los ineamientos establecidos por la Direccidn Administrativa y Financiera.

15 Yalbr% T

€1 valor total dal contrato os hasta por la suma de-CINCO MILLONES CIENTO CINCUENTA Mil. OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS MICTE (§ 5.150.880)

 |Et presents contrato se financlara con carge l Presupuastd dela SNR vigencia 2025, distribuidos ast;

7V Crmme s Aasins

€DP No. Valor Rubro Presupuestal
34825 $487.788.338 A-020202:008-005 [SERVICIOS DE SOPORTE)
Ei valor def contrato se pagard en i 3 titulo da ri ¥ ‘gada una hasta por la suma da {§ 2.575.440] DOS MLLONES‘
+7. |QUINIENTOS SETENTA Y CINCO-MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS WCTE 0 porcional por fraccion de-tempo ejecutado, previa-ap por parte del

suparvisor.dal contrato de los respectivos informes de avanca que den-cusntade la ejmcién del contrato,

Supatintendencia de Notariada y Registro. Calle 26 No. 13 - 484nt, 201. PBX 57 +.(1) 3262121
Bogota D.C., - Colombia. hitp:/iwww. st} iado.govico. iado.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL C;i:lg:; MP.- GNCT - PO- 01 - FR - 01
-PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS Version: 05
CONTRACTUALES i
FORMATO:. CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fetha: 12+ 122023
APOYO A LA GESTION echar

DOCUMENTOQ COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 2849-2025'SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ¥ LUZ ESTELA

GUTIERREZ BOTERQ
TITTIe Ce P,
En todos los'casos se debe aportar ks documentos requeridos, para el pago, conft los fi L blecidos en las circulates de pago de la SNR.
Paragrafo: El contratista sa obliga a aportar el soporte de pago de los aportes pondi al sistema de ridad sodial: salud, pensién'y ARL.
El i plimi a las i f k tituye o mayor riesgo para el normal desarolio. del objeto contractual por Jo que EL CONTRATISTA deberd

constituir-a favor de la Superintendencia de Notariada y Registra garantia Unica, que debera cobijar los sigulentes riesgos:: 1). De Cumplimiento: Equivatente al Diez por]

|6) Garantia: ciento.(10%) del valor del contrata, con vigencia por et plazo de ejécucion del contrato, y seis {6) meses mas, contados a partir de a fecha de suscripeion dsl misma:
Beneficlaria / Asegurado: l Superintendencia de Notariado y Registre
i L2 vigifancia en 1a ejecucion y i estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE MANIZALES O QUIEN HAGA|
19) Supervisidn

5Us VECES 0 a quien designe e} ordenador del gasto,

10) Cléusula Penat Pecunlarla

a. En caso do declaratoria de idad o de il pli de quiera de las obligach derivadas del presente contrato por paste del contratista, §sta deberd pagar]

a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de'pena, una suma equivalents al 20% del vakr total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segiin sea el caso, al
mamento de sfectuarse el paga del contrato,

b. [g frenta al incumplimiento de los obligaciones del contratista, Gte deberd pagar a titulo de tasacin anficipada de peruicios una suma equi al veinte
par clento (20%) del valor totaf dei contrato; la cual sera cancetada o descontada, segin sea el caso, al momente de- efectuarse el pago del contratd: -No obstante, lal
Entidad se reserva el dergcho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monte de lo aqui pactado, sismpre que los mismas.se acrediten,

11) Multas

a.Con el fin de conminas al CONTRATISTA al cumplimiento de Jas obligaciones que se en mora o retraso, se causardn multas hasta por un valot equivalents)
2l 0.5x1020 del valor de! conrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efsctivamanta se cumplan.

b. La imposicidn de las muftas se hard luckdn moth previo ag del debido proceso y de conformidad con k- establecido en a Ley 1474 de 2011,

c. La imposicién de muitas no impedira la aplicacion da otras sanciones a que hay lugar por el incumplimisnto.

d. EL "ONTRATI“TA autoriza a quefa. SUPERINTENDENCIA dascuente del sakd a su favor, el valor comespondients a las mul!zs que so llegaren a causar

12) Documentos anexos
Condiciones adiclonales

Todos ks que s8 enc gados en fa orma & ional SECOP Il referente a esta proceso, hacen parte del presenten formato.de Condicianes|
Adicionalas:para ef conlyato dy prestacion da servicios:

Elabord 8D

Revisé y proyectd

Revisd

Revisd y aprobd

Aprobd transaccionalmente:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA

MARIA ALEJANDRA HORMECHEA GARC|Ad(d (.'7 bC |

LAURA MILENA ARROYO LOZANO pC )
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia da Nofariada y Registro, Cafla 26 Np. 13 - 49 Int. 201. PBX §7+(1)3282121
Bogota D.C., - Colombia. hitp:/Awww. gov.co. riado.gov.co
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Sdigo: MP - GNCT - PO - 01 -
% MACROPROCESO: Gestién Contractual Codige: M o2
. . PROCESOQ: Gestion precontractual, contractual, | Versién: 02
SuPer_ mtendenc'_a de ejecucion y liquidacién de procesos contractuales
Notariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05/03/2025
et servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATO No. 2849 de 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO
CEDULA DE CIUDADANIA: 24.728.142

—

- EECHA DE ,lNIClQ:J&d&nnvjemeede 2025 . _ " _ e ST T T L

FECHA DE TERMINACION: 26 de diciembre de 2025
PLAZO DE EJECUCION: 1 mes y nueve dias

El dia 18 de noviembre de 2025 en la ciudad de Manizales se reunieron Herman
Zuluaga Serna en su calidad de supervisor del contrato y Luz Estela Gutiérrez Botero
en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas
en el objeto del Contrato No.2849 de 2025

Se firma en Manizales para Ios;i s pertinentes el dia 18 de noviembre de 2025.

LuzEstela GutiérrezBotéro
24.728.142 de Manzanares

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. - Colombia
http:/Awww.supemotariado.gov.co
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POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL

f% BECUROS DECRETO 1082 DE 2015
ESTRADO SA.
NIT. 860.009.578-6 -
CIUDAD DE EXPEDICION: SUCURSAL: €0D. SUC: NO. POLIZA: ANEXQ:
MANIZALES MANIZALES 42 42-46-101032882 0
FECHA EXPEDICION: VIGENCIA DESDE: A us VIGENCIA HASTA: AlAs: o
Dfa: MES: Ao: pia: MES: ARD: HORAS: DiA: MES: Afo: HORAS: : TIPO MOVIMIENTO:
12 1 2025 12 1 2025 | 00:00 2 06 2026 | 23:59 EMISIGN ORIGINAL
- DATOS DEL TOMADOR / GARANTIZADO :
NOMERE O RAZON SOCIAL: GUTIERREZ BOTERO LUZ ESTELA . JiDENTIFICAGON: ¢ €. :24,728,142
|BIRECiSN: (R 6 ED.CALAMAR BLOQUE 11 APTO [cpan: " ViILLA MARIA - CALDAS _ |ratrona: 3127376105
DATOS DEL ASEGURADO / BENEFICIARIO R
ASEGURADO/BENEFICIARIO: _ SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO [loeNTIFIcAION: 1T, :899,999,007-0
*|PHRECCiGR: " cL 26 NRO. 13 - 49 *|qwmao: BOGOTA, D.C. - DISTRITO CAPITAL . [TECEFOND: 6013822121
..JADICIONAL: N
-__OBJETO DEL SEGURO

CON SUJECION A LAS CONDICIONES GENERALES DE LA POLIZA QUE SE ANEXAN ECUD10B, QUE FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA MISMA Y QUE EL ASEGURADO Y EL TOMADOR
DECLARAN HABER RECIBIDO Y HASTA EL LIMITE DE VALOR ASEGURADO SERALADO EN CADA AMPARO, SEGUROS DEL ESTADO S. A., GARANTIZA:

EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO NO. 2849-2025 DE PRESTACION DE SERVICIOS CUYO OBJETO ES: EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS.
PROPIOS MEDIOS ¥ CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA DENTRO DEL PLAZO ACORDADO LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO DEL PRESENTE

PERFIL AUXILIAR ADMINISTRATIVO

CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE UNAS SUMAS DE DINERO A TITULO DE HONORARIOS. DEPENDENCIA DIRECCION TECNICA DE REGISTRO.

AMPAROS
RIESGO: PRESTACION DE SERVICIOS
AMPRROS: VIGENCIA DESDE: VIGENCIA HASTA: SUMA ASEG/ACTUAL:
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 12/11/2025 26/06/2026 $515,088.00
ACLARACIONES:

LA PRESENTE POLIZA SE EXTIENDE A CUBRIR EL PAGO DE MULTAS Y LA CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

VALOR PRIMA NETA: GASTOS EXPEDICION: VA TOTAL A PAGAR: VALOR ASEGURADO TOTAL PIAN BE PAGO:
$ 15,000.00) $ 8,000.00 $ 4,370.00§ $27,370,00) $ 515,088.00 CONTADO
INTERMEDIARIO l_ DISTRIBUCION COASEGURO o .
NOMBRE: CLAVE: % PART: INOMBRE COMm: % PART: VALOR ASEGURADO:
PELAEZ OCCIDENTE LIMITADA ASESORES DE 72984 100,00
SEGUROS B

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETOY OBSERVACIONES DE LA(S) GARANT[A(S) QUE SE
ESPECIFICAN EN'ESTE CUADRO

PARA EFECTO DE NOTIFICACIONES LA DIRECCION DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. ES CRA. 24 NO. 64-03 - TELEFONO: 8813280 - MANIZALES

42-46-101032882

FIRMA AUTORIZADA: Jose Luls Ojeda Acevedo - Vicepresldente de Flanzas / /
USTED PUEDE CONSULTAR ESTAR POLIZA EN WWW.SEGUROSDELESTADO.COM Oficina Principal: Autoplsta Norte # 103 - 60, Piso 5 Bogot4 D.C. Plso S.TetBfono: 601-2186977, 601-6019330 - 800064345
NO EFECTUAR RETENCION EN LA FUENTE POR NINGUN CONCEPTO * RESPONSABLE IVA 3
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10/12/25, 2:39 p.m.
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Bisqueda Mis procesos

Menu | Ira

Escritorio = Mend = Administracién de contratos ~ Ver contrato

{1 Informacién general

2 Condiciones
VER CONTRATO

2 Bienesy servicios Documentos Tipo

Editar

UTC -5 14:39:23
{ LUZ ESTELA GUTIER.

—

B

Buscar..

4 Documentos del Proveedor Documentos Tipo

Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de la Ley 2022 del

No 2020
5 Documentos del contrato
% Informacion presupuestal Decreto 248 de 2021
: . : . o
7 Ejecucion del Contrato ¢Debe cumplir con invertir minimo el 30% de
los recursos del presupuesto destinados a El decreto 248 de 2021, obliga a las entidades que manejen recursos
@ Modificaciones del Contrato publicos, a adquirir alimentos comprados a pequefios productores
s p! li tos, cumpliendo con lo agropecuarios y/o de la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria
. locales y sus organizaciones, minimo el (30%}) del presupuesto destinados
3 Incumplimientos establecido en la Ley 2046 de 2020, a la compra de alimentos
reglamentada por el Decreto 248 de 20217
Sentencia T-302 de 2017
Contrato asociado a las érdenes impartidas por
e . Sentencia que declara el estado de Cosas Inconstitucionales en relacién
fa Corte Constitucional en la Sentencia T-302 de Si No con los derechos de los nifios del pueblo Wayuu.
2017
Condiciones ejecucién y entrega
Condiciones de entrega A definir
El contrato puede ser prorrogado *Si No

Configuracion financiera - Garantias

¢Solicitud de .
£778i " No
garantias?
Garantias por
lotes, grupos o " Si %" No
etapas
Cumplimiento % Si¢ *No

Cumplimiento del contrato
#%: % del valor del contrato
7 ;Valor de la garantia

Responsabilidad
civilextra > Si ¢ No
contractual

Fecha limite
para entrega de

garantias:

Garantias del proveedor:

Id de la garantia Justificacion

CO1.WRT.18418377 Cumplimiento -
Cumplimiento del
contrato

CO1.WRT.18380972 Cumplimiento -
Cumplimiento del

contrato

20 dlas de tiempo transcurrido (20/11/2025 12:00:00 PM(UTC-05:00) Bogoté, Lima, Quito) Fecha de entrega de garantias:

10,000000 Fecha de vigencia {desde) 29 dfas de tiempo transcurrido {

Fecha de vigencia (hasta) 26/06/2026 12:00:00 PM ((UTC-(

22 dias de tiempo transcurrido (
Quito)

Tipo de garantia Valor Emisor Fecha fin Estado
Contrato de 515.088,00 COP SEGUROS 26/06/2026 Aceptada
sequro DEL ((UTC-05:00)

ESTADO Bogot4, Lima,

S.A. Quito)
Contrato de 515.088,00 COP SEGUROS 26/06/0206 Rechazada
seguro DEL ((UTC-05:00)

ESTADO Bogota, Lima,

SA Quito)}

Configuracién financiera - Pago de anticipos

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.16118238
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Definir Plan de Pagos?

Condiciones de facturacién y pago

Editar

“Si "¢ No*

Forma de pago

Plazo de pago de la factura

Comentarios

Abono en cuenta

30 dias

Comentarios

Anexos del contrato

Descripcidn

No existen resuitados que cumplan con los criterios de biisqueda especificados

Direccién de notificaciones

Direcci6n de notificaciones
Ubicacién

Pais

Departamento

Municipio

Direccion

Cédigo postal

Municipio de ejecucion del contrato

BOGOTANIVEL CENTRAL
CO-DC-11001 - Bogota
COLOMBIA

Distrito Capital de Bogota
Bogota

BOGOTANIVEL CENTRAL

Grados () Minutos ()
Latitud:

Longitud:

Segundos (")

D Direccién

1 ORIP MANIZALEZ

©VORTAL 2019 Términosde uso Normativa Soporte Remoto  Ayuda : Espafiol (Colombia) v

Ubicacién

COLOMBIA > Caldas > Manizales

018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 am. a 7:00 p.m.

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.16118238
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