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Notariado y Registro
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

. . - FECHA DE EXPEDICION
1.-  INFORMACION GENERAL Dla Mes At
—CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | YECID CAMILO ARIAS MUNOZ 0
CEDULA DE CIUDADANIA No. li 1.001.093.846 I DE I BOGOTA lﬁ
CODIGO ACTIVIDAD RUT [ 0000008299 | ceuar [ 3136747522 |
| E-MAIL PERSONAL I ariascamilo438@gmail.com |¢
E-MAIL INSTITUCIONAL l " yecid.arias@supernotariado.gov.cq ) |¢
BANCO [ BANCOLOMBIA |e& NoDECUENTA [ 91221759287 |# CA. c c.c. D«
g OTRATORCTURL ' VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 20.603.520,00 [«

-~

522 DE 2025 | HONORARIOS MENSUALES $ 2.575.440,00 |

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autenomia técnica y adminisirativa, dentro del

OBJETO DEL CONTRATO |plaze acordado, los servicios ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato, Coma

contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ MARIA DEL PILAR NOVOA SANABRIA |«

CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADORA ADMINISTRATIVA |«
P—"_-‘__'__'—_'—*
CDP No. 29725 & CRP No. 83825 “ .
FECHACDH 9/01/2025 || FECHACRH 22/01/2025 PECHA ROV N D2 Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION [23] 01 2025 |e
CIUDAD | BOGOTA \d Dia Mes Afo
c INALIZA: .
DEPARTAMENTO | CUNDINAMARCA o FECHAIFINAMZACION 22 [ 09 | 2025 |#
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes Afio MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
S ERGRED, Exdm,
FECHA DE INICIO DE LA ADICION DCia Mes Aifio ADICION Y/O PRORROGA No. l
Y/O PRORROGA | 23 I 9 I 2025 CDP No. 29725 CRP NO 83825
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/Q Dia Afio MESES D'As "ALOR
PRORROGA | 26 | 12 | 2025 | « | 3 I« | 4 |4. [ $ 8.069.712,00 |4-
‘ === ESFACTURADOR ELECTRGNICO
VALOR A COBRAR 2.232.048,00 |« Ej g B No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ) e [ |4l I |"
'E 2.232.048,00 | _] Afio MES A COBRAR
DEL | 01 ] 12 | 2025 e PAGONe. NoDias | DICIEMBRE

PERIODO DE PAGO

AL[ 26 [12] 2025 e[ 12 Je [ 26 |e7%| DICIEMBRE

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS . Pagina
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESQ: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA-PO-08-PR -
05 -FR - 01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD- SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178000 EPS SANITAS SA & 12.5%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDO DE .

. FONDO DE PENSION 227800 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR sA || 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS - . ,
- LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%

|
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 9495974141 «
2.1.1.RELACION DE PAGOS = .
VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO % 28.673.232,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO | § 686.764,00 o4 || § 686.784,00 $ 27.986.448,00
PAGO 02 VALORDEL PAGO | § 2.575.440,00 [« | $  3.262.224,00 $ 25.411.008,00
PAGO 03 VALORDEL PAGO [ § 2.575.440,00 |[@|[$  5.837.664,00 $ 22.835.568,00
PAGO 04 VALORDELPAGO | $ 2.575.440,00 |« | $  8.413.104,00 $ 20.260.128,00
PAGO 05 VALORDELPAGO | § 2.575.440,00 |« |[ $  10.988.544,00 $ 17.684.688,00
PAGO 06 VALORDELPAGO | § 2.575440,00 [« (| $  13.563.984,00 $ 15.109.248,00
PAGO 07 VALORDELPAGO [ § 2.575.440,00 |« || $  16.139.424,00 $ 12.533.808,00
PAGO 08 VALORDELPAGO | § 2.575.440,00 |« || $  18.714.864,00 $ 9.958.368,00
PAGO 09 VALORDELPAGO [ § 2.575440,00 [« (| $ 21.290.304,00 $ 7.382.928,00
PAGO 10 VALORDEL PAGO [[ § 2.575440,00 [« | $ 23.865.744,00 $ 4.807.488,00
PAGO 11 VALORDELPAGO | § 2,575.440,00 (« (| $  26.441.184,00 $ 2.232.048,00
PAGO 12 VALORDELPAGO | § 2.232,048,00 [« $ 28.673.232,00 $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO efl $ - $ .
PAGO 14 VALOR DEL PAGO I - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO ol$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO w3 - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO als - $ .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “l$ - $ -

Dia Mes Afio
DEL|{ 01 12 | 2025 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO | [ 12] | pacono. |
a.| 26 |12] 2025 | [12] | DICIEMBRE

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 05 FR - 01
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |versién: 2
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR (Fecha: 24 - 01- 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en centa los lineamientas establecidos por la Direccidn Administrativa y Financiera.

2. Recepcionar los documentos radicades en la ORIP que ingresan por ventanila, dando
cumplimiento a las nomas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/fo SIR con una
periodicidad de cada hora,

diligenciande y firmando el formulario de control de turnos de linea de produccion,

3. Organizar la documentacidn de acuerdo a los principios de pricridad y rango establecido en el
Ley 1579 del 2042; como es, refirar el material abrasivo de los documentos por turno, ordenar el
turno, disponer los

documentos del tumno en carpeta independiente para el inicie de la etapa de digitalizacién de
acuerdo con el instructivo {Alistamiento los documentos)

4, Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacion de menor a mayor e identificar los
turnos e nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar|
el tumo en el sistema

(SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacién o formulario de coreccidn o nota devolutiva o
mayor valor (segln sea el caso); por Glitimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumno
asignado en radicacién

y adjuntar, realizar verificacién completa (Digitalizacion los documentos, primera fase)

5. Verificar el turno del documento fisico, contra el tumo e imdgenes gue aparecen en |a pantalla
SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién para garantizar la calidad del documento.
6. Asociar un fipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la
indexacién)

7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el tuno del documento digitatizado y los datos
basicos, verificar consecutivo, paginado vy la tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o
alistamiento

(Tipificacién del documento)

8. Organizar el decumento como fue recibido en ventanila, de acuerdo al turno respective en el

mayor valor, Mientras

dura el tramite interno, diigenciar al formato de préstamos y consultas (Armado de documentos)

9. Ubicar el documento generado per la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacion, como

[respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota devolutiva, formulario de correccidn ylo

mayor valor, este

documento se anexa al tumo clasificando los turnos de documentos identificados como:

devueltos y mayor valer ubicandolos en el 4rea dispuesta que permita su identificacién. Para los

documentos calificados o :

corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal fa documentacién y separar la copla

con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formularic de

correccion a cada

paquele, s& entrega a ventanila el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro

se ubica en el archivo en el 4rea fisica definida, para armado e Inventario. (Disposicion y armado

del tramite registral)

10, Diligenciar las informes: Anexo ndmera No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y

estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones,

formato lnico de

inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo.

(Entrega del archive en Excel y POF).

11, Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del

contrato. ’

12. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento

del contrato.

13, Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, contrclar y entregar los documentos

ingresados para registro o correccién en caja o en la ventanilla correspondiente.

14. Realizar |a sistematizacion o digitalizacién de los documentos que se requijeran acorde con

los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja ¢ en la ventanilla

correspendiente.
jaitali

iada |a decisid

archivo temporal, en arden de turno, clasificando los documentos en turnos devueltos v los de

1, Presentar el informe de ejecucién coniractual y cuenta de
cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

2, Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que
ingresan por ventanilla, dando cumplimienic a las normas
establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR cea
una periodicidad de cada hora,

diligenciando y firmande el formularia de control de turnos de
finea de produccién.

3, Organizar la documentacidn de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como
es, refirar el material abrasivo de los documentos por turno,
ardenar el turno, dispaner los

documentos del turno en carpeta independiente para el inicio
de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo
[Alistamiento los documentos)

4, Tomar cada una de las carpetas por turne de radicacién de
menor a mayor € identificar los tumos de nueva entrada para
referenciar el tumo anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase;
buscar el turno en el sistema .

{SGD-IRIS) digitalizar el formularic de calificacidn o formulario
de correccidn o nota devolutiva o mayar valor (segin sea el
caso); por fimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el
turno asignade en radicacion

y adjuntar, realizar vetificacién completa (Digitalizacion los
documentos, primera fase)

5. Verificar el turno del documento fisico, contra el tumo e
imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar
hojas en blanco, validar paginacidn para garantizar la calidad
del documento.

6. Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el
documento al 100% (Realizar la indexacisn)

7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el tumo del
documento digitalizado y los datos bésicos, verficar
consecutivo, paginado y la tipificacién de la cantidad de hojas
digitalizadas o alistamiento

{Tipificacidn del documento)

8, Organizar el documento como fue recibide en ventanilla, de
acuerdo al turno respectivo en el archive temporal, en orden de
turne, clasificando los documentos en turnos devueltos v los de
mayor valor. Mientras

dura el frdmite interna, diligenciar al formato de préstamaos y
consultas (Armado de documentos)

9. Ubicar el documento generade por la ORIP una vez
realizada la segunda digitalizacién, como respuesta a la
solicitud: formulario de calificacion, nota develutiva, formulario
de correccién yfo mayor valor, esta

documento se anexa al tumo clasificando los turmos de
documentos identificados como: devueltos y mayor valor
ubicandolos en el drea dispuesta que permita su identificacion.
Para [os documentos calificados o

corregidos; se procede a ubicar y retirar del archive temporal [a
documentacién y separar la copla con destina a registre y la del
usuario, se anexa el formulasio de calificacidén o formutario de
correccldn a cada

pagquete, se entrega a ventanila el identificado para el usuario;

aguete co inc a reqis ica e archivo en e

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

comao anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA g:dilf;:_rgf - GNFA-PO-08-PR -
5uperintendencia de PROCESQO: EJECUCléN PRESUPUESTAL Versién: 2
N°tafia‘13-V_Reg'5t"° PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01- 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

" 4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZAC!GN PARA PAGO
Una vez verficado el desarrollc de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
{la) contratista YECID CAMILO ARIAS MUNOZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.001.093.846 de BOGOTA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contratc de Prestacion de Servicios No 8§22 de 2025 conforme las normas, especificaciches, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.
del CRP No. 83825 CDP No 29725

Se autoriza e page por la suma de $ 2.232.048,00

Valor en letras: DOS MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y DOS MIL CUARENTA Y OCHO PESOS CON 00 CTVOS

Dfa Mes Afio

DEL
PERIODO DE PAGO 01 | 12| 2025 PaGONo. | DICIEMBRE |
au[ 26 [ 12| 2025 [12 | DICIEMBRE |
Para constancia se fima en BOGOTA alos 10 diasdel mesde DICIEMBRE de 2025
SUPERVISOR

Firma Supervisor
MARIA DEL PILAR NOVOA SANABRIA
COORDINADORA ADMINISTRATIVA

CONTRATISTA

[ ]~ )
( Firma ContF?(lsta

YECID CAMILO ARIAS MURNOZ
Cedula de Ciudadania No
1.001.093.846 de BOGOTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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Cadigo: MP - GNFA - PO -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08-PR - 05 FR.- 03

SIuperintedencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro

_— FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el sefior YECID CAMILO ARIAS MUNOZ, identificado con Cedula de Ciudadania No.
1001093846 de Bogota D.C, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADOQ Y REGISTRO contrato No. 522 de 2025 realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de Diciembre.

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Afio Dia |Mes | Aiio

Mes a cobrar Desde o1 | 12 (2025 Hasta 26 | 12 [ 2025
Valor Salud $178.000
Valor Pension $227.800

] . - | Valor ARL $7.500

Plarlulla seguridad Pensionado / anexar resolucién

social
Ndmero de planilla 9495974141
Periodo de la planilla ‘ DICIEMBRE
Fecha pago planilla 03/12/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 10 dias del mes de
Diciembre de 2025.

FIRMA DEL SUPERVISOR
MARIA DEL PILAR NOVOA SANABRIA
COORDINADORA ADMINISTRATIVA

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:iwww.supernotariado.qov.co
comrespondencia@supermotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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L aportes
.‘5 D linca Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Periodo Clave Tipe Fecha Page
Pensién Salud Pago Planilla Planilla Limite Page Banca Dias Mora Valor
2025-12 202512 1979218643 ?4959_7414! [ 2026701714 2025712403 | NEQUL o $413,300

RESUMEN DE PAGO

R O oD a D A )ﬁ" ALOR i DADQ R ORA AEDO A "‘l'a AR
AP ACIDAD

AFP (ADMINISTRADGRAS: 1} - 1 saps0 s s $227,800
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $227,800 s0 i ) $227,800

ARL (ADMINISTRADORAS: 1} _ i 57,500 $0 50 $7,500
POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 1423 860,011,153 & 1 57,500 $o 50 57,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 50 50 $178,000
SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $178,000 ) 50 $178,000

Pagina 2 de 2



¢ aportes
QE} enlinea

Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacién dv Razon Socfal Clase Aportante Sueursal Principat Direcclon Cludad-Depar Teléf, do SEMA e
ICBF
CC 1007093846 ARIAS MUROZ YECID CAMILO INDEPENDIENTE PRINCIFAL CALESS 74-74 B0GOTA-BOGOTAD.E. 3136747522 Na
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. [ idenuficacidn | ~Nombres Codigo
PRINGIPAL{ L Afiliados 10 3 ¢ ; s
Gentro de Trabajo: PRINCIPAL 1 Afiliados) §1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 50 o 51,421,500 $7,500 50 50
Cludad: BOGOTA Depto; BOGOTA DE. { 1 Afifiados) 1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 50 50 $1,423,500 §7,500 50 50
1 |o:]1no1mm ]musvzclu |13n301 | 30 $1,423,500 s227,800 |  Epso0s §1,423,500 178,000 50 sof 1423 $1,413,500 $7,500 [ s
Total Afiliados{ 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 50 o $1,423,500 $7,500 0 0

Pagina 1de 2




MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 03
Y7 -FR-02
Superintendencia de PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma fributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion [aboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA St NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no |aborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contader Publico, ¢con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil,

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda,

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si;
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NOQ), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 de] E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable,

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.186.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma al 10 dias del mes de Diciembre de 2025.

Atentamente,

& -
MBRE: Yecifl Camilo Arias Mufioz

CC. 1001093846

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

hitp:/feww supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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