@ | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |©0digo: MP - GNFA - PO-- 08 - PR -

] 05 - FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL [Versién:, 2
Notariado y Registro y

e _ PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR {Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
- 'DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

i OTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | o SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA : 1«
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 51.924.548 |pE|  BOGOTA fo
(CODIGOACTIVIDADRUT | 000-0008211 | ceLutar [ 3112116133 . |
E-MAIL PERSONAL I S yolima03@hotmail.com ' lﬁ
E-MAIL INSTITUCIONAL’ I sandray.gomez@supernotariado.gov.co s l@
BANCO | BANCOLOMBIA e  NoDECUENTA [ 20697018485 |« cA[ X ¢  cc. [:|4-
o TRATOACTUAL o © VALOR TOTAL'DEL CONTRATO || § -20.603.520,00 |«
1179 DE | 2025 ||1- HONORARIOS MENSUALES || $ 2.575.440,00 |«
El CONTRAT"ISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
JETO DEL CONTRATO plazo acordado, los servicios ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion .
o8 ONTRA recibira por parte det CONTRATANTE unas sumas de dinero; a titulo de honorarios.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIA ]f
CARGO DEL SUPERVISOR _ [ REGISTRADORA PRINCIPAL e
CDP No. 44525 @ CRP No. 184525 « ]
FECHACDA 31/01/2025 | FECHACRH 24/02/2025 P CON  hia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION o | 24 | 02 | 2025 |«
CIUDAD BOGOTA '7 _ | ' . Dia Mes Afo
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA _ [¢  "ECHATRRALZACION | 24 ] 10 2025 e
FECHA DE INICIO DEL C Dia _ Mes _ Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
conaT [T T [o)+[o]s
© FECHADEINICIODE LAADICION _Dia Mes " Afio - ADICION'Y/O PRORROGA No.| 2 Je “
: YIO PRORROGA - | 2 l 12 | 2025 |¢ CDP]| NO 44525 @ CRP No. 184525 |«
. FECHA FINAL DE LA ADICION YO _ Dia Afio  MESES DIAS . - VALOR I
" PRORROGA . = L26 ] 12 [ 2025 |« 0 |e] 25 |¢- BB 5.322.576,00 |¢-
’ = Lfem— =7 ES FACTURADOR ELECI'RONICO 1
VALOR A COBRAR 2.232.048,00 |« |- j 43 ... No de factura- .
VALOR TOTAL # DE DIAS le====I R |"
[ $ - - . 2232.048,00{ __] Afio MES A COBRAR
DEL | o1 [ 12 | 2025 |e PAGONo. NoDias [ DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO :
© AL 26 [12] 2025 Je[ 11 Je[26]®7%[ DICIEMBRE |
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Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 05 - FR - 01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Superintendencia de

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

" 2.OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATIST.

Valor del Pago Razon Social
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178.000 EPS SANITAS S.A « 125%
2. FONDO DE PENSION 227.800 COLPENSIONES « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS o ; « %
3. LABORALES (ARL) 7.500 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. ] 9496035677 “«

Aporte

1.1, RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.926.096,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ § 515.088,00 [« [ § 515.088,00| s 25.411.008,00
PAGO 02 VALOR DELPAGO [/ § 2.675.440,00 |« ([ $  3.090.528,00] ['$ 22.835.568,00
PAGO 03 VALORDEL PAGO [ § 2.575.440,00 |« [$  5.665.968,00| [[$ 20.260.128,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO [[ $ 2.575.440,00 @ [$  8.241.408,00] [$ 17.684.688,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO [/ § 2.575.440,00 ]« [$ 10.816.848,00] [$ 15.109.248,00
PAGO 06 VALORDEL PAGO [ § 2.575.440,00 |« [ $  13.392.288,00] ['$ 12.533.808,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO || § 2.575.440,00 |« [$ 15.967.72800] |$ 9.958.368,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO |['§ 2.575.440,00 |« [$ 18.543.168,00| |$ 7.382.928,00
PAGO 09 VALORDEL PAGO [ § 2.575.440,00 |« [$  21.118.608,00] s 4.807.488,00
PAGO 10 VALORDEL PAGO | § 2.575.440,00 [« | $  23.694.048,00] (' 2.232.048,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO || § 2.232.048,00 |« |[$  25.926.096,00] |[$ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «$ s ;
PAGO 13 VALOR DEL PAGO s -1 s -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «s -l s -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO a3 - s -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «s -l s -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO efs -1 Ts -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
Dia Mes Ao
ceroponepaco | PE | 01 [12] 2025 | ppgono. | DICIEMBRE |
aL| 26 [12] 2025 | [11] | DICIEMBRE |
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA-PO - 08 - PR -
05-FR-01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO» INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

‘OﬂBLIGA;CIONESL

1 Presentar el informe de ejecucmn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa

y Financiera.

2. Contactar al Grupo de Gestién Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo
electrénico soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el propésito

de elaborar el plan de trabajo, que definira las metas especificas y el cronograma a cumplir
durante la ejecucion del contrato, en concordancia con los lineamientos y

prioridades de la entidad.

3. Organizar la documentacién asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica
establecidos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacién,

depuracion y foliacién de los documentos.

4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los

lineamientos técnicos establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la
identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por la

entidad para facilitar la localizacion y conservacion de los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente
organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestién

documental. Esta actividad, podra ser ajustada seglin las necesidades y prioridades del servicio
e incrementarla conforme a las directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestion Documental,
cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando el

cumplimiento de los plazos establecidos.

8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestién
Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones

establecidos por la entidad.

10. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere la
interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la
labor encomendada.

13. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo.

1. Se Presenta informe de ejecucion contractual y cuenta de
cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos por la Direccién Administrativa

y Financiera.
2. Se Contacto al Grupo de Gestidn Documental, a través de!
correo electrénico

soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el propésito
de elaborar el plan de trabajo, metas y cronograma o, en
concordancia con los lineamientos y prioridades de la entidad.
3. Se realizo la Organizacion de la documentacion de la serie
de consecutivo de comunicaciones oficiales, correspondencia
jurididca 2011- 2012 embargos con los procesos de gestion
archivistica establecidos por la entidad, para esta serie los
procesos de clasificacion,organizacién, de acuerdo a las
tablas de retencion, rotulados , en carpetas y cajas, foliado de
a 200 cada carpeta, de acuerdo a intrucciones dadas por
soporte documental.

4. Se diligencia el Formato Unico de Inventario Documental
(FUID), asegurando el cumplimiento de los

lineamientos técnicos establecidos por la entidad.

5. Se Realizar adecuadamente el proceso de identificacion de
las cajas de forma clara y cumpliendo con las normas
establecidas por la entidad para el proceso de eliminacion, y
ransferencia.

6. Se Cumplio con la meta y entrega de cajas para de
correspodencia, 12 cajas completamente organizados, con
los procesos mencionados anteriormente, cada una de 10
carpetas un total de 240,000 folios, para transferencia,
dando prioridad al servicio, conforme a las directrices de fa
entidad. esto debido a que la mayor pare del tiempo estoy
soportando a la oficina de Personal, por solicitud de la
Registradora de la ORIP Norte, Supervisora del contrato, Y por
lineamiento de Direccion General, de acuerdo al plan de
contingencia de la oficina.

7. Se Garantio la calidad y completitud en cada proceso técnico
de Gestion Documental, cumpliendo con los estédndares
exigidos por la entidad y asegurando el

cumplimiento de los plazos establecidos.

8. Este periodo se realizo 1 una capacitacion de gestion
documental, ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

9. Se atendio todos los requerimientos y solicitudes formulados
por el Grupo de Gestibn Documental, garantizando su
cumplimiento.

10. Se reporta que por el mometo no se cuenta con carpetas.,
ni cajas. para la documentacién por tal motivo se realiza
amarres a cada paquete intervenio. para no generar la
interrupcién de la prestacion de los servicios contratados.

11. Se Cuida, protege la reserva de los documentos que son
manipulados, bajo los principios de la ética profesional.

12. Se prestar en forma personal los servicios profesionales .
13. Las demas funciones que el supervisor del contrato
considere pertinentes, conforme a ia naturaleza del mismo.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

como anexos.
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA gg‘_";:‘;’_'g'f -GNFA-PO-08-PR-

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versi6n: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

et T

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

‘42‘ CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

se deja constanma que eI

Una vez venﬁcado el desarrollo de las acthldades asignadas para el presente periodo,

(la) contratista SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 51.924.548 de BOGOTA cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacion de Servicios No 1179 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 184525 CDPNo . 44525

Se autoriza el pago por la suma de : $ 2.232.048,00

Valor en letras: DOS MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y DOS MIL CUARENTA Y OCHO PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Ao

ERIOD0 DE PAGD peL| 01 [12] 2025 | pacomo. | DICIEMBRE |
aL| 26 [12] 2025 | [11]| | DICIEMBRE |
Para constancia se firma en BOGOTA alos 10 dias del mes de DICIEMBRE de 2025

-~ Firma Sdp€rvisor
AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIA
REGlSTRADORA PRINCIPAL

CONTRATISTA Ly

@ '1/0 ﬂosm‘@\ég;,«@% i

Firma Contratista
SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA
Cedula de Ciudadania No

51.924.548 de BOGOTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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08-PR-05-FR-03

Superintendencia de ’ PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01 )
Notariado y Registro ‘

S —

@ PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Cédigo: MP - GNFA - PO -

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora, identificado SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA con Cedula de Ciudadania
No.__ 51924548 de _ Bogotd . en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1179 -de 2025 realiz6 el pago de la seguridad
social correspondiente al mes de DICIEMBRE.

Dependencia DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
: » Dia |Mes | Afo Dia |Mes | Aiio

Mes~a cobrar Desde 1 | 12 [2025 Hasta 26 | 12 20“25 -
Valor Salud ’ : : $ 178.000
Valor Pensién $ 227.800

. . Valor ARL $ 7.500

:(l)ac?;IIIa seguridad Pensionado / anexar resolucién _ -
Numero de planilla 9496035677
Periodo de la planilla | 2025-12
Fecha pago planilla 9/12//12025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 10 dias del mes de
DICIEMBRE _ de 2025. ”

AURAROCTO ESBHOSA SANABRIA
REGISTRADORA PRINCIPAL

Superintendencia de Notariado y Registro |
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:/lwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE R , _ B L :EQ R )

i \dentificacién..-| dv, [ Razon Social* -~ % [ +-4" “Clase Aportante “sucursal Principal | i % Citidad-Departamehto | Téléfono | Exonerado SENAe, | . R Pk

cc51924548 . -| | GoMEZ RIVERA'SANDRA YOLIMA * | INDEPENDIENTE PRINCIPAL - .. |xr27B B BOGOTA-BOGOTAD.E.” | ’

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION .-'. SOE R e T T T e N D ERE & ‘ ‘
JPeriodo 1 N L Clave:' ... ° L I T . I L . . Pago / g i . - ;

‘Pensién |  salid o Pago . . Planitla "' {" Puanita. | - Limite | . Pagoi | . . Bameo . [ -i| IDiasMora - ) A . o

202512 - |202512"  oassa2st . | s |9ase03s677 7 - B 2026/01714| .. < 2025/12/09|BANCODE OCCDENTE = =~ Lo er i e sa13300 IR o i S

e A B o s D, e " COD

LYQUIDACION DETALLADA DE APORTES - = ' e ) ) : : I ) . U R
“ EMPLEADO e g IPENSIONST T T UL e e sAluDe T T e T CeF ... ]t J7 URIESGOS. 7 [T PARAFISCALES

No.. | ldentificacion | -Nofmbres | Codigo [Dias|. ~ IBC .. . |- .Aporte: » | Codigo|Dias| .- 1BC = |, .Aporte |'codigo|Dias| . i.iBc , | [i.i laporte®  codigo [oias] - isc .. Aporte. . |Dias| . ¢ IBE . -l . Aporte

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (‘1 Afiliados) © - |- = $1,423,500] "~ $227,800 N “$1,423,500( . . $178,000 " csof $1,423,500 stsoo | Tsel T so)
$1,423,500| " si7s000] o | "+$0 L -1, '$1,423,500 T srsoo| {7 %0 $0

Clidad: BOGOTA Depto: BOGOTA'D.E. ( 1 Afiliados) §1,423,500] - © 227,800
: 7,500 0 B R

1~L.Icc Iswum g lsomsmon,a; . I'zs:‘wra Izo o resyaasoo] -y smrsoof CEpsoos| 30 [ < istaamsoo] - e T siseoof oo o R R R B * staz3,500|
Total’”  Afiliados(1) . . .. .. $1423,500), - 7 sdzzeoaf . o[ .| . 1423500 RV X ] B A R E 1 $1,423,500] . .© 167,500 s onote 80 )
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DATOS GENERALES DELAPORTANTE .~ - | /- =7 7 o R
. Identificacion [ dv [ © ¥ "RazonmSociat * ’ Apértants * - © 7| sucursal Principal Direccion

“[ccstoas49 o0 | o |comezRivERA sanDRAYOLIMA % | INDEPENDIENTE

Teléfono | Exonerado SENA e . o
CUJCBFE | o we s coe e

s|prncipAl <. i [kR27B #7281 23" BOGOTA-BOGOTAD:E., T : [6957380 | - * No

" Clase
e YT on oy A0

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION S Cant I T

Periodo . - . | - T Clave -t - ' Tipo, | . . Fecha 17 ! o Pago 7 ) e h S o
Pension | “'Salud |- - Pago’ " Planilla’ " Planitla .| © Limitew -] = Pago’ i Banco , ‘| 'Diasmora | - Valor ] : P : -
|202512: - v {ossazst o .7 Jeassorserr, .t @t 7 | e 2026/01/14] - % 2025/12/09 | BANCO DE OCCIDENTE. . ' Lol s L. 413,300

RESUMEN DEPAGO * " e B ,
i o S WP S o A P T T L T S S [ WP T " M S I P YT g S P ‘

ADGS - VALORLIGUIDADO: INTERESES MC DOSE . - - G/ : .

. - . - .5 »INEAPACIDADES. ot ] ' A

A sy [ T T

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) B . $227,800 0 .50 ' s27,8000 . ., .. C e

JCOWPENSIONES il v sds . o00336004, 71, 1 0 Emmgo . 0 so . a0 sl o 0T sargo0 ‘ R

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) - . R $7,500 _ %0 50 s50. - . R
' PonglvAchFAN’iADé§EGUhos T Taem . ee001,153 6. i 1o o TisTso0 Cos0 ik U T srs0 ’ g
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) » ‘ R 1 $178,000 ’ 0 50 $178,000
SANITAS® % T et T st 800,251,440 0 6L L e T eyggioont . b %0 . cneteouls0h e LT 578,000 o

INIE 14D /NN N4.10 DAL
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: MP - GNFA-PO - 08 - PR - 05

-FR- 02
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

~ gravedad de juramento que:

.DEPURACION CALCULO DE RENTA :
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afo 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
4, Réalizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
- cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tanfa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito coniratos durante el afio 2025 por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 10 dias del mes de DICIEMBRE de 2025.
Atentamente,
aodve Yok Glrer 2
ANDRA YOLIMATSOMEZ RIVERA
CC. 51.924.548

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (601) 5140313
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL 01~ ER 4T

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

Versién: 02

FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE

Fecha: 06 12- 2023
PRESTACION DE SERVICIOS .

ADICION No. 002 Y PRORROGA 02 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No. 1179 DE 2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA

C.C.51.924.548

-No;

1179 | Afo:. | 2025

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADOQ Y REGISTRO

Entldad contratante.
:Nits: -

899.999.007-0 _

i Orden;dor del ggsto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacion: - -| 1.015.408.882 de Bogota

Contratista: - -~ .| SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA
Identlficacién: C.C No.51.924.548
Perfil: . . | AUXILIAR ADMINISTRATIVO .

Honorarios | DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS
-Mensuales: | CUARENTA PESOS MICTE ($ 2.575.440)

DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DAF GD

’Depqndenqia:

CONSIDERACIONES DE ADICION PRORROGA Y MODIFICATORIO

1) Objetor

El CONTRATISTA debera prestar por sus proplos medlos y con plena autonomia
técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los. servicios y/o actividades
enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacién recibird por
parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) gia‘zé; Inl,cial: o

- -] inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de

El término inicial del presente contrato fue de:

= Eltérmino de ejecucién del presente contrato-ser4 inicialmente de OCHO (08)
MESES En todo caso no podra superar el 31 de diciembre de 2025.

En todo caso, su ejecucién se establecera a partir de la suscripcion del acta de

perfeccionamiento y legalizacién del mismo.

,3) Valor lniclal del,‘; .
- -.| SEISCIENTOS TRES MIL'QUINIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($ 20.603.520).

contrato

El valor total del contrato es hasta por la 'suma de VEINTE MILLONES

-4): Fecha da Acta de;,

25 de febrero de 2025.

:Inlclo

-5) Prorroga 01 y

‘ Que el 23 de octubre de 2025, se prorroga el Contrato de Prestacién de Servicios
‘| No. 1179 de 2025 por el término de un mes (1) y siete (7) dias, desde el 25 de

octubre hasta el 01 de Diciembre.

Adlclon No 1 Se adici6n del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No 1179 de 2025
la suma de TRES MILLONES CIENTO SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS
) - SETENTA Y SEIS PESOSM/CTE ($3.176.376.00).
i - oo Oficio dé-radicadd el dia 27 de noviembre de 2025, suscrito por DANY LUZ
6) Oficlo queysoporta‘ OROZCO FRANCO Directora Direccién Administrativa y Financiera.

la solicitud

57) Valor aadiclonar y
prérrogar _ :

‘r.«;‘

'| Se adiciona el Contrato en un valor DOS MILLONES CIENTO CUARENTA'Y

| del 02 de diciembre de 2025 y hasta el 26 de diciembre de 2025.

SEIS MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($2.146.200), suma que no supera el
50% del valor inicial del Contrato.

Se prorroga el Contrato por el término de veinticinco (25) dfas, contados a partir

,’8) Disponlbllidad
Presupuestale .

“| de la SNR de la vigencia fiscal 2025 para lo cual se cuenta con el Certificado de

El valor de la adici6n y prérroga solicitada se financiara con cargo al Presupuesto

1

Superintendencla de-Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201
PBX 57 +(1) 3262121
Bogota D.C., - Colombla

hitp:/www supemotariado.gov.co

comespondencia@supemotariado.gov.co




i ' Cédlgo: MP - GNCT - PO - 01- PR~
MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL 0- é‘s A7
LT ] PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Versién: 02
Superintendencia de EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
Notariado y Registro CONTRACTUALES
o FORMATO: ADICIGN Y PRORROGA CONTRATO DE Fecha: 06— 12- 2023
PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION No. 002 Y PRORROGA 02 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No. 1179 DE 2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA

C.C.51.924.548

Disponibilidad Presupuestal No. 44525 de fecha 2025-07-03. Rubro: C-1299-
0800-9-10305C-1299052-02 (ADQUIS, DE BYS - SERVICIO DE GESTION
DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL). -

9) Fundamentos
Legales ‘

Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estdn dadas las condiciones de
hecho y derecho que hacen procedente la adicién y prérroga acorde a lo dispuesto
en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demas
normas concordantes. Asi mismo, la adicibn cumple- con lo estipulado en el
paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993, en el sentido de que la adicion no
sobrepasa el cincuenta por ciento (50%) del valor inicial del Contrato, expresado
éste en salarios minimos legales mensuales vigentes. .

CLAUSULAS DE LA ADICION Y PRORROGA

1) Prérroga:

Se prorroga el Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales No. 1179 de
2025 por el término de veinticinco (25) dias, contados a partir del 02 de
diciembre 2025 y hasta el 26 de diciembre de.2025.

2) Adicion:

-Adicionando por este valor al CRP No-184525. :

El valor de la presente adicidn del Contrato de Prestacién de Servicios
Profesionales No. 1179 de 2025 es por la suma de DOS MILLONES CIENTO
CUARENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($2.146.200),

3)Perfeccionamiento
y Legalizacion

El presente documento se perfecciona con la aceptacién de las partes en la
plataforma transaccional-SECOP' Il y legalizado con la expedicién de! registro
presupuestal. Hasta tanto ia entidad no apruebe la modificaciéon, no se entendera
legalizada la adicién. .

4) Pélizay ARL

Péliza: El Contratista tramitara y cargara en la plataforma transaccional SECOP
Il, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la péliza con la cual
amparod los riesgos derivados de la ejecucién del contrato conforme a la adicién y
prorroga que se concede. La vigencia de las garantias debe ser por el término de
ejecucion del contrato, y seis meses mas.

ARL: EI Contratista tramitara y actualizara la vigencia de la ARL, igualmente
deberd cargar en la plataforma SECOP |l la correspondiente certificacion de
afiliacién actualizada, conforme a la adicién y prérroga que se concede.

5) .Inhabilidades e
incompatibilidades.

El Contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobacién del
siguiente documento, que no se haya incurso en causales de inhabilidad e
incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en el articulo 127 de la
Constitucién Politica.de Colombia, articulos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los articulos |
60 y 61 de la ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demas
normas concordantes. En consecuencia, asumird totalmente a su cargo, cualquier
reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra

la entidad o cualquiera de sus funcionarios 0 contratistas.

Proyecté: Maria Camila Garzén D- Contratista “\¢¢

Revisd: Héctor lvan Suarez — Direccion de Contratacién% :
Revisd'y Aprobd: David Felipe Sanchez Mora - Directortle Contratacién -
Aprobé transacclonalmente: Esther Cristina Gémez Melo- Ordenadora del Gasto

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
hitp: 81| ariado.gov.co
correspondencia@supérnotariado.gov.co




9/12/25, 2:31 p.m.
[5:Homepage

Basqueda Mis procesos

Mena | Ira

Escritorio — Meni = Administracion de contratos ~ Ver contrato

1 Informacién general

2 Condiciones

3 Bienes y servicios

4 Documentos del Proveedor
5 Documentos del contrato

6 Informacién presupuestal

7 Ejecucién del Contrato

8 Modificaciones de! Contrato

9 Incumplimientos

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR. 14581992

I Cancelar

VER CONTRATO
Documentos Tipo

Editar

UTC -5 14:32:06

Sandra Gémez

ey

a

Aumentar el contraste ‘

i Buscar...

% < i Evaluacion de la Entidad Estatal H > i

Documentos Tipo

Documentos tipo adoptados por ta ANCP-CCE en

No virtud de 1a Ley 2022 de! 2020
Decreto 248 de 2021
¢Debe cumplir con invertir
H 0,
minimo el 30% de los recursos El decreto 248 de 2021, obliga a las entidades que
del presupuesto destinados a manejen recursos publicos, a adquirir alimentos
comprados a pequeiios productores agropecuarios
comprar alimentos, cumpliendo ylo de la Agricultura Campesina, Familiar o
i Comunitaria locales y sus organizaciones, minimo
con lo establecido en fa Ley el (30%) del presupuesto destinados a la compra
No de alimentos

2046 de 2020, reglamentada por
el Decreto 248 de 20217

Sentencia T-302 de 2017

Contrato asociado a las érdenes
impartidas por la Corte

Constitucional en la Sentencia ¢

T-302 de 2017

Si € No

Condiciones ejecucién y entrega

Sentencia que declara el estado de Cosas
Inconstitucionales en relacién con los derechos de
los nifos del pueblo Wayuu,

Condiciones de entrega
Fecha inicio de ejecucién
(estimada)

Fecha fin de ejecucién

{estimada)
El contrato puede ser -
(.81 {3No
prorrogado
Contrato quebradizo? {:Si {>No

Configuracién financiera - Garantias

¢Solicitudde (o
£ S1¢)No
garantias? g

Garantias por

lotes, grupos o {_ S{ (&) No
etapas
Seriedad dela .
siONo
oferta
Cumplimiento £ S{ {) No

Cumplimiento del contrato

o~

43 % del valor del contrato

() Valor de la garantia
Responsabilidad - ST #% No

civil extra

10,000000 Fecha de vigencia (desde) 21/02/2025 11:00:00 AM ((UTC-05:00} Bogot, Lima, Quilo)

Fecha de vigencia (hasta) 26/06/2026 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogotd, Lima, Quito)
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9/12/25, 2:31 p.m. Editar :

contractual -
Fecha limite
._..5 dias de tiempo transcurrido (3/12/2025 2:43:48 PMUTC-
ara entr - .
p ega de Fecha de entrega de garantias: 05:00) Bogots, Lima, Quito)
garantias:

Garantias del proveedor:

Id de la garantia Justificacion Tipo de garantia Valor Emisor Fecha fin Estado
CO1.WRT.18549418 Cumplimiento Contrato de 2.592,609,60 COP Aseguradora 5/07/2026 Aceptada

- seguro Solidaria de ((UTC-05:00)

Cumplimiento Colombia Bogots,

del contrato Lima, Quito)
CO1.WRT.18226527 Cumplimiento Contrato de 2.377.989,60 COP ASEGURADORA 10/06/2026 Aceptada

- seguro SOLIDARIA DE ((UTC-05:00)

Cumplimiento COLOMBIA Bogoté,

del contrato Lima, Quito)
CO1.WRT.16538781 Cumplimiento Contrato de 2.060.352,00 COP ASEGURADORA 30/04/2026 Aceptada

- seguro SOLIDARIA DE ((UTC-05:00)

Cumplimiento COLOMBIA Bogots,

del contrato Lima, Quito)

L4

Configuracién financiera - Pago de anticipos

. Definir Plan de Pagos? {_ Si ©"No *

Condiciones de facturacion y pago

Forma de pago

Plazo de pago de la factura

Comentarios

Comentarios

Anexos del contrato

Descripcion

No existen resultados que cumplan con los criterios de bisqueda especificados

——— e T e

‘ VORTAL 2019 Términos de uso Normativa Soporte Remoto  Ayuda E”

018000-52-0808 www.colombiéccmpra.gov.co/sopone Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.14581992 2/2



POSITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

5y,

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 24/02/2025

% DATOS DE LA EMPRESA

g Tipo documento: NI {Ntmero de documento: 899999007 §Cédufa Usuario;  {CC 1019020494
gé Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

(1Y)
§§ Direccion: CL 261349

é@ Departamento: BOGOTA D.C. ;Municipio: ﬁBOGOTA D.C.
% Correo electrénico: - edna.pulido@supernotariado.gov.co ]
@ Teléfono: 3282121 [Tarifa: 10.522

S ! Actividad Econémica: 1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENO DE
< LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS

g | ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

>

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION

N Cédula Usuario ! qubreé y Apellidos del Usuario

R R — . et o s

CC 1019020494 HEIDY MARCELA CAMACHO SAAVEDRA

DATOS AFILIADOS RADICADOS

" Radicado ¢ob¢rtura | - Documento .~ Nombre Trabajador . - Riesgo | Tarifa ! . Tipo
1:2822 25/02/2025 (CC 51924548 GOMEZ RIVERA SANDRA §1 0.522 i Independiente
OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econémica de sus afiliados por favor dirijase a la oficina de POSITIVA mas
cercana 0 comuniquese con nuestra linea gratuita de atencion a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.

3
-
i}
wa
o
B

Cordial saludo,

rﬂs_._

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compaiiia de Seguros S.A.

4AD2740F4B63A760544763317C43D4CB Certificado impreso el dia 2/24/2025 9:42:42 AM por el portal de empresas Edesk

= Positiva Compaiifa de Seguros S.A. « Nit: 860.011.153-6 » Linea gratuita: 01-8000-111-170, , o
yj} Bogota: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co <" El emprendimiento

© Positiva Compaiila de Seguros & @PositivaGal  © PositivaColombia

es de todos

Rz
i’




Y POSITIVA

COMPARIA DE SEGUROS

§§ EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO
Dirijase a la Institucion Prestadora de Salud (IPS) asignada en la SANDRA YOLIMA
H linea Positiva 01 8000 941 541, en Bogota (601) 6000 811. GOMEZ RIVERA
H 51924548
LA ASEGURADORA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
8 www.positiva.gov.co bggfgﬁé’,ihgg 89999007

Lutg carnd on personat ¢ Intransforitle.



INFORME GESTION DOCUMENTAL ACTIVIDADES A REALIZAR DEL 9 DE
DICIEMBRE A 26 DE DICIEMBRE 2025

La contratista SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA, perteneciente al grupo de gestién documental de
la ORIP ZONA NORTE BOGOTA, realizara ademas de las obligaciones ya contempladas en el
contrato las siguientes actividades.

PRIMERO: Organizar, clasificar, depurar, foliacidn rotulacidn y en cajas correspondencia operativa
2011, correspondientes a los meses enero hasta abril 2021.

SEGUNDO: Depuracién de documentos, ganchos.
TERCERO: Foliacién e ingresar al FUID.
CUARTO: Organizar para un total de 240.000 folios en 12 cajas.

QUINTO: Realizar informe mensual y anual de la produccion general de los contratistas de gestion
documental. : o

/7 . -
fﬂ) " P L4
A 10 ES.PI JOSA S.A'NABRlA

Registrador Principal
Supervisora del contrato




