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FORMATO INFORIVIE  DE SUPERVIsloN DE CUMPLIIvllENTO DE CONTRATO PRESTAcl
DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZAC16N DE PAGO

ffiE,1.                [NFORMAc]6NGEriERALy&ffi%¥     ife*             ut

LUIS ALBERTO MEDINA PARAMO

CEDULA IJE CIUDADANIA No.

CODIGO ACTIVIDAD RUT

E-MAIL PERSONAL

E.MAIL INSTITUCIONAL

1.007.659.222 PITALITO

3167988803

IulsmedinaDaramo@frmall,corm

luis.medina@suoemotarlado,cov.co

DAVIVIENDA •           NO DE CUENTA 48841796 6634 c.A.E.    c.c.I
CONTRAT0 ACTUAL

No
VALOR TOTAL DEL CONTRATO

•                                              HONOFIARIOS MENSIJALES

$              20.603.520,00

$                2.575.440 ,00
EI CONTRATISTA debefa pre§tar par §ii9 proplo§ medlo3 y con plena autonomia t6cnica y administrativa. dentro del plaza

acordado,  los  sewicio§  y/a  actividade§  enunclada§  a  [o  largo  del  presenle  contra(o.  Come  contrapre§tacl6t.  reciblfa  por

parte del CONTRATANTE unag silma§ dB din8ro, a tltulo d8 lionoran.os.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

CARGO DEL SuPERVISOR

LUCEL AURORA CEBALLES  FORERO

SUPERVISORA -REGISTRADORA SECCIONAL

COP No.

FEcllA CD

38925

22/01/2025

CIUDAD

DEPARTAMENTO

FEcllA DE INICIO DEL
CONTRATO

CRPNo.

I:ECHA CR

181825

2110212025
FEcllAAPROBAC16N

POLIZA

FEcliA / FINALIZAC16N
CONTRATO

TOTAL DE EJECucldN DEL CONTRATO
MESES       DIAS

E+E.
FECHA DE INIclo DE LA ADIcloN
Y/O PRORROGA

FECHA FINAL DE LA ADICION
Y/O PRORROGA

ADICION Y/O PRORROGA No.

38925
lvIESES         DIAS

+ E+E'
CRPNO. 181825

$                       5.150.880,00

VALOR A COBRAR

VALOR TOTAL # DE BIAS

$                2.232.048,00

$                         2.232.048,00
ES FACTllRADOFt El.ECTR6NICO

E]+           N°dofactura          .

PAGONo.      NOD fAS

EE87%
DICIEMBRE

DICIEMBRE
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IVIACRol]ROCESO:  GEST16N  FINANCIERA

C6dlgo:  lvIP - GNFA - PO - 08 - PR -05-FR-01

PROCESO: EJECUC16N PRESUPuESTAL Vorsi6n:   2

PROCEDIMIENTO:  CuENTAS  POF` PAGAR Fecha: 24 . 01  -2025

FORIVIATO INFORME DE SUPERVISION  DE CUMPLIMIENTO  DE CONTRATO PRESTAC16N
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAC16N DE PAGO

rfuffi#rfuffi=2¥9Byt¥feAC16N` PEBAGq§ SEGUF`iF#5X¥.§oclffi DEL co`NTRATisT/\           A  erin

1.   COMPAftlA DE SALUD (EPS)

2.   FON00 DE PENSION

3.AL::8:A¥EDs°(¥R:)ERIESGOS

TOTAL A PAGAF`

ngENi             ,t ife2ifeRELAQi6N DE PAeos                ng '<xREi!      ffiENRERE¥S #?RE:

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $            25.754.400,0 0
VALOR PAGO
ACuMULADO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VAloF` DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOFt DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOF{ DEL PAGO

VALOR I)EL PAG0

VALOF` DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR I)EL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR I)EL PAGO

VAl.OF` DEL PAGO

$                       343.392.00

$                  2.575.440,00

$                  2.575,440,00

$                  2.676.440,00

$                  2.575.440,00

$                  2.§75.440,00

$                  2.§75.440'00

$                  2.575.440,00

$                  2.575.440,00

$                  2.575.440,00

$                  2.232.048,00

$              343.392,00

$          2.918.832,00

$          5.494.272,00

$           8.069.712.00

$        10.646.162,00

$        13.220.592,00

$        15.796.032.00

$        18.371.472,00

$       20.946.912,00

$        23.522.352,00

$       26.754.400,00

$               25.411.008,00

$               22.836.568,00

$               20.260.128,00

$               17.684.688,00

$               16.109.248,00

$               12.533.808.00

$                 9.958.368,00

$                 7.382.928,00

$                 4.807.488,00

$                 2.232.048,00
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MACROPROCESO: GEST16N F[NANCIERA

coaigo: Mp . GNFA - po - o8 - i'R -05-FR-01

PROCESO: EJECUC16N PRESUPuESTAl. Vor816n:   2

PROCEDIMIENTO:  CUENTAS  FOR l]AGAR Fecha: 24 . 01  . 2025

FORIVIATO INFORME DE SUPERVISION  DE CUIVIPLIIVIIENTO DE CONTRATO PRESTAC16N
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAC16N  DE PAGO

ffiREIrex'&,  `g$3, lNFORMEDESUPERVIsloN DE liAS 0BL¥lGTAre[ONES DELer£oNTgRAl-lsTA
.                ffioEj3F¥xp,5ffngjEaes       A               .*  @¥ri            qdeengffi

EVIDENCIAS
ife'L   xpnky     w                           in      A,u,^¥

1.  Prosenlar el lnTorme  do ejeouci6ri contrac(ilal y cuenta de  cobro de  rlianera men§iial. tenlendo
en cuenta los linearfuentos e§tablecidos por la Dlreccl6n Admlnlstrativa y Financl'era.

2.  Contaclar  al  Gtiipo  de  Geso.6n  DocLimental.  iina  vez  silscrito  o1  contrato,  a  trav68  del  corTco
electr6nico  soporfe.documental@supemotariado.ociv.co,  con  el  prop6§ito  de  elaborar  el  plan  de
haba|o,  qua  defirdra  las  meta§  08poclficas  y  o1  cronograma  a  cilmpllr  duranlo  la  ejooucl6I`  del
contrato, eri concordancla con lo3 lineamlelito§ y prioridade3 de la enddad.

3.  Organlzar  la  dooumontocl6n  asiqnada  do  aouerdo  con  los  procesos  de  gesti6n  archMstica
83fablocidos pot la entldad, lricliiyendo log  procesos de clasmcacl6n. depiiracl6n y follacl6p do lo8
dooumentos.

4.  Elaborar  la  HOJa  do  Confrol  y  diligenciar  el  FoiTna!o  0nico  de  lnventario  Dooumenlal  (FUID)
correspondlente  a  cada  capeta  y caja.  as8qurando  el  oumplimienlo  do  los  lineamientos  t6enicos
estableci.dos por la entidad.

5.  Roalizar adecuadamente  o1 proceso  do rolulaci6n  de  las  cajas y carpetas.  garantizando  que la
ldeiiuncacldn  Sea  clara  y  oumpla  con  lag  normas  ostablocidas  pow  la  ontldad  para  facilifar  la
locabzacl6ri y conservacl6n do los documentos.

6.  Ciimpllr  con  la  eiitrega  diaria  do  rna  (1)  caja  do  arctiivo  (Referencia  X-300)  complelamenle
onganisada,  adelanGndole  todos  log  procesos  16enlcos  de  oe9u6n  docum8nfal.   Esta  actividad.

podra  sor ajusfacla  sogtln  las  necesidades  y prioridades  del  §ervicto  a  lncremonfaha  conformo  a
lag dlrecthces do la ontidad.

7. Garantlzar la calldad y complotitud en cada proceso 16enico d6 Gesti6ri Dooumenlal, oumplieiido
con   log   est&ridaros   exigldos   por   fa    entldad   y   asequrando   el   cumpllmlBnto   de   los   plazos
8sfablecidos.

8.  Aslstir  6  las   sonsiblllzacionos   y  capacllaciories   ofrecidas   por  la   enti.dad   sobre   los   temas
relaclonados con el objeto del contrato.

9. AIerider todos log reqiienmlenlos a  sollcttudes fom`ulado3 par el Grupo de G8su6n Dooumenlal,

oaranllzando su oumpllmtonlo on los tiempos y condiciones 8stablecidos por la entidad.

10.  Reporter oporfroamentB  lag  cmcultedes,  novedades  a  cualquier otra  §lluac!6n  quo  oenere  la
intemupci6n de la prestaci6n do los servic(os contratados.

11.    Cuidar.    protogBr    y    ouardar   la    Toserva    do    los    clocumontos    quo    sean    manipulados,
8elecdonado§, bajo log prina.pio§ de la 6tica pro/e3lonal.

12. Pre8far en foma personal los 8erv[clo8 profe9lonale§ por lo que no podr6 8ubcontratar la labor
encomendacla.

13.  Las  demas  funcionos  qua  o1  supervisor  dol  contrato  considBre  p8rtinentos,  conrormo  a  la
naliiraleza de esle.

EI CONTRATISTA deberi preslar por sus proplos medlos y con
plena   au(onomla   t6onica   y   admlnistrativa,   dentro   del   plazo
acordado. Io§ servicio§ y/a actMdades eiiimctadag a lo largo dol

presonto corLtrato.  Coma contraprostaci6ri recibjfa  par parta del
CONTRATANTE unas silmas do dinoro, a tlfulo do honorarios.

BFRP::dc%a^a:ADMiNisTRAT|VA  y  FINANCIERA
Perfil; AUXILIAR ADMINISTRATIV0
1.  Prosentar  el  informe  de  e|eoucl6n  contractual  y  ou8nta  do
cobro de  ITianera  mensual,  t8nlendo en ciienta los lineamiento§
establecJdos par la Dfrocc]6n Adm!nlstrauva y Financl8ra.
2.  Confactar al Grupo do  GBsti.6n  Dcicumenlal,  iiiia vez suscnlo
el         contrato,         a         lrav6§         dol         corrco         ®lectr6nlco
soporfe.documental@§Llpemolariado.gov.co,   con   el   prop6§llo
de elaborar el plan d8 trabajo. que dofin(r6 Ias metas ospoclficas

y el  cronograma  a  cunplir durante la  ejeciicj6ri del  contrato.  eri
concordancia con los llneamientos y pfroridade8 do la ent!dad.
3.  Organizar  la  documenfact6n  asionada  do  acuerdo  coil  los

proceso3  de  oe§ti6n  archivi§tlca   establ8cidos  por  la  ontidad.
inclLiyendo  los  proceso§  do  cla§ificaci6n,  depuraci6ri  y foliecj6n
de log clocumento3.
4. Elaborar la  Hoja de Control y diligenciar el Forrriato  Onlco do
lnventarlo Dooumental (FulD) corr8spondienlo a cada carpeta y
ca|a,  aeequrando  el  cumplimiento  de  Tos  lineamlentos  t6cnlcos
osfablocidos por la enu.dad.
5.   Fieauzar  adecLladamei`te   el   proce§o   de   ro{ulacldo   de   lag
cajas  y capotas,  oarantizando  quo  La  ldenfflcacj6n  sea  clara y
cunpla  con las norma3  esfablecldas por la  entided  pare facllltar
la locauzacl6n y consorvac]6ri do los docunontos.
6.   Cumplir  con   la   eiitrega   diaria   de   uno   (1)   caja   de  archlvo

(Referencla  X-300)  completamen!e  oroanlzada,  adolantandolo
todos   los    proce5os   tecnicos    dB    gesli6n    documenfal.    Esta
activldad,    podfa    88r    ajustada    s89dn    las    necosldades    y

prioridades     del    servicio    e    lncrementarla    conforiT`e    a    lag
diractrlcos do la entidad.
7.  Garantizar  la  cab'dad  y complotltild  en  cada  procoso  t6onico
de    Ge3ti6ri    Dociimerital.    ctjmpliendo    con    los    e§tfndare3
exigidos  par  la  entidad  y  asegurando  el  cumplimiento  dB  los
plazco ostablocidos.
8.  A3lstir a  las  sen§ibilizaciories  y capacifactones  ofrocida§  par
la   entidad   sobre   los   telmas   relacionados   con   o1   objoto   dol
contrato.
9. Atonder todos los roquerimtontos o sodcitLide8 fomulados por
el  Giijpo de  Geso.6n Docilmenfal,  garantizando  §u cunplimien`o
en log tiempos y condiclonos ostablecldo8 por la entldad.
10.    Reporter   oportunanente    lag   dtficiiltadBs,   novedadBs   a
oualquier   otra    siluaci6n    qua    gonoro    la    lntemupci6n    do    la

prostaa'bn de log §ervic€og contratados.
11.  Cuidar.  proteqer  y  guardar  la  roserva  de  los  documentos

qua  sean  manlpulado9.  88lecclonados.  bajo  los  princjplo3  de  la
6tjca profesional,
12.  Pres`ar en foma personal log  8orvlctos  profo9lonalos  por lo

qua no podr6 subconhat8r la labor encomendad8.
13.    Lag    demas    funciones    qua    el    supervisor    del    contrato
considero pertinentos, conforme a la naturalBza do oslo.

NOTA: Sl 8e roqulero ampllar m68 las obllgaclories con Bus i'espectlvas evldenclas ®n los cuadros como texto o lmagone8, favor colocarlas
corno anoxos.
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MACROPROCESO:  GEST16N  FINANCIERA

C6dlgo: lvIP -GNFA -PO -08 -PR -05-FR-01

PROCESO: EJECUC16N PRESUPUESTAL Versl6n:   2
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION  DE CUIVIPLIIVIIENTO DE CONTRATO PRESTAC16N
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAC16N DE PAGO

4\. CEBT] F]REEo:fu p E C u M P L,M, ENToifeT±:At,ToffzAQ,\ffipARAPAGo            ` ffiffi§
Una     vez     verificado     el     desarrollo     de     lag     actividades     asignadas     para     el     presente     perlodo,      se     deja     constancia     que     el

(la)                 con(ratista                     LUIS ALBERTO  IVIEDINA PARAMO                          identificado     (a)     con     cedula     de     ciiidadania
No                   1.007.659.222                de                         PITALITO                     cumpli6     sastifactoriamente     con     el     objBto     y     obllgactones

del     contrato     de     Prestaci6n     de     Servicios     No      737         de      2025        conforme     las     norma§.     especificaciones,      procedlmlentos.

y     demas     normas     tecnicas     exigible§.
del CRP No.                           181825                  CDP No                       38925

Se     autoriza     el     pago     par     la     sllma     de     :           $                 2.232.048,00

I)OS  MILLONES  DOSCIENTOS TREINTA Y DOS IvllL CUARENTA Y OCHO  PESOS

Para     constancla     se     fimia     en                       PITALITO                         alas       10         dlasdelmesde               DICIEMBRE              de         2025

'`-.,.  REsqupiRMis=6:Fi::       H*L                           #g   ire  r         .xp*n*

F[rma Suporvlsor
LUCEL AURORA CEBALLES FORERO

SUPERVISORA - REGISTRADORA SECCIONAL

CONTRATISTA EREH    E                             ill

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPF`E COMO LIBFto
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