MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C09190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR - 01
Superintendencia de PROGESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

st 3 % INFORMACION GENERAL e Dl Mes Ao
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO vgﬁsselsmo —

CONTRATISTA | LUIS ALBERTO MEDINA PARAMO I«

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.007.659.222 | oE | PITALITO fe

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 8211 | cEruear | 3167988803 | .

E-MAIL PERSONAL | luismedinaparamo@gmail.com fe

E-MAIL INSTITUCIONAL | luis.medina@supernotariade.gov.co ]C

BaNco [ DAVIVIENDA _ Je NoDECUENTA [ 488417966634 ¢ ca[ X |« cc[ e

No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § _20.603.520,00 |«

[7a7_Joe[_2025_Je HoNORARIOS MENSUALES

EI CONTRATISTA deberd presiar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentre del plazo

OBJETO DEL CONTRATO |acordado, ios servicios yio actividades enuncladas a lo largo del presente contralo. Como contraprestacion recibira por|

parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de henorarios.

NOMERE SUPERVISOR DEL CONTRATQ [ LUCEL AURORA CEBALLES FORERO |a
CARGO DEL SUPERVISOR [ SUPERVISORA - REGISTRADORA SECCIONAL |«
copho. [ 38925 |« creno. [ 181825 e
FecHAcDR| 22/01/2025 | FECHACRH 21/02/2025 FECHAZPRON SN bia es o
LUGAR DE EJECUCION [ 10] 02 | 2025 |«
CIUDAD PITALITO \d Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO HUILA o TECHA/FINALIZACION [26] 10] 2025 |e
FECHA DE INICIO DEL Dla__ Mes _ Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO | 27 | 02 | 2025J" - II”
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA No.
Y/O PRORROGA | 27 | 10 [2025 s cOPNo. v CRPNo| 181825 o
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia__ Mes  Ado  MESES DIAS VALOR
¥/0 PRORROGA [26 ] 12 J2025 )« [2 e[ 0]e [ 5.150.880,00 |«
g r= | ES FACTURADOR ELECTRONICO
vaLorAcoBraR  [[§ 2.232.048,00 |l o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS === |*| *
B 2,232.048,00 ||__I Afio MES A COBRAR
01 | 12 | 2025 Ju PAGONo. NoDias [ DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO

26 [ 12| 2025 lo| 11 |e| 26 |87%| DICIEMBRE |
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2252 {OBEIGACION DE PAGOS SEGURIBAD'SOCIAL DEL CONTRATISTA

=
i ‘§ -

Valor del Pago Razon Social Aporte
. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178000 NUEVA E.P.S. 5.A. MOV o 125%
. FONDO DE PENSION 227800 PORVENIR «  16%
ASEGURADORA DE RIESGOS «
- LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGC No. ] 35394853 | «
oA — ST
,£24:4. RELACION DE PAGOS ™ ;
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL. CONTRATO $ 25.754.400,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 343.392,00 e || $ 343.392,00 $ 25.411.008,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 |« $  2.918.832,00 3 22.835.568,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | § 2.575440,00 |« (| $  5.494.272,00 s 20.260.128,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 |« (| $  8.069,712,00 $ 17.684,688,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 le (| $  10.645.152,00 $ 16.109.248,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 |« | $ 13.220.592,00 5 12.533.808,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 |« (| $ 15.796.032,00 $ 9.958.368,00
PAGO 08 VALORDELPAGO | § 2.575.440,00 [|« (| $ 18.371.472,00 5 7.382.928,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO || $ 2.575.440,00 [lw || $ 20.946.912,00 $ 4.807.488,00
PAGO 10 VALORDEL PAGO || $§ 2.575.440,00 [l | $ 23.522.352,00 $ 2.232.048,00
PAGO 11 VALORDELPAGO | $ 2.232.048,00 [w ][ $ 26.754.400,00 $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
PAGOD 13 VALOR DEL PAGO all s - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO M - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO all$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO K - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGOD «[s - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «l[s - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “fs - $ .
Dia Mes Afio
pEL| O 12| 2025 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO L PAGONo. |
aL[ 28 |12 2025 [11]| | DICIEMBRE

—_—
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

Begotd D.C., - Ceolombia

hitp:/Avww. supemotaniado.gov.co
correspondencia@supernotariade.gov.co

Pagina 2




©
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—— E g e -
% OBLIGACIONES .

e .
2
S

[EF % 3. INFORME DE SUPERVISION DE EAS OBLIGACIONES DEL'CONTRATISTA

; EVIDENCIAS
e ot

1. Presentar el informe de efecucion contractual y cuenta de cobre de manera mensual, tenlendo,
en cuenta los ineamientos establacidos por la Direccidn Administrativa y Financiara.

2. Contactar al Grupo de Gestién Documental, una vez suscrito el contrato, a través del comeo
elactrénico soporte.documentai@supemotariado.gov.co, con el propésito de elaborar el plan de
trabajo, que definird las melas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucion del
confrato, en concordancia con Jos lineamientos y prioridades de la entidad,

3. Organizar la documentacidn asignada de acuerdo con los procesos de gestidn archivistica
establecidos por |3 entidad, incluyendo los procesos de clasificaclés, depuracién v foliacidn de los
documenlos.

4, Elaborar la Hoja de Control ¥ diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)
correspondlente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los lineamientos técnicos
establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rofulacién de las cajas y carpetas, garantizando que [a
identificacion sea clara y cumpla con ias normas establecidas por la entidad para facilitar la
localizacidn y conservacidn de los documentos.

6, Cumplir con la entrega diaria de una (1} caja de archive (Referencia X-300) completamente
organizada, adelantdndole todos los procesos técnicos de gestion documental. Esta actividad,
podré ser ajustada segiin las necesidades y prioridades del servicio e incrementarla conforme a
las directrices de la entidad,

7. Garantizar 1a calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestidn Documental, cumpliendo
con los esténdares exigidos por la entidad y asegurando el cumplimiento de los plazos
esiablecidos,

8. Asistir 8 las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relaclonados con ef objeto del contrato.

9, Alender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestidn Documental,
garantizando su cumplimlento en los tiempos y condiciones establecidos por la entidad.

10. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la
intequpcitn de la prestacién de los servicios contratados.

11, Cuidar, proleger y guardar la reserva de los documentos que Sean manipulados,
selaccionados, bajo los prncipios de la ética profesional.

12. Prastar en forma personal los servicios profesionales por lo que ho podra subcontratar Ia labor
encomendada.

13, Las demas funciones que el supervisor del contralo considere pertinentes, conforme a la
naiuraleza de este,

El CONTRATISTA debera prestar por sus proplos medios y con
plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
acordado, los sepvicios ylo actividades enunciadas a jo largo del
presente-contrato. Como contraprestacién recibird por parte del
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia:
DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil; AUXILIAR ADMINISTRATIVO
1. Presentar ef Informe de ejecuclén contractual y cuenta de
cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineami
establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.
2. Contactar al Grnupo de Gestion Documental, una vez suscrito
e] contrato, a tavéds  del comeo  elactrénico
soporte.documental@supemotanado.gov.co, con el propdsito
de elaborar ] plan de trebajo, que definira las metas especificas
y el cronograma a cumplir durante la gjecucion del contrato, en
concordancia con los lineamientos y prioridades de la entidad.

3. Organizar {a documentacitn asignada de acuerdo con los
procesos de gestidn archivistica establecidos por fa entidad,
incluyendo los procesos de clasificacion, depuracién y foliacién
de los documentos,

4. Elaborar 1a Hoja de Control v diligenciar ei Formato Unlca de

Inventario Documental (FUID) comespondiente a cada capeta y
caja, asegurando el cumplimiento de Tos lineamientos técnicos
astablecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacién de las
cajas y carpetas, garantizando que [a identificacién sea clara y
cumpla con las nonmas establecidas por Ja entidad para facllitar
la locallzacidn y conservacién de los documentos.

§. Cumplir con la entrega diara de una (1) caja de archive:
{Referencia X-300) completamente organizada, adelanténdole
fodos los procesos técnicos de gestion documental, Esta
actividad, podra ser ajustada segin las necesidades y
priciidades del setvicio e Incrementarda conforme a las|
directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico
de Gestion Documental, cumpliendo con los esténdares
exigidos por la entidad y asegurando el cumplimiento de los
plazos establecidos.

8. Asistir a las sensihilizaciones y capacitaciones ofrecidas por
la entidad sobre los temas relacionados con el cbjeto del
contrato,

8. Atender todos los requerimientos o sclicitudes fonmutadas por
el Grupo de Gestion Documental, garantizando su cumplimiento
en los tiempos v condiciones establecidos por la entidad.

10, Reportar oportunamente las dificultades, novedades o
cualquier ofra siluacién gue genere la Interupcién de Ia
prestacidn da los servicias contratados.

11. Cuidar, proleger y guardar la reserva da los documentos
gue sean manlpulados, seleccionados, bajo los principios de [a
ética profesional,

12. Prestar en forma personal los serviclos profesionales por lo
que no podré subcontratar la labor encomendada.

13, Las demas funciones que el supervisor del caontralo
considere pertinentes, conforme a la naturaleza de este.

NOTA: Si se requiere ampllar mds las obligaclones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COMmOo anexoes.
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4. CERTIFICAGION DE CUMPLIMIENTO Y;AUTORIZACIGNIPARAPAGO |
Una vez verficado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(1a} contratista LUIS ALBERTO MEDINA PARAMO identificado {a) con cedula de ciudadania
No 1.007.659.222 de PITALITO cumplid sastifacioriamente con el objeto y obligaciones|

del contrato de Prestacibn de Servicios No 737 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas nommas técnicas exigibles.

del CRP No. 181825 CDP No 38925

Se auteriza el page por la suma de $ 2.232.048,00

DOS MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y DOS MIL CUARENTA Y OCHO PESOS

Valor en letras:

Dia Mes Afio

DEL| 01 | 12| 2025 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO L PAGG No.
AaL| 26 | 12| 2025 | 111 DICIEMBRE
Para constancla se firma en PITALITO ales 10 dias del mes de DICIEMBRE de 2025
*,  GSUPERVISOR:y 4 e P

@mﬁ cg&-‘@?@x[(c,q Nedoo |

Firma Supervisor
LUCEL AURORA CEBALLES FORERQ
SUPERVISORA - REGISTRADORA SECCIONAL

"THER. . CONTRATIST de. W f

L MM il B

Firma Contratista
LUIS ALBERTO MEDINA PARAMO
Cedula de Ciudadania No
1.007.659.222 de PITALITO

— e
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