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PERIODO A QUE CORRESPONDE EL INFORME

iSe reporta algiin desempefio deficiente o a

mejorar?

NO SE REPORTA DESEMPENO DEFICIENTE NI
POR MEJORAR

PORCENTAJE DE EJECUCION

FisicA PRESUPUESTAL

80% 80%

e Cuadrodiligenciado por el supervisor

Datos del supervisor

NOMBRE DEL SUPERVISOR LEIDY ALEJANDRA LONDONO OBREGON
AREA SECRETARIA DE HACIENDA

CARGO SECRETARIA DE HACIENDA
MUNICIPIO PUERTO RICO

e Cuadro diligenciado por el supervisor

Datos del contrato supervisado

NUMERO DE CONTRATO

CPSP-2025-049

FECHA DE CONTRATO 12 DE SEPTIEMBRE 2025

CONTRATISTA DIANA LORENA QUICENO CADENA

CEDULA DE CIUDADANIA O NIT 1.115.946.198

PROYECTO N/A

VALOR VEINTICINCO MILLONES OCHOCIENTOS MIL
PESOS ($ 25.800.000) MCTE
El plazo del contrato sera de tres (04) meses y quince

PLAZO (15) dias, en todo caso sin exceder el 31 de diciembre
de 2025

FECHA ACTA DE INICIO 12 DE SEPTIEMBRE DEL 2025

FECHA TERMINACION PROYECTADA

DEL CONTRATO 26/12/2025
ADICION N/A
PRORROGA N/A
SUSPENSION Inicio: N/A [Fin: N/A
CDP No. 257 del 14 de Julio de 2025 | RP No. 1226 del 11 de Septiembre de 2025
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL

FORTALECIMIENTO DE LOS INGRESOS DEL MUNICIPIO DE PUERTO RICO
CAQUETA MEDIANTE LA ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO TECNICO EN LA
REALIZACION DE LOS PROCESOS DE COBROS COACTIVOS Y PROCESOS DE
FISCALIZACION DE LOS IMPUESTOS.

e (Cuadro diligenciado por el supervisor
1. CUMPLIMIENTO DEL OBJETO:

EL CONTRATISTA DIANA LORENA QUICENO CADENA, identificado con cedula de
ciudadania No. 1.115.946.198 de Puerto Rico - Caquet4, CUMPLIO CON LAS ACTIVIDADES
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EJECUTADAS Y CON LOS REQUERIMIENTOS DEFINIDOS EN LAS OBLIGACIONES
CONTRACTUALES, POR LO TANTO, SE ACEPTA EL INFORME.

2. GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES:

LISEE

OBLIGACIONES ESPECIFI

Columna Reservada para el
Contratista

Columnas Reservadas para el
Supervisor

AVANCES

NIVEL DE
CUMPLIMIENTO

OBSERVA
CIONES

Determinar previo requerimiento y
entrega de la informacion por parte
de la secretaria de Hacienda:
Cuales son los actos
administrativos que cumplen con
los requisitos para ser titulos
ejecutivos y si ya se encuentran
ejecutoriados.

El contratista para el presente mes
no se ha realizado dicha solicitud sin
embargo se tiene una relacién de los
titulos ejecutivos en firme vy
ejecutoriados con los que se adelanta
proceso de cobro coactivo.

El contratista para el presente mes
ha solicitado al apoyo de cobro
coactivo la depuracién de los
procesos que ya se encuentran al dia,
toda vez que muchos lograron
acogerse al descuento, razén por la
cual debe hacerse la verificacion y
posterior archivo, en aras de la
continuacién del proceso con
embargo de cuentas bancarias.

80%

N/A

Asesoramiento y Revisién de
Documentos para Cobro: Revisar y
aprobar documentos necesarios
para iniciar el cobro persuasivo y
coactivo.

La contratista hace entrega todas las
minutas de fiscalizacion al apoyo de
cobro coactivo para adelantar
procesos con los contribuyentes que
no han presentado la delcraacién o
que la han presentado con
irregularidades, minutas que van
hasta con la resoluciéon para la
liquidacién de aforo, la cual es la que
presta el merito ejecutivo por el
proceso de fiscalizacion en el
impuesto de imdustria y comercio.

80%

N/A

Asesorar en la elaboracién, revisar
y dar visto bueno a los documentos
que sean  necesarios  para
determinar, identificar y ubicar los
bienes que poseen los deudores de
la administracién Municipal, previo
requerimiento por parte de la
Secretaria de Hacienda.

La contartiata para el presente mes
realizo modelo de oficio de
investigacion de cuentas bancarias

80%

Anexo 5

Apoyo en Procesos Coactivos y

La contratista ha realizado

80%

Anexo 5
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Persuasivos: Brindar asesoria y
acompaifiamiento en procesos de
cobro persuasivo y coactivo,
especificamente sobre impuesto
predial e industria y comercio.

acompafamiento presencial en la
oficina de recaudos.

La contratista instruye cada dia a los
funcionarios que tienen la atencidn
directa con los usuarios.

La contratista asesora a la
comunidad en temas de exenciones
de impuesto, como de las medida
cautelares de embargo dentro del
proceso de cobro  coactivo,
sanciones por no presentar
declaracion del impuesto de
industria y comercio.

Brindar asesoramiento en las
gestiones propias del impulso
procesal, proponer acuerdos de
pago, resolver los recursos,
incidentes, excepciones, actos de
ordenacién o negacion de pruebas,
en general o todos aquellos que
sean necesarios expedir dentro del
proceso de cobro coactivo.

La contratista resolvio recursos y
peticiones de los contribuyentes.

La contratista resulve soliciutdes de
prescripcion,

La contratista expide todas y cada
una de las minutas necesarias para el
proceso de cobro coactivo, se
recomendo continuar con el
requerimiento por concepto de
industria y comercio.

80%

Anexo 3

Asesorar la  elaboracién y
proyeccion de los documentos
tanto en la etapa persuasiva como
en la etapa de proceso coactivo
propiamente dicho, como por
ejemplo los requerimientos de
mandamientos de pago, acuerdos
de pago, certificaciones,
resoluciones de cobro, resoluciones
de embargo, autos de terminacién
y archivo, levantamiento de
medidas cautelares, citaciones por
via  persuasiva, oficios de
notificacién a los contribuyentes y
demas documentos propios de la
jurisdiccién coactiva previo
requerimiento de la Secretaria de
Hacienda.

La contratista envio requerimientos
por concepto de industria y comercio

La contratista realizo entrega de las
minutas para archivo y
levantamientos de embargo.

La contratista ha entregado
resolucione que resuelve
excepciones

La contratista realizo autos de
archivo minuta fue entregada a el
contratista de apoyo

La contratista la contratista realizo
minutas de mandameintos de pago

La contratista realizo minuta de
solicitud de embargo de cuentas
bancarias

80%

ANEXO 6

Asesoramiento en Estrategias de
Recaudo: Brindar orientacién en
estrategias para el recaudo efectivo
de impuestos, incluyendo
campaiias de sensibilizacion y

La  contratista ha  realizado
acompafiamiento a la secretaria de
hacienda en la aplicacion de los
incentivos tributrios obteniendo un
gran numero de contribuyentes que

80%

Anexo 1
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recuperacién de cartera.

accedieron a  este  benficio,
superando la meta de recaudo de la
presente vigencia.

La contratista ha asesorado en la
necesidad de contar con el personal
suficiente para expedir actos y
revision de bienes, notificaciénes por
correo certificado, toda vez que es
necesario emitir diariamente
requerimientos, investigacion de
bienes, verificar terminos entre otra
y con solo una persona no es posble
lograr un gran avance en lo q tieen
que ver con los procesos de cobro
coactivo y fiscalizacién.

La contratista tiene como estrategia
de recaudo la premiacion de fin de
afio para las personal que lograron
ponersen al dia.

Asesorar en la estructuracion de
expedientes y archivos
relacionados con el proceso de

La contratista ha asesorado en la
obligacién de verificar los procesos
de cobro para determinar si se
encuentran a paz y salvo y proceder
con el levantamiento de medidas
cautelares y el auto de archivo de
cada uno de los usuarios.

La contratista ha expedido nuevos
procesos de cobro coactivo por

8. cobro persuasivo y coactivo, con el | concepto de impuesto predial tod 80% Anexo 3
fin de proporcionar evidencia del | vez que se viene adelantando
proceso llevado a cabo. procesos con los que se encontraban
de las viegencias anteriores.
La contratista ha solicitado formar
expedientes de fisclizacion de los
procesos que por concepto de
industria y comercio se han
adelantado.
Asesorar en gestiones especificas | El contratista para el presente mes
para la recuperacion de la cartera | viene adelantando llamadas
morosa de impuestos predial e | telefonicas, toda vez que han
9. industria. y comercio, n?ediar_lte la | finalizado los alivios tributarios. 80% Anerned
elaboracion de notificaciones,
oficios, proyectos y estrategias | El contratista debe continuar con las
para obtener el paz y salvo de los | notificaciones a los contribuyentes y
deudores. citaciones por emisora.
*Cuadro diligenciado por el contratista y por supervisor
Niveles de Cumplimiento: D=Deficiente, PM=Por mejorar, A= Aceptable,

B=Bueno
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3. PRODUCTOS
Producto a entregar % de avance Calificacién Sharcvaclones
INFORME DE GESTION N° 04 80% BUENO NO HAY OBSERVACIONES
*Cuadro diligenciado por el supervisor
Posibles Calificaciones: D=Deficiente, PM= Por mejorar, A= Aceptable, B=Bueno
4. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO
Concepto Valor Total Valor Pago Valor Pago Valor Por
Del Contrato Parciales Presenta Ejecutar
Realizados Acta
CPSP-2025-049 $25.800.000
Pago del 12 Septiembre al 30 de | $25.800.000 $ 5.160.000 $ 20.640.000
Septiembre del 2025
Pago del mes de octubre 2025 $25.800.000 $5.160.000 $5.160.000 $ 15.480.000
Pago del mes de noviembre 2025 $25.800.000 $10.320.000 $5.160.000
Pago del 27 de noviembre al 05 de | $25.800.000 $15.480.000 $ 5.160.000 $5.160.000
diciembre 2025

5. RECOMENDACIONES O SUGERENCIAS ACERCA DEL CUMPLIMIENTO DEL

CONTRATISTA:

e EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO DE PARTE DEL CONTRATISTA, NO
DA LUGAR A RECOMENDACIONES O SUGERENCIAS.

*Cuadro diligenciado por el supervisor

6. DECLARACIONES Y PROPUESTAS DEL CONTRATISTA ANTE UN

EVENTUAL

INCUMPLIMIENTO DEFICIENTE O DESARROLLO A MEJORAR DE LAS

OBLIGACIONES:

NO APLICA

*Cuadro diligenciado por el contratista

7. RELACION DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL:

PERIODO DEPAGO | FECHA DE PAGO NUMERO DE
i ANO - MES ANO-MES-pia | VALOR PLANILLA
PENSION 2025/12 2025/12/01 330300 | AL N° 35393043
SALUD 2025/12 2025/12/01 258.000 | AL N° 35393043
ARL 2025/12 2025/12/01 10800 | AL N° 35393043
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/ CONSTANCIA DE PAGO
Q
AJO PAGOS Periodo Pension: 2025-12
s.a. Periodo Salud :2025-12
Se certifica que en la fecha 2025-12-01 la empresa DIANA LORENA QUICENO CADENA con documento de
identificacion CC 1115946198 sucursal 1, cancelo los aportes de seguridad social correspondientes  al

cotizante QUICENO CADENA DIANA LORENA identificado con CC-1115946198, dirigido a las siguientes
entidades administradoras:

Datos Aportante

DIANA LORENA QUICENO CADENA

Datos Planilla

Nomero Planilla  TipoPlanilla  Fechade Pago  Tarifa Riesgos Laborales
35393043 [l npsain 0,00522
Datos Administradoras
Tipo | NIT ; Coédigo | Nombre | Dias

AFP 1800229739 230201 | PROTECCION (ING+PROTECCION) i3

558 | : ; 3 s CEHENEEE I = 5 &
EPS /800251440 | EPS005 | ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD SANITAS S.A. ‘ 30
ARL ‘ 860011153 14-23 | ARL - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS |

30

Pagina 1 10-12-2025 3:50 PM

*Cuadro diligenciado por el supervisor

Certifico que el contratista cumplié con los pagos de seguridad social en salud, pensién y ARP
de conformidad con las normas 789 de 2002 y las vigentes, documento que revisé con
originales.

8. RIESGOS EN EL MANE]JO DE LOS RECURSOS:

| NO APLICA |
*Cuadro diligenciado por el supervisor

9. EXISTE PLAN DE MEJORAMIENTO? SI - NO (En caso afirmativo indique el nivel de
cumplimiento):

NO

*Cuadro diligenciado por el supervisor

10. ;ENTREGO INFORME DE EJECUCION?

SI

RELACIONAR SOPORTES DEL INFORME:
1 Documento en Word

*Cuadro diligenciado por el supervisor.
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11.;PROCEDE PAGO EN ESTE PERIODO?

L S |

*Cuadro diligenciado por el supervisor

12.INFORMACION CUALITATIVA Y CUANTITATIVA DE LA EJECUCION DEL
CONTRATO, DE ACUERDO CON LAS METAS DEL PROYECTO AL QUE PERTENECE:

| Avance 80% |
*Cuadro diligenciado por el supervisor

13.0TRAS OBSERVACIONES RELEVANTES DEL SUPERVISOR:

Cousulta en lines do. Ponales y Judiciabes 9

La Policia Nacional de Colombia informa: CONTRALORIA
e siends lan 034710 PAS horae del 10/12/2025, of ¢ udadano dentfiondo con . S
Céoula ca Ciudadania N* 1115946198
Apatidos y Momixes: QUICEND CADENA DIANA LORENA LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL .
NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES INTERY ION JUDECIM ¥ COBRG COACTIVO

ce conformidad con b estaciecida en ef erticuéo 248 de la Corstiudsn Politca de Colambia.

CERTIFICA:
En cumgliminnio de 4 Sertoncis SU-450 del 21 de uvio de 2012, proferide por la Honorable Corle Constituciona. la
e “NU TIENE ASUNTOS FENDIENTES CON LAS TOMIDADES JUSHIALES LA RCat IS
;ﬂmm G 00 Fogistian unicoader ey y Pery Jrec -h::v P T::nmha;n.n da Que s vee commisaco of Stutrven de nfrraride dul Bokcrie de Fespomebes Placyics SIBOK, besy sbéccles 10 de
- ona ¢ ia procer dalapens. ” o Eeae - p - dictrmiur de 20253 Les 154815 ol minturo de Meutificacion. rHiacionado 4 contines e, NO SE ENCUENTRA
: REPORTADO UOM) RESPONSABLE FISCAL
Esta conguits e Wiiida siompro y cuanda of ndmero de idontificasiin y nomixos, comespondan con of dooumento da f = = = T |
rl:‘:rr my=uaco y solo apkcs pem o eriio colomtianc de acudo 3 Io eetablecid en e crdenwTients w*—mm—————-‘m 51“52““' ]
8 |Codiga de- 111158 mses I |
S e alguna duda con el resuiado, conmfie las pregunins frecuentes o actrquese a las Natslaciones do Iy Policia ) 3
Naclonal mas cercsras Fata Conificnchin e calie on ko ol Territorio Naconal, siempee oy
Voldvar &l Inecia e embometciont crm ol Dievsesn Y150 ae 190, y s Rissaritin 220 del S de ivtwtee d 2008 b firwes wev ek 3 anp
i s Sl
@ CERTIFICADO DE ANTECEDENTES =)
- nan
PRULVIALURIA CERTIFICADO ORDINARIO ]
UM No. 285833121
[ ———
FEOCTRAIRN £ W B T § A A -~
o el
RO AT TAA SANCOAE' M B AR KD S0
v [
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* d ili : 1 y
Cuadro diligenciado por el supervisor

Fecha de elaboracién: 10 de Noviembre del 2025
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Puerto Rico Caquetd, 10 diciembre 2025
CERTIFICACION

En calidad de supervisor del contrato No. CPSP 2025 049 del 12 de septiembre de 2025, cuyo
es: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LOS INGRESOS DEL MUNICIPIO DE PUERTO RICO CAQUETA
MEDIANTE LA ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO TECNICO EN LA REALIZACION DE LOS

objeto contractual

PROCESOS DE COBROS COACTIVOS Y PROCESOS DE FISCALIZACION DE LOS
IMPUESTOS. Certifico que el contratista DIANA LORENA QUICENO CADENA, identificado con

cedula ciudadania No. 1.115.946.198, cumplié con las actividades y obligaciones del contrato,
correspondiente al informe parcial No. 4.

LEIDY Ad

Direccion: Carrera 5a No. 4 - 01 Barrio el Comercio Proyecté: Leidy Alejandra Londofio Obregén _—_!
Sitio Web: www puertorico-caqueta.gov.co Elaboro: Leidy Alejandra Londofio Obregon
Teléfono: (098) 431 2801 Revisé: Leidy Alejandra Londofio Obreg6n
Correo electrénico: | hacienda@puertorico-caqueta.gov.co Aprobé: Leidy Alejandra Londofio Obregdn
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