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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Diciembre de 2025

Sefior(a)

LUZ KARIME BULA TORRECILLA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7301861

Coordinacion de Formacion Profesional

COORDINACION DE FORMACION PROFESIONAL

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Diciembre del afio
2025

Referencia: No 7301861 del afio 2025

KATERINE PAOLA MESSINO REALES, identificado con la cédula de ciudadania No. 22591161
de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en COORDINACION DE FORMACION
PROFESIONAL, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: k). un pago correspondiente al mes de Diciembre de 2025 por valor
de (3066666). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General,

en la cuenta AHORROS No. 69297351290 BANCOLOMBIA, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 23 de Diciembre de 2025.

OBIJETO: Prestar los servicios profesionales de apoyo a la gestion en la coordinaciéon

misional para el cargue de informacién de la asignacidon de ambientes, programacion de

GTH-F-062 V10



SENA

N

matriculas y fichas de formacién de acuerdo a los requerimientos de las coordinaciones

académicas del Centro Industrial y de Aviacidn.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Ingresar y actualizar
informacién en la plataforma
Sofia plus. 2. Aprobar las
fichas creadas para las
matriculas. 3. Asignar
mediante aplicativo los
ambientes, y programacion
de competencias a los
instructores del Centro,
entre otras afines a las
actividades desarrolladas. 4.
Apoyo a la coordinacion de
formacién profesional en lo
concerniente a la
elaboracién de informes de
Gestion por dependencia en
lo relacionado con las metas
de formacién. 5. Realizar
proyeccién y Seguimiento a
las PQRS de la coordinacién
misional. 6. Apoyar el cargue
de la oferta en el aplicativo
de la programacioén
indicativa. 7. Elaborary
aplicar instrumentos para
recoleccién de informacion
del centro

1. Ingresar y actualizar
informacién en la
plataforma Sofia plus 2.
Aprobar las fichas
creadas para las
matriculas. 3. Asignar
mediante aplicativo los
ambientes, y
programacion de
competencias a los
instructores 4. Apoyo a
la coordinacién de

lo concerniente a la

Seguimiento a las PQRS
de la coordinacion
misional. 6. Apoyar el

aplicativo de la

7. Elaborar y aplicar
instrumentos para
recoleccion de
informacidén del centro

formacién profesional en

elaboracion de informes
5. Realizar proyecciény

cargue de la oferta en el

programacion indicativa.

Ingreso de
informacién en Sofia
plus y actualizacion de
fichas segun
requerimientos de las
coordinaciones. 2.
Aprobacién de fichas
enviadas por gestion
educativa de las
coordinaciones de
confecciones,
automotriz, virtuales,
calzado, sistemasy
artes graficas. 3.
Asignar mediante
aplicativo Sofia Plus
los ambientes, y
programacioén
enviadas por gestidon
educativa de las
coordinaciones de
confecciones,
automotriz, virtuales,
calzado, sistemasy
artes graficas. 4.
Apoyo en el envid de
informe mensual de
cargue de horas de los
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instructores de planta
y contratistas del
centro 5. Realizar
proyeccion y
Seguimiento a las
PQRS de Ia
coordinacion
misional. 6. Apoyar a
la coordinacién
misional en las
solicitudes cargadas al
centroenla
plataforma CRM. 7.
No se ha requerido
esta actividad.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE
M

No DE LA
ORDEN DE
VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE

DESPLAZAMIENT

O INICIAL

FECHA DE
DESPLAZAMIENT
O FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9495397720 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de

2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

KATERINE PAOLA MESSINO REALES
Contratista

C.C. No. 22591161

Recibi a satisfaccion:

LUZ KARIME BULA TORRECILLA
Supervisor(a) Contrato 7301861 de 2025

Coordinacidon de Formacion Profesional
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EVIDENCIAS

K Katerine Pacla Messino Reales @ 4\ Responder ¥\ Responderatodos r* Reenviar -

©  para: ® dibieralmarales Mar 02/12/2025 15:27

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 30/11/2035 15:27

Solicitud realizada.

[ ] Katerine Messino Reales
SENA.  Ceoiro Industrial T De Aviacion - Contratista

kpmessino@sena edu.co
A PEX-+(57) 601 5461500
Calle 30 3e-164

@fv of

@SENAcomunica

www._ sena edu_co

De: Dibier Almarales <dibieralmarales@gmail.com>

Enviado: martes, 2 de diciembre de 2025 10:07

Para: Katerine Paola Messino Reales <kpmessino@sena.edu.co>
Asunto: HORARIO INSTRUCTOR VIRTUAL

Envio horario de instructor nuevo

€ Responder |~ Reenviar
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K Katerine Paola Messino Reales @ & Responder %\ Responderatodos % Reenwiar
® para: © Jorge Luis Pedroza Caballero

CC: cevb1984@hotmail.com

@ Retencisn: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 25/11/2035 20:30

Correccion Realizada.

[ ] Katerine Messino Reales

SENA Centro Industrial ¥ De Aviacién - Contratista
kpmessino@sena.edu.co
A PBX:+(37) 601 5461500
Calle 30 3e-164

@f, @ m www.sena.edu.co

@SENAcomunica

De: Jorge Luis Pedroza Caballero <Jlpedrozac@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 26 de noviembre de 2025 14:35

Para: Katerine Paola Messino Reales <kpmessino @sena.edu.co>
Ce: cevb1984@hotmail.com <cevb1984@hotmail.com>

Asunto: RV: Programar Sofia

Saludos Katerine

Alinstructor Sergio Mejia no le aparecen horas programadas( Resaltados en naranja), anexo horario

[ ] Jorge Luis Pedroza Caballero
SENA Centro Industrial y de Aviacién - Instructer G20

Jlpedrozac@sena.edu.co
A PBX:+(37) 601 5461500 Ext:52227
Calle 30 3E-164

@fv of

@SEMAcomunica

www sena edu_co

Este mensaje v cualquier archivo adjunto pueden contener informacion piblica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a sufs) destinatario(s). Dicha informacion debe ser

con la que fue enviada v en cumplimiento de la normativa aplicable.
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APROBACION FICHA TITULADA COMPLEMENTARIA @ Poblica

G,' Resumir
L) Lavra Gisselle Villamarin Zapata @  * Responder &\ Responderatodos % Reenwiar | . &
®  para: @ Yomar Del Carmen Martinez Arevalo; @ Katerine Pacla Messino Reales Mié 10/1
@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 08/12/2035 9:58
223310 [CADENADE FORMACION | | Ta/12/2625] T0/13737|TECNLDGG [ALFREDOSARMENTO |1 |30 [SARRANGUILLA |CENTRD WDUSTRIALY OF AVIACIGN. Cali 33 f5e- 176 [T (R )

Cordial saludo,

Estimada solicito de manera cordial la aprobacion de la siguiente ficha titulada, cadena de formacion lo mas pronto posible gracias por su amable gestion.

Laura Gisselle Villamarin Zapata
SEMNA.  Bananquills Centro Industrial ¥ De Aviacién - Contratista

Ivillamarin@sena.edu.co
A 31526523539

Calle 30 3e 164

Pfvy of

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacién piblica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinads exclusivamente 2 su(s) destinatar
) L . Laura Gisselle Villamarin Zapata
con Ia que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable L
® Pars: @ Yomar Del Carmen Martinez Arevalo; @ Katerine Faok
Si usted no es el destinatario autorizado o e recibido este mensaje por error, le solicitemos que cmita su contenido, informe de inmediato l Temitente por carreo electidrico COI COPIA @ Retencién: Echange Online (10 aos) Expiras S /1272035 958
difusién, distribucién o copia de este mensaje estd prohibida y puede acarrear sanciones legales.

[ 6] e [Eobuserons

Para més informacién, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacién y as Politicas de Tratamiento para la Proteccidn de Datos Personales. disponibles en el sitio
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APROBACION FICHA TITULADA COMPLEMENTARIA @ Poblica

Resumir

[ Leura Gisselle Villamarin Zapata @  * Responder &\ Responderatodos % Reenwiar | . &
®  para: @ Yomar Del Carmen Martinez Arevalo; @ Katerine Pacla Messino Reales Mié 1071,

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab D8/12/2035 8:58

& ] wmawo [camewane romvmcion | | iarians] Wi |Tecunioe0 [airmens siveens 1[50 [SARANGUIR |CENTHD OUSAL Y OE MiAch 7 Jr LT

Cordial saludo,

Estimada solicito de manera cordial la aprobacion de la siguiente ficha titulada, cadena de formacion lo mas pronto posible gracias por su amable gestion.

Laura Gisselle Villamarin Zapata
SEMNA.  Baranquilla Centro Industrial Y De Aviacién - Contratista

Ivillamarin@sena.edu.co
A 31526523539

Calle 30 3e 164

Pfvy of

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacién piblica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinads exclusivamente 2 su(s) destinatar
) L . Laura Gisselle Villamarin Zapata
con Ia que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable L
® Pars: @ Yomar Del Carmen Martinez Areval; @ Katerine Paok
Si usted no es el destinatario autorizado o e recibido este mensaje por error, le solicitemos que cmita su contenido, informe de inmediato l Temitente por carreo electidrico COI COPIA @ Retencién: Echange Online (10 aos) Expiras S /1272035 958
difusién, distribucién o copia de este mensaje estd prohibida y puede acarrear sanciones legales.

[ me

Para més informacién, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacién y as Politicas de Tratamiento para la Proteccidn de Datos Personales. disponibles en el sitio

. Katerine Pacia Messing Resles © & Responder € Responderatodes 2 Reemviar | 3
® para: @ Vanina Heredia Ojeda
CC: @ Ibeth del Socorro Tejera Morales; @ Eugenio Nelson Rey Celi

Mar 02/12/2025 14:30

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 30/11/2035 14:30

Solicitud realizada.

o Katerine Messino Reales
SEMNA.  Centro Industrial Y De Aviacién - Contratista

7AV kpmessino@sena edu.c

@fv ol

@SENAcomunica

www_sena_edu_co

De: Yanina Heredia Ojeda <yherendiao@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 1 de diciembre de 2025 14:41

Para: Katerine Paola Messino Reales <kpmessino@sena.edu.co>

Cc: Ibeth del Socorro Tejera Morales <Istejeram@sena.edu.co>; Eugenio Nelson Rey Celi <reyc@sena.edu.co>
Asunto: Solicitud asignacion de competencia

Buenas tardes Estimada

Por favor me colaboras con la asignacion de la competencia 37801 - APLICACION DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL, ficha 3174262 Instructor Eugenio Rey dia Martes de 2:00 pm a 5:00 ambiente Motos 1

Agradecida con toda su colaboracion

Cordialmente,

Yanina Heredia Ojeda
SENA Centro Industrial Y De Aviacién - Contratista

yherendizo@s<na.cdu.
A PB3 5461500 Ext

Calle 30 # 3e- 164
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