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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Popaydn, Septiembre del 2025

Sefor

Franco Orlando Garzén Arcos

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR 7409952
COORDINADOR ACADEMICO

Centro Agropecuario

Popayan

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes de Septiembre del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR 7409952 del afio 2025.

GLORA ELCY TELLO RAMIREZ , identificado con la cédula de ciudadania No. 34547396 de Popayan , en mi
calidad de Contratista del SENA, en Centro Agropecuario, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de

cobro.

Valor y forma de Pago: CUARENTA Y SIETE MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS
SESENTA Y TRES PESOS MTE ($47.374.963,00), MTE, Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: primer y ultimo pago diferentes y nueve pagos mensuales de Marzo a noviembre por valor
de 54.599.511,00

Plazo: Serd hasta el 18 de diciembre de 2025

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR, IMPARTIENDO FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL EN LOS PROGRAMAS DE TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA, PERTENECIENTES A LA
LINEA TECNOLOGICA PRODUCCION Y TRANSFORMACION, ASOCIADA A LA RED DE CONOCIMIENTO AGRICOLA,
DE ACUERDO CON LA OFERTA EDUCATIVA EN LOS MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DEL CAUCA DONDE
LE ASIGNE LA ENTIDAD.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

FOTO DE LA GUIA DE APRENDIZAJE
PLANEACION PEDAGOGICA ANEXO 1

Realizar la planeacidn de los
procesos formativos siguiendo
los lineamientos institucionales,
para el drea tematica del objeto
contractual, a través de las guias
de aprendizaje, bitacoras y
formatos correspondientes Elaboracidn de guias de
aprendizaje

Bitacoras

Formatos

2 Desarrollar las actividades de Impartir formacién
formacién profesional integral
(presencial, a distancia y/o
virtual conforme a la

profesional en los programas
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programacién dada por el
supervisor del contrato),
aplicando los lineamientos

pedagdgicos y metodoldgicos de

la Entidad, de acuerdo con la
planeacién pedagégica,

desarrollo curricular y proyecto
formativo, apoyandose con las

guias, instrumentos de

evaluacién, reconocimiento de
aprendizajes previos, bitacoras,

formatos de seguimiento a la

etapa productiva, de acuerdo a
los programas del area tematica

objeto del contrato.

de formacién Titulada o
Complementaria de acuerdo
con la programacién asignada
en la siguiente ficha de

caracterizacion:

FICHA 1: 3325695
Programa Elaboracidén de
conservas de frutas y
hortalizas

Fechas: 2,3,4,5,6
Municipio Argelia- San Juan
del Cucho

Resultados de aprendizaje:
.Alistar materias primas,

insumos y equipos.

.Elaborar conservas de frutas y

hortalizas.

Verificar las caracteristicas

fisicoquimicas y
organolépticas del
producto.

.Documentar la

informacion del proceso
acorde con los criterios
establecidos por la
empresa.

Horas ejecutadas: 40

FICHA 2: 3307269
Programa: Elaboracidon de
Helados y postres lacteos
Fechas: 24,25,26
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Municipio Timbio- Pan de

Azucar

Resultado de Aprendizaje:

Aplicar procedimientos de
higienizacion de instalaciones,
magquinaria y equipos para la
elaboracién de helados y
postres lacteos, segln
parametros técnicos

Alistar materias primas e
insumos utilizados en los
procesos de elaboracion de
helados y postres lacteos,
segln la formulacién y
normativa vigente

. Realizar proceso de
elaboracién de helados y
postres lacteos segun
parametros establecidos

Empacar helados y postres de
acuerdo con las
especificaciones requeridas
para el proceso de
conservacion.

Horas ejecutadas: 24

FICHA 3. 3318557
Programa: Programa:
Elaboracidn de Helados y
postres lacteos

Fechas: 8,10,12,13,15
Municipio Popayan- La

Cabuyera

Resultado de Aprendizaje:
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Aplicar procedimientos de
higienizacion de instalaciones,
magquinaria y equipos para la
elaboracién de helados y
postres lacteos, segln
parametros técnicos

Alistar materias primas e
insumos utilizados en los
procesos de elaboracion de
helados y postres lacteos,
segun la formulacién y
normativa vigente

. Realizar proceso de
elaboracién de helados y
postres lacteos segun
parametros establecidos

Empacar helados y postres de
acuerdo con las
especificaciones requeridas
para el proceso de
conservacion.

Horas ejecutadas: 40

FICHA 4. 3327730
Programa: Elaboracion de
Helados y postres lacteos
Fechas: 17,18,19,20,22,23.
Municipio Popayan- La

Cabuyera

Resultado de Aprendizaje:

Aplicar procedimientos de
higienizacion de instalaciones,
magquinaria y equipos para la
elaboracién de helados y
postres lacteos, segln
parametros técnicos

Alistar materias primas e
insumos utilizados en los
procesos de elaboracion de

GTH-F-062 V10




SENA

N

helados y postres lacteos,
segun la formulacién y
normativa vigente

. Realizar proceso de
elaboracién de helados y
postres lacteos seguin
parametros establecidos.

Empacar helados y postres de
acuerdo con las
especificaciones requeridas
para el proceso de
conservacion.

Horas ejecutadas: 48

Radicado, Alistamiento
Fecha: 1 de Septiembre
Lugar: Popayan Centro

Agropecuario

Horas: 8

Entregar los soportes del
procedimiento de ingreso de
aprendices al programa de
formacion tales como:
Fotocopia del documento de
identidad, y/o requisitos

definidos en el disefio curricular,
cuando se imparta formacion
complementaria.

Los documentos se envian
mediante el aplicativo
gestionytics

Se envian a gestionytics durante los
primeros 15 dias del mes para la

creacion de las fichas

Reportar oportunamente en el
Sistema Optimizado para la
Formacion Integral del
Aprendizaje Sofia Plus, todas las
actividades que de acuerdo con
los procesos y procedimiento
del Sistema Integrado de
Gestidn y Autocontrol SIGA,
garantizando la calidad de Ia
informacion y su coherencia con
el proceso formativo

a) Verificar el cambio de
estado de los aprendices de
matriculado a: “En
Formacion”.

Se verifica cuando se crea la
ruta de aprendizaje y se asocian
los aprendices ya matriculados
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b) Registrar los juicios
evaluativos dentro de los
ocho (8) dias siguientes a la
finalizacién del resultado
de aprendizaje (Pantallazo
de SOFIA de RA terminados
en el mes y ya evaluado).

Se califica el resultado orientado
de cada ficha.

C) Realizar el debido
proceso al aprendiz con
inasistencia, conforme al
Reglamento del Aprendiz
SENA y asentar en el
aplicativo SOFIA plus el
registro de esta. Reporte a
coordinacién a académica
(Correo) solicitando
desercién mediante acta.

Se lleva la lista de asistencia en la cual
solamente aparecen los dias de

formacion.

d) Manejo en linea de las
plataformas Compromiso,
SENA Sofia Pl7us y
Territorium.

a) Los perfiles se encuentran
habilitados y en uso frecuente
para las acciones propias del rol
de instructor.

e) Crear el proyecto
formativo, la ruta de
aprendizaje y la asociacién
de aprendices dentro de los
tiempos establecidos,
segun procedimiento.

b) Laruta se crea cada vez que se
envia un curso a gestionytics y
nos envian el reporte de
matricula
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Informar oportunamente a los
aprendices acerca de los
resultados de aprendizaje y
acciones evaluativas
desarrollados dentro
formacién profesional.

dela

Aun no se ha dado

Aun no se ha realizado esta actividad

Informar al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de Ia
informacion (Correos donde se
informa).

La actividad aun no ha sido
realizada en el mes objeto
de este informe.

N/A

Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, asi
como el manual de convivencia
del Centro de Formacion.

La actividad se ejecuta en
todas las actividades
desarrolladas

Se realizan acuerdos y se realizan
actividades de trabajo en equipo
acuerdos de honor

Aplicar los lineamientos
pedagdgicos y metodoldgicos de
la entidad de la Guia de
Orientaciones para la Formacién
en Ambientes Virtuales de
Aprendizaje GFPIG-014, de la
plataforma CompromiSO,
cuando se imparta formacidén
virtual.

Oriento formacién

presencial

N/A

Apoyar y acompafiar los
procesos de autoevaluaciény
registro calificados de
programas de formacion en
nivel tecnélogo del Centro de
Formacion.

La actividad no ha sido
realizada en el mes objeto
de este informe.

NO APLICA

10

Realizar seguimiento en la etapa
productiva a los aprendices que
le sean asignados, cuando el

centro de formacién lo requiera.
(LINK del DRIVE de seguimientos

N/A

N/A
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asignados que deberd estar bajo
su responsabilidad y gestidn
aplicando las orientaciones del
Equipo Pedagdgico del Centro)

11 | Responder por los bienes y NO APLICA
elementos puestos a su
disposicion para el Ninguln bien o elemento ha
cumplimiento del objeto del sido dispuesto a nombre
contrato y una vez finalizado, propio.
quedar a paz y salvo con el
Almacén.

12 | Aplicar al proceso de
certificacion de la norma de Estoy certificada en la
competencia “ORIENTAR norma "Orientar formacién
PROCESOS FORMATIVOS CON presencial de acuerdo con
BASE EN LOS PLANES DE procedimiento técnico y
FORMACION CONCERTADOS, o | normativo" R
la actualizaciéon "ORIENTAR
FORMACION PRESENCIAL DE
ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO TECNICO Y
NORMATIVO" o en su defecto
deberd aplicar al proceso de
certificacion de la normay
aportar el respectivo certificado
de aprobacidn dentro de la
ejecucién contractual.

13 | Acompaiiar a los aprendices a N/A
las actividades que se La actividad no ha sido
encuentren planeadas por el realizada en el mes objeto
equipo de Bienestar al Aprendiz. | de este informe
(Fotos y/o asistencias).

14 | Desarrollar el objeto contractual .
sobre una base de ciento No. Ho‘rz?s directas a

. formacion: 160 horas
sesenta (160) horas por periodo
mensual.

15 Participar cuando sea requerido La actividad no ha sido realizada en
en el proceso de induccién de La actividad no ha sido el mes objeto de este informe
aprendices de formacion realizada en el mes objeto
titulada. (Actas producto de la de este informe
induccion)

16 Actualizar permanente el Permanentemente se

Portafolio del instructor en el

actualiza el portafolio de
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aplicativo LMS ZAJUNA-CMS
(Pantallazos dE ZAJUNA-CMS de
los portafolios de RAP
orientados en el mes).

acuerdo a las fichas
asignadas

AUN NO SE REALIZA

17

Orientar y realizar seguimiento
del Portafolio del aprendiz en el
aplicativo LMS ZAJUNA-CMS.
(Pantallazos de Territorium de
los portafolios de aprendices en
RAP orientados en el mes).

Se orienta formacion
complementaria

No se ha realizado

18

Fomentar y garantizar la
implementacién de las
actividades de orden y limpieza
en los ambientes de formacién
gue tenga a cargo, bajo la
normatividad de Salud y
Seguridad en el Trabajo y
participar en las actividades
programadas en el subsistema
SST. (Fotos y/o asistencias a
jornadas SOLES)

La actividad se ejecuta en
todas las actividades
desarrolladas

Antes de iniciar cada jornada se
reallza la limpieza y desinfeccién de
las areas de proceso

19

Asistir y participar activamente
en las reuniones institucionales
y en las transferencias a las que
se convoque en relacién con el
objeto contractual. (Foto o
imagen de listado de asistencia
EDC del mes)

La actividad se realiza el
primer lunes de cada mes

20

Apoyar si es necesario, el
desarrollo de actividades de
investigacidn, aplicadas en el
marco de los proyectos
SENNOVA. (Cuando se asigne
tiempo).

La actividad no ha sido
realizada en el mes objeto
de este informe.

N/A

21

Verificar permanentemente la
cuenta de correo institucional
gue le sea asignada, atendiendo
los mensajes electrénicos de
manera oportuna.

Aun no se me ha activado
el correo institucional

Cuando esta activo se verifica

diariamente
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22 Presentar acta mensual de La actividad no ha sido N/A
seguimiento del programa de realizada en el mes objeto
formacién para conocer el de este informe.
avance del proyecto formativo
(Acta de EDC mensual,
pantallazo de correo donde se
envia acta a coordinacion
académica)

23 | Mantener actualizada la Las plataformas han sido Plataforma si contratistas se
informacion actualizadas y se adjunta descarga la planilla de pago y en
contractual en las plataformas pantallazo como evidencia | Secop Il se suben mes a mes los
SECOP Il y Sicontratista. informes GF Y GC

24 | Presentar mensualmente a la El diligenciamiento del El informe contiene informacion
supervision los reportes de presente informe (en la referente al objeto y mes en curso,
ejecucion de actividades version actualizada V10) y documentos versiones actualizadas
conforme a las obligaciones de la planilla de cobro
descritas en el presente acdpite | desde el aplicativo

Sicontratista corresponde al
cumplimiento de la
obligacién contractual
mencionada.
25 | En el marco de las actividades La actividad no ha sido La actividad no ha sido realizada en

del objeto contractual, apoyar
con la estructuracion y
definicidn de especificaciones
técnicas de las diferentes
necesidades de la Entidad con la
evaluacion de propuestas en los
procesos de contratacién de
bienes, servicios u obras, y
realizar cuando le sea requerido
por razones de idoneidad, el
apoyo a la supervisién de los
contratos, de conformidad con
la Ley 1474 de 2011. (Cuando se
requiera)

realizada en el mes objeto
de este informe.

el mes objeto de este informe.
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26 | Realizar planeacion de Giras La actividad no ha sido N/A
Técnicas como estrategia a la realizada en el mes objeto
formacién cuando sea requerido | de este informe.
por el centro de formacion.
27 | Garantizar el uso del aplicativo La actividad no ha sido
compromiso, con usuario y realizada en el mes objeto https://compromiso.sena.edu.co/
contrasefia activa que permita de este informe.
la consulta de lineamientos
vigentes del Sistema Integrado
de Gestidn de Calidad
28 | Hacer parte de los comités de La actividad no ha sido
evaluacion de los tramites realizada en el mes objeto NO APLICA
precontractuales en los que de este informe.
haya sido designado por la
Subdireccion de centro en razén
de su area y/o especialidad.
(Cuando se requiera).
29 | Participar en la formulacion y La actividad no ha sido
ejecucion de los proyectos realizada en el mes objeto
c’uando sea requgri.do segun el de este informe. La actividad no ha sido realizada en
area de su especialidad y de . .
i el mes objeto de este informe.
conformidad con la
programacién académica
establecida.
30 | Durante el periodo de ejecucién | La actividad no ha sido Se anexara cuando se realice la
del contrato, dard aplicacidn al realizada en el mes objeto
proceso de certificacion de de este informe. certificacion en el presente contrato
competencias seglin normas de
competencias que aplican a la
prestacion del servicio de
instructor, asi como a los
procesos que el SENA adelante
para certificar habilidades
pedagdgicas, de los instructores.
31 El Instructor contratista de La actividad no ha sido N/A

formacidn virtual, aulas moviles
y a distancia deberd cumplir con
lo establecido en el Manual que
orienta el desempeiio del

realizada en el mes objeto
de este informe.
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instructor en ambientes
virtuales de aprendizaje

32

Informar a la subdireccion de
centro las oportunidades de
relacionamiento con el sector
productivo o social que en el
cumplimiento de su objeto
contractual pudieran ser
identificadas.

La actividad no ha sido
realizada en el mes objeto
de este informe.

NO APLICA

33

Exigir a los aprendices y garantizar
el uso adecuado de los elementos
de proteccion y seguridad industrial
que se requiera en la formacion, al
igual que el porte del uniforme
correspondiente de acuerdo al
manual del aprendiz.

La actividad se ejecuta en
todas las actividades
desarrolladas de formacion
en ambiente de
Laboratorio, ambientes
convencionales y unidades
productivas.

Por ser complementaria no se
exige uniforme pero si los
elementos de proteccién para
las practicas de procesamiento
de alimentos

34

El contratista deberd asumir los
costos que le impliquen
cumplir con la adecuada
vestimenta para la ejecucion
del contratoy deberd hacer
uso de ella dentro de las
instalaciones y ambientes de
formacidn; el SENA no se
responsabiliza de la entrega de
ningun elemento de esta clase,
y con la firma de este contrato
se entiende aceptada dicha
obligacion.

La actividad se ejecuta en
todas las actividades
desarrolladas de formacion
y apoyo de labores de
radicados.

Se tiene en cuenta las observaciones

del area de SST, uso vestimenta y

zapatos segun las labores a realizar
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35 Cumplir con las normas y Realizacién de cursos en . e i i
procedimientos en materia de Seguridad y Salud en el EA Q

seguridad y salud en el trabajo en trabajo, médulos 1y 2 a
el desarrollo de las actividades
asignadas

través de la plataforma
Sicontratista.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y

los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidén de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 153125 Sucre 11-08-2025 15-08-2025
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién del informe de
ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 8637394102
expedido por Asopagos, correspondiente al mes de Agosto del afio 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 —

“Decreto Ley Antitramites”)

14
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Evidencias en ( 31) folios

Cordialmente,

Ghleee 5=

GLORIA ELCY TELLO RAMIREZ
Contratista

C.C. No. 34547396

Recibi a satisfaccion:

Franco Orlando Garzon Arcos
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR 7409952 del 2025
CC. 12991212

EVIDENCIAS:

El espacio correspondiente a la siguiente tabla lo diligencia exclusivamente la
coordinacién Académica.
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Programador Sofia plus

LUNES

01/09/25
00:15 - 23:45; Disponible

08/03/25
00:15 - 23:45: Disponible

15/09/25
00:15 - 08:00: Disponible

16:00 - 23:45: Disponible

22/09/25
00:15 - 23:45: Disponible

25/09/25
00:15 - 07:00: Disponible

13:00 - 23:45: Disponible

MARTES

02/09/25
00:15 - 23:45: Disponible

09/09/25
00:15 - 23:45: Disponible

16/09/25
00:15 - 23:45: Disponible

23/09/25
00:15 - 23:45: Disponible

30/09/25
00:15 - 07:00: Disponible

12:00 - 23:45: Disponible

MIERCOLES

03/09/25
00:15 - 23:45: Disponible

10/05/25
00:15 - 23:45: Disponible

17/05/25
00:15 - 07:00: Disponible

17:00 - 23:45: Disponible

24/09/25
00:15 - 07:00: Disponible

17:00 - 23:45: Disponible

01/10/25

JUEVES

04/05/25
00:15 - 23:45: Disponible

11/05/25
00:15 - 23:45: Disponible

18/0s/25
00:15 - 07:00: Disponible

17:00 - 23:45: Disponible

25/05/25
00:15 - 07:00: Disponible

17:00 - 23:45: Disponible

02/10/25

VIERNES

05/09/25
00:15 - 23:45: Disponible

12/09/25
00:15 - 23:45: Disponible

15/09/25
00:15 - 08:00: Disponible

0 - 23:45: Disponible

26/09/25
00:15 - 07:00: Disponible

17:00 - 23:45: Disponible

03/10425

SABADO
DOMINGO
06/03/25
00:15 - 08:00: Disponible

07/05/25
00:15 - 23:45: Disponible

13/05/25
00:15 - 08:00: Disponible

14/05/25

20/08/25

21/03/25

27/0s/25

28/03/25

00:15 - 23:45: Disponible

04/10/25

05/10/25

4

Registro de horas
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& FRANCO ORLANDO GARZON @ Ayuda y soporte =8 Bandeja de tareas = LMS SENA & Cambiar Clave Salir =

Consulta tiempos de instructor por Actividad de formacién

Actividad de formacion* RESULTADOS DE APRENDIZAJE v

Instructor® GLORIAELCY TELLO o4
A

Fecha inicial* 01/09/2025 =) L

Fecha fina 30/09/2025 =) <

Total de horas programadas

Total de Horas Programadas en Actividad de Formacion 152
POPAYAN CAUCA ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOS 20/0972025 20/09/2025 8
POPAYAN CAUCA ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOS 19/09/2025 19/09/2025 8
POPAYAN CAUCA ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOS 23/0972025 23/09/2025 8
POPAYAN CAUCA ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOQS 18/09/2025 18/09/2025 8
POPAYAN CAUCA ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOS 220972025 22/09/2025 8
POPAYAN CAUCA ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOQS 17/09/2025 17/09/2025 8

ARGELIA 2025 ELABORACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y HORTLAIZAS 050972025 05/09/2025 8
ARGELIA 2025 ELABORACION DE CONSERVAS DE FRUTAS ¥ HORTLAIZAS 03/0972025 03/09/2025 8

Revision de coordinador académico

Programacion registrada y verificada coordinador Académico , Total horas a formacién 152 vy
total de horas a radicados 8 TOTAL HORAS 160

Anexos

Este espacio serd diligenciado por cada contratista

Obligacion contractual 2

Fechas: 2,3,4,5,6 Foto de listado de asistencia de la semana (una sola foto)
FICHA No 1: 3325695

Programa Elaboracidén de
conservas de frutas y
hortalizas

Lugar: Municipio Argelia,
San Juan del Cucho
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PLANEACION P

EDAGOGICA

sEMA

N

Proceso Gection de Formacitn Profecional Iategral

Formato Planeacién Pedagigica

Facha da Elabaraciés s
" N COMPLEMENTARIA
Hudalidad da Farmaciés PRECEnoIAL
Cddiqnz wsrribe ot Pragramas ds Farmacids 15155 1
e
iaren wa

Chdigu Ll Praactn
pra

i Titalads)

Mambrar 7 Apallider GLORIA ELCT TELLO

Ragiasal 7 Gontrn ds fu
CEMTRO AGROPECUR

Humbees 5 dyellider

7 Cantra i fu

compETERCI  mEmrabssE
.

arcasize

, SABERESBEPEACEIS | CHITERISBECTAURACHE

b oaalor isntar

ExrTEcUE MbCTIG
acniras

GLOKAELEY
TELLD

GLORAELGY
TELL

Fechas: 8,10,12,13,15
FICHA No 3: 3318557
Programa Elaboracion de
Helados y postres lacteos

Lugar: Popayan- La
Cabuyera

Listado de asistencia
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Proceso Gestidn de Formacién Profesional Integral

Formato Planeacién Pedagdgica

Fecha de Elaboraciés w0ar202s

ivacién del Programs de Formaciés ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEDS

Modalidad de Formaci

Cidiga y rersi 36151530-¥1

del Programa de Formai

acie ecta cazilla

Mombre del Proyecto Form
e HA
Cédige del Prayecto ( Diigescie £2ta car
prograna de formacids HiA
Nombrez y Apellidos Regional y Ceatro de formacion
CENTRO AGROPECUARID
GLORIA ELCY TELLO RAIREE
Wombrez y Apellidos Regional y Ceatro ds formacion
Hombre Completo d loz integrastes del Equipo de Gestid
Carricahir que reslizé b planeacidn pedagogica Wombrez y Apcllides Regionsl § Ceatro de formacion

Howbres § Apellidos Regionsl § Ceatro de formacion

itee
et pnrEcTs

15 reemamire | o

cnm:vmu spcars pe percEsY

HICHIBILGIED AAMCORYPi ot

conrimacion o TeTELY

rivemics

et

ARG PCTIHENEBHCAT Y

Fechas: 17,18,19,20,
FICHA No 4: 3327730
Programa Elaboracién de
Helados y postres lacteos

Lugar: Popayan- La
Cabuyera

21
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PLANEACION PEDAGOGICA

e

A
w
P

Proceso Gestidn de Formacidn Profesional Integral

Formata Planeacign Pedagégica

Fecha de Elaboraciés 10412025
sacion del Programs de Formacits ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEDS
Modalidad de Formaci

Cédigo y versibn del Programa de Formaci

36151530-¥1

Hoabre del Proyecto Formatiro [ Diligeacie esta casilla -
ameate 5i ¢5 wa programa de formacidn Titalada)
Cédigo del Prayecto ( Dilige -
programa de forma
Hoabres y Apellidos Regional y Ceatro de formacidn
e — CENTRO AGROPECUARID
Howbres y Apellidos Regionsl y Ceatro de formacion
Howbre Gonpleto de los integrantes del Equipo de Gestidn

Carricahar que realizé |2 plancacidn pedagégica Hombres y Apellidos Regiosal § Ceatro de formacion
Hombres y Apellidos Regiosal y Ceatro de formacion

e
erccTs | mnrecrs
roen roraTIve |

i
" AHERAE TIHI
COMPETEHEI
M A

RESHLTAD S BE APRERNIIAIE . SAPERES BEPLICESY
o MTERES
rormucién RESPHRS

WENTHCRLI HETORES BERESGS
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD ¥ FECHA Popayan Agosto 25 /2025

PRESENTADO A: NELSON PINO SALAZAR
SUBDIRECTOR (E) CENTROQ AGROPECUARID

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
153125 11 Agosto - 2025 15 Agosto - 2025
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL f CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Municipio Sucre Regional Cauca. Centro Agropecuario

OBIETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacion profesional integral en “Elaboracion de
conservas de frutas y hortalizas”, Ficha: 3301096. RAP: 1 Alistar materias primas, insumos v equipos,
para la elaboracion de conservas de frutas v hortalizas. 2. Elaborar conservas de frutas v hortalizas. 3.
Verificar las caracteristicas fisicoquimicas y organclépticas del producto. 4. Documentar la informacion
del proceso acorde con los criterios establecidos por la empresa.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. 5erealizo la socializacion de la guia y se dio inicio a la capacitacidn en la finca Villa Galarza.
2. 5e desarrollaron de forma practica los cuatro Rap, donde los aprendices pusieron en practica
sus aptitudes culinarias.

RESULTADOS:
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPOMNSABLE FECHA
1.
2.

1. Los Aprendices han logrado con satisfacciaon cumplir con las actividades propuestas para el desarrollo
de la formacion y el fortalecimiento de sus unidades productivas
2. Los aprendices aprobaron los RAP desarrollados.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMERE ¥ APELLIDO FIRMA
GLORIA ELCY TELLO RAMIREZ =
ﬁi’.z{‘fi'f - T

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador Académico Franco Orlando Garzon Arcos

R 4
P l:_ 1'1';:--'\"{ AHLLS
1 .1|- j‘- O % PeEREO0XE0E DS 103728

0500
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FICHA 3301096. Municipio Sucre, vereda Quiteto
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T  Cuniro Agrepecisdo
= _1““
DE Fommacion DE FRUTAS v — s e
- o -  CEFE .
- B BEGU PEROGRL L . L -
i e o ﬁ; _-n:-n-..:::_
I5 | sowsscesce | ) wars | e [0y
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| y CC - 10007z T - —
I CC - JeEThapg
. GOMET S - 10430189 ] i c
%5 Y GALARZA M ce-numan | PYONSY Golar,
i DIAZ - 114452002 [
o N CC-100T7eauz |
e = GALARZAM ! ]
o B!
e 7 - 3
by 5 ~ .ﬂ“-‘d. o __.‘_ ", = -
- - - e % b
: e '::-.*EL'-.- :
.....: "'-_'T”;": -

Dia 1. Agosto 11.

RAP: Alistar materias primas, insumos y equipos, para la elaboracion de conservas de frutas y
hortalizas.

GTH-F-087 V.02
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Se realizo la entrega de materiales que se llevaron, y se continuo con el alistamoento de materias
primas, insumos, instalaciones y equipos.

Dia 2 . Agosto 12
RAP: Elaboracion de conservas de frutas y honalizas

Antes de iniciar con las preparciones, se realizo la limpieza y desinfeccion de superficies, equipos vy
materias primas.

Dia 3. Agosto 13
RAP: 2. Elaborar conservas de frutas v hortalizas. 3. Verificar las caracteristicas fisicoguimicas v
organolepticas del producto

GTH-F-087 V.02
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Dia 4. Agosto 14
RAP: 2. Elaborar conservas de frutas v hortalizas. 3. Verificar las caracteristicas fisicoguimicas v

organolepticas del producte.

5e elaboraron bocadillos con tomate de arbol, gomitas de naranja y maracuya que s la fruta de
cosecha, mermeladas y salsas
5e realizo la degustacion de los productos elaborados para verificar si es del agrado de los

asistentes y si sera del gusto de las personas de la region.

Dia 5. Agosto 15
RAP: 4. Documentar la informacion del proceso acorde con los cniterios establecidos por la empresa.

GTH-F-087 V.02
28
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Después de probar los productos, se hace el analisis organoléptico de los sabores, de la acidez y se
registra los cambios que guieran hacer para ajustar formulaciones.

GTH-F-087 V.02
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

SENA

Usuario Selicitante:

Unidad & Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHyjramire: YURY JIMENA RAMIREZ GOMEZ
36-02-00-019- CENTRO AGROPECUARIO-CAUCA
911310

2025-08-06-11:22 &, m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el COP No: 7725 de fecha 2025-01-09. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Nimero: 33325 Fecha Registro: [2025.06.05 [unicaa 36.02.00.012.811310 CENTRO AGROPECUARID-CAUCA
Vigencia Presupoestal | Aciul Estado: | Generaso Tipo de Moneds: | COP-Pesos [Tasa ge cambio: | 000
Valor Inicial: 58794500 | Valor Total Dperaciones: [ 00D Valor Actual: | 507.945,00  Saldo x Obligar: | 587.845,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacion: Cédula de )
Py | 3a547395|mmm |GLDRIR ELCY TELLO RAMIREZ |Meﬂ|n¢ePagnc |A.nnm en cueata
CUENTA BANCARIA
Nilmere: | 24275000260 Banco: [BanCOLOMER 5.4 [ ipe: [Anarro Estado: | Activa
| DEL GASTO |
Identificacion: \ 4775505 | Nombre: JAIRD IVAN CERON MUROZ Cargo: | SUBDIRECTOR CENTRO AGROPECUARID - CAUCA
| CAJA MENOR VIATICOS |
. Fecha de . Num. Selicitd de . '
Identificacion: ‘Rﬂﬂ“‘“’: | Genera Vidticos: | s |Hum. Soli 153125 |Tlpn: |suucrrun Fecha: |2uzs-ua 05
(TEM PARA AFECTACION DE GASTO |
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3603.1300-20-20305C. 360302502
ADOUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
O CAUCA . | LAPRESTAGION DEL SERVICI DE . o
DS Do e TADDS 5 | FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacidn 10 csF FECHA . VALOR ACTUAL | SALDO X OBLIGAR
RECONOCIMIENTO DE SABERES
LA FORMACION
PREVIOS CON ENFASIS EN
PORLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA
NACIDNAL
587.945,00 0.00
Total: 587.945,00 0.0 587.945,00 587.045,00
|objeto: | VIATICOS IMPARTIR FORMACION-SUCRE. DEL 11 A 15 AGOSTO 2025,
| PLAN DE PAGOS |
| DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEZ. DE PAGO.
36:02.00-018-911310 |CENTRO AGROPECLRIC-CAUCA, 34 CNG - INVERSION ORDINARIA NACION | 20250808 SB7.845,00 YU RYS&JI Firmado digitalmente
csr
por YURY JIMENA
i 1 d Fegha: 2025.08.06
GOM 14:26:27 -05'00'
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHJ CEeron
Unidad ¢ Subunidad que Genera 36-02-00-019-
Reporte: 911310

Fecha y Hora Generacidn Reporte:

JAIRO IVAN CERON MUNGZ
CENTRO AGROPECUARIO-CAUCA

martes, 5 de agosto de 2025

‘Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 153125 Fecha Solicitud 2025-08-04 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-018-311310 CENTRO AGROPECUARID-CAUCA
Tipe de Comisién Senvicia Fecha Aut) Rech. 2025-08-05 Genera Vidticos El Genera gastes de viaje Mo Requiere Pasajes Adreas NO
Traneports por Via Temesire frea u Oficina CONTRATISTA Tipo de tramite Inicial Comisian Inicial
CDP de vidticos
Consecutive COP 7728 Dependencia Salicitanta 911345 CENTRO AGROPECUARID-CALCA - SERVICIDS PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADOULS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL
Rubro Presupuestal de Visticos, SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL ¥ EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Visje -
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS ¥ POPULARES EN
COLOMBIA MACIDNAL
Tipo y Mamere de B Fechainicial | Fechafinal | Opto. / Municipio | Dpto. |/ Municipio ol | conene | NP Base de Valor Vidtico | Valor Total | Valor Gastos | valortatala . S
Homtxy ‘Documensn Corg etadc. Comision | Comision Origen Desting Pemasta Liquidacsan Durio Viascas de viaje pagar L et o
VIATICOS MPARTIR FORMACION-
25 4.599.511,00 3517800 587.945,00 oo 587.945,00 SUCRE-DEL 11 A 15 AGOSTO
a
et sincs1s | caucaspopavan | CAUCALSUCRE - - .
GLORMAELCY - [ CONTRATES
e et | co sesares (50 Autorizada
wmzzimae mancpre | CAUCAISUCRE. | eaueaisut - .
P B I Tl [T rev— " w
Fimao digtaimanie por: MINESTERIO DE HACIENDA ¥ Totales Solicitud de Comision 587.945,00 0,00 587.945,00
MINISTERIO DE HACIENDA cretiia fusiico
Serial del cenficads: SSADEZTIISITASEZ968
Y CREDITO PUBLICO B Farsans A
LUni Organizacional SUBDIRECCION DE OFERACIONES
Hara de firme: 20250505 11.03.04 -05:00
Pagina 1 de 2
acuenic a ol lay 527 e 1,558 y sus decreina reglamentarias. Forlo tanis, el arginal de yigoza e ihegridad y Les
ceriicados digksles da por una it X
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Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte

MHjiceron

Nacion

Unidad & Subunidad que Genera

36-02-00-019-
Reporte: 911310

Facha y Hora Generacitn Reporte:

JAIRO VAN CEROM MUNOZ
CENTRO AGROPECUARIO-CAUCA

martes, 5 de agosto de 2025

|v|AT|Ccs IMPARTIR FORMACION-SUCRE-DEL 11 A 15 AGOSTO 2025,

OBJETO DE LA COMISION

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: |47755D5 INumhrE [1AIRD IvAN CERON MUSOZ Ic-_;rgu SUBDIRECTOR CENTRO AGROPECUARIC -
Ic.Auca
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombra: [carse:
Firma Responsabie

Werificado Por: Jrioa PACLA MENESES CaPE JFecha verificacion: Joamaizozs zo.0a.00

r Finmado dighalmente por:

1l Momibre- JRIRO VAN CERON MUNDZ
T e ia: 5775505
- L : Milipcarcn
Nacion swoaz025 1103:20 8- m
Piagina 2 de 2
by 527 de 1,858 y s decretos mglameniaros. For lc anto, o argnal de an ¥ goza iheoriaad y Lo
par una
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SENA

SEEIES 104D aume. Ealiciiud Radicada

[ ] Oficina Virtual de Radicacion
S E MO SEMNA

N

Informacian de Radicacidn

El nimera de radicado asignado es:

THOE5IIIETD
También recibird un correo electrénico con esta informacidan.

Tenga an cuenta que nuestro horario de atencién es de lunes a viernes de 800 a.m. a 5:30 p.m.,
por lo tamto, =i su solicited e=ta fuera de este horario s2 emperara 3 procesar a partir del dia habil

siguienta.

l REGRESAR AL INKIO

Servico Madonal de Aprandizaje SERA - Direccitn Seneral
Coalle 57 Mo & - 89 Bagald DG, {Cundinamarea), Cokembia
Conmuisdar Macional (57 1} 5481500 - Exlensiones

Abancidn presaccial lunes & viernaes 500 a.m. a 550 pom. - [He
et et R i neT 1 {0 Bl [ TaL e I Ta e | B
Ararcian lelefGnica: lunes & viernes T:00 a.m. a 7:00 p.m. - sdbadas 8:00a.m. a 1:00p.m.

Atarcian al dudadana: Bogoeta (57 1) 3430171 - Linea grabuils y reste ded pais 018000 510270

Abarcian al eampresana: Bogols (57 1] 3430101 - Linea gratuits y resio el pais 018000 0106882

Charl en lirses

nitpssolicinavinuakderadecacion. sena odu. cakofi cinasviriual fmaredicecds 2spr™TI02EI226TH 125312120
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™ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIE
SENA CENTRO AGROPECUARIO
7AY FORMATO RADICADOS
In;lruclor:‘ GLORIA ELCY TELLO RAMIREZ | Identificacion: 34547396 Aifio: 17/07/1905
RADICADOS
N del EMPRESA/ ORGANIZACION TEMA ASESORIAS/ HORAS TOTAL N* TOTAL
, NOMBRE DEL RADICADO | FECHA INICIO | FECHA FIN = LUGAR HORARIO - FECHAS
radicado Y NIT ASISTENCIA TECNICA POR DIA DIAS DE HORAS
Recibir informacion por parte de los
SENA- CENTRO coordinadores. Rezlizar el alistamiento
15 OTROS 1/09/205 | 1/09/2025 i Popayan | 8:00-16:00 8 1/09/2025 1 ]
AGROPECUARIO de |las formacicnes del mes de
Septiembre
TOTAL 8
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