PROCESO DE GESTION DE LA INFORMACION
LISTADO DE DOCUMENTOS PARA RADICAR CUENTAS PARA
CONTRATISTAS

Vil o [ Codigo: FR-GIN-1710-10__| Version: 07 ] Vigencia: 02/09/2025 [ Pagina 7de 7 |
' 11 ereeadac:

Fecha de radicacion: Numero de Radicado:

Sefior contratista, es su resposanbilidad adjuntar todos los documentos requeridos en el presente formato, con el fin de
que su supervisor realfice verificacion de los mismos y trastade su cuenta de cobro a la dependencia Financiera para su
respectivo pago.

Contrato No. 139 del 2025 Periodo de cobro: 29/10/2025 at 28/11/2025 Nimeros de Pago No 03de3

Nombre del Contratista: LICETH DANELY GUTIERREZ NAVARRO
Nombre y Cargo del Supervisor: MARYORY ROJAS ROJAS ~ PROFESIONAL UNIVERSITARIO

PRESENTADQ
No
S i St | NO aplica
FR-GCO-110-70 “Informe del Contratista” {debe redactarse teniendo en cuenta las obligaciones del contrata)- e

Adiuntar sopories de ta ejecucién en el caso de que aplique. (EN FISICO Y DIGITAL SEGUN APLIQUE)
2 | Dos Originales de FR-GCO-110-71 “Documento equivalente no obligados a facturar” o Factura Electrénica o

Para ) primer pago para el inicio de contrato:
Certificado de afiliacion de la seguridad social 6 Pago dela Planiila N

Para pagos posteriores y ultimo pago:
-Planilla de pago de Seguridad Social (Persona natural) / Certificado de Pago de Aportes {Persona Juridica

4 | FR-GFN-110-01 Declaracién Juramentada (Solo para Persona Natural}

e
-
RUT con Ja impresidn de la primera hoja y actualizada (Para tedos los pagos) e
& | Certificado Bancario de [a cuenta donde se realizara Ia transferencia de los pagos (Para tedos los pagos) P

Quien recibe la radicacion los documentos:

Fecha de traslado al supervisor: € __de Pic

Supervisor:

EN CASC QUE EL SUPERVISOR REALICE DEVOLUGION DE LA CUENTA POR FALTA DE SOPORTES O CORRECIONES, SE DEBE
DILGENCIAR LA PARTE INFERIOR:

Fecha de Devolucién No.01 : del de 20 Firma del Contratista:

Motiva de devolucion:

Fecha de entrega al supervisor No.02 de de 20 Firma del Supervisor:
Fecha de Deveolucion No.02: del de 20 Firma del Contratista:
Motivo de devolucién:

Fecha de entrega al supervisor No.03: de de 20 Firma de! Supervisor:

. N

Aprobacién dei cargue al SECOP por parte del supervisor Sk  Firmna del Supervisor: ‘0' 11l 1ovs Lﬂ/ 5
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Villavicencio, 10/12/2025

Sefiores

Instituto de Turismo de Villavicencio

Dra. MARYORY ROJAS ROJAS
Cargo: Profesional Universitaria grado 02

Supervisor dei contrato

Asunto; Informe de Cbﬂtratistafproveedor

INFORMACION DEL CONTRATO

Nimere de proceso en CD-139-2025 Etapa en el SECOP | En ejecucion

SECOP: e

Confrato No. 139 DE 2025 Clase de Contrato PRESTACION DE
SERVICIOS
PROFESIONALES

Objeto del contrato

FORTALECER LOS PROCESOS CONTRACTUALES RELACIONADCS CONLOS
SERVICIOS A LOS USUARIOS DEL INSTITUTO DE TURISMO DE
VILLAVICENCIO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROYECTOS DE LA
SUBDIRECCION DE PLANEACION, DESARROLLO Y PROMOCION TURISTICA

Valar del contrato

BOCE MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 12.000.000)

Término de ejecucin

DOS (02) MESES

Contratista/proveedor

Nombre: LICETH DANELY GUTiERREZ NAVARRO
CC/NIT: 1.121.872.722 DE VILLAVICENCIO

Rep. Legal N/A

CC: N/A

Supervisor

Nembre: MARYORY RGJUAS ROJAS
CC: 1121817648

Cargo:

PROFESIONAL UNIVERSITARIA GRADA 02

Fecha de Inicio

28/08/2025

| Fecha de terminaci6n

| 28/11/2025

" MODIFICACIONES EN LA EJECUCION DEL CONTRATO .

(Aclaratoria, Adicién, Gesién, Modificacién, Prérroga, Suspensién, Reinicio y Otras)

Tipo de Madificacién | Numero de Fecha de Términos Ajusles Términos
Medificacitén suscripcion iniciales Finales
et e eae T R« 7= 1 Lo+ MR N (UG S
Acta de | 001 2711072025 Dos (02) | Un{01) mes | Tres (03)
maodificacion de meses meses
prorroga
Acta de | 001 27/10/2025 $12.000.000 $6.000.000 $18.000.000
maodificacion de
adicién
iINFORMACION DEL PAGO |
Forma de pago segtn EHINSTITUTC DE TURISMG DE VILLAVICINCIC, Reaizaia ies (057 |
clausulado pagos mensuales vencidos por valor de SEIS MILLONES DE PESQS
M/CTE {36.000.000)
Periodo a cobrar 29/10/2025 28/11/2025 No. Pago 03
i
Tipo de Pago/Desembolso
Anticipo __ Pago anticipado __ Pago parcial __ Pago final _X_
*Senale el tipo de pago*
Valor a cobrar antes de VA SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE ($6.000.000)
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Valor incluido IVA SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE ($6.000.000)
BALANCE ECONOMICC DEL CONTRATO
informacién del contrato Periodo Valor Porcentaje
Valor inicial dej contrale 28/08/2025 - 281012025 $ 12.000.000 100 %
Anticipo 0 page anticipado N/A N/A NIA
Paga N° (1 29/08/2025 - 28/09/2025 § 6.000.000 50 %
Saldo a favor def [TV N/A NIA NIA
Saldo a favor def 29/09/2025 - 28/10/2025 $ 6.000.000 50 %
Contratista/Proveedor
BALANCE ECONOMICO DE LA ADICION No. N/A
Informacion de la adicién periodo valor Porcentaje

Saldo de la Ejecucion 29/08/2025 - 28/10/2025 $ 6.000.000 50 %
Valor Adicion 29/10/2025 - 28/11/2025 $ 6.000.000 50 %
Saldo de la ejecucidn +Adicitn 29/08/2025 - 28/11/2025 $ 12.000.000 100 %
PagoN2 29/08/2025 - 28/10/2025 $ 6.000.000 50 %
Pago Autorizado N 3 281012025 - 28/11/2025 $ 6.000.000 50%
Saldo a favor del ITV N/A N/A N/A
Saldo a favor del NIA N/A N/A
Contratista/Proveedor

INFORME DE ACTIVIDADES DE CONTRATISTA/PROVEEDOQR:

OBLIGACIONES GENERALES:

a) Asistir a la capacitacion de induccion o reinduccién de SG SST segun procedimiento

estipulado por el Instituto de Turismo de Villavicencio previa suscripcion del acta de
inicio.

Manifiesto que asisti a la capacitacion de induccidn del SG-SST, conforme al
procedimiento del Institutc de Turismo de Villavicencio, previo a la firma del acta de
nicio,

Dar cumplimiento a las politicas, procedimientos, manuales, circulares vigentes y
demas documentos referentes a la misidn y vision de la entidad.

Doy cumplimiento a las politicas, procedimientos, manuales, circulares vigentes vy
demas documentos relacicnades con la mision y vision de la entidad.

Dar cumplimiento a los requerimientos contemplados en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002, modificado por el articulo 1° de la Ley 828 de julic 10 de 2003 relativo los
porcentajes de pago de seguridad social y aportes parafiscales, y los plazos para
realizar los aportes al sistema de seguridad social en la planilla integrada de
liquidaciones aportes PILA en la modalidad electronica o asistida en los plazos segun
los Gitimos dos digitos de la CC o NIT. Paragrafo: El contratista podra asumir el tramite
de pago de los aportes a seguridad social, conforme a lo dispuesto a la Ley 2381 de
2024, lo cual sera manifestado en su propuesta,

Declaro gue he dado cumplimiento a los requerimientos del articulo 50 de la Ley 789
de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003, realizando los aportes a seguridad social
a través de la PILA dentro de los plazos establecidos.




PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

INFORME DEL CONTRATISTA
(PARA TODAS LAS MODALIDADES DE SELECCION)

Cddigo; FR-GCO-110-7¢| Versién: 01 | Vigencia: 01/08/2025 Pagina 3 de
10

d)

e)

g}

i

k)

Rendir informe de contratista mensual en el formato vigente del ITV, el cual debe
contener el desarrolfo del contrato y el cumplimiento de las obligaciones, el valor a
cobrar, junto con los soportes fisicos o digitales y realizar la respectiva publicacion en
la plataforma SECOP, segln el procedimiento estipulado por el ITV para el proceso
de cuentas de cobro.

Informo que he rendido el informe mensual de contratista en el formato vigente del 1TV,
con sus respectivos soportes y su publicacion en la plataforma SECCP, conforme al
procedimiento establecido.

El contratista/proveedor dentro del monto del contrate debe garantizar a su costo los
gastos de transporte, materiales, elementos tecnolégicos, insumos de apoyo logistico
necesarios para el desarrolio del objeto del contrato.

Declaro que, dentro del monto del contrato, asumi a mi coste los gastos de transporte,
materiales, insumos y elementos necesarios para el desarrollo del objeto contractual.
Prestar los servicios en las condiciones técnicas estipuladas en Ia oferta, cualquier
cambio sera previamente autorizado por el Supervisor.

Declaro que presté los servicios conforme a las condiciones técnicas estipuladas en la
oferta, sin realizar cambios sin la debida autorizacién del Supervisor.

Contribuir con las estrategias de divulgacion y difusian impulsadas por el Instituto de
Turismo de Villavicencio,

Informo que contribui activamente con las estrategias de divulgacién y difusién
promovidas por el [nstituto de Turismo de Villavicencio durante 1z ejecucion del
contrato.

Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones
legales y tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.

Declaro que he pagado y asumido los impuestos y demas obligaciones legales y
tributarias que me corresponden, conforme al marco normativo vigente.

Coadyuvar con la organizacion y foliacion de los documentos que componen el
expediente del contrato, Dando cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley Genera! de
archivo), esta actividad serd verificada antes de la firma de acta de terminacion.
Manifiesto que coadyuvd en la organizacién y foliacién de los documentos del
expediente del contrato, cumpliendo con la Ley 594 de 2000, previo a la firma del acta
de terminacién.

Las actividades no se podran ejecutar con personas o material que pueda interpretarse
como mensajes de inclinacion politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que
pueda ofender o causar agravio a un grupo de personas.

Declaro que las actividades fueron ejecutadas sin emplear personas ni materiales que
puedan interpretarse como mensajes de inclinacidn politica, social, racial, religiosa o
que causen agravio a cualquier grupo.

Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor y la entidad; teniendo en
cuenta que el Contratista/proveedor se considera un colaborador del Estado en el
cumplimiento de los fines sociales que busca la contratacién, acorde con el estatuto
contractual,

Declaro que he actuado de buena fe y con diligencia hacia el supervisor y ia
entidad, cumpliendo con el estatuto contractual como colaborador del Estado.
Suscribir Acta de terminacién y acta de Liquidacion del contrato cuando se presenten
modificaciones en el contrato.
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No se ha suscrito el Acta de terminacién en razon a que el contrato se encuentra en
gjecucién.

Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean
entregados o tenga conocimiento con ocasién de la ejecucion del contrato; asi mismo
abstenerse de hacer uso de la informacion de la poblacidén objeto, ohtenida con
ocasién 0 como consecuencia directa de la ejecucion del contrato.

Manifiesto que he guardado la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos
e informacion obtenida durante la ejecucién del contrato, absteniéndome de usarla
indebidamente.

Conocer y dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de la
informacién establecida por el Instituto de turismo de Villavicencio, pertinente al
desarrollo del objeto contractual,

Declaro que he conocido y dado cumplimiento a las politicas y procedimientos
de seguridad de la informacién establecidos por el Instituto de Turismo de
Villavicencio durante el desarrollo del contrato.

OBLIGACIONES AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

a)

b)

Cumplir las disposiciones y directrices en favor de la prevencién de la contaminacion
y la proteccion del medio ambiente a través del control adecuado de residucs y
consumo raesponsable de recursos.

Declaro que he cumplido con las disposiciones y directrices orientadas a la prevencién
de la contaminacion y proteccién del medio ambiente, mediante el control de residuos
y uso responsable de recursecs.

Dar cumplimiento al Decreto 0563 de 2020 que prohibe la compra, utilizacion y
suministro de plastico de un solo uso no biodegradable,

Manifiestc que he dado cumplimiento al Decrete 053 de 2020, absteniéndome de
comprar, utilizar o suministrar plasticos de un solo uso no biodegradables durante Ia
ejecucion del contrato.

Adquirir y utilizar bienes y servicios amigables con el medio ambiente.

Declaro que he adquirido y utilizado bienes y servicios amigables con el medio
ambiente, en concordancia con los principios de sostenibilidad durante ia ejecucién del
contrato.

Aportar a los aspectos ambientales: Ahorro de energia {apagar equipos), ahorro de
agua (utilizar sélo la necesaria) y ahorro de papel (hacer uso del correo e imprimir a
doble cara y solo lo necesaria).

Declaro que he contribuido a los aspectos ambientales mediante el ahorro de energia,
agua y papel, aplicando buenas practicas como apagar equipos, usar solo el agua
necesaria e imprimir responsablemente.

Hacer disposicion adecuada de residuos en puntos ecolégicos (Blanco:
Aprovechabies, Verde: Organicos Aprovechables, Negro: No Aprovechables) y
papeleras (Papel de Oficina), dispuestos en el Instituto de Turismo de Villavicencio y
en los demas sitios en donde se ejecuten las actividades y/o obligaciones.

Declaro que he realizado la disposicion adecuada de residues en los puntos ecolégicos
y papeleras dispuestos por el Instituto de Turismo de Villavicencio, conforme a la
clasificacién establecida.




PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

INFORME DEL CONTRATISTA
{PARA TODAS LAS MODALIDADES DE SELECTION)

Cédigo: FR-GCO-110-70| Versiérn: 01 | Vigencia: 01/08/2025 Fagina 5 de
10

f)y El contratista/proveedor debers mantener vigente el certificado médico de ingreso,
durante la ejecucion del contrato (Persona Natural).

Informo que para el presente periodo se encuentra vigente el certificado médico de

ingreso, conforme 3 los requisitos establecidos para personanatural .. ___._ _ . _..__

g) Acatar las responsabilidades establecidas en el Decreto 1072 de 2015 articulo
2.2.42.2.16. Obligaciones del contratista. El contratista/proveedor debe cumplir con
las normas del Sistema General de Riesgos Laborales, en especial, las siguientes:

+ Procurar el cuidado integral de su salud. e e e et e

e Informar a los contratantes la ocurrencia de :nmdentes accudentes de trabajo y
enfermedades laborales.

e Participar en las actividades de Prevencién y Promocién organizadas por los
contratantes, los Comitgs Paritarios de Seguridad. y Salud en el Trabaio » Migias
Ocupacionales o la Administradora de Riesgos Laborales.

e Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestién de la
Segquridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

» Informar oportunamente a los contratantes toda novedad derivada del rontratn

Declaro que he acatado las obligaciones establecidas en el articulo 2.2.4.2.2.16 del

Decreto 1072 de 2015, cumpliendo con las normas del Sistema General de Riesgos

Laborales durante la ejecucion del contrato.

h) Conocer los riesgos de Seguridad v Salud en el Trabajo de sus actividades v anlicar
las medidas establecidas para su control.

Manifiesto que he conocido los riesgos asociados a mis actividades en materia de

Seguridad y Salud en el Trabajo y he aplicado las medidas establecidas para su

control. } S

i) Informar oportunamente al supervisor de contrato y al area de seguridad v salud en el
trabajo, la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo, enfermedades laborales,
actos y condiciones subestandar, daflos a la propiedad o al medio ambiente.

Declaro que no ha sido necesario informar al supervisor del contrato v al drea de

Seguridad y Salud en el Trabajo sobre cualquier incidente, accidente, condicién

subestandar o dafio ocurrido.

j)  Realizar y promover pausas activas durante la jornada laboral.

Informo que he realizado y promovido pausas activas durante la jornada laboral,

contribuyendo al bienestar fisico y mental en el desarrollc de mis actividades

contractuales.

k} Contribuir al cumplimiento de las politicas del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud
en el Trabajo y Sistema de Gestion Ambiental (Ambiente de trabaio libre de sustancias
psicoactivas, alucindgenos, enervantes o que creen dependencia como cigarrillo,
vapeadores o alcohol).

Declaro que he contribuido al cumplimiento de las politicas del SG-SST y del Sistema

de Gestibn Ambiental, manteniendo un ambiente de trabajo libre de sustancias

psicoactivas, alucinégenos y alcohol.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
a. Asesorar y/o elaborar el componente juridico los procesos precontractuales,

contractuales y post-contractuales que se surtan en la subdireccién de planeacién,
desarrolla y promocion turistica.
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Para el periodo comprendido a cobrar elabore y revise el componente juridico de los
siguientes procesos precontractuales, contractuales y post-contractuales:

Elabore y/o revise, estudio previo, invitacién publica, aviso de convocatorias de
mipymes, adenda, evaluacién juridica preliminar, evaluacién juridica final y resolucion
que declara desierto del proceso de minima cuantia 014 de 2025, cuyo objeto es
"ADQUISICION DE EQUIPOS TECNCOLOGICOS PARA EL FUNCIONAMIENTCO DEL
INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO®.

Elabore ylo revise, estudic previo, invitacion a presentar propuesta, solicitud de
certificacién de no existencia de personal, certificado de idoneidad, contrato,
designacion de supervisor, acta de inicio, del contrato 188 de 2025, cuyo objeto es
"PRESTACION DE SERVICIOS COMO UN CREADOR DIGITAL DE LA REGION,
PARA LA DIVULGACION DE LAS ACCIONES ESTRATEGICAS DEL INSTITUTO DE
TURISMO DE VILLAVICENCIO EN EL MARCO DE LA PROMOCION DE LA MARCA
“VILLAVO AQUI ESTA EL LLANO".

Elabore y/o revise, Resoclucién de adjudicacién del proceso CM-001-2025,
recomendacion del comité, Contrato de consultoria, aprobacién de poblizas,
designacion supervisor, acta de inicio.

Elabore y/o revise, acta de terminacion y acta de liguidacion del contrato 157 de 2025,
cuyo objeto es "ADQUISICION DE KIT DE AVITURISMO COMO APOYO A UNA
INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL QUE PERTENEZCA AL PROGRAMA
COLEGIOS AMIGOS DEL TURISMO EN VILLAVICENCIQ",

Elabore y/o revise, acta de terminacién y acta de liquidacion del contrato 172 de 2025,
cuyo objeto es DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE ORGANIZACION Y
PRODUCCION PARA LA PROMOCION DE LA MARCA VILLAVO AQUI ESTA EL
LLANO EN EL MARCO DEL 14° FESTIVAL LLANERO 2025".

Elabore y/o revise, minuta, acta de inicio, designacién de supervisor y aprobacion de
polizas del contrato 187 de 2025, cuyo objeto es SERVICIO DE ALQUILER DE
BANOS PORTATILES CON SU INSTALACION, MANTENIMIENTO, LIMPIEZA Y
DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS PARA EL INSTITUTO DE TURISMO DE
VILLAVICENCIO™.

Revise, informe de supervisor del contrato 155 de 2025, cuyo objeto es SERVICIO
DE ADQUISICION DE LICENCIAS “MICROSOFT OFFICE 385 BUSSINES

STANDAR Y ANTIVIRUS", SUSCRIPCION ANUAL PARA LOS EQUIPOS DE
COMPUTO DEL INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO.
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b. Proyectar yfo revisar las respuestas a las PQR, requerimientos de los entes de control
y demds que se requieran para fortalecer los servicios a los usuarios del instituto de
turismo de Villavicencio de la subdireccién de planeacidn, desarrollo y promocion
turistica.

Para el periodo comprendido a cobrar, no me fue asignado, PQR ni requerimientos por parte
de la subdireccién de planeacion, desarrollo y promaocion turistica.

c. Estructurar y publicar en plataforma SECOP y/o tienda virtual los procesos
contractuales asignados de la subdireccion de planeacién, desarrollo y promocién
turistica.

Para el periodo comprendido a cobrar estructure y publique en la plataforma SECOP
los documentos del siguiente proceso contractual asignado, se podran encontrar con
la siguiente denominacion.

 Proceso de minima cuantia 014 de 2025, cuyo objeto es "ADQUISICION DE
EQUIPOS TECNOLOGICOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL INSTITUTO DE
TURISMO DE VILLAVICENCIO",

» Contrato 198 de 2025, cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS COMO UN
CREADOR DIGITAL DE LA REGION, PARA LA DIVULGACION DE LAS ACCIONES
ESTRATEGICAS DELINSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO EN EL MARCO
DE LA PROMOCION DE LA MARCA "“VILLAVO AQUI ESTA EL LLANO".

« Contrato 189 de 2025, cuyo objeto es: “ESTUDIOS Y DISENOS PARA LA
CONSTRUCCION DEL ESPACIO PUBLICO DEL PARQUE INFANTIL EN EL
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIC, META".

d. Proyectar y/o revisar los diferentes actos administrativos cotrespondientes a las
competencias de [a subdireccion de planeacion, desarrollo y promocion turistica.

Para el periodo comprendido se proyectd y/o reviso los siguientes actos administrativos:

+ Resolucién No. 188 de 2025, "Por medio de la cual se declara desierto un
proceso de seleccion de minima cuantia No.CMC-014-2025",
» Resolucién de adjudicacién del proceso CM-001-2025

e. Realizar la verificacion de documentos yfo propuestas en los procesos de la modalidad
de contratacién directa, asi mismo, efectuara la evaluaciéon juridica de oftras
modalidades que le sean asignados de la subdireccién de planeacién, desarrollo y
promocion turistica.
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Para el periodo comprendido, se revisaron los documentos propuestos del siguiente
contrato:

+ Contrato 198 de 2025, cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS COMO UN
CREADOR DIGITAL DE LA REGION, PARA LA DIVULGACION DE LAS ACCIONES
ESTRATEGICAS DEL INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO EN EL MARCO
DE LA PROMOCION DE LA MARCA "VILLAVO AQUI ESTA EL LLANO”.

Asi mismo me fue designado, como evaluadora juridica se los siguientes procesos:

« Proceso de minima cuantia 014 de 2025, cuyo objeto es "ADQUISICION DE
EQUIPOS TECNOLOGICOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL INSTITUTO DE
TURISMO DE VILLAVICENCIO",

f. Hacer acompafamiento y asesoria contractual en las reuniones y/o capacitacicnes y/o
audiencias en las que participe la subdireccién de Planeacion, Desarrolio ¥ promocion
Turistica.

Para este periodo comprendido, asisti a una reunién gue fue convocada por la Subdireccion
de planeacién, desarrollo y promocion turistica, donde se pronunciaron los temas de Ia
concesion de marketing, acta que reposa en esta subdireccién.

g Archivar y organizar digitalmente editables y PDF los documentos que se elaboren en
el desarrollo del contrato, en la CARPETA CONTRATOS 2025 INSTITUTO DE
TURISMO (ONE-DRIVE

a HoCemua T Dmonsiacls | Dekean #) Suieti -

3 W5 irehive: + L CONTRATOS 2028 INSTITUTO DF TURISMO.EXPEDIENTES -

DAIG 2 OG0 SO
LB WLITIE AN SUDMAN AL ARY

", T IR BINCRTAR ORI




PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

. INFORME DEL CONTRATISTA _
{(PARA TODAS LAS MODALIDADES DE SELECCION)

Cddigo: FR-GCO-110-70

Version: 01

Vigencia: 01/08/2025

Pagina 9 de
10

Todos los archivos digitales de cada proceso se encuentran en la carpeta compartida One-Drive
en la carpeta CONTRATOS 2025 INSTITUTO DE TURISMO, en ia red de Ia entidad, de
conformidad con los permisos otorgados por la Direccion v la Suhdirarsitn,

» General de Seguridad Social los cuales se relacionan de fa siguiente manera:

Pago de Seguridad Social de Persona Natural Datos
Mes colizado NOVIEMBRE
Fecha de pago 03/12/2025
Numero de Planifla 9495039282
{BC* {Base du catizacién que indica 1a planial $7.624.000
Valor pagado a SALUD [ $853.000
Valor pagado 2 PENSION $1.220.000
Valor pagado a ARL $38.800
Valor pagado a FSP $76.300
Pago de Seguridad Social de Persona Juridica Datos
Periodo Cotizado y fecha de pago NIA
Certificacién de pagos NIA
NIA
. . MNiA
Datos del Contador o revisor fiscal que certifica NIA
N/A
9@G’UTI!’:’RREZ NAVARRO

CC 1121872722 de VILLAVICENCIO




PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

INFORME DEL CONTRATISTA
(PARA TODAS LAS MODALIDADES DE SELECCION)

Cadigo: FR-GCQO-110-70| Versién: 01

Vigencia: 01/08/2025

Pdgina 10 de
10

En cumplimiento con el Articulo 3.2.7.5 del Decreto 780 de 2016 modificado por el Decreto
1273 de 2018, en relacion con el pago y retencion de aportes al Sistema de Seguridad Integral
y Parafiscales, me permito certificar lo siguiente:

Concepto

8i

Detalle

:Ostenta la calidad de pensicnado ¢ tiene requisitos cumplidas
para ia pension o por disposiciones legales no esta obligado a
cotizar a pensiones?

Si su respuesta es Si,
adjunte certificacion.

:iCotiza por otros ingresos provenientes de vinculacidn laboral
y/o reglamentaria, mesadas pensionales, independienie por
cuenta prapia u otros contrajos?

Si su respuesta es Si,
registre el valor del 1IBC de
cada una de ellos
$ 2.400.000
$ 2.676.000
$ 2.440.000

¢ Latotalidad de los ingresos mensuales son iguales o superiores
a cuatro (4) salarios minimos mensuales legales vigentes,
producto de los ingresos provenientes de vinculacion laborat y/o
reglamentaria, independiente por cuenta propia u otros
contratos?

&LE! valor totel de sus IBC es superior 2 4 salartos minimos
mensuales fegales vigentes?

Si su respuesta es Si,
adjuntar el page del fonde
de solidaridad pensional
FSP

¢ Cotiza por el limite maximo de cotizacién de veinticinco (25)
salarios minimos mensuales legales?

JEfectya aportes por un Ingress Base de Cotizacidon {IBC)
superior al 40% dei valor mensualizado del contrato?

¢ Pertenece a un Régimen Especial o de Excepcién en salud?

o L o

+Cotiza a salud de manera directa a la Entidad Administradora
de los Recursos det Sistema General de Seguridad Social en
Salud {ADRES) de conformidad con lg establecido por el Articulo
2.1.13.57

9.

iEfectia de forma voluntaria aportes a2 una Caja de
Compensacion Familiar?

X

10. ;Realiza aportes voluntarios a pension?

X

Certifico bajo la gravedad de juramento,

gue los documentos soporte del pago de los aportes

obligatarios al Sistema General de Seguridad Social corresponden a ingresos provenientes
del presente contrato, conforme al Decreto 2271 de junio 18 de 2009, articulo, paragrafo 1,
nor lo cual Anexo fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pension y ARL del periodo

29/10/2025 - 28/11/2025.

e,

S

LY GUTIERREZ NAVARRO

CC. 1121872722 de VILLAVICENCIO



PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

DOCUMENTO EQUIVALENTE NO OBLIGADOS A FACTURAR
(PARA TODO TIPO DE CONTRATO)

Vilavicencio | Cédigo: FR-GCO-110-71__| Version: 02 | Vigencia: 02/12/2025] Pégina 1 de 1

Villavicencio, 10/12/2025

DATOS DEL CONTRATO

Numero del contrato | 139 DE 2025 No. del RP: 2025-260 28/08/2025

Valor del contrato DOCE MILLONES DE PESQOS M/CTE ($ 12.000.000}

FORTALECER LOS PROCESOS CONTRACTUALES RELACIONADOS CON LOS
SERVICIOS A LOS USUARIOS DEL INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROYECTOS DE LA SUBDIRECCION DE
PLANEACION, DESARROLLO Y PROMOCION TURISTICA

Objeta del Contrato:

Fecha de inicio 25/08/2025 Fecha de terminacién 281072025
MODIFICACIONES DEL CONTRATO EN LA EJECUCION
{Aclaratoria, Adicién, Cesidn, Modificacion, Prérroga, Suspension, Reinicio y Otras)
No. CDP 334 27/10/2025 Na: RP 349 27/10/2025
Tipo de Mo de Fecha de Términos Ajustes Térmings
Modificacién Modificacion suscripcidn iniciales Finales
del acta
Acta de 001 27/10/2025 Dos (02) Un {01 mes Tres {03) meses
maodificacion de meses
prorroga
Acta de 001 271072025 $12.000.000 $6.000.000 318.000.000
maodificacion de
adicién

DATOS FINALES DEL CONTRATO
{solo en caso de tener adicién v prorroga)

Valor final del contrato DIECIOCHO MILLONES DE PESCOS (§ 18.000.000) MCTE

Fecha de terminacidn

final 28M1/2025
DATCS DEL SUJETO BENEFICIARIO DEL PAGD
Mombre contratista/ LICETH DANELY . . . .
proveedor GUTIERREZ NAVARRO Nimero de identificacion 1121872722
Direccidn CALLE6 SUR 24 A 27 Nimero telefénico 3508915807

Mdmero planilla
sequridad social

Fecha de pago de planilla 03/12/2025

9495039262 seguridad social

Nombre de la empresa
recaudadora de pago de | APORTES EN LINEA

salud
Cédigo cl'jggcltwdad No. de pago Periodo Valor total
6910 03 29/10/2025 al 28/11/2025 56.000.000

Nota: El presente documentn se encuenltra sujeto a lo dispuesto en el anticulo 1.6.1.4.12 del Decreto 1625 de
20186, Decreto Unico Reglamentlario en maleria tributaria

\
' I
AQ’H%&&EEQC?&ERREZ NAVARRO
cc. 1
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

. DOCUMENTO EQUIVALENTE NO OBLIGADOS A FACTURAR . L
{(PARA TODQ TIPO DE CONTRATO)

Cdodigo: FR-GCO-110-71 | Version: 02 | Vigencia: 02/12/2025] Pagina 1 de 1

Villavicencio, 10/12/2025
. : DATOS DEC CONTRATO — T

Numero del contrate | 139 DE 2025 No. del RP: 2025-260 28/08/2025

Valor del contrato DOCE MILLONES DE PESCOS M/CTE (3 12.000.000)

SERVICIOS A LOS USUARIOS DEL INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROYECTOS DE LA SUBDIRECCION DE
PLANEAGCION, DESARROLLO Y PROMOCION TURISTICA

Objeto de! Contrato:

Fecha de inicio . | 29/08/2025 | Fecha de terminacidn, [ 28102005
!
MODIFICACIONES DEL CONTRATO EN LA EJECUCION
{Aclarataria, Adicion, Cesion, Modificacion, Prérroga, Suspension, Reinicio y Otras)
e No. COP 334 27/10/2025 T WO RP 345 2702025 '
Tipo de Mo de Fecha de Términos Ajustes Términos
Modificacién Madificacion suscripcién iniciales Finales
e e b o Gelacta N
Acta de 001 2711012025 Dos {02) Un (01) mes Tres {03) meses
modificacién de meses
prorroga
Acta de 001 271102025 $12.000.000 $6.000.000 $18.000.000
modificacién de it FE R AR £
adicién

DATOS FINALES DEL CONTRATO
{solo en caso de tener adicién y prorroga)l

Valor final dé!_-contrato

Facha de terminacion

Fed 28/11/2025
DATOS DEL SUJETO BENEFICIARIO DEL PAGO

;‘;T:;ﬁ:f”“a“m’ Syerrez navari BT | Nomero de identificacion 1121872722

Direccion CALLE 6 SUR 24 A 27 Nimero telefonico___ 3508915807

Sequriden socal | 9495039262 sequridad sogl A%

Nombre de la empresa
recaudadora de pago de | APORTES EN LINEA

salud
Codigo ?ggctwldad No. de pago Periodo Valor total
6910 03 29/10/2025 al 28/11/2025 $6.000.000

Nota: £l presente documento se encuentra sujelo a fo dispuesto an el articulo 1.6.1.4.12 del Decreto 1625 de
2016, Decreto Unico Reglamentario en materia tributaria

N _
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CC. 1121872722 de VILLAVICENCIO
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Resumen General de Pago

GATS GEMERALES DE LA LIQUIDACION

Feriodn Lo Tipa Foena Fagn
T [y 1 Planttia Pankis it | [ Banca [ omssors ] Yater
(resar s 197029841 . [rmerae ] ez | 28197 4249) [0 Bl el 1 of 83,380,108

AR ADAMINTSTRADORAS: 1)
FOUTIVA COMPARLL O SEGURTS
[P [ADWINISTRADORAS: 3)

IO

423

300,729,808

230,018,151

260,251,440

51,%, 100
$1.1%.300

19,000
9400
933,000

0
=
S

s
2
%

1,384,300
RIER
" snaee
539,10
$953,000
593,000
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APURTANTE

Ientificadin v Ruzan dacis Clirse Apertarta Preccion Chrdeg-Dopsrtaments Telkifana | Excrersdo SDtA #
zar
<L iRt GUTICELT HAYARSD LCLTH Dasiy | ortdstwtrimit calle & b i} YILLAYICEREHD Ao T anany [

LIQUIDACION DETALLADA DE AFDRTES

EMPLEADO T

Cwatre de Trabalar FRICIPAL { T ARTadey) EAT K ) 7,626,000 000 5 . © STakso0
Clrdid| VILLAVICENDIO Depto: META [ L Albdon) 1L404,000 §e 00 1,814,000 ELFE- -5 k13 ic 57,634,500 53,00 3 &
T [usnmnm ey F‘m ; B e LD frrerr = [ = wn| % ETe e Baw| e = )
WARAS LKTTH
o
Total Afillacios( 1) $1,034,000 1630, 100 S1a2s 800 $¥13,600 18 [ SR.A24000 THM [ e
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PROCESO DE GESTION FINANCIERA

DECLARACION JURAMENTADA
Villevicancio Cddigo: FR-GFN-110-01 | Versién: 03 | Vigencia: 01/08/2025 | Péagina 1 de 1

Declaracién Juramentada para efectos tributarios — Lev 1819 de 2016 sistema de
determinacion del impuesto sobre la Renta de las personas naturales.

Yo, LICETH DANELY GUTIERREZ NAVARROcon C.C 1121872722, expedida en
VILLAVICENCIOQ, obrando en nombre propio, y para dar cumplimiento con las disposiciones de
la ley 1819 de 2016, manifiesto bajo la gravedad de juramento que en el momento del pago
correspondiente del contrato 139 de 2025 objeto de esta declaracion:

1. Para efectos tributarios, mis ingresos provienen de la prestacion de servicios de manera
personal y se clasifican en la categoria Ingresos Cedula General - Rentas de trabajo (Art. 335
E.T.): y corresponden a los ingresos sefialados en el Art. 103 E.T - Salarios, comisiones, viaticos,
gastos de representacion, honorarios, retribucion a servicios personaies:

SIX__ NO

. 2. Declaro que las actividades que realizo, en el Instituto de Turismo de Villavicencio, son ﬁbi'
cuenta y riesgo propio y que no declararé costos ni deducciones asociados a los ingresos objeto
de retencién.

SILX_ NO
3. Declaro que la‘totdlidad de'los ingrésos ordinarios 'y extradrdingrios obenidos &€l munleipio
de Villavicencio en el presente ano es igual o inferior a mil doscientos unidades de valor tributario
(1.200 UVT) valor equivalente a {$ 59.758.800) '

sl NO _ X

4, Certifico que la planilla de seguridad social correspondients al mes de NCVIEMERE ndmaore
9495039282 pagada el 03/12/2025, por medio del operador APORTES EN LINEA se pagd como
parte del contrato que tengo con el Instituto de Turismo de Villavicencio.

En constancia de lo anterior se firma a los 10 dias del mes de DICIEMBRE de 2025.

LICETH M%RRO

C.C. 1121872722 DE VILLAVICENCIO






D} VANRN Formutario del Registro Unico Tributaria
2.Concepto |0 ]2 |  Aciualizacién
4. Ndmero de tormularlo 141192745862
{415177072124899484(3020) 119274
. ,ﬁ:‘\
5. Nomtro deo identificacién Tributara (MT) 6. DV [ 12, Direccitn seccional f\i\l\ 14, Buzén cloctranico
112187 27 2 2|0 [revseoysmssmmnd /(/’:“\\ Jenans
IDENTIFICACION NS NN
24. Tipo dg contiibuyents 25. Tipo da documanta 26. Humero do identibicackA \ s !,;/,._ ™
Persona natural o sucesidn ftiquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1121 8(1 2-\21, 2 N >
Lugar de axpedicion 28. Pais 29. Departamanto (/\\\/ mmcﬂmcm
T >
COLOMBIA 16 9 |Meta § 0,57~ Vmamnf%cao 001
31. Primer apeiido 32, Segunde apalido 33. Primer nombre \\) ( 34?02563 nombras
GUTIERREZ NAVARRO LICETH D’;NELY
35. Razdn social
36, Mombre comarcial \/ 37'"’5'9’ _/}
\/\\c\b
/ ua.cncmh/,? 7
38, Pais 39, Depadamanto NS 40. Ciudad/Municigia
cOLOMBIA t 6 9 |Meia @ﬁ </ 5 0 |Vilavicancio 001
41, Direccion principal /’/\ ‘\\> (F ‘\
CL6SUR24 A 27 / //} . \3;
42. Correo ofcirdnico lisath.navarro28 @ grail.com -
43, Codigo postal Fas, Tatond s\, /] </ 3508091580 7|4 Tauteno2
S CLASIFICACION
Activided nccném!ca\ \-—--_/ Qeupacidn
Actividad princlpal Acl'v}ﬁrd ﬁe:un'.l.ar:}, ‘\\) Ciras nctividades 52. Nomato
48, Cédigo 47. Fecha inicio actwidad 43. Cod:ﬁ::\\\ Q\B)Fecha"‘:q:ch trtad 50. Codigo 1 2 51, Cdehigo astablacimmnios
{6 9 1 0f[2018,0 2|01|L0f"‘0“2p06\60\3/§1] | [ | | l !
\ \""/ {“' \Rqs..OﬁBabilidados, Calldades y Atributes
t 2 3 \ ? t2 13 14 15 16 17 8 19 20 24 22 23 24 35 26
ss.cemo|s |4 of |/r\ N N O O
05- Impte. renta y compl. régimen
49 - No responsable de IVA ‘/7
\/
g
<
& )
Usuirlys aduaneros Expartadores
1 2 3 4 5 -3 7 8 9 10
l ! | l I l l | [ ! s5.Forma  56.Tipo Servicio 1 2 3
§4. Cédigo |57. Modo l
11 12 13 14 15 18 17 18 19
I || — ‘
IMPORTANTE: Sin porjulclo da laa Hzach & quo haya lugsr, Ia inscripclén en el Registro {nkco Tributario -RUT-, tendrd vigencl yon la no 80 exigird su renovacisn
Para uso oxclusivo de la IAN
s s [] w0 [X] o rmorss o]
La informaciin suminitrada a bovéds del formulario oficial de i ién, actualizacitn, s 1 | Sin porjuicio de las venficaciones qua fa DIAN realice,
y cancelacidn del Registra Unlca Tributario (RUT), deberd ser axacta y veraz; on cass de cons!amr Fimna autorizada:
inexactitud on algunc de 103 dakos sumintsliodes 3¢ adetaniardn s procedimicnios adminlstratvos
sanch o5 0 de on. segun of caso, Pardgralo def arliculo 1.6.1.2.6 def Decroln 1625
dol 2016, De igual manera al formalizar ef Irdmite ef uswara fue infarmada y acepta i politica de
tratamiento do datos fey 1585 de 2012, gae. Nambre GUTIERREZ NAVARRO LICETH JANELY
Firma ges soficitante;
285, Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha genaracidn documente POF. 0)-12-2025 10:57:50AM
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CERTIFICADO

VILLAVICENCIO,
META,
COLOMBIA,

A quien interese

03/12/2025

Por medio de la presente hacemos constar que la sefiora LICETH DANELY GUTIERREZ
NAVARRO con Cédula de Ciudadania namero 1121872722

Posee en el banco Davivienda:
CUENTA DE AHORROS DAMAS

Namero 0550098400014381
Fecha de apertura 03/12/2021

Cordialmente, . .—. ._..

BANCQO DAVIVIENDA

Bt A L | ot £
LD A

Haneo Davivenal SA.
HIT.850.034.303.7

Banco Davivinda S_A.






