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田STUD霊OS Y DOCU蘭ENTOS PREV霊OS RARA U蘭A COF門鼠ATAC重6蘭BAJO

RA聯OD創り田虫D DE CO珊RAmC霊6H DⅢ囲鵜嬉A

Solano Caque亀タDiciembre O5 de 2025

Se realiza el estudio prewio para la Contratacidn de陣estaci6n de Servicios

Profesionales fam la Eぬboraci6n del Manual de Identidad Visual de la

Personeria Municipal de Solano Caqueta de confomridad con la ley 2345 de

2023 b勾O las sigu王entes condiciones:

1. DESC最IPC重6Ⅳ DE L4=鴨CES霊DAD QUE SE剛は騨鵬翻鵬鳩SAⅢSRE陳

CO贈IA CORT虞棚AC重6Ⅳ.

Dentro de la Estructura del Estado) definida por la Constituci6n Politica, se

encuentra el Ministerio P血bfroo, COmO un 6ng浄nO de con寄Ol’CuyO director supremo

es el Procurador General de la Naci6n. A dicho 6rgrno le録co調e郵調nde la guarda y

PromOOi6n de los de購Chos humanos,ぬprotecci6n del interes ptlblico y la vigilancia

de la conducta oficial de quienes desempe盃an funciones p亀blicas”. Es匂ercido “per

el Procurador General de la Naci6n, POr el Defensor del Pueblo, POr los procuradores

delegados y los agentes del ministerio p血blico, ante las autoridades jurisdiccionales,

POr los personerlOS municipa]es y por los demas funcionarあs que detemineぬley.

Las Personerias Municipales, Orgrnis皿o al cual pertenecen los Personeros

Municipales, eStan dotadas de autonom壬a adminis龍a壷ua y presupuestal, PueS Su

funci6n de vigilancia y confrol de las autoridades munieipales demmdan

independencia del resto de instituciones que integran la adm血istraci6n local, POr

tal蝶泌6n’Si bien las Personerias Municipales forman parte del nivel local, POr Ser

Organismos de control del orden municipal, nO PerteneCen a la ad章njnistraci6n

municipal. EI Ministerio恥blico es un 6rgano de control aut6nomo e independiente,

que no se iden軸ca con una tlnica entidad organlCa y funcionalmente homogenea,

dado que las funciones estan asignadas a un sin ndmero de instituciones y

PerSOnaS que nO neCeSariamente dependen unos de otros, entre los que se

encuentran los personeros munieipales, quienes son empleados del orden

municipal, elegidos por el concQjo munic車al, pero S可etos funcional皿ente a la

direcci6n suprema del Procurador General de la Naci6n, en Virtud de la coordinaci6n
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y articulaci6n que debe imperar en el qjercicio de las funciones de Ministerio

P心blわ0.

IJOS Personero竿como servidores p血blicos del orden municipal pertenecen a la

estructura or組nlCa y funcional de las respec缶vas personerias, Onganismos que

foman parte del nivel lacal pero no pertenecen a la administraci6n municipal.

El ambito de sus funciones competenciales se encuentra deter意ninado, de mmera

general’en los a脆culos l 18 de la constr山ci6n politica, 178 de la ley 136 de 1994,

no細ma缶vidad esta en la cual se de鯖nen toda una serie de ac缶vidades a cargo de las

Personerias encaminadas a desa皿o皿ar la labor de la Constituci6n nacional le asigna

COmO agente del ministeriQ I弧blieo y como tal prormtor y protector de los de鵜chos

humanos de los ciudadanos del interes p血blico y la conducta oficial.

Este amplio espectro de ac債vidades con鯨adas aぬs Persone轟as Municipales imp血oa

que para el cumplimiento de cada una de sus funciones y la prestaci6n efectiva de

los servicios a su cargo se requiera de personal de apeyo adicional a la planta de

CargOS Para la qjecuci6n de diversas actividades y se logra si la耽alizaci6n de los

COmetidos constitucionales y legales que just菰can su e漬stencin com

representante del ministe轟o p血blico en el municipio al cual se encuentra adscrita.

Para el aseguramiento de la ges缶6n, CumPlimiento de las competencias, funciones,

responsabilidades,剛an de Ges債6n y cometidos estatales, LA PERSONERTA

MUNICIPAL DE SOLANO debe mantener presencia y buena imagrn institucional.que

le pem瓦ta la consecuc給n de sus metas y por ende, el meioramiento de la ges瞳6n

ad重ninistrativa? Para e皿o necesita de personal de ap{ryO COn el cual se pueda realizar

el manual de iden也dad visual, toda vez que la en缶dad no車ste personal con los

COnOOimientos y capacidades para adelantar y desanenar la actividad que se

requiere contratar.

Que, en merito de lo anterior, Se hace oportuno y necesario realizar un contrato de

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALBS con una persona natural o ju轟dica

que ofrezca las condiciones dptimas reque轟das y cumpla con los re叫isitos

habilitantes exigidos para皿evar a -Caho el o噌eto de la presente contrataci6n.

かき章霧o能ri種@抽出no.寄書ロ調書を丸億e物をa
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Que la presente contrataci6n se encuentra incluida dentro del剛an Anual de

Adquisiciones - PAA para la vigencia 20251 de la Personeria municipal de Solano

- Caquetま.

l.1蝕血書S重S DE珊O PE罵聯AHEⅢCEA

Los contratos de prestaci6n de servicios estan dise魚ados exclusivamente como

instrumento especi牟1 de colabonaci6n para el cump址niento de ac缶vidades

relacionadas con la administraci6n o funcionamiento de la en缶dad, Cuando dichas

a鏡ividades no puedan realizarse con pe購onal de planta.

De la lectura de los artieulos 53, 123 y 124 de la Constituci6n) Se deduce que si el

mismo constituyente estableci6 u皿aS detern瓦nadas v血s de acceso a la funci6n

P血blica, las autoridades administrativas no pedrian crear nuevas formas de

Vinculaci6n amparadas en noImaS ju魔dicas conseしgradas para鰯nes diferentes. Con

base en elementos de juicio, Se deduce que el contrato de prestaci6n de servieios

血nicamente.puede suscribirse cuando las activ掘ades a desempe瓦ar no pueden ser

CumPlidas con los servidores ptlblicos que labo艶m en la entidad debido a la

insuficiencia del mismo o en caso de que se requieran conocimientos especializndos

COn los que no cuenta la planta de personal.

En otras palabras, el contrato de prestaci6n de serⅤieios se celebra por el Estado

en aquellos eventos en que la funci6n de la adm亜straci6n no puede ser

Suministrada por personas vinculadas con la en缶dad o窟cial contratante,.per

personal insu飯iente, O POr購querirse de experiencia relacionada, Siempre y cuando

Se den los siguientes eventos.

a. La PreStaci6n de servicios versa sobre una ob脆gaci6n de hacer para la匂ecuci6n

de labores en raz6n de la expenencla, CaPaCitaci6n y fo細maci6n profesional de una

Pe鳩Ona en detenninada mate轟a, COn la cual se acuerdan las respec缶vas labores

PrlOfesionales.

EI o郎eto contractual lo conforma la realizaci6n temporal de actividades inherentes

al funcionamiento de la en缶dad respectiva, eS decir, relacionadas con el of2jeto y

紐1alidad para la cual fue creada y organizada. Pbdra, POr eSta rE脇6n, el contrato de
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teminos que'Se eStablezcan por la leyタde acuerdo con el mandato constitucional

COntenido en el血ciso segundo del articulo 2 10 deぬConstituci6n Po鱈缶ca, segdn el

Cu孤′∴Lospαr枕撮め膨Sp“e虎n側耶p肘垂購われ鍵励掘れ奄請α乾びのS e耽概略00枇救われお

く匹e Se和露eめわび. ’’

b. La autonomia e independencia del contratista desde el punto de vista tecnico y

Cien馳co, COnStituye el elemento esencial de este contrato. Esto sign遣ca que el

COntratista dispone de un amplio margen de discrecionalidad en cuanto concieme

a la匂ecuci6n del objeto con血actual dentro del plazo句ado y a血realizaci6n de la

labor, Segdn las estipulaciones acordadas.

Es evidente que por regla gerieral la funci6n p。bliea se presta por parte del personal

PerteneCiente a la entidad ofroial co細reSPOndiente y s6lo, exCePCionalmente, en los

CaSOS Previstos’Cuando las ac缶vidades de la adm血istrac王6n no puedan realizarse

COn Personal de planぬo requieran de conocimientos espeeia地類dos, aquellas

POd屯n ser Qjereidas a trav台s de la modalidad del contrato de prestaci6n de servicios.

C. La vigencia del contrato es temporal y, POr 10 tanto㍉弧duraci6n debe ser por

債empo血nitado y el indispensable para Qjecutar el o団eto contractual convenido.

En consideraci6n a lo anterior’eS de anotar que la prestaci血del servicio a contratar

VerSa SObre una obligaci6n de hacer para la ejecuci6n de labores, en raZ6n de la

experlenCla y fo櫨naci6n profesional del futuro contratista! ademas de que el

COntra竜sta conta血con la autonomia e independencia deede el punto de vistaL

tecnico’admiriistra缶ve y鯨nanciero, Sin exrfusividad y sin subordinaci6n, y la

vigencia del contrato es temporal, eS decir por un pla郷determinado.

En consideraci6n a los anteriores presupuestos, Se eStablece que el contrato que se

Pretende suscribir y que se sustentaL COn el presente estudio previo’Cuenta COn el

CaraCter de NO PERMANENCIA del contratista.

Adicional a lo ante轟or’eS importante mencionar? que) la Personeria municipal de

Solano - Caqueぬ) dentro de su estructura organi狙Cional no cuenta con personal

Profesional e id6neo para realizar diver強S tareas ProPias de la en缶dad, raZ6n por

la cual se hace necesario contratar una persona natural o juridica para que apeye

1a gesti6n de la entidad en este prop6sito.

種き隔め動機壷轟@毒寄はれ〇・ 〇種田弧蹴運口裏甑o
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EI servicio a contratar’se enCuen億a incluido en el Plan Anual de Adquisiciones de

la Personeria municipal de Solano de la presente vigencia.

Asi las cosas’Se Ve COn盤糾rada la necesidad, de celebrar un contrato de prestaci6n

de servicios profesionales, COn un Pr扇esional en Mereadco y Pu耽cidad, de

COnfom瓦dad con lo establecido en el Artieulo 2 Numera1 4 Literal H de la Ley l 150

de 2007 y Ar瞳culo 2.2.l.2.1.4.9 del DeerletO lO82 de 2015; di謡roSICIOneS legales

que establecen la posib址dad de efectuar contrataci6n de servicios pnofesionales y

de apeyo a la gesti6n deぬm略directa, COn la persona namral o jur迫ica que es悔

en capacidad de匂ecutar el o切eto del contrato y que haya demostrado la idoneidad

O expenenCla neCeS料da par年atender de foma con℃Cta la necesidad planteada por

la Personeria Municipal.

1.2 ES富UD霊O DEL SEC富OR O DE蘭E最CADO

EI A競ieulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto lO82 de 2015, eStablece:

Tねbe画麿ana應is僻庵rs励飲めd転s ESぬ削es・ La Eh統熔d昂sぬぬ/ d助e煽cet血個確南e桓pa de

如anead6n, e/ aI清勝necesaIねpa館COnOcere/ secめr鳩佃仇のaI旬ooeso db Co融raねc治n艇s〔fe厄

pe購pec海a佃ga4 comeI悌自帥ancie凪O何a面Zacね舶用ecn麹, yくfe a鵬腿is (fe Riesgo. La Eね細胞d

冨S錆鐙I拗e呼子∞肋Sぬndaくね鏡船a商鵬enぬS如剛耶抑め$ 〔ねI p褐ceSo.-章

En consecuencia, eS importante tener en cuenta los si馨uientes aspectas:

La contrataci6n del profesional en Mercadeo y Publicidad para la Presぬci6n de

Servicios Profesionales para la Elaboraci6n del Manual de Identidad Visual de la

Personeria Municipal de Solano Caqueta de Conforりridad con la Ley 2345 de 2023,

Se∵realiza mediante la suscripci6n de contr副tos de prestaci6n de　託rvicios

profesionales, en Virtud de los cuales una persona natural o juridica, POne al

servicio de la en缶dad su personal y/O SuS COnOCi皿ientos, en aras de cump血Ia

funci6n adm血istrativa en el mareo constitucional y legal.

A nivel legal, las normas que se citan a continuaci6n constituyen el sustentojuridico

de la contrataci6n que se prctende celebrar.

鋤き農劃録軸帥ね@事寄ぬn○ ○議書調か.○○伽o

馳調蛸陶7劇場前鍋肌4鼻y 4鴨的高〇日p胸

囲馳i節鏡面面的血霊証印前書i轟y範肌高帥轟き細めda舶

謝彊4直覚髄
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1) Ley l 150 de 2007, aLr屯Culo 2, numera1 4, Literal h, que eSt生blece la p購staci6n de

Servicios profesionales y de anyo a la gesfron, dentro de la modalidad de sdecci6n

de contrataci6n directa.

1a moぬ鵬d臓Se応的臓∞nねぬき始n働昭飽, SOねme露胎p棚如庵enめS S㊨uね鵬S ca双隠

(...)

砂戸色相ねp喝Sぬd6nめ撃I融sp㈲鵬yゐ郵ゆりaね的o p剣を細部翰uc賂nめかさb〔ゆS
a確的S que Soねpueくねn en∞朋enく冶場合a峡始m海aくねS卿naS na如融$

(...)の

2) Decreto lO82 de 2015, Articuto 2.2. 1.2.1.4.9. que establece:

℃伽ねめs de卵esfac紛" de s軌面的s pI動軸助妬s y de卸qyのaねges謄n, O Pa個自重CuC勅de ba車庫S

a硝鍋∞S que SOめPt,eden酌的鵬融e鳩e a d軸e肋海aぬS勝購O”aS伯的・ Las重ね批ぬdes毎晩飴厄s p録eden

con脆ぬr b動座mo的確娼d de co面前ねd6n d新ecfaねpresね的くねse鵬P調fesわ傭船s y de apqxp a属

搾S奴加c○n細p劇SOna na紬棺I oル舶q㈱ eS胎動館pa繭d庶政剃胎「 eI o軽め制∞励旧め料en印幡y

cuan細胞軌範融馳I聡駒伯細めne舶d o飲鱒砧慨自記q(伯I鵬y繭naぬ∞n由き鳩aゐq唯群

ねは励es胎CaS寄no eS n節e描Iねqueね軸d軸ね持合岬のb胎極めp椙Vねmenぬ凋庖S o細る僻め

脚a/ e/ O他動a〔ね「 (feI gasめc胎be重任r ∞舶esα船.

Los se胸S Profe敦maぬs y (胎apqyo a向ges鮒co噂on(fen a約ue/めS (fe na加a庇a h]細胞I

捌e堪れfes aねs (旭cons鋤o[治叩e se de碗n d封鋤l幽面e融oく船舶s鬼mcめ"eSく治ぬE欄ねd岳sぬぬ[

asI ∞moぬS鳩伯叔的a飯場c○n a助鵬飢渇(坤e棺鍋合s,佃g観るo a軸肌軸S.

La新枕ぬd黒船霊妙pa掴めc○融昭ね的nくね的bゆS a舶弱虫お印e Sのね朋en飴pueぬn enoomenぬ購e

a defem海aくねs pelSOnaS n合紬棺fes, debe束vs鯛b合r esぬs触ac細n enねs esfudめs yめou朋enfos

p低減鳩. 〃

1.2. 1. ASPECTOS鵬脚ES Y O最GA即略AC重ORALES岬)O閲DAD)

La Entidad Estatal re Luiere una persona natuIal o juridica con equipo de也a咄O

Con formaci6n profestonal en el area de Mercadeo y Pub勤oida血

織豊憎め耽読轟㊨綿隠れ〇 ・勧説概ね.型埋遥○

掃け棚I書館職能瞳腿4鼻y4寄靴磨o馴p事寄do

餓粥概説範囲帰心鳳韓喜劇就職y寄融鋤軸鳩
事主事40曇あ朝議
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l.2.2. ASP露cTOS CO蘭勘RC鵬皿ES,富岳CⅢcOS Y蝕瞭山霊S重S D馳R嘘sGO

(圏X富麟R重電Ⅳc重A)

Fbr la naturalezaL de las ac萌dades a rcalizar y del o均eto contractual el profesional

O el equipo de trab萄O de la persona na調ral deberan contar con una expenencla

m血ima cert龍cada de diez (10) meses presta皿do servicios a entidades

PerteneCientes al Ministerio P血blico.

1.2.3. ASPECTOS剛聞A鮒C霊EROS. O最GA蘭書ZAC重ONAL圏S, T畠C蘭重COS

IJa Fersoneria Municipal ha contratado Ios servicios profesionales en las dife隔ntes

各reas para dar cumplimienめa las competencias que le son asignadas por la Ley

COnforme a los lineamientos nacionales en mate轟a de fuentes y aplicaciones de

recursos. De conformidad con el ar節oulo 2.2. l.2. 1.4.9 del Decrleto lO82 de 2015;

k contrataci6n del personal se ha富合de manera directa a traves de contratos de

PrestaCi6n de servicios profesionales.

1.2.4. T量PO DE R圏随UN暇RAC重6蘭

El也pe de remuneraci6n recomendada para la prestaci6n de servicios o喝eto del

Praceso de Con寄掛taci6n son honorarios y/O re皿uneraCi6n por mensualidad

VenCida.

2.宣. OBJ閉o

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ELABORACION DEL

MÅNUAL DE IDENTIDAD VISUAL DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SOI.ANO

CAQUETÅ DE CONFORMIDAD CON LA LEY 2345 DE 2023.

2.2. CLAS聞物CADOR DE‖BⅢ測剛BS Y S電照V霊C霊OS - COD U珊SCP:

C6digr Es鰭ndar de Productos y Servicios de Naciones Unidas” “The United
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OD重GOU蘭SPSC �D毒$c瞳Ⅲ着cIe蘭 

80111620 �Sierviciostemporalcsderecursosh脚s 

2.3・ OB重賞GAC霊ORES D題L CON富貴AT霊SnA: En desarrollo del o郎eto antes

mencionado el contratista, COnServando su autonomia, debe重岳cumplir con las

Siguientes obligaciones :

2.3・1. Oblig種cione蜜Eapec細cas: En desarro皿o del o匂eto antes mencionado el

COntratista debeぬcumplir cpn las siguientes ob脆gaciones:

1. Dise盃ar los elementos del Manual de Iden融ad Visual en aplicaci6n de la try

2345 de 2023 para患Personeria Municipal de Solano Caque蜜que contenga

COmO m血imo: a直ndice, b) O均etivos, C) canales de comunicaci6n, d) I軸logo, e)

Paleta de coIor, $ aplicaci6n de coIor, g) zma de seguridad, h) papeleria

COrPOrativa言) usos inconectos, j)髄pe邸a鯨a, k)剛anti皿as de presentaci6n, i)

a請壬culos promocionales, m) apficaci6n impresos, n) formatos ins宙ucionales, O)

APlicaci6n de los Iogos para otras areas p) Discho de pata para medios

audiovisuales. q) pendones institucionales, r) material promocional.

2. Producir y eqtregar un ( 1) Manual de Iden缶dad Visual en formato digital.

3. Realizar una (1) capacitaci6n virtual y/O preSenCial de m壬nino dos (2) horas

COn lo$ funcionarios y contratistas, COn el窟n de socializar el Manual de

Identidad Visual, uSO co調eCto del mismo, reCibir retroalimentaci6n,

SugerenCias y observaciones al respecto.

4. Hacer un estudio de mercado para que el lo秒quede acorde a la Ley 2345 de

2023.

5. Apoyar en el acto administra宙ro de adopcidn por medio el cualしse

implementa el Manual de Identidad Visual de la Personeria Municipal de Solarm

Caquet各.

6. Dise充o de un logo.

7. Apoyar a la En缶dad en la gesti6n ante el Ministerio de TtonoIogias de la

Informaciらn y las Comunicacねnes (Min’HC) para∴la en寄℃ga y PueStaL en

funcionamiento del si髄o web institucional. Asi mismo, adela虹ar las acciones

neCe重裳maS Para la creaci6n y configuraci6n de las redes sociales oficiales de la

1, COn el prop6sito de fo競alecer su iden缶dad visual, OP血niz狐los canales

unicaci6n y garantizar una adecuada difusi6n de la informaci6n dirigida

細面醐融㊨純血競○ ○ ㈱ミ粗.鯖○議書○

掃討棚7鴨職場鑓鵬4Ay4置ね蘭も樹種愉d〇

割線番郎健融的癌血的前書iる噂をe融陥ね儲幽ぬ
る粗4の蛾
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a la comunidad, PromOviendo transparencia, Par屯cipaci6n y acce

a los servicios institucionales.

2.3.2. ob櫨g種cまone容Gene粗め露;

1.取esentar los documentos necesarios para el perfeccionamiento y la Qjecuci6n

de宣cont蝶虹0.

2. Responder por los documentos鰹sicos o magn蝕cos que le sean en寄egErdos o

que elabore en desarro皿o del contrato, Cert脆cando que reposen en la

dependencia correspondiente.

3. P購sentar oportunamente los informes de avance del o勘eto contratado.

4. Entregar al supervisor del contratojunto con el info細ne皿enSual, COPia legible

del comprobante de pa蜜o del aporte皿enSual al Sistema de Seguridad Social

integral (Salud y Pensi6n y Ries齢s Ftofesionales) en los健rminos se愚alados

e皿血中.
5・ Cumplir a cabalidad con el o勘eto a contratar, al igual que con las

espec過caciones consa即rdas en los estudios previos.

6. Acatar las recomendaciones, CO調eCCiones∴y aClaraciones que le sean

efectuadas por el Supervisor del Contrato.

7. Entregar una vez龍Ialice el contrato al Supervisor los archivos鰹sicos y

mag血eticos y de皿aS documentos que tenga a su cargo en virtud del desaITOllo

del o馳eto del presente con廿ato.

8. LaS demまs inherentes al o勘eto y la naturaleza del cor]血ato y aquellas

indicadas en las condiciones especiales del contrato

2.4. OBL霊GAc重O贈ES DE LA閲で重りADこEn desarrollo del o均eto antes mencionado

la Personeria debe重岳cumplir con las siguien健s obligaciones:

1. Ekpedir el respectivo Registro Presupuesta1

2. Pagar el valor del contrato de manera oportuna de acuerdo con los俺調ninos

establecidos.

3. Fac址tar al CO討取A重量STA toda la info細rmCi6n, medios y bienes necesa壷os

Para la prestaci6n del servieio o切eto del presente contrato.

4. Supervisar el cumplimiento de las obligaciones del CO鱒¶R劇はSⅢA,

ver紐cando la calidad de los servicios prestados.

2.5. ESPECI珊cAC霊O珊露S ESE蘭C鵬山田S QUE RErfu∬ EL CO珊RA富O:

2.5.1. Pl種zo de Qjecuci6鶴del cont楓to; La actividad objeto de *l neCeSidad de la

醒藍三三二
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2.5・2 l鵬gar de prest種ci6n del serIriclo: EI o噌eto y obligaciones COn血to se

ejecutafan en el Municipio de Solano, Caqueぬy donde sea neeesario que el

Contratista s6 desplace para cump拉con el o噌eto contractual y se tendねco皿O

sede el Municipio de Solano - Caqueta.

2・5・3 Valo富de霊Contrato; Pgm todos los efectos a que haya lug坤el valor del

PreSente COntratO aSCiende a la suma de TRECE MILLONES NOVECIENTOS

CUARENTA MIL PESOS, ($ 13.940.000) moneda corriente.

審.5.4. Fo蘭種de P種重p: Los cuales se cancelaねasi:

駁valor del presente cont劇to co宣reSPαnde a la sum de ¶閥窒CE蘭II心O嶋田S

OVECⅢ羽車OS Cu餌彊軸はA蘭Ⅲ馴隠OS ($13.g40.OOO)軸C鴨, el cual se encuentra

discriminado asi:

珊o De襲轟pei血de遭A珊d種d　　　　' U轟d種d C狐髄dad V孤or

.　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　種e書面幽艶d種

r ∴ bisefiar lo8∴∴elementos del Man竜al de捌e皿ent料叩V)　1　　紋.00o.000

Identidad Visual en aplicaci6n de la Ley

2345 de 2023 pa輸血Pe蹴OnC屯貧随uni屯p粗

dc Solano Caquetまque contenga como

m壬nimo: a) indice, b) 0勘etivos, C) canales de

COmunicaci6n, d) IsoIogo, e) paleta de color,

P aplicaci6n de coIor, g) zona de seguridad,
h) papeleria corporativa, i) usos inconectos,

j汗ipogra癒a, k) Pla組tillas de p購sentaci6n凋

ar樋culos promocionales, m) aplicaci6n

impresos, n) formatos institucionales, 0)

Ap脆caci6n de los logos para otras紅eas p)

Disefro de pata para medios audiovisuales.

q) pendones　血stitucionales, r) material

p調皿o瓦on孤

Producir y entregar un " nda肌al de Man血的V)

Identidad Visual en formato digital.

Realiz弧una (1) capacitaci6n virtual y/O Capacitaci6n

PresenCial de minimo dos (2) horas con los ‘

funcinnarios y contI軸istas, COn el fin de

SOCializar el Manual de Identidad Visual,

uso conecto del mismo,　reCibir

retroalimentaci6n ,　　SugerenCias y

Observaciones al r野PeCto.

Hacer un estudie de mercado para que el logo Estudio

quede acorde a la Ley 2345 de 2O23.　　　Merc救lo

薬膳露能管香種㊨細胞間車軸田握きぬ.寄o岬。○○

亀割け勘種7働職能Cま鵬亀Ay 4膿寄書職〇日p陶do

囲砺霜甥Ge観的由e重寄書き9夢枇iふれy Go朋か劇慮鶴亀融

雪馨裏側)離

1　　　$7.900. 000

1　　　$l.000.000

l　　　　$500.000
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yar en el acto atministrativo de adopci6n Documento

medio el cual sc implementa el Manual de (Prqyto de

Ltidad Visual de la Personeria Municipal聖書o ‥ _

Solano C∈喝uet各.

Dise粛O de u皿め柳宣.

$500. 000

A血血頓0

)

Dise克O l　　　　$500. 0 00

Apeyar a la Entidad en la ges髄6n ante el Gesti6n

Ministerio de TecnoIog壬as de la Info調naCi6n y

las Comunicaciones (MinTIC) para la entrega

y puesta en funcionamiento del s沌O Web

institucional. Asi mismo, adelantar las

acciones necesarias para la creaci6n y

con貸guraci6n de las鳩des sociales o盤ciales

de la Entidad, COn el prop6§ito de fortalecer

Su identidad visual, bptinizar los canales de

COmunieaci6n y garantizar una adecuada

di組s治n de la　ぬめ鵬貧cie孤　d噛da a ]患

comunidad, Promoviendo transparencia,

Participac主6n y acceso opo同職O a los

Se重Vicios血s髄tudo孤独e s.

l　　　　$500.000

VA重O最ToTAL嘗Sl調蘭曲調O D露重Co調で最A富o $13.940.000

Un血nico pago total, al cumplimiento de1 100% del o聯eto del contrato, Previa

PreSentaci6n de: al Informe de cumplimiento de las obligaciones del contrato; b)

Acta de supervisi6n患rmado por el supervisor d鏡contrato y contm缶sta; C) Factura

equivaleute y/O Cuenta de cobro y d) comprobantes de pa邸de la Segu轟dad Social

(Salud, I℃nsiones y Riesgos haborales) ・

2.5.毒. Super概或6n: De confo調nidad a lo indicado a los Arts. 83 y 84 del Decreto

1474 de 2Ol l , 1a Supervisi6n se筆舌Qjercida por:

2.5.6. Ident雛cac給n del contmto a celebmr: Por el o助eto y las ac缶vidades a

desarrollar y teniendo la definici6n que consagra el numem1 3o del art c運血o 32 de

h重ey 80 de 1993 y el articulo 2.2・1.2.1.4.9. Del decreto lO82 de 2O15, Se trata

un contrato de prestaci6n de servieios prlDfesionales ya que co調℃SPOnde a

os de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria, que Se derivan del

de las funciones de la entidad.

動き職種別封ぬ㊥雪oぬ競〇 ・き雷種嬉割租.種の耽o

由晴朗7珊請書∈種鵬4鼻y年的南ぬ幽p憎め
闇師事を郎露確章櫓de !寄書埴輪璃血y俄融鍋物d寄d寄れa

綬章4の雪5湘
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劇隠劃し甘　露町 J町劉開聞cAc】急場

El articulo 2 de la IJey l 150 de 2007, reglamenta el principio de transparencia y

Se充ala las dis缶ntas causales de selecci6n de con寄掛缶stas por parte de las entidades

estatales que se encuentran some也das al Estatuto General de ContIataCi6n de la

Administraci6n P丘blica.

Dando estricto cumplimiento a los fines y prmcIPIOS eStablecidos en la contratacidrl

es屯tal, 1a Personeria munieipal de Solano, adelantaね　un proceso de

CONTRATACION DIRECTh POR PRESTACION DE SERVICIOS y de confom瓦dad con

los pa胎metros legales establecidos en los Contratos de Prestaci6n de Servicios

Ptofesionales y de Apeyo a la Ciesti6n, Articulo 2.2.1.2. 1.4.9 del DecrletO lO82 de

2015. Con億atos de prestaci6n de servicios profesionales y de apeyo a la gesd6n, O

Para la Qjecuci6n de trabedos ar瞳sticos que soIo pueden encomendarse a

deterr血nadas personas naturales.

Para la prestaci6n de servicios profesionales y.de apeyo a la gesti6n la entidad

estatal podr呑contratar directanente con la persona natural o juridica que es健en

CaPacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad y

experiencia directamente relacionada con el iirea de que se trate, Sin que sea

necesario que haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el o重denador del

gasto debera dqjar constancia escrita.

Los servicios rofesionales y de anyo a la gesti6n co細℃SPOnden a aque1los de

n如uraleza intelectual diferentes a 10S de consultoria que se derivan del

cu皿Plimiento de las funciones ‾de la entidad; aSi como Ios relacionados con

actividades opera缶vas, 1ogisticas, O aSistenciales. Pzm la con億utaci6n de tra心由OS

artisticos que soIo pueden encomendarse a determinadas personas naturalesタla

entidad justi紀carまdicha situaci6n partieularmente, teniendo en cuenta el o勘eto a

COnt難血Ia modalidad de escogencia del contratista se重岳de acuerdo a lo establecido

en e1 1iteral h del numera1 4 del ar糎culo 2 de la Ley l150 de 2007 en el acto

administrativo de que trata el A轟壬culo 2.2.1.2. 1.4.9 del Decreto lO82 de 2015.

缶棚喰聯劉$ e面題箇o陶紬A軽重Ⅵ鼻面聯慮蜜S電動撮A露o職圏重電の棚卿o.

Or total del contr鼠to se dete珊nin6 por parte de la Entidad, teniendo en cuehta

ientes variables:

り重職○請融@璽0車種機の書簡鴫調瞳孔〇 〇鋤血o

鯖醐7錆競鴫重ね鵬4鼻γ4曲調屯田p掘め
馳髄貼亀きれ章憎de曲面的富統治競y亀o融慨嬉d劃ぬ巾種

曇禎4の弱き雅
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1. La compl匂idad

2. 1a necesidad de competencias especializados

3. Educaci6n; fonmci6n y expenencla

4. El tiempo de dedicaci6n

5. 1わS materiales

6. Los desplaz弧nientos

7. El uso de tecnoIogia

8. La canddad de productos

9. El n血mero de ac缶車dades

De acue重do con las variables analizadas por la En缶dad, el contratista se ubica en

una escala de pagos por honorarios, tal y como se establece en la correspon髄ente

forma de pago.

4.l. Valor: EI valor total del contrato asciende a la suma de TRECE MILroNES

NOVECIENTOS CUARENTA MIL P宙SOS, ($ 13.940.000) moneda legal. (Con relaci6n

a=VA, la persona preseleccionada debe重岳informar por escrito, en CaSO de que el

servicio este gravado. En caso de組O indicar重o, eSte nueVO Valor no podra ser

reconocido por la Entidad y el CONTRATISTh deberまasumir el costo del impuesto.)

蘭ot種: El anterior valor inclnye todos Ios costos d主rectos e indirectos que se causen

COn la celebraci6n del contrato; asi como las ob盤gaciones tributarias (Municipales,

Dep紬tamentales o Nacionales) a las cuales es悔obligado el futuro contratista, quien

debefa asumir toda la carga tributaria que genere el valor in髄cado en el presente

nu皿e難血.

4.2. Rllbro presupuestal afect種do:ぬEntidad cuen也con la disponib並dad

PreSuPuestal para a皿Parar el valor del contrato que se pretende celebrar el cual se

Pagrぬcon ca昭o a recursos de:一

∴珊〇三 ��2.1.2.02.02.008.04 

聯関の舶劃鵬暮ら珊 ��ServieiosP]℃StadosalasE皿PreSaSyServieiosde 

腿重難関的 ��Producci6n 

き耽 ��083 �強面o最放電重電か耽 �$13・940.000 

罰匪c鶴亀随 �0与j12/2025 �麗亀V軍の露蘭c劃し �30112I202与 

種鮒奮云寄書諸種㊥調書袖o“脚は櫨裏書種・製録七〇 飼同封種7●競能仁義1書e4鼻y4鵬請め馴p調寄o 王国埼 � � ��� 
ー焚　書喜一　揺 �� � �� 
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No obstante, el pago se s可etara al respectivo rlegistro presupuestal

Personero Municipal de Solano.

陣調el

粛劇場桝曲耽罫書喜連o職駆り鼻D

Los factores de selecci6n que se emplear託l POr la Personeria Municipal para

Seleccionar la oferta mas favorable son:

De confo調nidad con el decreto IO82 de 2O重5 y con el fin de veri丘car la idoneidad

y e雑記nencla Para el de劉劃mllo de las actividades de la necesidad que se requiere

Sa缶s患cer, Se COnSidera que esa persona debe acreditar:

C種p種cまdad J櫨露出c種;

EI proponente debe presentar la siguiente documentaci6n totalmente vi節nte:

>∴ 】fropuesta debidamente suscrita.

>　HQja de Vida en el Formato thco de la Funci6n恥blica de la persona

natu輪l.

> ’Fbtacopia del RUT de la persona na加ral proponente.

>　Fotocopia de la cedula de ciudadania.

>　Fotocopia de los Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria de la

PerSona natural proponente no mayor a 3O d壬as.

>　Fotocopia de los Antecedentes Ftscales de la Contraloria Gerrd de

la Reptiblica persona natural proponente no mayor a 30 dias.

>　Fotocopia de los Antecedentes Penal de la persona natural

ProPOnente nO mayOr a 30 d王as.

>　F虎ocopia de Antecedentes de Medidas Correctivas de la persona

natural proponente no mayor a 30 d壬as.

>　Copia o Cert臆cado de a紐iaci6n al Sistema de Seguridad Social en

Salud y Pensi6n.

圏町e轟encぬ:

cぬ雷電- �ー】随e容e嚢 

陣Ofesionalconexpenenclaen �10 

MirlisterioP血blico 

申o調種cまあn;

討重職置ed櫨∞t帥 �駁t看鴫o 

oき購o馴鴎ぬ㊨嚢o霊種調〇 ・鴨種田叫憾丸田寄議書○

屯同軍重義7 ●巾能く露鵬4Ay 4同調通園寄贈do

囲i龍i聯履寄書拘置脆蘭書e夢帽証らn y Q棚融担調
う粗4の曇るき難



原　　　　　審と照§ON駄置A ��MuNICIPAL　　　--き 

職 �書∴・書誌 �CAQU剛A　　=田園 置轡24・0 

恥鰐sion粗 �Mercadeoyfublicidad �「 

Acredまtar Conocまmまe競tO露en:

Pa a soporte del an餌sis健脚ico y ∞On6mico del contrato’POr Ser un Contrato que

se caracteriza por ser i融融o pe鳩o職のel eS decir, que Se SuSCribe por las calidades

del contra竜sta, el valor no se encuen也a s噌eto a las重eglas del mercado sino al valor

incalculable de la intelectualidad y del resultado satisfactorio de la labor del

profesional. As壬las coさ5as, Para塙ar los honorarios y/O re劃Lune重aCi6n del con櫨atista

Se tuVieI.On en Cuenta la idoneidad y experiencia del futuro contratista.

駁灘聞議腿蒙る蘭,瞥AS霊鱈蘭A寄書如

脚鼻蘭A賢圃c鴫鍵良雷か劇岬

En desam班o de lo se充alado en el alItieulo 4 de la Ley l150 de 2007 y el

ar髄culo 2.2・1.1.1.6.3 del decreto 1082 de 2O15, y COn el紐1 de valorar el

alcance del o均eto contractual requerido por la entidad, COmO SuStento y

just綿caci6n de la fomra de selecc治n aLdoPtada para la presente contrataci6n,

la Persone轟a Municipal de Solano determina cbmo riesgos aquellos hechos o

Circuns髄膜Cias que por na如rale2a del contra血o y de la ac缶vidad a匂ecutar es

魚o缶ble su ocu蘭enCia, y al presentarse, Pueden afectar el normal desarm皿o

del o切eto contractual y como consecuencia retrasar o suspender la Qjecuci6n

del contrato, afectando as壬el equ址brio econ6mico del contrato para uno o

ambos extremos contractuales.

El nnico riesgo que se evidencia para esta contrataci6n seria el incump虹miento

POr P餌e del contra缶sta. Sin embargo, Se COnSidera que este riesgo es m紅血mo

teniendo en cuenta que la supervisi6n del con寄ato es Qjercida directamente por

el Personero Municipal, quien emite el recibo a satisfacci6n del servicio

P購viamente al pago y el cont略tista debe presentar el informe de actividades

realizadas en el pe轟odo, donde acredite el cumplimiento de las lahores

asignadas, Sin lo cual, nO Se Puede realizar el pago.

Ademas, EL CONTRATISTA debeぬgarantizar el pago oportuno de su a甜iaci6n

COmO de sus pagr聡mensua重es a -SaludタPensi6n y Riesgrs, manteniendo vigrnte

Su afi虹aci6n durante eしte調nino de duraci6n del contrato.

かき購o厭き細ね@鵜ぬ調教の勘的憾む堅製こくo

くね醐7劇画寄Q鵬4鼻曽4鳴けぬ圃舶
囲細雪鵬履剛的d亀要請韓富農耗胸裏y Go融錆的趨向職種

薪と14寄う6尋曇曇
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De cumplimiento:耽r medio de este amparo la En缶dad se precave contra los

P亀甲ulCIO$ derivados del incumplimiento inputable al contra。sta’ deぬs

Obligaciones emanadas del cont輪to gz脚也zado. Este amparo cubre a la En帥ad

Estatal de los pe両ieios derivados de: (1) el incumplimiento total o parcial del

COntra.to’Cuando el incumplimiento es imputable al con軸sta; (b) el cumplimiento

tardio o defectuosd del contrato, Cuando el incumplimiento es inputable al

Con寄掛缶sta; (C) los dafios血putables al co血atista por entregas paroiales de la obra,

Cuando el contrato no pIt燕entregas parciales; y (d) el pa蜜o del valor de las multas

y deぬclausula penal pecunia轟a書

7.1 P6鵬狙DE GA最A対審壬A th重CA:

De acuerdo con la naturaleza del contrato yぬfoma de pago no se requiere p61i2a

de cump脆niento para el presente proceso de contrataci6n’ya que Seg。n el an餌sis

del riesgo efectuado por la entidad班esgo de incump拉niento es m血imo por lo que

de confomidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2. 1.2・1.4.5. No obfigatoriedad de

gg脚債as. En la contrataci6n directa la exigencia de garantias establecidas en la

Secci6n 3, que COmPrende los articulos 2・2.1.2.3・1.1 a1 2.2.1.2.3.5工del decreto

1082 de 2015, nO eS Obligatoria.

撮磯軸酬駁卵患嚢o露調腿亀
脚耽舶載麟毘きo蘭暖彊電着o

has contrataciones directas no estin cobijadas por Acuerdos Comerciales, Seghn el

inciso l del耽eral C del Manual para el manQjo de los Acuerdos C。merCiales en

Procesos de Contraぬci6n versi6n M-MACPC_ 1 4.

De confom正dad con lo dispuesto en el ar瞳culo 2.2.1.l.1.7.1 del decreto 1082 de1

2015 y el articu10 223 del Decreto-Ley O19 de 2012, la pub撞caci6n de este contrato

Se ha塩en el Sistema Electr6nico para la Contrataci6n珊批ca SECOP II.
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Fara constancia, Se組]ma a los O5 dias del mes de dieiembre del dos m血veinticinco

(2025).
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