
 
 

 FORMATO                                                                  
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CONTRATO 
DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO 

A LA GESTIÓN 

Código:  F-GC-27 

Fecha:19/07/2024 

Versión: 02 
 
 

Página 1 de 3 
F-DE-013 V.3                                                                                                                       15/07/2024  
Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La versión vigente se 
encuentra publicada en el Sistema de Gestión Único Estratégico de Mejoramiento - SIGUEME. 

 

PAGO No. PERIODO A 
PAGAR 

Del 1 al 30 de noviembre de 
2025 

FECHA 
PRESENTACIÓN DEL 

INFORME 

DD MM AA 

03 09 12 2025  

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATO 

Nombre/                                                                              
Razón Social 

Divann Danneth Gomez 
Correa 

No. Identificación 
C.C o C.E 1.122.816.215 

Contrato No.  

CO1.PCCNTR.83115
92 

Fecha inicio 
25 DE SEPTIEMBRE DE 

2025 
 

Fecha Final  31 DE DICIEMBRE DE 2025 

Objeto del 
Contrato 

Prestar servicios profesionales para la gestión jurídica en la verificación y cumplimiento de 
asuntos legales de competencia de la UPME, y lo que de ello se derive, en especial, lo relacionado 
con el sector hidrocarburos y energía. 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES 
Conforme se establecen en el Contrato 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DEL 
PERIODO REPORTADO  

1 

Apoyar la elaboración de los actos administrativos y 
demás documentos propios de las funciones de la 
UPME, en especial, los asuntos de la Subdirección de 
Hidrocarburos y la Subdirección de Energía Eléctrica, 
en articulación con la Oficina Asesora Jurídica. 
 

 

Se procedió con la proyección del acto 
administrativo, el cual busca resolver solicitud de 
cambio de Fecha de Puesta en Operación – FPO del 
proyecto Central Hidroeléctrica San Bartolomé con 
capacidad de 50 MW cuyo punto de conexión 
asignado es la Subestación Malena, localizada en 
jurisdicción del municipio de Puerto Berrío en el 
Departamento de Antioquia, en cual fue asignado al 
aplicativo argos distinguido con el radicado No. 
20251110265902. 

 

2 

Gestionar la respuesta oportuna de las peticiones, 
quejas y reclamos, sugerencias y denuncias, recibidas 
por la UPME, relacionados con los trámites y procesos 
administrativos de la entidad, en articulación con la 
Oficina Asesora Jurídica 
 

 
Se presto apoyo en la proyección y notificación del 
siguiente derecho de petición, distinguido con EL 
siguiente radicado No.: 
 

• 20251020180691 

https://sigueme.upme.gov.co/sigueme/files/mod_documentos/documentos/F-GC-026/F-GC-026.docx?id=1708980175,8913
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3 

Participar en las reuniones, audiencias, mesas de 
trabajo, comités y demás espacios relacionados con 
la misionalidad de la entidad, en especial de los 
asuntos de la Subdirección de Hidrocarburos y la 
Subdirección de Energía Eléctrica y/o de la Oficina 
Asesora Jurídica, cuando se requiera 
 

  
 
En participo en la reunión celebrada el día 25 de 
noviembre de 2025 por el aplicado Microsoft teams, 
la cual tenía como objetivo brindar ciertas 
orientaciones y recomendaciones por el líder Mateo 
Severino, en aras de buscar la celeridad y eficacia 
en los documentos proyectados por los 
sustanciadores. 
 
 
 

4 

Elaborar informes, actualizar base de datos y 
registrar oportunamente las novedades de los 
trámites y actuaciones administrativas que le sean 
asignados en el sistema Argo y en los aplicativos 
previstos para el efecto 

Se apoyo en el cargue y notificación en el aplicativo 
argos, específicamente en la respuesta de UN 
derecho de petición distinguido con los siguientes 
radicado No.: 
 

• 20251020180691 
 
 
 
 
 
 

5 

 
Apoyar cuando se requiera los asuntos relacionados 
con los procesos y procedimientos a cargo de la 
Oficina Asesora Jurídica o quien haga sus veces. 

Se apoyo en la proyección de la expedición de 
certificado de cambio de titularidad de proyecto 
COG.003.2022 Torrealba, distinguido con el 
Radicado UPME No. 20251500275082. 

6 

Cumplir con las actividades asignadas por las 
Subdirecciones, en articulación con la Oficina Asesora 
Jurídica y/o el supervisor, en el marco del objeto 
contractual. 

En mes de octubre se dio tramite de manera 
oportuna a las tareas asignadas por la coordinación 
jurídica.  

DECLARACIÓN DE CUMPLIMIENTO 

1 
Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con 
ocasión de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP II en la oportunidad debida y 
con los soportes correspondientes. 

https://sigueme.upme.gov.co/sigueme/files/mod_documentos/documentos/F-GC-026/F-GC-026.docx?id=1708980175,8913
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2 

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento y para dar cumplimiento a lo dispuesto en el Parágrafo 
1 del artículo 4 del Decreto 2271 de 2009, el artículo 126-1 y el Parágrafo 2 del artículo 108 del Estatuto 
Tributario, que el pago de los aportes obligatorios al Sistema de Seguridad Social se realizó teniendo en 
cuenta el valor del 40% (IBC) de los ingresos percibidos por el contrato de prestación de servicios número 
CO1.PCCNTR.8311592, suscrito con la UPME. Se anexa planilla de pago de seguridad social número 
35330391 correspondiente al mes noviembre de 2025. 

NOTAS: Una vez radicada la cuenta de cobro del mes respectivo en la entidad, el contratista debe cargar en SECOP 
II, ítem “7-Ejecución del contrato” opción Plan de pagos, el informe de actividades, el certificado de cumplimiento 
debidamente firmado, junto con la planilla de pago de seguridad social y demás anexos de la cuenta cobro 
radicados. 
 
Lo anterior, con el lleno de requisitos de la circular interna del trámite de pagos de la UPME, vigente al momento 
de la radicación.  

CONTRATISTA 

FIRMA 

 
 
 
 
 
Nombre: DIVANN DANNETH GOMEZ CORREA  

 

https://sigueme.upme.gov.co/sigueme/files/mod_documentos/documentos/F-GC-026/F-GC-026.docx?id=1708980175,8913


Bogotá D.C. 09 de noviembre de 2025  

 
Cuenta de Cobro No. 03 

UNIDAD DE PLANEACIÓN MINERO ENERGÉTICA – UPME 
Nit: 830.000.282-1 DEBE A: 

 
DEBE A: 

DIVANN DANNETH GOMEZ CORREA 
C.C. 1.122.816.215 

SEIS MILLONES QUINIENTOS MIL  PESOS M/CTE. ($ 6.500.000) 
 

POR CONCEPTO DE: 

TERCER PAGO, cuyo objeto es: Prestar servicios profesionales para la gestión jurídica 
en la verificación y cumplimiento de asuntos legales de competencia de la UPME, 
y lo que de ello se derive, en especial, lo relacionado con el sector hidrocarburos y 
energía.  

Correspondiente al periodo del 1 de noviembre al 30 de noviembre de 2025 de 
conformidad con la forma de pago establecida en el contrato de prestación de 
servicios No. CO1.PCCNTR.8311592 de fecha 25 de septiembre de 2025.  

Lugar de prestación de servicios 
Bogotá D.C. 
PERIODO: 

1 de noviembre al 30 de noviembre de 2025 

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que no tomaré costos ni deducciones 
asociados al presente ingreso, tal como lo establece el numeral 6 del artículo 
1.2.4.1.6 del decreto único reglamentario 1625 de 2016.  

Cordialmente,  

 
 
________________________ 
DIVANN DANNETH GOMEZ CORREA 
C.C. 1.122.816.215 Exp. En Barrancas – La Guajira 
Celular: 3232814458 
Dirección: Carrera 27 # 45 – 31 Bogotá D.C.  



RAZÓN SOCIAL :

IDENTIFICACIÓN:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACIÓN REPORTE:

PERÍODO PENSIÓN:

PERÍODO SALUD:

NÚMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

DIVANN DANNETH GOMEZ CORREA

CC-1122816215

0

2025-12-02

2025-11

I

35330391

2025-11

35330391

2025-12-02

BANCOLOMBIA

FECHA LÍMITE DE PAGO: 2025-12-04

TOTAL COTIZANTES: 1

CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NÚMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES
VALOR PAGAR
SIN INTERESES VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD
 FONDO

SUBSISTENCIAIBC

EPS005 800251440 SANITAS 1 $ 0 $ 325.000 $ 325.000$ 0 $ 0$ 2.600.000

25-14 900336004 COLPENSIONES 1 $ 0 $ 416.000 $ 416.000$ 0 $ 0$ 2.600.000

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 0 $ 13.600 $ 13.600$ 0 $ 0$ 2.600.000

$ 754.600Total a pagar $ 754.600$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 07/01/2026



Código: F-GC-016

Fecha: 28/01/2025

Versión: 05

NOVIEMBRE

25/09/2025

31/12/2025

TRES (3) MESES Y 

VEINTE (20) DÍAS

ITEM 
NUMERO REGISTRO 

PRESUPUESTAL 
FECHA  RP

VALOR AUTORIZADO 

EN EL MES O 

PERIODO DE PAGO

1 62725 15/09/2025

2 -$                                        

3 6.500.000,00$                         

4 -$                                        

5 -$                                        

6 -$                                        

7 -$                                        

8 -$                                        

9 -$                                        

6.500.000,00$                

 $                                                       -   30/11/2025

 $                                                       -   

 $                                                       -   

 $                                                       -   

 $                                                       -   

 $                                                       -   

 $                                                       -   

   

VALOR POR EJECUTAR

-$                                                     

-$                                                     

-$                                                     

6.500.000$                                          

-$                                                     

-$                                                     

-$                                                     

-$                                                     

-$                                                     

-$                                                     

-$                                                     

-$                                                     

6.500.000$                                          

N° PAGO FECHA INICIAL NUMERO DIAS VALOR A PAGAR

1 $0 

2 $0 

3 $0 

$0,00

C:C. 1088293299 CARGO DEPENDENCIA:

C:C. CARGO DEPENDENCIA:

______________________________________________________________

FIRMA DEL SUPERVISOR

VALOR ASIGNADO  RUBRO 

PRESUPUESTAL 

2.641.600,00$                                                                  

-$                                                                                                       

-$                                                                                                       

-$                                                                                                       

-$                                                                                                       

-$                                                                                                       

-$                                                                                                       

-$                                                                                                       

69%

FECHA DE CORTE DEL 

PERIODO A PAGAR

% EJECUCIÓN  EN TIEMPO 68%

291.733,00$                                                                     $291.733,00

VALOR TOTAL MODIFICACIONES 

(ADICIONES/REDUCCIONES)

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

PAGOS PROGRAMADOS

PAGOS AUTORIZADOS

SALDO A PAGAR

 $                                                               23.833.333 

   

SALDO A LIBERAR HONORARIOS
SALDO A LIBERAR GASTOS 

DESPLAZAMIENTO

 $                                           -   

% EJECUCIÓN EN 

PRESUPUESTO

VALOR INICIAL HONORARIOS (DILIGENCIAR 

CONFORME AL CLAUSULADO)

SALDO A PAGAR

 $                             23.833.333 

-$                               3.033.333 

 $                             20.800.000 

 $                             20.800.000 

 $                             14.300.000 

 $                               6.500.000 

VALOR TOTAL HONORARIOS

VALOR INICIAL GASTOS  DESPLAZAMIENTO 

(DILIGENCIAR CONFORME AL CLAUSULADO)

VALOR MODIFICACIÓN GASTOS  

DESPLAZAMIENTO 

(ADICIONES/REDUCCIONES)

VALOR TOTAL GASTOS DESPLAZAMIENTO

PAGOS PROGRAMADOS

PAGOS AUTORIZADOS

SALDO A PAGAR

PAGOS AUTORIZADOS

PAGOS PROGRAMADOS

VALOR MODIFICACIÓN HONORARIOS 

(ADICIONES/REDUCCIONES)

VALOR INICIAL  (HONORARIOS+GASTOS 

DESPLAZAMIENTO)

FIRMA DEL SUPERVISOR

NOMBRE DEL SUPERVISOR

______________________________________________________________

OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR 

En informe del Contratista con radicado UPME No. 20251110350262  se presentan las tareas desarrolladas con ocasión a la ejecución del contrato. En cumplimiento de lo anterior, se anexa al presente los siguientes documentos:

a. Formato vigente en el Sistema de Gestión Institucional - SGI, F-GC-027  Informe de actividades  desarrolladas durante el periodo de facturación y pago.

b. Cuenta de cobro No._03_ y/o factura electrónica No.______ obligados a facturar.

c. Formato de Información Tributaria diligenciado y anexos (únicamente primer pago).

d. Certificación bancaria (únicamente primer pago).

e. RUT y RIT (únicamente primer pago).

f. Certificado de afiliación a la ARL (únicamente primer pago).

g. Clausulado del contrato (únicamente primer pago).

h. Formato vigente en el Sistema de Gestión Institucional - SGI, F-TH-06 Inducción Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo (únicamente primer pago).

i. Modificatorio o acta de cesión (si aplica).

j. Formato vigente en el Sistema de Gestión Institucional - SGI, F-GC-030 Paz y salvo para la terminación de los contratos de Prestación de Servicios Profesionales y de Apoyo  a la Gestión –Persona Natural  (último pago).

k. Original de certificado de estar al día en el pago de salud, pensión, ARL, y parafiscales para personas jurídicas firmado por representante legal o revisor fiscal.

l. Entrada almacen (Si aplica).

En calidad de supervisor del Contrato /Convenio anotado, manifiesto que el contratista: 1.Cumplió a satisfacción y dentro de los términos contractuales con todas las obligaciones establecidas 2. Que el contratista desarrollo las actividades descritas en el informe de actividades

adjunto. Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al sistema de seguridad social realizados por el contratista por medio de la planilla No. 35330391 periodo de pago__NOVIEMBRE_ y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. Por

lo antes certificado y en cumplimiento de la forma de pago del contrato, autorizo la  liquidación y pago de la presente cuenta.

AUTORIZACIÓN DE PAGOS

NOMBRE DEL SUPERVISOR MATEO  SEVERINO RODRIGUEZ Jefe Oficina Jurídica Oficina Asesora Juridica 

TOTALES $0,00 $0,00

 $                                                                                                                                                                       -    $                                                       -   

 $                                                                                                                                                                       -    $                                                       -   

-$                                                                                                       

 $                                                                                                                                                                       -    $                                                       -   

LUGAR ORIGEN LUGAR DE DESTINO FECHA FINAL GASTOS DESPLAZAMIENTO

-$                                                                           

DETALLE SALIDAS MENSUALES (DILIGENCIAR UNICAMENTE SI APLICA CON LOS DESPLAZAMIENTOS DEL MES OBJETO DE PAGO)

TOTAL 20.800.000$                                                      14.300.000$                                                                          -$                                                                                

VALOR TRANSPORTE 

EXTRAORDINARIO (SI 

APLICA)

Pago No. 12

Pago No. 11

Pago No. 10

Pago No. 9

Pago No. 8

Pago No. 7

Pago No. 6

Pago No. 5

Pago No. 4 6.500.000$                                                        

Pago No. 1 1.300.000$                                                        1.300.000$                                                                            

RELACION DE PAGOS 

NÚMERO DE PAGO
PAGO PROGRAMADO 

HONORARIOS

PAGO EJECUTADO

HONORARIOS

PAGO PROGRAMADO GASTOS 

DESPLAZAMIENTO

Pago No. 3 6.500.000$                                                        6.500.000$                                                                            

Pago No. 2 6.500.000$                                                        6.500.000$                                                                            

-$                                                                                                       

PAGO EJECUTADO GASTOS 

DESPLAZAMIENTO

TOTALES 23.833.333,00$                                                  3.033.333,00-$                                               $20.800.000,00

SEGUIMIENTO FINANCIERO 

$0,00

$0,00

$0,00

$0,00

No. IDENTIFICACIÓN C.C./ NIT/OTRO 1.122.816.215

FECHA DE INICIO

$0,00

$0,00

C-2103-1900-2-40301B-2103025-02 20.900.000,00$                                                                3.033.333,00-$                                                             $17.866.667,00

C-2102-1900-6-40301C-2102071-02

C-2102-1900-6-40301C-2102009-02 $2.641.600,00

PLAZO DE EJECUCIÓN DEL 

CONTRATO

OBJETO: Prestar servicios profesionales para la gestión jurídica en la verificación y cumplimiento de asuntos legales de competencia de la UPME, y lo que de ello se derive, en especial, lo relacionado con el sector hidrocarburos y energía. 

INFORMACIÓN PRESUPUESTAL PARA PAGO 

No. CDP FECHA CDP RUBRO PRESUPUESTAL
MODIFICACIONES 

(ADICIONES/REDUCCIONES)

VALOR FINAL RUBRO 

PRESUPUESTAL

NOMBRE CONTRATISTA ANTERIOR NO APLICA

6.500.000$                                                         

LUGAR DE EJECUCIÓN BOGOTA DC FECHAS SUSPENSIÓN

FECHA TERMINACIÓN

ANTICIPADA

PLAZO EJECUCIÓN DEL 

CONTRATO/CONVENIO

DIVANN DANNETH GÓMEZ CORREA

NÚMERO DE PAGO 3 MES O PERIODO A PAGAR

FORMATO

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO CONTRATISTAS 

VALOR POR EJECUTAR

-$                                                                                                       

-$                                                                                                       

NÚMERO DE CONTRATO CO1.PCCNTR.8311592 FECHA TERMINACIÓN (INICIAL)

¿EL CONTRATO HA TENIDO 

CESIÓN?
NO FECHA DE INICIO DE LA CESIÓN NO APLICA

FECHA FINAL CON 

PRORROGA

INFORMACIÓN BASICA DEL CONTRATO/CONVENIO

NOMBRE/RAZÓN SOCIAL

VALOR HONORARIOS MENSUALES (APLICA PARA 

CTOS. DE PRESTACION DE SERVICIOS)

42625 19/08/2025

-$                                                                 3.033.333 

 $                                                               20.800.000 

 $                                                               20.800.000 

 $                                                               14.300.000 

 $                                                                 6.500.000 

 $                                                                             -   SALDO A LIBERAR TOTAL

-$                                                                                                       

-$                                                                                                       

F-DE-012 V.3  15/07/2024


