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INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN ANDRES
Y PROVIDENCIA - INFOTEP

INVITACION PUBLICA SMC No 014 - 2025

SELECCION INFERIOR AL 10% DE LA MENOR CUANTIA

OBJETO:
CONTRATACION SERVICIO DE TRANSPORTE PARA ESTUDIANTES DE INFOTEP
(BONOS DE TRANSPORTE TERRESTRE)

SAN ANDRES, ISLA

Noviembre 2025
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RECOMENDACIONES:
Antes de elaborar y presentar su propuesta, tenga en cuenta lo siguiente:
Lea cuidadosamente el contenido de todo este documento.

1. Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e

incompatibilidades generales ni especiales para contratar.

Cercidrese que cumple las condiciones y reune los requisitos aqui sefialados.

3. Proceda a reunir toda la informacion y documentacién exigida y verifique la vigencia de
aquella que la requiera.

4. Siga las instrucciones que se imparte la Plataforma de SECOP Il y las indicadas en esta
invitacion para la elaboracién de su propuesta.

5. ldentifique claramente las secciones de su oferta: requisitos habilitantes (juridicos y
técnicos) y valor ofrecido

6. Tenga presente la fecha y hora previstas para la entrega de ofertas, de acuerdo al
Cronograma establecido en la Plataforma del SECOP I.

7. Las propuestas deben ser presentadas a través de la Plataforma de SECOP I, NO se
atenderan consultas personales ni telefénicas. Ningun convenio verbal con personal del
INFOTEP, antes o después de la firma del contrato, podra afectar o modificar ninguna
de las obligaciones aqui estipuladas.

8. Los oferentes por la sola presentacion de su propuesta, autorizan a la entidad para
verificar toda la informacion que en ella suministren.

9. Cuando se presente inexactitud en la informacion suministrada por el proponente
(persona natural o juridica) o en la de uno de los miembros del consorcio o de la union
temporal, y estas no son aclaradas durante el termino establecido, el INFOTEP
rechazara la propuesta

10. La presentacion de la oferta constituye evidencia de que se estudiaron completamente
los requisitos de participacion, formatos y demas documentos y que ha aceptado que
esta solicitud de oferta es completa, compatible y adecuada para identificar el alcance
de la compra y definir las obligaciones que se adquieren con el contrato si este se
celebra.

11. Verifique previamente estar al dia en pago de aportes, no se hara adjudicacion si se
encuentra en mora con la Entidad.

N

PRINCIPIOS RECTORES DE LA CONTRATACION: El INFOTEP garantiza a oferentes y
ciudadania la observancia de los siguientes principios: a) Libre Concurrencia; b) Igualdad entre
los ofertantes; c) Publicidad; d) Transparencia; €) Equidad y Eficiencia.

ACTOS DE CORRUPCION: Los oferentes y servidores publicos que participen en el presente
proceso de seleccion deberan abstenerse de realizar cualquiera de las siguientes conductas:
cohecho (propio o impropio o por dar u ofrecer), fraude procesal y extorsion.

PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCION”

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se
debe reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupcion” a través de
los numeros telefénicos: (1) 560 1095, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28; via fax al numero
telefonico: (1) 5658671; la linea transparente del programa, a los numeros telefénicos:
9800 — 91 30 40 o (1) 560 75 56; correo electronico, en la direccion:
webmaster@anticorrupcion.gov.co; al sitio de denuncias del programa, en la pagina de
Internet: www.anticorrupcion.gov.co; correspondencia o personalmente, en la direccion
Carrera 8 No 7-27, Bogota, D.C.
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INVITACION PUBLICA SMC N° 013 DE MINIMA CUANTIA

CAPITULO |
GENERALIDADES

INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN ANDRES
Y PROVIDENCIA - INFOTEP invita a todas las personas naturales y/o juridicas, consorcios
y uniones temporales, que no se encuentren incursos en ninguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con el Departamento, a presentar oferta para suscribir con
el ente territorial, contrato cuyo objeto es el indicado en el ordinal primero del presente aviso,
de acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, ley 1474 de 2011, y
2762 de 1991, el Decreto 1082 de 2015, y el Manual de contratacion vigente, y se permite
invitar publicamente a través del Portal Unico de Contratacion - SECOP |l a participar del
proceso de Invitacién Publica por Minima Cuantia, y convoca a las veedurias ciudadanas,
a las diferentes asociaciones civicas, comunitarias, para que realicen control social al
presente proceso de contratacion teniendo en cuenta las siguientes condiciones.

1. OBJETO

CONTRATACION SERVICIO DE TRANSPORTE PARA ESTUDIANTES DE INFOTEP
(BONOS DE TRANSPORTE TERRESTRE)

1.1 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE LAS NACIONES UNIDAS DEL
OBJETO CONTRACTUAL: (Decreto 1082 de 2015)

CODIGO )
UNSPSC DESCRIPCION
20102301 Transporte de personas

1.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

En desarrollo del contrato que se llegare a celebrar, el contratista seleccionado debera:
Ademas de los derechos y deberes sefialados en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993, el
contratista debera cumplir las siguientes obligaciones:

GENERALES:
1. Suministrar los bonos de transporte en las cantidades, condiciones y valores

establecidos por el contrato.

2. Garantizar que los bonos sean originales, validos, verificables y redimibles
exclusivamente en la empresa contratista.

3. Asegurar la prestacion efectiva del servicio de transporte correspondiente a los bonos
redimidos.

4. Cumplir el plazo de ejecucion establecido en el contrato (plazo operativo convenido en
la acta de inicio).

5. Reponer, sin costo adicional, los bonos que presenten errores de impresion, codificacion
o defectos fisicos.

6. Garantizar la confidencialidad y trazabilidad de los bonos entregados.

7. Mantener comunicacion permanente con el supervisor designado por INFOTEP.

8. Cumplir con la normativa aplicable en materia de transporte publico, contratacion estatal,
laboral y de seguridad social.

9. Entregar a INFOTEP un informe final con la relacién detallada de los bonos emitidos,
entregados y redimidos.

10. Contar y acreditar pélizas de responsabilidad civil extracontractual y demas garantias
exigidas por la entidad.

ESPECIFICAS:
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1. Emitir los bonos con numeracion consecutiva y distintivos de la empresa transportadora.

2. Garantizar que el valor nominal de los bonos corresponda al costo vigente del pasaje
local autorizado.

3. Entregar los bonos en paquetes sellados con inventario y reporte de control.

4. Redimir los bonos directamente en los vehiculos o puntos de control de la empresa
contratista.

5. Asegurar la cobertura de las rutas locales que permitan el traslado de los estudiantes
beneficiarios.

6. Mantener la validez de los bonos hasta agotar existencias.

1.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

1. Pagar en la forma y condiciones aqui establecidas a favor del contratista por concepto
de servicios prestados, el valor correspondiente y explicito en la propuesta.

2. Facilitar toda la informacién y recursos necesarios que sirvan de apoyo al contratista

para el mejor desempefio de su labor y la debida ejecucion de su contrato.

Ejercer por intermedio del supervisor la correcta ejecucion del contrato.

4. Realizar la supervision respecto de las condiciones de ejecucion y cumplimiento con
calidad del contrato celebrado.

5. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y pago de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

w

1.3 PRESUPUESTO OFICIAL Y FORMA DE PAGO:

El presupuesto oficial para esta contratacion se estima en la suma de: TREINTA Y
NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE
($39.858.000) Se excluye el IVA.

Este valor constituye el presupuesto oficial de la contratacion y la propuesta no podran
excederlo, so pena de rechazo.

Para respaldar los compromisos que resulten de este proceso el INFOTEP cuenta con
apropiaciones presupuéstales suficientes, segun consta en los Certificados de
Disponibilidad Presupuestal:

No. CDPy fecha VALOR RUBRO

DEPENDENCIA: 001 Unidad Académica.
37725 del 24 ($39.858.000) POSICION CATALOGO DEL GASTO: A-
septiembre del 2025 02-02-02-006-004 Servicio de transporte de
pasajeros, -03-03-04-001 Transferencia
Bienestar Universitario (Ley 30 de 1992).

El oferente debe tener en cuenta al momento de determinar el precio de su oferta, que por
disposicion del Articulo 22 de la Ley 47 de 1993 y para cualquier efecto Juridico, el
Departamento_de San_Andrés, Providencia y Santa Catalina_estd exento _de pagar
impuesto al valor agregado IVA.

El contratista asumira todos los impuestos, contribuciones especiales y derechos con que sea
gravado por el Gobierno Nacional, los cuales deberan ser analizados e incluidos en la

propuesta.

ES DE RESPONSABILIDAD DE LOS PROPONENTES CONSULTAR Y ASUMIR LOS
IMPUESTOS Y RETENCIONES DE LEY.

La adjudicacién del contrato se hara por el valor del presupuesto oficial de la Invitacion Publica,
por esta razén las necesidades seran establecidas por el Supervisor del contrato de acuerdo a
los requerimientos de la Oficina de Bienestar y de acuerdo a los bienes contemplados en el
presente proceso de seleccion; sin embargo, si se llegase a necesitar algun servicio acorde con
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la naturaleza del objeto del contrato no contemplado en el presente proceso contractual, el
proveedor esta obligado a suministrarlo de acuerdo a lo estipulado en la respectiva solicitud y su
valor debera ajustarse a los precios del mercado.

NOTA: Los precios ofrecidos de los bienes ofertados no tendran reajuste alguno durante la
vigencia del contrato, razon por la cual el proponente debera prever cualquier incremento en sus
costos que se pueda presentar durante la ejecucion del contrato en esta vigencia.

DOCUMENTOS JURIDICOS MINIMOS HABILITANTES

1.Carta de presentacion de la propuesta — ANEXO No.1.- La no presentacion o la presentacion
sin firma daré lugar al rechazo de la propuesta. En caso de ser persona juridica, quien suscriba
la carta debera ser el representante legal o quien haga sus veces de acuerdo a las facultades
otorgadas por el certificado de existencia y representacién. La carta debera ser original no se
aceptara carta de presentacion fotocopiada o escaneada.

2. Las personas juridicas deberan allegar fotocopia de la cédula del representante legal y
adjuntar el original del Certificado de Existenciay Representacion Legal, y Certificado
de matricula Mercantil de la persona juridica expedidos por la Camara de Comercio
respectiva. El certificado debera contener fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
anteriores a la fecha limite de entrega de las ofertas los cuales deberan estar vigente a la
fecha del cierre. El objeto o actividad social de la persona juridica proponente deberé tener
relacién con la actividad a contratar.

3. Las personas naturales deberan allegar fotocopia de la cédula de ciudadania y adjuntar el
Certificado de Matricula en el Registro Mercantil y el de su establecimiento de comercio,
expedidos con una antelacion no mayor a treinta (30) dias calendario a la fecha limite para
presentar las propuestas y el cual debera estar vigente a la fecha del cierre._La actividad
comercial de la persona natural proponente deberd tener relacion con la actividad a
contratar.

4. Copia del RUT. actualizado de conformidad con el Sistema de Clasificacion Industrial
Internacional Uniforme (CIIU REV CIIU revision 4) RESOLUCION NUMERO 000139 de
noviembre 21 de 2012.

5. Copia del Certificado Judicial vigente del representante legal expedido por la Policia
Nacional.

6. Certificado de Responsabilidad fiscal expedido por la Contraloria General de la Republica
de la persona natural y/o juridica y del Representante legal.

7. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion
vigente tanto de la persona natural y/o juridica como la del representante legal.

8. Certificado de REDAM | Registro de Deudores Alimentarios Morosos
9. Tener definida situacion militar del representante legal si es menor de 50 afios.

10. Certificacion bancaria.

11. Los proponentes deberan encontrarse a paz y salvo con el cumplimiento del pago de aportes al
Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales o impuesto para la equidad: lo cual debera
constar en declaracion juramentada suscrita por el mismo oferente en caso de persona natural,
el representante legal y/o revisor fiscal si se trata de persona juridica. Para efecto, deberan tener

en cuenta:

PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS. Declaracion juramentada de la cantidad de empleados
gue devenguen mas de 10 SMMLYV, indicando si esta o no obligado al pago de parafiscales; en caso
de estar obligado al pago de dichos aportes, el proponente debera allegar constancia expedida por
cada una de las entidades recaudadoras donde conste que se encuentra al dia con el pago de los
aportes parafiscales y de seguridad social. Adicionalmente deberan allegar la planilla de pago

correspondiente.


https://www.redam.gov.co/
https://www.redam.gov.co/
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SERSONAS JURIDICAS SIN ANIMO DE LUCRO siguen obligadas en todo al pago de aportes
parafiscales, por esto, deberan presentar siempre ademas de la declaracion juramentada segun la
cual se encuentra a paz y salvo con estos pagos, la constancia expedida por cada una de las
entidades recaudadoras que soporte lo afirmado por el proponente.

EN CASO DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES cada uno de sus miembros
individualmente considerados debera obrar segiin su naturaleza, acorde a los incisos anteriores.

NOTA: EL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN
ANDRES Y PROVIDENCIA - INFOTEP, dara prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el
articulo 83 de la Constitucién. En consecuencia, quienes presenten observaciones respecto del
ncumplimiento por parte de otros proponentes en el pago de los aportes al sistema de Seguridad
Social y aportes parafiscales, deberan aportar los documentos que demuestren dicha circunstancia
respecto del proponente observado.

En caso de no allegar con la observacion dichos soportes no se dara tramite a la misma.

En el evento en que la observacion esté debidamente sustentada y soportada, la Entidad podra dar
traslado al proponente observado y el INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA
PROFESIONAL DE SAN ANDRES Y PROVIDENCIA - INFOTEP verificara Unicamente la
acreditacion del respectivo pago desde la fecha y hora del cierre del presente proceso, sin perjuicio
de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas
establecidas en las normas vigentes, oficiando a las entidades recaudadoras para que se pronuncien
sobre el contenido de la observacion y compulsando copias a la Junta Central de Contadores y
Ministerio de Salud y Proteccion Social y de ser el caso a la Fiscalia General de la Nacion.

1.7 EXPERIENCIA

De conformidad con el numeral 1 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el
proponente debera aportar minimo dos (2) certificados, copia de contrato o acta de liquidacion
del mismo, para acreditar una experiencia especifica sobre cumplimiento de contratos
ejecutados , que tengan relacion con el objeto del contrato de la presente invitacion, expedidas
por entidad publica o particular, que sumados sean iguales o superiores al 100% expresado
en Salarios Minimo Mensual Legal Vigente SMMLV de acuerdo al valor presupuesto del
presente proceso, los cuales deberan contener lo estipulado en el Anexo 3.

Para el caso de las certificaciones expedidas por personas de derecho privado, naturales o
juridicas, éstas deberan acompafiarse de las copias de los contratos o factura cambiaria.

En los eventos de acreditarse la experiencia con facturas, estas deben cumplir con los
requisitos establecidos en el estatuto tributario.

Certificaciones que se presentan para acreditar la experiencia requerida, deben contener
la siguiente informacion
e Objeto
e Entidad contratante, teléfono y Direccion
¢ Nombre del contratista (Si le adjudico en unién temporal o consorcio identificar los
integrantes y su porcentaje de participacion)
Fecha de iniciaciéon
Fecha de terminacion
Valor final del contrato
Firma de la persona competente

En caso de que la experiencia requerida se encuentre englobada en un contrato general
con un objeto mas amplio, se debera discriminar el objeto especifico de la experiencia
acreditada y los servicios objeto de la contratacion. Se aceptara la certificacion de este
contrato, siempre y cuando en ella se discrimine por parte de la entidad o persona que
contrato los servicios y que monto de este corresponde de la presente invitacion

Nota: En caso de presentarse un numero superior de las certificaciones aqui solicitadas
por el INFOTEP, evaluara solamente las Dos (dos) primeras certificaciones tomadas en el
orden de foliacion que contenga la propuesta presentada por la firma oferente.
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Nota. En caso de que el oferente que presenta la propuesta con menor precio no cumpla
con los requisitos anteriormente enunciados y no subsane la oferta por él presentada, sera
considerada como no habilitada, conforme el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015 y se evaluara el segundo menor precio y asi sucesivamente.

1.8 CONDICIONES TECNICAS:
Las establecidas en el anexo 3 REQUISITOS TECNICOS CARACTERISTICAS Y
CONDICIONES DEL SERVICIO correspondiente a las condiciones técnicas establecidas en el

proceso contractual y andlisis del sector de la presente Invitacion.

1.9 CRONOGRAMA

Cronograma SMC 013-2025 Bonos de Transporte

Zona horaria (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito
Publicacion de la invitacion mu *
Publicacion de estudios previos mu *
Plazo para recepcion de observaciones mu *

Plazo para manifestacion de interés de limitar la ’—11 11272025 700
convocatoria a MiPymes

Respuesta a las observaciones a la invitacion | 12/12/20257:00=

Publicacion del aviso de limitacion a MiPymes o si ’—12,12,2025 700
podra participar cualquier interesado

Plazo méaximo para expedir adendas mu *
Presentacion de Ofertas mu *

Apertura de sobres mu *

Informe de presentacion de ofertas mu *

Publicacién del informe de evaluacién de las Ofertas | '7"%29%° 7001 «

Presentacion de observaciones al informe de ’—1 8/12/2025 7.00 sy
verificacion o evaluacion

Aceptacion de ofertas | '%12/2025 500

Entrega de las garantias de ejecucion del contrato | 19/12/20256:00

Las etapas aqui previstas se modificaran mediante adendas, las cuales se expediran con un dia
de anticipacién al cierre del proceso, la expedicion de adendas se sujetara a las siguientes
reglas: No se expediran adendas dentro de un plazo menor a las doce horas previas al cierre,
excepto en los casos en que se trate de adendas para prorrogar el plazo de cierre del proceso.
En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccion, la adenda
incluird el nuevo cronograma.

1.10 PLAZO DE EJECUCION Y DURACION DEL CONTRATO

El plazo previsto para la ejecucion es de DIEZ (10) dias, contados a partir de la suscripcion del
acta de inicio de actividades, la cual se suscribira una vez se cumpla con los requisitos de
legalizacion o sea registro presupuestal y aprobacion de garantias.

1.11 CONDICIONES DE PAGO
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LA FORMA DE PAGO: EIl INFOTEP pagard en UN SOLO PAGO (100%) contra entrega, una
vez se expida constancia del supervisor mediante recibido a satisfaccion, presentacion de la
cuenta de cobro y/o factura y la acreditacion del pago de las obligaciones al Sistema Integral de
Seguridad Social (ARL, EPS, Pensiones) y Parafiscales (ICBF, Cajas de Compensacion Familiar
y Sena).

El INFOTEP efectuard al CONTRATISTA las retenciones, que en materia tributaria tenga
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion, constancia que acredite que el
contratista se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales al Sena, ICBF y Cajas de
Compensacién Familiar, asi como en los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral.

1.12 FUNDAMENTOS LEGALES:

El marco legal de la invitacion y del contrato que se derive su seleccion esta conformado por la
Constitucion Politica, ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, ley 1474 del 2011, y el Articulo
2.2.1.2.1.5.1. del Decreto1860 de 2022 que modifico el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082
de 2015, y demés normas concordantes.

1.13 CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA O DECLARATORIA DESIERTA

a) Causales de rechazo.

Antes de la seleccion del contratista, ademas de las causales de rechazo expresamente
contempladas en las leyes y normas que regulan la contratacion estatal y dentro de la presente
convocatoria, el INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE
SAN ANDRES Y PROVIDENCIA - INFOTEP rechazara cualquier propuesta gue se encuentre
incursa en cualquiera de las siguientes causales:

e Presentacion extemporanea de la propuesta.

¢ Cuando el proponente o cualquiera de los integrantes del consorcio o unién temporal, se
encuentre incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades consagradas en
la Constitucion Nacional o la ley.

e Cuando la propuesta econdémica supere el presupuesto oficial establecido.

¢ Cuando la propuesta no cumpla con el objeto del presente proceso de invitacion publica
0 no cumpla con las condiciones técnicas establecidas en el anexo 1.

e Cuando existan dos o més ofertas hechas por el mismo proponente bajo el mismo
nombre o con nombres distintos.

¢ La no presentaciéon de la propuesta econdémica sera motivo para que la propuesta se
rechace.

e Cuando la propuesta contenga documentos esenciales, presentados en forma
deficiente, no susceptibles de ser subsanados.

e Cuando el oferente dentro del término sefialado de la presente invitacion publica, o
cuando le es solicitado por la Entidad no subsane los documentos requeridos
oportunamente.

e Cuando se compruebe dentro del proceso de seleccion, que la informacion y
documentos que hacen parte de la propuesta, no son veraces, es decir, no corresponden
a la realidad de lo afirmado por el proponente.

e Cuando no presenten, no diligencien u omitan un item en la oferta Técnica y econémica
Anexo 4.

e Cuando el objeto social de la persona juridica o actividad comercial de la persona
natural proponente no tiene relacion con la actividad a contratar.

b) Declaratoria de desierto del proceso.

Antes de la seleccion del contratista, ademas de las causales expresamente
contempladas en la ley de contratacion estatal y dentro de la presente invitacion, el
INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN
ANDRES Y PROVIDENCIA - INFOTEP declarard desierto el presente proceso de
contratacion por cualquiera de las siguientes causales:

1. No se presente oferta alguna.
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2. Ninguna de las propuestas se ajusta a los requisitos exigidos en la presente invitacion.

3. Se hubiere omitido dentro del proceso de seleccion alguno de los requisitos exigidos por
laley.

4. Se hubiere violado la reserva de las mismas de manera ostensible y antes del cierre del
proceso de seleccion.

La Entidad declarara desierto el proceso mediante comunicacion motivada que se publicara en
el SECOP. Si hubiera proponentes, el término para presentar el recurso de reposicion correra
desde la notificacion del acto correspondiente.

1.14 PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS:

La propuesta deberd presentarse a_través de la Plataforma del SECOP_llI; que se
realizard en la fecha y hora sefialada en el numeral 1.9 de la Invitacion.

No se aceptaran propuestas presentadas en la Institucién o en otro lugar distinto al sefialado
en la Plataforma del Secop Il o las que por cualquier causa lleguen con posterioridad a la
fecha y hora sefialadas para el cierre del proceso.

Las propuestas deberan presentarse en idioma espafiol y su valor debera expresarse en
pesos colombianos, sin inclusién del IVA en virtud de las hormas especiales que sobre
el particular rigen en el Departamento Archipiélago.

Serdn de cargo de los oferentes todos los costos asociados con la preparacion y
presentacion de su propuesta, por tal motivo EL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION
TECNICA PROFESIONAL DE SAN ANDRE Y PROVIDENCIA - INFOTEP, en ninglin caso
sera responsable de los mismos.

No se aceptaran propuestas parciales, ni propuestas en las cuales se modifiquen las
condiciones del futuro contrato ni las contenidas en el pliego.

Il. LIMITACION A MIPYME

De conformidad con el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el Decreto 1860 de 2021, dentro del mismo término establecido para realizar
observaciones a la invitacion publica, los interesados podran solicitar limitacion del mismo a
Mipymes, de acuerdo con los criterios y requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. y
subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado igualmente por el Decreto 1860 de 2021,
gue establece:

"Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por Io menos un (1) dia habil antes de la expedicién del
acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable
a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.
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Paragrafo. Las cooperativas y demés entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo
12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas
gue tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato.
Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente
articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de
la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

Paréagrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto
no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de
mujeres en el sistema de compras publicas".

CAPITULO 1l

VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES Y REGLA DE ADJUDICACION O
ACEPTACION

De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, solamente se verifican los requisitos minimos habilitantes Unicamente al
oferente con el Menor precio. En caso que éste no cumpla con los requisitos habilitantes
exigidos, o no subsane en la oportunidad sefialada, se podra contratar con el oferente que
haya presentado el segundo menor precio previa verificacion de sus calidades habilitantes.
En caso de que éste tampoco cumpla, se verificaran las de quien presenté el tercer menor
precio y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. En todo caso, la oferta
debera encontrarse en condiciones del mercado y satisfacer las necesidades de la entidad.
De no lograrse lo anterior, se declara desierto el proceso.
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3.1. CRITERIO DE DESEMPATE:

En caso de presentarse empate en el menor precio la Entidad adjudicara a quien haya
entregado primero la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.
(Numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 el Decreto 1082 del 2015).

3.2. EL INFOTEP, resolvera las observaciones que se hagan en forma respetuosa al
informe de evaluacion, dentro de los plazos establecidos en el cronograma fijado,
igualmente estos deben realizarse de forma clara, precisa y concisa, debidamente
argumentados, referenciados y centrados exclusivamente al informe de evaluacion. Asi
mismo la Entidad dara respuesta en los plazos estipulados en el cronograma del proceso.

3.3. ADJUDICACION COMO UNICO OFERENTE:

La Entidad podra aceptar la oferta y celebrar el correspondiente contrato cuando solo se
haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos y
satisfechos los requerimientos contenidos en la invitacion (articulo2.2.1.1.2.2.6 del Decreto
1082 del 2015).

3.4. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA O DE DECLARATORIA DE
DESIERTA:

El INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN
ANDRES Y PROVIDENCIA - INFOTEP, adjudicara o declarara desierta este proceso de
contratacion en la fecha y hora establecida en el cronograma de la invitacion. Con la
publicacion de la comunicacion de aceptacion en el SECOP Il el proponente seleccionado
guedard informado de la aceptacion de su propuesta.

Nota: Cuando no se presente propuesta alguna o cuando las propuestas presentadas no
cumplan con los requerimientos de la invitacion, se dejara constancia y se procedera a
invitar nuevamente.

CAPITULO IV ,
OTRAS CONDICIONES DE LA INVITACION

4.1 GARANTIAS

Conforme lo regulado en los articulos 2.2.1.2.3.1.1. Y 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de
2015, la entidad después de haber hecho el analisis de los riesgos a los que puede estar
sometido la celebracién, ejecucién y liquidacién del presente contrato, al igual que la
adecuada prestacion del servicio, establece como forma de conculcar los riesgos
mencionados la constitucion de pdliza de seguro, patrimonio autbnomo o garantia bancaria,
gue ampare los riesgos de:

e Cumplimiento del contrato, pago de multas, cldusula penal pecuniaria y demas
sanciones, debera ser equivalente al 10% del valor total del contrato, con una vigencia
igual al plazo del mismo y Cuatro (4) meses mas.

e De Buena Calidad y Correcto Funcionamiento de los Bienes Suministrados:
Equivalente al 10% del valor total del contrato con una vigencia igual al plazo del mismo
y Cuatro (04) meses mas.

4.2 JURAMENTO Y CESION:

Por el solo hecho de presentar propuesta, el oferente declara bajo la gravedad del juramento
gue no se halla incurso en ninguna de las inhabilidades o incompatibilidades en el derecho
vigente, en especial en los articulos 8,9, y 10 de la ley 80 de 1993. El contratista no podra ceder
este contrato a persona natural o juridica alguna, sin previa autorizacion escrita del INSTITUTO
NACIONAL DE _FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN ANDRES Y
PROVIDENCIA - INFOTEP, Articulo 41, inciso tercero de la Ley 80 de 1.993.
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4.3 MULTAS Y CLAUSULA PENAL:

En el contrato a celebrar con quien sea escogido, se entenderan pactadas las siguientes
clausulas sancionatorias, de conformidad con lo establecido por los articulos 17 de la Ley
1150 de 2.007 y 86 de la Ley 1474 de 2.011:

4.3.1. MULTAS:

El INFOTEP podra sancionar Al CONTRATISTA mediante la imposicién de multas sucesivas del 0.1% del
valor de la propuesta, por cada dia de incumplimiento, sin superar el 10% del valor de la misma, a efecto
de conminarlo a su cumplimiento.

4.3.2. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA:

En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones
derivadas del contrato, EL CONTRATISTA pagard al Infotep, a titulo de pena pecuniaria,
una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta aceptada,
cuando se trate de incumplimiento total de la misma o proporcional al incumplimiento
cuando se trate de incumplimiento parcial, sin que supere el porcentaje sefialado.

4.4 CADUCIDAD:

si se presenta algin hecho constitutivo de incumplimiento de las obligaciones a cargo del
CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato y evidencie que
puede conducir a su paralizacién, EL INFOTEP podra declarar la caducidad y ordenar la
terminacion y su liquidacion en el estado que se encuentre segln lo previsto en el articulo 18 de
la Ley 80 de 1993, la Ley 418 de 1997, modificada por la Ley 782 de 2002, asi como en la Ley
610 de 2000, o las normas que lo modifiquen o lo sustituyan.

4.5 INDEMNIDAD
El contratista se obliga a mantener a la Entidad libre de cualquier dafio o perjuicio originado
en reclamaciones de terceros que se deriven de sus actuaciones o de las de sus

subalternos o dependientes.

4.6 PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y PUBLICACION

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en la cual se efectuara el registro presupuestal de conformidad
con lo dispuesto en el numeral 7 articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015. Para su
ejecucion se requiere la aprobacion de la garantia unica.

La presente Comunicacion se publicara en la pagina web de la Entidad y el SECOP vy el
proponente favorecido contara con un (1) dia habil a la publicacién para para legalizar la
respectiva Comunicacion de Aceptacion de la Propuesta.

Si el adjudicatario no legaliza la respectiva Comunicacion de Aceptacion dentro del término
establecido, quedara en favor del INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA
PROFESIONAL DE SAN ANDRES Y PROVIDENCIA - INFOTEP, proceder de conformidad
con la ley.

4.7 SUPERVISION

La supervision del contrato la ejercera la ejercera la Coordinadora de Extension o a quien
designe el Rector.

La supervision consistira en el seguimiento técnico (cuando aplique), administrativo (cuando
aplique), financiero (cuando aplique), contable (cuando aplique), y juridico (cuando aplique),
sobre el objeto del contrato.
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4.8 DOMICILIO

Para todos los efectos como domicilio para la ejecucion del contrato sera la Isla de San
Andrés.

Dado en San Andrés Isla, a los trece (13) dias del mes de noviembre de 2025.

CHARLES GALLARDO HUMPHRIES
Rector
Original Firmado

GLOSARIOS DE FORMATOS.

ANEXO 1 CRONOGRAMA

M.
V.

FORMATO 1 - CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
FORMATO 2 - EXPERIENCIA DE PROPONENTE

FORMATO 3 — PROPUESTA ECONOMICA.
FORMATO 4- CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL, APORTES
PARAFISCALES, CUOTA DE APRENDIZAJE y/o FIC
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ANEXO 1
MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE PROPUESTA

Ciudad y fecha

Sefores

INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN ANDRES
Y PROVIDENCIA - INFOTEP

REFERENCIA: INVITACION PUBLICA No. SMC 014 DE 2025

OBJETO: CONTRATACION SERVICIO DE TRANSPORTE PARA ESTUDIANTES DE
INFOTEP (BONOS DE TRANSPORTE TERRESTRE)

El suscrito , mayor de edad, domiciliado en
, identificado con cédula de ciudadania N° actuando en
calidad de representante legal de la sociedad , identificada con el NIT , presento

oferta para participar en el proceso de la referencia de acuerdo con los pardmetros econémicos
establecidos en dicha invitacién y de conformidad con la relacion de productos, especificaciones
y precios indicados en el ANEXO 3- PROPUESTA ECONOMICA adjunta al presente
documento.

Por lo anterior, en caso de resultar seleccionada nuestra oferta;

a) Ofrezco entregar los bienes y servicios, de conformidad con los items indicados y condiciones
de calidad, especificadas en la INVITACION PUBLICA No. SMC 013 DE 2025

b) Me obligo a suscribir el contrato o el correspondiente documento de acepacion de ofertay a
presentar los documentos requeridos para su suscripcion de ser necesario, el mismo dia en el
gue me sea adjudicado, o a mas tardar al dia siguiente.

c) Me obligo a realizar los tramites para la legalizacién y ejecucion del contrato, en especial la
constitucion de la Garantia Unica de conformidad con lo indicado en la Invitacion de la referencia.
Asi mismo declaro, bajo la gravedad de juramento con las consecuencias juridicas que implica,
que:

a) Para la elaboracion de la propuesta se han estudiado las condiciones de negociacion de la
invitacion de la referencia, sus apéndices y documentos complementarios; y aceptamos todos
los requisitos en ellos estipulados renunciando a realizar cualquier reclamacién por
desconocimiento o errdnea interpretacion de aquellos. Adicionalmente para la propuesta
econodmica, se ha tenido en cuenta las condiciones del mercado por lo cual los precios
corresponden a la realidad del negocio. Ninguna persona o entidad distinta de las aqui
nombradas tienen intereses en esta propuesta, en el contrato que como consecuencia de ella
llegare a celebrarse y que, por consiguiente, solo obliga a los firmantes.

b) La persona representada por quien firma no se encuentra incursa en causal alguna de
inhabilidad y/o incompatibilidad para celebrar contratos con el INFOTEP, sefialadas por la
Constitucion Politica en las Leyes Colombianas, asi como tampoco encontrarse incurso en
causal de disoluciéon o liquidacion; concordato o insolvencia, en concurso de acreedores o
embargo.

c) De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas
relacionadas la persona representada por quien firma se encuentra a Paz y Salvo por los
siguientes conceptos: a) Pago de los aportes parafiscales al INFOTEP y cumplimiento del
contrato de aprendizaje. b) Pago a Cajas de Compensacion, c) Pago de los aportes parafiscales
al ICBF y, d) Pagos al Sistema de Seguridad Social Integral.

d) La persona representada por quien firma no se encuentran incluida o reportada en el Boletin
de Responsables Fiscales, expedido por la contraloria General de la Republica.

e) De acuerdo con lo establecido en el paragrafo 3 del articulo 4 de la Ley 716 de 2001,
prorrogado por el articulo 66 de la Ley 863 de 2003, la persona representada por quien firma no
es deudora morosa del Estado.

f) La persona representada por quien firma no tiene sanciones vigentes realizadas por la
Procuraduria General de la Nacion.

g) La persona juridica proponente ¢ parte de un consorcio o union temporal tiene en su objeto
social la capacidad juridica para suscribir y ejecutar el objeto de la presente invitacion publica, y
quien suscribe el presente documento tiene la capacidad para actuar en nombre y
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representacion del proponente y no tiene limitaciones para suscribir el mencionado contrato,
objeto del presente proceso.

h) La persona juridica proponente ¢ parte de un consorcio 0 unién temporal tiene una duracion
que le da la capacidad juridica para suscribir y ejecutar el objeto de la presente invitacién publica.
Adicionalmente, no se encuentra incurso en causal de disolucién o liquidacion; concordato o
insolvencia, en concurso de acreedores o embargo.

i) Que para efecto de comunicaciones los datos del PROPONENTE son los siguientes:

NOMBRE:
REPRESENTANTE LEGAL:
C.C

NIT:

DIRECCION Y CIUDAD:
TELEFONO DIRECTO:
FAX:

E-MAIL:

La presente se firma en_San Andrés. A los dias del mes de diciembre de 2025.

Cordialmente,

Firma del representante legal o persona natural.

NOMBRE DE LA PERSONA NATURAL O DEL REPRESENTANTE LEGAL
C.C.

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA

NIT

Teléfono Directo.

Direccién
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ANEXO 2

CERTIFICADO DE EXPERIENCIA ESPECIFICA
¢ Nombre o razén social de la entidad contratante y Nit. de quien expide la certificacion.
e Nombre o razon social del contratista quien solicita la certificacion.
¢ Ciudad, direccién y teléfono del contratista.
e Numero del contrato y objeto.
e Plazo de Ejecucion.
e Valor del contrato.
e Fecha de inicio.
e Fecha terminacion.
e Fecha expedicion de certificacion.
e Nombre, firmay cargo de quien expide la certificacion.

o Teléfono de quien expide la certificacion.
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ANEXO 3
OFERTA ECONOMICA

INVITACION PUBLICA SMC No. SMC 014 DE 2025

OBJETO: CONTRATACION SERVICIO DE TRANSPORTE PARA ESTUDIANTES DE
INFOTEP (BONOS DE TRANSPORTE TERRESTRE)

Yo , actuando en nombre y representacion
de manifiesto expresamente que cumplo con todas y cada una de las
especificaciones técnicas sefialadas en la presente ficha y que mi oferta se ajusta a cada
uno de los Lineamientos técnicos aqui descritos, asi mismo ratifico mi compromiso de
ejecutar el contrato que se derive del presente proceso de conformidad y en cumplimiento
de los requerimientos técnicos y las demas disposiciones de la Invitacién Publica.

item descripcion cantidad unidad observaciones

1 Bonos de 10.909 Bonos fisicos
transporte con
terrestre numeracion
publico local, consecutiva,
vélidos para emitidos por el
una (1) ruta contratista
urbana o Redimibles
trayecto exclusivamente
dentro de la en los buses
isla. Valor afiliados al
nominal contratista,
equivalente Utilizables
al pasaje hasta  agotar
vigente existencias.
autorizado.

2 Entrega de 1 lote Incluye
bonos empaque,
debidamente transporte,
empacados, entrega y
codificados e reporte
inventariados detallado de
en las numeracion.
instalaciones
del INFOTEP.

Tener presente que el valor total del contrato o comunicacion de la oferta, se hara por el total del presupuesto oficial
de la Entidad.

La propuesta econémica deberan presentarla en pesos colombianos a precios fijos
inmodificables durante el plazo de validez de la oferta, salvo disposicion legal que autorice lo
contrario y debe incluir las diferentes cargas impositivas a que hubiere lugar.

De presentarse errores aritméticos en la oferta econdmica se tomara el valor unitario como
referencia, la misma debera diligenciarse de la siguiente forma:

Mi oferta se mantendra en firme desde su presentacion hasta la firma y perfeccionamiento del
contrato, en caso de que mi oferta sea seleccionada como la mejor propuesta y me sea
adjudicado el mismo.

Firma del representante legal o persona natural.

NOMBRE DE LA PERSONA NATURAL O DEL REPRESENTANTE LEGAL
C.C.

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA

NIT

Teléfono Directo.

Direccién
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ANEXO 4-

CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL, APORTES PARAFISCALES,
CUOTA DE APRENDIZAJE y/o FIC

(ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002)

Yo , en calidad de (Revisor Fiscal o Contador) de
la Persona Juridica , identificada con el Nit.
No. , con cédula de ciudadania No. en

cumplimiento de la Ley 789 de 2002, manifiesto bajo la gravedad de juramento, que la citada
empresa se encuentra al dia cumpliendo con el pago de las obligaciones legales, con destino a
los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones, aportes a la caja de compensacion
familiar, ICBF y INFOTEP (Aportes parafiscales) cuando a ello hubiere lugar, en relacién con
todos los empleados, por un periodo no inferior a los seis (6) meses anteriores a la fecha de
cierre del presente proceso de seleccion.

Firma;

Nombre:

C. C. No.

En calidad de: (Revisor Fiscal / Contador o Representante Legal)

Tarjeta Profesional (Revisor Fiscal / Contador) No.

Adjuntar copia de la tarjeta profesional, copia de la cédula de ciudadaniay certificado disciplinario
de la Junta Central de Contadores.

NOTAS:

¢ En el evento que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales y/o cuota de
aprendizaje por algun periodo, DEBERA INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA,
especificando la razén y los periodos exentos.

¢ En el evento que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales por virtud de la
Reforma Tributaria (Ley 1607 de 2012 — Impuesto CREE), DEBERA INDICAR DICHA
circunstancia.



