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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Guadalajara de Buga, Diciembre de 2025 
 

 

Señor (a) 
EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7433855 

Coordinador Académico 
Centro Agropecuario de Buga 
Guadalajara de Buga 

 
 
 
 
 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Diciembre del año 
2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR. 7433855 del año 2025 

Rodrigo Borda Caicedo, identificado con la cédula de ciudadanía No. 14.893.623 de Buga, en mi 

calidad de Contratista del SENA, en el área de articulación con la educación media técnica, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el 

Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. Valor y forma de Pago: El valor total 

del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS 

NOVENTA Y CINCO MIL CIENTO DIEZ PESOS M/CTE. ($44.461.939), discriminados así: a) Un primer 

pago correspondiente a la fracción del mes de febrero de 2025 por valor de DOS MILLONES CIENTO 

VEINTE NUEVE MIL DOSCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($2.129.267). b) Nueve (9) pagos 

iguales por los meses de marzo a noviembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS 

NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE. ($ 4.599.511) cada uno y c) un tercer 

pago en el mes de diciembre por valor de NOVECIENTOS DIECINUEVE MIL NOVECIENTOS DOS MIL 

PESOS M/CTE. ($919.902) 

Plazo: Será hasta el 06 de diciembre de 2025. 
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Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y SEIS 

MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL SESENTA PESOS M/CTE ($ 46.455.060).. Esta 

suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: A. Un primer pago 

correspondiente al mes de febrero de 2025 por valor de DOS MILLONES CIENTO CUARENTA Y SEIS 

MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS M/CTE. ($2.146.438). B. Nueve (09) pagos iguales por 

los meses de marzo a noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA 

Y NUEVE MIL Y QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE. ($ 4.599.511) cada uno. C. Un último pago por el 

mes de diciembre por DOS MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL VEINTITRÉS PESOS M/CTE ($ 

2.913.023). 

 

 
ADICION EN VALOR: $ 1.993.121 

 
VALOR TOTAL CON ADICIÓN: $ 46.455.060 

 
Adición en días:13 

 
Del 07 de diciembre al 19 de diciembre de 2025. 

 
Plazo: Será hasta el 19 de diciembre de 2025. 

 
 
 
 

 

OBJETO: 

Prestación de servicios de carácter temporal orientando formación profesional integral 

como instructor SENA del programa de articulación con la educación media técnica en 

las instituciones educativas atendidos por el Centro Agropecuario de Buga para la 

vigencia 2025. 

 
 
 

Obligaciones Específicas: 
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Brindar FPI a los aprendices en el 
programa de manera presencial, 
utilizando las plataformas 
proporcionadas por la entidad, 
de acuerdo con el 
procedimiento establecido para 
la ejecución de la formación. 

Para la vigencia del mes actual 
no se realizaron actividades 
asociadas a esta obligación. 

 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación. 

 

2 Colaborar y asistir a reuniones y 
encuentros de los equipos 
interdisciplinarios de desarrollo 
curricular, conformados por 
programas o redes tecnológicas, 
con el fin de asegurar la 
coherencia en la creación de 
proyectos formativos, la 
planificación pedagógica, los 
instrumentos de evaluación, el 
material de apoyo y otros 
elementos necesarios para la 
planificación y ejecución de la 
formación profesional integral, 
conforme a los lineamientos 
institucionales. 

Para la vigencia del mes actual 
no se realizaron actividades 
asociadas a esta obligación. 

 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación. 

 

3 Intervenir en la planificación y 
desarrollo del proceso de 
inducción de los aprendices 
deformación titulada, así como 
en el reconocimiento de 
aprendizajes previos, conforme 
a los lineamientos 
institucionales y las necesidades 
del Centro. 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a esta 
obligación. 

Para la vigencia del 
mes actual no se 
realizaron actividades 
asociadas a esta 
obligación. 
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4 Llevar a cabo el seguimiento de 
la etapa productiva de los 
aprendices asignados, conforme 
a los lineamientos establecidos. 

Se realizó seguimiento a 
etapa practica a las 
siguientes fichas y 
aprendices: 

 
Programa: Sistemas tele 
informáticos 
Ficha: 2918812 
Cantidad de Aprendices: 29 

Programa: Sistemas tele 
informáticos 
Ficha: 2919468 

 
Programa: Sistemas tele 
informáticos 
Ficha: 2919505 

Se
 relaciona
n actividades 
desarrolladas en 
archivo Anexo 1 
Informe de evidencias. 

  Cantidad de Aprendices:29 
 

Programa: Sistemas tele 
informáticos 
Ficha: 3168489 
Cantidad de Aprendices: 29 

 
Programa: Sistemas tele 
informáticos 
Ficha: 3168490 
Cantidad de Aprendices: 29 

 

5 Registrar mensualmente las 
actividades en las plataformas 
designadas por la entidad para 
el Procedimiento de Ejecución 
de la Formación Profesional 
Integral, verificando a través de 
la gestión del portafolio de 
evidencias del instructor. 

Para la vigencia del mes actual 
no se realizaron actividades 
asociadas a esta obligación. 

 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación. 
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6 Entregar los informes 
mensuales de ejecución en las 
fechas establecidas por el 
supervisor del contrato, 
utilizando los formatos y medios 
requeridos, así como el informe 
final de gestión y otros 
documentos necesarios para la 
liquidación del contrato. 

Para la vigencia del mes actual 
no se realizaron actividades 
asociadas a esta obligación. 

 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación. 

 

7 Brindar apoyo y 
acompañamiento a las 
Instituciones Educativas y a la 
Coordinación  Académica  del 
Programa de Articulación con la 
Educación Media, en la 
recopilación y revisión de la 
documentación relacionada con 
los procesos de matrícula y 
certificación de cada una de las 
ofertas de formación de la 
vigencia. 
 
 
 

Cartas radicadas para 
certificación  
IE : Litecom 
Sede: Jamundi 
Ficha: 2919505 
 
IE: Inem 
Sede: Principal 
Ficha: 2919468 
 
IE:  Ciudad Córdoba 
Sede: Principal 
Ficha: 2918812 

Cartas radicadas para 
certificación  
 

8 Preparar la oferta y alistamiento 
de formación de los calendarios 
A y B de la vigencia, según sea 
necesario. 

Para la vigencia del mes actual 
no se realizaron actividades 
asociadas a esta obligación. 

 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación. 

 

9 Cumplir con los lineamientos del 
Sistema Integrado de Gestión y 
del Sistema de Seguridad y Salud 
en el Trabajo. 

Para la vigencia del mes actual 
no se realizaron actividades 
asociadas a esta obligación. 

 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación. 
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10 Brindar apoyo al centro de 
formación mes a mes, en la 
promoción de su portafolio de 
servicios. 

Actividad permanente ya 
que es inherente a los 
procesos de promoción y 
divulgación institucionales, 
ferias, divulgación oferta 
regular, redes sociales 
institucionales y de centro. 

 
Fecha: 08/12/25 Descripción 
de la actividad: 
Seguridad Informática 
 Medio de comunicación: 
WhatsApp Estado Soporte 
fotográfico 
 

Se
 relaciona
n actividades 
desarrolladas en 
archivo Anexo 1 
Informe de evidencias. 

11 Gestionar la certificación de la 
norma  de competencia 
“ORIENTAR 
PROCESOSFORMATIVOS CON 
BASE EN  LOS  PLANES  DE 
FORMACIÓN CONCERTADOS, o 
la actualización "ORIENTAR 
FORMACIÓN PRESENCIAL DE 
ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTO 
TÉCNICO Y NORMATIVO”. 

Se tiene norma de 
competencia laboral activa 
hasta la siguiente fecha: 
Noviembre de 2025 

Se
 relaciona
n actividades 
desarrolladas en 
archivo Anexo 1 
Informe de evidencias. 

12 Evaluar los resultados de 
aprendizaje de los aprendices 
en formación, de acuerdo con 
la planificación pedagógica de 
los programas asignados, y 
gestionar la documentación 
correspondiente a cada uno de 
ellos. 

    Acta: 2806 
   Cierre de Planeación 
  IE: ciudad córdoba- Olaya 

   ficha: 3168490 

 
 

    Acta: 2807 
   Cierre de Planeación 
  IE: ciudad córdoba- Principal 
   ficha: 3168489 
 
 
 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en 
archivo Informe de 
evidencias 
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    Acta: 2822 
   Cierre de Planeación 
   IE: Ciudad Córdoba -Principal 
   ficha: 2918812 
 
    Acta: 2823 
   Cierre de Planeación 
   IE: Litecom - Jamundí 
   ficha: 2919505 
 
    Acta: 2824 
   Cierre de Planeación 
   IE: Inem - Principal 
   ficha: 2918468 

 

13 Las demás necesarias para el 
cabal cumplimiento del objeto 
contractual. 

Para el presente mes se 
adelantaron las siguientes 
actividades asignadas por 
parte de la coordinación 
académica. 

Se
 relaciona
n actividades 
desarrolladas en 
archivo Anexo 1 
Informe de evidencias. 

 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

En el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 
 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1. 229425 BUGA-CALI-BUGA 11-nov-25 11-nov-25 

2. XX XX XX XX 

3. XX XX XX XX 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 

No 1112942699 de la planilla, operador SOI mes de Noviembre y  No 1112942974  de la planilla, 

operador SOI mes de Diciembre (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

 
Cordialmente, 

 
Firma 

Rodrigo Borda Caicedo 

Contratista 

C.C. No. 14893623 
 
 
 

 
Recibí a satisfacción: 

 
Firma 

Édison Steve rodríguez Forero 

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 7433855 de 2025 

Coordinador Académico 
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PROCESO 

GESTIÓN ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO 

NOMBRE DEL FORMATO 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada   Pública Reservada 

 
EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS 

 
Contratista: Rodrigo Borda Caicedo 
Número de contrato: Nº CO1.PCCNTR. 7433855/2025 

Periodo: Noviembre de 2025 
Supervisor de contrato: Edison Steve Rodríguez Forero 
A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes de 
Noviembre 2025: 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS 

Formación profesional integral 

1. Brindar FPI a los aprendices en el programa de manera presencial, utilizando las 
plataformas proporcionadas por la entidad, de acuerdo con el procedimiento establecido 
para la ejecución de la formación. 

 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación. 

 

 
2. Colaborar y asistir a reuniones y encuentros de los equipos interdisciplinarios de 
desarrollo curricular, conformados por programas o redes tecnológicas, con el fin de 
asegurar la coherencia en la creación de proyectos formativos, la planificación pedagógica, 
los instrumentos de evaluación, el material de apoyo y otros elementos necesarios para la 
planificación y ejecución de la formación profesional integral, conforme a los lineamientos 
institucionales. 

 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación. 



10 

GOR-F-012 V03 

 

 

 
 
 

 
3. Intervenir en la planificación y desarrollo del proceso de inducción de los aprendices 
deformación titulada, así como en el reconocimiento de aprendizajes previos, conforme a 
los lineamientos institucionales y las necesidades del Centro. 

 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación. 

 

 
4. Llevar a cabo el seguimiento de la etapa productiva de los aprendices asignados, 
conforme a los lineamientos establecidos. 

 
Se realiza seguimiento de los proyectos productivos de los aprendices en etapa productiva. 
Anexar el Documento de apoyo seguimiento EP 

 
 

 
REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30 Noviembre 2025 

PROGRAMA: SISTEMAS TELEINFORMATICOS 

NUMERO DE FICHA: 2918812 

INSTRUCTOR: RODRIGO BORDA CAICEDO 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: EJECUCIÓN: EVALUACIÓN: X 

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO IE CIUDAD CORDOBA SEDE PRINCIPAL 

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2024 30/11/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL APRENDIZ ACTIVIDAD 
(Descripción  de  la  actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 

YULICY ALEXSANDRA 

MELENJE QUINTERO 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

WILLIAM DAVID SOLIS 

CANCHIMBO 

Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

YONIER LOPEZ GONZALEZ Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

DARLIN JAZMIN ORTIZ VIVAS Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 
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EDER YESID MEZA YESQUEN Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

KAREN ELIZA TOLOZA 

OBANDO 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

CRISTIAN ANDRES MARQUINEZ 

PRECIADO 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

NICOLAS GUTIERREZ 

LONDOÑO 

Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

YERSON LEANDRO RIAÑOS 

RABA 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

OSTIN KAMILO VELASQUEZ 

VALENCIA 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

SAMANTA MORALES 

VELASQUEZ 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

NASLY TATIANA ARAGON 

ESTERILLA 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

DIANA CAROLINA HERRERA 

BENAVIDES 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JERALDINE PERDOMO 

LONDOÑO 

Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

AYELEN VALENTINA CUERO 

CABEZAS 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

CHRISTIAN ANDRES RADA 

SILVA 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

ANGELINA YOLY LERMA 

MOSQUERA 

Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

MARLIN TATIANA VALENCIA 

MUÑOZ 

Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

KELLY YULIETH MINA 

MARTINEZ 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JUAN ESTEBAN BALANTA 

MONTEALEGRE 

Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

SAMUEL CAICEDO DELGADO Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

MAIKOL GONZALEZ GIRALDO Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 
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EDGAR ISMAEL RIASCOS 

LAFAUX 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JEAN CARLOS LEDESMA 

ORDOÑEZ 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

YORDAN DANIEL CASTRO 

QUIÑONES 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

ANDREA DE LOS ANGELES 

CHACON RIVAS 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JORGE LUIS LINARES AGUERO Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

YAILETH ESLHEY ZUÑIGA 

OCHOA 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

BRIAN JOSE MOGOLLON 

PADRON 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

 

 
REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30 Noviembre de 2025 

PROGRAMA: SISTEMAS TELEINFORMATICOS 

NUMERO DE FICHA: 2919468 

INSTRUCTOR: RODRIGO BORDA CAICEDO 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: EJECUCIÓN: EVALUACIÓN:X 

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO IE INEM JORGE ISAACS 

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2024 30/11/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL APRENDIZ ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 

JUAN SEBASTIAN PANIAGUA 

ESTUPIÑAN 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

ASHELY HAILYN ARACU 

CUENO 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

SOFIA DIAZ MAMIAM Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

SAMUEL ANDRES RAMOS 

PACHON 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

DAIRON ANDRES MEDINA 

HUILA 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 
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JUAN JOSE GONZALEZ MOLINA Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

DANIEL ALEJANDRO 

RODRIGUEZ BEDOYA 

Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

DAYAN STIVEN RICO CARDOZO Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

ANGEL DAVID BRITO CORDOBA Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

CARLOS ARTURO LEYTON 

BARRIOS 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

SEBASTIAN ALARCON TEJADA Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JUAN FELIPE LEON AGUIRRE Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

ANGEL DAVID AYALA VILERA Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

DANIEL ESTEBAN RIOS 

SALAZAR 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

SAMUEL CUEVAS CONDE Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

NICOLE DAYANA GRILLO 

RENGIFO 

Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JUAN DAVID MATACEA MUÑOZ Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JULIO CESAR GOMEZ NIÑO Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

DIEGO LEONARDO VARGAS 

BERMUDEZ 

Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JUAN JOSE CELIS ARIAS Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JOSIAS VALVERDE RIVAS Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JHON ALEXIS VASQUEZ PEREZ Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

BRAYAN DEL CASTILLO COSME Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 
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MARIANA PATIÑO LASPRILLA Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

 
GABRIEL SANTIAGO ALVEAR 

ROSERO 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JOHN DANIEL UTIMA ASTAIZA Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

HADDER GABRIEL HURTADO 

HURTADO 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

EMMANUEL RIVERA CAICEDO Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

LUIS MIGUEL BETANCOURT 

BERMUDEZ 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JUAN ANDRES BOHORQUEZ 

ACEVEDO 

Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

KEVIN ANDRES MOSQUERA 

PENAGOS 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

LENIN ALEJANDRO GARCIA 

VELASQUEZ 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JOSUE YEROBY BETANCOURT 

GOMEZ 

Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

 

 
REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30 Noviembre 2025 

PROGRAMA: SISTEMAS TELEINFORMATICOS 

NUMERO DE FICHA: 2919505 

INSTRUCTOR: RODRIGO BORDA CAICEDO 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: EJECUCIÓN: EVALUACIÓN:X 

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO IE LITECOM 

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2024 30/11/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL APRENDIZ ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 

YANDER HURTADO PALOMINO Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JULIAN ANDRES CARABALI 

SOLIS 

Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 
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JUAN GREGORIO OBANDO 

CASTILLO 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JOHAN URIEL CAÑAS PEREZ Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

MAICOL ESTIVEN GONZALEZ 

CERON 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

LIANY GENESIS AGUIRRE 

PARRA 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JOAN STEVEN INSUASTI PEREZ Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JUAN SEBASTIAN RIOS MESA Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

NELSILJI GUTIERREZ RENGIFO Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JUAN JOSE BALANTA GUEVARA Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JUAN JOSE GONZALEZ 

TRUJILLO 

Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

SAMI LORENA PIAMBA ZAPATA Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

OSCAR ENRIQUE MONSALVE 

ARIAS 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

ANDRES FELIPE TORRES 

CAICEDO 

Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JHON ADRIAN SANCHEZ 

ARBOLEDA 

Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JHOAN CAMILO SABOGAL 

GARCIA 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

SIMON CASTILLO RODRIGUEZ Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

SHAROL NICOLLE ZAPATA 

RODRIGUEZ 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

KELMIN FELIPE TAPIERO 

CUATINDIOY 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 
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MIGUEL ANGEL MARIN 

BARAHONA 

Introducción a las redes de datos y 
plataformas de mesa de servicios 
Tics. 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

AMALIA QUIGUANAS 

TRUJILLO 

Introducción a las redes de datos y 
plataformas de mesa de servicios 
Tics. 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

JOSE LEONARDO ROMAN 

MARTINEZ 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

MARCELA NARVAEZ 

GARCIA 

Introducción a las redes de datos y 
plataformas de mesa de servicios 
Tics. 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

ELIAZAR DAVID 

ARRAYAGO GUILLEN 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

CESAR JESUS 

JIMENEZ 

VASQUEZ 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

BARBARA 

FRANCHESCA 

Introducción a las redes de datos y 
plataformas de mesa de servicios 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 
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BARRERA 

PRIMERA 

Tics. servicios Tics. 

WILMARIS ISOLEIDA 

RAMOS FERNANDEZ 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

LUIS CARLOS CHACIN 

MARIN 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 

LUISANGEL JOSE 

SALAZAR VELASQUEZ 

Introducción a las redes de datos 
y plataformas de mesa de 
servicios Tics. 

Introducción a las redes de datos 
y  plataformas  de  mesa  de 
servicios Tics. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA DE 
BITÁCORA 
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5. Registrar mensualmente las actividades en las plataformas designadas por la entidad 
para el Procedimiento de Ejecución de la Formación Profesional Integral, verificando a 
través de la gestión del portafolio de evidencias del instructor. 

 
 

Se adjunta soporte fotográfico del informe del tiempo del instructor - SOFIA PLUS del mes 
anterior con nombre y cantidad de horas 
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6. Entregar los informes mensuales de ejecución en las fechas establecidas por el supervisor 
del contrato, utilizando los formatos y medios requeridos, así como el informe final de 
gestión y otros documentos necesarios para la liquidación del contrato. 

 
Se realizó cargue de información en la plataforma SECOP del mes Noviembre de 2025, 
correspondiente a la cuenta de cobro 

 
Soporte fotográfico de la plataforma SECOP del punto 7 Ejecución del Contrato, en el Plan 
de Pagos donde se evidencie el mes anterior en estado Aceptado o Pagado. 
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7. Brindar apoyo y acompañamiento a las Instituciones Educativas y a la Coordinación 
Académica del Programa de Articulación con la Educación Media, en la recopilación y 
revisión de la documentación relacionada con los procesos de matrícula y certificación de 
cada una de las ofertas de formación de la vigencia. 
 
IE : LITECOM  
SEDE : JAMUNDI 
FICHA: 2919505 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



26 

GOR-F-012 V03 

 

 

 
 

 
 
 



27 

GOR-F-012 V03 

 

 

 
 
 

 
 



28 

GOR-F-012 V03 

 

 

 
 
 
IE: INEM 
SEDE: PRICIPAL 
FICHA: 2919468 
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IE: CIUDAD CORDOBA 
SEDE: PRINCIPAL 
FICHA: 2918812 
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8. Preparar la oferta y alistamiento de formación de los calendarios A y B de la vigencia, 
según sea necesario. 

 
Para esta vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación. 

 
9. Cumplir con los lineamientos del Sistema Integrado de Gestión y del Sistema de 
Seguridad y Salud en el Trabajo. 

 
Para esta vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación. 

 
10. Brindar apoyo al centro de formación mes a mes, en la promoción de su portafolio de 
servicios 

 
Fecha: 08/12/2025 
Descripción de la actividad: SEGURIDAD INFORMATICA 
. Medio de comunicación: WhatsApp Estado 
Soporte fotográfico 
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11. Gestionar la certificación de la norma de competencia “ORIENTAR 
PROCESOSFORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACIÓN CONCERTADOS, o la 
actualización "ORIENTAR FORMACIÓN PRESENCIAL DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO 
TÉCNICO Y NORMATIVO”. 

 
 
 
 

 

 
 
 
 

 



34 

GOR-F-012 V03 

 

 

12.  Evaluar los resultados de aprendizaje de los aprendices en formación, de acuerdo con 
la planificación pedagógica de los programas asignados, y gestionar la documentación 
correspondiente a cada uno de ellos. 
 
ACTA DE CIERRE PLANEACION 
IE: CIUDAD CORDOBA - OLAYA 
FICHA: 3168490 
 

 



35 

GOR-F-012 V03 

 

 

 

 
 
 



36 

GOR-F-012 V03 

 

 

 

 
 
 
 



37 

GOR-F-012 V03 

 

 

 
 

 
 



38 

GOR-F-012 V03 

 

 

 
 

 
 
 
 
 



39 

GOR-F-012 V03 

 

 

 
 
 
 



40 

GOR-F-012 V03 

 

 

 
ACTA DE CIERRE PLANEACION 
IE: CIUDAD CORDOBA - PRINCIPAL 
FICHA: 3168489 
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   Acta: 2822 
   Cierre de Planeación 
   IE: Ciudad Córdoba -Principal 
   Ficha: 2918812 
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 Acta: 2823 
 Cierre de Planeación 

            IE: Litecom - Jamundí 
            Ficha: 2919505 
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    Acta: 2824 
   Cierre de Planeación 
   IE: Inem - Principal 
   Ficha: 2919468 
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GRADO: 11 
INEM : 
FICHA:2919648 
 

 
 
 
LITECOM 
FICHA: 2919505 
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CORDOBA PRINCIPAL 
FICHA: 2918812 

 
 
 
GRADO: 10 
CIUDAD CORDOBA SEDE OLAYA  
FICHA: 3168490 

 
 
GRADO: 10 
CIUDAD CORDOBA SEDE PRINCIPAL 
FICHA:3168489 
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13.  Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual. 
Para el presente mes se adelantaron las siguientes actividades asignadas por parte de la 
coordinación académica. 
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