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ERSONERIA T FORMATO DE INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATO.
| — (Art. 83 Ley 1474/2011 — Art. 4.5 Res. 1224001 de 2018)
CODHGO: GA-F-018 VERSION: 4 [  FECHA DE APROBACION :(d-m-a): 13/05/2021

INFORME DE CONTROL TECNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURIDICO SOBRE EL
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACION ADMINISTRATIVA, TECNICA Y JURIDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7469345
1.1 Lugar y fecha de suscripcion:  |Cartagena de Indias, 11 de Febrero del 2025
1.2 Tipo de Contrato: Prestacion de servicios

Nombre: MELISA MILENA MORA DIAZ
CC/NIT: 22801928

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor: Nombre: VISMAIRA MADRID CORREA

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE
DEL CONTRATISTA COMO PSICOLOGA ESPECIALISTA Y DE CONFORMIDAD A LA
EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERIA DISTRITAL DE
1.6 Objeto: CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR
EL AREA DE PERSONERIA DELEGADA PARA LA PROMOCION Y PROTECCION DE LOS
DERECHOS HUMANOS Y VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO - SALUD PUBLICA O LA
DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A LA QUE SEA ASIGNADO PARA APOYO.

1.3 Contratista:

1.4 Contratante:

1.7 Plazo: 9 MESES

1.8 Plazo Otro Si: 30 DIAS

1.9 Polizas:

1.10 Fecha de Inicio: 12 de Febrero del 2025
2. INFORMACION FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7469345

2.1 CDP No: 14

2.2 CDP OTROS SI No: 0253

2.3 CRP No: 88

2.4 CRP OTRO SI No: 0559

2.5 Valor del contrato: $ 40000000

2.6 Valor del Otro SlI: $ 4000000

2.7 Valor parcial: $ 4000000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7469345

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o
SECOP Il el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecucién comprendido entre Del 12 de Noviembre al 11
de Diciembre del 2025 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraidas en
el Contrato, por lo que se reciben a satisfaccion. Asi mismo se informa, que el Contratista anexd a través del
sistema SIAP y/o SECORP Il su factura o cuenta de cobro con la documentacion exigida para el tramite de pago, la
cual fue objeto de verificacion por la Direccion Administrativa de la Personeria de Cartagena, respecto a la
informacioén financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el
10 de Diciembre del 2025.
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VISMAIRA MADRID CORREA
45507689
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Cartagena de Indias, 10 de Diciembre del 2025

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revisién en la cuenta de cobro para el(a) contratista MELISA MILENA MORA DIAZ,
identificado(a) con cedula de ciudadania No. 22801928, con el contrato de servicios No.
CO1.PCCNTR.7469345 en su cuota No. 10 encontramos:

1. La documentacién anexada se encuentra dentro de los lineamientos juridicos y legales que se
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidacién.

3. El pago de la seguridad social esta bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40%
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplié con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Reviso,
F"
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i
LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667
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Fecha de aprobacion (di/m/a):
22/04/2016

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.7469345

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO
PSICOLOGA ESPECIALISTA Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERIA
DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL AREA DE

OIEIEIE) PERSONERIA DELEGADA PARA LA PROMOCION Y PROTECCION DE LOS DERECHOS HUMANOS Y VICTIMAS DEL
CONFLICTO ARMADO - SALUD PUBLICA O LA DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A LA QUE SEA ASIGNADO PARA
APOYO.

VALOR DEL

CONTRATO $ 40000000

PLAZO DE EJECUCION |9 MESES

FECHA FIRMA

CONTRATO 11 de Febrero del 2025

FECHA INICIO

CONTRATO 12 de Febrero del 2025

DOCUMENTO DE

IDENTIFICACION: 22801928

NOMBRE DEL .

CONTRATISTA: MELISA MILENA MORA DIAZ

VALOR PAGO PARCIAL:|4000000

PERIODO DE ) .

ACTIVIDADES: Del 12 de Noviembre al 11 de Diciembre del 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. |Radicado Fecha Nombre de la Actividad Asunto Descripcion
SE REALIZA CAPACITACION DE RECONSTRUCCION DE LA

1 25121022801928161888 2025-12-10 |CAPACITACION SEGURIDAD INTERNA

2 25121022801928161889 2025-12-10 |CAPACITACION SE DICTA CAPACITACION DE MIEDO Y REACCIONES
ALERTAS

3 |25121022801928161890 2025-12-10 |CAPACITACION SE REALIZA CAPACITACION DE HABILIDADES PARA LA
VIDA DIARIA

4 25121022801928161891 2025-12-10 |CAPACITACION SE REALIZA CAPACITACION DE AUTOPROTECCION
PERSONAL

5 25121022801928161893 2025-12-10 |CAPACITACION SE REALIZA CAPACITACION DE DESGASTE EMOCIONAL

MELISA MILENA MORA DIAZ
22801928




R e MCHRA  BANCOLOMBIA S.A Establecimisnto Bancaria.

VIGILADO

Certificacion
Bancaria

Jueves, 04 de abril de 2024

A quien puedainteresar

Bancolombia S.A. se permite informar que MELISA MILENA MORA DIAZ
identificado(a) con CC 22801928, ala fecha de expedicion de esta certificacion, tiene con
el Banco los siguientes productos:

Fecha Apertura

Producto No. Producto a3aa-mm-dd Estado

CuentaAhorros/ A lamano 78790779338 2012-11-27 ACTIVO KAk kK

*|mportante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar laveracidad de esta informacion, puede comunicarse con la Sucursal Telefénica Bancolombia alos siguientes nimeros: Medellin -
Local: (57-4) 510 90 00 - Bogota - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla- Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05 Resto del pais: 01800
09 12345.Sucursales telefonicas en el exterior: Espafia(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) 1 866 379 97 14.

C.H )

Catalina Cortés Uribe.
Gerente Servicios Contact Center & BPO.

~= Bancolombia

Bancolombia nunca solicitara sus datos personales o de sus productos bancarios mediante vinculos de correo electronico. En caso de recibir alguno,
reportelo de inmediato a correosospechoso@bancolombia.com.co



aportes
enlinea

Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv

Razon Social

Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF
CC 22801928 MORA DIAZ MELISA MILENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Bocagrande cra 5 No. 5 - 163 CARTAGENA-BOLIVAR 6657641 No
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombre ingfret ap|vsp|cor vst sinfige |lm: irt [ViPlcodigo| Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Aporte | Codigo | Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias 1BC Tarifa Aporte | Dias IBC Aporte SEEXﬁEerngF Total Aportes
e

SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,800,000  $288,000 $1,800,000  $225,000 $1,800,000 $522,400
Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,800,000]  $288,000) $1,800,000]  $225,000) 50 $0 $1,800,000) $9,400) 50 50 $522,400
Ciudad: CARTAGENA Depto: BOLIVAR (1 Afiliados) $1,800,000]  $288,000) $1,800,000]  $225,000) 50 $0 $1,800,000) $9,400) 50 50 $522,400

1 Jec |zzso19zs |MORA MELISA | | | | | | | | | | | | | | | | | poso | 30 [ st.sonooof  sass,oonfepsonof 30 | st,c00.000( 5225000 0 50l so| 14-11{ 30 | 1,800,000 0.522% $9,400 0 50 s0] Mo $522,400
Total Afiliados( 1) $1,800,0000  $288,000) $1,800,0000  $225,000) 50l 50 $1,800,000) $9,400 50l 50 $522,400

Pagina 1 de 2




aportes Planilla Resumen
enlinea

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-11 2025-11 1982263629 9495079416 | 2025/12/05 2025/12/04 | BANCOLOMBIA 0 $522,400

RESUMEN DE PAGO

R O 0)), 0, D A ADO ALOR 0, DADO R ORA ALDO ALOR A PAGAR
APACIDAD

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $288,000 S0 S0 $288,000
SKANDIA 230901 800,253,055 2 1 $288,000 $0 S0 $288,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,400 S0 S0 $9,400
ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 $9,400 $0 S0 $9,400

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $225,000 S0 NIl $225,000
EPS SURA (ANTES SUSALUD) EPS010 800,088,702 2 1 $225,000 S0 NIl $225,000

TOTAL 1 $522,400 $0 $0 $522,400

Pagina 2 de 2




CUENTA DE COBRO REGIMEN SIMPLIFICADO

Documento Equivalente a Factura, (Art.3 Dec.522 de 2003)

Ciudad y Fecha: | Cartagena de Indias, 10 de Diciembre de 2025 | Cuenta Cobro No.

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT. 806.000084-2

DEBE A:

MELISA MILENA MORA DIAZ
IDENTIFICACION No. 22801928

LA SUMA DE:
$4,000,000
Cuatro Millones de pesos 00 M/CTE

POR CONCEPTO DE:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE DEL
CONTRATISTA COMO PSICOLOGA ESPECIALISTA Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E
IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA PARA
ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL AREA DE
PERSONERIA DELEGADA PARA LA PROMOCION Y PROTECCION DE LOS DERECHOS
HUMANOS Y VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO - SALUD PUBLICA O LA DELEGADA,
OFICINA O DEPENDENCIA A LA QUE SEA ASIGNADO PARA APOYO. .

| Desembolso No. | 10 | Periodo reportado: | Del 12 de Noviembre al 11 de Diciembre del 2025 |
Entidad Bancaria: BANCOLOMBIA Tipo de Cuenta: AHORRO
Cuenta Bancaria No. 78790779338 Titular de la Cuenta: MELISA MILENA MORA DIiAZ

Vb epsteganil

MELISA MILENA MORA DIAZ
22801928



PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA | Cédigo: GQ- F- 004

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y
CONTROL

Version: 1

Fecha de

FORMATO DE ACTA DE COMISION/VISITA | Aprobaci6n: 04/02/2025

LUGAR: Unidad de victimas (Crav) NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Melany Trivifo

PROCESO: Prevencién del desgaste emocional

OBJETIVO:Fortalecer en las victimas estrategias de autocuidado y manejo del estrés que les permitan
prevenir el desgaste emocional, promoviendo el equilibrio entre sus dimensiones fisica, mental y
emocional, y favoreciendo su bienestar integral en los procesos de recuperacién y reconstruccion de
vida.

FECHA: 12/Nov/2025 HORA: 9:00 am
NOMBRE DE QUIEN ATIENDE LA DILIGENCIA
NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO
Melany Triviiio 1007211469 Personeria Contratista

OBSERVACIONES

Se realizd capacitacion a la poblacion victimas del conflicto armado sobre herramientas de autocuidado y
manejo del estrés que les ayuden a prevenir el desgaste emocional, fortaleciendo su bienestar fisico, mental y
emocional para favorecer su recuperacién y reconstruccion de vida.

La presente acta es firmada a los Dias ( 12 ) del mes de Noviembre de
siendolas  9:00 . No siendo mas el motivo de la presente firma los intervinientes:

Funcionario Personeria Distrital Firma de quien atendié la diligencia
Nombre: Melany Triviiio Nombre: Melany Triviiio
Melissa Mora
Carolina Rodriguez
Cargo:Contratista Cargo:Contratista

Eﬁﬂ@ 0 Av. Pedro de Heredia, Pie de la Popa, sector Lo Amador, calle 32 No. 20 C 14.
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA | Cédigo: GQ- F- 004

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y
CONTROL

Version: 1

Fecha de

FORMATO DE ACTA DE COMISION/VISITA | Aprobaci6n: 04/02/2025

LUGAR: Unidad de victimas (Crav) NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Melany Trivifo

PROCESO: Autoprotecciéon emocional

OBJETIVO:Brindar a las personas estrategias para reconocer sus limites internos, identificar
situaciones o relaciones que generan malestar y aplicar mecanismos de regulaciéon emocional que
protejan su estabilidad, fortaleciendo su capacidad de autocuidado y preservacion del bienestar mental.

FECHA: 21/Nov/2025 HORA: 10:00 am
NOMBRE DE QUIEN ATIENDE LA DILIGENCIA
NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO
Melany Trivifio 1007211469 Personeria Contratista
OBSERVACIONES

Se realizé capacitacion a la poblacién victimas del conflicto armado sobre la autoproteccién emocional que se
centra en el desarrollo de habilidades que permiten a las personas cuidarse internamente frente a situaciones
que pueden generar dafo psicolégico. Este tema invita a reconocer los limites personales, gestionar las
emociones de manera saludable, identificar sefiales de riesgo y utilizar estrategias de regulacién para mantener
la estabilidad emocional. Su finalidad es fortalecer la capacidad de cada persona para proteger su bienestar,
tomar decisiones conscientes y actuar desde la seguridad interna.

La presente acta es firmada a los Dias ( 21 ) del mes de Noviembre de
siendo las 10:00 . No siendo mas el motivo de la presente firma los
intervinientes:

Funcionario Personeria Distrital Firma de quien atendié la diligencia
Nombre: Melany Triviiio Nombre: Melany Triviiio
Melissa Mora
Carolina Rodriguez
Cargo:Contratista Cargo:Contratista

Eﬁﬂ@ 0 Av. Pedro de Heredia, Pie de la Popa, sector Lo Amador, calle 32 No. 20 C 14.
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA | Cédigo: GQ- F- 004

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y
CONTROL

Version: 1

Fecha de

FORMATO DE ACTA DE COMISION/VISITA | Aprobaci6n: 04/02/2025

LUGAR: Unidad de victimas (Crav) NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Melany Trivifo

PROCESO: Habilidades para la vida diaria

OBJETIVO:Fortalecer en las personas la capacidad de desarrollar y aplicar habilidades practicas,
emocionales y sociales que les permitan desenvolverse de manera auténoma, resolver situaciones
cotidianas con mayor seguridad y mejorar su bienestar integral.

FECHA: 21/Nov/2025 HORA: 9:00 am
NOMBRE DE QUIEN ATIENDE LA DILIGENCIA
NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO
Melany Trivifio 1007211469 Personeria Contratista
OBSERVACIONES

Se realizd6 capacitacion a la poblacion victimas del conflicto armado sobre identificar las capacidades
individuales y las areas que requieren mayor apoyo, ofreciendo herramientas concretas para la resolucion de
problemas cotidiana en donde favorece la autonomia, especialmente en personas que han atravesado
situaciones de vulnerabilidad, brindando recursos que fortalecen la autoconfianza y el sentido de capacidad
personal.

La presente acta es firmada a los Dias ( 21 ) del mes de Noviembre de
siendolas  9:00 . No siendo mas el motivo de la presente firma los intervinientes:

Funcionario Personeria Distrital Firma de quien atendié la diligencia
Nombre: Melany Triviio Nombre: Melany Triviio
Melissa Mora
Carolina Rodriguez
Cargo:Contratista Cargo:Contratista

EIMFJEI o Av. Pedro de Heredia, Pie de la Popa, sector Lo Amador, calle 32 No. 20 C 14.
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA | Cédigo: GQ- F- 004

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y
CONTROL

Version: 1

Fecha de

FORMATO DE ACTA DE COMISION/VISITA | Aprobaci6n: 04/02/2025

LUGAR: Unidad de victimas (Crav) NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Melany Trivifo

PROCESO: Manejo del miedo y reacciones de alerta

OBJETIVO:Brindar herramientas para identificar desencadenantes del miedo, comprender las
respuestas de alerta y aplicar técnicas que regulen estas emociones.

FECHA: 19/Nov/2025 HORA: 10:00 am
NOMBRE DE QUIEN ATIENDE LA DILIGENCIA
NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO
Melany Triviio 1007211469 Personeria Contratista

OBSERVACIONES

Se realizé capacitacion a la poblacion victimas del conflicto armado sobre las herramientas practicas y
comprensibles que les permitan identificar de manera consciente los desencadenantes que activan el miedo,
reconocer como se manifiestan las respuestas de alerta en su cuerpo, pensamientos y comportamientos, y
comprender que estas reacciones son respuestas naturales del organismo ante experiencias traumaticas
previas.

La presente acta es firmada a los Dias ( 19) del mes de Noviembre de
siendo las 10:00 . No siendo mas el motivo de la presente firma los
intervinientes:

Funcionario Personeria Distrital Firma de quien atendié la diligencia
Nombre: Melany Trivifio Nombre: Melany Trivifio
Melissa Mora
Carolina Rodriguez
Cargo:Contratista Cargo:Contratista

EIMFJEI o Av. Pedro de Heredia, Pie de la Popa, sector Lo Amador, calle 32 No. 20 C 14.
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA | Cédigo: GQ- F- 004

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y
CONTROL

Version: 1

Fecha de

FORMATO DE ACTA DE COMISION/VISITA | Aprobaci6n: 04/02/2025

LUGAR: Unidad de victimas (Crav) NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Melany Trivifo

PROCESO: Reconstruccion de la seguridad interna

OBJETIVO:Fortalecer en las victimas la capacidad de identificar recursos personales y entornos
seguros que les permitan recuperar una sensacion interna de proteccion y estabilidad emocional.

FECHA: 19/Nov/2025 HORA: 9:00 am
NOMBRE DE QUIEN ATIENDE LA DILIGENCIA
NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO
Melany Triviio 1007211469 Personeria Contratista

OBSERVACIONES

Se realizdé capacitacion a la poblacidn victimas del conflicto armado sobre reconocer, explorar y activar sus
propios recursos personales, emocionales y sociales, asi como identificar entornos seguros y de confianza que
contribuyan a restablecer una sensacién interna de proteccion. Este proceso busca reducir los estados de
alerta permanente, favorecer la regulacidon emocional y promover experiencias que reconstruyan la estabilidad
psicolégica, permitiendo que la persona recupere bienestar, autonomia y una percepcién mas tranquila y
confiable de su entorno.

La presente acta es firmada a los Dias ( 19) del mes de Noviembre de
siendolas  9:00 . No siendo mas el motivo de la presente firma los intervinientes:

Funcionario Personeria Distrital Firma de quien atendié la diligencia
Nombre: Melany Triviiio Nombre: Melany Triviiio
Melissa Mora
Carolina Rodriguez
Cargo:Contratista Cargo:Contratista

EIMFJEI o Av. Pedro de Heredia, Pie de la Popa, sector Lo Amador, calle 32 No. 20 C 14.
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