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EVIDENCIAS DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

MES: DICIEMBRE 2025
CONTRATISTA: ANGEE XIMENA NAUSA PABON
CONTRATO NO. CO1.PCCNTR. 7351378 del 2025

OBLIGACION No. 1
Prestar los servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalidad y eficiencia.

Actividades:

-Se brindd informacidon de manera amable y eficiente al publico en general: Instructores,

aprendices y demds comunidad.
-Se realizé respuesta y envios de correos a diferentes solicitudes y necesidades.

Complementaria % o { = 1
CRM 20251203-3018368 o

dcedrumespeciales; Dennis Cristal Barrera ... Vie 512
| Realizado | | Complementaria | C... Elementos envi...

CRM 20251203-3018863 o

deedrumespeciales; Dennis Cristal Barrera ... Vie 512
| Realizado | | Complementaria | C... Elementos envi...

Externo Solicitud de curso de Comid... #

decedrumespeciales; secmujeryeguidad sec... Jue 412
| Realizado | | Complementaria | C... Elementos envi...

. 'p Externo solicitud curso complement... &
decedrumespeciales; Alcira Tarazona Jue 412
| Realizado | | Complementaria | C... Elementos envi...

CRF R/CFP N? 1-2025-007110 - SOLICITUD CAPACITACION PROGRAMA COMIDAS NAVIDENAS [Resiizado X | | Complementaria % (% Resumir

T ——— @ € Responder . Responderatodos ~ Reemior -
" Para: @ Dennis Cristal Barrera Cotamo
CC @ Anges Ximens Nauss Pabon: Kimberly Canchica + @ Kimbery Alejandra Canchics Bemal
@ Retencidn: Exchange Oniine (10 afos) Expira: Dom 2/12/2035 608 PM

Cordial Saludo,

Nos permitimos remitir respuesta a la solicitud.

san José de Clcuta,

Sefiora

Luz Maylen Murillo
luzmay_15@hotmail.com
Asociacion LA SUNAMITA
Ciudad

Asunto: Respuesta solicitud

El servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, trabaja dia a dia para ser una entidad gil, dinamica, donde sus servicios estén orientados para el beneficio e los ciudadanos.

informar que |a solicitud seré atendida durante el mes de diciembre por |a

Teniendo en cuenta su solicitud, donde la empresa requiere formacidn para el drea , nos ps
instructora Kimberly Canchica, quien se pondra en contacto con la entidad solicitante para definir fecha, hora y lugar. En caso de no ser asi, puede comunicarse al celular 3226535875.

Asi misme, nos permitimos informar que los requisitos para aspirantes son los siguientes:

* Los documentas de identidad (por anverso y reverso) de las personas a formar.
* Ser mayores de 14 afios
+ i son de nacionalidad venezolana enviar fotocopia legible del PPT vigente
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OBLIGACION No. 5
Realizar la asignacion y programacion de manera eficiente de los recursos fisicos (ambientes de
aprendizaje y materiales de formacion), humanos (equipos ejecutores) y tecnoldgicos (equipos,
herramientas, etc.), de acuerdo con la planeacion operativa para los procesos de ejecucion de la
formacion.

Correo Electrénico de la Coordinacion

Actividad:
- Se notificé a través de correo electrénico al instructor la programacion a desarrollar durante
cada semana del mes de diciembre.

Programacién Instructor Mes Diciembre_2025 & Resumir

p| Ocedrumespecisles Responder . Responderatodos + Resnwviar [ o w

Para @ Luis Eduardo Alvarez Callgjas: Iuis aivarez <ingluiscallgjas@gmailcom>: © Luis Alberta Sofivar Bernal
Buenas tardes instructor Luis Alvarez,

La coordinacion académica, se permite informar que, se remite nuevamente la programacion del mes de diciembre actualizada, y de acuerdo a la disponibilidad quedo de |a siguiente manera:

DICIEMBRE
Horas

No. Instructor 1ALS 9AL13 I 17AL19 |

Formacion Los Patios 3170910 ag
Formacion Cucuta Formacion Cucuta
3353266 3353266 48
15 LUIS EDUARDO ALVAREZ CALLEIAS (Matematicas) (Matematicas) |

Seguimiento Etapa Productiva/Desarrollo Curricular 16

Por consiguiente, comunicarse con el instructor @Luis Alberto Bolivar Bernalpara impartir la basica de matematicas en la formacion.

Teniendo en cuenta lo anterior, agradecemos enviar la programacion mensual-semanal con |a relacién indicada, |a cual debe contener la descripcion de las competencias y resultados de aprendizajes realizados
durante cada semana del mes, por medio del link https:.//drive.google.com/drive/folders/1Ix95FX0WRU_IP1ZGxdIIS23A2AxBzZe ?usp=drive_link en |a carpeta: Programacién Mensual-Semanal. El plazo
establecido para subir la programacidn lo mas pronto posible.

Asignacion Basicas Ingles Diciembre 2025 % Resymir

" Responderatodos ¢ Reeviar [ - v @8

p | desdumespeciales @ % Responder

@

Para: Ginna Pefia <ginna2B04suzrez@gmail.com>; @ Ginna Beatriz Pefia Susrez Vie 28/11/
CC @ Ruben Dario Delgado Caicedo; @ cedrumagropecuaria

@ FRetencidn: Exchange Onling (10 afios) Expira: Lun 26/11/2035 2:39 PM
Buenos dias Instructora Ginna Pefia,

La coordinacion académica, se permite informar que ha sido asignada para impartir la Basica de Ingles quedando a impartir la formacion desde el 01 al 17 de diciembre de 2025, de forma presencial para la
siguiente ficha:

Municipio: CUCUTA

Ficha: 3173226

Programa: TN PANADERIA

Instructor Lider: RUBEN DARIO DELGADO 3115313557
Ambiente: PESCADERO  FDS

Instructora, por favor establecer contacto con el instructor lider, con el fin de que se verifique el ambiente de formacion y demas detalles que requiera para la ejecucion de la formacidn. Se recomienda una vez
ejecute |a formacion emita los juicios de evaluacion, tendrd maximo 8 dias después de finalizar para evaluar.
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OBLIGACION No. 6

Planear la programacion mensual de la formacion de los instructores asignados a la

coordinacion.
Archivo digital Coordinacidn Académica: 2025 -Plataforma de SOFIAPLUS.
Actividades:

- Se realizod para el mes de diciembre la programaciéon de cada uno de los instructores
teniendo en cuenta las competencias a desarrollar en las formaciones:

DICIEMBRE
Horas
No. Instructor 1AL5 9AL13 17 AL19
Programadas
Basica Asignada: Basica Asignada:
asica Asignada. 3217117 asica Srlgl?a £} 321?117
Etica Emprendimiento
Fi ion Te
3 MANUEL ALEXANDER GARCIA RUIZ Formacion Durania 3353260 Formacion Durania 3353260 ormacion fecnica 3353260 56
(Inst. Anderson)
Seguimiento Etapa 16
Productiva/Desarrollo Curricular
Formacidn Tecnica R B Formacion Techica
3353261 Formacion Durania 3353261 3353261 40
(Inst. Johan) {Inst. Jhonatan)
4 JESUS RAMIRO VILLAMIZAR RIVERA = e e T
‘ormacion Puel
1 17 56
Santander HEPERE) Santander EApESEY
Seguimiento Etapa 16
Productiva/Desarrollo Curricular

- Se realizo asignacion de las fichas de formacién en SOFIAPLUS al instructor programado.

Asignar Instructor a Ficha

Asociar Fichas de Caracterizacién a un |

Rel
1. Cor
2 Asig
Fichas de Caracterizacion

s - I Ficha do G @

iructor 2 encuentza en capacidad de gestionar, recuerde que 3 parsr de 1a ficha puede define los Resultados de Aprendzaje los cusles ef Instructor se encuentra en b facultad de dar e juick evaluativo. Reslice el siguiente procedimiento:

Ficha de Caracienzacin® =P
Quardsr Fisns
Listado de Fichas Asignadas al Instructor
Ficha e Caracterizacion Estado do ba Ficha
Futrar Fianae
2070405 Seleccionar v o4
Ficha de Caracterizacién Centro de Formacién Asignar Responsablidad a Instructor Retirar Ficha
3070405 GESTION AGROEMPRESARIAL @ X

CENTRO DE FORMACION PARA EL DESARROLLO RURAL ¥ MINERO

Los cambios realizados se guardaron con exito

- Se cred los eventos de las fichas de formacidon segln la programacion con las actividades,

competencias y resultados reportados por los instructores en el mes de diciembre.

T . SERIGH NACIONAL B APRENDIZAE RECINAL mavon
3;'% ‘CENTRO PARA EL DESARROLLO RURAL Y MINERO- CEDRUM
AN sewanAL o pcerones WSTRUCTOR - TTuLADA
SR FaraeL VoS a0 VAL one T = e ) Er
E WRIEE | WA ; NGWBRE D L& ASTIDAD DEL FRGVEGTO W [To
e T I [ ety R ————— A AETDED NGMBRE oF La souPETENGES [T —— vonamea | PO | oL
[ S —————
oo svumiTENETO Y s | AR AELIDADES Y DESTREZA S PERTRENTES ALRS.
viaes | wmemws | eLzwm | sumes el PROYECTO DE. CACIONES : AOAS ENL RESULTADCS OE A e eSS IAIENTECALS | 7aoonam fismoopm] s
oo oe consTRICEON oL o PR EE o O PO O e
Toce=Ton
APLCAREN A RESOLUCIN D= PROSLEVAS FEALES
B s BRI e
sz | oo | mawn | suve WO v PROVESTD D ACLERGO A SPECIFCACIONSS | | [RSTREZAS DeSAROLLAOAS N LA oz peme SYCSSTREMSERTNENTESALSS | con smoopn| s
TEtucss seconsTRUCEON ResolLoion e FRoeLELES e o rnthoe
Roroseenin
[T ————
I — . G2 secTon PRCOLCTIG (oS COLGEENTDS,
cvmes | s | mown | sume ANTENMENTO Y RESATACON) ol 0 ore: orcent i [E T S
oeeor TR ey T Fae aoE FracTicn COUEETENGAS D2, PROGRANA 02 FORAGION
SUMENDO ESTRATEG RS Y HETCDOLOGAS 02
Hrosenin
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Horario Evento Ambi

Dia*

) Lunes [ Martes [ Miércoles () Jueves [] Viemes [ Sabado [J Domingo
Hora inicio * 08:00 @
Hora fin * 16:00 @

Horario del Evento

03032025
08:00 - 16:00 o

041032025

08:00 - 16:00 ©

051032025

08:00 - 16:00 ©

Asignar Aprendices | | Asignar Instructor | | Voiver

El evento se almaceno exitosamente

OBLIGACION No. 9
Realizar sequimiento a las acciones ejecutadas por los instructores segun los lineamientos
establecidos en el del Sistema Integrado de Gestion especificamente lo que concierne al
Procedimiento de Ejecucion de la Formacion (Proyecto de formacion, Ruta de aprendizaje,

Planeacion Pedagdgica del proyecto, Carpeta del instructor y del aprendiz, juicios de evaluacion,
novedades e inasistencias).

Correo Electrénico de la Coordinacion
Plataforma de SOFIAPLUS
Archivo digital Coordinacidn Académica: 2025

-Se realizo seguimiento al registro de aprobacion de juicios evaluativos a las formaciones
tituladas de las competencias técnicas y basicas impartidas durante el mes.

Gestion Desarrollo Curricular v
545 = Reporte de
[ Administracién de Calendario < Reporte de Juicios de Evaluacién A . ‘p_ Descargar >
uicios F
(# Administracion del sistema = Evaluativos.xls
5 Ficha 3028504 (PRODUCCION AGROPECUARIA) o4
Fiche de Caachatzacks e 1 04 Se ha bloqueado una descarga no segura
[ Certificacion

Genarar Reports
( Desarrolio Curricular ———

(# Diseiio Curricular
# Ejecucion de la Formacion
Administrar Ruta de Aprendizaje
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje
Reportes

Consultar evaluacion de Proyecto o
de Instructor

e por Proyecto
Reports de Aprendices
Reporte de Juicios de Evaluacién

Reportes Ejecucion
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OBLIGACION No. 10
Ejecutar control permanente de la informacion registrada en el aplicativo Sofia Plus (aprendices
matriculados, programacion de ambientes y fichas, novedades, juicios de evaluacion, rutas de
aprendizaje), segun los reportes e informes generados por dicho aplicativo, garantizando que
esta sea veraz y oportuna.

Plataforma de SOFIAPLUS
Reporte de Actividades de Instructor SOFIAPLUS
Archivo digital Coordinacién Académica: 2025

Actividades:

- Descargar y verificar los reportes de instructor por ficha, reporte de aprendices y reporte de
juicios evaluativos de las formaciones asignadas a la coordinacién académica identificando
competencias y resultados impartidos.

& LUIS JAVIER OLIVEROS A Reportede Descargar >
Instructores por

Ficha (4).XLS
< Se ha blogueado una descarga no segura
Reporte de Instructores por Ficha

etalle de fa ficha con el consolidado de horss programadas de los instruciores y sus competencins. Las fichas que se pueden consultar son aquellas que se encuentran en los siguientes estadas

jenta que I fecka inicio de | competencia se loma de | fecha inicio del evento de ejecucion del primer resultada programada y ka fech fin comespande af evento de ejecucion del dltimo resultado programado de ks compelencia

Ficha de Caracterizacion® Ficha 3028504 (PRODUCCION

AGROPECUARIA)
4
7C|>nl|Mtr Ficha de Caracterizacion
Report por Ficha
Codigo Ficha 3376067 [ Fecha Inicio Ficha [30/10/2025 [ Fecha Fin Ficha [30/04/2026
Nombre Programa PRODUCCION DE CAFE
Centro CENTRO DE FORMACION PARA EL DESARROLLO RURAL Y MINERO
Municipio CUCUTA
Total de horas programadas 216 0

Total de horas ejecutadas  |216.0
Total de he i 0.0

Nombre Instructor \ Apellido Instructor \ Estado Instructor | Competencia \ Fecha Inicio Programacién | Fecha Fin Programacion \ Horas Programadas

GAMALIEL |CASTRO MORALES |Activa |EJECUTAR LABORES DE MAN|06/11/2025 |05/12/2025 [176.0

GAMALIEL [CASTRO MORALES [Activa |PROMOVER LA INTERACCION|30/10/2025 |05/11/2025 [400




