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Fecha de | |
elaboracion de !
Informe |
Contrato de Prestacion de Servicios No. C No.135-2025 10 ! 12 2025
Informe de Supervision: No.2
Fecha de Inicio del Contrato: 15/07/2025 )
Periodo de Seguimiento del Supervisor: de 15/10/2025 hasta el 14/11/2025 Entroga Parcial E?’Efﬁ*’ ;‘
inal |
Fecha de Finalizacidn del Contrato: 19/12/2025 4 a
Valor Total del Contrato: $14.759.958
Valor Parcial a cancelar periodo: $ 2.856.766
Valor restante del contrato: $3.332.894 _ B
ob! e PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR EL CARGUE Y PROYECCION DE DOCUMENTOS EN LAS ETAPAS
stoigel Contrate; PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POSCONTRACTUAL DE LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE LA ENTIDAD EN SECOP 11, 51A

Nombre ¢ Razon Social del Proveedor:

ANDREA IDARRAGA RINCON

e

Numero de Identificacidn: GE: 24873646
Fecha de entrega informe Contratista relacionando actividades: 4/12/2025
9/0 <is Fecha de Generacion: Valor: § .

Descripcion general de las actividades desarrolladas dentro del mes identificadas por el Supervisor

i

Relacion de actividades especificas del contrato

Avances mes informado

Relacién de Evidencias a anexar

1. Proyectar y cargar en SECOP Il los documentos en todas las
etapas precontractuales, contractuales y post contractuales
que se puedan generar en la entidad para los diferentes
procesos aprobados en el plan anual de adquisiciones en todas
sus modalidades de contratacion

Realizo la proyeccion y cargue de 05 documentos

Documentos cargados en la plataforr

cLumentes)

2.Formar parte del comité evaluador de procesos
contractuales.

La contratista participio en el periodo del comité evaluador en los procesos
proyectados

8 informes de evaluacion firmados

3. Brindar asesoria y orientacion a los funcionarios y/o
contratistas de la entidad respecto a los procesos contractuales
y el manejo de la plataforma SECOP I,

La contratista realizd asesoria y orientacion a 18 funcionarios de la entidad
respecto a los procesos contractuales y el manejo de la plataforma SECOP II, por
meety whatsapp

adjunta pantallazo de evidencias

4. Socializar gufas didacticas para la supervision de las
diferentes modalidades de contratos (Minima cuantia,
seleccion abreviada y licitacion publica, incluyendo temas de
obra, servicios y suministro de bienes perecederos y no

Entrega Borrador Elaboracion de guias didacticas para la supervision de las
diferentes modalidades de contratos — (para revision y ajuste)—a la espera de
observaciones

Se adjunta documento en borrador

perecederos y tecnologia)
]



5. Verificar y cargar en la plataforma SIA OBSERVA todos los En el presente periodo no se realizo proceso de cargue en plataformas de No aplica
pagos de las contrataciones de bienes y servicios de la entidad contratacion, gestion de archivo de expedientes contractuales vigencia 2024

6. Entrega de guia de procedimiento para liquidacion de Entrega Borrador Elaboracion de guia de procedimiento para liquidacion de Se adjunta documento en borrador

contratos u drdenes de compra y suministro y socializacion contratos u drdenes de compra y suministro y socializacion

ORDENES DE COMPRA
- 2025163 LICENCIAS PARA AREA DE MIC7 —ya ingresaron
En el mes de agosto se reportd las siguientes érdenes
- 2025176 ELEMENTOS DE ASEO SEGUNDO SEMESTRE / ya
Realizo proceso de solicitud de informacion a través de correo electronico al ingresaron
- 2025191 SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA
PARA SEMANA CULTURAL/ ya ingresaron
- 2025193 EQUIPOS PARA DOTACION TECNOLOGICA DE
LAS EXT. DE NORCASIA, MANZANARES, MARQUETA/
No han Ingresado
(La anterior informacion tiene corte a 31 de octubre 2025)

7.Realizar notificaciones mensuales via correo electronico a
{05 105 supervisores sobre los bienes adquiridos que no han | drea de almacén de los bienes adquiridos en el periodo del 01 al 31 de octubre

tod

ingresado al almacén de 2025.

20251349

8 Generar alertas de los procesos de adquisicion de bienes y Para el presente periodo se solicité a la auxiliar de presupuesto el reporte de 20251355
cervicios que se han emitido disponibilidad presupuestal, pero | CDPy RP generados durante los dias 15 de octubre al 24 de octubre, realice la 20251407

llevan retrase en su adjudicacion revision en la cual se informa que estan pendiente de asignacion presupuestal 20251408
20251409

9 Realizar la finalizacidn de los procesos de cargue en =1 o3 " . " ,
Realizd gestion de archivo del proceso de contratacion asignados en el presente

piataformas de contratacion, coordinar la gestion de archivo de eriodo, en donde se ent e g tas |aE5ad Deio lista 5 tasilennisd basdianal
: . e . en donde se entregan de 5 carpetas legajadas ejo lista 5 carpetas legajadas, archivos digitales

xpediontes contractuales vigencia 2025 durante el tiempo de P ! 8 B &2l ) P ga) . &

L cjecucion del contrato

b

Se adiunta en el informe v @ través del correo electronico los registros y documentos evidencia gue permitan al supervisor ratificar que las actividades se desarrollaron.

direccion drive soportes informe:
com/drive/u/2/folders/15A9Fi86gmgeSP 1-loDyQO6E 251X9rCly

stancia que la contratista cumplio a cabalidad sus obligaciones, por eso se da el presente aval para su pago, porque a pesar de que no entrego los informes mensuales fue verificada diariamante

ocumentos relacionados con la gestion contractual.

Lolein Irneladt-

KATHERIN JOHANNA MORALES ACOSTA
Asesora Juridica




11/12/25, 9:39 a.m. Correo de Colegio Integrado Nacional Oriente de Caldas - ENVIO INFORME DE ACTIVIDADES No02 DEL PERIODO - 15 DE O. ..

L 0 AN B Jefe de Divisién Administrativa y Financiera (Luisa Fernanda Rueda)
k7t Se it Syt <divadministra@iescinoc.edu.co>

ENVIO INFORM-E DE ACTIVIDADES NoOé DEL PERIODO - 15 DE OCTUBRE - 14
NOVIEMRE PARA SU REVISION YAPROBACION

Asesora Jurldlca (Katherm Johanna Morales Acosta) 11 de diciembre de 2025 a las
<asesoriajuridica@iescinoc.edu.co> 9:38
Para: Andrea Idarraga Rincon <andrea.idarraga80@gmail.com>
Cc: "Jefe de Division Administrativa y Financiera (Libaniel de Jests Gémez Ramirez)" <divadministra@iescinoc.edu.co>
Buenas tardes, respetadas Luisa y Andrea
Revisado el informe y el drive la contratista ha cumplido con todo lo requerido,

Por parte de la suscrita se da el aval para continuar con el proceso de informe de supervision y pago,

Cordialmente,
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El jue, 4 dic 2025 a las 20:12, Andrea Idarraga Rincon (<andrea.idarraga80@gmail.com>) escribio:
[El texto citado esta oculto]

[El texto citado esta oculto]
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