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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3033-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENOENCIA OE NOTARIADO Y REGISTRO Y OEYSI OLARTE

|_(;ontrato Namero 3033 | Vigencia: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
[Contratista: DEYSI OLARTE LARROTA
identificacion: Cédula de Ciudadania No. I 63.363.379
Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: TRES MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS M/CTE ($ 3.248.160)
.T’erﬁl: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
[Oependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS - DT_APT
Linea PAA: DT_APT1517
CLAUSULAS OE CONDICIONES ADICIONALES:
EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades{
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS
Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
2) Lugar de Ejecucién E! lugar de ejecucion del contrato seré en: ORIP BUCARAMANGA, NIVEL: REGIONAL CENTRO (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente contrato sera de: 18 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025.
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre ef Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de|
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Apoyar a la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras, con las labores administrativas relacionadas con su:
actividades misionales, asi como en la blisqueda, ubicacion, numeracion, digitalizacion y tratamiento administrativo de los documentos que reposen en la oficina de
registro de instrumentos publicos, en la cual preste sus servicios.

2. Consultar los sistemas de informacion misionales y de gestion documental de la Superintendencia de Notariado y registro para hacer seguimiento a las solicituded
asignadas. ;

3. Desempeiiar las labores administrativas requeridas por ia oficina de registro de instrumentos publicos en la que preste sus servicios, en especial los relacionadod
con los tramites de solicitudes en procesos de proteccion, restitucion y formalizacion de tiemas, requeridos por los distintos despachos administrativos y judiciales o
por las entidades administrativas como Agencia Nacional de Tierras.

4.Apoyar en todas y cada una de las etapas, el proceso de liquidacion, pago de derechos de registro por medios electronicos, y radicacion fisica y electronica, de los
documentos sujetos a registro que le sean asignados, en especial los relacionados con proteccion, restitucion y formalizacion de tierras, conforme a las|
instrucciones, directrices y procedimiento impartidos por la SNR para garantizar la efectiva prestacion del servicio.

5.Adelantar las actividades de gestion de archivo y comespondenciay digitalizacion de los documentos asociados al proceso, cuando sea requerido.

6. Participar en el proceso de radicacion fisica y/o electronica en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos en especial en los temas relacionados cor
proteccion, restitucion y formalizacion de tiemas, cuando ello sea necesario, de conformidad con la nomatividad, instrucciones, directrices y procedimientosy
existentes en la matena.

7. Realizar el seguimiento a los oficios que presenten los profesionales de estudios traditicios especialmente aquellos realizados en el marco de los procesos de:
restitucion de tierras, con destino a los registradores de instrumentos publicos, cuando se evidencia en el estudio inconsistencias en el registro de las anotaciones]
de los folios de matricula inmobiliaria y comunicar el cumplimiento.

8.Apoyar en larealizacion de diagnosticos registrales en caso de ser requerido para tales fines por las autoridades judiciales o administrativas.

9. Apoyar en el tramite y expedicion de certificados de carencias de antecedentes registrales que sean solicitadas por las Oficinas de Registro de Instrumentog
Publicos del pais o las entidades competentes.

10.Apoyar cada una de las actividades asignadas desde la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras.

11. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccior]
Administrativa y Financiera.

12.Las demas actividades a solicitud del supervisor, o las requeridas para el nomal funcionamiento de la oficina de registro de instrumentos piblicos.

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA OF COBRO OE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendol
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por fa suma de MILLON NOVECIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE
($ 1.948.896)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:
CDP No. | Valor | Rubro Presupuestal
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6) CDP:

C-1204-0800-3-10306A-1204006-02 (ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO PARA FORTALECER LOS
PROCESOS DE RESTITUCION DE TIERRAS -
FORTALECIMIENTO A LA GESTION REGISTRAL
PARA LA POLITICA DE TIERRAS NACIONAL)

123925 $23.715.270

7) Forma de pago:

Fi valor del confrato se pagard en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de (§ 3.248.160) TRES
MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccién de tiempo sjecutado, previa aprobacion por,
parte del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del confrato.

En todos los casos se debe aportar fos documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes comespondientes al sistema de seguridad social: salud, pensién y ARL.

18) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el rormal desarrollo del objeto contractual por o que EL CONTRATISTA deber|
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Grica, que deber4 cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al}
Diez por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del confrato, y seis (6) meses més, contados a partir de la fecha dej
suscripcion del mismo:

Beneficiario / Asegurado: Superintendericia de Notariado y Registro

9) Supervisién

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTDS PUBLICDS DE BUCARAMANGA D
QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiertto de cualquiera de las obligaciones derivadas def presente contrato por parte del confratista, éste debers|
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, unia suma equivalente al 20% del valor total de este confrato, la cual seré cancelada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del confrato.

b. iguaimente, frente al incumplimiento de fas obligaciones del contratista, éste debers pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual ser4 cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No|
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monito de lo aquf pactado, siempre que los mismos se acrediter.

a. Cor el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se ericuentren er mora o retraso, se causaran muitas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuarndo estas efectivamente se cumplan,

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de|

Condiciones adicionales

11) Muitas 2011,
c. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar
12) Documentos anexos a las{Todos los documentos que se encuenfran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de|

Cordiciories Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboré BD

Revisé y proyectd

Revisé

Reviso y aprobo

Aprobo transaccionalmente:

CAROLINA BRICENO CARDENAS

RUBEN DARIO JIMENEZ GIRALDO -#&J
HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

ENLACE DEL AREA

D.C
D.C

DIRECTOR DE CONTRATACIO
ORDENADORA DEL GASTO

S -
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