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Fecha de Elaboración: 4 de diciembre de 2025 

Informe parcial                 Informe Final:  

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

NOMBRE Y APELLIDOS DEL 
CONTRATISTA 

  
YESENIA BELLO MERCADO 
 

N° DE CONTRATO: 
6342 
Adicional 001 de fecha 16/09/2025 

FECHA DEL CONTRATO:  3/09/2025 

OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTIÓN PARA DESARROLLAR LAS 
FUNCIONES Y/O ACTIVIDADES 
INHERENTES AL PROYECTO DE 
INVERSIÓN "FORTALECIMIENTO DE LA 
OFERTA INSTITUCIONAL PARA LA 
ATENCION Y PROTECCION DE LA 
PRIMERA INFANCIA EN EL DISTRITO DE 
CARTAGENA DE INDIAS", EN 
DESARROLLO DE LOS PROCESOS DE 
GESTIÓN QUE ADELANTA EL GRUPO DE 
INFANCIA, JUVENTUD Y FAMILIA DE LA 
SECRETARIA DE PARTICIPACIÓN Y 
DESARROLLO SOCIAL 

NO. RUT/ CÉDULA:  45.547.090 

FECHA DE INICIO: 4/09/2025 

FECHA DE TERMINACIÓN: 31/12/2025 

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL 
SERVICIO: 

 
UNIDAD DE INFANCIA JUVENTUD Y 
FAMILIA – SECRETARIA DE 
PARTICIPACION Y DESARROLLO SOCIAL 
 

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: 

  
MILADY NIÑO OROZCO - PROFESIONAL 
ESPECIALIZADO CODIGO 222 GRADO 41 
 

 

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo 

comprendido entre el día 4 del mes de noviembre, al día 3 del mes de diciembre del año 

2025, las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual:    

 

X  
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2. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

ITEM OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS  
 

1 APOYAR EN LA 
CAPACITACIÓN CON 
PADRES, MADRES, 
CUIDADORES EN CRIANZA 
AMOROSA Y DESARROLLO 
DE ENTORNOS 
PROTECTORES PARA LA 
PRIMERA INFANCIA, EN EL 
MARCO DEL PROYECTO DE 
INVERSIÓN 
FORTALECIMIENTO DE LA 
OFERTA INSTITUCIONAL 
PARA LA ATENCION Y 
PROTECCION DE LA 
PRIMERA INFANCIA EN EL 
DISTRITO DE CARTAGENA 
DE INDIAS". 
 
 

Actividad: Apoyo formación en Crianza amorosa y 
entornos protectores. 
Fecha: 26 de noviembre de 2025 

Lugar: Biblioteca Juan de Dios Amador -El Líbano 
Hora: 10:00 a.m. 
Objetivo: Brindar a los padres, madres y 
cuidadores herramientas para fortalecer sus 
relaciones familiares con una crianza amorosa. 
 
DESCRIPCION: esta jornada la inicie con la 
presentación personal de los funcionarios de la 
unidad, luego realice una dinámica llamada la 
cebolla para rompe hielo con los PMC asistentes, 
luego mi compañera Kary Zambrano inicia el taller 
sensibilizando a los participantes sobre la 
importancia de la crianza amorosa en el ejercicio de 
la crianza de sus hijos. 
Se les recuerdas que los derechos fundamentales 
de los niños y niñas la vida, la integridad física, la 
salud y la seguridad social, la alimentación 
equilibrada, tener una familia y no ser separado de 
ella, el cuidado y el amor, la educación y la cultura, 
la recreación y la libre expresión de su opinión. 
Continúa socializando la Ruta de Atención para 
niños, niñas de primera infancia, ante cualquier 
eventualidad que pueda ocurrir dentro del hogar a 
en su entorno. 
Apoyé con la dinámica de la pausa activa, la toma 
de los registros fotográficos y listados de asistencia. 
 
LOGROS: se sensibilizo a padres, madres y 
cuidadores de niños y niñas de primera sobre la 
importancia de la crianza con amor. 
 
Anexo No. 1: Registro Fotográfico y registros de 
asistencia. 
 
 
 



 

 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
 Código: GDOGC01-
F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

 
Fecha: 04/03/2024 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Página 3 de 32 

 

 

2 APOYAR EL DESARROLLO DE 
ACTIVIDADES LÚDICAS Y 
RECREATIVAS CON NIÑOS, 
NIÑAS, DE ACUERDO CON LA 
OFERTA INSTITUCIONAL DE 
LA UNIDAD DE INFANCIA Y 
FAMILIA, EN EL MARCO DEL 
PROYECTO DE INVERSIÓN 
“FORTALECIMIENTO DE LA 
OFERTA INSTITUCIONAL 
PARA LA ATENCION Y 
PROTECCION DE LA 
PRIMERA INFANCIA EN EL 
DISTRITO DE CARTAGENA 
DE INDIAS” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Actividad 1: Ludoteca Viajera 
Fecha: 25 de noviembre de 2025 
Lugar: Barrio Santa Rita 
Hora: 8:00 a.m. 
Objetivo: Generar espacios de participación en el 
juegos y recreación de niños, niñas y adolescentes 
en el distrito de Cartagena. 
Descripción: Brindé mi apoyo en la realización de 
una Ludoteca Viajera, centrada en el derecho al 
juego. Esta actividad se desarrolló en SANTA RITA. 
Mi participación incluyó la organización de la zona 
de juegos destinada al uso de los participantes, así 
como la preparación, en equipo, de una dinámica 
lúdica que dio inicio a la jornada. Posteriormente, 
los niños y niñas recorrieron diversas estaciones, 
como rompecabezas, juegos armables, 
permaneciendo en aquellas que más llamaban su 
atención. Esta actividad promovió la convivencia, la 
creatividad, el disfrute colectivo y el fortalecimiento 
de habilidades sociales y emocionales. 
Logro: Se garantizó el derecho al juego y 
recreación de niños y niñas de primera infancia.  
Se reportan 22 NN.  
Mujeres: 18 Hombres: 4. 
 
Anexo No. 2: Registro fotográfico y registros de 
asistencia  
 
 
Actividad 2: Ludoteca Viajera 
Fecha: 27 de noviembre de 2025 
Lugar: Hogar Infantil Comunitario Las Gaviotas 
Hora: 8:30 a.m. 
Objetivo: Generar espacios de participación en el 
juegos y recreación de niños, niñas y adolescentes 
en el distrito de Cartagena. 
Descripción: Brindé mi apoyo en la realización de 
una Ludoteca Viajera, centrada en el derecho al 
juego. Esta actividad se desarrolló en las 
Instalaciones Hogar Infantil Comunitario Las 
Gaviotas. Mi participación incluyó la organización 
de la zona de juegos destinada al uso de los 
participantes, así como la preparación, en equipo, 
de una dinámica lúdica que dio inicio a la jornada. 
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Posteriormente, los niños y niñas recorrieron 
diversas estaciones, como rompecabezas, juegos 
armables, permaneciendo en aquellas que más 
llamaban su atención. Esta actividad promovió la 
convivencia, la creatividad, el disfrute colectivo y el 
fortalecimiento de habilidades sociales y 
emocionales. 
Logro: Se garantizó el derecho a la recreación de 
niños, niñas, adolescentes. Se reportan 121 NN 
Mujeres: 49 Hombres: 72. 
 
Anexo No. 3: registro fotográfico y registros de 
asistencia  
 

3 APOYAR PROCESOS DE 
ATENCIÓN Y GESTIÓN DE LA 
POBLACION USUARIA DE LAS 
LUDOTECAS O CASA 
LUDICA, EN CUMPLIMIENTO 
AL PROYECTO DE 
INVERSION 
“FORTALECIMIENTO DE LA 
OFERTA INSTITUCIONAL 
PARA LA ATENCION Y 
PROTECCION DE LA 
PRIMERA INFANCIA EN EL 
DISTRITO DE CARTAGENA 
DE INDIAS 
 

Actividad: Atención Fija 
Fecha: 28 de noviembre de 2025 
Lugar: Ludoteca Sonrisas de Cartagena 
Hora: 2:00 p.m. 
Objetivo: Generar espacios de participación en el 
juegos y recreación de niños, niñas y adolescentes 
usuarios de la ludoteca. 
Descripción: el día 28 de noviembre apoye en la 
atención de los usuarios de la ludoteca en la 
actividad Llego la navidad, se inició dándoles la 
bienvenida a los niños, luego realizamos una 
dinámica y seguido se les leyó un cuento sobre la 
navidad y para finalizar se les realizaron preguntas 
sobre el cuento y la navidad. 
Logro:  participaron de este encuentro 11 NNA 
 
Anexo No. 4: Registro fotográfico y listado de 
asistencia 
 
 
Actividad: Atención Fija 
Fecha: 3 de diciembre de 2025 
Lugar: Casa Lúdica Colombiaton 
Hora: 2:00 p.m. 
Objetivo: Generar espacios de participación en el 
juegos y recreación de niños, niñas y adolescentes 
usuarios de casa lúdica. 
Descripción: el día 3 de diciembre apoye en la 
atención de los usuarios de la casa lúdica donde se 
inició dándoles la bienvenida a los niños, luego 



 

 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
 Código: GDOGC01-
F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

 
Fecha: 04/03/2024 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Página 5 de 32 

 

 

realizamos una dinámica y seguido se les hizo una 
charla sobre la navidad, que es una época de 
alegría y vivir en armonía y respecto, se les 
pregunto sobre como ellos celebran la navidad es 
sus hogares. 
 
Anexo No. 5: Registro fotográfico y listado de 
asistencia 
 

4 APOYAR EN EL 
MANTENIMIENTO Y 
AMBIENTACIÓN DE LOS 
ESPACIOS DE LA LUDOTECA 
O CASA LUDICA PARA LA 
ATENCIÓN Y SEGUIMIENTO A 
LA POBLACIÓN DE NIÑOS Y 
LAS NIÑAS DE PRIMERA 
INFANCIA USUARIA, EN 
DESARROLLO DE LAS METAS 
DEL PROYECTO DE 
INVERSION 
“FORTALECIMIENTO DE LA 
OFERTA INSTITUCIONAL 
PARA LA ATENCION Y 
PROTECCION DE LA 
PRIMERA INFANCIA EN EL 
DISTRITO DE CARTAGENA 
DE INDIAS”. 
 

Durante este periodo contractual se realizó y se 
apoyó en la ambientación de los siguientes 
espacios: 
Objetivo: propiciar y crear un ambiente limpio y 
ordenado para garantizar la seguridad e invite al 
juego a los niños, niñas y adolescentes en las 
comunidades del distrito de Cartagena. 
Estas fueron:  
 
Fecha: 4 de noviembre de 2025 
Lugar: CDI Sueños Unidos 
 
Anexo 6. Registro Fotográfico 
 
 
Fecha: 5 de noviembre de 2025 
Lugar: Ambientación y organización CDI Sueños 
Unidos 
 
Anexo 7. Registro Fotográfico 
 
 
Fecha: 6 de noviembre de 2025 
Lugar: Ambientación y organización CDI Sueños 
Unidos 
 
Anexo 8. Registro Fotográfico 
 
 
Fecha: 3 de diciembre de 2025 
Lugar: Ambientación Casa Lúdica – Llegó la 
Navidad 
Hora: 4:30 p.m. 
 
Anexo 9. Registro Fotográfico 
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5 APOYAR LA 
CARACTERIZACION DE LA 
POBLACION DE NIÑOS NIÑAS 
DE PRIMERA INFANCIA 
ATENDIDA EN LAS 
ACTIVIDADES DESIGNADAS 
Y/O CON NECESIDADES DE 
APOYO NUTRICIONAL EN 
VIRTUD DEL CUMPLIMIENTO 
DEL PROYECTO DE 
INVERSION 
FORTALECIMIENTO DE LA 
OFERTA INSTITUCIONAL 
PARA LA ATENCION Y 
PROTECCION DE LA 
PRIMERA INFANCIA EN EL 
DISTRITO DE CARTAGENA 
DE INDIAS”. 

Actividad: Caracterización de la Población de 
Niños Niñas de Primera Infancia. 
Fecha: 3 de diciembre de 2025 
Lugar: Barrio Olaya Herrera 
Hora: 9:30 a.m. 
Descripción: En este periodo apoyé en la Jornada 
de caracterización para la identificación de madres 
gestantes y/o embarazadas, niños y niñas de 
primera infancia con necesidades de apoyo 
nutricional en el barrio Olaya Herrera Sector Estela, 
en esta jornada además participaron las 
compañeras Andrea Benítez y Natalia Peralta, se 
logró identificar y caracterizar a 15 niños. 

Reporto 4 caracterizaciones. 
 
Anexo 10. Registro Fotográfico y formatos de 
caracterización. 
 
 

6 APOYAR EL DESARROLLO DE 
ACCIONES AFIRMATIVAS, DE 
SENSIBILIZACIÓN Y 
CONTROL PARA LA 
PROTECCIÓN DE LA 
INFANCIA Y LA 
ADOLESCENCIA., EN 
CONDICION DE 
VULNERABILIDAD EN EL 
DISTRITO DE CARTAGENA. 
 

Actividad: Apoyo Jornada de Sensibilización 
contra el NO Uso de la Pólvora  
Fecha:  27 de noviembre de 2025  
Lugar:  Getsemaní 
Hora: 4:00 p.m. 
Objetivo: Realizar acciones encaminadas a reducir 
los riesgos sociales que afectan a NNA en el Distrito 
de Cartagena. 
Descripción: Se inicio en el punto de encuentro y 
se dividieron en grupos luego se hizo un recorrido 
por toda la zona vecina del barrio Getsemaní, 
sensibilizando a tenderos, establecimientos 
comerciales, mototaxistas, entre otros, sobre la 
importancia de prevenir el uso de la pólvora en 
niños, niñas y adolescentes e invitándolos a 
reportar cualquier situación de vulneración a través 
de las líneas de la Policía y el ICBF. 
 
Anexo 11.  Registros fotográficos y registro de 
asistencia 
 

 OTRAS ACTIVIDADES * El día 18 de noviembre en las horas de la mañana 
se continuo con el apoyo en la organización de los 
espacios del CDI Sueños Unidos, donde se 
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colocaron juegos, mesas y sillas, en el patio se 
armó un tobogán con escaladora, para recibir la 
visita del Ministerio de Vivienda.  
 
Anexo 12.  Registro Fotográfico  
 
 
* El día 19 de noviembre en las horas de la mañana 
apoye en la organización de los espacios del CDI 
Sueños Unidos, para la inauguración, donde se 
recibieron niños de primera infancia pertenecientes 
de los hogares comunitarios del sector, se contó 
con la visita del alcalde Dr. Dumek Turbay, La 
secretaria de participación, la coordinadora de la 
unidad de infancia, funcionarios del ICBF, del 
Ministerio de Vivienda entre otros, donde 
recorrieron los espacios del CDI y dieron apertura 
del mismo.  
 
Anexo 13.  Registro Fotográfico 
 
 
*El día 28 de noviembre en el edificio Castellana 
Real, oficina de infancia realicé la digitalización de 
las bases de datos de las actividades realizadas 
para realizar el respectivo reporte. 
 
Anexo 14: Registro fotográfico y Bases de Datos 
 

Nota: En caso de que aplique. 

* Firma 

_____________________________ 

* NOMBRE DEL COORDINADOR DE GRUPO 
 

Firmas: 

 

__________________________                _________________________ 

NOMBRE DEL SUPERVISOR  NOMBRE DEL CONTRATISTA 

Milady Niño Orozco    Yesenia Bello Mercado 
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3. ANEXOS 

ANEXO 1. Apoyo formación en Crianza amorosa y entornos protectores. 
Fecha: 26 de noviembre de 2025 
Lugar: Biblioteca Juan de Dios Amador -El Líbano 
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ANEXO 2. Ludoteca Viajera 
Fecha: 25 de noviembre de 2025 
Lugar: Barrio Santa Rita 
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ANEXO 3. Ludoteca Viajera 
Fecha: 27 de noviembre de 2025 
Lugar: Hogar Infantil Comunitario Las Gaviotas 
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ANEXO 4. Atención Fija 
Fecha: 28 de noviembre de 2025 
Lugar: Ludoteca Sonrisas de Cartagena 
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ANEXO 5. Atención Fija 
Fecha: 3 de diciembre de 2025 
Lugar: Casa Lúdica Colombiaton 
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ANEXO 6. Apoyo Ambientación de Espacios 
Fecha: 4 de noviembre de 2025 
Lugar: CDI Sueños Unidos 
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ANEXO 7. Apoyo Ambientación de Espacios 
Fecha: 5 de noviembre de 2025 
Lugar: Ambientación y organización CDI Sueños Unidos 
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ANEXO 8. Apoyo Ambientación de Espacios 
Fecha: 6 de noviembre de 2025 
Lugar: Ambientación y organización CDI Sueños Unidos 
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ANEXO 9. Apoyo Ambientación de Espacios 
Fecha: 3 de diciembre de 2025 
Lugar: Ambientación Casa Lúdica – Llegó la Navidad 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
 Código: GDOGC01-
F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

 
Fecha: 04/03/2024 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Página 24 de 32 

 

 

ANEXO 10. Caracterización de la Población de Niños Niñas de Primera Infancia. 
Fecha: 3 de diciembre de 2025 
Lugar: Barrio Olaya Herrera 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
 Código: GDOGC01-
F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

 
Fecha: 04/03/2024 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Página 25 de 32 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
 Código: GDOGC01-
F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

 
Fecha: 04/03/2024 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Página 26 de 32 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
 Código: GDOGC01-
F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

 
Fecha: 04/03/2024 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Página 27 de 32 

 

 

ANEXO 11. Apoyo Jornada de Sensibilización contra el NO Uso de la Pólvora  
Fecha:  27 de noviembre de 2025  
Lugar:  Getsemaní 
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ANEXO 12. 18 de noviembre apoyo en la organización de los espacios del CDI Sueños 
Unidos 
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ANEXO 13. 19 de noviembre apoyo en la inauguración CDI Sueños Unidos 
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ANEXO 14. 28 de noviembre en el edificio Castellana Real oficina de infancia - digitalización 
de bases de datos 
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