[image: Diagrama

Descripción generada automáticamente]
[bookmark: _Hlk189640755]ANEXO Nro. 1

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA

Apartadó, xxx de xxxxxxxxxxxxx de 2025
Señor:
ADOLFO DAVID ROMERO BENÍTEZ 
Municipio de Apartadó
Carrera 100 Nro. 103ª - 02 

El suscrito (se coloca el nombre del Representante Legal, en nombre y representación de (se coloca la razón social o si es Persona Jurídica), me dirijo a ustedes con el fin de presentar propuesta, de acuerdo con lo estipulado en la Selección de Mínima Cuantía Nro. 052 de 2025, cuyo objeto es: ACTUALIZACIÓN Y AJUSTE DEL PLAN DE VIDA DEL RESGUARDO INDÍGENA DE LA PALMA POR UNA PLANEACIÓN MÁS EFECTIVA EN EL MUNICIPIO DE APARTADÓ.

[bookmark: _Hlk172648212]CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS: 
	[bookmark: _Hlk214348364][bookmark: RANGE!B2]ITEM
	PERSONAL REQUERIDO
	DESCRIPCIÓN
	ENTREGABLES 
	CANTIDAD
	VALOR UNITARIO
	VALOR IVA
	VALOR TOTAL

	1
	Coordinador y ejecutor del Proyecto
	Título profesional en ciencias Sociales, o afines tales como:
Licenciado en Pedagogía, Políticas públicas, 
Experiencia:
Veinticuatro (24) meses de experiencia profesional relacionada con las siguientes obligaciones:
 Coordinación y/o dirección y/o interventoría para ejecución de proyectos de planificación y construcción de políticas públicas con pueblos indígenas a través de contratos y/o convenios, con la coordinación o dirección de equipos de trabajo, administración y ejecución de recursos.
Certificación por parte de la comunidad Indígena las Palmas
 Durante la ejecución del contrato.
	Plan de trabajo y cronograma general del Proyecto.
 
Informe técnico mensual con evidencias.
 
Documento de caracterización participativa del territorio.
 
Documento de análisis estratégico territorial.
 
Actas de concertación interinstitucional.
Documento final del Plan de Vida actualizado.
 
Informe final de ejecución.
	1
	$ 6.000.000
	N/A
	$ 6.000.000

	2
	Sistematizador, técnico en sistemas
	Sistematizador, técnico en sistemas o afines, con conocimiento en recolección de datos de planificación participativa. 
 
Certificación por parte de la comunidad Indígena las Palmas
Durante la vigencia del contrato
	Matriz de recolección de información.
 Carpeta digital organizada de evidencias.
 Documento de sistematización del proceso participativo.
Insumos técnicos para la construcción del Plan de Vida
	1
	
	
	

	3
	Facilitadores Comunitarios (guardia Mayor y Medico Tradicional)
	Comunitarios para este caso guardia mayor y medico tradicional del resguardo, personal técnico o bachiller de la comunidad, con experiencia en trabajo comunitario e indígena.
 
Durante la vigencia del contrato.
	Reporte mensual de apoyo logístico y comunitario
 
Actas o listas de asistencia de actividades.
 
Registro de alertas, necesidades y recomendaciones comunitarias.
	2
	
	
	

	4
	Contador público
	Contador público con experiencia de trabajo en comunidades indígenas de 12 meses.
 
 
 
Durante la vigencia del contrato
 
 
	Listado de asistencia de la capacitación.
 
Registro fotográfico donde se evidencie fecha y hora. 
 
Informe contable mensual.
 
Informe contable final de cierre, donde se evidencie balances y estados de cuentas.
	1
	
	
	

	SUBTOTAL PERSONAL 
	

	ITEM
	PRODUCTO O SERVICIO
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANTIDAD
	VALOR UNITARIO
	IVA
	VALOR TOTAL

	1
	Realizar Copia de los cuestionarios y o formularios de consentimientos informados en tamaño carta.
	UNIDAD
	100
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2 
	Alquiler de grabadora de voz digital con USB Integrado-icd-px470
	 
	2
	
	
	

	
	
	UNIDAD
	
	
	
	

	
	
	 
	
	
	
	

	3 
	Almuerzos – De acuerdo a concertación realizada con el gobernador, coordinado o delegado por la comunidad indígena las palmas. 
	UNIDAD
	620
	
	
	

	4 
	Refrigerios De acuerdo a concertación realizada con el gobernador, coordinado o delegado por la comunidad indígena las palmas.
	UNIDAD
	620
	
	
	

	5 
	Alquiler de salón en la comunidad indígena para revisión de la información recolectada, con equipo video beam, pantalla, estación de agua y café Jornada completa.
	UNIDAD
	1
	
	
	

	6 
	Jornadas de rituales para armonización que incluye Plantas medicinales, micrófonos, video beam, pantalla, estación de agua y café. Jornada completa
	UNIDAD
	2
	
	
	

	7 
	Alquiler de sonido amplificado a piso de 10000 vatios incluye: relevos, micrófono inalámbrico y alámbrico, consola de sonido, operador de audio, extensiones y conexión eléctrica.
	UNIDAD
	1
	
	
	

	8 
	Elaboración de vestidos tradicionales de las comunidades indígenas (Incluye Mano de obra y materiales) de acuerdo a la concertación y especificaciones de las autoridades indígenas las palmas y/o coordinador
	UNIDAD
	49
	
	
	

	 9
	Alquiler de cámaras y dispositivos para documentar visualmente las iniciativas y el proceso de diagnóstico. Tipo de cámara: Cámaras de video
Cámara posterior: 16.7 MP
Características de la cámara: Pantalla articulada, Pantalla táctil, Wifi
Características: Cuenta con micrófono, Recargable
Características de la pantalla: LED, Touch
	UNIDAD
	3
	
	
	

	10 
	Alquiler de equipo de cómputo todo en uno con pantalla, teclado, batería y touchpad integrados, además de incluir componentes como procesador, memoria RAM, almacenamiento (preferiblemente SSD), tarjeta gráfica y puertos de conexión. Las especificaciones clave a considerar son el procesador (Intel Core i5/i7 o AMD Ryzen 5/7 para uso general), la cantidad de RAM (8 GB para empezar, 16 GB o más para tareas exigentes), el tipo de almacenamiento (SSD para mayor velocidad), y la tarjeta gráfica (integrada para tareas básicas o dedicada para gaming/diseño). 
	UNIDAD
	3
	
	
	

	SUBTOTAL 
	

	TOTAL
	



GENERALES:
1. [bookmark: _Hlk206497354]Aportar copia de afiliación a un sistema de pensiones, salud y riesgos laborales y presentar las copias de las autoliquidaciones de acuerdo a la Decreto 1273 de 2018, los cuales deberá cancelar en los términos que establezca la Ley. Igualmente, el pago de aportes parafiscales cuando a ello hubiere lugar. 
2. Cumplir con el objeto del contrato en la forma y tiempo pactados. 
3. Asumir bajo su costo y riesgo todos los gastos en que incurra para la ejecución del contrato de prestación de servicios. 
4. Suministrar los informes derivados de la ejecución del contrato que le sean solicitados por el municipio. 
5. Mantener comunicación permanente con el municipio a fin de recibir orientaciones, evaluar el proceso y velar por el cumplimiento del objeto del contrato. 
6. Garantizar que el servicio sea de óptima calidad y que cumpla con todas las características y especificaciones consignadas en la propuesta. 
7. Atender las consultas y sugerencias del supervisor que asigne el Municipio. 
8. Dar cumplimiento a los procesos, relacionadas con la Seguridad y Salud en el trabajo, Gestión de la Información y el Sistema de Gestión Integral 
9. Entregar mediante formato de inventario establecido por la alcaldía de Apartadó, los documentos de archivo que hayan generado en el ejercicio de sus obligaciones cuando culmine el contrato, tanto los documentos físicos en archivos tradicionales, como los documentos electrónicos que se encuentren en los equipos de cómputo sistemas de información, portátiles de almacenamiento y en general cualquier dispositivo o medio electrónico de conformidad con la tabla de retención documental

[bookmark: _Hlk206497136]ESPECÍFICAS:
1. Cumplir con las actividades establecidas en el numeral 2.3.
2. Entregar los suministros con las características pactadas y conforme las condiciones técnicas exigidas.
3. Solicitar al Municipio y al Coordinador y/o representante de la comunidad indígena Las Palmas la información que considere necesaria para cumplir las finalidades trazadas en el objeto del contrato. 
4. Cumplir con el objeto del contrato en la forma y tiempo pactado. 
5. Facilitar en la entrega de los materiales, equipos logísticos, refrigerios y almuerzos para cada una de las actividades establecidas en el cronograma.
6. Hacer entrega de las hojas de vida del personal contratado con los soportes de cada una de ellas donde se evidencie cumplimiento de los requisitos establecido en el numeral 2.3.
7. Proveer equipos y dispositivos en óptimas condiciones técnicas y garantizar su funcionamiento durante las jornadas previstas.
8. Garantizar que los materiales sean pertinentes y respetuosos de los usos y costumbres indígenas. 
9. Una vez firmada el acta de inicio establecer cronograma con la comunidad indígena las palmas y la supervisión del contrato.

[bookmark: _Hlk167975425]OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

Adicionalmente a las obligaciones propias de la esencia y naturaleza de este tipo de contrato, el CONTRATANTE se obliga a las siguientes: 
1. Pagar en la forma establecida en la cláusula FORMA DE PAGO, las facturas presentadas por el contratista, para lo cual se deberá observar el procedimiento establecido internamente por la Secretaría de Hacienda del Municipio de Apartadó. 
2. Impartir instrucciones para la adecuada prestación del objeto contratado. 
3. Ejercer la supervisión del contrato a celebrar. 
4. Suministrar al contratista en forma oportuna la información necesaria para el adecuado cumplimiento del objeto a contratar.
5. Resolver las peticiones presentadas en los términos consagrados por la Ley.
6. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato a suscribir y en las demás normas concordantes y aplicables al mismo.

Así mismo declaro (amos):	
Que esta propuesta sólo compromete al (los) firmante(s) de esta carta.
1. Que ninguna entidad o persona distinta del (los) firmante(s) tiene(n) interés comercial en esta propuesta, ni en el contrato que de ella se derive.
2. Que hemos tomado cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones de la presente Selección de mínima cuantía y acepto todos los requisitos contenidos en la invitación.
3. Que el (los) suscrito(s), (indicar si es persona natural o jurídica), no se encuentra(n) incluido(s), en las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en los artículos 8º y 9º de la Ley 80 de 1993 y demás normas sobre la materia.
4. Que me (nos) comprometo (emos) a respetar los precios señalados en la propuesta y que éstos se mantendrán sin variación. 
5. Que conoce (mos) las leyes de la República de Colombia, las cuales rigen esta Selección de mínima cuantía.

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL PROPONENTE:
NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE:
DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN (CÉDULA DE CIUDADANÍA O NIT.)
DIRECCIÓN:		
BARRIO:
CELULAR:
CORREO ELECTRÓNICO:

FIRMA AUTÓGRAFA DEL REPRESENTANTE LEGAL

ANEXO Nro. 2
OFERTA ECONÓMICA
PROCESO:		C.M.C. NRO. 052 DE 2025
OBJETO: ACTUALIZACIÓN Y AJUSTE DEL PLAN DE VIDA DEL RESGUARDO INDÍGENA DE LA PALMA POR UNA PLANEACIÓN MÁS EFECTIVA EN EL MUNICIPIO DE APARTADÓ
[bookmark: _Hlk121230662]ESPECIFICACIONES TÉCNICAS: 
	ITEM
	PERSONAL REQUERIDO
	DESCRIPCIÓN
	ENTREGABLES 
	CANTIDAD
	VALOR UNITARIO
	VALOR IVA
	VALOR TOTAL

	1
	Coordinador y ejecutor del Proyecto
	Título profesional en ciencias Sociales, o afines tales como:
Licenciado en Pedagogía, Políticas públicas, 
Experiencia:
Veinticuatro (24) meses de experiencia profesional relacionada con las siguientes obligaciones:
 Coordinación y/o dirección y/o interventoría para ejecución de proyectos de planificación y construcción de políticas públicas con pueblos indígenas a través de contratos y/o convenios, con la coordinación o dirección de equipos de trabajo, administración y ejecución de recursos.
Certificación por parte de la comunidad Indígena las Palmas
 Durante la ejecución del contrato.
	Plan de trabajo y cronograma general del Proyecto.
 
Informe técnico mensual con evidencias.
 
Documento de caracterización participativa del territorio.
 
Documento de análisis estratégico territorial.
 
Actas de concertación interinstitucional.
Documento final del Plan de Vida actualizado.
 
Informe final de ejecución.
	1
	$ 6.000.000
	N/A
	$ 6.000.000

	2
	Sistematizador, técnico en sistemas
	Sistematizador, técnico en sistemas o afines, con conocimiento en recolección de datos de planificación participativa. 
 
Certificación por parte de la comunidad Indígena las Palmas
Durante la vigencia del contrato
	Matriz de recolección de información.
 Carpeta digital organizada de evidencias.
 Documento de sistematización del proceso participativo.
Insumos técnicos para la construcción del Plan de Vida
	1
	
	
	

	3
	Facilitadores Comunitarios (guardia Mayor y Medico Tradicional)
	Comunitarios para este caso guardia mayor y medico tradicional del resguardo, personal técnico o bachiller de la comunidad, con experiencia en trabajo comunitario e indígena.
 
Durante la vigencia del contrato.
	Reporte mensual de apoyo logístico y comunitario
 
Actas o listas de asistencia de actividades.
 
Registro de alertas, necesidades y recomendaciones comunitarias.
	2
	
	
	

	4
	Contador público
	Contador público con experiencia de trabajo en comunidades indígenas de 12 meses.
 
 
 
Durante la vigencia del contrato
 
 
	Listado de asistencia de la capacitación.
 
Registro fotográfico donde se evidencie fecha y hora. 
 
Informe contable mensual.
 
Informe contable final de cierre, donde se evidencie balances y estados de cuentas.
	1
	
	
	

	SUBTOTAL PERSONAL 
	

	ITEM
	PRODUCTO O SERVICIO
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANTIDAD
	VALOR UNITARIO
	IVA
	VALOR TOTAL

	1
	Realizar Copia de los cuestionarios y o formularios de consentimientos informados en tamaño carta.
	UNIDAD
	100
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2 
	Alquiler de grabadora de voz digital con USB Integrado-icd-px470
	 
	2
	
	
	

	
	
	UNIDAD
	
	
	
	

	
	
	 
	
	
	
	

	3 
	Almuerzos – De acuerdo a concertación realizada con el gobernador, coordinado o delegado por la comunidad indígena las palmas. 
	UNIDAD
	620
	
	
	

	4 
	Refrigerios De acuerdo a concertación realizada con el gobernador, coordinado o delegado por la comunidad indígena las palmas.
	UNIDAD
	620
	
	
	

	5 
	Alquiler de salón en la comunidad indígena para revisión de la información recolectada, con equipo video beam, pantalla, estación de agua y café Jornada completa.
	UNIDAD
	1
	
	
	

	6 
	Jornadas de rituales para armonización que incluye Plantas medicinales, micrófonos, video beam, pantalla, estación de agua y café. Jornada completa
	UNIDAD
	2
	
	
	

	7 
	Alquiler de sonido amplificado a piso de 10000 vatios incluye: relevos, micrófono inalámbrico y alámbrico, consola de sonido, operador de audio, extensiones y conexión eléctrica.
	UNIDAD
	1
	
	
	

	8 
	Elaboración de vestidos tradicionales de las comunidades indígenas (Incluye Mano de obra y materiales) de acuerdo a la concertación y especificaciones de las autoridades indígenas las palmas y/o coordinador
	UNIDAD
	49
	
	
	

	 9
	Alquiler de cámaras y dispositivos para documentar visualmente las iniciativas y el proceso de diagnóstico. Tipo de cámara: Cámaras de video
Cámara posterior: 16.7 MP
Características de la cámara: Pantalla articulada, Pantalla táctil, Wifi
Características: Cuenta con micrófono, Recargable
Características de la pantalla: LED, Touch
	UNIDAD
	3
	
	
	

	10 
	Alquiler de equipo de cómputo todo en uno con pantalla, teclado, batería y touchpad integrados, además de incluir componentes como procesador, memoria RAM, almacenamiento (preferiblemente SSD), tarjeta gráfica y puertos de conexión. Las especificaciones clave a considerar son el procesador (Intel Core i5/i7 o AMD Ryzen 5/7 para uso general), la cantidad de RAM (8 GB para empezar, 16 GB o más para tareas exigentes), el tipo de almacenamiento (SSD para mayor velocidad), y la tarjeta gráfica (integrada para tareas básicas o dedicada para gaming/diseño). 
	UNIDAD
	3
	
	
	

	SUBTOTAL 
	

	TOTAL
	




VALOR OFERTA: (EN LETRAS Y NÚMEROS)
NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL PROPONENTE:
NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE:
DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN (CÉDULA DE CIUDADANÍA O NIT.)
DIRECCIÓN:		
BARRIO:
CELULAR:
CORREO ELECTRÓNICO:
FIRMA AUTÓGRAFA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

NOMBRE DEL PROPONENTE
NIT. O C.C.:

ANEXO N.º 3

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES


Municipio, _____ de ______ de 2025 



Señores 
ALCALDIA DE APARTADÓ
Carrera  

ASUNTO: Carta de certificación de inhabilidades e incompatibilidades C.M.C. Nro. 0xx de 2025
El suscrito declara que: 
Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de conformidad con los artículos 8º y siguientes de la Ley 80 de 1993 y del artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, por el cual se adiciono el literal j) al numeral 1º del artículo 8º de la Ley 80 de 1993, así: 

Artículo 8º  
(…) 
j) Las personas naturales que hayan sido declaradas responsables judicialmente por la comisión de delitos de peculado, concusión, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades y soborno transnacional, así como sus equivalentes en otras jurisdicciones. Esta inhabilidad se extenderá a las sociedades de que sean socias tales personas, con excepción de las sociedades anónimas abiertas. 

Así como las sanciones establecidas por transgresión a las mismas en los artículos 26 numeral 7º y 52 y los efectos legales consagrados en el Artículo 44 numeral. 1º   del Estatuto Contractual. Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni tampoco la sociedad que represento. 
Dado en el Municipio de  ------ a los ------ del mes-------- de 2025



_________________________________ 
Nombre y firma del Representante Legal



ANEXO N.º 4

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

Municipio, _____ de ______ de 2025

Señores 
ALCALDIA DE APARTADÓ 
Asunto: COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 
Los suscritos…………………, identificado con cedula de ciudadanía Nro. ……, de………, domiciliado en………, actuando en mi propio nombre (o en representación de…) que en adelante se denominara EL PROPONENTE, manifestamos la voluntad de asumir el presente COMPROMISO DE TRANSPARENCIA teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 
Que el Municipio de Apartadó, adelanta el proceso de Selección Invitación Pública de Mínima Cuantía Nro. xxx de 2025, con el objeto de: ACTUALIZACIÓN Y AJUSTE DEL PLAN DE VIDA DEL RESGUARDO INDÍGENA DE LA PALMA POR UNA PLANEACIÓN MÁS EFECTIVA EN EL MUNICIPIO DE APARTADÓ.
1. Que EL PROPONENTE tiene interés en apoyar la acción del Estado Colombiano y al Municipio de Apartadó, en el implemento de mecanismos y normas para el fortalecimiento de la transparencia en los procesos contractuales y en la lucha contra la corrupción. 
2. Que el PROPONENTE tiene interés en el proceso de proceso de selección referido en el primer considerando, y se encuentra dispuesto a suministrar la información necesaria para la transparencia del proceso, y en tal sentido realiza las siguientes manifestaciones y compromisos. 
DECLARACIONES
PRIMERA: Declaro bajo la gravedad del juramento no encontrarme incurso dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución Política ni en el artículo 8º de la Ley 80 de 1993, adicionado por el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, en la Ley 1474 de 2011, y demás normas concordantes; así como no tener sanción vigente por la trasgresión de alguna de ellas, para contratar con las entidades públicas. 
SEGUNDA: Declaro que toda la información que suministré y suministraré al municipio de Apartadó es cierta y precisa y que no omití, ni omitiré información que sea necesaria para la transparencia en la celebración y desarrollo del contrato.
TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, ni directa ni indirectamente, dádiva o beneficio para obtener una decisión a mi favor, ventaja impropia o para perjudicar a alguno de los proponentes.
 CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y económicamente ajustada a la realidad, que asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las condiciones de calidad y oportunidad exigidas en la invitación pública.
 QUINTA: Declaro públicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente proceso, las adendas, así como las aclaraciones que se realizaron, en condiciones de transparencia, equidad e igualdad.
COMPROMISOS
PRIMERO: Si llegare a sobrevenir una inhabilidad o incompatibilidad prevista en la Constitución o en la Ley, me comprometo a ceder el contrato, previa autorización escrita del Municipio de Apartadó, y si ello no fuere posible renunciaré a la ejecución del mismo, de conformidad con lo previsto en el artículo 9º de la Ley 80 de 1993. 
SEGUNDO: Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el presente contrato. 
TERCERO: Me comprometo a suministrar al Municipio de Apartadó, cualquier información sobre actos de corrupción, soborno, subjetividad, presión o favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento. 
CUARTO: Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en general, previstos en el texto de la invitación pública y en el contrato. 
QUINTO: Me comprometo a desarrollar todas las actividades en el marco de principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el contrato resultante del proceso de selección de mínima cuantía Nro. _____ de 2025. 
En constancia de lo anterior y como manifestación de aceptación de nuestros compromisos y declaraciones incorporadas en el presente documento, se suscribe en la ciudad de ________ el día ___ de 2025.
	

EL PROPONENTE 

	Firma 

	C.C. Nro. 







ANEXO NRO. 5
ACEPTACIÓN DE LA OFERTA
CONTRATO DE PRESTACIÓN SERVICIOS
Señor: 
PROPONENTE 
NIT.
Representante legal
C.C. Nro. 
Dirección:
Barrio: 
Teléfono:
Celular:
Correo electrónico: 
Ciudad: 

Referencia: Aceptación de propuesta 
Respetado proponente: 
[bookmark: _Hlk216344270]Le comunico que este despacho acepta de manera expresa e incondicional la oferta presentada por usted, dentro del proceso de selección de Mínima Cuantía Nro. 050 de 2025, cuyo objeto es la: ACTUALIZACIÓN Y AJUSTE DEL PLAN DE VIDA DEL RESGUARDO INDÍGENA DE LA PALMA POR UNA PLANEACIÓN MÁS EFECTIVA EN EL MUNICIPIO DE APARTADÓ. Con las siguientes condiciones: 

[bookmark: _Hlk33630383]PRIMERA: CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS:
El contratista suministrará al Municipio de Apartadó, de acuerdo con las siguientes especificaciones técnicas:




SEGUNDA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:


	ITEM
	PERSONAL REQUERIDO
	DESCRIPCIÓN
	ENTREGABLES 
	CANTIDAD
	VALOR UNITARIO
	VALOR IVA
	VALOR TOTAL

	1
	Coordinador y ejecutor del Proyecto
	Título profesional en ciencias Sociales, o afines tales como:
Licenciado en Pedagogía, Políticas públicas, 
Experiencia:
Veinticuatro (24) meses de experiencia profesional relacionada con las siguientes obligaciones:
 Coordinación y/o dirección y/o interventoría para ejecución de proyectos de planificación y construcción de políticas públicas con pueblos indígenas a través de contratos y/o convenios, con la coordinación o dirección de equipos de trabajo, administración y ejecución de recursos.
Certificación por parte de la comunidad Indígena las Palmas
 Durante la ejecución del contrato.
	Plan de trabajo y cronograma general del Proyecto.
 
Informe técnico mensual con evidencias.
 
Documento de caracterización participativa del territorio.
 
Documento de análisis estratégico territorial.
 
Actas de concertación interinstitucional.
Documento final del Plan de Vida actualizado.
 
Informe final de ejecución.
	1
	$ 6.000.000
	N/A
	$ 6.000.000

	2
	Sistematizador, técnico en sistemas
	Sistematizador, técnico en sistemas o afines, con conocimiento en recolección de datos de planificación participativa. 
 
Certificación por parte de la comunidad Indígena las Palmas
Durante la vigencia del contrato
	Matriz de recolección de información.
 Carpeta digital organizada de evidencias.
 Documento de sistematización del proceso participativo.
Insumos técnicos para la construcción del Plan de Vida
	1
	
	
	

	3
	Facilitadores Comunitarios (guardia Mayor y Medico Tradicional)
	Comunitarios para este caso guardia mayor y medico tradicional del resguardo, personal técnico o bachiller de la comunidad, con experiencia en trabajo comunitario e indígena.
 
Durante la vigencia del contrato.
	Reporte mensual de apoyo logístico y comunitario
 
Actas o listas de asistencia de actividades.
 
Registro de alertas, necesidades y recomendaciones comunitarias.
	2
	
	
	

	4
	Contador público
	Contador público con experiencia de trabajo en comunidades indígenas de 12 meses.
 
 
 
Durante la vigencia del contrato
 
 
	Listado de asistencia de la capacitación.
 
Registro fotográfico donde se evidencie fecha y hora. 
 
Informe contable mensual.
 
Informe contable final de cierre, donde se evidencie balances y estados de cuentas.
	1
	
	
	

	SUBTOTAL PERSONAL 
	

	ITEM
	PRODUCTO O SERVICIO
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANTIDAD
	VALOR UNITARIO
	IVA
	VALOR TOTAL

	1
	Realizar Copia de los cuestionarios y o formularios de consentimientos informados en tamaño carta.
	UNIDAD
	100
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2 
	Alquiler de grabadora de voz digital con USB Integrado-icd-px470
	 
	2
	
	
	

	
	
	UNIDAD
	
	
	
	

	
	
	 
	
	
	
	

	3 
	Almuerzos – De acuerdo a concertación realizada con el gobernador, coordinado o delegado por la comunidad indígena las palmas. 
	UNIDAD
	620
	
	
	

	4 
	Refrigerios De acuerdo a concertación realizada con el gobernador, coordinado o delegado por la comunidad indígena las palmas.
	UNIDAD
	620
	
	
	

	5 
	Alquiler de salón en la comunidad indígena para revisión de la información recolectada, con equipo video beam, pantalla, estación de agua y café Jornada completa.
	UNIDAD
	1
	
	
	

	6 
	Jornadas de rituales para armonización que incluye Plantas medicinales, micrófonos, video beam, pantalla, estación de agua y café. Jornada completa
	UNIDAD
	2
	
	
	

	7 
	Alquiler de sonido amplificado a piso de 10000 vatios incluye: relevos, micrófono inalámbrico y alámbrico, consola de sonido, operador de audio, extensiones y conexión eléctrica.
	UNIDAD
	1
	
	
	

	8 
	Elaboración de vestidos tradicionales de las comunidades indígenas (Incluye Mano de obra y materiales) de acuerdo a la concertación y especificaciones de las autoridades indígenas las palmas y/o coordinador
	UNIDAD
	49
	
	
	

	 9
	Alquiler de cámaras y dispositivos para documentar visualmente las iniciativas y el proceso de diagnóstico. Tipo de cámara: Cámaras de video
Cámara posterior: 16.7 MP
Características de la cámara: Pantalla articulada, Pantalla táctil, Wifi
Características: Cuenta con micrófono, Recargable
Características de la pantalla: LED, Touch
	UNIDAD
	3
	
	
	

	10 
	Alquiler de equipo de cómputo todo en uno con pantalla, teclado, batería y touchpad integrados, además de incluir componentes como procesador, memoria RAM, almacenamiento (preferiblemente SSD), tarjeta gráfica y puertos de conexión. Las especificaciones clave a considerar son el procesador (Intel Core i5/i7 o AMD Ryzen 5/7 para uso general), la cantidad de RAM (8 GB para empezar, 16 GB o más para tareas exigentes), el tipo de almacenamiento (SSD para mayor velocidad), y la tarjeta gráfica (integrada para tareas básicas o dedicada para gaming/diseño). 
	UNIDAD
	3
	
	
	

	SUBTOTAL 
	

	TOTAL
	



GENERALES:
1. Aportar copia de afiliación a un sistema de pensiones, salud y riesgos laborales y presentar las copias de las autoliquidaciones de acuerdo a la Decreto 1273 de 2018, los cuales deberá cancelar en los términos que establezca la Ley. Igualmente, el pago de aportes parafiscales cuando a ello hubiere lugar. 
2. Cumplir con el objeto del contrato en la forma y tiempo pactados. 
3. Asumir bajo su costo y riesgo todos los gastos en que incurra para la ejecución del contrato de prestación de servicios. 
4. Suministrar los informes derivados de la ejecución del contrato que le sean solicitados por el municipio. 
5. Mantener comunicación permanente con el municipio a fin de recibir orientaciones, evaluar el proceso y velar por el cumplimiento del objeto del contrato. 
6. Garantizar que el servicio sea de óptima calidad y que cumpla con todas las características y especificaciones consignadas en la propuesta. 
7. Atender las consultas y sugerencias del supervisor que asigne el Municipio. 
8. Dar cumplimiento a los procesos, relacionadas con la Seguridad y Salud en el trabajo, Gestión de la Información y el Sistema de Gestión Integral 
9. Entregar mediante formato de inventario establecido por la alcaldía de Apartadó, los documentos de archivo que hayan generado en el ejercicio de sus obligaciones cuando culmine el contrato, tanto los documentos físicos en archivos tradicionales, como los documentos electrónicos que se encuentren en los equipos de cómputo sistemas de información, portátiles de almacenamiento y en general cualquier dispositivo o medio electrónico de conformidad con la tabla de retención documental

ESPECÍFICAS:
1. Cumplir con las actividades establecidas en el numeral 2.3.
2. Entregar los suministros con las características pactadas y conforme las condiciones técnicas exigidas.
3. Solicitar al Municipio y al Coordinador y/o representante de la comunidad indígena Las Palmas la información que considere necesaria para cumplir las finalidades trazadas en el objeto del contrato. 
4. Cumplir con el objeto del contrato en la forma y tiempo pactado. 
5. Facilitar en la entrega de los materiales, equipos logísticos, refrigerios y almuerzos para cada una de las actividades establecidas en el cronograma.
6. Hacer entrega de las hojas de vida del personal contratado con los soportes de cada una de ellas donde se evidencie cumplimiento de los requisitos establecido en el numeral 2.3.
7. Proveer equipos y dispositivos en óptimas condiciones técnicas y garantizar su funcionamiento durante las jornadas previstas.
8. Garantizar que los materiales sean pertinentes y respetuosos de los usos y costumbres indígenas. 
9. Una vez firmada el acta de inicio establecer cronograma con la comunidad indígena las palmas y la supervisión del contrato.

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

Adicionalmente a las obligaciones propias de la esencia y naturaleza de este tipo de contrato, el CONTRATANTE se obliga a las siguientes: 
1. Pagar en la forma establecida en la cláusula FORMA DE PAGO, las facturas presentadas por el contratista, para lo cual se deberá observar el procedimiento establecido internamente por la Secretaría de Hacienda del Municipio de Apartadó. 
2. Impartir instrucciones para la adecuada prestación del objeto contratado. 
3. Ejercer la supervisión del contrato a celebrar. 
4. Suministrar al contratista en forma oportuna la información necesaria para el adecuado cumplimiento del objeto a contratar.
5. Resolver las peticiones presentadas en los términos consagrados por la Ley.
6. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato a suscribir y en las demás normas concordantes y aplicables al mismo.

[bookmark: _Hlk89185032]CUARTA: VALOR DEL CONTRATO: 
[bookmark: _Hlk132212070][bookmark: _Hlk108186906][bookmark: _Hlk144711051][bookmark: _Hlk146034050][bookmark: _Hlk117008072][bookmark: _Hlk39069202][bookmark: _Hlk55898821][bookmark: _Hlk59431281][bookmark: _Hlk189640985][bookmark: _Hlk172648605]El presupuesto oficial que la Entidad territorial destina para esta compraventa es por valor de: CINCUENTA Y CUATRO MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS TRES PESOS ($ 54.352.403).

Los pagos del contrato se financiarán con cargo a los rubros presupuestales Nros.
	[bookmark: _Hlk213686853]NRO. DE RUBRO
	DENOMINACIÓN
	VALOR

	2.3.2.02.02.008.51.01.01
	Actualización y ajuste del plan de vida del resguardo indígena de la palma por una planeación más efectiva en el municipio de Apartadó.
	$54.352.403

	Certificado de Disponibilidad Presupuestal
	CD11 del 09/12/2025

	Número del Radicado del Proyecto
	Nro. 202500000030239

	Nombre del Proyecto
	Actualización y ajuste del plan de vida del resguardo indígena de la palma por una planeación más efectiva en el municipio de Apartadó



[bookmark: _Hlk55806956]QUINTA: FORMA DE PAGO: 
[bookmark: _Hlk172551748]El Municipio de Apartadó, pagará al contratista UN (1) PAGO al término del contrato, previa la presentación de la factura o cuenta de cobro, recibido de la totalidad del objeto contractual, previa presentación de la factura o cuenta de cobro, informe de actividades y el informe del supervisor, donde certifica el recibido a entera satisfacción, acompañado de los documentos de Ley. 
Parágrafo primero: Si el contratista no se encuentra a paz y salvo con el Municipio de Apartadó, lo autoriza para que al momento del pago automáticamente y sin previo aviso realice el correspondiente cruce de cuenta, para compensar los valores que tenga en mora por cualquier concepto. 

Parágrafo segundo: Con el fin de dar cumplimiento al Artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, los contratistas deberán acreditar el pago al sistema de seguridad social integral y aportes parafiscales de conformidad con la normatividad vigente.

Parágrafo tercero: En el proceso de pagos se deberán tener en cuenta las Instrucciones dadas por la Subdirección Financiera y Contable para la radicación de facturas o cuentas de cobro: La presentación de los documentos para inicio del trámite de pago se hará por medio del SECOP II y de forma física radicada al supervisor del contrato.

SEXTA: PLAZO: 
El plazo del contrato será de DIEZ (10) DÍAS, contados a partir de la suscripción del Acta de Inicio.
SÉPTIMA: LUGAR DE EJECUCIÓN: 
La entrega del suministro se realizará en el Municipio de Apartadó, para todos los efectos este será el domicilio.
[bookmark: _Hlk93954724]OCTAVA: SUPERVISIÓN: 
[bookmark: _Hlk161144376]El Municipio de Apartadó, verificará el cumplimiento y calidad de los compromisos y la supervisión, vigilancia y cumplimiento del contrato estará a cargo de la SECRETARIA DE DESPACHO DE INCLUSIÓN SOCIAL Y SECRETARIO DE DESPACHO DE AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE, quienes podrán apoyarse en el servidor público que ocupe el empleo de la Profesional Universitario Etnias y Negritudes.

NOVENA: GARANTÍAS: 
[bookmark: _GoBack]
[bookmark: _Hlk216343499]Por su parte las obligaciones que se generan en la ejecución del contrato estarán cubiertas por las garantías que exigen la normatividad vigente, con las siguientes características: 

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: En cuantía del diez por ciento (10%) del valor total del Contrato, por el término de esto y cuatro (4) meses más.
CALIDAD DE LOS BIENES: En cuantía del diez por ciento (10%) del valor total del contrato, con vigencia igual al término de duración de éste y cuatro (04) meses más.
CALIDAD DEL SERVICIO: En cuantía del diez por ciento (10%) del valor total del Contrato, por el término de esto y cuatro (4) meses más.
PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES DE PERSONAL: Que garanticen el cumplimiento de los pagos a favor del personal aportado por el contratista para la ejecución de las labores contratadas, equivalente al 10% del valor total del contrato y sus adiciones si a ello hubiere lugar, y deberá extenderse por el término de la vigencia del contrato y tres (03) años más.

Dichas garantías deberán constituirse dentro de los tres días hábiles siguientes a la suscripción del respectivo contrato, a riesgo de hacer exigible la garantía de seriedad de la oferta.
Las anteriores garantías deberán ser otorgadas por compañías de seguros debidamente autorizadas para funcionar en el territorio nacional y las cauciones deberán constituirse a favor del MUNICIPIO DE APARTADO.
La custodia de las pólizas que garanticen los contratos corresponde al MUNICIPIO.
EL CONTRATISTA tendrá un plazo máximo de tres (03) días hábiles después de la firma del contrato, para suscribir y publicar en el SECOP II la póliza señalada anteriormente.
DECIMA: CLAUSULA DE INDEMNIDAD: 

EL CONTRATISTA se obliga a mantener indemne al MUNICIPIO de cualquier reclamación, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el contratista, sus subcontratistas o dependientes durante la ejecución del objeto y obligaciones del contrato.

DECIMA PRIMERA: MULTAS

En caso de mora o de incumplimiento de las obligaciones parcial o total, LA ENTIDAD podrá imponer a EL CONTRATISTA, multas sucesivas por la suma equivalente al 0.5% del valor del contrato, por cada día de mora o incumplimiento, sin que el valor total de las mismas supere la suma equivalente al DIEZ (10) % del valor total del contrato.
EL CONTRATISTA autoriza a LA ENTIDAD para descontar y tomar el valor de las multas, una vez en firme la decisión que las impone, de cualquier suma que se le adeude, sin perjuicio de que LA ENTIDAD las haga efectivas por jurisdicción coactiva o ante las autoridades judiciales.
El pago o la deducción de dichas multas no exoneran AL CONTRATISTA del cumplimiento de las obligaciones y responsabilidades que emanan del contrato. 
Para la aplicación de cualquier sanción contractual de las previstas en el contrato y en la ley, se adelantará previamente el procedimiento establecido en el artículo 86 de la ley 1474 de 2011, previos los requerimientos efectuados por el supervisor del contrato, de acuerdo con lo previsto en el Manual de Contratación y Supervisión adoptado por la Entidad.
Contractualmente, se pactan las siguientes causales de multa:
a) Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes al perfeccionamiento del contrato dentro del plazo establecido para ello, y/o mora o incumplimiento injustificado en la entrega de los documentos necesarios para la ejecución del mismo.
b) Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a ampliar en valor y/o en plazo la garantía única de cumplimiento, en cualquiera de sus riesgos amparados, cuando a ello hubiere lugar.
c) Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a iniciar o reanudar los trabajos, según el caso, en la fecha determinada.
d) Por cambios en las especificaciones, sin previa autorización del Municipio de Apartadó, lo cual no exonera al Contratista de la obligación de cumplir con el objeto y alcance del objeto señalado en el contrato.
e) Por mora o incumplimiento sistemático y reiterado de los requisitos de seguridad industrial e higiene, o de las instrucciones del supervisor al respecto, por cada día de mora en el cumplimiento de este requisito.
f) Por cada día de retraso en la entrega de los productos señalados en el contrato.
g) Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a presentar los documentos exigidos para la liquidación del contrato, dentro del plazo establecido para el efecto, según las disposiciones vigentes. En este caso, el Municipio elaborará la liquidación de oficio.
h) Por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones o de las órdenes de la supervisión, que afecte el contrato.
i) Por el incumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, con base en los salarios presentados en la propuesta, se impondrán multas sucesivas hasta que cese el incumplimiento, sin perjuicio de las demás sanciones a que haya lugar y del informe ante el Ministerio de Protección Social.
j) Por incumplimiento de cualquiera de los requisitos enunciados en las Especificaciones Técnicas.
k) Por cada día calendario transcurrido a partir del tercer día hábil siguiente al momento en que se verifique la existencia de investigaciones, medidas de aseguramiento o condenas proferidas en Colombia o en el extranjero en contra de cualquiera de los directivos, representantes legales, accionistas o integrantes del Contratista, sin que esta haya sido notificada a la Entidad.
l) Por incumplimiento de las demás obligaciones previstas en el contrato.

La administración municipal podrá efectuar AL CONTRATISTA las comunicaciones previstas en el proceso sancionatorio a través de cualquier medio idóneo que garantice la recepción por parte del CONTRATISTA.
Para dichos efectos será válido el envío de correo electrónico con confirmación de recibo a la dirección electrónica indicada por el proponente en su propuesta. 
Podrá también emplearse el envío mediante correo certificado dirigido a la dirección que se indica en la propuesta o a la última que haya indicado EL CONTRATISTA a la administración municipal; o personalmente con constancia de recibo del representante legal, tratándose de persona jurídica, o de la respectiva persona natural.
DECIMA SEGUNDA: SANCIÓN PENAL PECUNIARIA: 
En caso de incumplimiento total o parcial por parte por parte de EL(A) CONTRATISTA o de declaratoria de caducidad, EL MUNICIPIO hará efectiva la sanción penal pecuniaria, la cual tendrá un equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor total del contrato, una vez ejecutoriada la providencia administrativa correspondiente y se considerará como pago parcial de los perjuicios causados. 

Parágrafo: El valor de las multas y de la penal pecuniaria a que se refieren las cláusulas precedentes, ingresará al Tesoro y podrá ser tomado de las sumas resultantes a favor de EL(A) CONTRATISTA, si las hubiere. Para ello de manera previa, EL(A) CONTRATISTA autoriza esta deducción con la suscripción del presente contrato. De no ser posible, se hará efectivo por la jurisdicción coactiva.

DECIMA TERCERA: CADUCIDAD: 
EL MUNICIPIO podrá declarar la caducidad de este contrato por medio de Resolución, debidamente motivada, en los siguientes casos: a). Cuando por culpa imputable a EL(A) CONTRATISTA, los trabajos o actividades no se ejecutaren en forma satisfactoria. b). Cuando EL(A) CONTRATISTA no diere comienzo a los trabajos o actividades, o no las terminare dentro del plazo estipulado. c). Cuando suspendidos los trabajos o actividades por fuerza mayor o caso fortuito, no se reanudaren dentro de los CINCO (5) días siguientes a la fecha en que terminen las causas que motivaron dicha suspensión. d). Por incumplimiento de EL(A) CONTRATISTA a alguna de las obligaciones contraídas en este contrato, que afecte de manera grave y directa la ejecución del contrato, si a juicio de EL MUNICIPIO se hace inconveniente para la continuación del mismo. e). Cuando a juicio de EL MUNICIPIO, del incumplimiento de las obligaciones de EL(A) CONTRATISTA, se derivan consecuencias que hagan imposible la ejecución del contrato o se le causen perjuicios. f). Cuando EL(A) CONTRATISTA se negare a efectuar las recomendaciones, aclaraciones y modificaciones del supervisor, a no ser que con tales modificaciones varíe sustancialmente el objeto del contrato, o se hagan gravosas las condiciones para EL(A) CONTRATISTA. Lo anterior, sin perjuicio de lo dispuesto en la Cláusula de Garantías. g). Cuando la calidad de los trabajos o actividades que ejecuta EL(A) CONTRATISTA, no fuere aceptable a juicio de la Supervisión. h). Cuando los trabajos o actividades no avanzaren al ritmo necesario para concluirlos dentro del plazo estipulado en este documento. i). Por cualquier otra circunstancia que justificadamente le permita a EL MUNICIPIO presumir incumplimiento de EL(A) CONTRATISTA para cumplir lo estipulado, bien sea por situaciones actuales o antecedentes del contrato que no se conocían al momento de la celebración del mismo. j). Por las demás causales establecidas en las normas vigentes. La declaratoria de caducidad no dará derecho a indemnización de EL(A) CONTRATISTA, quien se hará acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas en el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública. La declaratoria de caducidad será constitutiva del siniestro de incumplimiento.

Debe tener Usted en cuenta que para todos los efectos legales la Aceptación de la Oferta, junto con la Propuesta constituyen el contrato. 

	Entidad Contratante:
	Adolfo David Romero Benítez- Alcalde Municipal
	Se entiende suscrito electrónicamente en el Secop II

	Proyectó/ Publico:
	María Alejandra Bedoya Puerta – Apoyo Jurídico en Contratación
	Se entiende suscrito electrónicamente en el Secop II

	Aprobó:
	Hosmany del Pilar Castrillón Salazar – Jefe oficina jurídica 
	Se entiende suscrito electrónicamente en el Secop II
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