
INFORME DE EJECUCIÓN MENSUAL 

OFICINA UNIDAD ESTRATEGICA DE NEGOCIOS ITM 

INFORME MENSUAL No 1 MES DE ABRIL DE 2025 

NOMBRE DEL CONTRATISTA Carlos Mario Moncada Ruiz 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD 717779910 

NÚMERO DEL CONTRATO P-12532 DE 2025 

FECHA DE INICIO 1/04/2025 

PLAZO 30 días 

 

 

 

OBJETO 

Prestación de servicios como contratista 

independiente , sin vínculo laboral por su propia 

cuenta y riesgo para realizar la gestión de artista 

formador en danza comuna 5 en Ejecución del 

contrato interadministrativo No 4600101668 de 

2024 celebrado entre el distrito Especial de Ciencia 

Tecnología e Innovación de Medellín , Secretaria 
de Cultura y el ITM 

COMPONENTE DEL PROYECTO 
Apoyar los Programas y proyectos adscritos a la 

cultura 

VALOR DEL CONTRATO $ 5.750.000 

SUPERVISOR ITM Adriana María Mora Rivera 

 

OBLIGACIONES 

ESPECIFICAS SEGÚN 

CONTRATO 

ACTIVIDADES 

DESARROLLADAS 

NOMBRE DE LA 

EVIDENCIA 

SISTEMA DONDE 

REGISTRA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Disponer del tiempo 
requerido para 
Desarrollar las 
actividades del proceso 
por el cual fue 
contratado. 

El taller se desarrolló con éxito 

cumpliendo con el cronograma de la 

planeación pedagógica planteada 

para este segundo mes, realizando 

las actividades y la formación del 

proceso en los días y horarios 

estipulados y acordados para el 

taller: TALLER 38_BAILES 

INTERNACIONALES AVANZADO 

FLAV DANCE, 

 

El cual se continúa realizando desde 

la séptima sesión desde la fecha 03 

de mayo hasta la sesión 16 el día 

sábado 31 de mayo del 2025 con la 

cual se da finalización al proceso, 

cumpliendo de esta manera con el 

contrato y las 50 horas de clase 

estipuladas en el contrato. 

Carpeta del taller No 

38, _BAILES 

INTERNACIONALES 

AVANZADO FLAV 

DANCE, 

Sesiones # 7 hasta 

la sesión # 16 

 

 

https://itmeduc 

o- 

my.sharepoint. 

com/:f:/g/perso 

nal/atencionse 

cretariacc_itm 

_edu_co/EogI 

cyX6hlFMrqiQf 

f1i9ccBIk52Kia 

UuwfkF35guq 

NRyA?e=gBE 

hZm 

 
Para este segundo mes se 

ejecutaron un total de10 sesiones de 

clase, cada una de tres horas, en 

este periodo informado, en los días 

lunes de 7.00 p.m. a 10:00 p.m. y 

sábados de 5:00 p.m. a 8:00 p.m. 

más los días de adición por Semana 

Santa el cual queda evidenciada en 

listas, planeador y fotografías de 
cada sesión. 

  



 

 

 

 

 

 

 

Planear, presentar 
cronograma y plan de 
aula y ejecutar las 50 
horas de 60 minutos 
De formación 
BAILES 
INTERNACIONALES 
FLAV DANCE 

Con un cronograma y plan de aula de 

50 horas de 60 minutos divididas en 

16 sesiones de 3 horas Por sesión, 

con fecha de inicio el 05 de ABRIL 

del 2025 y fecha de terminación el 31 

de mayo del 2025, en el cual se tiene 

planeado principalmente conocer y 

explorar ritmos Internacionales como: 

Samba Brasilera, Mambo, hip hop, y 

cha, cha, cha permitiendo a los 

integrantes del taller experimentar y 

explorar sus pasos, figuras, su 

técnica y su interpretación a nivel 

proyectivo a través de la cual con su 

ejecución e interpretación puedan 

experimentar varios tipos de 

emociones por medio de la danza 

y desde su interpretación poder 

generar identidad, seguridad y 

trasformación social, a través de la 

danza como un arte trasformador de 

vidas y de estos espacios de 

participación. 

Planeador Del 

TALLER 38_BAILES 

INTERNACIONALES 

AVANZADO FLAV 

DANCE 
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Realizar la respectiva 
acta de inicio o 
Instalación del taller / 
Encuentro pedagógico 
según sea el caso y 
pactar los acuerdos de 
desarrollo del proceso 
formativo con los 
beneficiarios. 

• Se instaló el TALLER 38_ 

BAILES 

INTERNACIONALES 

AVANZADO FLAV DANCE 

día 05 de abril del 2025 de 

7:00pm a 9:00 pm 

adecuadamente con su acta 

de inicio se hizo la 

presentación del tallerista y 

de la auxiliar territorial que 

nos estuvo acompañando 

para la instalación del taller 

se realizaron todos los 

acuerdos sobre cómo se iba 

a desarrollar el taller, 

horarios y materiales para 

cumplir con el objetivo el cual 

todos los beneficiarios 

estuvieron de acuerdo con 

todos los acuerdos. 
Estipulados en el acta de 

instalación del taller. 

ACTA DE INICIO DEL 

TALLER 38_ BAILES 

INTERNACIONALES 

AVANZADO FLAV DANCE 
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Orientar desde su 
conocimiento artístico 
el taller asignado, 
hacer las respetivas 
sugerencias al 
coordinador, dar 
continuidad o no del 
taller que orienta para 
la siguiente vigencia 
con mayor 
participación 

Se finalizó con el taller 38 con éxito y 

se realizara la muestra artística el 

día 14 de junio del 2025 se dieron 

todas las sugerencias continuar con 

el proceso en futuras vigencias. 

CARPETA ONE DRIVE # 38 

BAILES 

INTERNACIONALES 

PROCESO FLAV DANCE 
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Solicitar de manera 
anticipada a la fecha 
estipulada en el 
cronograma los 
materiales para el 
desarrollo del proyecto 
en la segundas sesión 
del taller 

• Realizar la entrega de 

materiales del TALLER 38_ 

BAILES 

INTERNACIONALES 

AVANZADO FLAV DANCE 

teniendo en cuenta los ritmos 

aprender y a presentar como. 

Pop, Tango y Samba 

brasilera, la solicitud de 

materiales se realizó en la 

segunda sesión del. taller, se 

solicitaron las cotizaciones se 

enviaron a producción los 

vestuarios los cuales fueron 

entregados por la modista y 

el tallerista a los integrantes 

del taller, 

 

SOLICITUD Y 

ENTREGA DE 

MATERIALES 

TALLER 38_ 

BAILES 

INTERNACIONALES 

AVANZADO FLAV 

DANCE 
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Asistir a las reuniones 
programadas desde la 
institución y/o desde la 
secretaria de cultura 
ciudadana 

 

No se realizaron reuniones en el mes 

de mayo. 

No aplica. No aplica. 

 

 

Diligenciar en su 
totalidad, (sin espacios 
en blanco) al 
coordinador o 
colaboradores 
administrativos los 
instrumentos en 
formación 

Se han diligenciado todos los 

formatos solicitados para el taller 

TALLER 38_ BAILES 

INTERNACIONALES AVANZADO 

FLAV DANCE 

Formatos 

diligenciados para el 

TALLER 38_ 

BAILES 

INTERNACIONALES 

AVANZADO FLAV 

DANCE 
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Y llevar control de los 
mismos: Base de 
Datos, listados de 
asistencia 
diligenciados en su 
totalidad, con firma de 

• TALLER 38_ BAILES 

INTERNACIONALES 

AVANZADO FLAV DANCE 

Se llevó un control siempre 

en cada sesión, al iniciar 

hasta finalizar en cada sesión 

REGISTRO DE 

ASISTENCIA DEL 

TALLER 38_ BAILES 

INTERNACIONALES 

AVANZADO FLAV DANCE 

SESIÓN 1 A LA SESIÓN 6 
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o- 
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cada beneficiario ( Día 
a Día), planeador, acta 
de entrega de 
materiales, listados de 
entrega de refrigerios 
entre otros que puedan 
ser requeridos 

del taller, desde la primera 

hasta la última, se tomaron 

las listas y se subieron a las 

carpetas de cada sesión en 

el OneDrive asignado por la 

coordinación. 

• Se llevó el control del 

planeador se realizaron las 

actividades planeadas para 

cada sesión. 

• Se realiza la entrega de 

refrigerios en los días 

acordados por los 

beneficiarios 

• En este mes de mayo se 

ejecutaron 10 SESIONES 

tuvimos la asistencia 

cumplida de la mayor parte 

de inscriptos. 

• Los refrigerios se han 

repartido en los días y 

horarios acordados 

 

PLANEADOR 

 

ENTREGA DE 

REFRIGERIOS 

 

SOLICITUD DE 

MATERIALES 
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Contribuir con el 
Control de la deserción 
de beneficiarios , 
informando 
oportunamente dicha 
situación al equipo 
administrativo 
(Coordinador o 
apoyos). 

• Se llamó a lista en cada 

sesión verificamos que todos 

los inscriptos en el TALLER 

38_ BAILES 

INTERNACIONALES 

AVANZADO FLAV DANCE 

estuvieran asistiendo en 

cada sesión y firmamos el 

listado de asistencia para 

llevar un buen control en las 

10 SESIONES realizadas 

durante el mes de mayo. 

REGISTRO DE EVIDENCIA 

DE LA SESIÓN # 1 A LA 

SESIÓN # 16 DEL TALLER 

38_ BAILES 

INTERNACIONALES 

AVANZADO FLAV DANCE 
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Contribuir activamente 
desde su área con la 
presentación de la 
muestra final de su 
proceso formativo 

• Se desarrollaron todas las 

actividades propuestas en el 

planeador para el 

• TALLER 38_ BAILES 

INTERNACIONALES 

AVANZADO FLAV DANCE 

las cuales se verán reflejadas 

el día de la muestra final, 

logrando preparar el grupo a 

través del montaje y la 

propuesta escénica. 

Evidencias fotos y videos 

muestra final 

TALLER 38_ BAILES 

INTERNACIONALES 

AVANZADO FLAV DANCE 
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Cubrir cada una de las 
sesiones 
con fotografías y micro 
videos 

En todas las 10 sesiones ejecutadas 

durante el mes de mayo se tomaron 

fotos para registrar el trabajo hecho 

en cada sesión. 

Fotografías de las sesiones 

No 7 a la sesión No 16 
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Proyectar y presentar 
los informes que 
solicite la supervisión 
así como los ajustes 
que le sean requeridos 
en las fechas 
solicitadas 

Se realizó el informe solicitado del 

mes de mayo. 

No aplica No aplica. 

Informar por escrito de 
manera oportuna al 
ITM y partes 
interesadas, los 
impedimentos para el 
cumplimiento del 
objeto contractual, 
referente a las 
obligaciones 
especificas 

No se han presentado 

inconvenientes con ninguno de los 

dos talleres 

NO APLICA NO APLICA 

Revisar todos los 
documentos oficios. 
Requerimientos y 
solicitudes por parte de 
los lideres para la 
ejecución de las 
formaciones. 

Se revisa constantemente el correo 

para estar atento a cualquier 

novedad y el grupo de WhatsApp de 

los Talleristas. 

No aplica No aplica 

Aplicar encuestas de 
evaluación a cada 
proceso formativo 

Se aplicaron las encuestas de 

satisfacción al finalizar el taller. 

NO APLICA NO APLICA 

Apoyar en la entrega 
de constancias de 
asistencia al final del 
proceso formativo en 
caso de que asi se 
requiera. 

Se entregó el documento de Excel 

con los datos de los participantes 

para ser registrados en SIA y generar 

los certificados de participación. 

NO APLICA NO APLICA 

El contratista se obliga 
a no divulgar 
información 
confidencial 
relacionado con las 
actividades de la 
institución a terceros a 
la cual tenga acceso 
con motivo de sus 
funciones. 

Se tiene una confidencial con todo lo 

relacionado a las actividades con los 

beneficiario y externos al equipo de 

trabajo 

NO APLICA NO APLICA 



 

 

Adquirir, conseguir 
vigilar utilizar y 
custodiar los 
materiales necesarios. 
Debidamente 
detallados por el 
contratista, para la 
realización de los 
cursos a su cargo. 

Se realizó la entrega oficial de los 

materiales a cada integrante del taller 

para la muestra final del proceso. 
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Cumplir con el 
cronograma de entrega 
de los productos 
acordados durante la 
ejecución del contrato, 
en relación con las 
actividades 
establecidas. 

Se cumplió con el planeador del 

TALLER 38_ BAILES 

INTERNACIONALES AVANZADO 

FLAV DANCE 

Ya que se acordaron 16 sesiones de 

clase distribuyéndolas en 14 de tres 

horas y 2 de cuatro horas para un 

total de 50 horas hasta la fecha de 

finalización, que se realizó el día 31 

de mayo del 2025 cumpliendo así 

con el proceso formativo y el objeto 

contractual con el ITM y la 

SECRETARIA DE CULTURA Y EL 

PP. 

PLANEADOR 

TALLER 38_ BAILES 

INTERNACIONALES 

AVANZADO FLAV DANCE 
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Entregar 
oportunamente los 
soportes contables de 
los materiales 
adquiridos para la 
realización del taller. 

Se realiza la entrega de las cuentas 

de cobro con el rut y con la cédula 

de la modista elegida para la 

elaboración de los vestuarios para la 

muestra final. 
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El desembolso de 
cualquier concepto se 
encuentra supeditado a 
la entrega de los 
soportes contables 
solicitados por la 
supervisión. 

Se gestionaron las cotizaciones y se 

entregó la cuenta de cobro del 

vestuario 

 

de la modista con Rut y cedula en la 

carpeta del drive cuentas de cobro y 

soportes de entrega de materiales 

TALLER 38_ BAILES 

INTERNACIONALES AVANZADO 

FLAV DANCE 
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OBSERVACIONES (En caso de tenerlas) 

DIFICULTADES (En caso de tenerlas) 

 
El Taller Terminó satisfactoriamente con más de 16 alumnos no se tuvo dificultades durante la ejecución del 

proceso, cabe destacar la gran labor hecha por cada uno de los coordinadores y territoriales asignados al 

proceso del taller 38 bailes internacionales Flav dance, siempre estuvieron muy dispuestos a apoyar todo lo 

relacionado con el proceso desde el principio hasta el final. 

 

Entregar el listado de 
materiales necesario 
para la ejecución del 
objeto contractual, una 
vez realizada la 
primera sesión del 
taller al coordinador del 
territorio EL 
CONTRATISTA se 
obliga igualmente a 
responder civil y 
penalmente por sus 
acciones y omisiones 
en la actuación 
contractual, en los 
términos de la ley 
(Artículos 52° Ley 80 
de 1993). 

Se realizó el listado de solicitud 

materiales en la segunda sesión del 

SE REALIZO LA ENTREGA DE 

MATERIALES ACORDADO CON EL 

GRUPO 

TALLER 38_ BAILES 

INTERNACIONALES AVANZADO 

FLAV DANCE 

Carpeta de materiales  
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Nota: La evidencias que soportan los informes deben ser guardados en el respectivo 

sistema de información propio de la entidad, esto es: 

• TALLER 38_ BAILES INTERNACIONALES AVANZADO FLAV DANCE 

 
• https://itmeduco- 

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/atencionsecretariacc_itm_edu_co/EogIcyX6hlFMrqiQff1i9 

ccBIk52KiaUuwfkF35guqNRyA?e=gBEhZm 



 
 
 

 
PERIODO EJECUTADO: DEL 01 HASTA EL 30 DE ABRIL DE 2025 

VALOR DEL PERIODO A COBRAR: $ 1.300.000 

Para constancia se firma en Medellín a los 30 días del mes de ABRIL de 2025. 
 

 

Carlos Mario Moncada Ruiz 
CC: 71779910 
Contratista ITM 

 

 

JOSÉ DAVID MEDINA HOLGUÍN 
CC. 71336705. 
CONTRATISTA ITM 
COORDINADOR COMUNA 5. 


