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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Diciembre de 2025

Sefior(a)

CARLOS ALVEIRO GIRALDO CEBALLOS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7311065

Biblioteca

BIBLIOTECA

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Diciembre del ano
2025

Referencia: No 7311065 del afio 2025

MOISES ANIBAL MONTESINO FIGUEROA, identificado con la cédula de ciudadania No.
1048290781 de Malambo, en mi calidad de Contratista del SENA, en BIBLIOTECA, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: k). un pago correspondiente al mes de Diciembre de 2025 por valor
de (2496000) Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General,

en la cuenta AHORROS No. 24121458362 BANCO CAJA SOCIAL, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 30 de Diciembre de 2025.

OBJETO: Prestacion de servicios de caracter temporal para apoyar el procesamiento
técnico y los servicios de informacién de la biblioteca en correspondencia con el Manual

de funcionamiento del Sistema de Bibliotecas.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

informacion
necesarios para
contribuirala
calidad de la
formacién
profesional integral
del Centro.
Organizar las
colecciones de
acuerdo con el
sistema de
clasificacion
utilizado por el
Sistema de
Bibliotecas.
Realizar el ingreso y
procesamiento
técnico de las
colecciones fisicas
adquiridas para la
biblioteca del
Centro. Registrar
en Aleph500 los
asistentes y
beneficiarios de los
servicios de

de talleres de
formacion, acceso
a los recursos de
informacién y
Normas APA
Apoyo en el orden
y ubicacion de la
coleccién
bibliogréfica en la
estanteria Apoyo
en la Induccidn,
reconocimiento
de la biblioteca a
los nuevos
aprendices Apoyo
en circulacion y
préstamo de
material
bibliografico
Apoyo y
orientacién en el
area de
navegacion apoyo
en recepciéon
Elaboracién de
paz y salvos
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1 Brindar a la Apoyo en las
comunidad actividades de i e o o el
educativa los cine foro Apoyo —_———
servicios de en la realizacion _—
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informaciény
programas
culturales de la
biblioteca. Apoyar
la programacion
para la realizacién
de talleres de
acceso y uso de la
informacion
disponible en el
Sistema de
Bibliotecas.
Programar las
actividades de
extension cultural
en correspondencia
con los
lineamientos del
Sistema de
Bibliotecas.
Contribuir a la
preservacion de
memoria
institucional
atendiendo los
lineamientos
establecidos para la
visibilizacion de la
produccién editorial
de la Entidad en el
Repositorio
Institucional y el
Portal de Revistas.
Apoyar la
elaboraciény
difusién de
informes de gestién
de la biblioteca.
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A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
M ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9495657471 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de

2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,
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MOISES ANIBAL MONTESINO FIGUEROA

Contratista

C.C. No. 1048290781

Recibi a satisfaccion:

CARLOS ALVEIRO GIRALDO CEBALLOS
Supervisor(a) Contrato 7311065 de 2025

Biblioteca
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