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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

El CONTRATISTA, deberd prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y
administrativa, dentro del plazo acordado los servicios yfo actividades enunciadas a lo largo del
presente canlrato, como prestacidn recibird por parte del contratanta unas sumas de dinero a titulo

de honorarios. — —ﬂ

Realizar proceso de organizacidn decumentas
"CERTIFICADOS" por fecha-afio y nimaras de consecutivo de
tumos de decumentes OFICINA ARCHNO GEMERAL ORIP
SQACHA para su respectivo proceso de archivo dando
cumplimiento con las especificaciones y normas internas de
5NR de archivo, reciblr documentes copia para QRIP Soacha,
quitar matarial abracive, numerar folios, encarpetar, digitar en
excel rétulo tapa carpata, rétulo tapa caja, formalo Unico da
inventaric documenta! FUID, y archivar en su respeclivo
estanta. Se realiza este procaso con una caja X-300 en un dia y
medio {12 horas) aprox, 2200 folios por caja, 10 carpstas por
caja, 220 folios por carpeta, .'ﬂl

@1:’7

NOTA: Sl se requiere ampllar més as obllgaclones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COMO aNaxos.
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