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Uso exclusivo de cuentas por pagar
Contrato No. 425-2025
Cuenta por pagar N° tacidn NO
por pag Obligacién N Periodo a cobrar Diciembre
Informacion del Contratista
Nombre o Razén social EVA MARIA FERNANDA NIVIA LATORRE s A €C.1.003.836.166
identificacion
Nyl fsioas Nombre: Eva Maria Fernanda Nivia Latorre
contacto de la persona Celular: +57 301 2227982
que radica elular:
# 1. DOCUMENTOS A PARTIR DEL SEGUNDO PAGO e OBSERVACION
1 |GF-FO-142 CERTIFICACION DEL SUPERVISOR PARA PAGOS Sl
2 |GC-FO-018 INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS (Con aval del supervisor) Sl
3 |PLANILLA DE PAGO SEGURIDAD SOCIAL, ARL (Salud, Pension y ARL, aplica solo para contratista personas naturales) sl
4 |CERTIFICACION APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL (Aplica solo para Proveedores - Personas Juridicas )
5 |FACTURA ELECTRONICA (Si aplica)
6 [EVIDENCIADE APROBACION DE FACTURA ELECTRONICA (SIIF)
7 |COPIARUT Sl
8 |ENTRADA DE ALMACEN (Si aplica)
9 |EVIDENCIA PUBLICACION INFORME Y ANEXOS EN SECOP AUTORIZADO POR EL SUPERVISOR Sl
10 |SOPORTES PARA APLICACION DE BENEFICIOS TRIBUTARIOS (SI APLICA, INDIQUE CUALES EN OBSERVACIONES)
# 2. PARA ULTIMO PAGO, ADICIONALMENTE DEBERA PRESENTAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS “:VLN'%A OBSERVACION
11 |GC-FO-020 INFORME FINAL DE INTERVENTORIA (Certificado de cumplimiento final) Sl
12 [PAZY SALVO INVENTARIO EXPEDIDO POR EL GIT DE ALMACEN Sl
13 |EVIDENCIA PUBLICACION EN SECOP INFORME FINAL Sl
# 3. S| PARA EL PRESENTE PAGO, HUBO MODIFICACION DE CONTRATO "SP"LN'%“ OBSERVACION
14 DOCUMENTOS SOPORTES DE MODIFICACION (minutas: cesion, terminacion anticipada, adicion, prorroga, suspension. CDP, RP. Si aplica, en observaciones
relacione cuales documentos y soportes adjunta)

Nombre de la persona que recibe los documentos

“El Ministerio de Relaciones Exleriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccitn de dalos personales”, y sus decretos reglamentarios actuara bajo la calidad de Responsable del
Tratamiento de sus Datos Personales. La informacion aqui registrada tiene como finalidad dejar evidencia delos documentos recibidos para el pago el primer pago.
El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del correo electrénico; contactenos@cancilleria.gov.co o a la direccitn: Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Suérez, Bogota, Colombia;
dirigido a Proteccion de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores.
Sus datos personales pueden ser transmitidos y/o transferidos a nivel nacional y/o internacional. Mayor informacién para conocer nuestra Polilica de Tralamiento de Dalos Personales y los cambios sustanciales que se produzcan en ella en
hitp:/www.cancilleria.gov.co”.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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CERTIFICACION PARA PAGOS
Seleccione con x segun corresponda:
Contrato: _X___ Aceptacion de oferta: ____ Orden de compra: Convenio:

El suscrito RAFAEL GUILLERMO ARISMENDY JIMENEZ Director General del Protocolo (E), en su condicion de supervisor del
contrato N° 425 del 23 de mayo del 2025, suscrito con EVA MARIA FERNANDA NIVIA LATORRE identificada con CC
1.003.838.166 cuyo objeto es “Prestacion de servicios profesionales para el apoyo al GIT de Ceremonial Diplomatico en la
preparacién, organizacion y desarrollo de todas las competencias de protocolo destacando los espacios de
fortalecimiento de Politica Exterior de Colombia que se llevaran a cabo a lo largo del afio” y de acuerdo el informe de
actividades presentado por el contratista, certifica que el contratista ha cumplido a cabalidad con las obligaciones del contrato
durante el periodo.

- Mensualidad: de diciembre de 2025

VIGENCIA ACTUAL Y/O RESERVA: (Diligencie este cuadro solo para los contratos suscritos en la vigencia actual y/o que
tengan saldos en reserva).

CONTRATO / ORDEN DE COMPRA | ACEPTACION DE OFERTA
A B C D
VALOR TOTAL SALDO VALOR A PAGAR NUEVO SALDO DEL
VALOR + ADICION (Si ACTUAL CONTRATO
aplica) (B-C)
$41.600.000 $5.200.000 $5.200.000 $0

Por lo anterior, solicito se realice el pago N°008 de la vigencia 2025 de conformidad con la FORMA DE PAGO, establecida en el
contrato citado.

En caso de que se requiera liberar saldos, relaciénelo aqui:
Valor para liberar (si aplica) $

Nota: Certifico que los servicios fueron prestados en el Municipio y/o Ciudad de: Bogoté D.C
Para constancia se firma en Bogotd, a los 31 dias del mes de diciembre de 2025

Supervisor

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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“El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales’, y sus decretos
reglamentarios actuara bajo la calidad de Responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacion aqui registrada tiene como finalidad dejar evidencia delos documentos recibidos para el pago el primer
pago. El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del correo electronico; contactenos@cancilleria.gov.co o a la direccién: Carrera 5 No 9 -
03 Edificio Marco Fidel Suérez, Bogota, Colombia; dirigido a Proteccion de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores. Sus datos personales pueden ser transmitidos y/o transferidos a nivel nacional y/o
internacional. Mayor informacién para conocer nuestra Politica de Tratamiento de Datos Personales y los cambios sustanciales que se produzcan en ellaen http://www.cancilleria.gov.co”

e e ———
Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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1. INFORME No. 008

2. CONDICIONES DEL CONTRATO

NUmero de Contrato:

Nombre del Contratista

Periodo informe:

Plazo del contrato:

Nombre y Cargo del Supervisor:
Dependencia perteneciente:
Tipo de Contratista:

3. OBJETO DEL CONTRATO

INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS

425-2025

Eva Maria Fernanda Nivia Latorre

Del (01/12/2025) hasta el (31/12/2025)

Del (23/05/2025) hasta el (31/12/2025)
Rafael Guillermo Arismendy Jiménez (E)
Direccion del Protocolo

Persona Natural _x_ Persona Juridica ____

Prestacion de servicios profesionales para el apoyo al GIT Ceremonial Diplomatico en la preparacion, organizacion y desarrollo
de todas las competencias de protocolo destacando los espacios de fortalecimiento de la Politica Exterior de Colombia que se

llevaran a cabo alo largo del afio.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADOS

Las obligaciones adquiridas son las siguientes:

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

SOPORTE O
EVIDENCIA DE
CUMPLIMIENTO

1. Brindar apoyo, asesoria y
acompafiamiento a la
Direccion de Protocolo en
temas relacionados con
Privilegios e Inmunidades
y Ceremonial Diplomatico.

Durante el mes de diciembre continué brindando apoyo
especializado a la Direccién General del Protocolo en
materias relacionadas con el régimen de privilegios e
inmunidades y su correcta aplicacion ante autoridades
nacionales. En este marco, participé en lareunion
técnica interinstitucional sobre la politica de no
inmovilizacion de vehiculos con placas diplomaticas D y
M, en la que se revisaron los alcances operativos de esta
directriz, asegurando que la interpretacion administrativa
sea plenamente coherente con las Convenciones de
Viena sobre Relaciones Diplomaticas (1961) y

2025.12. Obligacién 1
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e e

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Consulares (1963). Mi intervencion permitié aclarar
criterios de uso, alcance de la inviolabilidad y las
responsabilidades de las autoridades nacionales en el
manejo de vehiculos pertenecientes al cuerpo
diplomético.

De forma permanente, asisti a las reuniones de la
Coordinacion del GIT de Privilegios e Inmunidades,
revisando casos activos, lineamientos aplicables y la
articulacion con entidades del orden nacional. Este
acompafiamiento contribuy6 a la consolidacion de
criterios técnicos homogéneos frente a situaciones
recurrentes planteadas por misiones diplomaticas y
organismos internacionales.

Igualmente, presté apoyo en asuntos de ceremonial
diplomético, particularmente en la coordinacion y revision
de actos oficiales en los que la Direccion interviene como
garante del ceremonial de Estado, asegurando la
observancia de la precedencia, el uso adecuado de
simbolos patrios y la correcta disposicion de espacios en
los eventos institucionales.

En cumplimiento de esta obligacion, realicé el
seguimiento a mdltiples tramites del cuerpo diplomético,
destacandose la gestion de encargadurias diplomaticas
reportadas por diversas misiones. Durante diciembre se
procesaron formalmente:

2. Participacion en la
organizacion del
desarrollo y seguimiento
de los tramites propios del
reconocimiento de los
privilegios e inmunidades
alas Misiones
Diplomaticas y
Consulares, Organismos
Internacionales y de
Cooperacion, y a los
miembros de su personal,
acreditados ante el
Gobierno Nacional.

o Laencargaduria de El Salvador, registrada para
el periodo del 8 de diciembre al 6 de enero.

o Laencargaduria de Italia, vigente del 9 de
diciembre al 8 de enero.

o La modificacion solicitada por la Embajada de
México, cuyo encargo debi6 ajustarse debido a
la presencia de la Embajadora en territorio
nacional.

2025.12. Obligacion 2

Estos movimientos fueron actualizados enlos registros
del archivo del Directorio del Cuerpo Diplomatico,

e

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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garantizando informacion verificada y actualizada para el
uso interno de la Cancilleria y de entidades externas que
requieren esta informacion para tramites administrativos
y de seguridad.

Asimismo, analicé y tramité los casos asignados por el
Canal Diplomatico los cuales abarcaron requerimientos
provenientes de misiones diplométicas europeas,
latinoamericanas, africanas y asiaticas. Estos casos
comprendieron solicitudes de certificaciones, consultas
sobre procedimientos, solicitudes de intervencion ante
autoridades y comunicaciones de movimientos oficiales.
Mi gestion permitio asegurar el adecuado encuadre
juridico de cada caso y su respuesta dentro de los
parametros del derecho diplomatico.

3. Apoyar la preparacion de
cartas credenciales,
solicitudes de
beneplacitos, solicitudes
de visas preferenciales,
entre otras actividades
propias de las
competencias del GIT

Privilegios e Inmunidades.

Durante diciembre adelanté actividades esenciales en
materia de acreditacion de jefes de mision, destacandose
la elaboracion, validacion y remision de comunicaciones
dirigidas a las misiones relacionadas con solicitudes de
beneplacito y tramites de acreditacion. Entre estas,
gestioné la solicitud del Reino de Noruega, remitiendo al
Despacho del Viceministerio de Relaciones Exteriores la
documentacion correspondiente para su analisis de
competencia. Igualmente, se dio tramite a la solicitud
presentada por Barbados, asegurando que la
comunicacion fuera trasladada con el rigor protocolario
adecuado.

Se llevo el seguimiento administrativo y procedimental de
los beneplacitos recientemente otorgados alos
representantes de Islandia, la Republica Popular de
Bangladés y la Republica Helénica, verificando la
coherencia de los datos oficiales, las fechas de
notificacion y la consistencia documental requerida para
el proceso de acreditacion.

Asimismo, participé en la induccion al Embajador
designado de la Republica de Corea, en lacual se
socializaron los lineamientos de ceremonial aplicables a
la presentacion de Cartas Credenciales, el alcance

2025.12. Obligacién 3

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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juridico del reconocimiento como Jefe de Misién y las
obligaciones derivadas del régimen de privilegios e
inmunidades. Este espacio es fundamental para alinear
las expectativas del futuro jefe de mision con los
procedimientos del Estado colombiano y garantizar un
proceso de acreditacion fluido y respetuoso del derecho
internacional.

4. Apoyar al GIT Ceremonial
Diplomético en
preparacion y
acompafiamiento de
eventos protocolares y
demas eventos
impulsados por la
Direccion de Protocolo,
tales como visitas de alto
nivel, reuniones en el
exterior del Canciller y/o
Presidente de Colombia

Durante diciembre desempefié un rol activo enel
fortalecimiento del ceremonial diplomatico institucional.
En primer lugar, participé en la revisidn técnica final de la
Historia de Usuario 6 del sistema digital de reserva de
Salones de Estado, aportando elementos de
procedimiento imprescindibles para la transicion del
proyecto a fase de preproduccion. Este trabajo incluyo la
validacion de flujos de aprobacion, requisitos
ceremoniales, plantillas de uso y criterios de precedencia
aplicables a los Salones de Estado.

Igualmente, brindé apoyo transversal en la preparacion
de diversas ceremonias oficiales, incluidas las
comunicaciones de citacion para Copias de Estilo,
asegurando que las misiones recibieran informacion
completa, correcta y conforme a los tratamientos
diplométicos establecidos. Este trabajo contemplé la
revision de listas, verificacion de datos protocolarios,
articulacion con areas tematicas y coordinacion con
seguridad para la ejecucion de actividades en el Palacio
de San Carlos.

De manera destacada, presté acompafiamiento en la
organizacion del Concierto de Navidad ofrecido por la
Sefiora Ministra al Cuerpo Diplomatico, evento
emblematico del calendario institucional. Milabor incluyd
la supervision de las precedencias, la verificacion del
protocolo de ingreso, la coordinacion con la Iglesia San
Ignacio para la disposicion ceremonial del acto, la
articulacion logistica con el Palacio de San Carlos para
la recepcion posterior, y el acompafiamiento permanente
durante el evento para garantizar la correcta aplicacion
del ceremonial de Estado.

2025.12. Obligacién 4
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Estas actividades consolidan la funcion del GIT
Ceremonial como garante del adecuado tratamiento
protocolario en los eventos institucionales y fortalecen la
imagen de la Cancilleria ante el cuerpo diplomético.

Apoyo administrativo
transversal en lo
solicitado por la Direccion
de Protocolo

Alo largo del mes se brindd apoyo administrativo
transversal mediante la elaboracion, revision y remision
de comunicaciones oficiales, tanto internas como
dirigidas a misiones diplométicas. Destacan la respuesta
institucional a ICARRD +20, en la que revisé y verifiqué
31 Notas Diplomaticas de invitacion para garantizar la
coherencia de los nombres, rangos y tratamientos
formales.

Asimismo, preparé y remiti comunicaciones relacionadas
con solicitudes de beneplacito, movimientos diplométicos
y tramites del Canal Diplomatico. Entre ellas, laremision
al Despacho del Viceministerio de Relaciones Exteriores
del expediente relativo al Embajador designado de
Corea, las comunicaciones a misiones sobre
modificacion de encargadurias, y la gestion de citaciones
para ceremonias protocolarias.

Finalmente, adelanté labores de depuracion y
actualizacion de la base de datos del cuerpo diplomatico,
asegurando que las variaciones reportadas en diciembre
estuvieran reflejadas en los registros institucionales.

2025.12. Obligacién §

Los demas que le sean
asignados por el Director
de Protocolo o quien
haga sus veces y que por
naturaleza sean afines
con las descritas
anteriormente.

En el marco de las funciones adicionales asignadas,
continué apoyando el cierre administrativo del proyecto
APP CUMBRES COL, elaborando los insumos
solicitados por el area de Planeacion, consolidando
evidencias y actualizando los anexos requeridos para el
cumplimiento del proceso de supervision.

Paralelamente, avancé en la articulacion con la
Direccion de Tecnologia para la implementacién del
mddulo digital de reserva de Salones de Estado,
participando en reuniones técnicas orientadas a
asegurar que la herramienta incorpore correctamente las

2025.12. Obligacion 6
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necesidades operativas y ceremoniales del area, asi
como los estandares de seguridad, trazabilidad y
automatizacion requeridos por la Direccion de Protocolo.

RUTA DE ACCESO A LA EVIDENCIA: Toda la informacion y ewdenma de la ejecucion de este contrato se

encuentra cargada en la carpeta con la siguiente ruta 12, Diciembre 2025 DIRECCION DE PROTOCOLO-
CONTRATISTAS > EVA MARIA FERNANDA NIVIA LATORRE >

ﬂJAHA:F-E—RNANBA—N -
CC. 1.003.838.166

Observaciones: (En este espacio el supervisor del contrato deberéd escribir las observaciones frente al
cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista)

NOTA: Certifico que se ha realizado la revision de los soportes, anexos, y/o productos entregados por el contratista, los cuales
evidencian y cumplen a entera satisfaccion las obligaciones contractuales relacionadas.

Para constancia se firma en Bogota, a los 31 dias del mes gle diciembre de 2025.

Y JIMENEZ

Supervisor

Anexo:

*Copia Pagos al Sistema de Seguridad Social Integral
*Factura. ( si aplica)

*Certificado de cumplimiento del Supervisor/ interventor

El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos
personales’, y sus decretos reglamentarios actuara bajo la calidad de Responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacion aqui registrada tiene como finalidad
informarle sobre asuntos relacionados con la gestién de la Entidad en desarrollo de nuestras funciones y; para solicitarle que evalie |a calidad de nuestros servicios.

El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del correo electronico; contactenos@cancilleria.gov.co o a la
direccion: Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Suarez, Bogota, Colombia; dirigido a Proteccion de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden ser transmitidos y/o transferidos a nivel nacional y/o internacional. Mas informacion para conocer nuestra Politica de Tratamiento de Datos
Personales y los cambios sustanciales que se produzcan en ella en http://www.cancilleria.gov.co”
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Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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INFORME FINAL DE SUPERVISION/INTERVENTORIA

CONTRATO/CONVENIO/ORDEN DE COMPRA No. 425 DE 2025

1. RAFAEL GUILLERMO ARISMENDY JIMENEZ en mi condicién de supervisor del contrato/conveniolorden de

compra No. 425, suscrito EVA MARIA FERNANDA NIVIA LATORRE, certifico que el (la) contratista cumplio a
cabalidad con las obligaciones pactadas en el contrato/convenio/orden de compra y con el pago al Sistema
General de Seguridad Social y/o parafiscales.

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

SOPORTE 0 EVIDENCIA DE
CUMPLIMIENTO

Brindar apoyo, asesoria y
acompafiamiento a la
Direccion de Protocolo en
temas relacionados con
Privilegios e Inmunidades y
Ceremonial Diplomatico.

Durante la vigencia contractual, la contratista desarrollo un
acompafiamiento técnico integral al GIT de Ceremonial
Diplomatico y al GIT de Privilegios e Inmunidades,
participando de forma continua en reuniones, analisis de
casos, discusiones normativas y actividades operativas
relacionadas con la correcta aplicacion del Derecho
Diplomatico. Su rol incluyo el estudio y aplicacion de las
Convenciones de Viena sobre Relaciones Diplomaticas y
Consulares, el Decreto 770 de 1982, manuales internos y
criterios especializados adoptados por la Direccion. La
contratista brind6 asesoria directa en la interpretacion de
inmunidades de jurisdiccion, prerrogativas de transito,
tratamiento de vehiculos diplométicos, manejo de
situaciones sensibles y articulacion con entidades
nacionales involucradas en la atencion de misiones
acreditadas.

En materia ceremonial, la contratista actué como oficial de
protocolo en mdltiples actividades institucionales,
realizando seguimiento a precedencias, tratamientos
honorificos, disposicion de espacios, manejo de simbolos
nacionales y extranjeros y orientacion protocolaria a
delegaciones. Su participacion incluy6 la conduccion
ceremonial de actividades culturales, reuniones técnicas y
visitas académicas, entre ellas la presencia de India como
Pais Invitado de Honor en FILBO, mesas de trabajo sobre
CONVEMAR vy recorridos guiados por los Salones de
Estado del Palacio de San Carlos para delegaciones
internacionales. De igual manera, brind6 apoyo ala
preparacion de actos y eventos que implicaron andlisis

EVA MARIA FERNANDA
NIVIA LATORRE
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detallado de procedimientos, identificacion de riesgos
protocolarios y coordinacion con equipos internos para
garantizar la adecuada representacion institucional.

Participacion en la
organizacion del desarrollo y
seguimiento de los tramites
propios del reconocimiento de
los privilegios e inmunidades a
las Misiones Diplomaticas y
Consulares, Organismos
Internacionales y de
Cooperacién, y a los
miembros de su personal,
acreditados ante el Gobierno
Nacional.

La contratista asumid la gestion operativa y técnica de un
amplio nimero de tramites derivados del Canal
Diplomatico, procesando comunicaciones provenientes de
misiones de Europa, América Latina, Asia, Africa y Medio
Oriente. Estas gestiones abarcaron certificaciones,
solicitudes de intervencion ante autoridades nacionales,
consultas sobre procedimientos y obligaciones derivadas
de la acreditacion diplomatica. Su labor incluyo la
elaboracion, revision y remisién de comunicaciones a
entidades nacionales, asegurando coherencia juridica y
adecuacion normativa.

También llevo a cabo el seguimiento y registro de
ausencias, encargadurias y modificaciones de acreditacion
de jefes de mision, actualizando oficialmente los
movimientos correspondientes en el Directorio del Cuerpo
Diplomatico. La complejidad de estas actuaciones exigid
precision documental, trazabilidad administrativa y
articulacion continua con las areas internas responsables.
La contratista participé en reuniones periddicas del GIT de
Privilegios e Inmunidades para revisar avances de casos,
acordar criterios de actuacion y fortalecer la consistencia
institucional de la Cancilleria frente a temas sensibles,
asegurando que todas las gestiones se realizaran en
estricto apego al Derecho Diplomatico y a los principios de
reciprocidad e inviolabilidad.

EVA MARIA FERNANDA

NIVIA LATORRE

Apoyar la preparacion de
cartas credenciales,
solicitudes de beneplacitos,
solicitudes de visas
preferenciales, entre otras
actividades propias de las
competencias del GIT
Privilegios e Inmunidades.

La contratista lider6 el proceso operativo y documental
asociado a la elaboracion, revision, adecuacion y
trazabilidad de las Cartas Credenciales de los
embajadores de Colombia ante distintos Estados,
garantizando el cumplimiento estricto de los formatos
oficiales, tratamientos protocolarios, lenguaje diplomético y
secuencia procedimental de firmas por parte de la Ministra
de Relaciones Exteriores y el Presidente de la Republica.
Entre los documentos gestionados se encuentran las
credenciales para los embajadores ante Haiti, Rusia,
Reino Unido, Zambia, Corea y Bahamas, entre otros,
asegurando la entrega oportuna a las instancias
correspondientes.

Asimismo, gestiond solicitudes de beneplécito para nuevos
jefes de misién, verificando documentacion, revisando

notas verbales, preparando remisiones al Despacho del

EVA MARIA FERNANDA
NIVIA LATORRE

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Viceministro de Relaciones Exteriores y realizando
seguimiento a beneplacitos otorgados, tales como los de
Islandia, Bangladés y Republica Helénica. A estas tareas
se sumo el apoyo a la preparacion y verificacion de
visados diplométicos y de cortesia para delegaciones
participantes en ceremonias oficiales, visitas de alto nivel y
eventos multilaterales. La contratista también participé en
sesiones de induccion con embajadores designados,
socializando aspectos protocolarios, responsabilidades
derivadas del régimen de privilegios e inmunidades y
lineamientos institucionales para la preparacion de
ceremonias de presentacion de credenciales.

La contratista cumplié un papel central en la planeacion,
coordinacion y ejecucion ceremonial de eventos de alto
nivel, tanto en el pais como en el exterior. Prestd apoyo
directo en ceremonias de Presentacion de Copias de Estilo
y Presentacién de Cartas Credenciales, que implicaron
coordinacion con la Presidencia de la Republica, Casa
Militar, Policia Nacional, misiones diplomaticas y &reas
internas del Ministerio. Estas actividades demandaron la
elaboracién de minuto a minuto, definicién de rutas de
ingreso, disposicion ceremonial del Salon de Credenciales,
verificacion del uso correcto de simbolos nacionales y
atencion personalizada a embajadores y delegaciones.

Apoyar al GIT Ceremonial
i At racio - - .
Dlplomatjco sl PreparaCi: Participé en la V Cumbre Amazénica (OTCA), colabord en
acompafiamiento de eventos L . .
rtEielras v derasaventos la coordinacion protocolaria del XV Foro Mundial de )
i?n ilades Zr T Migracion y Desarrollo y apoyd la preparacion de la XIX EVA MARIA FERNANDA
P p oy Comision de Vecindad Colombia—Panama, proceso que NIVIA LATORRE
Protocolo, tales como visitas R ; :
. X requirié andlisis detallado de flujos, precedencias,
de alto nivel, reuniones en el . hy . o
. . montajes, requisitos ceremoniales y elaboracion de
exterior del Canciller y/o . - o L
, . insumos técnicos para su ejecucion. Adicionalmente,
Presidente de Colombia. £ : ) &
desempefid funciones de oficial de protocolo en dos visitas
oficiales de la Ministra de Relaciones Exteriores a Madrid,
liderando avanzadas, reconocimiento de espacios en el
Consulado, Embajada y lugares de agenda; coordinacion
con autoridades espafiolas; manejo de rutas, accesos y
precedencias; verificacion de tratamientos honorificos; y
acompafiamiento directo durante reuniones, encuentros
comunitarios y actividades institucionales. Finalmente,
apoyo la organizacion del Concierto de Navidad ofrecido al
Cuerpo Diplomatico, articulando protocolo de ingreso,
precedencias, montaje ceremonial y coordinacion logistica
entre la Iglesia San Ignacio y el Palacio de San Carlos.
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Apoyo administrativo
transversal en lo solicitado por
la Direccion de Protocolo.

La contratista realizo una gestion administrativa robusta y
continua, elaborando memorandos internos, oficios, notas
verbales, comunicaciones interinstitucionales y
documentos de soporte para procesos de toma de
decisiones. Entre estas actividades se encuentranla
consolidacion de informacion para casos del Canal
Diplomatico, la preparacion de remisiones a entidades
nacionales, la generacién de insumos administrativos para
eventos multilaterales v la verificacion de datos formales
requeridos para comunicaciones oficiales.

Asimismo, mantuvo actualizada la base de datos del
cuerpo diplomético acreditado en Colombia, integrando
encargadurias, cambios de jefes de mision, notificaciones
oficiales y movimientos reportados por las misiones.
Realizé revisiones técnicas y actualizaciones de
precedencias diplomaticas y su publicacién en los canales
oficiales, insumo esencial para actos institucionales. Su
labor contribuy6 al funcionamiento operativo de la
Direccidn, asegurando orden, trazabilidad, continuidad
administrativa y articulacion eficiente con otras
dependencias internas.

Los demds que le sean
asignados por el Director
de Protocolo o quien haga
sus veces y que por
naturaleza sean afines con
las descritas
anteriormente.

Durante 2025, la contratista tuvo un rol determinante en
dos proyectos estratégicos para la modernizacion
institucional de la Cancilleria. En primer lugar, asumié la
coordinacién digital general de la aplicacion oficial
Cumbres COL disefiada para la Cumbre CELAC-UE,
liderando pruebas funcionales, validacion de mddulos,
revision de mapas y rutas circulares, elaboracion de
iconografia, revision de lineamientos graficos, anélisis de
perfiles de usuario y acompafamiento en procesos de
despliegue técnico. Esta labor implicé articulacién
constante con la Direccién de Tecnologia e Innovacion,
revision de aspectos de alojamiento, seguridad,
interoperabilidad y experiencia de usuario, asi comola
consolidacion de insumos para el area de Planeacion en el
marco del cierre administrativo del proyecto.

En segundo lugar, participd activamente en la
implementacion del sistema digital de reserva de Salones
de Estado del Palacio de San Carlos, revisando flujos de

aprobacion, requerimientos ceremoniales, criterios de
precedencia, formularios de solicitud y estructura de
historias de usuario, contribuyendo a la transicion del
proyecto a su fase de preproduccion. Estas actividades
fortalecieron la capacidad institucional de la Direccién para

EVA MARIA FERNANDA

NIVIA LATORRE

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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responder de manera moderna y eficiente a las
necesidades del ceremonial diplomético y la organizacion
de eventos oficiales.
2025.06.19. Planilla mayo
Jodf
Durante el periodo del contrato/convenio/orden de compra | 2025.07.03 Planilla junio.pdf
el contratista realizd el pago al Sistema General de 2025.07.31. Planilla JULIO
Seguridad Social en cumplimiento de la ley para los meses ' .pdf
de: 2025.08.27.Planilla
Cumplimiento de los pagos al %}% agosto.pdf
Sistema de Seguridad Social ulio 2025.10.16.Septiembre
ylo parafiscales. A@o Planilla.pdf
Septiembre 2025.10.15 Planilla
Octubre octubre.pdf
Noviembre 2025.12.16.Planilla
Diciembre Noviembre.pdf
2025.12.03. Planilla
diciembre.pdf

RUTA DE ACCESO A LA EVIDENCIA: Toda la informacion y evidencia de la ejecucion de este
contrato/convenio/orden de compra se encuentra cargada en la carpeta con la siguiente ruta: DIRECCION DE
PROTOCOLO-CONTRATISTAS > EVA MARIA FERNANDA NIVIA LATORRE

SEGUIMIENTO DE RIESGOS CONTRACTUALES

RIESGO DETECTADO EN SEGUIMIENTO REALIZADO OBSERVACIONES

LA MATRIZ DE RIESGOS ADICIONALES
Mediante revision mensual de | No se presentaron inconvenientes que

informes GC-FO-018, verificacion |  afectaran la mitigacion del riesgo. La
de evidencias y control directo por |  contratista demostro capacidad para

El contratista no desarrolla adecuadamente . . ; :
; s ; parte del supervisor, se constato manejar cargas operativas altas,
las diferentes actividades establecidas por la , e . .
Direccién de Cooperacion Internacional que la contratista ejecuté de | adaptarse a cambios de agenda propios
‘ manera integral, oportuna y del Ceremonial Diplomatico y coordinar

técnicamente consistente todas las| actividades complejas con entidades
actividades asignadas durante la internas y externas. El riesgo no se

T e N A e O O S e e A e R B e e e e D O S P S N S S I el e S N s A N N WS R ey P TR CENRREREIET
Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.




Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GC-F0-020
GESTION CONTRACTUAL
NO - :
VERS INFORME FINAL DE SUPERVISION / INTERVENTORIA VIERGION T
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pégina 6 de 8
vigencia contractual. No se materializ y permaneci6 mitigado
presentaron retrasos, durante toda la ejecucion contractual.
incumplimientos ni desviaciones

frente a las actividades previstas
en las obligaciones contractuales,
ni en los requerimientos operativos
asociados a Ceremonial
Diplomaético, Privilegios e
Inmunidades, acreditaciones
diplomaéticas, eventos de alto nivel
ni proyectos estratégicos
asignados.
El supervisor realizo control
permanente sobre las actividades
asignadas, evaluando la calidad y
oportunidad de las entregas, la
trazabilidad documental, la
Lacarga de trabajo asociada a visitas

. comunicacion con misiones
Inadecuado cumplimiento de . i . N
- 5 diplométicas y el apoyo a eventos de alto nivel, coordinacion
las actividades sefialadas por : p W -
i multilaterales y bilaterales. interinstitucional y eventos simultaneos
la Direccién General del P . S Y
; Durante la ejecucion contractual, | fue manejada con eficiencia y criterio
Protocolo, lo que podria : s 5 . )
. la contratista cumplio técnico porla contratista, garantizando
generar retrasos en tramites , ; i .
del Canal Diclomatico satisfactoriamente todas las la continuidad operativa de la
o P responsabilidades, respondiendo Direccion. No se presentaron
afectacion en la preparacion : L o
; ; con solvencia a la preparacion de situaciones que aumentaran la
de ceremonias oficiales, ; Pl e . .
actos ceremoniales, misiones probabilidad del riesgo, ni factores
oficiales, cartografia protocolaria, externos que comprometieran el
cumplimiento de las actividades. El
riesgo permanecié controlado y no se

tramites de beneplacitos y
credenciales, y proyectos

estratégicos como la aplicacion
Cumbres COL y el sistema de

reserva de Salones de Estado. No
se evidenciaron retrasos ni
afectaciones al cronograma

institucional.

inconsistencias en

precedencias, o dificultades

en la coordinacion de eventos
materializo.

y visitas de alto nivel.

(Siel tipo de vinculacion es mediante un convenio con aporte por parte del contratista, ELIMINE el balance financiero
que se presenta a continuacion. Este requisito aplica Unicamente para contratos, drdenes de compra y convenios sin

aporte por parte del contratista).
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3. Asimismo, el balance economico del contrato/convenio/orden de compra a la fecha es:
$ VALOR
A. Valor Inicial del Contrato/Convenio/Orden de Compra $41.600.000
B. Valor adicion(es) del Contrato/Convenio/Orden de Compra. Modificacion $0
N.
C. Valor reduccion(es) del Contrato/Convenio/Orden de Compra. $0
Modificacion N.
D. Valor total del Contrato/Convenio/Orden de Compra (A+B-C) $41.600.000
E. Valor ejecutado y pagado del Contrato/Convenio/Orden de Compra $37.786.667
F. Valor ejecutado del Contrato/Convenio/Orden de Compra pendiente por $0
pagar
G. Valor total ejecutado del Contrato/Convenio/Orden de Compra (E+F) $37.786.667
H. Valor liberado del Contrato/Convenio/Orden de Compra $3.813.333
. Valor a liberar del Contrato/Convenio/Orden de Compra (D-G-H) $0
J. Valor final del Contrato/Convenio/Orden de Compra (D-H-I) $37.786.667

4. En consecuencia, el contratista SI _x__NO cumplio con la ejecucion del contrato/orden de compra.

(Los criterios de evaluacion deben partir del alcance definido, las obligaciones contractuales y los acuerdos de niveles
de servicio establecidos en el contrato/orden de compra firmado por el proveedor. EI Supervisor del contrato/orden
de compra debera cuantificar el desemperio del proveedor con base en los siguientes criterios:)

CALIFICACION

(1) (2) ()

MALO REGULAR BUENO EXCELENTE

(4)

JUSTIFICACION!

Excede el
cumplimiento de sus
obligaciones

contractuales

(entrega mas rapido
de lo previsto, excede
los resultados
esperados, supera los

1 De acuerdo con la calificacion, el supervisor debera justificar y enumerar los logros de mayor relevancia alcanzados por el proveedor dentro de la ejecucion del contrato o

convenio.
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Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.




Ministerio de Relaciones Exteriores
Replblica de Colombia

Liberlady Orden

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO; GC-FO-020
’ GESTION CONTRACTUAL )
PBBIEES INFORME FINAL DE SUPERVISION / INTERVENTORIA VERSION: 12
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pégina 8 de 8
estandares

solicitados, supera el
nivel de  servicio
pactado)

Recomendaciones y/o concepto del supervisor y/o interventor?:

Para constancia se firma en Bogota, D. C., a los 31 dias del mes de diciembre de 2025.

NOTA: Certifico que se ha realizado la revision de los soportes, anexos, y/o productos entregados por el contratista,
los cuales evidencian y cumplen a entera satisfaccion las obligaciones contractuales relacionadas.

RAFAEL GUILLERMO ARISMENDY JIMENEZ
Director General del Protocolo (E)

2 E| Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos
personales”, y sus decrelos reglamentarios actuara bajo la calidad de Responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacion aqui registrada tiene como finalidad
informarle sobre asuntos relacionados con la gestion de la Entidad en desarrollo de nuestras funciones y; para solicitarle que evalte la calidad de nuestros servicios.

El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del correo electronico; contactenos@cancilleria.gov.co o a
la direccion: Carrera 5 No 9 — 03 Edificio Marco Fidel Suarez, Bogota, Colombia; dirigido a Proteccion de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden ser transmitidos y/o transferidos a nivel nacional y/o internacional. Mayor informacién para conocer nuestra Politica de Tratamiento de Datos
Personales y los cambios sustanciales que se produzcan en ella en http://www.cancilleria.gov.co”
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Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.




11/12/25, 2:03 p.m. Bandeja de entrada: EVA MARIA FERNANDA NIVIA LATORRE - Outlook

RV: Solicitud de Paz y Salvo Almacén.

Desde NORMA CONSTANZA VARGAS TORRES <norma.vargas@cancilleria.gov.co>
Fecha Jue 11/12/2025 14:02
Para EVA MARIA FERNANDA NIVIA LATORRE <eva.nivia@cancilleria.gov.co>

CcC EDWIN ALFONSO CASTRO GRANADOS <edwin.castro@cancilleriagov.co>; VICTOR ALFONSO GARZON
LEON <Victor.Garzonl@cancilleria.gov.co>; JOHN SEBASTIAN RODRIGUEZ SANCHEZ
<johnsebastian.rodriguez@cancilleria.gov.co>; CARLOS ALBERTO MORENO OTERO
<carlos.moreno@cancilleria.gov.co>; ADEMIR DAVID RICAURTE LAGAREJO
<ademir.ricaurte@cancilleria.gov.co>

Cordial saludo,

De manera atenta me permito informar que, tras la validacion en nuestro sistema, la
contratista Eva Maria Fernanda Nivia Latorre, con nimero de cédula 1.003.838.166, se
encuentra al dia con GAM-Almacén a la fecha.

Agradezco su amable atencion y colaboracion.
Quedo atenta a cualquier comentario y/o sugerencia.

Cordialmente,

R Coordinadora de Almacén
2 Norma Constanza Vargas Torres
: Norma.vargas @ncilleria.gov.co

5
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Canc

: Teléfono: 3814000 Ex1921
|ller|a Calle 10 # $1 Palacio de San Carlos
— Bogota, Cc:l ampia
www.cancilleria.gov.co

COLOMBIA
AL CONSEJO DE SEGURIDAD DE LA ONU
2026 - 2027

De: EVA MARIA FERNANDA NIVIA LATORRE <eva.nivia@cancilleria.gov.co>

Enviado el: jueves, 11 de diciembre de 2025 9:59 a. m.

Para: NORMA CONSTANZA VARGAS TORRES <norma.vargas@cancilleria.gov.co>

CC: EDWIN ALFONSO CASTRO GRANADOS <edwin.castro@cancilleria.gov.co>; VICTOR ALFONSO GARZON
LEON <Victor.Garzonl@cancilleria.gov.co>; JOSE ALEJANDRO MARTINEZ GASPAR
<jose.martinez@cancilleria.gov.co>; DIRECCION DE PROTOCOLO <Direccionprotocolo@cancilleria.gov.co>
Asunto: Solicitud de Paz y Salvo Almacén.

Respetados,



11/12/25, 2:03 p.m. Bandeja de entrada: EVA MARIA FERNANDA NIVIALATORRE - Outlook

De manera atenta me permito solicitar la expedicion de mi documento de Paz y Salvo de
Almacén. Para efectos de lo que se requiera, a continuacion relaciono mis datos:

Nombre completo: Eva Maria Fernanda Nivia Latorre
Cédula de ciudadania: 1.003.838.166

Modalidad contractual: Contrato por Prestacion de Servicios
Oficina: Direccion del Protocolo

Contrato N. °: 425 de 2025

Plazo del contrato: hasta el 31 de diciembre de 2025

Agradezco enormemente su valioso apoyo y quedo atenta a sus comentarios.

Cordialmente,

Eva Maria Fernanda Nivia Latorre
f\'\‘ ! ]/ Direccién del Protocolo
,ﬂﬁ.‘ eva.nivia@cancilleria.gov.co
Calle 10 # 5-51 Palacio de San
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