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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C., Noviembre de 2025

Sefior (a)

ALEXIS EDUARDO OSPINO MONSALVE

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8552782

Cargo Profesional CSF

Subdireccién Centro de Servicios Financieros

Bogotd D.C
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes noviembre del afio
2025

Referencia: No. CO1.PCCNTR.8552782 del afio 2025

Erika Yulieth Navarro Trujillo, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.110.461.881 de Ibagué,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Subdireccion Centro de Servicios Financieros, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUATRO MILLONES
TRESCIENTOS CUARENTA Y TRES MIL CIENTO SESENTA Y SIETE PESOS ($4.343.167 M/CTE). Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de noviembre de 2025 por valor de UN MILLON NOVECIENTOS SETENTA Y
CUATRO MIL CIENTO SESENTA Y SIETE PESOS ($1.974.167M/CTE), b) Un (01) ultimo pago
correspondiente al mes de diciembre de 2025, por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS SESENTA
Y NUEVE MIL PESOS ($2.369.000 M/CTE) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025.

OBJETO: Prestacion de servicios personales como apoyo en las actividades asistenciales/operativas, que

implica la gestion contractual y convencional del Centro de servicios financieros.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba

siguiente cuadro)

SEMNA

N

las obligaciones especificas del contrato, dentro del

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Apoyar los tramites de | Se ha apoyado la consolidacion
comunicaciones, archivo y de gestion | de documentacion relacionada
documental asociados al proceso de | con procesos de contratacion de | Se evidencia con pantallazo
gestién contractual y convencional. bienes y servicios requeridos.
2 Realizar los reportes e informes
asociados a la contratacion del Centro
de Formacién, SIRECI, DIARI, Ley de Esta actividad no se realiza N/A
emprendimiento, y demés de ley, o durante este mes
requeridos a la  Coordinacién
Administrativa, incluidos los
convencionales
3 Apoyar el registro de los contratos y Esta actividad no se realiza
convenios en el RUES de durante este mes N/A
Confecdmaras.
4 Diligenciar, mantener actualizado y
gestionar el registro de la contratacion Esta actividad no se realiza
de bienes y servicios en el aplicativo durante este mes N/A
Blackbox.
5 Apoyar el diligenciamiento y mantener
actualizado, el aplicativo dispuesto en la Esta actividad no se realiza
entidad para el registro de la actividad durante este mes N/A
contractual y convencional.
6 Proporcionar informacion para la
elaboracion de los indicadores de
gestion y respuesta a los Esta actividad no se realiza N/A
requerimientos de otras durante este mes
coordinaciones,  dreas,  Direccion
General, entes internos y externos de
control.
7 Elaborar las actas de reunion Esta actividad no se realiza
requeridas, asi como la custodia de durante este mes N/A
estas.
Apoyar la logistica y documentacién del Esta actividad no se realiza N/A
8 Comité de Contratacion y Convenios durante este mes
cuando este sesione.
Se utilizaron los formatos Se dejan pantallazos de la
Fomentar el uso de los formatos, listas | internos de calidad para la elaboracion de los estudios
de verificacion,  procedimientos, | verificacion de soportes de los de mercado
9 instructivos y documentos dispuestos procesos que se apoyaron en el
enel SIGA para la Gestién Contractual periodo.
y convencional.
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10 Se apoyo la atencién respecto de
Brindar atencion telefonica y presencial | solicitudes sobre indicadores de
a los grupos de valor en materia | procesos y via correo al cotizante
contractual 'y convencional tanto | aire nova que corrigiera su | Se evidencia con pantallazo
internos como externos. cotizacion y via telefénica donde
no se obtuvo respuesta.
11 | Tramitar y gestionar la completitud de Se apoyod la revisién de
los expedientes contractuales, completitud de expedientes de Se evidencia con pantallazo
convencionales y el cierre de estos en | procesos de bienes y servicios
el SECOP |, SECOP Il'Y TVEC. apoyados en el periodo.
Se apoyo la revision, proyeccion
de estudios del sector, andlisis
econdémico y de cotizaciones de
Las demas actividades relacionadas | los procesos de minima cuantia
con el objeto contractual que sean de salva escaleras, aires Se evidencia con pantallazo
1o | @signados por el supervisor del | acondicionados y  evaluacion
contrato. inicial y final del proceso MC CSF-
659-2025

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
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la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9479271351 de la planilla, pagos en linea y planilla de diciembre. (Decreto

Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (6) folios

Cordialmente,

ERIKA YULIETH NAVARRO TRUJILLO
Contratista

C.C. N0.1110461881 De Ibagué

Recibi a satisfaccion:

ALEXIS EDUARDO OSPINO MONSALVE

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8552782 del afio 2025
Cargo Profesional CSF
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Evidencias

Obligacién No 1

El dia 28 de noviembre 2025 se realizo reunion del tema las condiciones del arrendamiento.
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Obligacién No 9
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Obligacién No 10

X Buenos dias se le solicitud correccion a la cotizacion SI-CFS-017 -2025 ¢ 2
A EX NAV & Responder % Responderatodos ~ Reenviar [
Para airenovasoluciones@outiook.com Vie 24/11/2025 1140 AM

Buenos dias sr cotizante 52 e solicitad adjuntar de nuevo 2 cotizacion del proceso de mantenimiento aires acondicionados del sena lo cual el item 2, 32l ser a llegada Ias
especificaciones tacnicas se encuentras cortadas lo cual 52 |e requiere a ser aportada nuevamente para la verificacion agredecemos nos den respuesta el dia de hoy @ mas
tarda 3 de I3 tarde del dia de hoy.

& Resnander  ~ Reenviar

Obligacién No 11

X NAV o fmsponcer %, Masponder # tados
N
Paia vivianavalbiusnafiorss@gmallcon
™ .“_r‘|‘ TOR ¥ MERCADO .‘.\‘1_.-. DN PRETEM . par COTIZACION TEXVO.par --I.;‘r AN VHM INGENIES
= EX NAV & Responder &, Responderatodos ~ Reenviar [3)
Para vivianavalbuenafiorezi@gmail.com Dom 16/11/2025 1.3 AM
EVALUACION ECONOMICA-...

1ME

Obligacién No 12

Se apoyd la revision, proyeccion de estudios del sector, analisis econdmico y de cotizaciones de los procesos
de minima cuantia de salva escaleras, aires acondicionados y evaluacién inicial y final del proceso MC CSF-
659-2025
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X Buenas noches viviana envio evaluacion economica cel sena <2

— EK MY & Responder &, Responderatodos ~ Reenviar [23)

Para vivianavalbuenafiorezi@gmail.com Dom 16/11/2025 1:23 AM

§ EVALUACION ECONOMICA-..

W
" 1IMB
Rl gL
,:,,'\ N\
EVALUACION ECONONMICA PROCESO DE MINIMA CUANTIA MC-CSE 6592025
IAdqu'lrlr ! ae p chdh 1y un i ddico de o
oo (P Ao —(DEA) para el centio de seoviolos floanclenos
llunn 1o vigencia 202%
£l comite se permite

el presemte, ef resultado de la evaluacidn de los
critecion de verificacion de las ofertas pressntaces.

Asl miamo se recibld lex ofertes p) Que e T u continuecian conforme « o
evigenciado en la plataforma SECOP || para 1os lotes 1 v 2 el

LINTA DM OFRRTAR

-
Maairnn saa

o

SUBSAMAR LO REQUERIDC SEGUN TIEMPOS ESTABLECIDOS EN CROMOGRAMS, PARA EL
PRESEMTE PROCESO.

EVALUADOR

William Alexander Pérez Roa Erik%‘;rujillo

Profesional GO2 Apoyo contratacion-Contratista

= @ w o @@

SENACamumics
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evaluacion EPPS . ) [k Llamar ~ Q

‘ ~ < B Dela
Claro que si sefiorita

Buenas tardes remito evaluacion economica final de acuerdo a las
subsanaciones .subsanaron solo una empresa en el lote 1 de las dos que
se requirieron y en el lote 2 no subsanaron en la evaluacion dejo el
consolidado.

w\ 2_EVAL_ECONOM_FINAL.docx
kB

EVALUACION ECONOMICA DEFINITIVA DEL PROCESO DE MINIMA CUANTIA MC-CSF-659-2025

ladquirir elementos de proteccon personal y un equipo medico de emergencia
OBJETO ldesfibrilador externo automatico —{DEA) para el centro de servicios financieros
para Ia vigencia 2025

El comite evaluador se permite mformar mediante el presente informe, el resuliado de las subsanaciones
de las evaluaciones requeridas.
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