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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACI6N DE SERVICIOS No 3048-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LUDY ESPERANZA MARTINEZ 
GALINDO______________
Contrato Niimero 3048 Vlgencla: 2025
Entldad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELOOrdenadordelgasto
IdentKIcacldn: CQdula de Ciudadanla 1.015.408.882
Contra tista: LUDY ESPERANZA MARTINEZ GALINDO

Jno~Identiflcacion: COdula de Ciudadanla 52.331.344
Serviclos: SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
Honorarlos mensuales: TRES MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS M/CTE ($ 3.248.160)

tEcnicoadministrativotipobPetfll:
DIRECClON ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA-DAF GDDependencla:

Linea PAA: DAF GD3059-
CLAUSULASDE CONDICIONES ADICIONALES:

Q CONTRATISTA deberO prestar por sus propios medios y con plena autonomla tOcnica y administradva, dentro del plazo acordado, los serviclos y/o acdvidades 
enundadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestadbn recibiri por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a dtulo de honorarios.IJObjeto:
Dependencia: DIRECClON_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA 
Perfil: T^CNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
El lugarde ejecud6n del contrato serd en: BOGOTA, D.C., NIVEL: CENTRAL (Oen el lugarque por necesidad del servlcio se requiera)2) Lugarde Ejecuclon

El termino de ejecucibn del presente contrato sera de: 1 meses sin superar el 26 de didembre de 2025.
3) Plazo:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucibn contractual y la cuenta de cobro.de manera mensual, cumpliendo los lineamientos estableddos por la Direcdbn Administrativa y 
Financiera.asegurando la daridad ydetalle de las acdvidades realizadasy los resultadosobtenidos.
2. Brindar apoyo en la supervisibn de contratos, adelantando el seguimiento tecnico a los diferentes componentes para la intervenclbn documental en Series Documentales 
produddas por la Superintendencia de Notariado y Registro.
3. Apoyaren las diferentes acdvidades y (areas que a nivel tbcnico se deriven del Proyecto del Grupo de Gesdbn Documental denominado IN HOUSE.
4. Apoyar las acdvidades para la clasidcacibn organizacibn, digitalizadbn y levantamiento de inventarios documentales de archives de acuerdo con el cido vital del 
documento aplicando lasTablasde Retencibn Documental de la Enddad.
5. Brindar apoyo en los procesos de seleccibn, ordenadbn, idenddeadbn de fondos acumulados documentales, preparadbn de traslados, transferendas documentales, 
eliminadones documentales en archives de gesdbn y central, de acuerdo con procedimientos archivisdcos estableddos.
6. Apoyar la recolecdbn de datos para la elaboracibn de diagnbsdcos integrales de archives y documentos reladonados con el estado y mejoramiento de la gesdbn 
documental de la SNR.
7. Redbiryubicar unidades documentales cajas X-300, X-200 0 X-100 como producto de las transferendas documentales at Archive Central de la Enddad.
8. Brindar apoyo en la elaboradbn de los instruedvos, protocolos y dembs documentos que se requieran en cada una de las etapas del Archive Central.
9. Apoyar al Grupo de Gesdbn Documental en las fundones administradvas a su cargo (solicitud, revisibn, validadbn y correccibn de los documentos para trbmite 
precontra dual y dembs).
10. Adelantaren las bodegas del Archive Central de la enddad, las acdvidades reladonadas con la recuperacion dsica de los archivos y documentos, ante lo cual deberbn 
entregar el cerddcado vigente de trabajo en alturas, segun lo esdpulado en la Resoludbn No. 4272 de 2021, expedida por el Ministerio de Trabajo.
11. Asisdr a las sensibilizaciones y capacitadones ofrecidas por la enddad sobre los temas reladonados con el objeto del contrato.
12. Parddpar de ser requerido en las reunionesy mesas de trabajo del Grupo de Gesdbn Documental, yenlregar las (areas asignadas.
13. Entregar los documentos que integren la ejecuclbn del presente contrato, con susantecedentes.borradores, datos 0 procedimientos a la SNR.
14. Cuidar.protegery guard aria reserva de los documentos que sean manipulados, selecdonados, organizadosy puestosen recepcibn para disposicibn dnal en razbn de 
las acdvidades de gesdbn documental encomendadas.
15. Prestar de forma personal los serviclos tecnicos contratados, sin subcontratarla mano de obra encomendada.garandzando un desempeno bdeo y responsable.
16. Asumir las dembs funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, siempre que esten reladonadas con la naturaleza del contrato 
y el alcance de las responsabilidades establecidas.

4) Obllgaclones Especificas:

Parbgrafo: En todocaso, el contradsta debe presentar el informe de ejecuclbn contractual v CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL. al supervisor, teniendo en cuenta 
los lineamientos estableddos por la Direcdbn Administradva y Finandera.

El valor total del contrato es hasta por la suma de TRES MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS M/CTE 
($ 3.248.160)

5) Valor:

El presente contrato se finandarb con cargo al Presupuesto de la SNR vlgencla 2025, dislribuidos asl:
Rubro PresupuestalValorCDPNo.

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 (ADQUIS. DE BYS 
- SERVICIO DE GESTlflN DOCUMENTAL - 

IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION 
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL)

6)CDP:
$ 6.496.320125525

El valor del contrato se pagarb en mensualidades a tltulo de honorarios iguales sucesivas y venddas cada una hasta por la suma de ($ 3248160.0) TRES MILLONES 
DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS M/CTE 0 proporcional por fraccibn de dempo ejecutado, previa aprobadbn por parte del supervisor del 
conlrato de los respeedvos informes de avance que den cuenta de la ejecuclbn del contrato.

7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridbs, para el pago, conforme los lineamientos estableddos en las circulares de pago de la SNR.

Parbgrafo: B contradsta seobliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad sodal: salud, pension yARL.
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                                                                                   17 días

UN MILLON OCHOCIENTOS CUARENTA MIL SEISICIENTOS VEINTICUATRO PESOS MCTE($1.840.624)

16 días

UN MILLON SETECIENTOS TREINTA Y DOS MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS MCTE 
($1.732.352)
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0 incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberd 
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantla imica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalents al Diez por 
ciento (10%) del valor del contrato, con vigenda por el plazo de ejecucidn del contra to, y seis (6) meses rods, contados a partir de la fecha de suscripcidn del mismo:8) Garantla:

Superintendencia de Notariado y RegistroBeneflclario/Asegurado:

La vigilanda en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estard a cargo del COORDINADOR DEL GRUPODE GESTI6N DOCUMENTAL OQUIEN HAGA SUS VECES, 0 
a quien designe el ordenador del gasto.9) Supervisiona

a. En caso de declaratoria de caducidad 0 de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista.dste deberd pagar 
a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalents al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada 0 descontada, segun sea el caso, al 
momento de efectuarse el pago del contrato.

10) Cldusula Penal Pecuniarla
b. Igualmente, (rente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, este deberd pagar a titulo de tasacion antidpada de perjuicios una suma equivalents al veinte 
por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual serd cancelada 0 descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la 
EnOdad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aquipactado, siempre que los mismos se acrediten.

a. Con elfin de conminaral CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora 0 retraso.se causa rdn multashasta porun valor equivalente al 
0.5x1000 del valor del contrato porcada dfa de incumplimiento 0 retraso.hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposiddn de lasmultas se hard mediante resolucion motivada, previo agotamiento deldebido procesoyde conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.
11) Multas

c. La imposiddn de multas no impedird la aplicaddn de otras sandones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIAdescuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transacdonal SECOPII, referents a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condidones 
Adicionales para el contrato de prestacidn de servicios.

12) Documentos anexos a las 
Condidones adicionales

ENLACE DEL AreaFABIOLAYANIRA ALFONSO CAPERA 
MARIA CAMILA GARZ6N D.
HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR2— 
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA ^

Elabord BD 
Revise y proyectd 
Revisd
Revise y aprobo 
Aprobdtransaccionalmente:

D.C
D.C

\DIRECTOR DE CONTRATAClON 
ORDENADORA DEL GASTOESTHER CRISTINA G6MEZ MELO
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