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PROCESO GESTION DEL TALENTO
HUMANO FORMATO INFORME MENSUAL
EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 17 Noviembre de 2020

Sefiora

NURY PATRICIA MALDONADO ZARATE
SUPERVISORA CONTRATO No. CO01.PCCNTR1343022
Coordinadora Académica

Coordinacion Académica de Gestion del Talento Humano
Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Noviembre del afio 2020

Referencia: No CO1.PCCNTR1343022 del afio 2020

YELITZA ARACELY SABOGAL TORRES, identificado con la cédula de ciudadania No.
52263217 de Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion Gestion de Talento
Humano, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES
QUINIENTOS CUARENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y OCHO PESOS
($39.543.898) COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca
el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.)
UN (1) pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2020, por valor de TRES MILLONES
CUATROCIENTOS ONCE MIL CIENTO TREINTA Y CINCO PESOS ($3.411.135) COP., b.)
NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2020,
por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA
PESOS ($3.790.150) COP., cada uno. c.) UN (1) pago final correspondiente al mes de
DICIEMBRE de 2020, por valor de DOS MILLONES VEINTIUN MIL CUATROCIENTOS
TRECE PESOS ($2.021.413) COP.

Plazo: Sera hasta el 16 Diciembre de 2020.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion Profesional
Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucién de
acciones de Formacion Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de
Gestion del Talento
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Humano, Asistencia y Gestion Administrativay Gestion Documental y de la Informacion,
del Centro de Gestion Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las actividades
de capacitacion o de auditoria en el sistema integrado de gestion de calidad, para
Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas vy
Proyectos desarrollando Competencias de la Formacién Profesional Integral para dar
respuesta a la politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento
Continuo y demanda de la poblacion; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines
de semana.

CLAUSULA CUARTA — A) OBLIGACIONES ESPECIFICAS

No Obligacion Acciones realizadas Evidencias

es

1 | Orientar Formacion Profesional Guias, talleres, Portafolio virtual
Integral a los aprendices segun estrategias didacticas (Drive
programacion de fichas. activas. coordinacion)

2 | Acompafiamiento a los aprendices Guias, talleres, Portafolio virtual
en el desarrollo de procesos estrategias didacticas (Drive
formativos y/o productivos. activas. coordinacion)

3 | Actualizar contenidos y tecnologias Guias, talleres, Portafolio virtual
en las diversas competencias del estrategias didacticas (Drive
programa de formacion. activas. coordinacion)

4 | Elaboracion y entrega de formatos Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual
y documentos requeridos en el didacticas activas. (Drive
proceso académico administrativo. coordinacion)

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el
Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron
las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con
el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE .
INICIO FINALIZACION
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

www.senha.edu.co
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
9411903659 expedido por APORTES EN LINEA correspondiente al mes de OCTUBRE del
2020. (Decreto Ley 2106 de 2019
— “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (2) folios

Cordialmente,

Firma

YELITZA SABOGAL TORRES
Contratista

C.C. No. 52263217 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

Firma

NURY PATRICIA MALDONADO ZARATE
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR1343022 de
2020 Coordinadora Gestion de Talento Humano



SENA

IN

siqa

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

GTH-F-062



Fecha: 13 NOVIEMBRE 2020
Instructor: YELITZA SABOGAL TORRES
Ficha de caracterizacion: 1904057

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: CAPACITACION

item

L Meet etm-odig-ept ® x @ googleR0chome X L+ [ |5”EE

C @ meetgoogle.com/etn

K

l'ﬂ'@

Dayana Torres perd... =8 5
y & mas [;' 1310

J E >

v,

W JOHANEELIPER. (8 KARENSOFIAMA.. <=+ SABOGALTORRE. (% JENMNIFERDANIE. % ESLENDAYANA.. (% tatiana marquez

A

% ANGIE GABRIELA CASTELLAN...

Detalles de la reunion ~

4

£y |

B, JUANCARLOSM.. (% JUANPABLOSAA . (% CRISTIANALEXA_ (% lauracortescorte. (% Tannia Tomes

0\

# LAURA DAN.I.EL.-A ARIASLINARES ¥, DANIELA ROBLES ZULUAGA ¥ Leydi Medin

T
0 ° D Presentar ahora

Whastapp, correo,
Meet

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005V. 05

© f v o

www.senao.edu.co
@SENAcomunica




SENA

x (¥ ]

%@ M Invitacion: SABOGAL TORRES Yt % I+ Lo =1 e ol

| . & & meetgoogle.com/etm-odtg-ep L ¢ @

JOHAN ALEXANDER BOHORQUEZ LE... @25 [:_:?
y7 mas = —

13:18

) -. & 2 J 3 3

- -
@ W DANIELAROBLES.. e+ CAMILOANDRES.. +» SABOGALTORRE. (M JENNIFERDANIE. (% ESLENDAYANA.. (2 ERIKATATIANA ..

J (H B B % O

Fijor en la pantalls
JUAN PABLOSAA.. == PaulaCa ¥ BRAYAN ANDRES_. i LAcna DANIELA ¥ KAREN SOFIA MA_. |

A N

% ANGIE GABRIELA CASTELLAN... === JUAN CARLOS MARTINEZ CAN.. ¥ KAREN XIOMARA GARCIASIER.. (¥ Leydi Medin

]
i Detalles de la reunién -~ 0 ° e C
Presentar ahora

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f " o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




SENA

N

%@ M Invitacion: SABOGAL TORRESYE % (N ® X @ Teritoriom || GESTION DELTALL X + [T =5
| . C @& meetgooglecom/etm- - T @
iy Paula Ca = :
|| “? también esta aq... . [;' 13:54
> |
3 A A . J E E
@ W Tannia Torres ¥ ANGIE GABRIELA. (% SABOGALTORRE.. (¥ JENNIFERDANIE. (¥ ESLENDAYANA.. (% ERIKATATIANA .
i
w
¥
5
m J L o, B K ]
JUAN PABLO SAA. &y Leydi Medin ¥ JOHAN FELIPER.. # BRAYAN ANDRES_. ¥ KAREN SOFIAMA_. (% JULIANN ALEXA .
AT
" i1
I & NIKOL VALENTINA QUITIAN AR.. === JUAN CARLOS MARTINEZ CAN... ¥ JOHAN ALEXANDER BOHORQU.. (% CRISTIAN ALEXANDER ARDILA ...
g
il
Detalles de la reunién -~ 0 ° e C & :
Presentar ahora

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f " o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




SENA

N

® 0 Meet etm-odtg-ept ® x @ Teritorium || GESTION DELTALL X
C @ meetgoogle.com/et

Dayana Torres perd...
¥ & mas

E

+ss SABOGAL TORR & JENNI INIE.. (%) ESLENDA

-

(Estds hablando? Tu micréfono estd
desactivado. Haz clic en él para
activarlo.

Detallesde lareunion ~ @) e ~ K :
Presentar ahora

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f " o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




SENA

N

® X @ Tenitorium || GESTION DELTALL X o =) [

& @ meetgoogle.com/etm-odtg-ep - T @ £

BRAYAN ANDRES MARROQUIN R...
y 9 mas

N A

% JULIANN ALEXA.. M ANGIE GABRIELA.. s+ SABOGALTORRE.. ¥ DANIELAROBLES.. (¥ ESLENDAVANA .. s»»  JUAN PABLO SAA..

£ E L J (H

LAURADANIELA .. === CAMILOANDRES .. % ERIKATATIANA .. ¥ Leydi Medin %' JUANCARLOSM.. ¥ PaulaCa

K 0

¥ CRISTIAN ALEXANDER ARDILA ...

LG s
| Detalles de lareunion A 6 o -~ Cx
Presentar ahora

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f " o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




SENA

N

x B+ [P
- % O

n: SABOGAL TO

® X @ Tenitorium || GESTION DE

(6 @ meetgoogle.com/etm-o

JENNIFER DANIELA OLIVEROS MENDEZ JUAN PABLO SAAVEDRA JIME...
esta presentando y 14 mas

KAREN SOFI_

L

Leydi Medin BRAYAN AN_.

tiene come obet
cens ot RESTALURANTE LASA VERDE S.A.S, para aue.

B falta de ¢
acs
empresa realizan

CRISTIAN A... ' CAMILO AN...

Tersendo &n o ;i
e b empresa RESTAURANTE
i, enfocada ¥ s

a ol des que ao desamolian dentro

inar une de las dreas del plan de

|

v

DANIELA RO...

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f " o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



SENA

N

@ Territorium || GESTION DE

JENNIFER DANIELA OLIVEROS e JOHAN ALEXANDER BOHORQUEZ LE...
MENDEZ esta presentando y 14 mas

K

KAREN SOFI_

ALBLOKDT AIBSCLD

Objetivo general L

Capacitar a los miembros de |a organizacion para alcanzar una mejora en los objetivos estratégicos, lograr < -
2 7R Vg ) ;i > : Leydi Medin BRAYAN AN...
la adaptacién de personal para el ejercicio de la funcién o ejecucidn de una tarea especifica en la

organizacion para mejorar 1a productividad y el mejoramiento de los trabajadores en la empress, teniendo

en cuenta las necesidades del trabajador para |a satisfaccién de los clientes.

‘ >
Objetivos especificos ﬁ -

Analizar y detectar las necesidades de Ia empresa, de esta manera se Identifican las fortalezas y ' CRISTIAN A. ' CAMILO AN..
habilidades en el dmbito laboral

Anunciar los res e5p del programa de capacitacion

Ejecutar la planificacion de |a capacitacion tenida en cuenta para los trabajadores ‘

Evaluar 2 los trabajadores sobre la capacitacion realizada ‘

DANIELA RO...

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f " o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



4
SENA

N

® X @ Tenitorum || GESTION DEL TAL

DANIELA ROBLES Z | ERIKA TATIANA MARQUEZ GUALTE... —o
i B

presentando y 14 mas 15:00

BLAN G CAMD WCXON 460 5

Yemichser  Aemacaas  Pessscar con Assoster - v ‘ L L

Leydi Medin ¥ LAURADAN..

J J

JUAN CARL . ¥ JENNIFERD...

K J

KAREN SOFI... ¥ JULIANN AL..

@ DANIELA ROBLES ZULUAGA
esta presentando su pantalla

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f ,‘ o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




SENA

N

M Invitacion: SABOGAL TORRES VE! X (0 N ® X © Tenloium || GESTIONDELTALL X + [P =5c

(€ @ meetgoogle.com/etm-odtg-ept - W @ :

fL LAURA DANIELA ARIAS LINARES esta presentando

W = Ducuminted « Mcrosoft Yeond (Enor de acivacin de (raducios

x AaBb(

ey NE§-dexoe A--A-EEEE e e ombee | 2%

POLITICAS DE CAPACITACION.

1. La empre=a cumplina os requisilos acordados para 1 aplicacion y sjecucon del plan de L B

capacita:

s|» LAURADANI. %' BRAYANAN..

3. Se evaluara el desempeno de los colaboradores, después de cada capacitacon
bancada
4. Reo
B, Atancer fas fale

ocmento de

J B

%' JOHANFELL. (%' BRAYANAN..

opounicdades de

gorraspondientes

N anusl de bienestar y capacitacidn deberd ser acorde al clagnastico de deteccidon
de necesicades
10

realizadas pot ef colaberador y las necesidadss de actualizacion del area, para que pueda

Las capacianones deberan =er olorgadas en consideracon a las achvidades

Detalles de la reunién A o 9 - Ck LAURA DANIELA ARIAS LINAR... :
esté presentando su pantalla

Anuncio-
Comunicacién

POR MEDIO DEL CORREO DEL GRUPO DE FORMACION A TODOS LOS APRENDICES Y A LA LIDER DEL GRUPO

POR MEDIO DE WHATSAPP -

Gmail- WHATSAPP-
TERRITOIUM

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f " o

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica




SENA

N

Hangouts - gmail -

Actividades Avance propuesta
whatsapp

Valoracion —
Retroalimentacié | Gmail GMAIL- HANGOUTS
n
Material de i .

—archivo en excel Gmail
Apoyo

Plan de Trabajo

Elaborar el Diagndstico de necesidades de Capacitacidn teniendo en cuenta las necesidades y politicas de la
organizacién

Disefiar el plan de capacitacidn, desarrollo y mantenimiento de acuerdo a las metodologias, alternativas de
inversidon y costos definidos por la organizacién.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f " o
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co




SENA
Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:
GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,‘ o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: 12 NOVIEMBRE 2020

Instructor: YELITZA SABOGAL TORRES
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INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
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Instructor: YELITZA SABOGAL TORRES
Ficha de caracterizacién: 1904057
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Enfoque educativo
orientado al futuro * 1 a
. "
g =1
(= — N JENNIFERD.. | 80 ERIKATNAT!..

Detalles de lareunién A o e - Ck LAURA DANIELA ARIAS LINAR... :

esté presentando su pantalla
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@ M [nitacion: SABOGAL T
|

> + o T i e
i C & meet.google.com/pyc-vubv-in - W @

LAURA DANIELA ARIAS LINARES esta JUAN CARLOS MARTINEZ CA... 28 =
presentando y 17 mas =

BRAYAN AN_. CAMILO AN_..

@ Modalidad de capacitacién
|

laura cortes ..

Modalidad de especializacién: es un tema
que yase conoce y se tiene manejo del
mismo, potiio tanto lo que se qulere llegar
con esta capacitacion es profundizar aquel
conocimiento experiencia y habilidad que ya
se ha obtenido a lo largo de Ia vida: con el
objetivo de brindar un conocimiento nuevo ]
con diferentes dinamicas visuales, el cual
sera mas ficil de entender para el tipo de
aprendizaje correspondido

JENNIFERD... % ERIKATATL..

E

ESLEN DAYA...
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M [nvitacion: SABOGAL TORRES Y& X

C @& meetgoogle.com,

LAURA DANIELA ARIAS LINARES esta LAURA DANIELA ARIAS LIN...
presentando Y y18mas

t| =@ ] BB ez | Comentain | Compartir
—ryregoTompe .
5. Presentacion de capacitacién Gestién ambiental B

5.1 objetivo de la capacitacién
5.2 (Qué es ln gestion ambiental? BRAYAN AN... ' CAMILOAN...
3.3 Importuncia de ln gestion amblental
5.4 2Que ex In educaciim wmbiental?
3.5 Importancia de ks educacion ambiental D
5.6 Caracteristicas de lu educacién ambiental
5.7 Ventajas de la educacion ambiental Dayana Torr... Ronald stev._.
3.8 Desventajus de la educacion ambiental

5.9 £Come influye la educacion ambientul en las personas?

6. Kjemplos de educacion amhbental
6.1 Modalidad de capacitacion J A

6.2 Nivel de cupacitacion

JENNIFERD... . ANA MARIA ...

6.3 Tipo de capacitacién

7. Juego rompe hiclos (final)

8. Espacio para preguntas o inquieludes

0. Envio de encuestu de satisfaccion = a

~

s ESLEN DAYA... ¢ SABOGALT...
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& & meet.google.com/pyc-vubv-in - Ty

@‘ M Invitacion: SABOGAL TORRES VE! X (0 N by-ini ® X © Tenitoum || GESTIONDELTALL X + e (=)
/ Minimizar,

Ronald steven Aguirre mo...
y 12 mas

» ] \
e JULIM!-ALEXA..
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M [nvitacion: SABOGAL TORRESYE: X (M Meet pyc-vuby-ini ® X © Tenitorium || GESTION DELTALL X + [ =

(6 @ meetgoogle.com/pyc-vubv-in - @ :

e JOHAN ALEXANDER BOHORQUEZ LE..
y 1imas

va

Y 4| J -
3 JEN?FER DANIE... W' JOHAN FELIPER... N JUAN PABLO SAA..  +»» SABOGAL TORRE.. 1 ¥ JUAN CARLOS M...

' DANIELAROBLES.. (' ERIKATATIANA .. ¥ KARENXIOMARA.. (¥ Ronaldsteven Ag.. 8 NIKOL VALENTIN..

B

s
Detalles de lareunion ~ 6 o -~ Cx
Presentar ahora

POR MEDIO DEL CORREO DEL GRUPO DE FORMACION A TODOS LOS APRENDICES Y A LA LIDER DEL GRUPO
POR MEDIO DE WHATSAPP —

Anuncio- Gmail- WHATSAPP-
Comunicacion TERRITOIUM
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Hangouts - gmail -

Actividades Ejecucidn de actividades de capacitacién. Tercera fase ejecucion.
whatsapp

Valoracién —
Retroalimentacié | Gmail GMAIL- HANGOUTS
n
Material de ) .

—archivo en excel Gmail
Apoyo

Plan de Trabajo

Disefiar el plan de capacitacidn, desarrollo y mantenimiento de acuerdo a las metodologias, alternativas de
inversion y costos definidos por la organizacién.

Reporte de participacidon — asistencia de aprendices:

solucionarlas:

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
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Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: 05 NOVIEMBRE 2020

Instructor: YELITZA SABOGAL TORRES

Ficha de caracterizacién: 1904057 Competencia: CAPACITACION
"{@ M [nitacion: styeliza@misenaedy X O Meet xou-ghyd-tvo ® x @ gocolexichiome ® + | cil=] ﬁ
oz { # meetgoogle.com/xdu-gbyd-tvo - 3y

JENNIFER DANIELA ...
y 8 mas

S KAREN SOFIAMA. & JULIANN ALEXA_ . B ERIKA TATIANA .. £ Leydi Medin W JOHAN FELIPER.. (%% Johan Tovar
item _ i Whastapp, correo,
» - A
A B £ -\ Meet
s’ % v
®, lawracores corte.. (8, ANGIE GABRIELA . % BRAYAN ANDRES. (% CAMILOANDRES . (% KARENXIOMARA. (% DANIELA ROBLES.
2 No puedes activar o mierfano de ot persona s o
% NIKOL VALENTINA QUITIAN AR... N AT CALILU OmA Y LU VI . ¥ LAURA DANIELA ARIAS LINARES === SABOGAL TORRES YELITZA AR..
-
e
Detalles de la reunién -~ 0 e C oresertor ahor
[ -operanda a hango entst google.com.
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Johan Tovar
y 9 mas

13:18

=== SABOGAL TORRES YELITZA AR..
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M [nvitacion; siyeliza@misenaedy X

c

# meetgoogle.com/xdu-gb

= K J
W
RSN 3 KARENSOFIAMA. 2 JULIANN ALEXA..

J

¥ JENNIFER DANIE...

L

B Leydi Medin

% JOHAN ALEXANDER BOHORQU..

Detalles de la reunion ~

0

¥ ANGIE GABRIELA..

& laura cortes corte._.

¥ BRAYAN ANDRES MARROQUIN ...

Lo =1 [
= %

Johan Tovar
y B méas

E 1403

J

% JUAN PABLO SAA...

J

¥ JUAN CARLOS M.

A

| J .; W \

-

# JOHAN FELIPER.. ¥ KAREN XIOMARA.. (¥ CAMILO ANDRES .

=

% ERIKATATIANA MARQUEZ GUA.. 1l SABOGAL TORRES YELITZA AR..

Presentar ahora

Q- -
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& & meetgoogle.com/xdu-gbyd-tvo

DANIELA ROBLES ZULUAGA esta i NIKOL VALENTINA QUITIAN A...
presentando y 17 més

=
SABOGAL T... ANGIE GAB..

J

JULIANN AL

D

Dayana Torr... % JUAN PABL...

BIENESTAR E ‘_‘;\

ERIKA TATIA... DANIELA RO...
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M [natacion

y 17 mas

2Que pasa cuando [as
emociones se van de control?

Las emociones no se pueden evitar, ellas estan
porque tienen una funcién evolutiva, una funcién de
suparvivencidls

eliza@rmisenaedy X M Meet xdu-gbyd-tvo ® X &Y gocalei2lchrome

KAREN SOFIA MARTINEZ PAD...

0 O - -

s« PaulaCa ¥ DANIELA RO..

Ro‘nald steven Aguirre
maorenao se unia (no
pertenace a Servicio
Nacional de Aprendizaje

Paula Ca :
estd presentando su pantalia
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JENNIFER DANIELA OLIVEROS MENDEZ estd & KAREN XIOMARA GARCIA SIE...
presentando W y18mas

CAINGIAC 1 QTN SN NSRS - Ve

Frasus  Commpnimos  Aavw Ve Aguis

SABOGAL T... JENNIFERD...

L )

Leydi Medin Paula Ca

A

DANIELA RO... . ANGIE GAB..,

J

JULIANN AL... ¢ LAURA DAN...
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M Initacion: styel

jtza

C @ meetgoogle.com/xd

presentando

A0 o

Dapustny  Aéurmsa

sena.ed x [ ¥ I~

JENNIFER DANIELA OLIVEROS MENDEZ esta '

Objativo de in capacencian

y 18 mas

d

NroMme X

Ronald steven Aguirre mo...

P

ol | Vg T '

INVESTIGALION ¥ L0 QUE CADA UNO VA & SOCIALIZAR

e b ) <0 bz Wy acthicides

o lograr e wiec s calia ¢
itales, potendshes @ actabe. ANNINER

v 0l marto G decarrclls sonanivle, L
desatcctho

ceczarisein de

*+» SABOGALT.. 1y JENNIFERD...

L (H

¥ Leydi Medin

% PaulaCa

-\ A

%' DANIELARO.. % ANGIE GAB..

(] JENNIFER DANIELA OLIVERO... H

esta presentando su pantalia
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JENNIFER DANIELA OLIVEROS MENDEZ BRAYAN ANDRES MARROQUIN R...
esta presentando y 17 mas

EAMNEYIEL N TN S MM WAL EILIPO | - Wk (B3 o ot e o poushicion

Atuse  Comwpdec  Kau e

*+» SABOGALT.. JENNIFERD...

L )

[ NSTRUMENTO 08 " LB ¥ Leydi Medin Paula Ca
[oagnostica oe
VECESDADES

PRESENTACION

“ECURSTA OF
ihmsracein A
USTA DE ASSTENGIA

WUTACION %' DANIELA RO... . ANGIE GAB..,

J

¥ JULIANN AL... . LAURA DAN...
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aSe20chrome

JENNIFER DANIELA OLIVEROS MENDEZ 46> CAMILO ANDRES PERALTARIV...
esta presentando @ y18mas

CHETICN AV MG COMPLEN | Piaacvunct |15 Ge aheniin do pariucssd

Twscure  Mnmscem  Pesuos cmdiaie e We fpse D00 tuw haw

Importancia de la educacion
ambiental

La educacion ambisntal sumenta la
concienclackin y el conocimiento de los
ciudadanos sobre lemalicas o
problemas ambientales. Al hacerlo, le
brinda &l poblico las harramientas
necesarias para tomar decisiones
informadas y medidas responsables.

GC-F-005V
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LAURA DAN...
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@ meetgoogle.com/xdu-

JULIANN ALEXANDRA MARIN ROJAS esta LAURA DANIELA ARIAS LIN...
presentando Y y17mas

CAPACTTACON WIENESTAR EMOCIONAL._ pef

**» SABOGALT.. JOHAN FELL_.

MODALIDAD DE COMPLEMENTACION
dn peemnite que (o3 e
en los difarentes temas
nal, y b contrbulr agortando informacién
(s e, permita mejarar a0 S formacion tanka persenal coma labora J J

ptes def grupo 1
2 van a tratr

ORDEN DEL DiA JULIANN AL % JENNIFERD...
RESPONSABLE

Crsdan fadim

r...A.,“,\b,,.A o ! L ‘I f-‘

Rdtann Marin, Xiorar,
Jukare: Mann, Yorers Gars
Jukarn Marm. Xomara Gare

¥ Leydi Medin ¥ PaulaCa

15 iminams

10 minuios

T | A

v
¥ DANIELARO.. X' ANGIE GAB..
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sclu-gbyid-tuo ® x @ gocgle¥2ichiome

*{ﬁ M [nvitacion: styeliza@misenzedy X [N Meet
5 o

C @ meetgoogle.comfxdu-gbyd-tvo

TANNIA JERALD..
y 7 mas

J K J

ols SABOGAL TORRE.. A JUAN PABLO SAA.. 8 KAREN SOFIAMA.. 8 JULIANN ALEXA % JENNIFER DANIE... & JUAN CARLOS M...

i\ A e J C

. NIKOLVALENTIN.. (% DANIELAROBLES.. (8, ANGIEGABRIELA_ (¥ LAURADANIELA % JOHAN FELIPER- % ERIKATATIANA _

B (M

( ﬂ % BRAYAN ANDRES MARROQUIN .. (% KAREN XIOMARA GARCIA SIER.. (& PaulaCa i % Johan Tovar

Detalles de la reunion ~ L
0 D Presentar ahora

POR MEDIO DE WHATSAPP —

POR MEDIO DEL CORREO DEL GRUPO DE FORMACION A TODOS LOS APRENDICES Y A LA LIDER DEL GRUPO

Anuncio- Gmail- WHATSAPP-
Comunicacion TERRITOIUM
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Hangouts - gmail -

Actividades Ejecucidn de actividades de capacitacién. Segunda fase Planecion.
whatsapp

Valoracién —
Retroalimentacié | Gmail GMAIL- HANGOUTS
n
Material de ) .

—archivo en excel Gmail
Apoyo

Plan de Trabajo

Disefiar el plan de capacitacidn, desarrollo y mantenimiento de acuerdo a las metodologias, alternativas de
inversion y costos definidos por la organizacién.

Reporte de participacidon — asistencia de aprendices:

solucionarlas:

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: 04 NOVIEMBRE 2020
Instructor: YELITZA SABOGAL TORRES

Ficha de caracterizacién: 1904057 Competencia: CAPACITACION
@ M Initacion: styelitza@miser X N Meet qii-hmuo-xb) ® x & ocoogleXk0chrome X | @ Terntorium X -+ | =a| &
. ' C @ meetgoogle.com/qii-hmuc-xb) L+ 4 @ :

J

N JENNIFER DANIELA OLIVEROS MENDEZ ¥, BRAYAN ANDRES MARROQUIN RUBIO

item Whastapp, correo,
‘ o
J Meet
% laura cortes cortes nova ¥ Ronald steven Aguirre moreno ¥ JULIANN ALEXANDRA MARIN ROJAS
JOHAN FELIPE RODRIGUEZ
MARTINEZ se unio
A wiw
5
Detalles de la reunién ~ 6) ° -~ Ch =
Presentar ahora
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x | @ Teritorium % WM Lo =1 e ol

C # meetgoogle.com/qi-hmuo-xij - Y @

M [nvitacion: styeliza@miser X O0 Meet gii-hmug-sb) W X @ googledkd

KAREN SOFIA MARTINEZ PAD...
¥ 3 mas

K

Detalles de la reunion A 0 P Ok :

Presentar ahora
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y 8 mas
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Qii-hmueo-xb)

@ meetgoogle.com/qii-hmuc-xb,

85 ESLEN DAYANA %) DANIELA ROBLE,..

a

®x &

google®:20chrome

-

N NIKOL VALENTIN.. 3% Ronald steven Ag...

I

¥ Leydi Medin ¥ Johan Tovar

@ Terntonum

¥ JULIANN ALEXA. %

[P

laura cortes corte...

¥ ANGIEGABRIELA. | % CAMILO ANDRES =

D

¥ Dayana Torres perdomo

Presentar ahora
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qii-hmuo-xbj ® X e Teritorium || GESTION DELTALL X + | = ﬁ

M Enviadios - sivelitza® ®

C # meetgoogle.com/qi-hmuo-xij - Y @

JENNIFER DANIELA OLIVEROS MEN... [Tl [::?
y3mas = P

J (" &5 i I

=
@ S SABOGALTORRE.. (& JUANCARLOSM.. ¥ NIKOLVALENTIN.. % LAURADANIELA .. & JULIANN ALEXA.. & |aura cortes corte...

i\ E J A ()

. ESLEN DAYANA _ ¥ DANIELAROBLES.. (¥ ERIKATATIANA _ # JUAN PABLOSAA. (¥ ANGIEGABRIELA. (8 CRISTIAN ALEXA

J

— N D
“" J
| KAREN XIOMARA GARCIA SIER.. (% JOHAN ALEXANDER BOHORQU... (% JENNIFER DANIELA OLIVEROS .. (¥ Dayana Torres perdomo

-
Detalles de la reunion ~ 6] ° LB Lk
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= M Gmail

4= medactar

- Correa
[ Recibidos
¥r Destacados

(0 Pospuestos

D importantes
B> Emnviados
[} soradores

* B Categorias

B Friovidad
B sDiF

B ssgumiento

= Reunirsa
¢ Mueva raunién

B wizreunicnes

06:47 pm,

] CAPACITACION,

M AVANCE CAPACTTACION GRUF. X + t

@ mail google.com/mail/u/0tab=wm#inbaox/FMicowKiKppWakilCpFHOOLxHeg

Q Busearen el comen sl

€

3,042

B MATERIAL PSICOLOGOS

Ldocs ~

AA = i
: o _ﬂﬁei

B o

tranlco. s y - Wi

B © @ B & & B D tesgros € > 5]
KAREN GARCIA SIERRA <o hmisEna.edu.coe @ 152 (heeedhores) B 6 H =
parami w
Buanas tardas instnsclees. agunts 9l svanca raakzads por los aprendices mismbeos del grupe 2 an |s framga del dia de hay
Qraciaz poria atencdn crestada, 1oz tards,

i @ Lire di virus, wuow ayast com *
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= M Gmail 8, Buscar enel comen elecininice - @ @ # |5 o i
€« @ 0O m B @ @ BB D i R -
= medactar )
@ it AVANCES DEL DiA DE HOY 4 DE NOVIEMBRE DEL GRUPO 69293, FICHA 1904057, GRUPO & 1<
k : DE CAPACITACION 3 » (siissa®
[ Recibidos 3542 ©
¥ Destscados JENNIFER DANIELA OLIVEROS MENDEZ «daliverasii2 Jimezens anu.ces ® 1210 hece Shores}  fF & §
@ Pospusstos i
Buenas tardes insiruciers e escnbe Jennifer Daniels Oliveres Mendez adiunto ol avance que se realizo o dia de hay del grupe 3 de capacizcion, gestian ambiental,
L importantes ficha 19040457, IALCNES Oracias, stentos & opomUNIcacss de majora +
B> Emnviados
[} soradores 247
* B Categorias
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Hangouts - gmail -

Actividades Ejecucidn de actividades de capacitacién. Segunda fase Planecion.
whatsapp

Valoracién —
Retroalimentacié | Gmail GMAIL- HANGOUTS
n
Material de ) .

—archivo en excel Gmail
Apoyo

Plan de Trabajo

Disefiar el plan de capacitacidn, desarrollo y mantenimiento de acuerdo a las metodologias, alternativas de
inversion y costos definidos por la organizacién.

Reporte de participacidon — asistencia de aprendices:

solucionarlas:

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
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Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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Fecha: 03 NOVIEMBRE 2020
Instructor: YELITZA SABOGAL TORRES
Ficha de caracterizacion: 1904057

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: CAPACITACION

@‘ M Invitacion: styeliza@misenaedy X (M b

C @ meetgoogle.com/yen-jj

item

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

Meet yen-lijy-in ® x & googleSi20chrome x +
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o praian ANDRES

@

% Ronald steven_AguirTe moreno

K

Detalles de la reunion ~

M. ESLEN DAYANA ..

(M

& Paulaca .

¥ KAREN SOFIA MARTINEZ PADR...

Lo =1 [

CRISTIAN ALEXANDER ARDILA A
y 12 mas

A

%) ANGIE GABRIELA..

¥ CAMILO ANDRES ...

NIKOL VALENTIN.. (&

R JUAN CARLOS M...

)

DANIELAROBLES.. (¥ KAREN XIOMARA .

SABOGAL TORRES YELITZA AR..

¥ anamaria bello mendez

Presentar ahora
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JENNIFER DANIELA OLIVEROS MENDEZ JUAN CARLOS MARTINEZ CA...
esta presentando y 20 mas

@misena.ec. X W

Instrumento de diagndstico GESTION AMBIENTAL

L

¥ DANIELARO.. &' Leydi Medin
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Instrumento de Diagnostico de
Necesidades

BIENETAR EMOCIONAL

OBJETIVO: Identificar cual es el tema de mayor interés para lograr planificar una
capacitacion efectiva.

INSTRUCCIONES: En el siguiente formulario seleccione el tema de su interés para la
capacilacidn

=Qbligatoria

NOMBRE COMPLETO *

Tu respuesta
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Detalles de la reunion X

2, Personas (30) B chat

> . J :
A i Permitir que tod en mensajes ®

SABOGAL TORRE.. (¥ JENNIFER DANIE.. 3 g ¥ NIKOL VALENTI...

JUAN CARLOS MARTINEZ CANON 13:47
Se fue al bafo

L -~ J DANIELA ROBLES ZULUAGA 1445
Coordial saludo, h

trumento de
gido al grupo

adjunto el

stico de necesidades dir

DANIELA ROBLE... ¥ Leydi Medin ¥ KAREN XIOMAR.. %' JOHANFELIPER..

estar Emocional, sugerimos

>
J ) ﬂ &£
il w
diligenciarlo seleccionando

N UUANCARLOSM.. (% JUANPABLOSA.. (3 CRISTIANALEXA. (¥ CAMILO ANDRE.. dnicamente un tema de su interés

= "
Detalle... ~ 0 e - C :
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Instrumento de diagnostico de
necesidades GESTION AMBIENTAL

74

%

Objetivo: determinar el tema de interés para el grupo 2 y de esta manera |levar a cabo la
capacitacion con respecto a la gestién ambiental,

Instrucciones: bienvenido, a continuacion encontraré tres opciones de temas con basea la
gestion ambiental, usted tendra la posibilidad de elegir uno para realizar la respectiva
capacitacion.

Nombres y apellidos completos

Tu respuesta
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POR MEDIO DE WHATSAPP -

Anuncio- Gmail- WHATSAPP-
Comunicacién TERRITOIUM

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




SENA

N

Hangouts - gmail -

Actividades Ejecucidn de actividades de capacitacién.
whatsapp

Valoracién —
Retroalimentaciéd | Gmail GMAIL- HANGOUTS
n
Material de ) .

—archivo en excel Gmail
Apoyo

Plan de Trabajo

Disefiar el plan de capacitacidn, desarrollo y mantenimiento de acuerdo a las metodologias, alternativas de

inversion y costos definidos por la organizacién.

Reporte de participacidon — asistencia de aprendices:

solucionarlas:

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
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Fecha: 13 NOVIEMBRE 2020
Instructor: YELITZA SABOGAL TORRES
Ficha de caracterizacion: 1904029

nN

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: CAPACITACION
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Detalles de la reunion ~

Meet pwe-digh-nkr ® X @ Teritorium || GESTION DELTALE X +

digh-nkr - Y @

& & meetgoogle.com/pwe-

W EIMIVANESSAP... B LAURACAMILAG.. (¥ LUISA FERNAND.. R LEIDY XIOMARA .. % BRIGITH ADELA ..

¥ WHANDA LORENA DE LA PAZ .. wee +57 311 #eee2

P

JULIETH TATIANA FALLA MATIZ
y B mas

& Lina Tatiana Novo...

¥ i"’*
D C {

ol* SABOGALTORRE.. (W SHIRLLEYMAYER. (¥ ERICAJANETHS.. (¥ CRISTIAN CAMIL. % ALEJANDRACUE. (%' DAVANNICOLLR.

Llamando...
+57 323 M @5

& Karen Natalia Ramirez Tibaquic...

T
0 e D Presentar ahora
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Actividades Ejecucion de actividad individual de un tema de interés.
whatsapp

Valoracién —
Retroalimentaciéd | Gmail GMAIL- HANGOUTS
n
Material de ) .

—archivo en excel Gmail
Apoyo

Plan de Trabajo

Elaborar el Diagndstico de necesidades de Capacitacidn teniendo en cuenta las necesidades y politicas de la

organizacién

Disefiar el plan de capacitacidn, desarrollo y mantenimiento de acuerdo a las metodologias, alternativas de

inversion y costos definidos por la organizacién.

Reporte de participacidon — asistencia de aprendices:

solucionarlas:

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO

Fecha: 12 NOVIEMBRE 2020
Instructor: YELITZA SABOGAL TORRES
Ficha de caracterizacion: 1904029

Trabajo Virtual

Competencia: CAPACITACION
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Plan de Trabajo

Elaborar el Diagndstico de necesidades de Capacitacidn teniendo en cuenta las necesidades y politicas de la
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Fecha: 03 NOVIEMBRE 2020
Instructor: YELITZA SABOGAL TORRES
Ficha de caracterizacion: 1904057
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
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Instrumento de Diagnostico de
Necesidades

BIENETAR EMOCIONAL

OBJETIVO: Identificar cual es el tema de mayor interés para lograr planificar una
capacitacion efectiva.

INSTRUCCIONES: En el siguiente formulario seleccione el tema de su interés para la
capacilacidn

=Qbligatoria

NOMBRE COMPLETO *

Tu respuesta
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Instrumento de diagnostico de
necesidades GESTION AMBIENTAL

74

%

Objetivo: determinar el tema de interés para el grupo 2 y de esta manera |levar a cabo la
capacitacion con respecto a la gestién ambiental,

Instrucciones: bienvenido, a continuacion encontraré tres opciones de temas con basea la
gestion ambiental, usted tendra la posibilidad de elegir uno para realizar la respectiva
capacitacion.

Nombres y apellidos completos

Tu respuesta
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

DOCUMENTO DE TRABAJO: EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO: PLAN DE TRABAJO

Regional: DISTRITO CAPITAL Vigencia IV TRIMESTRE DE 2020
Coordinacién Académica: TALENTO HUMANO
Jornada: 69291 / 1904049 Fecha Inicio 1 3 1 0 2 2 0
Responsable: YELITZA SABOGAL TORRES Fecha Fin 1 6 1 2 2 2 0
Nombre del Proyecto: CUADRO DE MANDO INTEGRAL HERRAMIENTA PARA LA MEJORA CONTINUA EN LAS PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS.
Fase: Actuar
FORMA DE FECHA DE ENTREGA ENTREGO ]
No NOMBRE APRENDIZ RESULTADO DE APRENDIZAJE ACTIVIDAD A DESARROLLAR LNTREGA DL — Observaciones
DIGITAL| FISICO DIA MES ANO S NO
Aprendizajes previos X 1 8 1 0 2
Elaborar el Diagnéstico de necesidades de
Capacitacion teniendo en cuenta las Talleres aprendizajes adquiridos X 2 5 1 0 2
necesidades y politicas de la organizacién competencia
Disefar el plan de capacitacion, desarrollo y
mantenimiento de acuerdo a las . X 3 0 1 0 2
. R . . Genera un proyecto de acuerdo al ciclo
metodologias, alternativas de inversion y PHVA
costos definidos por la organizacién.
Ejecutar el plan de capacitacion, desarrolloy | . ) L I
L Ejecucion de capacitaciones -
1 mantenimiento de acuerdo con las L. X 2 0 1 1 2
2 oz " .z técnicas —
necesidades y politicas de la organizacién.
Procesar informacion de los programas de
capacitacion y desarrollo de personal, Realizar acciones de evaluacion y li
PR . . . X 0 4 1 2 2
individual y colectiva de acuerdo con los de la informacion
indicadores de gestion.

ELABORO:

YELITZA SABOGAL TORRES
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