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ACTA DE INICIO

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
No. 006 DE 2025
(11 de Diciembre de 2025)

CONTRATISTA: KAREN TATIANA ARAUJO FORERO C.C. 1.117.554.717 DE
FLORENCIA

CONTRATANTE: PERSONERIA MUNICIPAL DE SOLANO - CAQUETA

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA
ELABORACION DEL MANUAL DE IDENTIDAD VISUAL DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE SOLANO CAQUETA DE
CONFORMIDAD CON LA LEY 2345 DE 2023

DURACION: VEINTE (20) DIAS

REGISTRO PRESUPUESTAL: RP 083 del 11 de Diciembre de 2025
FECHA INICIO EJECUCION: 11 de Diciembre de 2025

FECHA DE TERMINACION: 30 de Diciembre de 2025

VALOR CONTRATO: Trece Millones Novecientos Cuarenta Mil Pesos
($13.940.000) Mcte

-

En el despacho de la Personeria Municipal, se reunieron el seior HERMES
DAVID JURADO SANABRIA Personero Municipal de Solano, y KAREN TATIANA
ARAUJO FORERO, identificada con la cedula de ciudadania numero
1.117.554.717 de Florencia, actuando en nombre propio y en calidad de
CONTRATISTA, con el fin de dar inicio a la ejecucion del contrato y
cumplimiento al objeto contractual.

FORMA DE PAGO: La Personeria Municipal pagara al contratista el valor del
contrato cual se encuentra discriminado asi:

personeria@solano-cagqueta.gov.co
Carrera 7 entre Calle 4 Ay 4 Barrio El Prado

Edificio: Centro de Integracion y Convivencia Ciudadana
3214056322
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No. Descripcion de la Actividad Unidad Cantidad Valor
de medida
1 Disefiar los elementos del Manual de Elementos 1 $3.000.000

Identidad Visual en aplicacién de la Ley (MIV)
2345 de 2023 para la Personeria Municipal
de Solano Caquetd que contenga como
minimo: a) Indice, b) Objetivos, c) canales de
comunicacion, d) Isologo, e) paleta de color,
f) aplicacién de color, g) zona de seguridad,
h) papeleria corporativa, i) usos incorrectos,
j) tipografia, k) Plantillas de presentacion, i)
articulos promocionales, m) aplicacion
impresos, n) formatos institucionales, o)
Aplicacion de los logos para otras areas p)
Disefio de pata para medios audiovisuales.
gq) pendones institucionales, r) material
promocional

2 Producir y entregar un (1) Manual de Manual (MIV) 1 $7.940.000
Identidad Visual en formato digital.

3 Realizar una (1) capacitacién virtual y/o Capacitacién 1 $1.000.000
presencial de minimo dos (2} horas con los
funcionarios y contratistas, con el fin de
socializar el Manual de Identidad Visual,
uso correcto del mismo, recibir

retroalimentacion, sugerencias y
observaciones al respecto.
4  Hacer un estudio de mercado para que el logo Estudio 1 $500.000
quede acorde a la Ley 2345 de 2023. Mercado

5 Apoyar en el acto administrativo de adopcion Documento 1 $500.000
por medio €l cual se implementa el Manual de (Proyecto de .
Identidad Visual de la Personeria Municipal Acto

« de Solano Caqueta. Administrativ
o)
6 Disefio de un logol. Disefio : 1 $500.000
7 Apoyar a la Entidad en la gestion ante el Gestién 1 $500.000

Ministerio de Tecnologias de la Informacion y
las Comunicaciones (MinTIC) para la entrega
y puesta en funcionamiento del sitio web
institucional. Asi mismo, adelantar las
acciones necesarias para la creacion y
configuraciéon de las redes sociales oficiales
de la Entidad, con el propésito de fortalecer
su identidad visual, optimizar los canales de
comunicacién y garantizar una adecuada
difusion de la informacion dirigida a la
comunidad, promoviendo transparencia,
participacion y acceso oportuno a los

Carrera 7 entre Calle 4 Ay 4 Barrio El Prado

Edificio: Centro de Integracion y Convivencia Ciudadana
3214056322
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servicios institucionales.

VALOR TOTAL ESTIMADO DEL CONTRATO $13.940.000

Un unico pago total, al cumplimiento del 100% del objeto del contrato, previa
presentacion de: a) Informe de cumplimiento de las obligaciones del contrato; b)
Acta de supervision firmado por el supervisor del contrato y contratista; c)
Factura equivalente y/o cuenta de cobro y d) comprobantes de pago de la
Seguridad Social (Salud, Pensiones y Riesgos Laborales).

Solano Caqueta, en el despacho del Personero Municipal, se reunieron los abajo
firmantes, con el fin de proceder a dar inicio a la ejecucién del contrato en
referencia de conformidad con los términos establecidos en él.

Una vez leida y aprobada el acta, se firma por los que en ella intervinieron en
Solano Caqueta, a los once (11) dias del mes de Diciembre de dos mil veinticinco
(2025).

POR LA PERSONERIA EL CONTRATISTA

s o __— KC‘.AY e You O
HERMES DAVID JURADO SANABRIA KAREN TATIANA ARAUJO FORERO
C.C. No. 1.117.524.141 de Florencia C.C No. 1.117.554.717 de Florencia

Carrera 7 entre Calle 4 A y 4 Barrio El Prado
Edificio: Centro de Integracion y Convivencia Cjudadana
3214056322




