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Objeto del contrato: Prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa, dentro 

del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. como 

contraprestación recibirá por parte del contratante unas sumas de dinero, a título de honorarios. 

dependencia: dirección de talento humano perfil: profesional especializado tipo A. 

 

Índice: 

1. Introducción 

2. Objetivo 

3. Desarrollo 

4. Descripción de las actividades 

5. Resultados (Indicadores – Estadísticas) 

6. Dificultades 

7. Acciones de Mejora en respuesta a las dificultades. 

 

1. Introducción  

El Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) desarrollado durante la vigencia 

2025 se enfocó en preservar, mantener y mejorar la salud de los colaboradores de la Superintendencia de 

Notariado y Registro (SNR). Este sistema promovió la formación de una cultura de seguridad y autocuidado, 

acorde con la normatividad vigente y el mejoramiento continuo del Talento Humano, en cumplimiento del 

Decreto 1072 de 2015 y la Resolución 0312 de 2019 de Estándares Mínimos del SG-SST para empleadores 

y contratantes. 

 

A través del SG-SST se realizaron seguimientos a la implementación normativa, evidenciándose avances 

significativos orientados al mejoramiento continuo, las condiciones laborales y el bienestar integral de los 

funcionarios. La Superintendencia de Notariado y Registro (SNR) está comprometida con la promoción y la 

prevención en salud, y para ello cuenta con lineamientos para la planeación, ejecución, verificación y 

actuación, dirigidos a la prevención y control de enfermedades, la investigación de accidentes, la mitigación 

de riesgos que puedan afectar la seguridad y la salud de las personas en su entorno laboral, así como la 

generación de ambientes y condiciones de trabajo seguras. 
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La Dirección de Talento Humano de la Superintendencia de Notariado y Registro requiere un equipo 

multidisciplinario que apoye las diferentes estrategias de intervención y actúe como facilitador de los 

procesos en las distintas áreas. Todo ello bajo la supervisión y acompañamiento del Coordinador del Grupo 

de Seguridad y Salud en el Trabajo, quien ha establecido medidas preventivas y correctivas para el 

adecuado funcionamiento de las Oficinas de Registro a nivel nacional y de las dependencias del Nivel 

Central, orientadas a la mejora continua de las condiciones de trabajo y del estado de salud y seguridad de 

todas las partes interesadas (funcionarios, contratistas, aprendices, proveedores y visitantes) de la entidad. 

 

2. Objetivo  

Presentar un informe consolidado de las actividades desarrolladas durante el periodo comprendido entre el 

12 de agosto y el 26 de diciembre del año 2025. 

 

3. Desarrollo 

Dadas las diferentes actividades que debe gestionar el Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo y de 

acuerdo con las necesidades evidenciadas en las Oficinas de Registro a nivel nacional, se estableció una 

ruta de trabajo que permitió atender de manera oportuna las diversas acciones requeridas. Para ello, se 

realizó la asignación de responsabilidades a cada uno de los profesionales del Grupo de SST, conforme a 

su perfil, experiencia y competencias técnicas. 

 

3.1.  Descripción de las actividades 

 A continuación, se muestran los resultados de las actividades asignadas que se desarrollaron durante el 

periodo comprendido entre el 12 de agosto y el 26 de diciembre del año 2025. 

 

• Actividad 1 

 

Seguimientos por Riesgo Biológico: 

Se realizó apoyo en la verificación y seguimiento de los casos por riesgo biológico en las diferentes Oficinas 

de Registro a nivel nacional, con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el artículo 3.2.2 de la 

Resolución 692 de 2022 del Ministerio de Salud y Protección Social. 

Cabe mencionar que la Entidad cuenta con los siguientes canales de reporte ante la presencia de 

sintomatología asociada a riesgo biológico: 
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• Encuesta CORONASUPER: disponible en la red, accesible desde cualquier dispositivo tecnológico. 

Los funcionarios y contratistas pueden ingresar a través del aplicativo Microsoft Teams. 

• Correo electrónico: seguridadsaludytrabajo@supernotariado.gov.co, habilitado para recibir 

información, dudas e inquietudes relacionadas con el protocolo de bioseguridad, medidas 

preventivas, aislamiento, entre otros. 

• Línea telefónica prioritaria de atención de la SNR: 3174188128, disponible para resolver dudas 

e inquietudes relacionadas con situaciones de riesgo biológico y otros temas de competencia del 

Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo. El horario de atención es de lunes a viernes, de 8:00 

a.m. a 5:00 p.m. 

Durante el año 2025 se realizó seguimiento a los casos reportados entre los meses de febrero y diciembre, 

tal como se presenta en la siguiente tabla. 

. 

 

 

 

MES ANDINA CENTRO NIVEL CENTRAL ORINOQUIA PACIFICA CARIBE
TOTAL CASOS 

ATENDIDOS POR 
MES

JUNIO 1 1 2 0 0 0 4
JULIO 0 4 6 0 0 0 10

AGOSTO 1 0 3 0 0 0 4
SEPTIEMBRE 0 1 0 0 0 0 1

OCTUBRE 0 4 8 0 0 0 12
NOVIEMBRE 0 1 4 0 0 0 5
DICIEMBRE 0 0 2 0 0 0 10

TOTAL CASOS ATENDIDOS 2 11 25 0 0 0 46
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• Actividad 2 

Comisiones Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo: 

Con el fin de cumplir con el plan de trabajo anual de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST), se han dispuesto 

diversas acciones para cubrir las necesidades de cada una de las oficinas de Registro a nivel nacional en 

temas de promoción y prevención de la salud laboral. Estas acciones se basan en la identificación y control 

de riesgos y peligros, con el objetivo de lograr un mejoramiento continuo en los procesos relacionados con 

SST, así como de prevenir y evitar emergencias, accidentes de trabajo y enfermedades de origen laboral. 

Teniendo en cuenta lo anterior, se realizó la proyección, gestión, trámite y solicitud de las comisiones para 

el Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo, correspondientes al último semestre de la presente vigencia. 
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• Actividad 3.  

Semana de la Salud: 

Para la vigencia 2025 se brindó apoyo en la conformación y coordinación de la Semana de la Salud, la cual 

se ejecutó en el período del 1 al 4 de diciembre. Así mismo, se realizaron gestiones con las diferentes EPS 

e instituciones que ofrecieron su portafolio de servicios relacionado con actividades de promoción y 

prevención. De igual manera, se elaboró la programación del cronograma de actividades y se apoyó la 

logística y ejecución de las mismas, las cuales estuvieron enfocadas en la seguridad y salud de todos los 

colaboradores. 

Entre las actividades desarrolladas se destacan: jornada de donación de sangre en colaboración con el 

Instituto Distrital de Ciencia, Biotecnología e Innovación en Salud (IDCBIS); jornada de tamizaje 

cardiovascular; jornada de salud visual; jornada antiestrés; formación en primeros auxilios básicos; 

capacitación en hábitos de vida saludable; rumba terapia; y diversas actividades realizadas tanto de manera 

virtual como presencial en algunas Oficinas de Registro a nivel nacional. 
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• Actividad 4.  

II Juntanza de Mujeres Regional Caribe: 

Con el fin de dar cumplimiento a los acuerdos colectivos de la Mesa de Negociación Sindical Singular 2025–

2026, se llevó a cabo la ejecución del segundo encuentro de Juntanza de Mujeres – Regional Caribe, en el 

cual se brindó apoyo en la logística y en la ejecución de las actividades desarrolladas entre el 17 y el 19 de 

octubre de 2025 en la ciudad de Cartagena, Bolívar. Este encuentro contó con la participación de 

funcionarias de las diferentes Oficinas de Registro de la Regional Caribe. 
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• Actividad 5 

Encuentro De Brigadas: 

Con el fin de dar cumplimiento a los acuerdos colectivos de la Mesa de Negociación Sindical 
Singular 2025–2026, a la Política de Seguridad y Salud en el Trabajo adoptada por la SNR y a lo 
dispuesto en el Decreto 1072 del Ministerio del Trabajo, artículo 2.2.4.6.25 —el cual establece la 
prevención, preparación y respuesta ante emergencias, y en su numeral 11 señala la obligación de 
“conformar, capacitar, entrenar y dotar la brigada de emergencias, acorde con su nivel de riesgo y 
los recursos disponibles, incluyendo la atención de primeros auxilios”— se llevó a cabo el Segundo 
Encuentro de Brigadas de Emergencia de las diferentes regionales. 

En este espacio se brindó apoyo en la logística y en la ejecución de las actividades desarrolladas en 
la ciudad de Montería Córdoba. El encuentro contó con la participación de brigadistas de las 
distintas Oficinas de Registro pertenecientes a la Regional Caribe y para el encuentro de Brigadas 
de la Regional Centro. 
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• Actividad 6 

Simulacro Distrital de Evacuación: 

Con el fin de fortalecer la capacidad de respuesta de los funcionarios, contratistas y visitantes ante 

situaciones de emergencia, promoviendo la cultura de la autoprotección y la adecuada organización para 

actuar frente a riesgos como sismos, incendios o cualquier otro evento derivado de desastres naturales o de 

riesgo público, en el mes de octubre de 2025 se llevó a cabo el Simulacro Distrital de Evacuación. 

Para dicho ejercicio se realizó el acompañamiento, coordinación y el apoyo logístico correspondiente en la 

Oficina de Registro de Instrumentos Públicos de Bogotá – Zona Norte. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

________________________________________________________________________ 

 Superintendencia de Notariado y Registro 

 Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201  

 Bogotá D.C., Colombia 

                   Código: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 04 

                                               Versión: 05 

                                     Fecha: 02 – 07 - 2024 

  

 

 

 

 

• Actividad 7 

Activación y Tramite VPN: 

Dadas la medida preventiva emitidas por el área médica del Grupo de SST, y como resultad de 
medidas especiales emitidas en el desarrollo del comité de trabajo en casa se Tramito solicitud, 
seguimiento y gestión para la activación de 7 VPN en el segundo semestre del 2025. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ORIP FECHA No

Salamina Diciembre 1

Caloto Septiembre 1

Acacías Septiembre 1

Medellín Sur Agosto 1

Miraflores 1

Barichara 1

Ubaté 1

TOTAL 7

SOLICITUD VPN

junio
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La Comisión Nacional del Servicio Civil – CNSC, mediante el Acuerdo 60 del 13 de julio de 2023, convocó y 

estableció las reglas del proceso de selección, en las modalidades de Ascenso y Abierto, para proveer los 

empleos en vacancia definitiva de la planta de personal perteneciente al Sistema Específico de Carrera 

Administrativa de las Superintendencias de la Administración Pública Nacional, correspondiente al Proceso 

de Selección No. 2502 de 2023 – Superintendencia de Notariado y Registro. 

Para dicho proceso se brindó apoyo en la validación de documentos para posesiones y nombramientos 

del concurso de méritos, así como en la elaboración de oficios de situación y nombramiento en 

periodo de prueba, conforme a lo establecido en la Resolución No. 2933 del 2 de abril de 2025, expedida 

por la CNSC. 
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Dificultades: 

Durante el desarrollo de las actividades asignadas, se presentaron algunas condiciones que no permitieron 

el cumplimiento del 100% de las mismas, como se mencionan a continuación: 
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• Se evidencio falta de compromiso por parte de que los líderes de las oficinas de registro, ya que no 

generan el espacio para la participación de los funcionarios y contratistas. 

• Los funcionarios no tienen la disposición de participar de las actividades que programa el grupo de 

SST, manifestando que no tienen tiempo porque tienen mucho trabajo. 

• No se cuenta con los suficientes recursos materiales para dar ejecución al 100% de las actividades 

propuestas por el grupo de SST. 

• Se evidenció falta de conocimiento de los protocolos de bioseguridad y los canales de comunicación 

con el grupo de SST a fin de reportar las condiciones de salud. 

 

Acciones De Mejora En Respuesta A Las Dificultades. 
 

• Incentivar a cada uno de los funcionarios y contratistas a través de canales de comunicación y 

• participación asertivos que permitan llegar a cada una de las oficinas de registro a nivel nacional, 

• para poder cumplir con las actividades dispuestas para el año 2024. 

• Realizar seguimientos periódicos a las actividades ejecutadas y dispuestas por el grupo de SST 
para validar la efectividad de las estrategias y replantear las acciones que no fueron ejecutadas. 

 
Actividades pendientes por desarrollar en el mes de diciembre de 2025: 

• Se encuentra pendiente por realizar la proyección del informe de gestión rendición de cuentas 2025. 

• Demas actividades asignadas por Jefe Inmediato 


