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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACIéN POR LA
MODALIDAD DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

Que, en cumplimiento de las disposiciones normativas en materia de contratacidon, se procede a la
elaboracién del Estudio Previo de conformidad con lo ordenado en el numeral 12 del articulo 25 de la Ley
80 de 1993, el Pardgrafo 1° del Articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, el articulo 30 de la ley 2069 de 2020 y con
lo reglamentado en el articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de minima cuantia,
SUBSECCION 5 MINIMA CUANTIA, SECCION 1 MODALIDADES DE SELECCION, CAPITULO Il DISPOSICIONES
ESPECIALES DEL SISTEMA DE COMPRAS Y CONTRATACION PUBLICA, TITULO | CONTRATACION ESTATAL del
Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015.

I INFORMACION GENERAL

DEPENDENCIA GESTORA: SECRETARIA DE ADMINISTRATIVA
NOMBRE DEL SERVIDOR RESPONSABLE: EDWIN FERLEY OCHOA LEON
CARGO DEL SERVIDOR RESPONSABLE: SECRETARIO ADMINISTRATIVO
FECHA DE DILIGENCIAMIENTO: DICIEMBRE DE 2025

Il. VEEDURIAS CIUDADANAS Y CONTROL SOCIAL
En cumplimiento a lo establecido en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, se convoca publicamente a
las veedurias ciudadanas, a las diferentes asociaciones civicas, comunitarias, de profesionales,
benéficas o de utilidad comuin, gremiales, universidades y centros especializados de investigacion,
que estén interesadas, para que realicen control social al proceso de contratacién a través de los
presentes estudios previos.

Con lo anterior y para efectos legales se entiende convocada a las organizaciones de veedurias
Ciudadanas, para que en ejercicio de la labor de control social, participen en el acompanamiento
y seguimiento o vigilancia al proceso contractual a desarrollar.
lll. DE LA ENTIDAD TERRITORIAL

Que conforme alo dispuesto en el articulo 311 de la Constitucién Politica de Colombia, “Al municipio
como entidad fundamental de la divisidon politico-administrativa del Estado le corresponde prestar
los servicios pUblicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar
el desarrollo de su territorio, promover la participacién comunitaria, el mejoramiento social y cultural
de sus habitantes y cumplir las demds funciones que le asignen la Constitucion y las leyes”.

Que la misiébn del municipio de Bojacd 2024 — 2027 establece “La Alcaldia de Bojacd promueve el
bienestar colectivo y calidad de vida de nuestros ciudadanos de manera fransparente e inclusiva,
fomentando la proteccién de los derechos fundamentales, la construccion de la paz como base de
una sociedad justa, prospera y sostenible”.

Que segun el Decreto Municipal No. 077 de junio 22 de 2015, “Por medio del cual se adopta el manual
especifico de funciones y de competencias laborales para los empleos publicos de la planta de la
administracién publica municipal de Bojacd” y el Decreto 097 de 26 de Diciembre de 2023 “Por
medio del cual se modifica parcialmente el manual especifico de funciones y de competencias
laborales para los empleados publicos de planta de la administracion Publica Municipal de Bojacd,
Cundinamarca” corresponde, entfre ofras, a la Secretaria de Administrativa, 10."Preparar, presentar,
ejecutar y evaluar el plan anual de bienestar social de la entidad, para verificar el cumplimiento de
los pardmetros y metas establecidos en el mismo.
IV. NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER
(Capitulo 2, Seccidn 1, Subseccion 5 - Articulo 2.2.1.2.1.5.1,
Numeral 1 - Decreto 1082 de 2015 modificado por Decreto 1860 de 2021)

En cumplimiento de lo dispuesto por el Articulo 2.2.1.1.2.1.1. "Estudios y documentos previos" de
Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el arficulo 25 numeral 12 de la Ley 80 de 1993, se realiza
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el presente estudio previo el cual sirve de base para adelantar la contratacién cuya necesidad se
justifica a continuacién:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo segundo de la Constitucién Politica de Colombia,
son fines del Estado, servir a la comunidad, promover la prosperidad general y realizar las obras que
demanda el progreso social.

Para el caso de los Municipios, este precepto se concreta en el contenido de la Ley 136 de 1994, en
su articulo 3°, modificada por la Ley 1551 de 2012, norma que impone a las entidades territoriales as
necesidades insatisfechas de la poblacién.

Para materializar los deberes que la ley le impone al Municipio el deber de adelantar las acciones
necesarias para llevar soluciones a los distintos sectores de la poblacion.

Que el Decreto 1083 de 2015, modificado por el Decreto 1499 de 2017, cred el Consejo para la
Gestidon y el Desempeio Institucional integrado por las entidades y organismos que, por su mision,
tienen a cargo funciones transversales de gestién y desempefio a nivel nacional y territorial, instancia
a la cual le corresponde, entre ofras funciones, proponer politicas, normas, herramientas, métodos y
procedimientos en materia de gestion y desempeno institucional, presentar al Gobierno Nacionall
recomendaciones para la adopcidn de politicas, estrategias o acciones para mejorar la gestion y el
desempeno institucional de las entidades y organismos del Estado y proponer estrategias para la
debida operacion del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG.

Que para la Administracidn Municipal es fundamental dar cumplimiento al Decreto 612 de 2018,
fijando directrices para la integracion de los planes institucionales y estratégicos al Plan de Accidén
por parte de las entidades estatales mediante los planes: 1. Plan institucional de archivos (PINAR) 2.
Plan anual de adquisiciones. 3. Plan anual de vacantes. 4. Plan de previsidbn de recursos humanos. 5.
Plan estratégico de talento humano. 6. Plan institucional de capacitacién. 7. Plan de bienestar e
incentivos institucionales. 8. Plan anual en seguridad y salud en el trabajo. 9. Plan anticorrupcién y
atencién al ciudadano. 10. Plan estratégico de tecnologias de la informacién (PETI) 11. Plan de
tratamientos de riesgos de seguridad vy privacidad de la informacién. 12. Plan de seguridad vy
privacidad de la informacién; dando aplicacién al Decreto 612 del 2018 que en su articulo
2.2.22.3.14, prevé la "Integracién de los planes institucionales y estratégicos al Plan de Accidn. Las
entidades del Estado, de acuerdo con el dmbito de aplicacion del Modelo Integrado de Planeacion
y Gestion, al Plan de Accidén de que trata el articulo 74 de la Ley 1474 de 2011, deberdn integrar los
planes institucionales y estratégicos que se relacionan a continuacion y publicarlo, en su respectiva
pdgina web, a mds tardar el 31 de enero de cada ano.”

Que el Decreto 1083 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector de Funcién PUblica”, sefiala en su ARTICULO 2.2.10.1 Programas de estimulos: Las entidades
deberdn organizar programas de estimulos con el fin de motivar el desempeno eficaz y el
compromiso de sus empleados. Los estimulos se implementardn a través de programas de bienestar
social.

“(...) ARTICULO 20. BIENESTAR SOCIAL. Los programas de bienestar social deben organizarse a partir
de las iniciativas de los servidores pUblicos como procesos permanentes orientados a crear, mantener
y mejorar las condiciones que favorezcan el desarrollo integral del empleado, el mejoramiento de su
nivel de vida y el de su familia; asi mismo deben permitir elevar los niveles de satisfaccion, eficacia,
eficiencia, efectividad e identificacion del empleado con el servicio de la entidad en la cual labora.

PARAGRAFO. Tendrdn derecho a beneficiarse de los programas de bienestar social todos los
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empleados de la entidad y sus familias. {(...)"

Que la recreacion debe actuar como instrumento de equilibrio para la vida del frabajador,
propiciando el reconocimiento de sus capacidades de expresidon, imaginacién y creacion
conducentes a lograr su participacién, comunicacién e interaccion en la blUsqueda de una mayor
socializacion y desarrollo.

Que una cultura organizacional positiva propicia mayor motivacién, compromiso y lealtad,
elementos determinantes para aumentar la productividad y mejorar los niveles de desempeno en la
Entidad, da perspectivas a las actividades de Bienestar las cuales, deben estar encaminadas a
reconocer el desempeno dptimo del funcionario, a satisfacer sus necesidades sociales, recreativas,
culturales y psicoldgicas tanto a nivel individual, como laboral, social y familiar

Que, mediante la Resolucion No. 019 del 30 de enero de 2025, se adoptd el Plan Institucional de
Bienestar e Incentivos 2025 de la Alcaldia de Bojacd, estructurado bajo los pardmetros del Programa
Nacional de Bienestar 2023 — 2026 de la Funcién Publica.

Que con el fin de fortalecer el Plan de Bienestar e Incentivos 2025 de la entidad en su Eje 1: Equilibrio
Psicosocial, componente factor psicosocial, el cual hace referencia a aquellas estrategias que
contribuyen a la no afectacion de la salud fisica, psiquica y social, a la prevencién de riesgos
laborales, humanizacion del trabajo de los Servidores PUblicos, entre otras iniciativas reflejadas en
estrategias de salario emocional, las cuales contribuyen a la generacién de bienestar laboral en
todos sus dmbitos y se integran de actividades recreacionales enfocadas en promover la
participacion en jornadas de bienestar dirigidas a los Servidores PUblicos

Que mediante acuerdo Municipal No. 005 de fecha 19 de junio de 2024, expedido por el honorable
Concejo Municipal, se aprobd el Plan de desarrollo Municipal “BOJACA UN PLAN DE TODOS",
teniendo como Llinea Estratégica 3. Desarrollo Institucional: “Compromiso Institucional:
Modernizacién y gestiéon continua” Programa: 3.01. Construyendo un Bojacd institucionalmente
fortalecido para todos en su meta producto MPIO8: REALIZAR LA FORMULACION, CONTROL Y
SEGUIMIENTO A LOS DOCE 12 PLANES INSTITUCIONALES ESTRATEGICOS ANUALMENTE.

Que actualmente la planta de personal de la administracién Municipal de Bojacd - Cundinamarca,
se encuentra conformada por 47 funcionarios incluidos Personeria Municipal (Personera y Secretaria)
y Concejo Municipal (Secretaria)

ESPACIOS DE PARTICIPACION

Que mediante acuerdo Municipal No. 005 de fecha 19 de junio de 2024, expedido por el honorable
Concejo Municipal, se aprobd el Plan de desarrollo Municipal “BOJACA UN PLAN DE TODOS",
teniendo como Llinea Estratégica 3. Desarrollo Institucional: “Compromiso Institucional:
Modernizacién y gestiéon continua” Programa: 3.01. Construyendo un Bojacd institucionalmente
fortalecido para todos en su meta producto MPIT0 GENERAR 10 ESPACIOS DE PARTICIPACION
CIUDADANA EN LAS ZONAS RURALES DEL MUNICIPIO DURANTE EL CUATRIENIO.

Que el articulo 209 de la Constitucién Politica contempla que “La funcidn administrativa estd al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante Ia
descenftralizacién, la delegacién y la desconcentracion de funciones. Las autoridades
administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del
Estado. La administracién publica, en todos sus érdenes, tendrd un control interno que se ejercerd
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en los términos que senale la ley” y asi mismo en su articulo 311 establece que el “Municipio como
entidad fundamental de la division politico administrativa del Estado le corresponde prestar los
servicios puUblicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar
el desarrollo de su territorio, promover la participacién comunitaria, el mejoramiento social y cultural
de sus habitantes y cumplir las demds funciones que le asignen la Constitucion y las leyes.

La Constitucion Politica de Colombia reconoce la participacion ciudadana como un derecho
fundamental y un principio rector de la gestién publica.

En zonas rurales, donde histéricamente se han presentado brechas de acceso a la informacién y a
la toma de decisiones, estos espacios permiten materializar la democracia participativa y fortalecer
la legitimidad institucional

Las poblaciones rurales suelen enfrentar limitaciones en conectividad, fransporte y acceso a servicios
publicos, los espacios de participacidon garantizan que puedan expresar sus necesidades vy
propuestas, evitando que sus infereses sean invisibilizados

Los espacios de participacion ciudadana rural son necesarios para garantizar inclusiéon, pertinencia,
transparencia y sostenibilidad en la gestion puUblica, especialmente en territorios donde las brechas
histéricas han limitado el ejercicio pleno de la ciudadania

Con este programa la Administracién Municipal, busca facilitar a la comunidad el acceso a la oferta
institucional de las diferentes dependencias de la administracién municipal y de otras entidades,
como pueden ser: Entidades del estado, Fondos de pensiones, entidades bancarias, quienes estardn
atendiendo a la poblacion rural con la finalidad de que puedan resolver dudas, adelantar trdmites
y establecer un didlogo directo con el alcalde Municipal, buscando la solucién a los problemas
suscitados en el sector. Ademds, habrd también servicios de salud, pelugueria, recreacion, eventos
culturales, deportivos y recreativos.

La administracién municipal reconoce el valor de los habitantes de las veredas, por eso anualmente
realiza estas jornadas en sectores rurales del municipio, con el fin de crear una oportunidad de
encuentro y dialogo sobre la importancia de esta poblacién en la construccidon del pais. Jornadas
gue conforme el cronograma tiene una duracién de aproximadamente ocho (8) horas, razén por la
cual, la administracién municipal busca brindar a esta poblacidon durante el evento alimentaciéon y
bebida.

Por Ip anterior, la Administracién municipal requiere “PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL APOYO
LOGISTICO EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE BIENESTAR LABORAL Y LA ESTRATEGIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA DEL MUNICIPIO DE BOJACA™".

En el Plan Anual de adquisiciones de la vigencia 2025 ha quedado inscrita la necesidad de contratar
la “PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL APQYO LOGISTICO EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE BIENESTAR
LABORAL Y LA ESTRATEGIA DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL MUNICIPIO DE BOJACA”

Que para el objeto de la presente contratacion, se consultd en la Secretaria de Hacienda la existencia
derecursos en el presupuesto general y se verificé el respectivo rubro que ampare las obligaciones de
pago que se derivendel futuro contrato.

Es por todo lo anterior que el Municipio de Bojacd requiere suscribir un contrato de prestacién de
servicios por la modalidad de minima cuantia, con una persona natural o juridica legalmente
constituida capaz de cumplir con el objeto del contrato. Por lo anterior se considera NECESARIO,
CONVENIENTE Y OPORTUNO, realizar el presente proceso de contratacién, con el fin de invitar a
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ofertar alas personas naturales o juridicas que estén en capacidad de ejecutar el objeto del contrato
y que cumplan los requisitos aqui exigidos conforme a la ley y el reglamento.

Conforme los mds recientes pronunciamientos jurisprudenciales y con ocasién de la expedicién del
Art. 30 de la Ley 2069 de 2020, el procedimiento de Minima Cuantia es autébnomo e independiente a
las compras mediante Acuerdo Marco y, ademds, la prevalencia que se consagraba de manera
“obligatoria” en favor del uso de los A.M.P. en los eventos en que “concurrieren” ambos fipos de
mecanismos de seleccidn, no cuenta ala fecha con sustento normativo dada la derogatoria tacita
del Art. 42 de la Ley 1955 de 2019 y de ahi, que no puede predicarse tal exigibilidad, por lo tanto,
esta administracion, requiere publicar el proceso mediante la modalidad de contratacién de minima
cuantia.

V. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS
(Capitulo 2, Seccién 1, Subseccion 5, Articulo 2.2.1.2.1.5.1,

Numeral 2 y 3 - Decreto 1082 de 2015 modificado por Decreto 1860 de 2021)
5.1 OBJETO A CONTRATAR
“PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL APOYO LOGISTICO EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE BIENESTAR
LABORAL Y LA ESTRATEGIA DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL MUNICIPIO DE BOJACA”
5.2 ALCANCE DEL OBJETO
En cumplimiento del objeto anteriormente descrito, el contratista deberd prestar servicios de apoyo
logistico que garanticen la adecuada planeacidén, organizacién y ejecucidén de las actividades
contempladas en el Plan de Bienestar Laboral y en la Estrategia de Participaciéon Ciudadana del
Municipio de Bojacd, asegurando condiciones de calidad, oportunidad y eficiencia.

Actividades a desarrollar
e Apoyo en bienestar laboral
Organizacién de jornada de integraciéon, capacitacién y recreacion para los servidores pUblicos.
Suministro de alimentos requeridos para las actividades.
Coordinacién de espacios fisicos y recursos necesarios para el desarrollo de eventos institucionales.
e Apoyo en participaciéon ciudadana
Suministro de alimentos para un escenario de participaciéon ciudadana.

Cobertura: El servicio se prestard en el drea urbana y rural del Municipio de Bojacd, de acuerdo con
la programacién definida por la administracién municipal en el marco de los planes mencionados.
5.3 OBLIGACIONES A DESARROLLAR PARA EL LOGRO DEL OBJETO O PRODUCTO A CONTRATAR:

5.3.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
5.3.1.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:
El contratista se obliga con la Alcaldia Municipal de Bojacd a:

1. Acatar la Constitucién Politica, la Ley, los principios de la contratacion estatal y las demds normas
concordantes y complementarias.
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2. Ejecutaridénea y oportunamente el objeto del contrato.

3. Obrar con lealtad y buena fe en la ejecucion contractual evitando dilaciones y entrabamientos
que afecten el debido desarrollo.

4. Entregar periddicamente y al finalizar el contrato o cuando el supervisor lo solicite, todos los
documentos y archivos (fisicos y electrénicos) a su cargo y que se produzcan en ejecucion de sus
obligaciones, debidamente inventariados conforme a las normas y procedimientos que establezca
el Archivo General de la Nacién y la alcaldia Municipal.

5. Atender los requerimientos hechos por el supervisor y en caso de no ser posible, emitir por escrito
una explicacién que fundamente este acto.

6. Mantener informado al secretario de Despacho de cualqguier circunstancia que afecte la debida
ejecucidn del contrato.

7. Acreditar mensualmente el pago al Sistema de Seguridad Social en salud, pensiones y riesgos
laborales (ARL), en los términos y porcentajes establecidos en la ley, de conformidad con lo
preceptuado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012 y Decreto 2013.

8. Atender los requerimientos efectuados directamente por el contratante o por conducto del
SUpervisor.

9. Constituir y entregar las garantias, dentro de los términos establecidos, segun corresponda.

10 Mantener informado al supervisor sobre los asuntos que le han sido asignados y sobre el estado
de los mismos, a fin de tomar las decisiones a que hubiere lugar, en defensa de los intereses de la
entidad territorial.

11. Guardarreserva de la informacién asociada al objeto contractual que repose en bases de datos,
sistemas de gestion, aplicativos, archivos magnéticos, respecto de los cuales se le haya concedido
acceso mediante cédigos, claves o contrasenas, respondiendo penal, civil y administrativamente
por su adulteracidn, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento, durante el plazo
de ejecucién del contrato y dos (2) anos mds, conforme a las disposiciones contenidas en la Ley
1266 de 2008, la Ley 1581 de 2012, la Ley 1273 de 2009 y las demds que las complementen, sustituyan
o modifiquen.

12. Contar con los elementos de seguridad y proteccién, asi como con los elementos de trabajo
necesarios para la ejecucién del objeto contractual.

13. El Conftratista se obliga a cumplir con la Ley 594 de 2000 en lo referente a las tablas de retencién
documental, para los documentos que en ejercicio de su funcion realice, tenga a su cargo o surjan
de la relacion contractual.

14. Realizar el pago de impuestos, tasas y emolumentos a que haya lugar.

15. El contratista se obliga a cumplir fielmente el Sistema de Gestién de Calidad SGC adoptado por
la entidad territorial.

16. Asistir a las reuniones que convoque el supervisor del contrato y/o al director técnico en desarrollo
del objeto contractual.

17. Apoyar la elaboracién y presentacion de informes que competan a la dependencia para la cual
estd contratado.

18. Apoyar con el suministro, procesamiento y cargue de informacién en las bases de datos o
sistemas de informacion dispuestos, segun corresponda.

19. Redlizar la entrega de los elementos, inventarios, documentaciéon, magnéticos y demds
informacion entregada al contratista, elaborada o desarrollada por éste para el cumplimiento de su
contrato, al momento de la terminacion del mismo.

20. Mantener actualizados los sistemas de informacidn sobre los cuales se le haya asignado usuario
y contfraseia durante la ejecucién del contrato y entregar al supervisor las evidencias del estado en
que se encuentre, en los informes de ejecucidén contractual parcial o final.

21. El contratista se obliga a brindar la direccidn correcta de su correo electrénico a efectos de que
la entidad comunique por ese medio cualquier circunstancia que afecte la debida ejecuciéon del
contrato segun lo ordenado en la Ley 1437 de 2011.

22. Presentar la factura electrénica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario
para el pago, cuando el Contratista esté obligado a facturar electrénicamente, conforme con las
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disposiciones senaladas en el Decreto 358 de 2020, en concordancia con la Resolucidon 0042 de 2020
y demds normas que los modifiguen, complementen o sustituyan.

23. Las demdas responsabilidades de andloga naturaleza para el cumplimiento a cabalidad del
objeto contractual.

5.3.1.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Realizar la entrega de los productos y servicios conforme las condiciones técnicas exigidas de
manera eficiente y oportuna y dentro del plazo pactado para la ejecuciéon del presente contrato.

2. Redlizar la entrega de todos los productos y servicios contratados, en las cantfidades vy
especificaciones establecidas.

3. Garantizar que los productos suministfrados se encuentren en perfecto estado.

4. Garantizar que la manipulacién, empagque, transporte y entrega de los productos se realizard
tomando todas las medidas de higiene, proteccién y seguridad de acuerdo a los protocolos
establecidos en el marco de la emergencia declarada y que la entrega se realizard en la fecha,
hora y lugar asignado por el supervisor del confrato, razén por la cual el confratista debe tener en
cuenta gue no podrd interrumpir el normal suministro de los productos.

5. Reemplazar los productos de manera inmediata, cuando estos se encuentren en mal estado, o
cuando se evidencie el no cumplimiento de las especificaciones técnicas, segun lo determinen
las necesidades vy los costos adicionales que estos cambios presenten son de responsabilidad del
contratista.

6. Coordinar la entrega de los bienes y la prestacién del servicio con la persona encargada por
parte de la Alcaldia Municipal, sin dilaciones ni entrabamientos, y sin que en la ejecucion exista
intermediacién de terceros.

7. Las demds obligaciones que el supervisor requiera relacionadas con la naturaleza del objeto
confractual.

5.3.2 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

1. Garantizar elementos y/o la informacidén necesarios para el cumplimiento del objeto.

2. Designar un funcionario para la supervision del contrato.

3. Gestionar el pago por el valor acordado y en la forma como quede establecida en el contrato a
suscribirse.

5.3.3 OBLIGACIONES DE LA SUPERVISION:

1. Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraidas por las partes.
2. Informar sobre cualquier irregularidad o incumplimiento que se presente en la ejecucion de la
misma.

3. Hacer seguimiento a los riesgos previsibles identificados en la matriz de riesgos del contrato,
dejando instancia durante la ejecucion.

4. Elaborar la certificacion de cumplimiento y/o recibo a satisfaccién del objeto contractual, con el
fin de proceder al pago (s) correspondiente(s); previa verificacién del cumplimiento, por parte del
Contratista, de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y/o de Aportes
Parafiscales salud, pensidon y ARL.

5. Velar porgue se realice (n) en debida forma el (los) pago (s) al Contratista.

6. Elaborar los informes de ejecucién y las actas a que haya lugar, asi como exigir al contratista el
informe de actividades con sus respectivas evidencias.

7. Solicitar e impulsar oportunamente las adiciones o modificaciones al confrato, cuando sea
procedente.

8. Enviar de manera mensual a la Secretaria de Gobierno, todos los soportes de ejecucion
contractual que deban reposar en el expediente del contrato, a fin de mantener centralizada la
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informacién, de conformidad con las disposiciones legales sobre archivo contractual, y demds actas
gue hagan parte integral del contrato.

9. Asegurar la correcta gestion y envio oportuno de toda la documentacién generada durante la
ejecucion del contfrato a la Secretaria de Gobierno, cumpliendo con los plazos y requisitos
establecidos.

10. Una vez vencido el término de ejecucién del contrato, enviar a la Secretaria de Gobierno el acta
de liguidacion del contrato.

11. Las demds que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo de la misma
5.4 CLASIFICADOR DEL BIEN DE LA - UNSPSC - CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE
NACIONES UNIDAS:

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD | SEGMENTO | FAMILIA CLASE CODIGO UNSPSC

Incentivo navideno (sin licor) 15
productos
1. Empaque De Ancheta
2.  Galleta Navidad 200g
3.  Queso 2509
4.  Galletas Saladas 200g
5. Masmelos 1459
6. Carne Fria 250g
7. Yogur 1000g 80141611
. SERVICIOS D,E
1 |8  JugoTetrapak Lifro 48 | 80000000 | 80140000 | 80141600 | PERSONALIZACION DE
9.  Caja Masa Buniuelos 250g OBSEQUIOS O
10. Panetén 4509 PRODUCTOS
11. Queso Crema De Untar De
230g
12. Mermelada Artesanal 200g
13. Salchicha En Lata 150g
14. Duraznos 2809
15. Caja Natilla 300g
Todos los productos de marca
reconocida
Sitio (en Bojacd, Cundinamarcal)
con capacidad minima para 90111603
2 | cuarentay siete personas, 1 90000000 [ 20110000 | 90111600 | SALA DE REUNIONES O
dotado con sillas, mesas, BANQUETES
manteles.
Tamal tolimense 400 gr, pan,
bebida fria o caliente empacado 90101801
en portacomida de icopor, con COMIDAS PARA LLEVAR
3 su respectivo set de cubiertos, 48 #0000000 | 70100000 90101800 PREPARADAS
debidamente empacados PROFESIONALMENTE
individualmente
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Taller no inferior a una (1) hora,
e o o
4 | o e oefomoncia 1 86000000 | 86100000 | 86101700 CAPACITACION
quIPo. | perten Y ADMINISTRATIVA
resolucion de conflictos dictado
por un socidlogo.
Actividad recreativa dirigida a los 86101705
5 | funcionarios no inferior a una 1 86000000 | 86100000 | 86101700 CAPACITACION
hora. ADMINISTRATIVA
Grupo musical muestra cultural 82151704
é | decembrina (2 Horas) ] 82000000 | 82000000 82151700 | cppvicios DE MUSICOS
Plo_’ro de lechona d_e,shuesodo 90101801
baja en grasa porcidén de 300
7 |gramos con arepa (empacada 1 90000000 | 90100000 | 90101800 | COMIDAS PARA LLEVAR
en portacomida de icopor en
orcién individuall td PREPARADAS
pore ysetae PROFESIONALMENTE
cubiertos) con bebida personal
Sdndwiches de 20 cm ( pan, 90101801
g | Pollo. queso, tomate y lechuga) ] 90000000 | 90100000 [ 90101800 | COMIDAS PARA LLEVAR
acompanado de salsa en sobre
(tartara) con bebida personal PREPARADAS
P PROFESIONALMENTE
5.5 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
COMO  pagerpeion E?%Em“ Egé"é.&m‘;; Duracion det Woaasan o :;:rl:nn:-m B mnruuﬂmnnnsn\sm;r;::l Eg%!‘:‘;:’““ E&tf:rus Unidsdds e Procaso
VI. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
6.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O EL SERVICIO
UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD
Incentivo navideno (sin licor) 15 productos
1.  Empaqgue De Ancheta
2.  Galleta Navidad 200g
3.  Queso 2509
4.  Galletas Saladas 200g
5. Masmelos 145g
6. C Fria 250
1 amne ma g Unidad 47
7. Yogur 1000g
8. Jugo Tetrapak Litro
9. Caja Masa Bunuelos 250g
10. Panetén 450 g
11. Queso Crema De Untar De 230g
12. Mermelada Artesanal 200g
13. Salchicha En Lata 1509
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14. Duraznos 280g
15. Caja Natilla 300g
Todos los productos de marca reconocida

Sitio (en Bojacd, Cundinamarca) con capacidad
2 minima para cuarenta y siete personas, dotado Unidad 1
con sillas, mesas, manteles.

Tamal tolimense 400 gr, pan, bebida fria o
caliente empacado en portacomida de icopor,
con su respectivo set de cubiertos, debidamente
empacados individualmente

Unidad 47

Taller no inferior a una (1) hora, enfocado al
fortalecimiento de competencias de trabajo en
equipo, sentido de pertenencia y resolucién de
conflictos dictado por un socidlogo.

Unidad 1

Actividad recreativa dirigida a los funcionarios
no inferior a una hora.

Grupo musical muestra cultural decembrina (2
horas)

Unidad 1

Unidad 1

Plato de lechona deshuesada baja en grasa
porcién de 300 gramos con arepa (empacada
en portacomida de icopor en porcion individual
y set de cubiertos) con bebida personal

Unidad 200

Sandwiches de 20 cm ( pan, pollo, queso,
8 tomate y lechuga) acompanado de salsa en Unidad 200
sobre (tdrtara) con bebida personal

6.2 AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDAS PARA LA EJECUCION DEL OBJETO O
PRODUCTO A CONTRATAR

N/A

VIl. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO
(Capitulo 2, Seccién 1, Subseccidén 5, Articulo 2.2.1.2.1.5.1,
Numeral 4 y 5 - Decreto 1082 de 2015 modificado por Decreto 1860 de 2021)

7.1 TIPO DEL CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

7.2 ESTUDIO DE MERCADO
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De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.2.1.1. Estudios y documentos previos del decreto 1082 de 2015,
senala que: “los estudios y documentos previos son el soporte para elaborar el proyecto de pliegos,
los pliegos de condiciones, y el contrato. Deben permanecer a disposicion del publico durante el
desarrollo del Proceso de Contratacion”.

(...)

4. El valor estimado del contrato y la justificaciéon del mismo. Cuando el valor del contrato esté
determinado por precios unitarios, la Entidad Estatal debe incluir la forma como los calculd y
soportar sus cdlculos de presupuesto en la estimacion de aquellos. La Entidad Estatal no debe
publicar las variables utilizadas para calcular el valor estimado del contrato cuando la
modalidad de selecciéon del contratista sea en concurso de méritos. Si el contrato es de
concesion, la Entidad Estatal no debe publicar el modelo financiero utilizado en su
estructuracion. (negrilla fuera de texto)

(...)

En consideracion con lo anterior, la Secretaria gestora ha realizado un andlisis del sector para la
presente contfratacién, teniendo en cuenta el objeto del contrato, las condiciones y las
especificaciones técnicas conforme la necesidad.

Mediante solicitud de cotizaciones, se obtuvo un sondeo en el mercado compuesto por 2
coftizaciones, obteniendo el siguiente resultado:

(Ver anexo 1. estudio de mercado).

De acuerdo con lo anterior el municipio calcula que el VALOR ESTIMADO O PRESUPUESTO OFICIAL es
hasta por la suma VEINTINUEVE MILLONES OCHOCIENTOS TRECE MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS
M/CTE ($29.813.250), incluidos todos los impuestos, tasas y demds a que haya lugar y costos en que
los proponentes puedan incurrir para la ejecucion de la propuesta, valor que se estimé al tomar como
referencia el promedio de los precios de las cotizaciones cuyo resultado es:

UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD PROMEDIO

Incentivo navideno (sin licor) 15 productos
1 Empaque De Ancheta

2 Galleta Navidad 200g

3 Queso 250g

4 Galletas Saladas 200g

5. Masmelos 145g

1 6. Carne Fria 250g Unidad 47 $ 9.635.000
7 Yogur 1000g

8 Jugo Tetrapak Litro

9 Caja Masa Bunuelos 250g

10. Paneton 450 G

11. Queso Crema De Untar De 230g

12. Mermelada Artesanal 200g

N — O
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13. Salchicha En Lata 150g
14. Duraznos 2809
15. Caja Natilla 300g

Todos los productos de marca reconocida

Sitio (en Bojacd, Cundinamarca) con
capacidad minima para cuarenta y siete
personas, dotado con sillas, mesas,
manteles,

Unidad 1 $

3.225.000

Tamal tolimense 400 gr, pan, bebida fria
o caliente empacado en portacomida
de icopor, con su respectivo set de
cubiertos, debidamente empacados
individualmente

Unidad 47 $

1.163.250

Taller no inferior a una (1) hora, enfocado
al fortalecimiento de competencias de
frabajo en equipo, sentido de
pertenencia y resolucién de conflictos
dictado por un socidlogo.

Unidad 1 $

2.400.000

Actividad recreativa dirigida a los
funcionarios no inferior a una hora.

Unidad 1 $

1.615.000

Grupo musical muestra cultural
decembrina (2 horas)

Unidad 1 $

2.675.000

Plato de lechona deshuesada baja en
grasa porcién de 300 gramos con arepda
(empacada en portacomida de icopor
en porcion individual y set de cubiertos)
con bebida personal

Unidad 200 $

4.750.000

Sandwiches de 20 cm ( pan, pollo, queso,
tomate y lechuga) acompanado de salsa
en sobre (tdrtara) con bebida personal

Unidad 200 $

4.350.000

TOTAL PROMEDIO

S  29.813.250

7.3 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor del presente contrato serd por la suma VEINTINUEVE MILLONES OCHOCIENTOS TRECE MIL
DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($29.813.250) incluidos COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS, los
cuales se pagardn con cargo al presupuesto de la vigencia fiscal 2025.

7.4 FORMA DE PAGO

@ N
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El Municipio de Bojacd cancelard de la siguiente manera: un (1) Unico pago de conformidad con
el cumplimiento de todas las obligaciones por parte del contratista, previa presentacién de cuenta
de cobro o factura segin el caso, informe de actividades del contratista, informe y certificacién de
cumplimiento por parte del supervisor, copia de los pagos al régimen de seguridad social (salud,
pension, ARL, segln corresponda e ingreso al almacén. La Alcaldia Municipal de Bojacd efectuard
las deducciones a que haya lugar sobre cada pago, de conformidad con lo dispuesto en la
legislacién vigente sobre la materia.

PARAGRAFO 1. Para efectos del pago el contratista deberd adjuntar la correspondiente factura y/o
cuenta de cobro (segun régimen aplicable; comun o simplificado), asi como la constancia del pago
de aportes al sistema general de seguridad social en salud, pensiones, riesgos laborales y/o aportes
parafiscales. El pago se realizard previo informe de supervision y aprobacion por parte del supervisor.

PARAGRAFO 2. La acreditaciéon de aportes parafiscales se deberd efectuar de conformidad con el
establecido en la normatividad vigente.

PARAGRAFO 3. El adjudicatario contratista debe indicar el nimero de cuenta activa y el nombre del
fitular de la misma en donde el Municipio consignara el respectivo pago. Cuando se realicen
contratos con auto retenedores, deberdn informar en la factura y/o cuenta de cobro (segin régimen
aplicable: comin o simplificado) esta condicion a fin de no redlizar retenciéon alguna. Los
proponentes deben manifestar la aceptacién expresa de la forma de pago establecida por el
Municipio.

NOTA 1: TASA IMPOSITIVA

Deduccién Persona Juridica

Estampilla Pro cultura 2%
Estampilla Pro-ancianato Hogar Dia 4%
Reteica 1%

Estampilla UDEC 0.30%
Estampilla pro-deporte 2.5%
Estampilla Justicia Familiar 2%

Total 11,8

El contratista asumird todos los impuestos, tasas, contribuciones y similares que se deriven de la
celebracion y la ejecucién del contrato, de conformidad con la ley y demds normas que regulen la
materia.

NOTA 2: CARGAS ADMINISTRATIVAS.

El confratista se hace responsable de las cargas administrativas y costos que se generen de la
realizacién del contrato.

NOTA 3: Silos pagos son en razdn a una mensualidad, avance o porcentaje de ejecuciéon del objeto
contractual, la Entidad exigird:

ITEM | DESCRIPCION S| NO

1 Certificacién de cumplimiento por parte del supervisor. X

2 Acta de recibo y ejecucidén parcial suscrita entre el X
contratista y el supervisor.

3 Entrada a Almacén de la Entidad X
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4 Factura o documento equivalente. X
5 Acreditacion del contratista que se encuentra al dia con el X

pago de aportes al sistema de seguridad social integral
(pagos al régimen de seguridad social -salud, pensién y
ARL-), y parafiscales, si los hubiere.

6 Informe de avance en la ejecucién del contrato, suscrito X
por el supervisor.

Para el Ultimo pago la Entidad exigird:

ITEM DESCRIPCION M| NO
1 Certificacion de cumplimiento por parte del supervisor. X

2 Acta de recibo y ejecucidn final suscrita entre el contratista y el X

supervisor.

3 Acta de liquidacién final suscrita entre el contratista y el supervisor. X

4 Entrada a Almacén de la Entidad X
5 Factura o documento equivalente. X

6 Acreditaciéon del contratista que se encuentra al dia con el pago de X

aportes al sistema de seguridad social integral (pagos al régimen de
seguridad social -salud, pensién y ARL-), y parafiscales, si los hubiere.

7 Informe final suscrito por el supervisor. X

8 Medio magnético que evidencie el cumplimiento del Objeto, a cargo X
del contratista

9 Evaluacion de proveedores X

VIII. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
(Capitulo 2, Seccién 1, Subseccién 5, Articulo 2.2.1.2.1.5.1,
Numeral 6 - Decreto 1082 de 2015 modificado por Decreto 1860 de 2021 modificado por Decreto
1860 de 2021)

El contrato a celebrarse serd cancelard con recursos de la vigencia 2025, el cual se encuentra
amparado en la disponibilidad presupuestal que a continuacidn se relaciona:

N° Disponibilidad/

Rubro Nombre Meta /Rubro VALOR
Fecha
Realizar la formulacién, control y
2025001057 seguimiento a los doce 12
3 D DICIEMBRE DE 2.3.45.4599.4599019.MPI108.048 plon’es' institucionalos $20.866.467
2025 estratégicos anualmente

Generar 10 espacios de

participacion ciudadana en las $ 9.000.000

zonas rurales del municipio
durante el cuatrienio

2.3.45.4599.4599029.MPI110.048

IX. BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS
(Decreto 111 de 196 — Ley 1474 de 2011)
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PROYECTO INVERSION CODIGO BPIN | N° VIABILIDAD FECHA
PROYECTO

FORTALECIMIENTO CONTINUO DE LOS PROCESOS
ADMINISTRATIVOS PARA EL FORTALECIMIENTO Y LA | 2024250990034 20250635 03/12/2025
PRESTACION DE SERVICIOS DE CALIDAD 2024-2027
EN EL MUNICIPIO DE BOJACA, CUNDINAMARCA

X. PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA

El plazo de ejecucion del contrato que se derive del presente proceso serd de DIEZ (10) DIAS SIN
EXCEDER EL 30 DE DICIEMBRE DE 2025, contados desde el perfeccionamiento del confrato, el
cumplimiento de los requisitos de ejecucidn vy la suscripcion del acta de inicio.

El contfrato tendrd una vigencia igual al plazo de ejecucion y seis (6) meses mds. El término adicional
al de ejecucion, serd sélo con fines de liquidacién del contrato y de sancionar al contratista en el
evento que esto sea procedente.

XI. LUGAR DE EJECUCION
El objeto contractual se ejecutard en la jurisdiccidon del municipio de Bojacd.

XIl. FUNDAMENTOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE CONTRATACION
(Capitulo 2, Seccidn 1, Subseccion 5, Articulo 2.2.1.2.1.5.2, Decreto 1082 de 2015 modificado por
Decreto 1860 de 2021)

De conformidad con lo senalado en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 modificado
por el articulo 30 de la ley 2069 de 2020, el cual refiere a la MINIMA CUANTIA y reglamentada por el
Decreto 1082 de mayo 26 de 2015, la modalidad de seleccidén aplicable, es la prevista en la
SUBSECCION 5 -MINIMA CUANTIA- de la SECCION 1 - MODALIDADES DE SELECCION, de las
DISPOSICIONES ESPECIALES.

Con base en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 30 de la ley
2069 de 2020, la modalidad de seleccién de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de
contratacién cuyo presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima cuantia de la
Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato. Teniendo en cuenta el presupuesto de la
Alcaldia de Bojacd y conforme a las cuantias de contratacion para la presente vigencia fiscal, la
minima cuantia de la entidad va desde $1 hasta $39.858.000, segun lo establecido en el literal b del
numeral 2 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007.

Asi las cosas, de acuerdo con el soporte econémico elaborado por la SECRETARIA ADMINISTRATIVA
el presupuesto estimado del presente proceso de seleccién es de VEINTINUEVE MILLONES
OCHOCIENTOS TRECE MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($29.813.250), incluye todos los
costos directos e indirectos a que haya lugar, lo que justifica su trdmite bajo las reglas de la
modalidad de Contratacion de minima cuantia.

Las reglas aplicables a la modalidad de seleccion de minima cuantia son las consagradas en el
numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 30 de la ley 2069 de 2020,
y no es posible agregar requisitos, procedimientos o formalidades adicionales, en consecuencia, el
proceso de seleccion se desarrollard conforme lo disponen los articulos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4 del
Decreto 1082 de 2015, el cual es un decreto Unico reglamentario que desarrolla las disposiciones
previstas en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.

La presente seleccién del contratista estd sometida a los principios de transparencia, economia,
responsabilidad, debido proceso, seleccién objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los
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gue se deriva la obligacién de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en
la ley.

Cabe recordar que las condiciones plasmadas en los estudios previos forman parte esencial del
contrato; son la fuente de derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su
interpretaciéon e integracion, pues contienen la voluntad de la administracién a la que se someten
los proponentes durante la convocatoria y el oferente favorecido durante el mismo lapso y, mds alld,
durante la vigencia del contrato.
XIll. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Con fundamento en que la modalidad de seleccién aplicable a la presente contratacion, es la
MINIMA CUANTIA, establecida en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.5.4 del Decreto 1082 de 2015, que
reglamenta las adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda el diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de la entidad contratante, independiente de su objeto, y que las reglas
de dicho proceso las establece el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el
articulo 30 de la ley 2069 de 2020, determinan que el PRECIO es el factor de seleccidn del proponente.

Asi las cosas, la Entidad Estatal debe adjudicar el Proceso de contratacién al oferente que ofrezca
el MENOR VALOR y cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los
Documentos del Proceso (estudios previos e invitacién a participar), en consecuencia, no hay lugar
a otorgar puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad
o condiciones.

Si al momento de verificar que la propuesta de MENOR PRECIO no cumple con las condiciones de la
invitacién, se verificard el cumplimento con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Los requisitos juridicos y técnicos, asi como la forma de presentar la oferta econdmica, se definirdn
en la invitacion publica.

XIV. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES
(Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.5.2)

En virtud de lo dispuesto en el articulo 5, de la ley 1150 de 2007, establece que es objetiva la seleccién
en la cual la escogencia se haga al ofrecimiento mds favorable a la enfidad y a los fines que ella
busca.

Considerando lo anterior, la escogencia de la oferta mds favorable para la Entidad se realizard en
los términos sefnalados en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, la capacidad
juridica y técnica, asi como las condiciones de experiencia de los proponentes, serdn objeto de
verificaciéon de cumplimiento, como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de
seleccién.

El Municipio realizard la verificacion de requisitos habilitantes de manera simultdnea, por el comité
designado para tal efecto, verificando los siguientes factores:

a. Verificacion de Requisitos Juridicos: El proponente deberd | Habilitado / No Habilitado
allegar los documentos de conformidad con lo establecido
en la Invitacién Publica.

b. Verificacion de Requisitos Técnicos: Cumplimiento de los | Habilitado / No Habilitado
requisitos exigidos de conformidad con lo establecido en la
Invitacidn Publica.
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El incumplimiento de cualquiera de estos requisitos o la no presentacion de las aclaraciones o de la
informacion complementaria, serd causal de rechazo de la propuesta.

Los proponentes deberdn presentar los documentos que a continuacién se relacionan con el
propodsito de que la propuesta sea habil, sin perjuicio que a falta de estos pueda subsanarse de
acuerdo con lo establecido en el articulo 5° de la Ley 1882 del 15 de enero de 2018.

No es subsanable la falta de capacidad para presentar la oferta.
No se podrdn acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha limite de recepcién de

las propuestas.
14.1 REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

Los requisitos de capacidad juridica se determinardn en la Invitacion Publica teniendo en cuenta las
calidades con que deben contar los proponentes para participar en este tipo de procesos y en la
presentacion de oferta objeto de contratacién, para el efecto deberdn aportar y acreditar, entre
otros los documentos y requisitos que se indican a continuacién:

TABLA 1
PERSONA JURIDICA PERSONA NATURAL
CARTA DE PRESENTACION DE LA CARTA DE PRESENTACION DE LA
PROPUESTA PROPUESTA

Carta de Presentacion de la Propuesta,
de acuerdo con el modelo suministrado
por el Municipio (Formato N. 1), la cual
deberd contener la informacion alli
requerida y deberd ser suscrita por el
representante legal del proponente.

Nota: La carta de presentacion de la
propuesta debe ser diligenciada y tiene
como finalidad que el proponente
exprese de manera clara e inequivoca
gue conoce los términos del proceso de
seleccion, que acepta sus condiciones y
gue cumple con los requisitos y exigencias
de orden juridico.

Carta de Presentacion de la Propuesta,
de acuerdo con el modelo suministrado
por el municipio (Formato N° 1), la cual
deberd contener la informacion alli
requerida y deberd ser suscrita por el
proponente.

Nota: La carta de presentacién de la
propuesta debe ser diligenciaday tiene
como finalidad que el proponente
exprese de manera clara e inequivoca
gue conoce los términos del proceso de
seleccion, que acepta sus condiciones
y que cumple con los requisitos vy
exigencias de orden juridico.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y
REPRESENTACION LEGAL O DOCUMENTO
EQUIVALENTE.

El proponente deberd presentar el
certificado de existencia y
representaciéon legal expedido por la
Cdmara de Comercio con fecha no
superior a treinta (30) dias calendario de
antelacién a la fecha de cierre de la
convocatoria, donde conste el objeto
social de la compania el cual debe estar

REGISTRO MERCANTIL:

El proponente deberd presentar el
Registro Mercantil, salvo que se trate de
una profesién liberal, lo anterior sin
perjuicio del requisito dispuesto para
participar en convocatorias limitadas,
con fecha no superior a treinta (30) dias
calendario de antelacién a la fecha de
cierre de la convocatoria.
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acorde con el objeto del proceso vy las
facultades del representante legal.

- PERSONAS JURIDICAS
NACIONALES DE NATURALEZA PUBLICA.

a. Acreditar suU existencia y
representacién legal, salvo que dicha
existencia y representacién se deriven de
la Constitucion o la ley. Para el efecto,
deberdn mencionarse los documentos y
actos administrativos que, conforme a la
ley, sean expedidos en cada caso por la
autoridad competente, con las
formalidades y requisitos exigidos para su
eficacia. En todo caso, deberd
mencionarse el documento mediante el
cual se dio la autorizacién para la
suscripcion del contrato, impartida por el
érgano competente, sin perjuicio de lo
cual, serd responsabilidad de la persona
juridica correspondiente, asegurarse de
haber cumplido con todos los requisitos
presupuestales y administrativos
necesarios para obligarse y para poder
ejecutar adecuada y oporfunamente Ias
obligaciones que confrae mediante la
presentacion de la propuesta.

b. Acreditar que el ente publico
contratante tiene capacidad legal para
la celebracion ejecucion del contrato.

C. Acreditar la suficiencia de la
capacidad legal del representante legal
para la presentacidon de la propuesta y
para la suscripcién del contrato, teniendo
en cuenta para estos efectos el alcance
y la naturaleza de las diferentes
obligaciones que adquiere.

- PERSONAS JURIDICAS PUBLICAS O
PRIVADAS DE ORIGEN EXTRANJERO.

a. Acreditar ] existencia y
representacion legal, a efectos de lo cuall
deberdn presentar un documento
expedido por la autoridad competente
en el pais de su domicilio, expedido con
dos (2) meses de anticipacién a la fecha
de la presentacién de la propuesta, en el
gue conste su existencia, objeto vy
vigencia, y el nombre del representante
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legal de la sociedad o de la persona o
personas que fengan la capacidad para
comprometerla juridicamente vy sus
facultades, y en el cual se senale
expresamente que el representante no
fiene limitaciones para presentar la
propuesta, suscribir el confrato vy
comprometer a la entidad a través de su
propuesta.

b. En defecto, de dicho documento,
el proponente deberd presentar la
certificacion  del Registro Unico de
Proponentes, de conformidad con el
Articulo 22.4 de la Ley 80 de 1993. c.
Acreditar un término minimo remanente
de duracién de la sociedad, cuarenta
(40) meses, conftados a parfir del
vencimiento del plazo mdximo para la
entrega de los bienes y/o servicios o de la
vigencia del contrato.

C. Acreditar la suficiencia de la
capacidad del representante legal para
la suscripcién del contrato ofrecido.
Cuando el representante legal tenga
limitaciones estatutarias, se deberd
presentar adicionalmente copia del acta
en la que conste la decisién del érgano
social correspondiente que autorice al
representante legal para la presentaciéon
de la propuesta, la suscripcidn del
confrato y para actuar en los demds
actos requeridos para la contratacién en
el caso de resultar adjudicatario.

d. Acreditar que su objeto social
principal se encuentra directamente
relacionado con el objeto del contrato,
de manera que le permita a la persona
juridica la celebracion y ejecucion del
contrato ofrecido, teniendo en cuenta a
estos efectos el alcance y la naturaleza
de las diferentes obligaciones que
adquiere.

e. En todos los casos, deberdn
cumplirse todos y cada uno de los
requisitos legales exigidos para la validez
y oponibilidad en Colombia de
documentos expedidos en el exterior con
el propdsito de que puedan obrar como
prueba conforme a lo dispuesto en los
Articulos 259 y 260 del Cédigo de
Procedimiento Civil, y las demds normas
vigentes. Los Unicos documentos que
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deben llenar este requisito son los de
indole legal y la oportunidad para
allegarlos con estos formalismos se hard
exigible antes de la adjudicacién, de
manera que para efectos de presentar la
propuesta se aceptard documentos en
fotocopias simples.

- APODERADO.

Q. Las personas juridicas extranjeras
sin  domiciio en Colombia deberdn
acreditar en el pais un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente
facultado para presentar la propuestq,
participar 'y comprometer a  su
representado en las diferentes instancias
del presente proceso de contratacion,
suscribir los documentos y declaraciones
que se requieran asi como el contrato
ofrecido, suministrar la informacién que le
sea solicitada, y demds actos necesarios
de acuerdo con el presente pliegos de
condiciones, asi como para representarla
judicial o extrajudicialmente.

b. El poder que otorga laos
facultades, en caso de ser expedido en el
exterior, deberd cumplir todos y cada uno
de los requisitos legales exigidos para la
validez y oponibilidad en Colombia de
documentos expedidos en el exterior con
el propdsito que puedan obrar como
prueba conforme a lo dispuesto en los
articulos 259 y 260 del Cdédigo de
Procedimiento civii y demds normas
vigentes.

C. Dicho apoderado podrd ser el
mismo apoderado Unico para el caso de
personas extranjeras que participen en
consorcio o unién temporal, y en tal caso
bastard para todos los efectos, la
presentacién del poder comun otorgado
por todos los participantes del consorcio
0 unidén temporal.

- PERSONAS JURIDICAS
NACIONALES DE NATURALEZA PRIVADA

a. Acreditar un término  minimo
remanente de duracion de la sociedad,
de cuarenta (40) meses, contados a partir
del vencimiento del plazo méximo para la
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entrega de los bienes y/o servicios o de Ia
vigencia del contrato.

b. Acreditar la suficiencia de la
capacidad del representante legal para
la presentacion de la propuesta y para la
suscripcion  del  contrato  ofrecido,
aportando fotocopia de la cedula.
Cuando el representante legal tenga
limitaciones estatutarias, se deberd
presentar adicionalmente copia del acta
en la que conste la decisién del érgano
social correspondiente que autorice al
representante legal para la presentaciéon
de la propuesta, la suscripcidn del
contrato, y para actuar en los demds
actos requeridos para la contratacién en
el caso de resultar adjudicatario.

C. Acreditar que el objeto social
principal de la sociedad se encuentra
directamente relacionado con el objeto
del contrato, de manera que le permita a
la persona juridica la celebracién vy
ejecucion del contrato, teniendo en
cuenta para estos efectos el alcance y la
naturaleza de las diferentes obligaciones
que adquiere.

Para el caso de CONSORCIOS Y UNIONES
TEMPORALES, cada uno de los miembros
deberd presentar lo correspondiente a
este requisito.

a. Objeto Social: El objeto Social del
proponente, de cada uno de sus
miembros si se frata de un consorcio, o de
una unién temporal, le debe permitir
presentar la propuesta, celebrar vy
ejecutar el objeto del contrato que se
suscriba.

Este es un requisito de capacidad de la
persona juridica proponente, que se
circunscribe al desarrollo de la actividad
prevista en su objeto social, lo cual se
verificard en el certificado de Existencia y
Representacion Legal.

NOTA: Si la oferta es presentada por un
Consorcio o una Unién Temporal, (Anexo)
se deberd aportar el documento de
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constitucioén suscrito por sus integrantes, el
cual deberd expresar claramente su
conformacion, las reglas bdsicas que
regulan las relaciones entre ellos
responsabilidad y su, de tal manera que
se demuestre el estricto cumplimiento alo
establecido en el articulo 7°. de la Ley 80
de 1993, en donde se indique:

e Indicar en forma expresa si su
participacion es a titulo de
consorcio o unién temporal.

e Identificar a cada uno de sus
intfegrantes: Nombre o razdn
social, fipo y nUmero del
documento de idenfidad vy
domicilio.

e Designar la persona, que, para
todos los efectos, representard el
consorcio o la unién temporal.

e Deberdn constar su identificacion

y las facultades de
representacioén, entre ellas, la de
presentar la propuesta

correspondiente  al presente
proceso de seleccidén y las de
celebrar, modificar y liquidar el
confrato en caso de resultar
adjudicatario, asi como la de
suscribir la  tofalidad de los
documentos contfractuales que
resulten necesarios.

e Senalar las reglas bdsicas que
regulen las relaciones entre los
miembros del consorcio o la unién
temporal 'y sus  respectivas
responsabilidades, ]
participacion en la propuesta y en
la ejecucidén del contrato de cada
uno de los infegrantes de la forma
asociativa.

e Senalar en forma clara y precisaq,
en el caso de la UNION TEMPORAL,
los términos y extension de la
participacion en la propuestay en
su ejecucion y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno
en la ejecucion del contrato, los
cuales no podrdn ser modificados
sin el consentimiento previo del
Municipio.

@ N

Republica de Colombia — Alcaldia Municipal de Bojaca
Casa de Gobierno Municipal — Cra. 7 No. 6 — 06

Tel. 3102604904 — 3155101806 Cod.Postal 253001 Nit/800.094-622-6
e-mail:alcaldia@bojaca-cundinamarca.gov.co /
web: http://www.bojaca-cundinamarca.gov.co/

LeScitne

ke ¢ 4

e

-4

Territorio de paz v progreso



ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA

icontec
MANAGEMENT Cadigo Version
GG-F-114 03
CO-SC-CER903551

Pagina
23 de 34

e Senalarla duracién del mismo que
no deberd ser inferior a la
duracién del contrato y un ano
mads, contados a partir de la fecha
de cierre del proceso de
seleccion. Por tanto, deberd
indicar que éste no podrd ser
disuelto ni liquidado vy, en ningun
caso, podrd haber cesidon del
contrato entre quienes integran el
consorcio o unién temporal.

e Silos miembros del consorcio o la
unién temporal o alguno de ellos,
es persona juridica, debe adjuntar
a la propuesta el cerfificado de
existencia y representaciéon legal,
atendiendo lo exigido para estos
documentos en la presente
invitacion publica.

En atencidn a lo dispuesto en el articulo
11 del Decreto 3050 de 1997, los
integrantes del Consorcio o Unién
Temporal en el documento de
constituciéon y para efectos del pago, en
relacion con la facturacién deben
manifestar:

Si la va a efectuar en representacion del
consorcio o la unién temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual debe
informar el nimero del NIT de quien
factura.

Si la facturacion la van a presentar en
forma separada cada uno de los
infegrantes del consorcio o la unién
temporal, caso en el cual deben informar
el nUmero de NIT de cada uno de ellos y
la participacién de cada uno en el valor
del contrato.

Si la va a redlizar el consorcio o unidn
temporal con su propio NIT, caso en el
cual se debe indicar el nUmero. Ademds,
se debe senalar el porcentaje o valor del
confrato que corresponda a cada uno
de los integrantes, el nombre o razén
social y el NIT de cada uno de ellos.

@ N
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FOTOCOPIA  DEL
IDENTIFICACION  DEL
LEGAL.

DOCUMENTO DE
REPRESENTANTE

LIBRETA MILITAR, segun corresponda. El
proponente (hombre), el representante
legal de la persona juridica o de cada
uno de los infegrantes en caso de
Consorcio o Unidn Temporal, deberdn
presentar copia de la libreta militar, o
documento que defina su situacién
militar, si es menor de cincuenta (50) anos.

FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE
IDENTIFICACION DEL PROPONENTE

LIBRETA MILITAR, segUn corresponda. El
proponente (hombre), el representante
legal de la persona juridica o de cada
uno de los infegrantes en caso de
Consorcio o Unién Temporal, deberdn
presentar copia de la libreta militar, o
documento que defina su situacién
militar, si es menor de cincuenta (50)
QaNnos.

FOTOCOPIA DEL REGISTRO UNICO
TRIBUTARIO - RUT.
El oferente nacional indicard su

identificacién tributaria e informacién
sobre el régimen de impuestos al que
pertenece, para lo cual aportard con la
oferta copia del Registro Unico Tributario
RUT; las personas juridicas y/o naturales
infegrantes de un consorcio o unidén
temporal acreditardn individualmente
éste requisito, cuando intervengan como
responsables del impuesto sobre las
ventas, por readlizar directamente la
prestacion de servicios gravados con
dicho impuesto. Lo anterior conforme el
articulo 368 del Estatuto Tributario,
documento que debe ser generado
dentro de los treinta (30) dias calendario
antferiores a la fecha del cierre del
presente proceso de seleccion.

FOTOCOPIA DEL REGISTRO UNICO

TRIBUTARIO - RUT.

El oferente nacional indicard su
identificaciéon tributaria e informacion
sobre el régimen de impuestos al que
pertenece, paralo cual aportard conla
oferta copia del Registro Unico
Tributario RUT; las personas juridicas y/o
naturales integrantes de un consorcio o
unioén temporal acreditardn
individualmente éste requisito, cuando
infervengan como responsables del
impuesto sobre las ventas, por realizar
directamente la prestacion de servicios
gravados con dicho impuesto. Lo
anterior conforme el articulo 368 del
Estatuto Tributario, documento que
debe ser generado dentro de los treinta
(30) dias calendario anteriores a la
fecha del cierre del presente proceso
de seleccién.

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA.

Se deberd diligencia y aportar el
formulario No. 1.

La verificacién del diligenciamiento del
anexo contenido en la invitacion publica
de COMPROMISO DE TRANSPARENCIA,
corresponde al juridico evaluador, quien
corrobord el cumplimiento total del
mismo en cada uno de sus puntos.

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA.

Se deberd diligencia y aportar el
formulario No. 1

La verificacién del diligenciamiento del
anexo contenido en la invitacién
publica de COMPROMISO DE
TRANSPARENCIA, corresponde al
juridico evaluador, quien corrobord el
cumplimiento total del mismo en cada
uno de sus puntos.
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CERTIFICACION DE ENCONTRARSE AL DIiA
EN EL PAGO DE APORTES PARAFISCALES:

Certificaciéon de encontrarse al dia en el
pago de aportes Parafiscales relativos al
Sistema de Seguridad Social Integral, asi
como los propios del Sena ICBF, y Caja de
Compensaciéon Familiar, cuando
corresponda, de conformidad con lo
establecido en la Ley 789 de 2002 y 1150
de 2007.

Para dar cumplimiento a lo previsto en el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en
concordancia con el articulo 41 de la Ley
80 de 1993, el proponente deberd allegar
una certificacién expedida por el Revisor
Fiscal, si es del caso, o por el
representante legal del proponente,
segun resulte aplicable, en la cual se
verifique el pago de los aportes
parafiscales y a la seguridad social en los
Ultimos seis (6) meses. Tratdndose de
consorcios o uniones temporales, cada
uno de sus integrantes deberd aportar la
certificaciéon de que trata el presente
numeral. La informacion presentada en
desarrollo del presente numeral se
entiende suministrada bajo la gravedad
de juramento respecto de su fidelidad y
veracidad.

La entidad se reserva el derecho de
solicitar copia de las planillas de pago.

CERTIFICACION DE ENCONTRARSE AL
DIA EN EL PAGO DE APORTES
PARAFISCALES:

Certificacién de encontrarse al dia en
el pago de aportes Parafiscales
relativos al Sistema de Seguridad Social
Integral, asi como los propios del Sena
ICBF, y Caja de Compensacion Familiar,
cuando corresponda, de conformidad
conlo establecido enla Ley 789 de 2002
y 1150 de 2007.

Para dar cumplimiento a lo previsto en
el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en
concordancia con el articulo 41 de la
Ley 80 de 1993, el proponente deberd
allegar una certificacién expedida por
el Revisor Fiscal, si es del caso, o por el
representante legal del proponente,
segun resulte aplicable, en la cual se
verifique el pago de los aportes
parafiscales y a la seguridad social en
los Ultimos seis (6) meses. Tratdndose de
consorcios o uniones temporales, cada
uno de sus integrantes deberd aportar
la certificacion de que trata el presente
numeral. La informacién presentada en
desarrollo del presente numeral se
enfiende suministrada bajo la
gravedad de juramento respecto de su
fidelidad y veracidad.

La entidad se reserva el derecho de
solicitar copia de Ias planillas de pago

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION
DE LA PERSONA  JURIDICA Y
REPRESENTANTE LEGAL.

El proponente debe adjuntar copia del
Certfificado de Anfecedentes
Disciplinarios vigente expedido por la
Procuraduria General de la Nacién. En
caso de que el proponente se presente a
titulo de consorcio o unién temporal cada
uno de sus integrantes debe cumplir con
este requisito. En fodo caso en
cumplimiento de lo establecido por la Ley
1238 de 2008, el Municipio verificard los

CERTIFICADO DE  ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION.

El proponente debe adjuntar copia del
Certificado de Antecedentes
Disciplinarios vigente expedido por la
Procuraduria General de la Naciéon. En
caso de que el proponente se presente
a titulo de consorcio o unién temporal
cada uno de sus integrantes debe
cumplir con este requisito. En tfodo caso
en cumplimiento de lo establecido por
la Ley 1238 de 2008, el Municipio
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antecedentes  disciplinarios de  los verificard los antecedentes
proponentes. disciplinarios de los proponentes.

Si el oferente o su representante legal
presentan antecedentes disciplinarios
gue generen inhabilidad para contratar
con el Estado, la oferta serd rechazada.

Si el oferente presenta antecedentes
disciplinarios que generen inhabilidad
para contratar con el Estado, la oferta
serd rechazada.

CERTIFICACION EXPEDIDA POR LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DE LA PERSONA  JURIDICA Y
REPRESENTANTE LEGAL.

El proponente debe presentar
certificacién (Ultimo boletin) expedida
por la Contraloria General de la
Republica, en la cual conste que el
proponente y el Representante Legal de
la firma o firmas no se encuentfran
reportados en el Boletin de Responsables
Fiscales. En caso de que el proponente se
presente a titulo de consorcio o unidn
temporal cada uno de sus integrantes
debe cumplir con este requisito. En
cumplimiento de lo establecido por la
Contraloria General de la Republica,
mediante la Circular No. 05 del 25 de
febrero de 2008, se verificard que los
proponentes no se encuentren
reportados en el Boletin de responsables
Fiscales que expide la Contraloria
General de la Republica.

Si el oferente o su representante legal
presentan reportes en el boletin de
responsables fiscales que generen
inhabilidad para contratar con el Estado,
la oferta serd rechazada.

CERTIFICACI{)N
CONTRALORIA
REPUBLICA.

EXPEDIDA POR LA
GENERAL DE LA

El proponente debe presentar
certificacion (Ultimo boletin) expedida
por la Contraloria General de la
Republica, en la cual conste que el
proponente y el Representante Legal
de la firma o firmas no se encuentran
reportados en el Boletin de
Responsables Fiscales. En caso de que
el proponente se presente a titulo de
consorcio o unién temporal cada uno
de sus integrantes debe cumplir con
este requisito. En cumplimiento de lo
establecido por la Contraloria General
de la Republica, mediante la Circular
No. 05 del 25 de febrero de 2008, se
verificard que los proponentes no se
encuentren reportados en el Boletin de
responsables Fiscales que expide la
Contraloria General de la Republica.

Si el oferente o su representante legal
presentan reportes en el boletin de
responsables fiscales que generen
inhabilidad para confratar con el
Estado, la oferta serd rechazada.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES
JUDICIALES DEL REPRESENTANTE LEGAL

El proponente debe presentar
certificacion de Antecedentes Judiciales
expedido por la Policia Nacional de
Colombia, Sin perjuicio de lo esfipulado
en el articulo 93 del Decreto 019 de 2012,
el Municipio se reserva la facultad de
verificar los antecedentes judiciales de los
oferentes.

El  Municipio  consultard que el
representante legal de la persona juridica

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES
JUDICIALES

El proponente  debe  presentar
certificacion de Antecedentes
Judiciales expedido por la Policia

Nacional de Colombia, Sin perjuicio de
lo estipulado en el articulo 93 del
Decreto 019 de 2012, el Municipio se
reserva la facultad de verificar los
anfecedentes  judiciales de  los
oferentes.
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qgue suscribe la oferta no presente El  Municipio consultard que el
antecedentes judiciales. proponente no presente antecedentes
Si el representante legal del proponente judiciales.

presenta antecedentes judiciales que Si el proponente presenta
generen inhabilidad para contfratar con anfecedentes judiciales que generen
el Estado, la oferta serd rechazada. inhabilidad para confratar con el

Estado, la oferta serd rechazada

CERTIFICACION ~ SISTEMA  REGISTRO

CERTIFICACION SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS
NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC.
RNMC.

El proponente debe presentar
El proponente debe presentar certificacion de medidas correctivas
certificaciébn de medidas correctivas expedido por la Policia Nacional de
expedido por la Policia Nacional de Colombia, Sin perjuicio de lo estipulado
Colombia, Sin perjuicio de lo estipulado en el articulo 93 del Decreto 019 de
en el articulo 93 del Decreto 019 de 2012, 2012, el Municipio consultard que el
el  Municipio consultard que el representante legal de la persona
representante legal de la persona juridica juridica que suscribe la oferta no
que suscribe la oferta no presente presente Medidas Correctivas en el
Medidas Correctivas en el RNMC. RNMC.
Dando cumplimiento a la Ley 1801 de Dando cumplimiento a la Ley 1801 de

2016, por medio de la cual se expide el 2016, por medio de la cual se expide el

10 nuevo cddigo Nacional de policia, el 10 nuevo cddigo Nacional de policia, el
Comité Evaluador verificard a través del Comité Evaluador verificard a través del
sistema Registro Nacional de Medidas sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC, que los proponentes y Correctivas RNMC, que los proponentes
los representantes legales de las personas y los representantes legales de las
juridicas y miembros de los consorcios y personas juridicas y miembros de los
Uniones Temporales, no fengan multas consorcios y Uniones Temporales, no
pendientes, con morosidad superior a los fengan multas pendientes, con
seis (6) meses. De encontrarse que el morosidad superior a los seis (6) meses.
proponente o el representante legal de De encontrarse que el proponente o el
las personas juridicas proponentes o los representante legal de las personas
miembros de los Consorcios o Uniones juridicas proponentes o los miembros de
Temporales se encuenfran incursos en los Consorcios o Uniones Temporales se
causal de inhabilidad, por presentar encuentfran incursos en causal de
multas  pendientes, con morosidad inhabilidad, por presentar multas
superior a los seis (6) meses, se rechazard pendientes, con morosidad superior a
la propuesta presentada. los seis (6) meses, se rechazard la
propuesta presentada.
Republica de Colombia — Alcaldia Municipal de Bojaca Q g g
Casa de Gobierno Municipal — Cra. 7 No. 6 — 06
‘ Tel. 3102604904 — 3155101806 Cod.Postal 253001 Nit/800.094-622-6 & ﬁ
e-mail:alcaldia@bojaca-cundinamarca.gov.co / s‘,,é‘ g
web: http://www.bojaca-cundinamarca.gov.co/ Tenritorio de paz y progreso




ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA

icontec
Migﬁgg{ﬁé’m G(éélc:i igﬁ . Ve (r)séién 2I;;:ﬁdg]in 3:‘:14
BOJAC CO-SC-CER903551 - ©
CERTIFICADO DE REGISTRO DE
CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDORES DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS
ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM. REDAM.
El Representante legal de la persona El oferente deberd aportar el
juridica que aspira a contratar con el certificado de registro de deudores
Estado deberd aportar el certificado de alimentarios Morosos (REDAM),
11 | registro de deudores alimentarios morosos | 11 | conforme alo establecido en el articulo
(REDAM), conforme a lo establecido en el 6 de la ley 2097 de 2021, donde conste
articulo 6 de la ley 2097 de 2021, donde que se encuentra a paz y salvo con sus
conste que se encuentra a paz y salvo obligaciones alimentarias o que no se
con sus obligaciones alimentarias o que encuentra inscrito en el registro de
no se encuentra inscrito en el registro de deudores alimentarios morosos.

deudores alimentarios morosos.

CERTIFICADO DE DE INHABILIDADES
DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA
MENORES DE 18 ANOS (Ley 1918 de
2018).

CERTIFICADO DE DE INHABILIDADES
DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA
MENORES DE 18 ANOS (Ley 1918 de 2018).

El Representante legal de la persona
juridica o persona natural que aspira a
contratar con el estado deberd aportar el
certificado de Inhabilidades delitos
sexuales cometidos contra menores de 18
anos segun lo dispuesto enla Ley 1918 de
2018, donde conste que se encuentra a
paz y salvo ante dicha autoridad.

La persona natural que aspira a
12 | contratar con el estado deberd aportar
el cerlificado de Inhabilidades delitos
sexuales cometidos contra menores de
18 anos segun lo dispuesto en la Ley
1918 de 2018, donde conste que se
encuentfra a paz y salvo ante dicha
autoridad.

12

14.2 REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES
Los requisitos Técnicos Habilitantes que se requiere son los siguientes:

Para el presente proceso de seleccién, los oferentes deberdn acreditar experiencia mediante la
certificaciéon de Tres (3) contratos ejecutados y terminados con entidades publicas o privadas cuyo
objeto sea similar al objeto del presente proceso y cuyo valor sumado debe ser superior al 100% del
presupuesto oficial total asignado para la presente contratacion.

A efectos de acreditar el presente requisito, el proponente deberd allegar certificacion que
contenga minimo la siguiente informacion:

Nombre o razdn social de la empresa contratante.
Nombre del Conftratista.

Objeto del contrato.

Fecha de inicio y fecha de terminacion (dia, mes y aio).
Firma de quien expide la certificacion

Valor del Contrato.

En el evento de certificaciones de experiencia adquiridas por consorcios o uniones temporales, para
efectos de determinar el valor de los contratos que acreditan la experiencia exigida en el presente
numeral, se tendrd en cuenta el porcentaje de participacion de los miembros que constituyen el
Consorcio o Union Temporal.
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En caso de consorcio o unidon temporal, cada uno de sus integrantes debe acreditar haber
ejecutado por lo menos un contrato con las caracteristicas descritas anteriormente. Cada
certificacion de contrato se analizard por separado, en caso de presentarse certificaciones que
incluyan contratos adicionales al principal, éstas se contardn como uno solo.

a. En caso de que el proponente allegue un niumero superior de contratos y/o certificaciones a los
exigidos, EL MUNICIPIO, tomard en cuenta solo los TRES (3) primeros en orden cronolégico de la mds
reciente a la mdas antigua. Si las cerfificaciones de cumplimiento de los contratos allegadas no
cumplen con lo requerido por EL MUNICIPIO, se verificardn las certificaciones adicionales que se
presenten, las cuales en todo caso deberdn acreditar todos los requisitos solicitados por la Entidad.

b. No se tendrdn en cuenta los contratos cuya actividad sea diferente al objeto senalado en los
estudios previos y en el pliego de condiciones.

c. No serdn vdlidas las érdenes de servicios, las ordenes de trabajo, las facturas u érdenes de compra,
contratos verbales, en caso de presentarse.

d. En caso de presentar confratos con montos globales que incluyan servicios o bienes adicionales,
se deberd desglosar el monto y objeto para el cual aplica dicha certificacion.

e. Cuando las certificaciones expresen su valor en moneda extranjera, se tendrd en cuenta la TRM a
la fecha en que se celebrd el contrato certificado.

f. En el caso de los oferentes plurales, la experiencia se verificard con la sumatoria de las experiencias
que acrediten cada uno de sus integrantes, la cual deberd ser igual o superior al 100% de la
experiencia exigida. En todo caso se requiere que todos los infegrantes acrediten la experiencia
exigida.

g. El municipio de Bojacd se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por el
proponente y de solicitar las aclaraciones que considere convenientes.

h. Cuando se presenten experiencia de ejecucién de contratos en los cuales se actud en forma de
Consorcio o Unidn Temporal, EL MUNICIPIO, para efectos de verificar el cumplimiento de esta, tendrd
en cuenta Unicamente el valor correspondiente al porcentaje de participacion del oferente

i. Elmunicipio de Bojacd no aceptard certificaciones de experiencia expedidas por la misma persona
natural o juridica que se presente como proponente del presente proceso. Asi mismo, tampoco se
aceptardn auto certificaciones de representantes de Consorcios o Uniones Temporales. En el mismo
sentido, no se aceptard auto certificaciones del proponente respecto del equipo de trabajo
propuesto para la ejecucion del contrato, sin que se proporcionen las certificaciones expedidas por
la entidad puUblica o privada con funciones publicas

j. De acuerdo con el numeral 2.5 del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015: “Sila constitucién
del interesado es menor a fres (3) anos, puede acreditar la experiencia de sus accionistas, socios o
constituyentes. No podrd acumularse a la vez, la experiencia de los socios y de la persona juridica
cuando estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas
en el articulo 7 de la ley 80 de 1993.

k. Para el presente proceso no es vdlido acreditar la experiencia especifica a tfravés de confratos
ejecutados bajo la modalidad de administracién delegada.
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l. No podrd acreditarse la experiencia exigida a través de subcontratos. En virtud de lo anterior no
serd tenida en cuenta la experiencia que pretendan acreditar los oferentes o los integrantes de la
estructura plural mediante contratos en los cuales la parte contratante, haya sido contratada a su
vez por otra entidad para la ejecucion de todo o parte del mismo objeto.

14.3 REQUISITOS ADICIONALES

REQUISITOS TECNICOS ESPECIALES

1) El proponente, debe contemplar dentro de su logistica las actividades requeridas para el
fransporte y entrega y el cumplimiento de lo establecido en el presente documento, para lo cual
deberd garantizar la disponibiidad de un (1) vehiculo tipo platdén acatando los siguientes
requerimientos:

El vehiculo podrd ser propio o alquilado: En caso de ser propio del proponente deberd aportar los
siguientes documentos: i) Seguro contra Accidentes de Trdnsito (SOAT) vigente, ii) Revisién técnico
mecdnica vigente, iii) licencia de conduccién vigente. - En caso de ser alquilado deberd aportar los
siguientes documentos i) Carta de disponibilidad del vehiculo. ii) Seguro contra Accidentes de
Trdnsito (SOAT) vigente, iii) Revisidon técnico mecdnica vigente, iv) licencia de conduccion vigente.

2) En la oferta presentada se deberd indicar el sitio del item No. 2 anexando carta de compromiso
de alquiler del sitio entre el propietario y/o tenedor del bien inmueble y el oferente anexando
certificado de tradicién y libertad no mayor a 30 dias de expedicién.

3) En la oferta presentada se deberd anexar la hoja de vida con los soportes de estudio y tarjeta
profesional vigente, del profesional que dictard el taller de que trata el item No. 4 adicional a ello
deberd adjuntarse a la oferta carta de compromiso firmada por este profesional y el oferente para
realizar el taller.

XV. CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYMES

El presente proceso de seleccidon se limitard a MiPymes siempre y cuando ocurran las causales
establecidas de acuerdo con lo previsto por los articulos 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.3. del Decreto 1082
de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, articulo 5.

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios autdénomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria
de los Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo
un (1) ano de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. Elvalor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un
(1) dia hdbil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.
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PARAGRAFO. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podrdn solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el pardgrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
contratacioén, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que
tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada
Mipyme deberd acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

Con lo anterior, y de conformidad con el decreto en mencidn, el presente proceso de seleccidn se
limitard a MiPymes siempre y cuando concurran las dos causales relacionadas en lo mencionado.

Asi mismo, la acreditacion de los requisitos para participar en convocatorias limitadas a MiPymes se
deberd efectuar de conformidad con lo establecido en el articulo 5 ibidem, expresa:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el famano empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificaciéon empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 5920 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustifuyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta condicidn con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representaciéon legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de mdximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberdn aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicaciéon de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres
en el sistema de compras publicas."
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Una vez verificado el umbral para convocatorias limitadas a Mipyme, en la pagina de Colombia
Comepra Eficiente en donde indican el umbral la suma de $ 478.341.759 y teniendo en cuenta el valor
del presupuesto oficial destinado para el presente proceso de seleccidn, corresponde a la suma de
VEINTINUEVE MILLONES OCHOCIENTOS TRECE MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE
($29.813.250), cifra que se encuentra dentro del rango (US$125.000), liquidados con la tasa de
cambio determinada por el ministerio de comercio, industria y turismo, se cumple el requisito No. 1
del articulo 2.2.1.2.4.2.2 ibidem para la limitacion de la convocatoria a Mipyme.

Por lo anterior la convocatoria del presente proceso de seleccidn, Sl es susceptible de limitacion a
Mipyme.

XVI. SUPERVISION

La Supervision y control de la ejecucién del contrato serd ejercida por LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA, quien deberd en cumplimiento de sus funciones observar los postulados
consagrados en el articulo 4 y numeral 1° articulo 26 de la Ley 80 del 28 de octubre de 1993 "Por la
cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracién PUblica, la Ley 734 del 5 de
febrero de 2002 "Por la cual se expide el Codigo Disciplinario Unico, La ley 1474 del 12 de julio de 2011
"Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y
sancién de actos de corrupcion vy la efectividad del control de la gestion publica.

XVII. LIQUIDACION DEL CONTRATO
De conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 32 de la Ley 1150
de 2007 y articulo 217 del Decreto 019 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios existentes en la Administracién Publica”, senala
que:

"Articulo 60. De la ocurrencia y contenido de la liquidacion. Los contratos de tracto sucesivo,
aqguellos cuya ejecucion o cumplimiento se prolongue en el tiempo y los demds que lo requieran,
serdn objeto de liquidacion.

También en esta etapa las partes acordardn los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya
lugar.

En el acta de liquidacién constardn los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las
partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

Para la liquidacion se exigird al contratista la extensidon o ampliacion, si es del caso, de la garantia
del contrato a la estabilidad de la obra, a la calidad del bien o servicio suministrado, a la provisidon
de repuestos y accesorios, al pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones, a la
responsabilidad civil y, en general, para avalar las obligaciones que deba cumplir con
posterioridad a la extincidon del contrato.

La liguidaciéon a que se refiere el presente articulo no serd obligatoria en los contfratos de prestacién
de servicios profesionales y de apoyo a la gestiéon."

En concordancia con el articulo 11 de la ley 1150 de 2007 "“Por medio de la cual se intfroducen
medidas para la eficiencia y la fransparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan ofras disposiciones
generales sobre la contfratacién con Recursos Publicos”, la ocurrencia de la liquidacién de los
contratos se hard;

“(... ) de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes,
o dentfro del que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidacidn se
redlizard dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término previsto para la
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ejecucidn del contrato o a la expedicidn del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la
fecha del acuerdo que la disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacidon previa notificacidn o
convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la
entidad tendrd la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 164 del C. P. A. C. A.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la misma podrd ser
realizada en cualquier tiempo dentro de los dos aios siguientes al vencimiento del término a que se
refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el
articulo 164 del C.P. A. C. A.

Los contratistas tendrdn derecho a efectuar salvedades a la liguidacién por mutuo acuerdo, y en
este evento la liquidacién unilateral solo procederd en relacién con los aspectos que no hayan sido
objeto de acuerdo”.

Conforme a lo anterior, la liquidacién del contrato se hard de mutuo acuerdo, dentro de los cuatro
(04) meses siguientes a la expiraciéon del plazo, mediante acta que suscribird las partes y el supervisor
del contrato.

XVIIL. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDEN AFECTAR

EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO
(Titulo I, Seccidn 2, Subseccidn 1 Articulo 2.2.1.1.2.1.1 Numeral 6 Decreto 1082 de 2015)

El articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 establece que la Entidad Estatal debe “incluir la estimacion,
tipificacién y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en la contratacion” en los pliegos de
condiciones o su equivalente.

Segun lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 la Administracion realiza el estudio de tipificacién,
estimacion y asignacion de los riesgos como se observa en (Anexo 2 Tabla matriz de estimacion de
riesgos).

XIX. EL CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO
(Capitulo 2, Seccidn 1, Subseccién 5, Articulo 2.2.1.2.1.5.4, Decreto 1082 de 2015)
GARANTIAS: Por la naturaleza del proceso y el objeto a contratar es necesario constituir las garantias
que se relacionan:

COBERTURA EXIGIBLE N NO CUANTIA VIGENCIA
. . Con una vigencia igual al plazo del
. Equivalente al diez por . .
Cumplimiento general del : confrato 'y seis (6) meses mds y
X ciento (10%) del valor .
conftrato contados a partir de la fecha de
total del contrato. s
suscripcion del contrato.
Con una vigencia igual al plazo del
Equivalente al diez por | contrato y seis (6) meses mds y
Calidad del servicio X ciento (10%) del valor | contados a partir de la fecha de
total del confrato suscripcién del contrato.
Calidad y correcto Con una vigencia igual al plazo del
funcionamiento del bien Equivalente al diez por | contrato y seis (6) meses mds y
X ciento (10%) del valor | contados a partir de la fecha de
total del confrato suscripcién del contrato.
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El CONTRATISTA deberd cumplir con los requisitos para mantener vigentes las garantias a que se
refiere esta cldusula y serd responsabilidad del CONTRATISTA el pago de todas las primas y demds
erogaciones para constitucién y mantenimiento de las pdlizas mencionadas.

El monto de los amparos de las garantias se repondrd por el CONTRATISTA, cada vez que el mismo se
vea disminuido o agotado por razén de los siniestros correspondientes. Cuando el contrato a suscribir
se adiciona en valor, se suspenda, o en cualquier ofro evento en que fuera necesario, el
CONTRATISTA se obliga a modificar la garantia senalada en el confrato en forma tal que en todo
momento se hallen ajustadas en valor y vigencia a lo pactado en el contrato. Si el CONTRATISTA, se
demora o se niega a modificar la garantia, esta podrd ser modificada por la aseguradora o banco
a peticién del MUNICIPIO, a cuenta del CONTRATISTA, quien con la firma del contrato, autoriza al
MUNICIPIO para retener y descontar los valores respectivos de los saldos que hubiere a su favor.
Aprobacién de garantias. Las garantias, los certificados de modificacion o anexos de las mismas,
deberdn someterse a la debida aprobacién por parte del MUNICIPIO.

Estas garantias se deberdn constituir y entregar por el contratista dentro de la fecha establecida en
SECOP Il o en su defecto a mds tardar (03) dias calendario siguiente a la firma del contrato
electrénico, a favor de MUNICIPIO DE BOJACA, NIT: 800094622-6, para amparar el cumplimiento de
la ejecucion contractual.

XX. ANEXOS AL ESTUDIO PREVIO

1. Certificado Banco de Proyectos

2. Solicitud disponibilidad presupuestal

3. Disponibilidad presupuestal

4. Estudio de mercado Anexo 1. (cotizaciones, propuestas, etc.)
5. Tabla Matriz de estimaciéon de riesgo Anexo 2.

6. Estudio del sector Anexo 3.

FIRMA DE FUNCIONARIO QUE PROYECTO:

NOMBRE: Stefanie stahelin moreno
CARGO: Contratista- Profesional de apoyo contratacion
FIRMA DE FUNCIONARIO QUE REVISO:

NOMBRE: Edwin Ferley Ochoa Ledn
CARGO: Secretario Administrativo
FUNCIONARIO QUE APROBO:

NOMBRE: Angelica Cotrino
CARGO: Confratista- Asesora Juridica
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