
MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 
05 - FR - 01

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Versión:  2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

1.            INFORMACIÓN GENERAL
FECHA DE EXPEDICIÓN

Dia Mes Año
24 11 2025

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

  CONTRATISTA MARIA FERNANDA MANRIQUE HERNANDEZ 24/11/2025

  CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.000.158.051 DE BOGOTA

  CÓDIGO ACTIVIDAD RUT 000-0008299 CELULAR 3053827508

  E-MAIL PERSONAL MANRIQUEHERNADEZM@GMAIL.COM

  E-MAIL INSTITUCIONAL MARIA.MANRIQUE@SUPERNOTARIADO.GOV.CO

  BANCO BANCOLOMBIA No DE CUENTA 21301916393 C.A. X C.C.

No Año
VALOR TOTAL DEL CONTRATO -$ 25.985.280,00-      

149 DE 2025 HONORARIOS MENSUALES -$ 3.248.160,00-        

  OBJETO DEL CONTRATO
El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa, dentro 
del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como 
contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios

  NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO GISSELLE MARTINEZ - EDILBERTO PEREZ ALMANZA (E)
  CARGO DEL SUPERVISOR JEFE OFICINA ASESORA JURIDICA - ENCARGADO

CDP No. 25725 CRP No. 73225
FECHA APROBACIÓN POLIZAFECHA CDP 3/1/2025 FECHA CRP 15/1/2025 Día Mes Año

LUGAR DE EJECUCION 14 01 2025
CIUDAD BOGOTA

FECHA / FINALIZACIÓN CONTRATO

Día Mes Año

DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA 14 09 2025

FECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO

Día Mes Año TOTAL DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO
MESES DIAS

15 01 2025 8

FECHA DE INICIO DE LA 
ADICION Y/O PRORROGA

Día Mes Año ADICION Y/O PRORROGA No. 1

15 9 2025 CDP No. 25725 CRP No. 73225

FECHA FINAL DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Día Mes Año MESES DIAS VALOR

30 12 2025 4 -$ 11.585.104,00-          

VALOR A COBRAR -$ 3.248.160,00-              No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS

-$ 3.248.160,00-        Día Mes Año MES A COBRAR

PERIODO DE PAGO
DEL 01 11 2025 PAGO No. No DÍAS NOVIEMBRE

AL 30 11 2025 11 30 100% NOVIEMBRE
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2. OBLIGACIÓN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPAÑÍA DE SALUD (EPS) 178.000 SANITAS 12.5%

2. FONDO DE PENSIÓN 227.800
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE 

PENSIONES -
COLPENSIONES

16%

3.
ASEGURADORA DE 
RIESGOS LABORALES 
(ARL)

7.500 POSITIVA COMPAÑÍA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR -$ 413.300-              PLANILLA DE PAGO No.

2.1.1. RELACIÓN DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO -$ 37.570.384,00-      VALOR PAGO 
ACUMULADO 

 SALDO  POR  
PAGAR

PAGO 01 VALOR DEL PAGO -$ 1.732.352,00-         -$ 1.732.352,00-   -$ 35.838.032,00-      
PAGO 02 VALOR DEL PAGO -$ 3.248.160,00-         -$ 4.980.512,00-   -$ 32.589.872,00-      
PAGO 03 VALOR DEL PAGO -$ 3.248.160,00-         -$ 8.228.672,00-   -$ 29.341.712,00-      
PAGO 04 VALOR DEL PAGO -$ 3.248.160,00-         -$ 11.476.832,00-  -$ 26.093.552,00-      
PAGO 05 VALOR DEL PAGO -$ 3.248.160,00-         -$ 14.724.992,00- -$ 22.845.392,00-      
PAGO 06 VALOR DEL PAGO -$ 3.248.160,00-         -$ 17.973.152,00- -$ 19.597.232,00-      
PAGO 07 VALOR DEL PAGO -$ 3.248.160,00-         -$ 21.221.312,00- -$ 16.349.072,00-      
PAGO 08 VALOR DEL PAGO -$ 3.248.160,00-         -$ 24.469.472,00- -$ 13.100.912,00-      
PAGO 09 VALOR DEL PAGO -$ 3.248.160,00-         -$ 27.717.632,00- -$ 9.852.752,00-        
PAGO 10 VALOR DEL PAGO -$ 3.248.160,00-         -$ 30.965.792,00- -$ 6.604.592,00-        
PAGO 11 VALOR DEL PAGO -$ 3.248.160,00-         -$ 34.213.952,00- -$ 3.356.432,00-        
PAGO 12 VALOR DEL PAGO -$ --                       -$ --                            
PAGO 13 VALOR DEL PAGO -$ --                       -$ --                            
PAGO 14 VALOR DEL PAGO -$ --                       -$ --                            
PAGO 15 VALOR DEL PAGO -$ --                       -$ --                            
PAGO 16 VALOR DEL PAGO -$ --                       -$ --                            
PAGO 17 VALOR DEL PAGO -$ --                       -$ --                            
PAGO 18 VALOR DEL PAGO -$ --                       -$ --                            
PAGO 19 VALOR DEL PAGO -$ --                       -$ --                            

PAGO 20 VALOR DEL PAGO -$ --                       -$ --                            

Día Mes Año

PERIODO DE PAGO
DEL 01 11 2025 PAGO No. NOVIEMBRE
AL 30 11 2025 11 NOVIEMBRE
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3. INFORME DE SUPERVISIÓN DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, 
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera.

2 Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinación del Grupo de Gestión 
Documental,

 el cronograma de actividades a desarrollar.

 3 Apoyar las actividades para la clasificación organización, digitalización y levantamiento de 
inventarios

4. documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas 
de Retención Documental de la Entidad.

 5. Brindar apoyo en los procesos de selección, ordenación, identificación de fondos 
acumulados

6. documentales, preparación de traslados, transferencias documentales,eliminaciones 
documentales en archivos de gestión y central, de acuerdo con procedimientos archivísticos 
establecidos.

 7. Apoyar la recolección de datos para la elaboración de diagnósticos integrales de archivos 
y documentos relacionados con el estado y mejoramiento de la gestión documental de la 
SNR.

 8. Recibir y ubicar unidades documentales cajas X-300, X-200 o X-100 como producto de las 
transferencias documentales al archivo central de la Entidad

9. Brindar apoyo en la elaboración de los instructivos, protocolos y demás documentos que 
se requieran en cada una de las etapas del Archivo Central.

 10. Apoyar al grupo de gestión documental en las funciones administrativas a su cargo 
(solicitud, revisión, validación y corrección de los documentos para trámite precontractual y 
demás)

11. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas 
relacionados con el objeto del contrato.

12.  Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestión 
Documental, y entregar las tareas asignadas.

 13. Entregar los documentos que integren la ejecución del presente contrato, con sus 
antecedentes, borradores, datos o procedimientos a la SNR.

14. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, 
seleccionados, organizados y puestos en recepción para disposición final en razón de las 
actividades de gestión documental encomendadas, bajo los principios de la ética profesional.

15. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podrá subcontratar la 
labor encomendada.

Las demás funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la 
naturaleza del

1. SE PRESTÓ APOYO EN LA REVISIÓN, 
CLASIFICACIÓN Y REDIRECCIONAMIENTO DE LAS 
ACCIONES DE TUTELA:    Tutela 2025 235 Ernesto Ruiz 
Barreto, Tutela 2025 117 Ubaldo Antonio Suarez Oyola, 
Tutela 2025 1853 Edwin Alexander Arango, Tutela 2025 589 
Elvira Patricia Triana Cardona, Tutela 2025 324 Inversiones 
Amarpe S.A.S, Tutela 2025 114 Marco Andres Garcia 
Cediel, Tutela 2025 381 Marino Jor Madrid Cuy, Tutela 2025 
608 Diana Marcela Neira Diaz, Tutela 2025 024 Erika 
Patricia Iregui Toro, Tutela 2025 805 Mary Luz Rivera 
Rueda, Tutela 2025 10207 Clara Maria Mojica Martinez, 
Tutela 2025 255 Eduar Julio Julio, Tutela 2025 167 Ricardo 
Chica Alvaran, Tutela 2025 284 Fany Gonzalez Gonzalez, 
Tutela 2025 014 Carlos Albeiro Estrella Ayala, Tutela 2025 
235 Luisa Fernanda Quiroga Alfaro, Tutela 2025 363 Royes 
Cardona Castañeda y Yonny Daniel Vega Osorio, Tutela 
2025 3218 Armando Raul Rodriguez y Otros, Tutela 2025 
1927 Carmen Natalia Escamilla Yepes, Tutela 2025 566 
Javier Francisco Salcedo Cruz, Tutela 2025 189 Hernan 
Dario Meneses Restrepo, Tutela 2025 1348 Comunidad 
Franciscana Provincia de la Santa Fe, Tutela 2025 10179 
Johanna Faysury Gomez Ochoa, Tutela 2025 168 Juan 
Camilo Velasquez Rueda, Tutela 2025 286 Mama 
Gobernadora Liliana Pechene Muelas representante legal 
del Cabildo Indígena del Resguardo Colonial de Guambia, 
Tutela 2025 1891 Martha Yineth Pulido Acevedo, Tutela 
2025 242 Francia Rivera Ruiz, Tutela 2025 279 Juan Carlos 
Crispin Muñoz, Tutela 2025 560 Fabio Uriel Romero Susa, 
Tutela 2025 320 Ana Gilma Garibello Quintero, Tutela 2025 
481 Carlos Augusto Estevez Duran, Tutela 2025 102 Laura 
Catalina Balaguera Rojas, Tutela 2025 338 Jaider Correa 
Correa, Tutela 2025 144 Jose Rincon Barbosa, Tutela 2025 
207 Karla Tatiana Soto Cantillo, Tutela 2025 10051 Tania 
Mosquera Requejo, Tutela 2025 312 Gladis Gil Navarro, 
Tutela 2025 354 Jose Javier Tamayo Lopez, Tutela 2025 
116 Reynel Euclides Palacios Palacios, Tutela 2025 040 
Margarita Edith Vargas de Cely, Tutela 2025 1204 Ingrid 
Vanessa Morales Collazos actuando en nombre propio y 
representación de su hijo menor Dilan Posada Morales, 
Tutela 2025 175 Marco Antonio Diaz Guayabo, Tutela 2025 
10092 Cementos Argos S.A., Tutela 2025 292 Maria 
Constanza Velasco Canales, Tutela 2025 835 Jacinto 
Alberto Gutierrez Gutierrez, Tutela 2025 10191 Aleida Paola 
Gonzalez Castro, Tutela 2025 341 Leonor Arce Mora, Tutela 
2025 241 Jonattan David Lalinde Guzman, Tutela 2025 141 
Jhon Jairo Pardo Sanchez, Tutela 2025 983 Eladio Manuel 
Altamiranda Perez, Tutela 2025 558 Mario Leon Quintero 
Rojas, Tutela 2025 549 Roberth Alejandro Pupiales Cruz, 
Tutela 2025 366 Rosa Leonor Quintana Real, Tutela 2025 
387 Froilan Garcia Barbosa, Tutela 2025 231 Mario 
Fernando Paredes, Tutela 2025 2527 Samir Kuzmar Khalilia 
en su calidad de Representante Legal de Global Tools Store 
S.A.S, Tutela 2025 110 Manuel Jose Guarin Ruiz, Tutela 
2025 533 Agosto Campaña Rios, Tutela 2025 571 Orlando 
de Jesus Perez Guerra, Tutela 2025 394 Adriana Lucia 
Pabon Lopez, Tutela 2025 1084 Jessica Paola Barrios 
Martinez, Tutela 2025 266 Jhon Jairo de Arcos de Pineda, 
Tutela 2025 1250 Katherine Nuñez Ortiz, Tutela 2025 236 
Deys Alexandra Garcia Medina, Tutela 2025 324 Nuris 
Esther Hurtado Pacheco, Tutela 2025 529 Maria Tuluoa 
Lancheros Moreno, Tutela 2025 246 Jose Marcolino Pulido, 
Tutela 2025 322 Diego Alfonso Rueda Gomez, Tutela 2025 
10103 Orfa Edilma Insuasty Bastidas, Tutela 2025 787 
Alexander Aldana Martinez, Tutela 2025 249 Administracion 
de Servicios y Seguridad El Tesoro S.A.S, Tutela 2025 1089 
Jose Manuel Ortiz Borrero, Tutela 2025 253 Hugo Alberto 
Caicedo Velasco, Tutela 2025 782 German Valbuena 
Gomez, Tutela 2025 10318 Gloria Lucia Vega Aragon, 
Tutela 2025 037 Manuel Ramiro Bermudez Duran, Tutela 
2025 1117 Dario Mesa Gutierrez y Sara Bernarda Porto 
Villareal, Tutela 2025 262 Maria Jose Ortiz Rodriguez, 
Tutela 2025 452 Hanner Stephen Zuñiga, Tutela 2025 1481 
Abelardo Antonio Villegas Bedoya, Tutela 2025 437 Luz 
Miriam Tocua y Rafael Tocua de Suarez, Tutela 2025 1213 
Alejandro Deusa, Tutela 2025 423 Pedro Jose Castillo 
Parada, Tutela 2025 129 Hector Sanchez Cuellar, Tutela 
2025 2473 Adriana Marcela Sora Vargas, Tutela 2025 095 
Sara Hernandez de Caceres, Tutela 2025 346 Jose Celiano 
Sanchez Cruz y Maria Benedicta Sanchez Cruz, Tutela 2025 
391 Segundo Delvis Florez Lopez, Tutela 2025 10110 
Tatiana Maria Sole Fava Belcamino, Tutela 2025 249 Maria 
Teresa Chica Cortes, Tutela 2025 509 Alberto Eliecer 
Consuegra Ariza, Tutela 2025 086 Katherine Villanueva 
Pardo, Tutela 2025 10184 Yanedis Sibaja Gonzalez, Tutela 
2025 123 Kelly Joana Guerrero Cardenas, Tutela 2025 322 
Edgar Libardo Guerrero Paz, Tutela 2025 382 Juan Bolaños 
Potosi, Tutela 2025 049 Ana Lucy Zarate Bermudez, Tutela 
2025 425 Luis Alberto Diaz Fuenmayor, Tutela 2025 10220 
Maria Helena Miranda Rico, Tutela 2025 267 Julio Rojas 
Ortiz, Tutela 2025 570 Raul Eduardo Abadia Martinez, 
Tutela 2025 199 Luis Angel Marin Tabares, Tutela 2025 074 
Maria Escobar Peña, Tutela 2025 535 Maria Angela Alarcon, 
Tutela 2025 1980 Katty Carolina Gutierrez Amaya, Tutela 
2025 160 Cesar Augusto Romero Molano, Tutela 2025 387 
Laura Catalina Zapata Castaño, Tutela 2025 386 Daniela 
Victoria Ovalle Arias, Tutela 2025 328 Carlos Julio Gutierrez 
Ladino, Tutela 2025 793 Gabriel Fernando Ruiz Estupiñan, 
Tutela 2025 304 Angel Ignacio Arias, Tutela 2025 536 
Emilse Moreno Vargas, Tutela 2025 025 Tilcia Rojas 
Suarez, Tutela 2025 253 Jose Ricardo Caballero Calderon, 
Tutela 2025 804 Samuel Angulo Peralta, Tutela 2025 269 
Walter Junior Noriega Altamar, Tutela 2025 252 Brenda 
Yesenia Angulo Cortes, Tutela 2025 142 Luis Carlos Tenorio 
Herrera, Tutela 2025 144 Silvia Devia Bonilla, Tutela 2025 
015 Hector Hernando Quinayas Quinayas, Tutela 2025 260 
Arthur Andres Alm Paez, Tutela 2025 111 Maria Antonia 
Pinzon Caro y Manuel Antonio Pasachoa Murillo, Tutela 
2025 117 (2025 297) Myrna del Socorro Cervantes 
Mendoza, Tutela 2025 266 Gabriel Eduardo Moros Serrada, 
Tutela 2025 534 Salam Tayel Alsyoufi, Tutela 2025 180 
Neftali Chavarro Molina, Tutela 2025 940 Osbaldo Guingue 
Goez, Tutela 2025 10238 Ginna Paola Abril Rios, Tutela 
2025 583 Isabel Cristina Castillo Cruz, Tutela 2025 265 
Maria Irma Salazar Agudelo, Tutela 2025 10217 Diana 
Patricia Eusse Arenas, Tutela 2025 263 Wilmer Javier 
Insignares Piamba, Tutela 2025 148 Juan Manuel Marin 
Tolosa, Tutela 2025 612 Julio Cesar Hidalgo Chamorro, 
Tutela 2025 10199 Ximena Erazo Girales, Tutela 2025 896 
Luis Eduardo Lozada, Tutela 2025 10082 Ricardo Herrera, 
Tutela 2025 297 Yamid Bayona Tarazona, Tutela 2025 550 
Rosalba Acevedo de Escorcia, Tutela 2025 920 Belen Olaya 
de Hernandez, Tutela 2025 805 Pedro Javier Salamanca 
Lopez, Tutela 2025 787 Samuel Antonio Martinez Diaz - 
Comunicacion Celular S.A Comcel S.A, Tutela 2025 10249 
Mario Fernando Longas Lozada, Tutela 2025 468 Banco 
Popular S.A., Tutela 2025 355 Hugo Armando Ramirez 
Gordillo y Karla Paola Mahecha Bobadilla, Tutela 2025 347 
Francy Yazmin Arias Campos, Tutela 2025 331 Abraham 
Parra Reyes, Tutela 2025 278 Jose Ignacio Correa Velez - 
Liquidador Inversiones Tratam SAS, Tutela 2025 253 Jesus 
Alberto Aristizabal Serna, Tutela 2025 1273 Nurislex de la 
Rosa Florez, Tutela 2025 251 Jose Jaime Patiño, Tutela 
2025 157 Rosa Ines Diaz Tibasosa, Tutela 2025 439 Hector 
Hernan Martinez Camelo, Tutela 2025 273 Alexander Leal 
Hernandez, Tutela 2025 166 Harlan Lozano Quinto, Tutela 
2025 715 Juan Camilo Mejia Vasquez y Maria Lesly 
Sanchez Osorio, Tutela 2025 210 Natalia Andrea Velez 
Castro, Tutela 2025 603 Jose Reinaldo Alvarado Lopez, 
Tutela 2025 123 Jorge Hernan Garzon Daza, Tutela 2025 
598 Fernando Antonio Betancurt Zuluaga, Tutela 2025 6994 
John Jairo Mondragon Agudelo y Otros, Tutela 2025 561 
Maximiliano Pacheco Maldonado, Tutela 2025 276 Hernan 
Bacca Calderon y Otra, Tutela 2025 334 Humberto David 
Cuesta Cuesta, Tutela 2025 239 Sandra Milena Mariño 
Martinez, Tutela 2025 10132 Erika Trujillo Sanchez, Tutela 
2025 312 Yina Marcela Ovalle Morales, Tutela 2025 604 
Edificio Alaska P.H., Tutela 2025 1973 German Pedraza 
Suarez, Tutela 2025 145 Juan Carlos Izquiero Buritica, 
Tutela 2025 118 Fanny Farias Sarabia, Tutela 2025 517 
Shirley Ivonnen Rincon Vaquero, Tutela 2025 3304 Brando 
Nicolas Diaz Silva, Tutela 2025 439 Freddy Rolando Perez 
Huerta, Tutela 2025 433 Jeefry Puerto Barbosa, Tutela 2025 
3285 Luby Mayerly Cubillos Olarte, Tutela 2025 199 
Alexandra Patricia Henao Chavarriga, Tutela 2025 077 Zain 
Ramiro Salcedo Alquerque, Tutela 2025 2047 Jhonatan 
Leandro Rodriguez Quiroga, Tutela 2025 291 Jorge Enrique 
Barbosa Paez, Tutela 2025 280 Elsy Guevara de Gomez, 
Tutela 2025 122 Andrea Nathaly Rosero Hernandez, Tutela 
2025 124 Juan Camilo Rodriguez Chavez, Tutela 2025 577 
Secretaria de Servicios Administrativos - Alcaldia de 
Manizalez, Tutela 2025 10119 Credicorp Capital Fiduciaria 
S.A, Tutela 2025 999 Porvenir - Carlos Humberto Isaza 
Rodriguez, Tutela 2025 051 Miguel Landazabal Florez, 
Tutela 2025 493 Carmen Sofia del Socorro Atencio Meza, 
Tutela 2025 2068 Diego Miguel Cordoba Romero, Tutela 
2025 914 Jose Antonio Martinez Silva, Tutela 2025 541 Itau 
Colombia S.A, Tutela 2025 426 Tribin Asociados S.A.S, 
Tutela 2025 807 Camilo Romero Marin, Tutela 2025 366 
Sandra Lorena Meneses Bolaños, Tutela 2025 10105 
Juvenal Murcia Orozco, Tutela 2025 173 Linda Lucia Diaz 
Pineda, Tutela 2025 3285 Luby Mayerly Cubillos Olarte y 
Otros, Tutela 2025 359 Elisa Moncaleano de Villarraga, 
Tutela 2025 726 Julio Alberto Romero Polo, Tutela 2025 151 
Miguel Eduardo Bolaños Martinez, Tutela 2025 116 Juan 
Carlos Arango Rodriguez, Tutela 2025 128 Martha Beatriz 
Lopez Lacouture, Tutela 2025 255 Sol Angela Murillo de 
Molano, Tutela 2025 161 Valentina Marin Martinez, Tutela 
2025 572 John Frey Quintero Leal, Tutela 2025 692 Onelia 
Margarita Jimenez Giraldo y Otros, Tutela 2025 10122 Aura 
Maria Rivera Taboada, Tutela 20256 10115 Gloria Amparo 
Salazar Posada, Tutela 2025 422 Alcides Camargo 
Camargo, Tutela 2025 105 Zaine Susana Awad Lopez 
apoderada judicial Emilse Pineda Quiroga, Tutela 2025 455 
Manuel Ignacio Lozada Guzman, Tutela 2025 10192 Yerky 
Miguel Urango Narvaez, Tutela 2025 159 Blanca Edith 
Sierra Morales, Tutela 2025 091 Ricardo Jose Guevara 
Lizarralde - Intercol S.A.S, Tutela 2025 1195 Deyanira 
Calderon Vargas, Tutela 2025 166 Andres Julian Monsalve 
Monje apoderado Caja de Compensación Familiar 
Campesina – COMCAJA, Tutela 2025 291 Juan Carlos 
Izquierdo Buritica, Tutela 2025 562 Tania Lorena Quevedo 
Ortega, Tutela 2025 422 Nubia del Carmen Coy Cabrales, 
Tutela 2025 2063 Jenny Marcela Caicedo Rodriguez, Tutela 
2025 593 Mahara Beatriz Sierra Torres, Tutela 2025 10122 
Yiseth Paola Ospino Julio, Tutela 2025 280 Gabriel Augusto 
Jimenez Vargas, Tutela 2025 015 Josias Caicedo 
Fernandez, Tutela 2025 10213 Jesus Barros Hinojosa, 
Tutela 2025 056 Andres Gerardo Palencia Caceres, Tutela 
2025 425 Aura Ines Enriquez de Echeverry, Tutela 2025 257 
Lucy Gonzalez Botero, Tutela 2025 904 Alba Lucia Ramos 
Lopez, Tutela 2025 1258 Maria Elena Perea Lucio, Tutela 
2025 281 Julian Ricardo Valencia Montoya, Tutela 202 485 
Alejandra Furnieles Camacho, Tutela 2025 314 Sara Soe 
Valencia Hernandez, Tutela 2025 126 Laura Sofia Jaimes 
Serrano, Tutela 2025 291 Jazmin Castiblanco Palencia, 
Tutela 2025 144 Mercedes Villar Santos, Tutela 2025 115 
Adriana Salazar Sanchez, Tutela 2025 161 Victor Wilson 
Chacon Quintero, Tutela 2025 10117 Isabel Castillo, Tutela 
2025 642 Alberto Ariza Martinez, Tutela 2025 146 Gilber 
Milfrey Novoa Moreno, Tutela 2025 669 Jorge Enrique 
Mayorga Ortiz, Tutela 2025 343 Ismael Forero Ruiz, Tutela 
2025 344 John Fernando Ramirez Gomez, Tutela 2025 140 
- 054 Resguardo Indigena Laguna Curvina Sapuara, Tutela 
2025 3364 Juan Sebastian Cardona Grisales, Tutela 2025 
293 Chirley Vera Chimbaco, Tutela 2025 304 Jorge Enrique 
Amaya Amorocho, Tutela 2025 710 Fabian de Jesus Cano 
Hernandez, Tutela 2025 10154 Francisco Jose Alvarez 
Perez, Tutela 2025 478 Delgado Ruiz Hermanos Limitada en 
Liquidacion, Tutela 2025 303 Liliam Adelfa Mantilla 
Chamorro, Tutela 2025 451 Luisa Maria Lopez Gutierrez, 
Tutela 2025 175 Jose Antonio Cuello Blanco, Tutela 2025 
345 Elsa Lucia Ahumada Copete.                                                   

NOTA: Si se requiere ampliar más las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imágenes, favor 
colocarlas como anexos. 
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACIÓN PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente período, se deja constancia que el 

(la) contratista MARIA FERNANDA MANRIQUE HERNANDEZ  identificado (a) con cedula de ciudadania 

No 1.000.158.051 de BOGOTA cumplió sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestación de Servicios No 149 de 2025   conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demás normas técnicas exigibles.

 del CRP No. 73225 CDP No 25725

Se autoriza el pago por la suma de : -$ 3.248.160,00-        

Valor en letras: TRES MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS CON 00
CTVO

Día Mes Año

PERIODO DE PAGO
DEL 01 11 2025 PAGO No. NOVIEMBRE
AL 30 11 2025 11 NOVIEMBRE

Para constancia se firma en BOGOTA a los 24 días del mes de NOVIEMBRE de 2025
/ 24/11/2025

SUPERVISOR

Firma Supervisor
GISSELLE MARTINEZ - EDILBERTO PEREZ ALMANZA (E)

JEFE OFICINA ASESORA JURIDICA - ENCARGADO

CONTRATISTA

Firma Contratista
MARIA FERNANDA MANRIQUE HERNANDEZ 

Cedula de Ciudadania No
1.000.158.051 de BOGOTA
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FORMATO: CERTIFICACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 – 01 - 2025 

 
 

CERTIFICACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL 
 

 

Que el(la) señor(a)MARIA FERNANDA MANRIQUE HERNANDEZ , identificado(a) con 
Cédula de Ciudadanía No.1000158051  de BOGOTÁ, en su calidad de Contratista de la 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 149  de 2025 realizó el 
pago de la seguridad social correspondiente al mes de NOVIEMBRE. 

 

Dependencia OFICINA ASESORA JURIDICA 
Perfil Contratista TECNICO ADMINISTRATIVO B   

Mes a cobrar Desde 
Día  Me

s Año 
Hasta 

Día  Me
s Año   

 01 11 2025
   30 11   2025    

Planilla seguridad 
social 

Valor Salud $178.000 
Valor Pensión $227.800 
Valor ARL $7.500 
Pensionado / anexar resolución   
Número de planilla 1077032223 
Periodo de la planilla Noviembre de 2025 
Fecha pago planilla 2025-11-07 

 

Se expide la presente certificación una vez verificado el pago de la planilla anteriormente 
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 24 días del mes 
de Noviembre de 2025.  

 

 

 

 
GISSELLE CAROLINA MARTINEZ FREITER 

JEFE OFICINA ASESORA JURÍDICA  
 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201 

http://www.supernotariado.gov.co​
correspondencia@supernotariado.gov.co  

Bogotá D.C., Colombia  

http://www.supernotariado.gov.co


BOGOTA D.C.

| AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

 Forma Presentación

CC1000158051

PAGADO 07/11/2025

Fecha creación reporte: 2025-11-24, 12:13:25 PM Numéro Planilla:

noviembre de 2025 noviembre de 2025

1077032223

Periodo Cotización: Periodo Servicio:

 Departamento

MARIA FERNANDA MANRIQUE HERNANDEZ

 Documento

 Razón Social

ÚNICO

CR 81C #55 - 75 SUR

 Teléfono Tipo de Empresa

 Total Afiliados

 Ciudad

 I. DATOS DEL APORTANTE

INDEPENDIENTE 3053827508

 Dirección

BOGOTA D.C.

 Identificación

 Tipo Persona

1

NATURAL

 Representante Legal
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G

 Salud

R
E

T

Aporte
Caja

T
A

E

Aporte
Salud

Administradora Aporte
SENA

D
ia

s 
A

R
P

 ESAP

 Parafiscales
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E

Administradora TOTALIBC
Pensión

Administradora Aporte
Ministerio

Riesgos

V
C

T

Aporte
ICBF

PensionesNovedades

D
ia

s 
A

F
P

II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

S
L

N

T
D

P

Datos del Afiliado
 Identificacion
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P

D
ia

s 
C
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E

P
S

A
V

P

Aporte
Riesgos

IBC
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A
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T
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E
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S

T

IBC
Riesgos

T
A

P

Administradora Aporte
Pensión

Cajas

C
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o

n
es Nombres y Apellidos
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P

Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

POSITIVA DE SEGUROS ARP

PAGOSIMPLE

R
E

T
 P

R
E

T

C
O

R

Administradora

T
A

EApellidos y Nombres

V
C

T

T
D

E IBC
Pensión

D
ía

s 
C

C
F

V
S

T

T
A

P

T
D

P

D
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s 
A

F
P

 Identificación

A
V

P

IG
E

IN
G

V
A

C

Administradora

V
S

P

D
ía

s 
A

R
P

IR
P Aporte

PensiónS
L

N

Datos del Afiliado
Aporte

Ministerio
IBC
Caja

Aporte
Salud

IBC
Riesgos

Aporte
Caja

Aporte
Riesgos

 ESAPAporte
SENA

Aporte
ICBFAdministradoraTarifa

 II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

Pensiones  Salud Riesgos Cajas  Parafiscales
Tipo

Cotizante
Subtipo

Cotizante Total

Total

L
M

A

D
ía

s 
E

P
S

Novedades

0,522 $ 7.500 (NIN-CC) NINGUNA CCF $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0$ 0CC 1000158051 00 (25-14) COLPENSIONES $ 1.423.500 $ 227.800 (EPS005) EPS SANITAS $ 1.423.500 $ 178.000 $ 1.423.500MARIA FERNANDA MANRIQUE
HERNANDEZ 3030 03057 0 $ 413.300

$ 413.300

Aportes
ESAP

Aportes
Min Educación

(Incapacidades,
Licencias, Saldos

a Favor) EPS
Aportes Pensión

SUBTOTAL SIN
INTERESES DE

MORA
IBC Pensión Aportes Cajas

 III.TOTALES

$ 0 $ 413.300

Incapacidades
ARPIBC Riesgos TOTAL FINALIBC Cajas

$ 0

Aportes Riesgos Aportes ICBFAportes SaludIBC Salud
TOTAL

INTERESES
DE MORA

Aportes Sena

$ 0$ 1.423.500 $ 1.423.500 $ 1.423.500 $ 0 $ 227.800 $ 178.000 $ 7.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!

 1Página 1 de

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.



 

  

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA  Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 

05  - FR - 02 

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL  Versión: 03 

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  Fecha: 21 – 01 - 2025 

 
 

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE AÑO GRAVABLE 2025  

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de  
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retención en la fuente  
establecida en el presente artículo será aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de  
trabajo que no provengan de una relación laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la  
gravedad de juramento que:  

DEPURACIÓN CÁLCULO DE RENTA  SI  NO 

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el año 2024 mis  
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o  
superiores a 1400. UVT.  

 x 

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta.   x 

3. Dependiente Económico: parágrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando  
Certificado expedido por Contador Público, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 
3,  cuando es el caso de hijos menores de 18 años, se debe adjuntar registro civil. 

 x 

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantías.   x 

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construcción. Adjuntar  
pago mensual del ahorro realizado.  

 x 

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario 
del  crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.  

 x 

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificación de  
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.  

 x 

8. Dando aplicación al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar  
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de  
cobro si:  

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retención en la fuente del artículo 392 del 
E.T (entre el 10% y 11%).   
b. Marca (NO), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 383 del 
E.T.  de acuerdo con depuración de renta y UVT aplicable. 

 x 

9. Ha suscrito contratos durante el año 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT  
($199.196.000)  

 x 

 
Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar únicamente para contratos cuyos honorarios superen los  $6.000.000 
mensuales.  
 
En constancia de lo anterior, se firma a los 24  días del mes de Noviembre de 2025.   

Atentamente,  

MARIA FERNANDA MANRIQUE H.  

1000158051 
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Aumentar el contraste

¿Se requieren emisiones de

códigos de autorización?

Crear

Escritorio ➙ Menú ➙ Administración de contratos ➙ Ver contrato  

 
  Datos guardados

Cancelar   < Evaluación de la Entidad Estatal >

VER CONTRATO

Ejecución del Contrato

Plan de Pagos

Sí No

Id de pago Número de factura Fecha de emisión Fecha de recepción Valor total de la factura Estado

No existen resultados que cumplan con los criterios de búsqueda especificados

Documentos de ejecución del contrato

Descripción Nombre del archivo Cargado por

arl maria manrique.pdf arl maria manrique.pdf Comprador Descargar Detalle

CRP 73225 DAF-GD2165-
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS 149_2025- TECNICO
ADMINISTRATIVO TIPO B.pdf

CRP 73225 DAF-GD2165- CONTRATO
DE PRESTACION DE SERVICIOS
149_2025- TECNICO
ADMINISTRATIVO TIPO B.pdf

Comprador Descargar Detalle

DESIGNACION DE SUPERVISION
mafe manri.pdf

DESIGNACION DE SUPERVISION
mafe manri.pdf

Comprador Descargar Detalle

ACTA DE INICIO 2025 (3).pdf ACTA DE INICIO 2025 (3).pdf Comprador Descargar Detalle

U.CERTIFICACION DE SALUD
OCUPACIONAL.pdf

U.CERTIFICACION DE SALUD
OCUPACIONAL.pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS NO. 1 ENERO.zip EVIDENCIAS NO. 1 ENERO.zip Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIA NO. 2 FEBRERO.zip EVIDENCIA NO. 2 FEBRERO.zip Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO ENERO.pdf CUENTA DE COBRO ENERO.pdf Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO FEBRERO.pdf CUENTA DE COBRO FEBRERO.pdf Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS No 3 MARZO.zip EVIDENCIAS No 3 MARZO.zip Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO MARZO MAFE
MANRIQUE (1).pdf

CUENTA DE COBRO MARZO MAFE
MANRIQUE (1).pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS ABRIL.zip EVIDENCIAS ABRIL.zip Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO ABRIL - MAFE
MANRIQ (1).pdf

CUENTA DE COBRO ABRIL - MAFE
MANRIQ (1).pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS MAYO.zip EVIDENCIAS MAYO.zip Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO MAYO -MAFE
MANRIQUE (1).pdf

CUENTA DE COBRO MAYO -MAFE
MANRIQUE (1).pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS JUNIO.zip EVIDENCIAS JUNIO.zip Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO JUNIO - MAFE
MANRIQUE (1).pdf

CUENTA DE COBRO JUNIO - MAFE
MANRIQUE (1).pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS JULIO.zip EVIDENCIAS JULIO.zip Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO JULIO MAFE
MANRIQUE (1).pdf

CUENTA DE COBRO JULIO MAFE
MANRIQUE (1).pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS AGOSTO.zip EVIDENCIAS AGOSTO.zip Proveedor Descargar Detalle

Compromiso 73225 adicionado vf.pdf Compromiso 73225 adicionado vf.pdf Comprador Descargar Detalle

Búsqueda Mis procesos Menú Ir a Buscar...

Información general

Condiciones

Bienes y servicios

Documentos del Proveedor

Documentos del contrato

Información presupuestal

Ejecución del Contrato

Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

1

2

3

4

5

6

7

8

9

  Datos guardados
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CUENTA DE COBRO AGOSTO.pdf CUENTA DE COBRO AGOSTO.pdf Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS 01- AL 30 SEPTIEMBRE
2025 MAFE MANRIQUE.zip

EVIDENCIAS 01- AL 30 SEPTIEMBRE
2025 MAFE MANRIQUE.zip

Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO SEPTIEMBRE
MAFE MANRIQUE2.pdf

CUENTA DE COBRO SEPTIEMBRE
MAFE MANRIQUE2.pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS OCTUBRE 01- 30.zip
(Archivado)

EVIDENCIAS OCTUBRE 01- 30.zip Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIA OCTUBRE 01-30 MAFE
MANRIQUE.zip

EVIDENCIA OCTUBRE 01-30 MAFE
MANRIQUE.zip

Proveedor Descargar Detalle

ARL PRORROGA MARIA FERNANDA
MANRIQUE HERNANDEZ.pdf

ARL PRORROGA MARIA FERNANDA
MANRIQUE HERNANDEZ.pdf

Comprador Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO OCTUBRE.pdf CUENTA DE COBRO OCTUBRE.pdf Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS NOVIEMBRE MAFE
MANRIQUE 2025.zip

EVIDENCIAS NOVIEMBRE MAFE
MANRIQUE 2025.zip

Proveedor Descargar Detalle

Borrar Cargar nuevo

Cancelar   < Evaluación de la Entidad Estatal >
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                                               Versión: 05 
                                     Fecha: 02 – 07 - 2024 

  

 
EL SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO 

 
En ejercicio de las facultades legales, especialmente las que le fueron conferidas numeral 23 del 

artículo 13 del Decreto 2723 de 2014,  
 

CONSIDERANDO: 
 
Que mediante Resolución RES-2025-018130-6 de fecha 22 de septiembre de 2025, se le 
concedieron vacaciones, entre otros, a la funcionaria Gisselle Carolina Martínez Freiter, 
identificada con cédula de ciudadanía 1.082.986.390, Jefe de la Oficina Asesora Jurídica Código 
1045 Grado 15, para ser disfrutadas a partir del 23 de octubre y con reintegro laboral el 14 de 
noviembre de 2025. 
 
Que a través de Resolución RES-2025-020622-6 de fecha 23 de octubre de 2025, se encargo al 
funcionario Edilberto Manuel Pérez Almanza, identificado con la cédula de ciudadanía 6.881.072, 
actual Profesional Especializado código 2028 Grado 22, como Jefe de Oficina Asesora Código 1045 
Grado 15, de la Oficina Asesora Jurídica, por el término comprendido del 23 de octubre y hasta el 13 
de noviembre de 2025, con ocasión al disfrute de vacaciones del titular del cargo. 
 
Que el Señor Superintendente de Notariado y Registro, autorizó la interrupción del disfrute de 
vacaciones de la doctora Gisselle Carolina Martínez Freiter, por necesidades del servicio, a partir 
del 06 de noviembre de 2025. 
 
Que de acuerdo con lo anterior, se hace necesario dar terminado el encargo efectuado mediante 
Resolución RES-2025-020622-6 de fecha 23 de octubre de 2025, al funcionario Edilberto Manuel 
Pérez Almanza, como Jefe de Oficina Asesora Código 1045 Grado 15, de la Oficina Asesora 
Jurídica. 
 
Que en mérito de lo expuesto, 

RESUELVE: 
 

ARTÍCULO PRIMERO: Interrumpir a partir del 06 de noviembre de 2025, el disfrute de las 
vacaciones concedidas mediante Resolución RES-2025-018130-6 de fecha 22 de septiembre de 
2025, a la funcionaria Gisselle Carolina Martínez Freiter, identificada con cédula de ciudadanía 
1.082.986.390, Jefe de la Oficina Asesora Jurídica Código 1045 Grado 15, quedándole siete (7) días 
hábiles de vacaciones pendientes por disfrutar. 
 
ARTICULO SEGUNDO: Dar por terminado el encargo efectuado mediante Resolución No RES-
2025-020622-6 de fecha 23 de octubre de 2025, al funcionario Edilberto Manuel Pérez Almanza, 
identificado con la cédula de ciudadanía 6.881.072, actual Profesional Especializado código 2028 
Grado 22, como Jefe de Oficina Asesora Código 1045 Grado 15, de la Oficina Asesora Jurídica, a 
partir del 06 de noviembre de 2025, en razón a la interrupción de vacaciones de la titular del cargo. 
  
ARTÍCULO TERCERO: Comunicar la presente resolución a los funcionarios Gisselle Carolina 
Martínez Freiter, Edilberto Manuel Pérez Almanza, a la Oficina Asesora Jurídica, a la Oficina de 
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Tecnologías de la Información, a la Dirección Administrativa y Financiera, 
usuariossiif@supernotariado.gov.co y a la Dirección de Talento Humano, para lo pertinente. 
 

     COMUNÍQUESE Y CÚMPLASE 
 
 
 

RICARDO AGUDELO SEDANO 
Superintendente de Notariado y Registro 

 
Revisó: Mariana Isabel Arteaga Mejía – Directora Talento Humano  
Proyectó    Gloria Nancy Velandia González - Grupo de Vinculación y Administración de Personal  
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