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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 0132 DE 2025 SUSCRITO °
ENTRE EL CONCEJO MUNICIPAL DE NEIVA Y DIEGO LEONARDO MORALES CUELLAR

CONTRATISTA: DIEGO LEONARDO MORALES CUELLAR b
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.144.043.125 T
NIT: 1144043125-0 =
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA ORGANIZACION
OBIETO: DE DOCUMENTOS FISICOS Y DIGITALES QUE REPOSAN EN EL ARCHIVO

DEL CONCEJO DE NEIVA, DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DE LA CORPORACION.

VALOR: DOS MILLONES DE PESOS ($2.000.000,00) M/Cte P

PLAZO: UN (01) MES, CONTADOS A PARTIR DEL ACTA DE INICIO, EN TODO CASO )
T SIN SUPERAR LA PRESENTE VIGENCIA FISCAL.

DIRECCION Y TELEFONO: Carrera 2 No. 08 - 05, CEL: 3238679755 —

Entre los suscritos a saber, el Concejal JUAN CARLOS PARADA MORENO, mayor de edad, vecino de este municipio,

identificado con la cédula de ciudadania No. 7.706.843 de Neiva, Huila, actuando en su calidad de Presidente del

Concejo Municipal de Neiva, elegido y posesionado mediante acta No. 257 del veinte (20) de diciembre de dos mil
veinticuatro (2024), quien para efectos del presente contrato se denominara EL CONCEJO, y por la ofra DIEGO
LEONARDO MORALES CUELLAR, identificado (a) con la Cédula de Ciudadania No. 1.144.043.125 de Cali, Valle del +

Cauca, quien actla en su propio nombre y en adelante se denominara EI CONTRATISTA, hemos acordado suscribir

el presente Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion, el cual se regira por la Ley 80 de 1993 y

demas Normas Reglamentarias y Complementarias y por las Clausulas que mas adelante se sefialan previa las

siguientes Consideraciones: a. EI CONTRATISTA: Declara expresamente bajo la gravedad del juramento que se

entiende prestado con la firma del presente Contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad

e incompatibilidad para contratar, previstas en los Articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, articulo 18 literal J, articulo 44

de la Ley 617 de 2000 y Articulo 1 de la Ley 821 de 2003 y demas normas legales y constitucionales; b. El presente

Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion, se celebra de conformidad con lo dispuesto en el articulo

25, numerales 6°, 7° y 12° de la Ley 80 de 1993 y demas normas constitucionales y legales que regulan la materia c.

Que el proceso de contratacion se adelanté en linea a través de la plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion

Publica - SECOP II. d. Que los documentos previos y la oferta formulada por el proveedor de los servicios reposan en

el expediente electronico transaccional del SECOP 1. e. El presente Contrato fue adjudicado directamente por el

Presidente del Concejo quien tiene la capacidad para contratar. f. Que el presente Contrato se suscribe previo Estudios

y Documentos suscrito por la Presidencia del Concejo de Neiva, dependencia donde surge la necesidad que origina el

presente proceso contractual. En consecuencia, las Clausulas de este Contrato son las siguientes: CLAUSULA
PRIMERA. - OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA .
ORGANIZACION DE DOCUMENTOS FISICOS Y DIGITALES QUE REPOSAN EN EL ARCHIVO DEL CONGEJO DE

NEIVA, DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DE LA
CORPORACION. PARAGRAFO: El Contratista declara que tiene pleno conocimiento de la forma de ejecutarse el

Contrato, que se ha enterado de los requisitos y que esta plenamente familiarizado con el trabajo que realizara, ademéas il
que cumplira con sus obligaciones pactadas. CLAUSULA SEGUNDA. — OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
Fuera de las obligaciones inherentes al adecuado ejercicio del desarrollo del objeto del Contrato sefialado en
Clausula anterior, el Contratista se compromete principalmente a velar por el cumplimiento del Contrato en térmi
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pactados. PARAGRAFO: Sin perjuicio de la direccion general y del control y vigilancia que el Concejo debe ejercer
sobre la ejecucion del presente Contrato, el Contratista respondera por la oportuna ejecucion de este Contrato dentro
del plazo previsto y respondera por los hechos y omisiones que le fueran imputados. Ademas de las obligaciones
usuales de este tipo de Contratos, tendra entre otras las siguientes: OBLIGACIONES GENERALES: 1. Acatar la
Constitucion Politica, la Ley, los principios de la contratacion estatal y las demas normas concordantes y
complementarias. 2. Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las obligaciones contraidas en el contrato.
3. El contratista se compromete a prestar sus servicios generando un ambiente adecuado dentro del clima
organizacional de la dependencia, manteniendo relaciones de cordialidad con quienes se relaciona y desempefia sus
funciones, brindado una adecuada atencién al usuario y entregando el maximo de sus capacidades para el
cumplimiento de las metas definidas a la dependencia. 4. El contratista se obliga a radicar sus cuentas de cobros
dentro de los diez (10) primeros dias de corte a 30 dias calendario. 5. El contratista se obliga a inscribir su hoja de vida
en el SIGEP durante el primer mes de ejecucion del contrato. 6. En caso de designarse como integrante del comité
evaluador o como apoyo de los diferentes procesos de seleccion de contratista, debera ejercer esta obligacion de
manera oportuna, con apego a la ley vigente, dandole prioridad a esta obligacién, en cumplimiento del cronograma
establecido en el proceso. 7. En caso de designarse como apoyo a la supervision de contratos debera ejercer esta
obligacion, verificando y controlando la ejecucién de estos, atendiendo lo sefialado en el contrato y las obligaciones
que le corresponden al supervisor. 8. Hacer entrega al supervisor del contrato de informes mensuales sobre las
actividades realizadas durante el periodo de ejecucién, con los soportes correspondientes, por medio de la plataforma
de SECOP 1. 9. Prestar los servicios contratados de manera eficaz y oportuna, asi como atender los requerimientos
que le sean efectuados por el supervisor del contrato en desarrollo del objeto contractual. 10. Garantizar el adecuado
cuidado, conservacion y custodia de los materiales, documentos, bienes y demas elementos del municipio utilizados
0 entregados para la ejecucion de las actividades contractuales. 11. El contratista debera disponer de equipo de
computo y elementos de trabajo para la ejecucion de las actividades contractuales. 12. De conformidad con lo
establecido en la Resolucion No. 000042 de 2020, y 000094 de 2020 emitidas por la DIAN, el contratista debera cumplir
con la facturacion electronica si ello estuviere obligado conforme la reglamentacion vigente. 13. Debe contar con los
elementos de proteccion personal, conforme a los factores de riesgo a los cuales estara expuesto durante el desarrollo
del objeto y obligaciones contractuales. 14. Garantizar la confidencialidad y reserva de todos y cada uno de los asuntos
y documentos que conozca en el desarrollo del presente contrato.15. Las obligaciones que sean analogas y de uso
comun de acuerdo con el objeto y obligaciones del contractuales. OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1. Apoyar el
proceso de clasificacion, foliacion, rotulacion, ordenacion de las unidades de conservacion, expedientes y
documentacion de manera fisica. 2.Realizar procesos de limpieza a las unidades tales como carpetas, cajas,
archivadores o estanterias y propender por la adecuada conservacion del material documental del archivo. 3.
Coadyuvar en el almacenamiento y cambio de las unidades de conservacion cuando estas se encuentren en mal
estado. 4. Apoyar en la recepcion, bUsqueda, entrega y retorno de documentos y expedientes que se efectlien en el
proceso de préstamo de la corporacion Concejo de Neiva. 5. Asistir a las reuniones que se realicen en virtud de la
actividad contratada. 6. Cumplir con los requerimientos propios del Concejo de Neiva que se relacionen con las
directrices establecidas por el supervisor del contrato. CLAUSULA TERCERA. - DERECHOS Y OBLIGACIONES
DEL CONCEJO: Ademas de las obligaciones usuales en este tipo de Contratos, el Concejo tendra las siguientes: 1.
Suministrar la informacion requerida y que fuese responsabilidad del Concejo para la correcta ejecucion del contrato.
2. Delegar de manera oportuna el supervisor del contrato. 3. Exigir al Contratista la ejecucion idonea y oportuna del
objeto contratado. 4. Exigir que los servicios prestados sean de 6ptima calidad. 5. Adelantar las gestiones necesarias
para el reconocimiento y cobro de las sanciones y garantias a que hubiera lugar. CLAUSULA CUARTA. - EXENCION
DEL PAGO DE PRESTACIONES: De acuerdo con lo establecido en el inciso segundo, numeral tercero del articulo
32 de la Ley 80 de 1993, el contratista no tendra derecho a ninguna prestacion distinta a lo pactado en el contrato,
razon por la cual con este contrato no existe ningan vinculo laboral entre el Concejo de Neiva y el contratista. -
CLAUSULA QUINTA. - VALOR DEL CONTRATO: Para efectos Fiscales el valor de este Contrato se fijaen la suma-~ 4
de DOS MILLONES DE PESOS ($2.000.000,00) M/Cte, incluidos los impuestos a que haya lugar. CLAUSULA SEXTA |
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- FORMA DE PAGO: EIl Concejo de Neiva cancelara al Contratista el valor del contrato, de la siguiente manera: 1)
Un primer pago correspondiente a los dias ejecutados desde el acta de inicio del contrato hasta el dia ultimo del
respectivo mes. 2) Pagos mensuales iguales vencidos, comprendido entre el primero (1) y el tiimo dia de cada mes,
cada uno por valor de DOS MILLONES DE PESOS ($2.000.000,00) M/Cte, y/o un pago final proporcional hasta el *

acta de terminacion del contrato. Cada pago estara precedido de la certificacion de cumplimiento a satisfaccion

expedida por el supervisor del contrato, previa presentacion del informe de actividades correspondiente dentro de los

cinco (05) dias siguientes al vencimiento de cada mensualidad o al periodo de ejecucion y acreditacion del pago de

los aportes al sistema de seguridad social en Salud, Pension y Riesgos Laborales. Todo pago esté sujeto a la

programacion anual mensualizada de caja PAC del CONCEJO, sin generar intereses moratorios. Los precios pactados

en el contrato que se derive del presente proceso no seran objeto de ajustes. CLAUSULA SEPTIMA. - PLAZO: A)

PLAZO DE VIGENCIA: El presente Contrato estara vigente por el término de ejecucion. B) PLAZO DE EJECUCION:

El contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato en un plazo de UN (01) MES, CONTADOS A PARTIR DEL

ACTA DE INICIO, EN TODO CASO SIN SUPERAR LA PRESENTE VIGENCIA FISCAL, contados a partir del acta de

inicio, en todo caso sin superar la presente vigencia fiscal, esto es, a partir de: a) Expedicion del compromiso

presupuestal, b) Pago de impuestos a que haya lugar y ¢) Afiliacion al Sistema de Riesgos Laborales. En todo caso

dicho plazo no podra superar la presente vigencia fiscal liberando las partes de las sumas no ejecutadas. CLAUSULA

OCTAVA. - GARANTIAS: En el presente contrato no se exige la garantia Unica en atencion a lo dispuesto en el

numeral 19 inciso 4 de la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015. No obligatoriedad de garantias.

En la contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la seccion 3, que corresponde a los articulos

221.23.1. al 2.2.12.35.1 del presente decreto no es obligatorio, conforme justificacion descrita en los estudios

previos. CLAUSULA NOVENA. - RIESGOS PREVISIBLES: Los riesgos tipificados para el presente contrato, se

establecen conforme el estudio previo y la propuesta presentada por el contratista, los cuales hacen parte integral del

presente contrato. CLAUSULA DECIMA. -INDEMNIDAD: EL contratista mantendra indemne al Concejo de Neiva, de

reclamos, pleito, quejas, demandas, acciones legales y responsabilidad de cualquier naturaleza, incluyendo costos y

gastos provenientes de actos y omisiones originados en reclamaciones de terceros Y que se deriven de sus

actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes. CLAUSULA DECIMA PRIMERA. - AFILIACION Y PAGO

DEL CONTRATISTA AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL: De conformidad con lo establecido en la Ley 100 de

1993, Ley 190 de 1995, Ley 789 de 2002, Ley 797 de 2003 y 510 de 2003, el Contratista debera estar afiliado al

Sistema de Seguridad Social y realizar los pagos respectivos, los cuales deben ser liquidados conformes a los

porcentajes definidos en las Leyes y demas normas reglamentarias aplicadas para tal fin. CLAUSULA DECIMA

SEGUNDA - CLAUSULAS EXCEPCIONALES: De acuerdo con lo previsto en el inciso segundo, numeral segundo,

del articulo 14 de la ley 80 de 1993, el Concejo podra declarar la caducidad del presente contrato si se dan las

situaciones previstas en el articulo 18 de dicha ley. Asi mismo, el Concejo podra interpretar, modificar o terminar

unilateralmente el presente contrato, i se dan las circunstancias previstas en los articulos 15,16 y 17 de la ley 80 de

1993. CLAUSULA DECIMA TERCERA. - PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o de

incumplimiento total o parcial de las obligaciones del presente contrato, EL CONTRATISTA debe pagar al Concejo, a

titulo de indemnizacion una suma equivalente al 20% del valor total del contrato. El valor pactado de la presente

clausula penal corresponde a la estimacion anticipada de perjuicios. No obstante, la presente clausula no impide el

cobro de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado con

los montos que el Concejo adeude al contratista con ocasion de la ejecucion del presente contrato de conformidad con

las normas que rigen la materia. CLAUSULA DECIMA CUARTA. — MULTAS: En caso de mora o incumplimiento

parcial de sus obligaciones por parte del contratista, este pagara al Concejo multas sucesivas del 1% del valor del

contrato por cada dia de mora, las cuales podran ser descontadas de los créditos a favor del contratista o haciendo

efectiva la péliza que ampara el riesgo de incumplimiento, en caso de haberse constituido. Estas sumas entre si, no

podran exceder el diez por ciento (10%) de dicho valor. CLAUSULA DECIMA QUINTA. - PROCEDIMIENTO > N
SANCIONATORIO: Para efectivizar la imposicién y cobro de la clausula penal y la multa se tendré en cuentael /v 1 T2/
procedimiento establecido en el articulo 86 de la ley 1474 de 2011. CLAUSULA DECIMA SEXTA. - CESIONES Y
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SUBCONTRATOS: El contratista no podra ceder el presente Contrato, ni Subcontratar con persona natural o juridica
alguna, sin el consentimiento previo y escrito del Concejo de Neiva. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. - PROPIEDAD
INTELECTUAL: Si de la ejecucion del presente contrato resultan estudios, investigaciones, descubrimientos,
invenciones, informacion, mejoras y/o disefios, éstos pertenecen a la Entidad Estatal contratante de conformidad con

lo establecido en el Articulo 20 de la Ley 23 de 1982. Asi mismo, el Contratista garantiza que los trabajos y servicios
prestados a la Entidad Estatal contratante por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de
propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros. CLAUSULA
DECIMA OCTAVA. - REGISTRO PRESUPUESTAL Y SUJECION A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES: L
El Concejo de Neiva se obliga a reservar la suma de DOS MILLONES DE PESOS ($2.000.000,00) M/Cte,, que sera
tomado del presupuesto asignado para la entidad en la vigencia fiscal de 2025.

RUEBRO RECURSO No. CDP

2025.CEN.01.0004927 |,
del 28 de noviembre de
2025

/| 2000-1.2.1.0.00 Ingresos Corrientes de Libre
CONCE.2.1.2.02.02.008.01 Dastihasiti,

CONCEPTO
Servicios Prestados al Estado en General, Educativos, Ambientales y Aseo.

CLAUSULA DECIMA NOVENA. - SUPERVISION DEL CONTRATO: El Concsjo ejerceré el control, vigilancia y
cumplimiento de este Contrato a través de la Secretaria General o su designado, para tal efecto tendra las siguientes
atribuciones: 1) verificar que EL CONTRATISTA cumpla con las obligaciones descritas en la clausula segunda del
presente contrato; 2) Informar respecto a las demoras o incumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA: 3)
Certificar respecto al cumplimiento del CONTRATISTA. Dicha certificacion se constituye en requisito previo para cada
uno de los pagos que deba realizar el Concejo de Neiva; 4) Elaborar y publicar los documentos de la etapa de ejecucion
del contrato en la Plataforma SECOP II. §) Verificar el pago mensual que por Ley debe realizar el contratista sobre los
aportes al Sistema de Seguridad Social (salud, pensiones y Riesgos laborales) y del pago de aportes parafiscales, si
esta obligado a ello. 6) Formular las recomendaciones que estime necesarias y oportunas sobre el particular y demas
obligaciones consignadas en el Manual de Contratacion. 7) las demas inherentes a la funcion desemperiada.
CLAUSULA VIGESIMA. - PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato se perfecciona una vez
suscrito por las partes. EI Concejo publicara el respectivo Contrato en la plataforma SECOP I, para que en un plazo
no superior a tres (3) dias habiles el contratista lo acepte, descargue y realice los pagos de gravamenes municipales
y demas impuestos a que haya lugar, requisitos que se entienden cumplidos con la presentacion del recibo de pago
de los derechos correspondientes. Para su ejecucion, se requiere la expedicion del Registro Presupuestal de
conformidad con lo previsto en el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007; el inicio de la cobertura de la ARL al tenor del
articulo 6 del Decreto 723 de 2013 y la suscripcion del acta de inicio respectiva. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. -
DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Hacen parte del presente contrato los siguientes documentos: a) Los estudios y
documentos previos elaborados por la entidad. b) Los documentos presentados por el oferente en la oportunidad de
negocio publicados a traves del Sistema Electronico de Contratacion Publica - SECOP II. ¢) Recibo de pago de
impuestos. d) Todos los deméas que surjan en desarrollo y ejecucion del presente Contrato. CLAUSULA VIGESIMA
SEGUNDA. - LIQUIDACION: El presente contrato no requiere liquidacion conforme el articulo 217 del Decreto 019
de 2012, solo bastara la presentacion del informe final de actividades previo visto bueno del supervisor del contrato u
ordenador del gasto. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA. - SOLUCION A CONTROVERSIAS CONTRACTUALES:
En caso de presentarse controversia o diferencia, se recurrira a los mecanismos previstos en la ley 80 de 1993 yalos -~
siguientes mecanismos alternativos de solucion de conflictos: a) Acuerdo; b) Transaccion; ¢) Conciliacion; d) Amigab,
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composicion, de acuerdo con los procedimientos legales establecidos para tales efectos. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA. - DOMICILIO Y LEYES: Para todos los efectos, las partes declaran su domicilio contractual en la ciudad
de Neiva. Asi mismo, el contrato se regira por lo dispuesto en la ley 80 de 1993 retos reglamentarios, su
legislacién complementaria y la normatividad civil y comercial aplicableﬁ Para constancia se firma en el Concejo de
Neiva (H), el veintiocho (28) dia del mes de noviembre de 2025. L— | ‘

Por el concejo de Neiva: ' JUAN

1 jego Hovodes
Por el Contratista: DIEGO LEONARDO MORALES CUELLAR
C.C. No. 1.144.043.125 de Cali, Valle del Cauca

P
3 /
/ i L
/ /
Proyecto:  Nicolas Gutiérrez Quintero
Asesor Juridico Contratacion.
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