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INVITACION PUBLICA A PRESENTAR PROPUESTAS DE MINIMA CUANTIA N° 018
DE 2025

CONVOCATORIA DE VEEDORES

El INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META CONVOCA
a los VEEDORES CIUDADANQOS para que realicen el control social en las etapas pre-
contractual, contractual y post-contractual del presente proceso invitacién publica.

PROGRAMA PRESIDENCIAL LUCHA CONTRA LA CORRUPCION En el evento de
conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reportar el
hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupciéon” a través de los nimeros
telefonicos (1) 560 10 95, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28, via fax numero telefénico (1) 565
86
71; la linea transparente del programa, a los numeros telefénicos 9800-91 30 40 6 (1) 560
75 56; correo electrénico, en la direccion: webmasteraanticorrupcién.gov.co, al sitio de
denuncias del programa, en la pagina de Internet: www.anticorrupciéon.gov.co;
correspondencia o personalmente en la direccion: Carrera 8 No. 7-27 Bogota D.C..
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INFORMACION GENERAL

Que la Ley 80 de 1993 por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la
Administracién publica y el decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional y la Ley 1474 de 2011 "Por la cual se dictan normas
orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencidn, investigacion y sancién de actos de
corrupcion y la efectividad del control de la gestion puablica", contiene disposiciones en
materia de contratacién publica que deben ser reglamentadas por el Gobierno Nacional en
la érbita de su competencia, dentro de las cuales se encuentra la modificacion al articulo 2
de la Ley 1150 de 2007 en la cual se incorpora como nueva modalidad de seleccion, la
contratacién de "Minima Cuantia”

Que la modalidad de selecciéon de Minima Cuantia, como lo establece el paragrafo 2° del
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, articulo 2 numeral 5 modificado por el articulo 30 de la
Ley 2069 de 2020 y en la actualidad el Articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 que Modifica la
Subseccién 5 de la Seccidn 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1082 de 2015, se realizara exclusivamente con las reglas en ella contempladas y en su
reglamentacion, no pudiendo aplicarse reglas propias de las demas modalidades de
seleccion.

Para la realizacién de este proceso de contratacidn es necesario aclarar a los interesados
en participar, a la ciudadania en general y a los organismos de control pertinentes, que el
Instituto Departamental de Transito y Transporte del Meta, se encuentra interesado en
“‘SUMINISTRO DE MATERIAL IMPRESO Y/O DIGITAL PARA USO COTIDINAO Y/O
PUBLICITARIO DEL IDTTM”, con el objeto de prestar un mejor servicio administrativo, El
presente proceso corresponde a una contratacién de minima cuantia establecida mediante
el decreto 1082 de 2015 y sus modificaciones y adiciones incorporadas por el Decreto 1860
de 2021.

El Decreto 1860 de 2021, en su Articulo 1 reglamenta los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la
citada Ley 2069 de 2020, en relacién con el procedimiento de minima cuantia, incluyendo
disposiciones particulares que se refieren a la contratacion con Mipyme y grandes
almacenes; los criterios diferenciales para Mipyme, y la definicién y los criterios
diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres; las convocatorias limitadas
a Mipyme; el fomento a la ejecucidén de contratos estatales por parte de poblacién en
pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegraciéon o
reincorporacioén y, sujetos de especial proteccion constitucional; asi como la acreditacién de
los factores de desempate previstos en la Ley de Emprendimiento.

Asi mismo; en su Articulo segundo modifica la Subseccién 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2
del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015 “SUBSECCION 5 MINIMA
CUANTIA Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contrataciéon de minima cuantia

C...)

Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para ia contratacion de minima cuantia. Las siguientes
reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la
menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:
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1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacidon a participar en procesos de minima
cuantia la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 Y 4 del articulo anterior, y la
forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si
se exige esta ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las
obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccién de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige
capacidad financiera debe indicar cémo hara la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. La invitacion se publicard por un término no inferior a un (1) dia habil para que los
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los
cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar
ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término
para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria
a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los
términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma
se establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones
de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para
modificar la invitacién, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha
y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el Gltimo piazo de este numeral,
sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar
el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. Del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que
publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme
0 si podra participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término
adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de
minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita
o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitaciéon. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar
las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley
1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacién para recibir
los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no
se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de
que finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluaciéon durante minimo un (1) dia habil,
para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser
respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.
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7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacién de la oferta, ia Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de

presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.
9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

Paragrafo. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069
de 2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los
articulos 2.2.1.2.4.2.2 2 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el
numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran
durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral
4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que
trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme nacional.

El Decreto 1860 de 2021, incorpora las reglas y medidas que incentivan la participacién
de las mujeres en el sistema de compras publicas, adicionando al decreto 1082 de 2015
el articulo 2.2.1.2.4.2.14. Definicion de emprendimientos y empresas de mujeres. Medidas
a las cuales la Entidad se encuentra sujeto para adelantar el presente proceso de
contratacién.

Asi mismo, incorpora El Decreto 1860 de 2021, el Fomento a la ejecucion de contratos
estatales por parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia,
personas en proceso de reintegracion o reincorporaciéon y sujetos de especial
proteccion constitucional., adicionando el articulo 2.2.1.2.4.2.16. Al Decreto 1082 de
2015, a las cuales la Entidad se encuentra sujeto para adelantar el presente proceso de
contratacién.

De la misma manera, incorpora El Decreto 1860 de 2021, los Factores de desempate y
acreditacion, adicionando el articulo 2.2.1.2.4.2.17. Al Decreto 1082 de 2015, en
concordancia con el art. 35 de la Ley de 35 de la ley 2069 de 2020 Ley de Emprendimiento;
las cuales la Entidad se encuentra sujeto para adelantar el presente proceso de
contratacién.

Del mismo modo El Decreto 1860 de 2021 establece los Criterios diferenciales para
Mipyme en el sistema de compras publicas, adicionando el Articulo 2.2.1.2.4.2.18. Al
Decreto 1082 de 2015.

El citado Decreto 1860 de 2021, indica en su Articulo 5. Modificacién de la Subsecciéon 2
de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082
de 2015.
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Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.22.,2.2.1.2423.Y 2.2.1.2.4.2.4. De |la Subseccidon 2 de
la Seccidn 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015,
los cuales quedaran asi:

"Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Limitadas a MiPymes. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por Io menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
regimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo
menos un

(1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.
Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan
la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las
mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su
regimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos Publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a
Mipyme colombianas que tengan domicilio en los Departamentos o Municipios en donde se
va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a
los que se refiere el siguiente articulo.

Y cita en su Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en
convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio
empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el
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contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente
y en firme al momento de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico
de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas
de Mipyme o de proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.22 y 2.2.1.2.4.2.3 de este

Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

RECOMENDACIONES IMPORTANTES PARA LOS PROPONENTES

Se recomienda a los aspirantes que deseen participar en este proceso, leer detenidamente
el presente documento, cumplir con las exigencias previstas y tener en cuenta las
circunstancias que tengan incidencia de cualquier manera en la oferta, en el cumplimiento
del contrato y/o en los costos derivados de éstos.

Para la elaboracion de su propuesta, el proponente debera seguir el orden sefialado en el
presente documento, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole,
lo cual permita una seleccion sin contratiempos y en un plano de absoluta igualdad.

Antes de entregar la oferta, verifique que se haya incluido la totalidad de los documentos
exigidos

El nombre del proponente, en caso de ser persona natural, debe coincidir con el que
aparece en la cédula de ciudadania. En caso de persona juridica, debe presentarla quien
tenga la representacion legal de la persona juridica. Su nombre sera verificado con el que
aparece en la cédula de ciudadania y el certificado de la Camara de Comercio. Si usa una
sigla ésta debe estar autorizada en el certificado de la Camara de Comercio.

Corresponde al proponente enterarse en forma suficiente de las condiciones particulares
de ejecucion, resolver previamente las inquietudes que le suscite este pliego de
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condiciones, segun el caso. Por los principios de lealtad procesal y buena fe, debera advertir
a la Administracion de los errores o inconsistencias que advierta en este documento.

Cuando la propuesta contenga informacion o documentos que tengan el caracter de
reservados, de acuerdo con la Ley Colombiana, el proponente debera hacer manifestacion
expresa de tal circunstancia en la carta de presentacion de la oferta soportandolo
legalmente. En caso de no hacerlo se entendera que toda la informacion alli contenida es
publica.

EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META-, se permite
convocar a las VEEDURIAS CIUDADANAS para realizar el control social al presente
proceso de contratacion, de conformidad con lo ordenado por el articulo 66 de la Ley 80 de
1993.

Este documento puede consultarse en la en la plataforma SECOP II

Toda consulta debera formularse a través de la plataforma SECOP I, no se atenderan
consultas personales, ni telefénicas.

CORRESPONDENCIA

Cualquier informacién o sugerencia o comunicacién que envien los proponentes al
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META - relacionada o
en desarrollo de este proceso debera dirigirse de la siguiente

forma: Sefiores

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META
Calle 8 No. 3 - 31 Barrio Gaitan— Tel: 6550305.

Por la plataforma del SECOP I
COMPROMISO ANTICORRUPCION

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del presente documento y el
contrato que forma parte de la misma, el proponente obrard con la transparencia y ia
moralidad que la Constitucién Politica y las leyes consagran.

En caso de que el INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL
META-IDTTM- advierta hechos constitutivos de corrupcién de parte de un proponente
durante el proceso de seleccion, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar,
podra rechazar la respectiva propuesta.

Si los hechos constitutivos de corrupcién tuvieran lugar durante la ejecucion del contrato,
tales circunstancias podran dar lugar a la terminacién unilateral del contrato, de conformidad
con las reglas previstas para el efecto en la Ley y en el respectivo contrato en el orden
sancionatorio y las consecuencias juridicas derivadas por estas conductas.

SUBDIRECCION GENERAL, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Calle 8 No. 3 - 31 Barrio Gaitan - Restrepo, Meta

Tel: 6550305 - 6550381

Linea Gratuita -018000110381

Pagina Web: www.itransitometa.gov.co

Email: subdirecciongeneral@itransitometa.qov.co




INVITACION A PARTICIPAR A UN Cadigo: GAF-F-15-V1
PROCESO DE MINIMA CUANTIA

Proceso Gestion Administrativa y Fecha de Vigencia:
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE Financiera 02/01/2021

&

TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META
1 CONDICIONES GENERALES

11 OBJETO DE LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

El INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META, se
encuentra interesado en contratar el “SUMINISTRO DE MATERIAL IMPRESO Y/O
DIGITAL PARA USO COTIDINAO Y/O PUBLICITARIO DEL IDTTM.

1.1.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS FUNDAMENTALES

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD

Talonarios tamanos 1/18, papel quimico, original a tres copias (azul-
rosada-verde), con 25 juegos cada una, impresos a dos tintas por una
1 | cara (negroy rojo) y auna tinta por el respaldo (negro), perforados, 50
con maule para separar, numerados para: ORDEN COMPARENDO
UNICO NACIONAL.

2 | Talonarios tamafios 23x17 ¢.m. de 50 hojas c/u. Original y 1 copia, 1
Formato de entrevistas previa a la medicién con alcohosensor.

3 | Talonarios tamafios 23x17 c.m. de 50 hojas c/u. Original y 1 copia, 1
Formato lista de chequeo Alcohosensor.

4 | Talonarios tamano carta de 50 hojas c/u. Original y 1 copia, Formato 1
de plena garantias.

5 | Volantes tamafio 1/22, propalcote 150 gramos, impresos a full color 1.000
por ambas caras, para: AVISO CONDUCTOR DISTANCIA CICLISTA

6 | Volantes tamanfo 1/22, propalcote 150 gramos, impresora full color por 1.000
ambas caras, para: TARIFAS MULTAS ALCOHOLEMIA

7 | Volantes tamafio 1/22, propalcote 150 gramos, 1.000

impresos a full color por ambas caras, para: BICIUSUARIOS.

8 | Volantes tamafio 1/22, propalcote 150 gramos, impresos a full color 1.000
por ambas caras, para. COMBINACIONES FATALES.

9 | Volantes tamafio 1/22, propalcote 150 grs impresora full color por 1.000
ambas caras. ELEMENTOS DE Proteccion PERSONAL-
MOTOCICLISTAS

10 | Volantes tamafio 1/22, propalcote 150 grs impresora full color por 1.000
ambas caras. REVISION VEHICULAR.

11 | Volantes tamafio 1/22, propalcote 150 grs impresora full color por 1.000
ambas caras. Peatdon RESPONSABLES

12 | Volantes tamafio 1/22, propalcote 150 grs impresora fuli color por 1.000
ambas caras. USO DEL CELULAR.
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13

Volantes tamanio 1/22, propalcote 150 grs impresora full color por 1.000
ambas caras. LIMITES DE VELOCIDAD

14

Elaboracion de sefiales de transito con soporte metdlico (puesto de
control, siniestro vial) con impresidén en vinilo reflectivo. 2

15

impresion de vinilos microperforados para publicidad exterior (sede
Guamal) -(Medidas AltoxAncho)

1.PUERTA PRINCIPAL 1.94 x1.98 (1UND)

2. PUERTA LATERAL 1,94X1,98 (1 UND)

16

impresion de Vinilo para oficina Guamal (o pelicula polarizada)
VIDRIO 1 VENTANA: 1,70X2,40 CM. (1UND)

VIDRIO 2 VENTANAS: 1.80X50 CM (8 unidades). VIDRIO 3
VENTANA 95X1,54 CM (1UND)

10

17

Elaboracion de Impresion carpa, 4X4 PIRAMIDE Con correas de
amarre - 4LATERALES impresion en Banner a full color con disefio en
cada cara de

(INSTITUO, GOBERNACION, CERO EXCUSAS).

18

1 und de impresion de vinilo de 2x2 con base en MDF calibre 5mm,
16 und de acrilico con bolsilic en calibre 3mm,

16 und de sefializacion en poliestileno calibre 60 de 20x15 con
impresidn en vinilo.

19

CALCOMANIAS ADHESIVAS PARA VEHICULOS 12x12 2000

20

CALCOMANIAS ADHESIVAS PARA MOTOS 8x8 2000

21

IMPRESION DE VINILO A FULL COLOR PARA CAMION (
PUBLICIDAD INTERNA). LAMINADO META:

1 UND 88X1m- ciclista

1 UND 88X1m - Tus ojos en la via

2 UND 116x84- alcaolemia

2 UND 116X84 - Viaje carro, moto

1 UND 93X84- grado de alcohol

1 UND 93x84 - casco

1 UND 96X87 - sefalizacion transitoria

1 UND 116X84 - Sefalizaciéon informativas

1 UND 111x84 - Sefializacién Preventivas

1 UND 93x84- Sefializacion Reglamentarias

1 UND 60x84 - Logo cero excusas

1 UND 113x177- Bienvenidos apertura camion (Secuencia)
1 UND 113X134 - Bienvenidos apertura camion(Secuencia)
1 UND 513x20 -Cenefa

16

22

GORRAS INSTITUCIONALES CON ESTAMPADO DEL LOGO CERO

EXCUSAS, CERO ACCIDENTES 100

23

Elaboracion de sefiales de transito con base y soporte de 1M de
altura, en material metdlico o tubo estructural, que brinda
resistencia y estabilidad. Las sefiales estan elaboradas en ¢
poliestileno e incluyen un sistema con hueco que permite su
colocacién v retiro de forma practica.

24

DUMMY PUBLICITARIO INFLABLE (AGENTE DE TRANSITO) DE 3
mts de altura
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25 | BANDAS REFLECTIVAS CON VELCRO PARA CICLISTAS
MARCADAS A UNA SOLA TINTA LOGOS INSTITUCIONALES LONA 80

DE ALTA RESISTENCIA.
26 | Luces para Bicicleta Delantera y Trasera 2 Unidades en material
siliconado resistente. Blanca y Roja 80

27 | RETABLOS CON PUBLICIDAD CERO EXCUSAS. TAMANO 1X80 CM

28 | Impresion de Carnet Institucional funcionario de planta, Tamafo 8.6 cms x 5.3
cms Material PVC o tesline , Impresion full color 2 Caras 36

29 | Impresién en banner a full color de medida 2x1 con porta pendon tipo arafia:
1 UND Letrero de Bienvenido (logos institucionales, cero excusas, 3
gobernacién del meta. 1 UND. Biciusuarios. 1 UND Velocidad

30 | Impresion a full color y cambio de vinilo reflectivo para soporte de
sefializacion plastica (2 rojos, 2 verdes, 4 logo institucional) 8

J
0.0

1.2 PRESUPUESTO OFICIAL Y FORMA DE PAGO:

El Instituto cancelara el valor del contrato, conforme a la entrega de los bienes, previa presentacién de
la cuenta de cobro o factura con el lleno de los requisitos sefialados en el articulo 617 del Estatuto
Tributario, acompanada del certificado de recibido a satisfacciéon por parte del supervisor del contrato,
certificacion de aportes a la seguridad social (y/o parafiscales en caso de estar obligado) y de acuerdo
con la disponibilidad del PAC (Plan Anual Mensualizado de Caja).

EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META, segun
certificado de disponibilidad presupuestal numero No. 2025000404 por valor de TREINTA Y
OCHO MILLONES CIENTO TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES
PESOS ($38.133.333) MCTE.

El Presupuesto Oficial Total para el presente proceso de seleccion se estima en la suma
de TREINTA Y OCHO MILLONES CIENTO TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y
TRES PESOS ($38.133.333) MCTE, incluye IVA, y demas impuestos que se generen.

El valor total de la oferta no podra exceder dicho presupuesto oficial, pues de lo contrario la
propuesta sera RECHAZADA.

Nota 1: El presupuesto asignado para el proceso comprende todos los costos directos e
indirectos en que el contratista va a incurrir para cumplir a cabalidad con el objeto del contrato.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del contrato de los servicios objeto del presente contrato, sera hasta el
31 de diciembre de 2025, previo perfeccionamiento del contrato que iniciara a partir de la fecha
de suscripcion de la respectiva acta de inicio y se ejecutara las sedes del Instituto Departamental
de Transito y Transporte del Meta.
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OBLIGACION DE LAS PARTES:

& INVITACION A PARTICIPAR A UN Codigo: GAF-F-15-V1

OBLIGACION DEL CONTRATISTA: E! contratista se compromete con el Instituto a:

1. Cumplir con el objeto del contrato, conforme a las condiciones y especificaciones técnicas que
se exijan en los documentos del proceso de seleccion y el contrato que se suscriba.

2. Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso.

3. Las demas contenidas en la propuesta y que hace parte integral del contrato.

4. Garantizar la afiliaciéon ante el sistema de seguridad social integral en los términos establecidos
en la ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de pensional y ARL) y presentar constancias de pago
durante la ejecucion del contrato por dichos conceptos expedida por la respectiva entidad de
seguridad social y el soporte de pago durante la ejecucion del contrato.

5. Cumplir con los aportes al sistema integral de seguridad social.

6. Las demas establecidas en la ley del cédigo civil y el cédigo de comercio.

7. Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el trascurso de la misma.

DE LAS INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la
gravedad de juramento, que se entiende prestado con la firma del contrato, que no se encuentra
incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para contratar contempladas en el
articulo 8 de la ley 80 de 1993 y en los articulos 1,2,3,4 de la 1474 de 2011

OBLIGACION DEL INSTITUTO: EL INSTITUTO se obliga para con el contratista a:

1. Constituir la reserva presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato a
suscribir.

2. Cancelar el valor del contrato pactado en las condicione establecidas siempre y cuando el
supervisor certifique el cumplimiento del objeto del contrato.

3. Las demas que se desprenda de la naturaleza del contrato y se requieran para la
ejecucion del servicio

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El contratista se compromete con el
Instituto a:

1) Cumplir con el objeto del contrato, conforme a las condiciones y especificaciones técnicas que se
exijan en los documentos del proceso de seleccion y el contrato que se suscriba

2) Presentar documento que contenga informacién detallada o condiciones sobre el cumplimiento
del objeto del contrato, cuando sea requerido por el supervisor del mismo.

3) Presentar factura detallando cada uno de los servicios suministrados en desarrollo del objeto
contractual. los valores deberan expresarse en pesos colombianos, a precios fijos e inmodificables
durante la ejecucion del contrato, y deberan incluir los impuestos y demas costos en que incurra el
contratista para la ejecucién del mismo.

4) Informar al supervisor del contrato sobre cualquier circunstancia que pueda afectar la ejecucién
del mismo.

5) Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso.

6) Las demas contenidas en la propuesta y que hace parte integral del contrato.

7) Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos establecidos
en la ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de pensional y ARL) y presentar constancias de pago durante
la ejecucion del contrato por dichos conceptos expedida por fa respectiva entidad de seguridad social

y el soporte de pago durante la ejecucion del contrato. Cumplir con los aportes al sistema integral de
seguridad social.
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8). Las demas establecidas en la ley del codigo civil y el cdédigo de comercio.

DE LAS INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la

gravedad de juramento, que se entiende prestado con la firma del contrato, que no se encuentra
incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para contratar contempladas en el
articulo 8 de la ley 80 de 1993 y en los articulos 1,2,3,4 de la 1474 de 2011

OBLIGACION DEL INSTITUTO: EL INSTITUTO se obliga para con el contratista a:

1. Constituir la reserva presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato a
suscribir.

2. Cancelar el valor del contrato pactado en las condicione establecidas siempre y
cuando el supervisor certifique el cumplimiento del objeto del contrato.

3. Las demas que se desprenda de la naturaleza del contrato y se requieran para la
ejecucion del servicio.

14 RECHAZO Y ELIMINACION DE LAS PROPUESTAS:
Se eliminara la propuesta que presente cualquiera de las siguientes falencias:

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, y la ley 1150 de 2007, la
omisién de los documentos necesarios para la comparaciéon de una oferta con las
demas impedira tenerla en cuenta para la evaluacion y posterior adjudicacién del
contrato.

El Instituto podra rechazar y eliminar una o varias propuestas, sin que haya lugar a
su evaluacion, en cualquiera de los siguientes casos:

1) Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad
o incompatibilidad para contratar, segun lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y
normas complementarias.

2) Cuando el proponente no acredite los requisitos de participacion establecidos
en este pliego de condiciones.

3) Cuando sea extemporanea, es decir, si se presenta después de la fecha y hora
fijadas para el cierre del proceso.

4) Cuando no se cumplan los porcentajes de participacion minimos establecidos
para la conformacion de consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de
asociacion.

5) Cuando su valor exceda el del presupuesto oficial.
6) Cuando su valor sea considerado artificialmente bajo, a juicio del INSTITUTO.

7) Si después de efectuada alguna correccién aritmética, la diferencia entre el
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valor original y el valor corregido de la propuesta supera el cero punto cinco por
ciento (0.5%) del valor original.

8) Si el proponente ofreciere un plazo para la ejecucion del contrato diferente al
establecido en este pliego de condiciones.

9) Si el proponente se encuentra inscrito en el Boletin de Responsables Fiscales
(Articulo 60, Ley 610 de 2000).

10)Cuando no se consigne el precio unitario de uno o varios items del numeral
1.1.1, en el anexo 3 o se modifique o altere dicho formulario.

11)Cuando la propuesta se presente en forma subordinada al cumplimiento de
cualquier condicion.

12)Por no considerar las modificaciones al pliego de condiciones que mediante
adendas haya hecho la Administracién del Instituto.

13)Cuando se solicite al proponente subsanar alguno de los documentos o de los
requisitos de participacién y no lo haga dentro del término fijado, o cuando
habiéndolo aportado no esté acorde con Ias exigencias del pliego de condiciones.

14)Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, bajo
el mismo nombre o con nombres diferentes, para el mismo proceso.

15) Cuando no incluya algun documento que, de acuerdo con la invitacion publica.
16) Cuando el proponente no discrimine el IVA.

17)Cuando el representante legal tenga restricciones para contratar y no adjunte
con la propuesta el documento de autorizacion expresa del érgano social
competente, otorgado con anterioridad a la fecha de presentacion de la oferta.

18)Cuando se presente la propuesta los documentos que lleven firmas del
representante legal debera ser en original. En el evento que los documentos que
conforman la oferta son suscritos por el proponente a través del uso de una firma
digital, le corresponde a la entidad contratante verificar si dicha firma cumple los
requisitos de una firma digital o electronica. A este respecto, la certificacion emitida
por el Organismo Nacional de Certificacion — ONAC constituye una forma idénea
de verificacion. Por tanto, tal como se indicé, si la firma no cumple los requisitos
legales se entendera que el documento no se presenté con firma alguna vy, por lo
tanto, la entidad debera rechazarlo, si es que ello no se subsané durante el término
concedido por la ley. A su turno, si el proponente aporta el documento con firma
manuscrita y lo escanea para enviarlo a la entidad estatal, debera considerarse
como valido, porque estos documentos deben ser considerados como copia simple
del original y tienen plena validez, salvo que una norma expresa imponga la
entrega del original.
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19)Cuando el proponente en su propuesta supere el valor del presupuesto oficial
individual de cada elemento la propuesta se considerara rechazada.

20)Cuando un proponente, persona natural, juridica o bajo alguna modalidad de
asociacion (consorcio o uniéon temporal) presente propuesta dentro del mismo
proceso de seleccion bien sea como persona natural, juridica, bajo la misma
denominacién al proponente plural o como integrante de otro consorcio o unidén
temporal o socio de una persona juridica que haya presentado propuesta dentro
del proceso de seleccion. En este caso, se rechazaran todas las propuestas
respecto de las cuales se presente la situacion descrita.

El Instituto Departamental de Transito y Transporte del Meta se reserva el derecho
de admitir aquellas propuestas que presenten defectos de forma, omisiones o
errores, siempre que éstos sean subsanables y no alteren el tratamiento igualitario
de las mismas.

1.6. CAUSALES QUE GENERAN LA DECLARATORIA DE DISERTA DEL PROCESO

Dentro del plazo sefialado para la adjudicacién, también podra declararse desierto el
proceso, conforme a lo previsto en la Ley 80 de 1993. La Administracion del Instituto
declarara desierto el proceso en el evento en que no se presente ningin proponente, o
ninguna oferta se ajuste al pliego de condiciones o, en general, cuando existan motivos que
impidan la seleccion objetiva del Contratista, mediante acto motivado en el que se sefalaran
expresa y detalladamente las razones que han conducido a tomar tal decision.

1.7 EL CRONOGRAMA:

EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META realizara este
proceso de contratacion el cual sera de estricto cumplimiento el proceso de seleccién de Minima

Cuantia No.018 de 2025, y el cronograma sera el registrado en la plataforma transaccional
SECORP i

1.7.1 ADENDAS.

La presente invitacién podra ser objeto de adendas, las cuales deberan ser expedidas y
publicadas en el Portal de Colombia compra- SECOP Il, cuando se trate de adendas
expedidas para modificar la invitacién en el plazo indicado en el anterior cronograma; lo
anterior sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para
modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. Del Decreto 1082 de 2015.

Es decir; las etapas podran extenderse en el tiempo que el INSTITUTO DEPARTAMENTAL
DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META estime razonable y conveniente, sin que se
vulnere los derechos de los interesados.

Paragrafo: Atendiendo lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2.del decreto 1082 de 2015,
modificado por el Decreto 1860 de 2021 el INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO
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Y TRANSPORTE DEL META se manifestara respecto de las observaciones que se reciban
en la plataforma SECOP 1l con una antelacién de tres (3) horas del término fijado para el
cierre (horario habil). En el plazo indicado en el anterior cronograma.

Lo anterior con fundamento en los principios que rigen la contratacion estatal y con el fin de
que el INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META
pueda analizar y responder las inquietudes que sobre la presente invitacion publica tengan
los interesados en la misma

1.8 LUGAR DONDE SE LLEVARA A CABO EL RECIBO DE LAS OFERTAS: Las
propuestas deberan ser entregadas en la fecha y hora indicada por el INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META, a través de la
PLATAFORMA SECOP I

1.9 REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS
1.9.1 PARTICIPANTES

Podran participar en esta seleccion del contratista todas las personas naturales y/o juridicas
legalmente establecidas en el pais y que estén constituidas antes de la fecha de apertura y
cuya duracion no sea inferior al término del contrato y un (1) afio mas, debidamente inscritas
en Camara de Comercio. A los proponentes que incumplieren los requisitos contenidos en
este numeral, no les sera tenida en cuenta la propuesta.

1.9.2 CONDICIONES PARA PROPONER

Las personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras, en forma individual o en
consorcio o uniéon temporal, que deseen participar en la Contratacién de minima cuantia,
deben cumplir con los siguientes requisitos:

1.9.3 CAPACIDAD JURIDICA:

Los proponentes acreditaran su capacidad juridica mediante la presentacion de la siguiente
informacioén:

1.9.3.1 No estar incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades contempladas
en la Constitucion y en la Ley, especialmente en lo consagrado en la ley 80/93. El
proponente declarara en la carta de presentacién de la propuesta que no se encuentra
dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades. Cuando la inhabilidad sobrevenga en
un proponente dentro de la Contratacién minima cuantia, se entendera que renuncia a la
participacion en el proceso de seleccién y a los derechos surgidos en el mismo.

1.9.3.2 Los Consorcios o Uniones Temporales deberan cumplir con los siguientes requisitos
adicionales:

a. Uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal debera tener como minimo el
ochenta por ciento (80%) de ia capacidad de contratacion.
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b. Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal.
En el caso de Uniones Temporales sefialaran los términos y extension de la participacién
en la propuesta y en la ejecucién del contrato los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo del Instituto.

c. Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deberan sefialar las reglas basicas que
regulen las relaciones entre ellos y responderan solidariamente por todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, a su vez, designaran el
Representante del Consorcio o Unién Temporal acompariando el poder legal que lo
constituye como tal.

d. Es requisito Indispensable que el Consorcio o Unién Temporal este conformado
previamente a la presentacion de la oferta y a la visita de obra o inscripcion de oferentes
cuyas constancias se entregaran a nombre del mencionado consorcio o su representante
legal.

1.9.4 EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Si los proponentes fueren personas juridicas, deberan acreditar su existencia y
representacion legal mediante el certificado de existencia y representacion legal, expedido
por la entidad correspondiente, Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan
acreditar que su duracién no sea inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas (L.80/93,
art. 6°, inc. 2°).

1.9.5 CONDICIONES DE EXPERIENCIA.

Para determinar su experiencia, el proponente debe acreditar anexando mediante copia de
un contrato y acta de liquidacién o certificacién de cumplimiento mediante el cual se
evidencien las obligaciones relacionadas con el objeto a contratar por parte de la entidad
publica y/o privada, donde demuestre o haga constar que anterior a la presentacion de la
presente convocatoria publica el contratista ha ejecutado, terminado y liquidado (segun el
caso) cuyo valor en SMLMV sea equivalente o superior al 100% del presupuesto oficial.
esta debera contener como minio la siguiente informacion:

-Empresa o entidad contratante, direccion, teléfono y nombre de la persona que expide la
certificacion y calidad en la que expide la certificacion (gerente, representante legal, jefe de
contratacién o de adquisiciones, etc)

- Objeto del contrato.

-Fecha de inicio del contrato

-Fecha de finalizacion: el contrato debe estar terminado y liquidado
-Valor del contrato

-En caso de acreditar contratos ejecutados como parte de un consorcio o unién temporal
solo se tendra en cuenta el porcentaje de participacion..
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1.9.6 DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

Para la verificacion de la capacidad juridica y capacidad administrativa, operacional y
financiera el proponente debe allegar los siguientes documentos, lo que no impide que el
INSTITUTO efectué las verificaciones y solicite la informacion adicional que requiera; y
debera presentarse con indice del contenido de la misma, encuadernada, rotulada, firmada
y foliada.

1.9.7 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA. Anexo No.1. De acuerdo con el
modelo suministrado por la Entidad, firmado por el proponente si es persona natural, o el
representante legal si es persona juridica, o por los integrantes del consorcio o unién
temporal o su representante.

1.9.8 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL, O DE REGISTRO
MERCANTIL. Si el proponente es Persona Juridica Nacional, debera comprobar su
existencia y representacién legal, mediante certificado expedido por la Cémara de
Comercio. Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida
sucursal en Colombia, deberan comprobar su existencia y representacion legal de
conformidad con las normas de su pais de origen, en original

El certificado debe contener la siguiente

[l Fecha de expedicion no mayor a (30) dias anteriores a la fecha de cierre del plazo de la
informacién. presente convocatoria.

1 El objeto social de la sociedad deberd incluir las actividades principales objeto de la
presente convocatoria.

T1 La duracién de la sociedad, contada a partir de la fecha de cierre de plazo de la presente
convocatoria, no sera inferior al plazo establecido para el contrato y un (1) afio mas.

o Debera contener dentro de sus actividades econdémicas (1811 y 7310)

Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma, debera adjuntarse el documento de autorizacion expresa del érgano
competente.

1.9.10. En caso de personas juridicas cuando el representante legal tenga restricciones
para contraer obligaciones en nombre de la misma, en razén de la cuantia, debera adjuntar
el documento de AUTORIZACION EXPRESA DEL ORGANO COMPETENTE, para
participar en la seleccion del contratista, firmar la propuesta y suscribir el contrato en el
evento de salir favorecido.

1.9.11 En caso de CONSORCIO O UNION TEMPORAL, ademas de los documentos
mencionados debera allegarse aquel que acredite su constitucion, responsabilidad vy
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representacion. Para la UNION TEMPORAL, deberan seRalarse adicionalmente los
términos y extension de la participacién en la propuesta y en su ejecucién. Anexo No. 2.

1.9.12 CERTIFICADOS SOBRE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE. (CERTIFICADO DE
CONTRATOS EJECUTADOS). El proponente debe suministrar la informacién relativa a los
contratos ejecutados en objeto similar al de la presente convocatoria, expedida por
entidades del estado o privadas en los cuales se especifique cantidades suministradas,
valores, fechas de contrato y cumplimiento. Es necesario adjuntar copia de un contrato,
acta de liquidacion o

una certificacion de cumplimiento por parte de la entidad publica; (minimo un (1) contrato)
en caso de no presentarse no sera tenida en cuenta la oferta.

1.9.13. COPIA DEL. DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL

1.9.14 CERTIFICADO DE CONTRALORIA, CERTIFICADO DE ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS, POLICIA JUDICIAL, MEDIDAS CORRECTIVAS, INHABILIDADES
POR DELITOS SEXUALES, REDAM CON UNA FECHA INFERIOR A 30 DIAS.

NOTA: La Entidad debera consultar los Antecedentes Judiciales en linea en los registros
de las bases de datos, y consultar en el Registro Nacional de Medidas Correctivas del
Ministerio de Defensa Nacional — Policia Nacional de acuerdo con lo dispuesto en el articulo
184 de la Ley 1801 de 2016 — Caédigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana—

1.9.15 CERTIFICADO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
ESTABLECIDAS EN LA LEY 789 Y 828 (SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES).

1.9.16 RUT Debera contener dentro de sus actividades econémicas (1811 y 7310)

1.9.17 SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

El oferente debera presentar certificacion emitida por el ARL, donde indique que la empresa
se encuentra en proceso de implementacion del SGSST acorde al decreto 1072 de 2015,
teniendo en cuenta la Resolucion 0312 de 2019, expedida por el Ministerio de Trabajo.

Anexo 4.

Si la propuesta es presentada por un consorcio o unién temporal, cada uno de sus
miembros debera presentar de manera independiente.

El no cumplimiento de los anteriores requisitos que son objeto de verificacion juridica y
técnica, dara lugar a que E!I INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DEL META evalle la propuestacomo NO HABIL JURIDICAMENTE.

NOTA: DEPENDERA DE LA CONDICION O NATURALEZA DEL PROPONENTE
ANEXAR AL MOMENTO DE PRESENTAR SU PROPUESTA EL TIPO DE
SUBDIRECCION GENERAL, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Calle 8 No. 3 - 31 Barrio Gaitan - Restrepo, Meta

Tel: 6550305 - 6550381

Linea Gratuita -018000110381

Pagina Web: www.itransitometa.gov.co

Email: subdirecciongeneral@itransitometa.gov.co




INVITACION A PARTICIPAR A UN Cadigo: GAF-F-15-V1
PROCESO DE MINIMA CUANTIA

' Proceso Gestion Administrativa y Fecha de Vigencia:
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE Financiera 02/01/2021

TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META

CERTIFICACION O DOCUMENTACION EXIGIDO POR LA LEY PARA TENER EN
CUENTA EN EL MOMENTO DE UN POSIBLE EMPATE.

CERTIFICADO DE ORIGEN SERVICIO NACIONAL

Si el proponente pretende acreditar que presta un servicio nacional debera allegar en su
propuesta certificacion donde manifieste que el personal que sera dispuesto para la
ejecucién del contrato sera de origen 100% Nacional.

MUJER CABEZA DE FAMILIA

Si el proponente es mujer cabeza de familia, debera allegar en su propuesta una
declaracion en la cual se verifique que la misma da cuenta del cumplimiento de los
requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articuio 1
de la Ley 1232 de 2008.

MUJER VICTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

Si el proponente pretende demostrar que es mujer victima de violencia intrafamiliar, debera
acreditar dicha condicion allegando en su propuesta una medida de proteccidén expedida
por la autoridad competente, en virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, para lo cual
debera autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012

PERSONA JURIDICA PARTICIPACION MAYORITARIA MUJER CABEZA DE FAMILIA

Si el proponente es Personas juridica que pretende demostrar que es de aquellas en las
que participan mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de
violencia intrafamiliar, debera allegar certificado del representante legal o el revisor fiscal,
segun corresponda mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona
juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres
que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo
con los dos incisos anteriores.

Con relacién a los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral.

PARTICIPACION NOMINA PERSONAS EN SITUACION DE DISCAPACIDAD

Si el proponente pretende demostrar que cuenta en su ndémina personas en situaciéon de
discapacidad, debera acreditar que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina
esta en condicion de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997,
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debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que
hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del
Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucion de la persona juridica
cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho
personal por un lapso igual al téermino de ejecucion del contrato.

En caso de empate de ofertas, si la oferta es presentada por un proponente plural, el
integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicion de
discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. El tiempo de
vinculacion en la planta de personal se acreditard con el certificado de aportes a
seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de su constitucién cuando su conformacion es
inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

PARTICIPACION NOMINA PERSONAS MAYORES

Si el proponente pretende demostrar la vinculacion a su némina de en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley ,
para ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica el revisor fiscal,
segun corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de
juramento, las personas vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores que no son
beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el
requisito de edad de pension. Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas
que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igualo mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso.
Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que
hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con
el certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de constitucion de

la persona juridica, cuando su conformaciéon es inferior a un (1) afo, en el que se
demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de

trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez,

familiar o de sobre vivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido

en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente

podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de

desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley,

allegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es

beneficiario de pensidn de vejez, familiar o sobre vivencia, y cumple la edad de pensién;
ademas, se debera allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.
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La mayor proporcion se definira en relacién con el nimero total de trabajadores vinculados
en la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje
mayor. En el caso de proponentes piurales, la mayor proporcién se definira con la sumatoria
de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

PARTICIPACION NOMINA POBLACION INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA,
RAIZAL, PALANQUERA, RROM O GITANA

Si el proponente pretende demostrar la vinculacién a su némina por lo menos el diez por
ciento (10%) de su ndémina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal,
segun corresponda, bajo la gravedad de juramento sefalara las personas vinculadas a su
noémina, y el numero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se
tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igualo mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso.
Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que
hayan estado vinculados desde el momento de constitucidn de la persona juridica.

El tiempo de vinculaciéon en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su
constitucién cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacién expedida por el Ministerio del Interior,
en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893
de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de ios proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado,
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nédmina de
sus integrantes pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la nédmina de
cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente
podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la
copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique,
sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas que
pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana

SUBDIRECCION GENERAL, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Calle 8 No. 3 - 31 Barrio Gaitan - Restrepo, Meta

Tel: 6550305 - 6550381

Linea Gratuita -018000110381

Pagina Web: www.itransitometa.gov.co

Email: subdirecciongeneral@itransitometa.gov.co




INVITACION A PARTICIPARAUN | Codigo: GAFF-15-V1
ﬁ PROCESO DE MINIMA CUANTIA

o Proceso Gestion Administrativa y Fecha de Vigencia:
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE Financiera 02/01/2021

TRANSITO ¥ TRANSPORTE DEL META

autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del
literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

PARTICIPACI()N NOMINA PERSONAS NATURALES EN PROCESO DE
REINTEGRACION O REINCORPORACION

Si el proponente pretende demostrar la vinculacion a su némina de personas naturales en
proceso de reintegracién o reincorporacion, deberd presentar copia de alguno de los
siguientes documentos: i) la certificacién en las desmovilizaciones colectivas que expida la
Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo
para la Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual,
iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacién que
acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacién o reintegracion o iv)
cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia
del documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracién o
reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de
juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas
partes de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto
con los documentos de identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de
reincorporacioén o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando todos los integrantes
sean personas en proceso de reincorporacién, para lo cual se entregara alguno de los
certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas parte esté constituida
por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor
fiscal, si esta obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los documentos de
identificacion de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el titular de la informacién de estos, como son las personas en proceso de
reincorporacion o reintegracién, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el
manejo de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de
2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

PROPONENTE PLURAL PARTICIPACION N()MINA MUJER CABEZA DE FAMILIA Y/O
PERSONAS PROCESO DE REINTEGRACION O REINCORPORACION

Si el proponente es plural y pretende demostrar que cumple las condiciones de estar
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
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reincorporacion o reintegracion, ello lo acreditara conforme a las reglas anteriores y
descritas en el numeral 7.1, 7.2 y 7.3 del articulo 2.2.1.2.4.2.17. factores de desempate y
acreditacion decreto 1082 de 2015 adicionado por el decreto 1860 de 2021.

INCENTIVO DIFERENCIAL A LAS MIPYMES

Si el proponente es una Mipyme el incentivo diferencial a las Mipymes para el presente
proceso de contratacion se tendra en cuenta como criterio diferencial para favorecerlas el
siguiente criterio:

Numero de contratos para acreditar experiencia: Para determinar su experiencia, la Mipyme
debe acreditar anexando mediante copia de un contrato, acta de liquidacién o certificacién
de cumplimiento por parte de la entidad publica, que durante un afio anterior a la apertura
de la presente seleccién del contratista ha realizado un (1) contrato con objeto similar a los
que se proponen en estos pliegos de condiciones.

COOPERATIVA O ASOCIACIONES MUTUALES

Si el proponente es una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se aportara el
certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio o la
autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas
o0 asociaciones mutuales que tengan el tamario empresarial de grandes empresas junto con
micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta las cooperativas o asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefas o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes
plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

PROPONENTE PLURAL CONSTITUIDO EN SU TOTALIDAD POR MICRO Y/O PEQUENAS
EMPRESAS, COOPERATIVA O ASOCIACIONES MUTUALES

Si se trata de un proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo
2.21.2.42.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.
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La condicion de cooperativa o asociacidn mutual se acreditara con el certificado de
existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutua/es que
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira |

PROPONENTE PLURAL ACREDITE PAGO A MIPYME

Si se trata de un proponente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus
estados financieros o informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior,
que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a
Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del
oferente, efectuados durante el afio anterior, el proponente persona natural y contador
publico; o el representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas
obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador publico, segun
corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que
conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados
a Mipyme, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este
siempre que acredite conforme a las reglas descritas en los numeral 10.1, 10.2 y 10.3 del
articulo 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion decreto 1082 de 2015
adicionado por el decreto 1860 de 2021

SOCIEDAD DE BENEFICIO E INTERES COLECTIVO O SOCIEDAD BIC

Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado
de existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del
articulo 2 de la Ley 1901 de 2018 o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo,
acreditara la condicion de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite las condiciones sefialadas en el capitulo anterior.

CONVOCATORIAS LIMITADAS A MiPYME

La Entidad adelanta el presente proceso de contratacion sujeto a las reglas sobre la
limitacion a Mipymes descritas en el Decreto 1860 de 2021 conforme aparece a
continuacion:
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Articulo 5. Modificacién de la Subseccién 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,
221.2423.Y2.2.1.2.42.4. de la Subseccién 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1
de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedaran asi:

"Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con
pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia,
cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo
menos un

(1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacién.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan
la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las
mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas.
La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por
la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
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competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podréan acreditar esta condicion con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en
firme al momento de su presentacién

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico
de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas
de Mipyme o de proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

Recomendaciones de Colombia Compra Eficiente a las Mipyme para la presentacion
de ofertas en los Procesos de Contrataciéon para Mipyme

Las Mipyme, como cualquier otro contratista del Estado, deberan contratar con Entidades
Estatales a través del SECOP Il deberan registrarse como Proveedor en la plataforma.

Las siguientes son algunas recomendaciones para presentar ofertas en los Procesos de
Contratacién de las Entidades Estatales:

1. Los procesos de contratacién son reglados y por tanto deben seguir las condiciones
previstas en la Ley. Los pliegos de condiciones son la carta de navegacién del proceso y
por tanto debe contener claramente las condiciones del contrato, de presentacion de ofertas
y de ejecucion.

2. Recuerde que conforme ala Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales no podran cobrar
por el derecho a participar en un proceso de seleccién. En consecuencia, no podran cobrar
los pliegos de condiciones o invitacion correspondiente.

3. Para participar en los procesos de contratacion que adelantan las Entidades Estatales
es necesario que su empresa cumpla con los requisitos de formalidad asociados con su
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existencia, esto incluye el cumplimiento de los requisitos de registros empresariales.

Las Mipyme que deseen participar en los procesos deberan:
v Tener su empresa inscrita en el Registro Mercantil.

v Recuerde que el objeto social debera permitirle ejecutar el objeto del contrato o ser
indeterminado conforme a lo establecido en el numeral 5, articulo 5 de la Ley 1258 de 2008.

v Tener su empresa inscrita en el Registro Unico Tributario RUT.

v Tener su empresa y trabajadores registrados a una administradora de riesgos
profesionales y/o laborales (ARL).

v Los trabajadores de su empresa deben estar afiliados al sistema de seguridad social y a
una caja de compensacién familiar.

110 CRITERIOS DE EVALUACION

1.10.1 PRECIO 1000 Puntos

Se seleccionara el precio mas bajo segtin Decreto 1082 de 2015.

1.11 METODOLOGIA PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La oferta debera presentar en dos sobres electrénicos identificados de la siguiente manera:

OFERTA INICIAL DE PRECIO

Nota: El valor de la propuesta, debera ser igual o inferior al presupuesto oficial, asi mismo,
clara y verificable matematicamente, en ella se debe discriminar el IVA y presentarlo
conforme al anexo 3.

Este sobre se abrira el dia del cierre en audiencia publica con el fin de determinar el menor
precio.

DOCUMENTOS HABILITANTES

Nota: El proponente debe indicar toda la informacion relacionada en el numeral 1.9 de la
presente invitacion publica a presentar oferta.

112 DE LA VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES DE LAS OFERTAS Y
ADJUDICACION O DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE
SELECCION

1.12.1 DEL TIPO DE VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES;

Las ofertas seran consideradas en los aspectos juridicos y econdémicos, asi:

1.12.1.1 Verificacion juridica:
Para la verificacién juridica se tendra en cuenta el cumplimiento de los requisitos legales
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habilitantes establecidos en el presente pliego de condiciones numeral 1.9

A esta evaluaciéon no se le asignara puntaje, su resultado sera HABILITADO o NO
HABILITADO.

1.121.2 Verificacion econémica:

El Comite Evaluador procedera a abrir los sobres que contienen la propuesta inicial de
precio, el dia de la presentacion o cierre de la invitacion; para el efecto se tomara los valores
individuales y valor total de la propuesta econdmica incluido IVA, siempre que haya cotizado
la totalidad de los servicios solicitados, de no haberlo hecho la oferta se rechazara. Para el
efecto debe diligenciarse de manera completa el Anexo No. 3 del presente documento y
anexar las respectivas fichas técnicas.

1.12.2 Plazo para la verificacion de requisitos habilitantes por parte de la entidad:

EIINSTITUTO -IDTTM- hara una verificacién del cumplimiento de los requisitos habilitantes
de todos los proponentes (capacidad juridica, capacidad técnica y condiciones de
experiencia).

Para esto, |la entidad contara con un (1) dia habil. Este plazo se contara a partir del dia habil
siguiente de la fecha de cierre del proceso. No obstante, la Entidad podra entregarlo antes
del vencimiento de este plazo.

1.12.3 Exhibicion del informe correspondiente y plazo para subsanar por parte de
los proponentes:

Por el término de UN (1) DIA HABIL, de traslado de las observaciones, los proponentes
deberan allegar los documentos para formular sus observaciones frente a éste y podran
presentar los documentos requeridos por los comités. En ningtin caso se podran subsanar
asuntos relacionados con la falta de capacidad, ni acreditar circunstancias ocurridas con

posterioridad a la entrega de las propuestas1.
1.12.3.1 Solicitud de aclaraciones sobre las ofertas:

Si el INSTITUTO -IDTTM- lo estima conveniente, podra solicitar explicaciones o
aclaraciones sobre la informacién suministrada por el proponente en su oferta. En desarrollo
de esta facultad, el proponente no podra modificar o mejorar su oferta. Dicha informacion
podra ser solicitada vias fax al nimero que indicé el proponente en su oferta o al correo
electronico registrado por el oferente.

“La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al
proponente, no necesarios para la comparacién de las propuestas no serviran de titulo
suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos
requisitos de la propuesta que no afecten la asignacién de puntaje, podran ser solicitados
por las entidades en cualquier momento, hasta la adjudicacién”.
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1.12.3.2 Reserva durante el proceso de evaluaciones:

Durante el proceso de evaluacion de las ofertas, el mismo estara sujeto a reservay no se
permitira la injerencia de ninguna persona diferente de los que realizan la evaluacidon. Una
vez terminados los estudios y redactado el informe de evaluacion, éste documento adquirira
el caracter de documento publico y se pondra a disposicion de los oferentes, y de las
personas en general.

1.12.3.3 Publicacion del documento de respuestas a las observaciones al
informe de evaluacion:

Las observaciones realizadas por los oferentes a los informes de evaluacion y las

propuestas se resolveran y publicaran en la PLATAFORMA SECORP i

El INSTITUTO-IDTTM-se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta la
adjudicacion, la informacién suministrada por los proponentes solicitando los soportes
documentales que considere necesarios y/o efectuando las visitas, que considere
indispensables.

En los eventos en que el INSTITUTO-IDTTM- requiera confrontar los datos suministrados
por el oferente en los documentos contenidos en su oferta, y el resultado de dicha
indagacion no coincida con lo presentado en la oferta, se tendran por no presentados los
datos correspondientes, y se declarara no habil la propuesta.

Si existe discrepancia entre letras y nimeros, prevalecera lo expresado en
letras. Su publicacién se realizara en la plataforma SECOP I
112.3.4 Suspensién del proceso de seleccion

El presente proceso de seleccion podra ser suspendido por el término que se sefale en el
acto administrativo motivado que asi lo determine, cuando a juicio del representante legal
de la entidad se presenten circunstancias de interés publico o general que puedan afectar
la normal culminacién del proceso.

1.12.3.5 DESEMPATE DE LAS PROPUESTAS:

En el evento de presentarse empate entre dos (2) o mas ofertas, el INSTITUTO dara
aplicacion a lo previsto en el articulo 35 DE LA LEY 2069 de 2020:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la
de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
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establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina estd en
condicién de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada
por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%)
de su ndmina esta en condicién de discapacidad en los términos del presente numeral,
debe tener una participacién de por o menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio,
union temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacidon en mayor
proporcién de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar
0 de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensidn establecido en la
Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente

plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el proponente plural;

(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o
la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y

(c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o reintegracion,
ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados,
socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones mutuales;
o0 un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales

.9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el aflo anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%);

(b) la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

(c)yni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o
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representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido
previsto previamente en los Documentos del Proceso.

NOTA: Para los factores de desempate y acreditacion la Entidad debe estarse a lo
dispuesto en el citado articulo 35 de la ley 2069 de 2020, en concordancia con el articulo
2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion del decreto 1082 adicionado por el
Decreto 1860 de 2021.

1.12.3.6 Adjudicacion 6 declaratoria desierta del proceso de seleccion:

Con la publicacion de la comunicacion de aceptacion en el secop |l el proponente
seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta.

En el caso de no lograrse la adjudicacion, la entidad declarara desierto el proceso mediante
comunicado motivado que se publicara en el secop Il. Si hubiere proponentes, el término
para presentar el recurso de reposicidbn correra desde la notificacion del acto
correspondiente.

La entidad mediante acto motivado adjudicara o declarara desierto el proceso de seleccién.

ANEXO No. 1 CARTA DE PRESENTACION

Sefores

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META
Telefono: 6550305 — FAX 6550381

Calle 8 No. 3 31 Barrio Gaitan

RESTREPO-META-

COLOMBIA

REF. : SELECCION DE MINIMA CUANTIA N° 018 de 2025

Cuyo objeto es: “SUMINISTRO DE MATERIAL IMPRESO Y/O DIGITAL PARA USO
COTIDINAO Y/O PUBLICITARIO DEL IDTTM”

Respetados sefores:

Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta para participar en
la presente proceso de contratacién, tendiente a contratar el suministro definidos en la
presente invitacién.

En el evento de resultar aceptada mi propuesta, me comprometo a perfeccionar y legalizar
el respectivo contrato dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la comunicacion de
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la misma y a ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte
del presente proceso, del contrato, de esta propuesta y las demas estipulaciones de la
misma, en las partes aceptadas por El Instituto.

En mi calidad de proponente declaro:

Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta
propuesta, ni en el contrato que de ella se derive.

Que conozco las Condiciones del presente proceso, sus adendas e informaciones sobre
preguntas y respuestas, asi como los demas documentos relacionados con los trabajos,
y acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos.

De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el
incumplimiento de los requisitos a que se refiere el numeral anterior.

Que acepto las cantidades a suministrar establecidas por E! Instituto para la ejecucion
del contrato, entendiendo que son aproximadas y que por tanto podran aumentar o
disminuir durante el desarrollo del mismo.

Que he tomado cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones del presente
proceso de contratacion y acepto todos los requisitos contenidos en Ia invitacion.

Que en caso de ser aceptada mi propuesta, me comprometo a iniciar la ejecuciéon del
contrato respectivo, cuando E| Instituto dé la orden de iniciacibn mediante la
comunicacién escrita que se suscriba para el efecto, y a terminarlo dentro de los plazos
contractuales de acuerdo con lo establecido en los documentos del presente proceso,
la propuesta y el contrato respectivamente.

Que me comprometo a entregar los documentos que sean necesarios para suscribir el
acta de iniciacion, de conformidad a lo estipulado en la invitacion.

Que los precios de la propuesta se mantendran sin variacién durante la vigencia del
proceso de seleccidn y el contrato

Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este
proceso.

Que con la firma de la presente carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que no
me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y
demas prohibiciones consagradas en la Ley para celebrar el contrato.

Que como proponente dejo expresa constancia que conozco las resoluciones del
Ministerio del Transporte y que los elementos a suministrar seran siguiendo los
estandares establecidos por dicha entidad

Que lei cuidadosamente la invitacion de este proceso y elaboré mi propuesta ajustada
a los mismos. Por tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas para solicitar
aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mis
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inquietudes.

- lgualmente declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la informacion aportada y
contenida en ( paginas) correspondientes a los documentos habilitantes y
econémicos, es veraz y susceptible de comprobacion.

- Que los recursos destinados al proyecto propuesto son de origen licito y que no he (mos)
participado en actividades delictivas, asi como no he (mos) recibido recursos o facilitado
actividades contrarias a la ley.

- Que aceptamos y autorizamos al Instituto Departamental de Transito y Transporte del
Meta para que se nos informe de todas las actuaciones y tramites contractuales y se
nos notifique de los actos administrativos que se surtan en desarrollo del presente
proceso de contratacion en el siguiente correo electrénico

RESUMEN DE LA PROPUESTA:

Nombre o Razén Social del Proponente:
Cédula de ciudadania o NIT:
Representante Legal:

Profesion:

Tarjeta Profesional:

Pais de Origen del Proponente:

(En caso de presentarse la propuesta en consorcio o unién temporal se debe indicar
el nombre y pais de origen de cada uno de los integrantes)

PLAZO TOTAL PARA EJECUTAR EL CONTRATO:

Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de selecciéon las
recibiré en la siguiente Direccion:

Direccién:

Ciudad:
Teléfono(s):

Fax:

Teléfono Movil:
Correo Electrénico:
Atentamente,
Firma:

Nombre:
C.C.

En caso de personas naturales esta carta debe estar firmada por el proponente; en caso de
personas juridicas, consorcios o uniones temporales deberda estar firmada por el
representante debidamente facuitado.
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En caso de CONSORCIO O UNION TEMPORAL, DOCUMENTO QUE ACREDITE SU
CONSTITUCION

Modelo de Carta Informacion de Consorcios
Fecha
Sefore
[
REF: CONTRATACION MINIMA CUANTIA 018-2025

Apreciados Sefores: Los representantes y , debidamente
autorizados para actuar en nombre de y , hemos
convenido asociarnos en CONSORCIO para participar en la CONTRATACION MINIMA
CUANTIA N° 018 de 2025 y por lo tanto manifestamos lo siguiente:

A.- La duracion de este consorcio sera igual al término de la ejecucioén del contrato y un (1)
afo mas.

B.- El consorcio esta integrado asi: * NOMBRE PORCENTAJE DE PARTICIPACION

C.- La responsabilidad de los integrantes del consorcio es solidaria, ilimitada y

mancomunada. D.- El representante del consorcio es __, identificado con cédula de
ciudadania No
de , quien esta expresamente facultado para firmar, presentar la

propuesta y en caso de salir favorecidos con la SELECCION DEL CONTRATISTA, para
firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias al respecto, con
amplias y suficientes facultades.

En constancia se firma en alos dias del mes de de 2025.
NOMBRE Y FIRMA
Modelo de Carta Informacion de Unién Temporal
Fecha
Sefiores
Ciudad

REF: CONTRATACION MENOR CUANTIA N°.018 -2025

Apreciados Sefores: Los representantes , y debidamente
autorizados para actuar en nombre de y hemos convenido
asociarnos en UNION TEMPORAL para part|0|par en la CONTRATACION MINIMA
CUANTIA 018-2025 y por lo tanto manifestamos lo siguiente:

A.- La duracion de esta UNION TEMPORAL sera igual al término de la ejecucién del
contrato y un (1) afio mas.

B.- La UNION TEMPORAL esta integrada por las siguientes personas que desarrollaran las
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actividades con los porcentajes de participacion que a continuacion se indican: NOMBRE
ACTIVIDAD A EJECUTAR * % DE PARTICIPACION * (*) Discriminar actividades por
ejecutar, de parte de cada uno de los integrantes
C.- La responsabilidad de los integrantes de la UNION TEMPORAL sera solidaria.
D.- Ei representante de la UNION TEMPORAL es , identificado con
cédula de ciudadania No de , quien esta expresamente facultado para
firmar, presentar la propuesta y en caso de salir favorecidos con la SELECCION DEL
CONTRATISTA, para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias al respecto, con amplias y suficientes facultades.

En constancia se firma en alos dias del mes de de 2025.

NOMBRE Y
FIRMA

ANEXO No. 3 OFERTA
. ECONOMICA
REF. SELECCION DE MINIMA CUANTIA N° 018 DE 2025
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El suscrito, obrando en representacién de ofrezco

SUMINISTRO DE MATERIAL IMPRESO Y/O DIGITAL PARA USO COTIDINAO Y/O
PUBLICITARIO DEL IDTTM.

(Descripcion técnica de la péliza)

El valor de la presente propuesta se presenta en moneda legal colombiana e incluye el
impuesto al valor agregado IVA. La oferta econémica propuesta contempla todos los costos
directos, indirectos, imprevistos, utilidades de impuestos, tasas y contribuciones de caracter
Nacional, Departamental y Municipal y cualquier otra erogacioén necesaria para la ejecucion
del contrato.

Nota: el valor total de la propuesta debera ser los $ xxxx.

Atentamente,
Firma:
Nombre:

cCC.

En caso de personas naturales esta carta debe estar firmada por el proponente; en caso de
personas juridicas, consorcios o uniones temporales debera estar firmada por el
representante debidamente facuitado.

ANEXO No.4

MINIMOS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO FRENTE AL SG-SST
Por medio de la presente certifico en calidad de representante legal que la empresa que
constituyo cumple con los lineamientos establecidas por el decreto 1072 de 2015, por medio
del cual se expide el decreto unico reglamentario del sector trabajo y la resoluciéon 0312 de
2019 por la cual se definen los estandares minimos del sistema de gestion de la seguridad
y salud en el trabajo, particularmente los mencionadas a continuacién

REQUERIMIENTOS REGISTRO Y/O SOPORTES ¢ M

Cumplimiento del decreto 1072 de Certificado de la em PR

P presa donde me indique
igil;iaycirg:OISeClon 0312 de 2019 nombre y nimero de licencia del
responsable del SG-SST responsable del SG-SST
Cuenta con matriz de Matriz de identificaciéon de peligros y
identificacion de peligros, evaluacion | evaluacién y valoracion de los riesgos para
y valoracién de riesgos. las labores a contratar
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m INVITACION A PARTICIPAR A UN Codigo: GAF-F-15-V1

Se encuentra afiliado a seguridad
social integral y sistema de
riesgos laborales y realiza sus
respectivos pagos de acuerdo con
la clase de riesgo, salario de los
empleados y la actividad
econdmica; y garantiza que sus
subcontratistas cumpian con

este mismo
requisito.

Planillas y soportes de pago un dia
antes de iniciar labores

Cuenta con el certificado de la
aseguradora de riesgos laborales
(ARL) donde acredita el estado
actual y cumplimiento del sistema

de
estién de seguridad y salud en el
rabajo de su empresa

Certificado otorgado por la
aseguradora de riesgos laborales (ARL)

Si realiza trabajo en alturas, - .
adjuntar certificado de | Certificado de competencia de las

competencia emitido por entidad | PErsonas a ejecutar el contrato, permiso
calificada y asi mismo en caso de de trabajo en alturas por coordinador de
requerirse debera presentar el | trabajo seguro en alturas en caso de

formato de permiso firmado por el | réquerirse.

coordinador de trabajo
seguro en alturas

Cuenta con procedimiento o o .
estandar para la ejecucion de Procedimiento para tareas de alto riesgo

actividades como: trabajos en y Analisis de riesgo operativo.
alturas, trabajos en espacios
confinados, trabajos en caliente,
entre otros

Cuenta con la demarcacién y Demostrar que cuenta con los
sefalizacion necesaria para la elementos sefalizacion obligatoria y
actividad a desarrollar debera demarcar 1 dia antes del inicio

de
las labores las areas donde procedera
a ejecutar el contrato

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

ANEXO No.5
DECLARACION JURAMENTADA

Yo (nombre del representante legal), mayor de edad, identificado con cédula de ciudadania
No. de, XXX domiciliado en la ciudad de_,
en la direccién

DECLARO BAJO JURAMENTO
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Que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y
prohibiciones establecidas en la Constitucion Politica, normas generales, especialmente las
contenidas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, y determinadas en el Estatuto
Anticorrupcion, Ley1474 de 2011, articulo 1° (inhabilidad para contratar de quienes incurran
en actos de corrupcion), articulo 4° (inhabilidad para que los ex empleados publicos
contraten con el estado), articulo 5° (Quien haya celebrado un contrato estatal de obra
publica, de concesidn, suministro de medicamentos y de alimentos o su cényuge, compariero
o comparfiera permanente, pariente hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de
afinidad y/o primero civil 0 sus socios en sociedades distintas de las anénimas abiertas, con
las entidades a que se refiere el articulo 2° de la Ley 80 de 1993, durante el plazo de
ejecucion y hasta la liquidacion del mismo, no podran celebrar contratos de interventoria con
la misma entidad) y articulo 90 (inhabilidad por incumplimiento reiterado).

Que en caso que se demuestre la falta de veracidad de la afirmacién anterior, Debido a la firma del
presente documento, conozco que me veré sujeto a las sanciones de orden penal, fiscal o disciplinario
que haya lugar.

E! presente aviso se publica en la plataforms i elera de la entidad.

Directoy General (E)del| D.T.T.M

NOMBRE Y APELLIDOS CARGO i\\ ~ FIRMA
Aprobd: Fabio Rene Poveda Gutiérrez Subdirector General \\(\\\\\\\“\_‘
Revisé: Julieth Katherine Tejero Riafio Jefe oficina juridica /‘-‘ ” N
Elaboré: Erica Escobar Contratista ¢ KA
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