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18 Noviembre de 2025REGIONAL ARAUCA
CENTRO DE GESTIÓN Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA-ARAUCA ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 90796-331195ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
RIGO DIER LIZARAZO ASTROZANombres y apellidos: DAVIVIENDABanco a consignar:
79.956.640Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
rdizarazoa@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 506100166137

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7433915/2025 Nº Compromiso SIIF 7725 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar servicios personales para diseñar y desarrollar estrategias que incentiven la práctica deportiva, la actividad física y el sano
aprovechamiento del tiempo libre en los aprendices del centro de formación, en el marco del Plan Nacional Integral de Bienestar al
Aprendiz y la normatividad vigente

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 5.784.332Saldo Anterior del Contrato:30/11/2025Al01/11/2025Del

Número de pago 10 Valor Total del Contrato: $ 33.832.884
Nuevo Saldo del Contrato: $ 2.510.182Valor Bruto Pago: $ 3.274.150,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 3.274.150 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.243.068 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.517.218
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 2.739.196 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
OctubreNoviembre 2.739.196,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 35076872 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.111.418,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.423.500$1.423.500$ 0,00Valor base IVA

$ $ 178.000178.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 227.800 0,00%0,00227.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 7.500 7.500 Reteica - 8211 - SARAVENA 19.187,00 0,500%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - Reteica - 8211 - TAME 1.919,00 0,700%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 451.722$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,00913.000$36.062.775$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 6.057.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $3.253.044,00
SON: TRES MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL CUARENTA Y CUATRO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Elaboré y presente los cronogramas semanales para el mes de noviembre.
Se llevaron a cabo juegos fic, con la participación de 130 aprendices de los diferentes grupos de formación de las diferentes sedes.
Se llevaron a cabo partidos amistosos con el fin de preparar a los deportistas para los juegos inter sedes.
Se llevaron a cabo los juegos inter sedes, con los deportes de voleibol, baloncesto, tenis de mesa y futsal, en el municipio de Arauca
Se llevó a cabo la premiación de los deportistas que ocuparon los primeros lugares en los juegos inter sedes.
Se elaboró video, sobre buenas prácticas, en la implementación de enfoque diferencial y pluralista.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

RIGO DIER LIZARAZO ASTROZA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

MARIA  ALVAREZ LEVA
PROFESIONAL G02

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

19/11/25 18:25:25 USUARIO: SIC - C.C. 79956640



RAZÓN SOCIAL :

IDENTIFICACIÓN:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACIÓN REPORTE:

PERÍODO PENSIÓN:

PERÍODO SALUD:

NÚMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

RIGO DIER LIZARAZO

CC-79956640

0

0

2025-12-11

2025-10

I

35076872

2025-10

35076872

2025-11-19

BANCO DAVIVIENDA

FECHA LÍMITE DE PAGO: 2025-11-19

TOTAL COTIZANTES: 1

CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NÚMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES
VALOR PAGAR
SIN INTERESES VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD
 FONDO

SUBSISTENCIAIBC

EPS037 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. 1 $ 800 $ 178.000 $ 178.800$ 0 $ 0$ 1.423.500

25-14 900336004 COLPENSIONES 1 $ 1.100 $ 227.800 $ 228.900$ 0 $ 0$ 1.423.500

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 100 $ 7.500 $ 7.600$ 0 $ 0$ 1.423.500

$ 415.300Total a pagar $ 413.300$ 2.000$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 10/12/2025



Encuesta de Morbilidad Sentida (SINDME)
Autorización de tratamiento de datos personales
Autorizo al Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo del Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) a
recolectar, almacenar, usar y administrar mis datos personales, de acuerdo con La Ley 1581 de 2012,
Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les
dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

SI

NO

AUTORIZO * 1.

Nombre Completo  * 2.

Rigo Dier Lizarazo Astroza

Numero de Documento * 3.

79956640

Correo Electrónico (Institucional) * 4.

rdlizarazo@sena.edu.co

18/11/25, 4:20 p.m. Encuesta de Morbilidad Sentida (SINDME)

https://forms.office.com/Pages/ResponseDetailPage.aspx?id=gcPCyy4vk02R0VBskxas54ij6PAQXTxLu59Cti_TCRVURFpVUjNaNUNDU01FVDFUN1… 1/6



Funcionario

Contratista

Trabajador Oficial

Tipo de vinculación * 5.

Arauca

Regional * 6.

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca

Despacho Regional

Dependencia * 7.

Menor de 20 años

21 a 25 años

26 a 31 años

32 a 37 años

38 a 44 años

45 a 50 años

51 a 56 años

Edad * 8.

18/11/25, 4:20 p.m. Encuesta de Morbilidad Sentida (SINDME)

https://forms.office.com/Pages/ResponseDetailPage.aspx?id=gcPCyy4vk02R0VBskxas54ij6PAQXTxLu59Cti_TCRVURFpVUjNaNUNDU01FVDFUN1… 2/6



57 a 62 años

Mayor de 62 años

Peso (Kg) * 9.

90

Estatura (Cm) * 10.

1.72

Femenino

Masculino

Sexo * 11.

Diestro

Zurdo

Ambidiestro

Lateralidad * 12.

Menos de 1 año

Antigüedad en el cargo * 13.

18/11/25, 4:20 p.m. Encuesta de Morbilidad Sentida (SINDME)

https://forms.office.com/Pages/ResponseDetailPage.aspx?id=gcPCyy4vk02R0VBskxas54ij6PAQXTxLu59Cti_TCRVURFpVUjNaNUNDU01FVDFUN1… 3/6



1 a 5 años

6 a 11 años

12 a 16 años

17 a 20 años

Mas de 21 años

Menos de 1 año

1 a 5 años

6 a 11 años

12 a 16 años

17 a 20 años

Mas de 21 años

Antigüedad en la entidad * 14.

No realiza

Las asignadas por la empresa

1 vez en 4 horas

2 veces en 4 horas

Realiza pausas activas durante la jornada de trabajo * 15.

18/11/25, 4:20 p.m. Encuesta de Morbilidad Sentida (SINDME)

https://forms.office.com/Pages/ResponseDetailPage.aspx?id=gcPCyy4vk02R0VBskxas54ij6PAQXTxLu59Cti_TCRVURFpVUjNaNUNDU01FVDFUN1… 4/6



3 veces en 4 horas

Cómoda (no genera molestia cuando esta desarrollando sus labores)

Un poco incomoda (le genera molestias cuando esta desarrollando sus labores, pero no le
impide el desarrollo de estas)

Muy incomoda (le genera molestias, haciendo que usted cambie su postura constante‐
mente e interrumpa el desarrollo de sus labores)

Su postura es: * 16.

Si

No

Siente dolor en alguna parte de su cuerpo * 17.

Si

No

¿Ha consultado a su medico o EPS por motivos osteomusculares (huesos y 
músculos)? * 

18.

Si

No

Considera usted que presenta algún tipo de discapacidad * 19.

18/11/25, 4:20 p.m. Encuesta de Morbilidad Sentida (SINDME)

https://forms.office.com/Pages/ResponseDetailPage.aspx?id=gcPCyy4vk02R0VBskxas54ij6PAQXTxLu59Cti_TCRVURFpVUjNaNUNDU01FVDFUN1… 5/6



Este contenido lo creó el propietario del formulario. Los datos que envíes se enviarán al propietario del formulario.
Microsoft no es responsable de las prácticas de privacidad o seguridad de sus clientes, incluidas las que adopte el
propietario de este formulario. Nunca des tu contraseña.
Microsoft Forms | Encuestas, cuestionarios y sondeos con tecnología de inteligencia artificial Crear mi propio formulario
Privacidad y cookies | Términos de uso

18/11/25, 4:20 p.m. Encuesta de Morbilidad Sentida (SINDME)

https://forms.office.com/Pages/ResponseDetailPage.aspx?id=gcPCyy4vk02R0VBskxas54ij6PAQXTxLu59Cti_TCRVURFpVUjNaNUNDU01FVDFUN1… 6/6

https://compromiso.sena.edu.co/mapa/descarga.php?id=3628
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=866263


CERTIFICACION DEPENDIENTES 

 

Saravena, 18 de noviembre del 2025 

 
 

Señores 

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA) 
Ciudad 

 

Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de 
deducible de la base gravable de retención en la fuente. 

 
 

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de empleado contribuyente y en cumplimiento de lo 
previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario, modificado por el artículo 
15 de la Ley 1607 de 2012 y el parágrafo cuarto del artículo segundo del Decreto 0099 de 2013, 
informo que las personas relacionadas a continuación, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo: 

 
NUIP - NIP 1220214160 MATEO ANDRES LIZARAZO ROJAS HIJO 

NUIP - NIP 1239092160 MARIANGEL LIZARAZO CUADROS HIJO 

 
Toda vez que cumple con el siguiente requisito: 

 

• Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años de edad 

 
Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 
ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 
normatividad arriba citada. 

 

Igualmente con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 

 

Cordialmente, 
 
 
 
 
 

 

FIRMA 
 

Nombre: Rigo Dier Lizarazo Astroza 
 

C.C. 79.956.640 de Bogotà 
 
 
 
 

GRF-F-063 V.01 





 

 

 

 

 



 



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: c.c. No. 17591621

No. 
CO1.PCCNTR

.7433915
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
23 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

4 11 2025 5 11 2025

1

Dia Inicio 4 11 2025

HORA: 7:00 AM - 8:00 

AM

8:00 AM  - 12 MD

12:00 MD - 2:00 PM

2:00 PM - 6:00 PM

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Saravena - Tame

Terrestre

Desplazamientos ruta de ida: Saravena - Tame

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Organizar y realizar acompañamiento a los aprendices que van a participar en los juegos FIC, a desarrollarsen en la Sede de Tame del 29 

al 30 de octubre de 2025. 

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resolucion es No. 092 

de 2015 y 2384 de 2017 - circular 3-2025-000137 de 11 de junio de 2025 (contratistas), con afectación presupuestal así: DEPENDENCIA 

SIIF 953045, POSICION DEL GASTO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 , NOMBRE ORDINAL 2025, VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL 

INTERIOR FORMACIÓN PROFESIONAL,USO PRESUPUESTAL A-02-02-02-006-003-04 SERVICIOS TRANSPORTE DE PASAJE,  A-02-02-02-006-

033-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS, CDP  2225 de 2025.

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

MARIA ALVAREZ LEVA
Lìder de Bienestar al Aprendiz y 

Relacionamiento con el egresado.

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Arauca
Centro de Gestión y Desarrollo 

agroindustrial de Arauca

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

NOMBRES Y APELLIDOS

RIGO DIER LIZARAZO ASTROZA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 8/10/2025

Almuerzo

Actividades deportivas futsal y voleibol                                                                                                                                                                                                                                        

Subdirector del centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca 

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales para diseñar y desarrollar estrategias que incentiven la práctica deportiva, la actividad física y el sano 

aprovechamiento del tiempo libre en los aprendices del centro de formación, en el marco del Plan Nacional Integral de Bienestar al 

Aprendiz y la normatividad vigente.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Formular e implementar actividades recreativas y deportivas que involucren la participación de los aprendices en jornadas intracentros e intercentros donde 

se promuevan los valores.                                                                                                                                                                                                          El contratista que 

realice comisiones de servicios o desplazamientos autorizados por el supervisor deberá presentar dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la fecha de 

finalización de la comisión, la respectiva legalización al área de Tesorería o quien haga sus veces; razón por la cual, el Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca, Regional Arauca no autorizara giros por concepto de gastos derivados de comisiones, a quienes tengan pendiente legalizaciones por 

comisiones anteriores.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SARAVENA - TAME - SARAVENA

Actividades a ejecutar: 

4

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA

Realización actividades deportivas, futsal y voleibol.  

X



6:00 PM - 8:00 PM

Dia 2 5 11 2025

HORA: 7:00 AM - 08:00 

AM

HORA: 8:00 AM - 12:00 

MD

HORA: 12:00 MD - 2:00 

PM

HORA: 2:00 PM - 3:30 

PM

GTH-F-090 V.05

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $  53.096

5

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                                         

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $ 60.000

Encuentros deportivos baloncesto y bolirana                                                                                                                                                                                                                                        

 Almuerzo  

Desplazamientos Ruta de regreso: Tame - Saravena

Cargo: Subdirector del Centro de Gestión y 

Desarrollo Agroindustrial de Arauca.

Cargo:   SUPERVISOR DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

 Nombres y Apellidos: 

RIGO DIER LIZARAZO ASTROZA

 Nombres y Apellidos:                                     

NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA

 Nombres y Apellidos:   

MARÍA ALVAREZ LEVA

FIRMA DEL CONTRATISTA:                                                                      

Actividades a ejecutar: 

Cena   y acompañamiento a los deportistas hacia los hoteles                                                                                                                                                                                                    

4

 Acompañamiento desayuno de los aprendices

 

Firmado 
digitalmente por 
FIGUEROA CARDONA 
NESTOR EDUARDO 
Fecha: 2025.10.20 
16:35:56 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 21 de octubre de 2025

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 64025 Fecha Solicitud 2025-10-21 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-21 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2225 Dependencia Solicitante 953045 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA -SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

RIGO DIER 
LIZARAZO 
ASTROZA

CC:  79956640 Contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-04 2025-11-04 ARAUCA / SARAVENA ARAUCA / TAME 1 Si 0

2025-11-05 2025-11-05 ARAUCA / TAME ARAUCA / SARAVENA 0,5 No 50

1,5 3.759.796,00 202.112,00 303.168,00 113.096,00 416.264,00

Organizar y realizar acompañamiento a 
los aprendices que van a participar en 
los juegos FIC, a desarrollarse en la 
Sede de Tame del 29 al 30 de octubre 
de 2025

Totales Solicitud de Comisión 303.168,00 113.096,00 416.264,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Organizar y realizar acompañamiento a los aprendices que van a participar en los juegos FIC, a desarrollarse en la Sede de Tame del 29 al 30 de octubre de 2025

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/21 15:01:34 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 21 de octubre de 2025

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: LUIS NECIMO CASTRO ACOSTA Fecha Verificación: 21/10/2025 10:22:50
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FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA
CARDONA
Cédula de ciudadanía: 1098659197
Usuario SIIF: MHlefiguer
21/10/2025 3:01:45 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2225  de fecha 2025-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 150325 Fecha Registro: 2025-10-21 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 416.264,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 416.264,00 Saldo x Obligar: 416.264,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 79956640 Razón Social: RIGO DIER LIZARAZO ASTROZA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 506100166137 Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 64025 Número: 64025 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-21

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

953045  CENTRO DE 
GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA -SERVICIOS 
PRESTADOS A LA 
FORMACION

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

416.264,00 0,00

Total: 416.264,00 0,00 416.264,00 416.264,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM No. 726, 04 NOV AL 05 NOV, SARAENA-TAME-SARAVENA, ORGANIZAR Y REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO A LOS APRENDICES QUE VAN A PARTICIPAR EN LOS JUEGOS FIC, A 
DESARROLLARSE EN LA SEDE DE TAME DEL 29 AL 30 DE OCTUBRE DE 2025

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-11-04 416.264,00 416.264,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Fecha y Hora Sistema: 21/10/2025 12:00:00 p. m.

36-02-00-081-
953010

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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Firmado digitalmente 
por Maria Eugenia 
Hoyos Arcia
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
SARAVENA 07 DE NOVIEMBRE DEL 2025 

PRESENTADO A:  
NÉSTOR FIGUEROA CARDONA, Subdirector de Centro con funciones de Director Regional ( E )                                                                                                 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
726 - 64025 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

04/11/2025 05/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
 
Saravena – Tame 
Tame - Saravena 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA :  

Centro De Gestión Y Desarrollo 
Agroindustrial De Arauca 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Organizar y realizar acompañamiento a los aprendices que van a participar en los juegos FIC, a 
desarrollarse en la Sede de Tame del 29 al 30 de octubre de 2025. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Día 1 (4 de noviembre de 2025): 

• De 7:00 a.m. a 8:00 a.m. se realizó el desplazamiento en la ruta Saravena – Tame. 
• De 8:00 a.m. a 12:00 m. se llevaron a cabo las actividades deportivas de futsal y voleibol. 
• De 12:00 m. a 2:00 p.m. se tomó el almuerzo. 
• De 2:00 p.m. a 6:00 p.m. se desarrollaron las actividades deportivas de futsal y voleibol. 
• De 6:00 p.m. a 8:00 p.m. se ofreció la cena y se acompañó a los deportistas hacia los hoteles. 

Día 2 (5 de noviembre de 2025): 
• De 7:00 a.m. a 8:00 a.m. se acompañó el desayuno de los aprendices. 
• De 8:00 a.m. a 12:00 m. se realizaron los encuentros deportivos de baloncesto y bolirana. 
• De 12:00 m. a 2:00 p.m. se tomó el almuerzo. 
• De 2:00 p.m. a 3:30 p.m. se efectuó el desplazamiento en la ruta de regreso Tame – Saravena. 

  

RESULTADOS:  

1. Se logró la participación de los aprendices en los juegos fic 2025 
2. Se promovió la integración de los aprendices de los programas fic, de las diferentes sedes a 

través del deporte, interactuando y conviviendo durante el tiempo de los juegos. 
3. Se incentivo a la participación de las actividades deportivas, promovidas por bienestar al 

aprendiz, reconociendo el talento a nivel individual y colectivo, en las diferentes disciplinas 
deportivas. 

4. Se promovió el liderazgo de los aprendices deportistas, en los deportes individuales y 
colectivos, mostrando acciones de apoyo a los compañeros, trabajo en equipo, motivación 
individual y grupal. 

5. Se fomento el juego limpio, haciendo énfasis en el autocontrol, apoyo al compañero y al rival, 
como valor importante en cada encuentro deportivo. 
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ANEXO EVIDENCIAS:  

3. Inauguración juegos inter fichas: 

 

 

 

 

 

4. Encuentros deportivos futsal, voleibol, baloncesto y bolirana 
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5. Encuentro cultural: 
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6. Anexo factura Transporte terrestre 

Nota: Hubo un error cuando se digito la fecha de los viáticos, hacia el municipio de Tame, ya 
que se equivocaron y colocaron el mismo día le fecha de retorno. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Fortalecer las capacidades de 
liderazgo, trabajo en equipo y 
participación de los aprendices 
del SENA, promoviendo espacios 
de formación, intercambio de 
experiencias y construcción 
colectiva que contribuyan al 
desarrollo personal, institucional 
y social de los futuros líderes del 
país. 

 

 
 
 
 
 
 
RIGO DIER LIZARAZO ASTROZA 

 
 
 
Según se vaya presentando la 
necesidad. 

CONCLUSIÓNES: 
1. La satisfacción de los aprendices al permitir representar a su equipo en cada modalidad deportiva. 
2. El compañerismo demostrado entre aprendices de las diferentes sedes, estrechando lazos de 

amistad. 
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3. La excelente logística en la inauguración, llevando a cabo el orden del programa según lo 
estipulado. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

RIGO DIER LIZARAZO ASTROZA 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

LIDER DE GESTION DE BIENESTAR 
AL APRENDIZ Y ATENCIÒN AL 
EGRESADO 

MARÍA ÁLVAREZ LEVA  
 

 



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: c.c. No. 17591621

No. 
CO1.PCCNTR

.7433915
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
23 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

22 10 2025 24 10 2025

1

Dia Inicio 22 10 2025

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida: Saravena - Arauca

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Organizar y realizar acompañamiento a los aprendices que van a participar en los juegos inter sedes, a desarrollarsen en la Sede de 

Arauca del 23 al 24 de octubre de 2025. 

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resolucion es No. 092 

de 2015 y 2384 de 2017 - circular 3-2025-000137 de 11 de junio de 2025 (contratistas), con afectación presupuestal así: DEPENDENCIA 

SIIF 953045, POSICION DEL GASTO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 , NOMBRE ORDINAL 2025, VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL 

INTERIOR FORMACIÓN PROFESIONAL,USO PRESUPUESTAL A-02-02-02-006-003-04 SERVICIOS TRANSPORTE DE PASAJE,  A-02-02-02-006-

033-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS, CDP  2225 de 2025.

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

MARIA ALVAREZ LEVA
Lìder de Bienestar al Aprendiz y 

Relacionamiento con el egresado.

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Arauca
Centro de Gestión y Desarrollo 

agroindustrial de Arauca

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Formular e implementar actividades recreativas y deportivas que involucren la participación de los aprendices en jornadas intracentros e intercentros donde 

se promuevan los valores.                                                                                                                                                                                                          

El contratista que realice comisiones de servicios o desplazamientos autorizados por el supervisor deberá presentar dentro de los cinco (5) días hábiles 

siguientes a la fecha de finalización de la comisión, la respectiva legalización al área de Tesorería o quien haga sus veces; razón por la cual, el Centro de 

Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca, Regional Arauca no autorizara giros por concepto de gastos derivados de comisiones, a quienes tengan 

pendiente legalizaciones por comisiones anteriores.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Saravena - Arauca - Saravena

NOMBRES Y APELLIDOS

RIGO DIER LIZARAZO ASTROZA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 8/10/2025

NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
Subdirector del centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca 

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales para diseñar y desarrollar estrategias que incentiven la práctica deportiva, la actividad física y el sano 

aprovechamiento del tiempo libre en los aprendices del centro de formación, en el marco del Plan Nacional Integral de Bienestar al 

Aprendiz y la normatividad vigente.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública ReservadaX



HORA: 7:00 AM - 10:00 

AM

HORA: 10:00AM A 6:00 

PM

Dia 2 23 10 2025

HORA: 7:00 AM - 08:00 

AM

HORA: 8:00 AM - 9:00 

AM

HORA: 9:00 AD - 12:00 

AM

HORA: 12:00 MD - 2:00 

PM

HORA: 2:00 PM - 6:00 

PM

HORA: 6:00 PM - 8:00 

PM

Dia 3 24 10 2025

HORA: 6:00 AM - 08:00 

AM

HORA: 8:00 AM - 12:00 

MD

HORA: 12:00 MD - 1:00 

PM

HORA: 1:00 PM - 04:00 

PM

GTH-F-090 V.05

  Cena   y acompañamiento a los deportistas hacia los hoteles                                                                                                                                                                                                   

Desplazamientos Ruta de regreso:  Arauca- Saravena

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                                         

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                   $ 100.000

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $ 53.096

Actividades a ejecutar: 

24

Desayuno 

Finales encuentros deportivos y premiación

Almuerzo        

23

Cargo: Subdirector del Centro de Gestión y 

Desarrollo Agroindustrial de Arauca.

Cargo:  Lìder de Bienestar al Aprendiz y Relacionamiento con el 

egresado.

 Nombres y Apellidos: 

RIGO DIER LIZARAZO ASTROZA

 Nombres y Apellidos:                                     

NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA

 Nombres y Apellidos:   

MARÍA ALVAREZ LEVA

FIRMA DEL CONTRATISTA:                                                                      

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamientos ruta de ida: Saravena - Arauca

Logistica, adecuación de escenarios, elementos deportivos e inauguración.

Encuentros deportivos futsal, voleibol, tenis de mesa y atletismo     

16

 LLegada y desayuno de las delegaciones     

Inauguración juegos inter sedes 

 Encuentros deportivos voleibol, futsal, tenis de mesa y atletismo.

Almuerzo

 

Firmado digitalmente 
por FIGUEROA 
CARDONA NESTOR 
EDUARDO 
Fecha: 2025.10.09 
15:50:39 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 16 de octubre de 2025

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 60325 Fecha Solicitud 2025-10-15 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-16 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2225 Dependencia Solicitante 953045 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA -SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

RIGO DIER 
LIZARAZO 
ASTROZA

CC:  79956640 Contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-22 2025-10-23 ARAUCA / SARAVENA ARAUCA / ARAUCA 2 Si 0

2025-10-24 2025-10-24 ARAUCA / ARAUCA ARAUCA / SARAVENA 0,5 No 50

2,5 3.759.796,00 269.483,00 673.708,00 153.096,00 826.804,00

Organizar y realizar acompañamiento a 
los aprendices que van a participar en 
los juegos inter sedes, a desarrollarse 
en la Sede de Arauca del 23 al 24 de 
octubre de 2025

Totales Solicitud de Comisión 673.708,00 153.096,00 826.804,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Organizar y realizar acompañamiento a los aprendices que van a participar en los juegos inter sedes, a desarrollarse en la Sede de Arauca del 23 al 24 de octubre de 2025

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/16 22:01:38 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 16 de octubre de 2025

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: LUIS NECIMO CASTRO ACOSTA Fecha Verificación: 16/10/2025 14:56:22

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA
CARDONA
Cédula de ciudadanía: 1098659197
Usuario SIIF: MHlefiguer
16/10/2025 10:01:49 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2225  de fecha 2025-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 146025 Fecha Registro: 2025-10-17 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 826.804,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 826.804,00 Saldo x Obligar: 826.804,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 79956640 Razón Social: RIGO DIER LIZARAZO ASTROZA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 506100166137 Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 60325 Número: 60325 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-17

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

953045  CENTRO DE 
GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA -SERVICIOS 
PRESTADOS A LA 
FORMACION

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

826.804,00 0,00

Total: 826.804,00 0,00 826.804,00 826.804,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM No. 679, 22 OCT AL 24 OCT, SARAVENA-ARAUCA-SARAVENA, ORGANIZAR Y REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO A  LOS APRENDICES QUE VAN A PARTICIPAR EN  LOS JUEGOS 
INTER SEDES, A DESARROLLARSE  EN LA SEDE DE ARAUCA DEL 23 AL 24 DE  OCTUBRE DE 2025

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-10-22 826.804,00 826.804,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Fecha y Hora Sistema: 17/10/2025 12:00:00 a. m.

36-02-00-081-
953010

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
SARAVENA 7 DE NOVIEMBRE DEL 2025 

PRESENTADO A:  
NÉSTOR FIGUEROA CARDONA, Subdirector de Centro con funciones de Director Regional ( E )                                                                                                 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
679 - 60325 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

22/10/2025 24/10/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
 
Saravena – Arauca 
Arauca - Saravena 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA :  

CENTRO DE GESTIÓN Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Organizar y realizar acompañamiento a los aprendices que van a participar en los juegos inter sedes, a 
desarrollarse en la Sede de Arauca del 23 al 24 de octubre de 2025.  

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
Día 1: 22/10/2025 
Desplazamientos ruta de ida: Saravena - Arauca 
Medio de transporte: terrestre 
9:00 - 6:00 pm: Logística, adecuación de escenarios, elementos deportivos e inauguración.   
 
Día 2: 23/10/2025 
7:00 am - 8: 00 am: Llegada y desayuno de las delegaciones                                                                                                                                                                                                                                        
8:00 am - 9:00m: Inauguración juegos inter sedes  
9:00 am  - 12:00 m: Encuentros deportivos voleibol, futsal, tenis de mesa y atletismo. 
12: 00 m - 2:00 pm: Almuerzo                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
2:00 pm - 6:00 pm: Encuentros deportivos futsal, voleibol, tenis de mesa y 
atletismo                                                                                                                                                                                       
6:00pm -8:00pm: Cena   y acompañamiento a los deportistas hacia los hoteles   
                                                                                                                                                                                                 
Día 3 : 24/08/2025 
6:00 am - 8:00am: Desayuno                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
8:00  - 12:00 m: Finales encuentros deportivos y 
premiación                                                                                                                                                                                                                                       
1:00 pm: Desplazamientos Ruta de regreso:  Arauca- Saravena 
Medio de transporte: Terrestre Día  

RESULTADOS:  

1. Se logró la participación de los aprendices en los juegos inter sedes 2025 
2. Se promovió la integración de los aprendices de las diferentes sedes a través del deporte, 

interactuando y conviviendo durante el tiempo de los juegos. 
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3. Se incentivo a la participación de las actividades deportivas, promovidas por bienestar al 
aprendiz, reconociendo el talento a nivel individual y colectivo, en las diferentes disciplinas 
deportivas. 

4. Se promovió el liderazgo de los aprendices deportistas, en los deportes individuales y 
colectivos, mostrando acciones de apoyo a los compañeros, trabajo en equipo, motivación 
individual y grupal. 

5. Se fomento el juego limpio, haciendo énfasis en el autocontrol, apoyo al compañero y al rival, 
como valor importante en cada encuentro deportivo. 
 

ANEXO EVIDENCIAS:  

1. Logística, adecuación de escenarios, elementos deportivos e inauguración.   
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2. Reunión equipo de juzgamiento, futsal, voleibol, atletismo y tenis de mesa: 

.  
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3. Promoción evento, medio radial. 
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4. Inauguración juegos inter sedes. 
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5. Encuentros deportivos voleibol, futsal, tenis de mesa y atletismo 
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6. Premiación deportiva. 
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9. Anexo viáticos transporte terrestre. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Fortalecer las capacidades de 
liderazgo, trabajo en equipo y 
participación activa de los 
aprendices del SENA, 
promoviendo espacios de 
formación, intercambio de 
experiencias y construcción 
colectiva que contribuyan al 
desarrollo personal, institucional 

 
 
 
 
 
 
RIGO DIER LIZARAZO ASTROZA 

 
 
 
Según se vaya presentando la 
necesidad. 
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y social de los futuros líderes del 
país. 

 

CONCLUSIÓNES: 
1. La emotividad de los aprendices al recibir las distinciones por su esfuerzo, al momento de la 

premiación. 
2. El compañerismo demostrado entre aprendices de las diferentes sedes, estrechando lazos de 

amistad. 
3. El buen comportamiento de los aprendices en hoteles y sitios de competencia. 
4. La buena logística del evento, coordinando y desarrollando las acciones como: inauguración, 

desplazamiento de los aprendices y partidos. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

RIGO DIER LIZARAZO ASTROZA 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

LIDER DE GESTION DE BIENESTAR 
AL APRENDIZ Y ATENCIÒN AL 
EGRESADO 

MARÍA ÁLVAREZ LEVA  
 

 



Outlook

PSE - Transacción Aprobada ✅ CUS 1946097036

Desde serviciopse@achcolombia.com.co <serviciopse@achcolombia.com.co>
Fecha Vie 21/11/2025 3:53 PM
Para rigodier33@hotmail.com <rigodier33@hotmail.com>

¡Hola, RIGO LIZARAZO!

 Los siguientes son los datos de tu transacción:

Valor: $ 2.000
Empresa: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO
Descripción: COM 001 Transporte

Fecha de la transacción: 21/11/2025

CUS: 1946097036

Gracias por utilizar nuestro servicio.

      Ten encuenta estos tips de seguridad:

Usa dispositivos personales o de confianza para realizar tus pagos.

No abras enlaces sospechosos.

Cambia tus contraseñas con regularidad.

Digita manualmente la URL del portal de tu entidad financiera.

Recuerda que PSE nunca te contactará para solicitarte información personal.

21/11/25, 3:54 p.m. Correo: RIGODIER LIZARAZO ASTROZA - Outlook

https://outlook.live.com/mail/0/inbox/id/AQQkADAwATY0MDABLTk0YmIALWVjYjUtMDACLTAwCgAQADpMFyZB5GJLnu2T4wFa5X0%3D 1/2



21/11/25, 3:54 p.m. Correo: RIGODIER LIZARAZO ASTROZA - Outlook

https://outlook.live.com/mail/0/inbox/id/AQQkADAwATY0MDABLTk0YmIALWVjYjUtMDACLTAwCgAQADpMFyZB5GJLnu2T4wFa5X0%3D 2/2

https://www.pse.com.co/web/guest/persona-centro-de-ayuda
https://www.pse.com.co/web/guest/persona-centro-de-ayuda





