Soacha, Diciembre 12 de 2025

INFORME FINAL ARCHIVO GESTION DOCUMENTAL

Proceso realizado completc en documentos CERTIFICAFOS en el afio
2025, ., 593 Cajas X-300.

Del afio 2024 venian 279 cajas X-300, entonces el TOTAL CAJAS CON PROCESO
COMPLETO QUE SE ENCUENTRAN EN ARCHIVO A LA FECHA 12 DE DICIEMBRE DE
2025................. 872 Cajas X-300.

Avance trabajo realizado afio 2025 en archivo Gestién documental ORIP Soacha Cajas X-
300 con proceso completo terminado en documentos "Certificados" organizadas por fecha,
quitar ganchos y material abrasivo, foliadas y digitadas en Excel con su respectivo rétulo
tapa caja, rotulo tapa carpeta, formato FUID y ubicadas en estante y entrepafo respectivo.

CAJAS PENDIENTES POR INTERVENIR

A continuacién relaciono documentos en Archivo Gestién Documental ORIP Soacha a la
fecha 12 de Diciembre de 2025 gue falta por intervenir 0 por realizar proceso de archivo
completo.

Correspondientes a los afios 2021 (méses de octubre, noviembre y diciembre), 2022,
2023, 2024 y 2025.

CLASE DE DOCUMENTO TAMANO CAJA TOTAL
X-300 X-200
Certificados
ARD 2021, i 26 et aate 26
ARD 2022, 1 73 74
ARD 2023.... 13 -—0-—-- 13
ARD2024.......c i 13 e e 13
ARD 2025, 11 —=-0-—- 11
Embargos.........ccoiceveivie i, 81 ===Q---- 81
Correcciones.......oo oo eeveeiiee e 65 132 197
Reglamentos ............ccoeviviiininnn 17 17 34
Contabilidad..................coeveviennes 168 —0-- 168
Notas Devolutivas 8 o 8
Correspondencia..........ccccooeeveiinens 2 —0--- 2

TOTAL 405 222 627
Att. :

Willian Antonio Infante Cub‘illos.

Contratista Auxiliar Administrativo.

ORIP Soacha.

Tel. 3124801016

Correo: william.infante@supernotariado.gov.co



