ALCALDIA DE IBAGUE
SECRETARIA DE
HACIENDA INFORME DE
ACTIVIDADES N° 7

PERIODO DE EJECUCION: DEL 03 DE DICIEMBRE DE 2025 AL 30 DE DICIEMBRE DE 2025 |
!_ S CONTRATO NO. 1950 DEL 26 DE MAYO DE 2025

| DATOS DEL CONTRATISTA

' NOMBRE DEL CONTRATISTA MARIA CAMILA MEDINA GIRALDO -

No. DE IDENTIFICACION 1.110.550.501 )
DIRECCION CRA 12 SUR N°42° 60 EDIFICIO EL ALTO APTO 206
=5 : B/SANTA HELENA -

TELEFONO/CELULAR 316 0498520

EPS SANITAS

FONDO DE PENSIONES PROTECCION

'CUENTA BANCARIA No. Cuenta 71800005813

TIPO DE CUENTA AHORROS

BANCO BANCOLOMBIA

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

'OBJETO DEL CONTRATO SH-F-221 PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES |
| PARA LA SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL

PLAZO DE EJECUCION (INCLUYENDO DOSCIENTOS OCHO (208) DIAS CALENDARIO
PRORROGASY/O SUSPENSIONES)

'VALOR TOTAL DEL CONTRATO TREINTA Y UN MILLONES DOSCIENTOS MIL
(INCLUYENDOADICIONES) PESOS ($31.200.000) M/CTE.

FECHA ACTA DE INICIO 06 DE JUNIO DE 2025

PRORROGAS - SI APLICA (No. DE CINCUENTA Y OCHO (58) DIAS CALENDARIO
'__DIASIMESES) S
ADICIONES - SI APLICA (VALOR OCHO MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS
ADICIONADO) ($8.700,000) M/CTE

SUSPENSIONES - SI APLICA (FECHA N/A

'Y No. DEDIAS/MESES)

'FECHA PREVISTA DE TERMINACION 30 DE DICIEMBRE DE 2025 :
(INCLUYENDO

PRORROGAS Y SUSPENSIONES)
‘ PRESENTADO A: SUPERVISOR-OSCAR OSWALDO CHAVARRO ANGARITA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DEL CONTRATO N° 1950 DEL 26 DE
MAYO DE 2025

Para dar cumplimiento al Contrato de Prestacion de Servicios No ° 1950 DEL 26 DE MAYO DE 2025,
me permito presentar informe sobre la gestién realizada en el periodo comprendido DEL 03 DE
DICIEMBRE DE 2025 AL 30 DE DICIEMBRE DE 2025, de acuerdo a como lo estipula el contrato en mencién.
En el periodo ya aludido he desemperiado las siguientes labores de prestacién de servicios profesionales
 para la Secretaria de Hacienda, segln las funciones estipuladas en el Contrato y también las
encomendadas por la

_ Super\nsor
| ACTIVIDADES DESARROLLADAS DE ACUERDO CON LAS OBLIGACIONES I
CONTRACTUALES ESPECIFICAS
OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brindara apoyo en las acciones para fortalecerSe brindé apoyo en el proceso para revisar y
la unidad de impulso procesal para disminuir elclasificar continuamente los expedientes segun su
ifecha de vencimiento y el monto potencial de




riesgo de prescripcion 'y aumentar la

probabilidad de recaudo.

recaudo. SE DARA CUMPLIMIENTO ENEL
PERIODO FACTURADO. SE FIRMA ACTA DE
COMPROMISO.

2. Apoyara los procesos de Cobro Coactivo del
Grupo de Tesoreria de la Secretaria de
Hacienda Municipal, desde su inicio hasta su
terminacion.

Se apoyd en los procesos de cobro coactivo. Se
Consultan los reportes de recaudo de Tesoreria.
Se hace la verificacion que el pago corresponda a
una obligacion en cobro coactivo. SE DARA
CUMPLIMIENTO EN EL PERIODO FACTURADO
SE FIRMA ACTA DE COMPROMISO.

. Apoyara el proceso de respuestas de PQRS, a
fin de evitar tutelas y desacatos y/o evitan
mantener saldos en cartera sobre los cuales no
exista derecho para su recaudo.

Este enfoque asegura un proceso agil, preventivo
y enfocado en |la depuracion de carteras, crucial
para evitar problemas legales, por medio de la
modificacién del manual de cartera de cobro
activo. SE DARA CUMPLIMIENTO EN EL
PERIODO FACTURADO. SE FIRMA ACTA DE
COMPROMISO.

Revisara los documentos que contengan los
titulos ejecutivos, verificando que presten merito

ejecutivo para proceder al inicio de los procesos
ejecutivos de Cobro Coactivo; igualmente
estudiar los documentos que contengan

informacion de los bienes e ingresos de los
gjecutados, en busca de establecer la
procedencia y viabilidad para la aplicacion
medidas cautelares.

SE DARA CUMPLIMIENTO EN EL PERIODO
FACTURADO. SE FIRMA ACTA DE
COMPROMISO. *

5. Brindara apoyo en la construccion de sistemas
de informacién para la verificacion e impulso
procesal de los expedientes, antecedentes
administrativos de los procesos de impuestos,
contribuciones o multas por concepto de
alumbrado publico, inspecciones de policia,
asuntos derivados de la Ley 388 de 1997, el
Decreto 640 de 1937, Impuesto de Industria |
Comercio, Impuesto Predial de los contribuyentes
morosos del pago de obligaciones tributarias,
multas de transito, cobro coactivo y fiscales y las
demas que sean asignadas de conformidad con
las metas establecidas por el supervisor.

Se prestd apoyo en la documentacion de los
procedimientos estandarizados para manejar los
casos en alto riesgo de prescripcion, asegurando
una actuacion rapida y prioritaria.

SE DARA CUMPLIMIENTO EN EL PERIODO
FACTURADO. SE FIRMA ACTA DE
COMPROMISO.

= |

6. Orientara la verificacion de documentos de las
actuaciones (autos, oficios, memorandos,
mandamientos de pago, respuestas a derechos
de peticion, contestaciones a acciones
constitucionales, conceptos, consultas, etc.) en el
sistema de informacién documental de la Alcaldia
de Ibagué.

SE DARA CUMPLIMIENTO EN EL PERIODO
FACTURADO. SE
COMPROMISO..

FIRMA  ACTA DE

7.Suscribira junto con el acta de inicio el protocolo
de seguridad y confidencialidad para el manejo de
la informacién suministrada por la alcaldia
municipal de Ibagué en virtud de los asuntos de
los cuales conozca con ocasiéon al desarrollo
contractual.

Se suscribié acta de inicio junto con el protocolo
de seguridad y confidencialidad para el manejo de
la informacion suministrada por la alcaldia
municipal de Ibagué en virtud de los asuntos de
los cuales conozca con ocasion al desarrollo
contractual.

CONTRACTUALES GENERALES

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DE ACUERDO CON LAS OBLIGACIONES




desarrollar

T

[" o OBLIGACIONES GENERALES

ACTIVIDADES REALIZADAS

' 1. Presentar informe mensual al supervisor del
| contrato sobre los tramites realizados ylo
pendientes por tramitar, incluir soporte de
evidencia de cargue de documentos en el SECOP
[ 1.

Se realizo6 el primer informe detallado de todas las
actividades realizadas dentro de LOS 30 DIAS
CALENDARIO de labores contractuales
asignadas, donde se le dio cumplimiento a las
obligaciones adquiridas dentro del contrato,
requeridas para la legalizacidén del mismo.

' 2. Realizar el cargue de los documentos
requeridos en la plataforma del SECOP I,
respecto a la informacion de acta inicio,

documento equivalente y/o factura, informes de

| ejecucion y terminacién del contrato.

Se cumplio con esta obligacion cargando los
documentos como evidencia en la plataforma
SECORP II.

3. Asistir con puntualidad a todas las
| capacitaciones, reuniones y comités citadas por
el supervisor del contrato

Se cumplio a satisfaccion.

4. Entregar al supervisor los documentos
elaborados en cumplimiento de las obligaciones
contractuales y archivos a su cargo, organizados,
rotulados y almacenados, atendiendo estandares
y directrices de gestion documental, sin que ello
impliqgue exoneracién de la responsabilidad a que
haya lugar (Articulo 15 de la Ley 594 de 2000).
PARAGRAFO. El deber de entregar.inventario de
los documentos de archivo a cargo del contratista,
se circunscribe tanto a los documentos fisicos en
archivos tradicionales, como a los documentos
electrénicos que se encuentren en equipos de
computo, sistemas de informacion, medios
portatiles de almacenamiento y en general en
cualquier dispositivo o medio electronico.
Incluidas las claves, si dentro de sus funciones a
manipulaba plataformas estatales
donde le fueron asignadas las mismas.

Se realizé la entrega de los documentos
estructurados del proceso asignado.

5. Guardar la debida reserva de los asuntos de
los cuales conozca con ocasién al desarrollo
contractual.

Se guardo la debida reserva con ocasion al
desarrollo contractual.

6. Realizar. oportunamente los pagos al Sistema
| de Seguridad Social Integral conforme a la Ley
| 1150 de 2007 Art. 23y la Ley 789 de 2002 Art. 50
|y normas que las modifiquen o complementen.

Se realizé el pago de la Seguridad Social con la
planilla 9496084527 por valor de $522.400
correspondiente al mes de DICIEMBRE DE 2025

' 7. Dar estricto cumplimiento a los procesos,

procedimientos y aplicar todos los documentos y
formatos del Sistema Integrado de Gestion.

Se dio estricto cumplimiento a los procesos,
procedimientos, documentos y formatos del
Sistema Integrado De Gestion implementado por
la Administracién Municipal.

8. Dar estricto cumplimiento del cédigo de
integridad y buen gobierno de la Administracion
Central Del Municipio y los valores Institucionales.

Se dio estricto cumplimiento al codigo de
integridad y buen gobierno conforme a los
principios y valores agregados por ser el servidor
publico en las actividades que se realizan a diario,
compromiso adquirido para realizar la
transparencia del objeto contractual.

' 9. Conocer las matrices de los sistemas de
| gestion de calidad, gestion ambiental y de
seguridad y salud en el trabajo con que cuenta la
administracion municipal, y como se identifica en

'| cada una de ellas.

Se conoce las matrices de los sistemas de Gestion
de Calidad, gestiéon ambiental, seguridad y salud
en el trabajo.




10.  Cumplir con la Resolucion 312 de 2019 y
demas normatividad relacionada, en
cumplimiento de las normas de seguridad y salud
en el trabajo de |a entidad durante el desempefio
de las actividades objeto del contrato.

Se cumplié con lo establecido en la Resolucion

en cumplimiento de las normas de seguridad y
salud en el trabajo de la entidad durante el
desempenio de las actividades objeto del contrato.

312 de 2019 y demas normatividad relacionada, '

J

11. Cumplir con las obligaciones del Decreto 723
de 2013, capitulo 4, articulo 16 "obligaciones del

contratista" relativo al cumplimiento de las
normas del Sistema General de Riesgos
Laborales.

Se cumplié con lo establecido en el del Decreto
723 de 2013, capitulo 4, articulo 12. "obligaciones
del contratista’ relativa al cumplimiento de las
normas del

Sistema General de Riesgos Laborales.

12. El contratista se obliga a conocer, identificar
y cumplir con los requisitos minimos del Sistema
Integrado de Gestion de la Alcaldia Municipal de
Ibagué (Gestion de Calidad 1SO 9001:2018,
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo ISO
45001:2018 'y  Gestion  Ambiental 1SO
14001:2015), los cuales forman parte integral del
contrato que ejecuta el Contratista, pero no
reemplazan las obligaciones de Ley que sean
aplicables, ni las especificaciones contenidas en
la invitacién, el contrato y/o convenio y en los
demas anexos. La Alcaldia Municipal, cuenta con
estandares, cuyas requisitos y procedimientos se
consideran aplicables a las actividades
desarrolladas en el marco de los contratos
suscritos, por lo tanto, es responsabilidad del
contratista identificar riesgos e implementar
buenas practicas de seguridad y salud durante el
desarrollo del contrato, estos documentos estan
publicados o son de consulta en el SIGAMI.

Se conoce e identifica los requisitos minimos del
Sistema Integrado de Gestion de la Alcaldia
Municipal de Ibagué (Gestion de Calidad ISO
9001:2018, Gestiéon de Seguridad y Salud en el
Trabajo ISO 45001:2018 y Gestién Ambiental ISO
14001:2015), los cuales forman parte integral del
contrato que ejecuto como contratista.

13. El contratista debe conocer y cumplir con la
politica de sistema de gestiéon Anti soborno, en
concordancia con lo dispuesto en la legislacion
vigente en materia de integridad, transparencia y
lucha contra la corrupciéon, teniendo como
objetivo principal, prevenir y prohibir cualquier
intento o acto de soborno.

Se tiene conocimiento y se cumple con la politica
de sistema de gestién Anti soborno.

14. Las demas asignadas por el supervisor de
acuerdo a la naturaleza del contrato.

Realicé de manera satisfactoria las demas
actividades  asignadas por mi supervisor.

componente de cobro coactivo.

- Apoyar en la Revision del estatuto de rentas
para actualizacion y modificacion. Con el fin de
lograr presentar un proyecto de acuerdo para
la modificacion del estatuto de rentas en su

Lo anterior, en cumplimiento a las obligaciones contractuales y para los fines pertinentes

Atentamente,

Enslore A

MARIA CAMILA MEDINA GIRALDO
CC. 1.110.550.501

Contratista
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