Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR - 01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL (Versién: 2
Notariadey Reglstro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

CONTRATANTE UPERINTENDENIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA [ EDGAR ALBERTO MUNOZ DUARTE fo

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.019.059.165 | oE | BOGOTA |

CODIGO ACTIVIDAD RUT [ 000-0000411 | CELULAR | 3204894918 | «

E-MAIL PERSONAL [ EDGARMUOZDUARTE@HOTMAIL.COM |¢

E-MAIL INSTITUCIONAL [ J«

BANCO [ BANCOLOMBIA |«  NoDECUENTA | 55405561254 |« cA[ X |« cc.[ e
e R VALOR TOTAL DEL CONTRATO

[ 2955 |oe 2025 |« HONORARIOSMENSUALES [ §  2.575.440,00 |«

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del

OBJETO DEL CONTRATO |plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato en la ORIP de Barranquilla. En| &

el perfil de : TECNICO LIDER

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | RAFAEL JOSE PEREZ HERAZO |a
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR PRINCIPAL |«
—————————————— ———————————
CDP No. 117825 @ CRP No. 636225 - )
FECHA CDA| 6/11/2025 FECHACRR  1/12/2025 FECHA:gSSEACION Dia_Mes _ Afio
LUGAR DE EJECUCION I 02 | 12 | 2025 ]t
CIUDAD BARRANQUILLA « Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO ATLANTICO . fECHéé':?:le?CION I 26 | 12 | 2025 ]«
FECHA DE INICIO DEL Dia __ Mes _ Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
oo [o3 ] 2 [os (0] [zs]r
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afio PPNV FRERORA Y. *
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia __Mes _ Aho  MESES DIAS VALOR
[ s e 3 o Y o |
_==_=| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 2.060.352,00 |« ﬂ*“— e No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS E=5nas G |«
1B 2.060.352,00 | —] Dia Mes  Afio MES A COBRAR
DEL[ 03 | 12| 2025 |e PAGONo. NoDiAs | DICIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

AL 26 [12] 2025 |a[ 01 ]« [ 24]80%[ DICIEMBRE |
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA (0¢19%° MP - GNFA PO - 08 - PR -
Superintendencla de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178.000 EPS SANITAS SA .« 125%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE .
2. FONDO DE PENSION £2EB00 PENSIONES Y CESANTIAS DE PROTECCION [[* 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS ) « .
iy 7.500 POSITIVACOMPARIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 9496336593 |«

VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 2.575.440,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 2.060.352,00 [« || $  2.060.352,00 $ 515.088,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO “«fl$ - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ =
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «ll$ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «“«fl$ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «fl$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO K - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «fl$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO 1 E - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO “«ll$ - $ s
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “«fl$ - $ P
PAGO 13 VALOR DEL PAGO K - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «f$ - $ .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «|l$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «ll$ - $ B
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «“«$ - $ =
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «fl$ - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «s - $ <

Dia Mes Aiio
PERIODO DE PAGO peL[ 03 [12] 2025 | pacono. | _ DICIEMBRE B
a.[ 26 [12] 2025 | [01] [ DICIEMBRE |

B s i 2 - b i
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA-PO - 08 - PR -
05-FR-01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y
administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
presente contrato en la ORIP de Barranquilla.

Desempefiar cada rol que exige la oficina de Gestion Documental como Alistamiento,
Digitalizacion, calidad y armado, pegado y custodia de cada documentos.

Cumplir mi horario laboral desde las 8 Am hasta el ultimo documento que entre a la oficina.
cumplir con todas mis metas estipuladas en mi contratos de gestion documental. Resguardar y
cuidar cada Documentos que reposan en el archivo temporal de las oficinas de Gestion
Documental.

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

1.Recepcion,  alistamiento,  organizacién, digitalizacion,
tipificacion y control de calidad.

1. Segunda Digitalizacion de cada formulario de calificacion de
los documentos que se bajaron en las relaciones solicitadas,
con su respectivo nimero de turno.

2. Armado de documentos que se registraron en la orip de
Barranquilla durante del 01/04/2022 hasta 30/04/2022,
organizar documento como fue recibido en ventanilla y de
acuerdo con el turno respectivo en el archivo temporal en
orden de turno los documentos clasificando, turnos devueltos y
los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar
al formato de préstamos y consultas.

3. Buscar los Documentos solicitados en las Relaciones que
envia diariamente la Registradora para ponerlos a disposicion
en ventanilla, para su respectiva entrega al usuario.

4. Estar disponible para colaborar en la area de trabajo para
poder sacar adelante con las metas estipuladas.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

como anexos.
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C09ig0: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05 - FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista EDGAR ALBERTO MUNOZ DUARTE identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.019.059.165 de BOGOTA cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 2955 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 636225 CDP No 117825
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.060.352,00
Valor en letras: DOS MILLONES SESENTA MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Ao

pEL[ 03 [ 12| 2025 | pacono. | DICIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

a.[ 26 [12] 2025 | [01] [ DICIEMBRE |
Para constancia se firma en BARRANQUILLA alos 12 dia I mes de DICIEMBRE de 2025

£~ Firma Contrafista
EDGAR ALBERTO MUNOZ DUARTE
Cedula de Ciudadania No
1.019.059.165 de BOGOTA
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Codigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintendencia de

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Version: 01

Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) EDGAR ALBERTO MUNOZ DUARTE, identificado(a) con Cedula de

Ciudadania No.

1019059165 de BOGOTA en su calidad de Contratista de la

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 2955 de 2025 realizo el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de DICIEMBRE 2025

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Perfil Contratista TECNICO ADMINISTRATIVO
Dia |Mes| Afo Dia | Mes| Ao
M D
es a cobrar esde 03 | 12 | 2025 Hasta 26 | 12 | 2025
Valor Salud $ 178.000
Valor Pension $ 227.800
Planilla seguridad | /19T ARL _ $ 7.500
social Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 9496336593
Periodo de la planilla DICIEMBRE
Fecha pago planilla 12/12/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 12 dias del mes de
DICIEMBRE de 2025 -

Superintendencia de Notariado y Registro

Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia




11/12/25, 18:38

aportes

Correo: EDGAR MUNOZ - Outlook

Resumen General de Pago

> enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
identificacion | dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principat Direccion Ciudad-Depar € do SENA e
ICBF
€C 1099059165 MURDZ DUARTE EDGAR ALBERTO INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLE 64 2 4639 BARAANGUILLA-ATLANTICO 5553555 Na
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Satud Pago Planilla Planilia Limite Pago Banco Dias Mora Vaior
2512 202592 2006751935 9434336593 H 2026101719 2005742412 | NEQUI o $413,300

RESUMEN DE PAGO

AFP {ADMINISTRADORAS: 1)

PROTECCION

ARL {ADMINISTRADORAS: 1)
POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)
SANITAS

TOTAL

Pagina 2 de 2

230201

14-23

EPSCC5

800,229,739

860,011,153

800,251,440

o

6

6

AFILIADOS VALOR LIQUIDADO

1 $227,800

1 $227,800
1 $7,500
1 §7,500

1 $178,000
1 5178,000

$413,300

INTERESES MORA

SALDOS E

VALOR A PAGAR

INCAPACIDADES

S0 S0 $227,800
$0 S0 $227,800
0 s0 $7,500
$0 s0 $7,500
$0 S0 $178,000
S0 $0 $178,000
$0 $0 $413,300

2025/12/11 06:36 PM
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Sl -. "
11/12/25, 18:38 Correo: EDGAR MUNOZ - Outlook
), 2pores Resumen General de Pago
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principat Direccion Ciudad-Departamento Teléfono E:mmra‘g:',7 SENA e
C€C 1019059165 MUROZ DUARTE EDGAR ALBERTO INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLE 64 ¢ 46.19 BARRANQUILLA-ATLANTICO 5553555 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
| periodo Clave Tipo Fecha Pago
‘ Pension Salud Pago Planilia Planilia Limite Pago Banco Dias Mora Valor
‘ w2512 {é0s12 2000751935 9435336593 1 2026701719 2025142412 | NEQU [ $413,300
| LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | identificacion Nombres Codigo |Dias 8C Aporte Codigo |Dias B8C Aporte Codige {Dias 1BC Aparte Codigo [Dias i8C Aporte Dias. iBC Aporte
‘ S PRI £ 5 Hiado 60 43 3 0 4 00 SK 0
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,423 500 $227,800 $1,423,500 $178,000 6 s0 51,423,500 $2,500 50 sa
Ciudad: BARRANQUILLA Depto: ATLANTICO { 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 50 s $1,423,500 $7,500 6 so
1 ]cc lmsmm lwaoz £DGAR me l » 51,423,500 s27.800] epsoos| 30 51,423,500 $178.000 ° @ sa| 142 3 $4,423.500 s2.50| 0 © 50
Total Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,421,500 $178,000 s 50 §1,423,500 7,500 0 s

Pagina 1 de 2 2025/12/11 06:36 PM
https: live.com/mail/0/inbox/id/AAKALGAAAAAAHY QDEapmEC2byACaAC%2F EWGOABV2yjqd00CC47cFwoTm5WAJf06c%2F QAA/sxs/AAKALGAAAAAAHY QDEapmEC2byACGAC%2FEWGOAT...  1/2
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| IDENTIFICACION
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0 4
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i
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| MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: WP - GNFA- PO -03-PR- 09
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Hiotariedo ¥ Smpistra PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025 |

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retenciéon en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la ;
gravedad de juramento que: '

DEPURACION CALCULO DE RENTA Si NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 202_4_ mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 202_5 : por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 12 dias del mes de __DICIEMBRE de 2025

Atentamente,

" m’% Q/Q
EDGAR LBERTOQnﬁLOZ DUP

CC 1019059165

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



(¥
Superintendencia de
Notariado y Registro

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO A SATISFACCION DEL OBJETO DEL
CONTRATO
EL SUPERVISOR DEL CONTRATO
CERTIFICA:
Que la Sefior, EDGAR ALBERTO MUNOZ DUARTE identificado con Cédula de
Ciudadania No. 1019059165 , cumplié con el 100% de las actividades del objeto del
contrato N0.2906 del 2025, durante el periodo comprendido entre el 03 de
DICIEMBRE del 2025 y el 26 de DICIEMBRE del 2025.
Es de advertir que al contratista NO se le ha realizado seguimiento contractual.
VIATICOS:
Asi mismo se certifica que verificada la legalizacion por concepto de viaticos, el

contratista Sl se encuentra al dia por este concepto.

La siguiente certificacidn se expide a los (12) dias del mes de DICIEMBRE del afo
2025.

Nota: en caso de diligenciar la casilla de “Se le realiz6 seguimiento”, se debera

al contrato.
Superintendencia de Notariado y Registro Cédigo: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 07
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Version:03

Bogota D.C., Colombia Fecha: 20 — 06 - 2023
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A
LA GESTION

IRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 2956-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y EDGAR ALBERTO MUROZ DUARTE
ige! B

[ SUPERINTENDENCIE DE NOTARTADD Y REGISTRO
B35.959.007-0

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Cedula de Ciudadania

2
5 EDGAR ATBERTO WUROZ DUARTE
|\dentificacién: Cédula de Ciudadania [No. | 1.019.059.165
cIos: SERVICIOS_DE_APOYO_A LE. GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO Mit CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE (§ 2.575.440)
J RUXIUAR ADMINISTRATIVO
pendenc| [DIRECCION_TECNIGA_DE_REGISTRU - DIR P

e PRA: DIR_IPT3T e
TLAUSULAS DF CONDTCIONES ADICIONALES:

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con piena autonomfa técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo
del presente confrato, Como centraprestacion recibicd por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honararios.

Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -PR - 01
-FR-01

#VALOR! Versién: 06

Fecha: 12 - 12 -2023

1) Objeto:
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Lugar de Ejecucién £l lugar de ejecucion del contrato serd en: ORIP BARRANQUILLABARRANQUILLA, NIVEL: REGIONAL CARIBE (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)

El término de ejecucion del presente contrato serd de: 1 meses sin superar el 26 de diciembre de 2025,
3) Plazo:

Entodo caso, su ejecucién se establecera a partir de la ip del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo piimi de los i de perf iento y
legalizacion del mismo.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar e! informe de e;acucrén contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por fa Direccidn Administrativa y Financiera.2
Recepci los d dicados en fa ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con ung
4 periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario d2 control de turnos de linea de produccién.3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad

G rango establecido en el Ley 1579 del 2012, como es, retirar el material abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpetd
N Cg independiente para el inicio de la atapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo {Alistamiento los di tos)4. Tomar cada una de las carpetas por turnc de radicacion do
menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el tuma en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar e
[} formulario de calificacién o formularic de ion o nota d iva 0 mayor valor (segin sea el caso); por Gltimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado er}

radicacidn y adjuntar, realizar verificacié pleta (Digitalizacion los d tos, primera fase)5, Verificar el turno del documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen e
{a pantalla SGD IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién para garantizar 1a calidad de! documento 8. Asociar un tipe documental a cada imagen; grabar el documento al 100%
3 (Realizar la indexaci6n)?. Validar que el recibo de caJa fisico coincida con el turno def documento digitalizado y los datos bésicos, verificar conse cutivo, paginado y la tipificacién dg
” 1a cantidad de hojas digi 0 iento (Tipificacién del ) 8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno respectvo en el archivg
¢ temporal, en orden de turno, clasificando los d &n turnos di o y los de mayor valor. Mientras dura el trdmite interno, diligenciar al formato de préstamos y consulitag
75’ (Armado de }9. Ubicar el generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacion, como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, notd
io de ccién y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo clasificando los turnos de documentos identificados como; devueitos y mayor valor ubicandolod
. enel érea dispuesta que permita su identificacién, Para los calificados o gidos; se procede a ubicar y retirar dal archivo temporal fa documentacién y separar |a copid
4) Obligacionas Especiioas; con destino a registro y fa del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de correccitn a cada paquete, s entrega a ventanilia el identificado para el usuario; ¢
paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el 4rea (isica definida, para armado e inventario. (Disposicién y armado del trémite registral)10. Ditigenciar los informes!
Anexo ndmero No. 2, dades pr das en los sist IRIS y estado de la inff tecnolégi tregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato Gnicol
de inventario documental FUID, fermato Excel dando cumplimiente a la Ley de General de Archivo. <Entrega del archivo en Excel y PDF).11. Responder par [a administracidn y manejd
de los bienes entregado para la ejecucion del contrato.12. Mantener plena reserva y confidencialidad de la i i0n que reciba para 8l cumplimiento del contrato. 13. Recibir|
identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para rog«stro o correccién en caja o en la ventamha correspondiente. 14. Realizar 13
sistematizacién o digitalizacién de los documemos que se requieran acorde con los titucionales de las g lladas en caja o en I3 ventanild
correspondiente.15. Digializar (s i inistrativas una vez se j iada Ia decisién. 18. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archive General de fa Nacion
las normas que lo modifiquen y demds normatividad vigente que rige la mateda. 17. Apoyar las funci de archivo misional, istrativo y demds, cuando la oficina dg
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental,18. Apoyar en Ja ejecucion y el control de los p de la D ia, para dar
a las metas propuestas, 19, Acreditar su afiiacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensi (A,F.P;) y a una Administradora dg
Riesgos Laborales (A.RL.} y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes. 20. Las demds que el supervisor del contrato i p s, conf ala i
del contrato,

Paragrato: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ajecucidn contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta fos
lineamientos establecidos por ja Direccion Administrativa y Financiera,

&) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE ($ 2.575.440)

El presente contrato se financiara con carge al Presupuesto de Ja SNR vigencia 2025, distribuidos asi:
COP No. Valor Rubro Presupuestal

8) COP:
117825 $18.028.080 A-02-02-02-008-005 {SERVICIOS DE SCPORTE)

El valor del contrato se pagaré en lidades a titulo de 1guales ¥ idas cada una hasta por la suma de (§ 2.575.440) DOS MILLONES QUINIENTOH
J SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, pravia aprobacién por parte del supervisor det contrato de
los respactives informes de avance que den cuenta de ia ejecucién del contrato.

7) Forma de pago:

En todos los casos se debe aporiar los documentos reg para ef pago, los i en las circulares de pago de la SKR.

Superintendencia de Notariado y Registre. Caffe 26 No. 13 - 49 Int. 201 PBX 57 + (1) 3282121
Bogotd D.C.. - Colombia. http:ifwww.sup gov.co. p iado.gov.co

By o R SRR s SR R S S R S, e S e R R T e e



MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL VRO e P03 PR H
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS G
#VALOR! CONTRACTUALES :
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DEAPOYO A ooty 1 o
LA GESTION S iaa

e

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 2966-2026 SUSCRITO ENTRE LA §2PERINTENEENCM DE NOTARIADO ¥ REGISTRO Y EDGAR ALBERTO MUNOZ DUARTE

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar ef soporte de page de los aportes pondi al sistema de seguridad social. salud, pensién y ARL.

El plimi 2 fas obligaci C h ituye ¢l mayor riesgo para el normal desarrolio del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberd constituir a favor dg
la Supenintendencia de Notariade y Registro garantia dnica, que deberd cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez por clento (10%) del valor def

8) Garantia: contrato, con vigencia por el plazo de gjecucion dei contrato, y seis (6) meses més, contados a parti de fa fecha de suscripcién del misme:
Beneficiario | Asegurado: | Superintendencia de Notariado y Registro
o) Supervislé La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estard a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BARRANQUILLA O QUIEN HAGA SUS
} Supervision VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Cldusula Penal Pecunlaria

a. En caso de declaratoria de idad o de pli de cualg de las obligac derivadas del p contrato por parts del contratista, éste deberd pagar a LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalents al 20% del valor total de este contrato, la cual seré cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento dd
efectuarse el pago del contrato.

b. igual frente al plimiento de las obligaci del ista, ste deberd pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivaiente al veinte por cientq
(20%) del valor total del contrato, Ia cual seré cancelada o descontada, segln sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato, No obstante, la Entidad se reserva el
di ho de cobrar perjuici ici que excedan ef monto de lo aqui pactado, siempre que fos mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA ai cumpli de las obligaci que se tren en mora o retraso, se causardn multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000
del valor del contrato por cada dfa de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. Laimposicion de las muitas se hard mediante resolucién motivada, previc agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011,
¢. La imposicién de multas no impedicé la aplicacién de otras sanciones a que hay fugar por el incumplimiento.

4. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su faver, el valor correspondiente a fas multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos a las Condiciones | Todos los que se dos en fa p | SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones A
adicionales para el contrato de prestacién de servicios.

Elaboré BD CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA

Revisé y proyectd ANDRES FELIPE DOMINGUEZ ZUNIGA DC ypAD

Revisé HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.C%—

Reviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION

Aprobé transaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 « (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. hitp:/fwww.supernotariado.gov.ca, P pernotaniade.gov.co




Vo . Cédigo: MP - GNCT -PO - 01 -
| ©7 MACROPROCESO: Gestién Contractual i “FR-02

% . . . PROCESO: Gestion precontractual, contractual, | Version: 02
? Super'mtendenafa de  gjecucion y liquidacion de procesos contractuales |
§ Notariado y Registro ~ Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de  Fecha: 05/03/2025
3 " servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 2955 de 2025 }
NOMBRE DEL CONTRATISTA: EDGAR ALBERTO MUNOZ DUARTE
CEDULA DE CIUDADANIA: 1019.059.165

FECHA DE INICIO: 03 dg diciembre de 2025
FECHA DE TERMINI\CION: 26 de diciembre de 2025
PLAZO DE EJECUCION: 24 dias.

El dia 03 de diciembre de 2025 en la ciudad de Barranquilla se reunieron RAFAEL
JOSE PEREZ HERAZO en su calidad de supervisor del contrato y EDGAR
ALBERTO MUNOZ DUARTE en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo
a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 2955 de 2025

By, i’

~  Se firma-en Barranquilla par /Ié/'sﬁneq pertinentes el dia 03 de diciembre de 2025.
N

< \**“\Tf’ N - / I é‘ _ =
= / y - /i A ey

] - -~
RAFAEL JOSE PEREZ HERAZO EDGAR MUNOZ DUARTE
Registrador Principal B CC 1019.059.165

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. — Colombia

http://www.supernotariado.gov.co



